CAMARA MUNICIPAL DE CAPELINHA

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ n.? 20.638.201/0001-26

RESOLUCAO N°. 003/2015

*Dispde sobre a Concessdo de Diarias e Ressarcimento de Despesas

de Viagem, reajusta valores e dé outras providéncias”.

O Presidente da Mesa Diretora da Camara Municipal de Capelinha

(MG), no uso de suas atribuicbes Legais e Constitucionais e considerando o disposto
ha Lei Orgdnica Municipal, bem como a necessidade de revisdo das didrias

concedidas aos servidores publicos e agentes politicos do Poder Legislativo Municipal,
RESOLVE:

Art. 1°, Aos agentes politicos e aos servidores publicos vinculados
ao Poder Legislativo Municipal, inclusive aos cedidos ou equiparados, ‘que se
desiocarem temporariamente para outro Municipio, no interesse da Cémara Municipal
ou do Municipio de Capelinha (interesse plblico), exclusivamente no desempenho de
suas atividades, em missdo especial ou estudo, desde que relacionados com a fungéo
que exerce, serd concedida didria de viagem para custear despesas com

hospedagem, alimentagao.

§ 10, A concessdo de didrias de viagem e o ressarcimento de
despesas realizadas durante a mesma serdo precedidos de requerimento preévio
dirigido ao Presidente da Mesa Diretora da Cadmara Municipal, na forma do Anexo I,
sob pena de indeferimento.

§ 20. Para o deferimento do pedido de concessdo de diarias de
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viagem e de ressarcimento de despesas o Presidente da Mesa Diretora da Cdmara
~ Municipal analisara critérios que atestem a existéncia de necessidade administrativa,

Iegitimidade, interesse plblico, missdo legislativa, dentre outros afins.

§ 39, Consideram-se como equiparados nos termos do caput 0s que,

em virtude de contrato firmado com a Cémara Municipal, assumirem obrigagdes com
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a mesma, independente de constar no contrato os casos e hipdteses de concessao do
beneficio.

§ 49, A concessdo de didrias fica condicionada a existéncia de cotas
orcamentdrias e disponibilidade financeira.

Art. 2°, As condigBes e valores para concessdo de Diarias de Viagem
sdo as constantes do Anexo I1I, que passa a fazer parte integrante desta Resolugdo.

Art. 3°, Observado o enquadramento do servidor ou agente politico
- na forma do Anexo III desta Resolucdo, a concessdo de diarias por deslocamento se
dara da seguinte forma:

I - A cada periodo superior a 6 (seis) horas e inferior a 12 (doze)
horas, serad devido 1/2 (meio) do valor de diaria; |

1I - A cada periodo igual ou superior a 12 (doze) horas e inferior a
24 (vinte e quatro) horas, sera devida 01 (uma) diaria integral;

III - Ultrapassadas as primeiras 24 (vinte e quatro) horas, serd
devido 1/2 (meio) do valor de didria a cada perfodo de 12 (doze) horas ou fragao
deste intervalo (doze hor_as).

Parégrafo Unico. Serd devido metade valor da(s) didria(s), apurado
com relaggo ao total do periodo de deslocamento ou viagem, sempre que, no destino
do servidor / agente politico, a Camara Municipal de Capelinha mantiver contrato ou
convénio com Hotel, Pousada ou estabelecimento similar, adequado & hospedagem
do beneficiario. (Texto Suprimido pela Emenda Supressiva 001/2015)

Art. 4°, No deslocamento do servidor / agente politico podera ser-
lhe concedido adiantamento de didrias, bem como de valor para fazer face as
despesas de locomogdo, sendo que estas Gltimas deverdo ser comprovadas
posteriormente mediante apresentagdo de notas fiscais, passagens, recibos e notas
de abastecimento. _

§ 10. Os adiantamentos de didria de viagem deverdo ser objeto de
relatério / requerimento (Anexos I), que devera ser elaborado num prazo maximo de

48 (quarenta e oito) horas antecedentes a viagem.
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§ 20. As didrias e despesas com deslocamento poderdo ser pagas
mediante ressarcimento, desde que devidamente comprovadas, autorizada a viagem
na forma do Art. 19,

§ 39, Desde que autorizado, o servidor podera viajar as suas
expensas, devendo ser reembolsado pelas didrias devidas nos limites fixados no
Anexo III.

Art. 59 Poderfo ser utilizadas as seguintes modalidades de
transporte dos servidores quando em viagem:

I - veiculo da administracdo municipa! ou do poder legislativo;

II - veiculo de transporte coletivo;

III - veicuio alugado;

IV - veiculo préprio do servidor / agente politico.

§ 1°, Podera também ser utilizado o transporte aéreo, desde que
autorizado exclusivamente pelo Presidente da Mesa Diretora da Camara Municipal,
analisando critérios de prego, disponibilidade financeira, urgéncia, necessidade '
administrativa e interesse publico.

§ 20. O deslocamento em veiculo préprio do servidor / agente
politico se dard sob sua inteira responsabilidade, sendo-the devido, além das diarias
regulares, apenas ressarcimento de combustivel devidamente comprovado em notas
fiscais, notas de abastecimento e/ou recibos / cupons, em quantum compativel com
o deslocamento.

§ 30. Na utilizagdo de veiculo da administragdo municipal ou do
Poder Legislativo, com motorista, a comprovagdo das despesas com deslocamento _
serdo de responsabilidade do mesmo.

§ 49. As despesas com locagdo de veiculos para viagens serdo pagas
pela CAmara Municipal diretamente ao favorecido. _

§ 59. Quando da participagdo em eventos oficiais com parte ou
totalidade das despesas pagas pelo Poder Legislativo ou pelo Promotor do Evento,
caberd ao Vereador / Servidor a parcela correspondente aos gastos que ndo forem

- custeados pela Camara ou promotores do evento.
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Art. 69 Quando ndo houver exatiddo no tempo de duragdo da
viagem, somente podera ser adiantado ao servidor no maximo 5 {(cinco) diarias.

Art. 7°. Os valores das diarias destinam-se ao custeio das despesas
com hospedagem e alimentagdo das viagens efetivamente realizadas, em carater
indenizatdrio, havendo presungdo quanto ao seu dispéndio.

Paragrafo Unico. O servidor'ou agente politico que indevidamente
receber diaria, adiantamento ou reembolso de viagens, sera obrigado a restituir aos
cofres publicos, a importéncia indevida em parcela Gnica,

Art. 8° O Servidor que dolosamente receber ou favorecer
recebimento indevido de diarias, adiantamentos ou reembolso de viagens, sera
punido nos termos do Estatuto dos Servidores Pdblicos Municipais, sendo este ato
considerado infragao disciplinar grave.

Art. 99, A diaria ndo € devida:

I - quando o deslocamento do servidor ou agente politico durar
menos de 6 (seis) horas; '

IT - quando o deslocamento se der para localidade onde o servidor
seja domiciliado;

IIT - quando descumpridos os critérios e requisitos previstos nesta
Resoiugao.

Art. 10. O pagamento de diarias instituido por esta Resolugdo tera
carater de verba indenizatéria, ndo integrando o respectivo -vencimento /
remuneragdo / subsidio para quaisquer efeitos.

Art. 11. As didrias deverdo ser solicitadas, com antecedéncia
minima de 48 (quarenta e oito) horas da data prevista para o seu deslocamento,
através de formuldrio proprio, constante do Anexo I desta Resolugiio e encaminhado
ao Presidente para que possa ser empenhada previamente a despesa.

Art. 12. O agente politico ou servidor que receber diaria de viagem
e, por qualquer motivo, ndo se afastar da sede, ou na hipotese de retornar em
periodo inferior ao previsto, fica obrigado a restituir os valores recebidos em
excesso, no prazo de até 03 (trés) dias Uteis, sob pena de ressarcimento ao erério,

S
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mediante desconto integral imediato em Folha de Pagamento, sem prejuizo de
outras sangdes legais.

Art. 13. No prazo de 03 (trés) dias Uteis apds o seu retorno, ¢
agente politico ou servidor deverd apresentar o relatério constante do Anexo II, dz
presente Resolugdo, sob pena de ressarcimento ao erario ou suspensdo de
deferimento de novas didrias até a restituigdo integral do valor eventualmente
recebido (antecipado).

Art. 14. Em todos os casos de deslocamentos, notadamente os que
e'nsejarem o0 pagamento de diarias de viagens pertinentes a eventos, cursos,
seminarios e similares é obrigatéria a descrigdo da finalidade, devendo formulario dc
Anexo II desta Resolugdo se fazer acompanhado de documentos relativos 3
realizagdo do evento (programacdo e certificados) ou a0 cumprimento da motivagic
da viagem,

Art. 15. Fica o Presidente da Mesa Diretora autorizado a reajustar os
valores das diarias pela variagdo do INPC / IBGE, anualmente, mediante Portaria.

§ 1°. No caso de extingdo do indice mencionado no caput do artigo
fica autorizada a utilizagdo de outra variagdo oficial adotada pela Administracéc
Pdblica. )

§ 2°. Os valores correspondentes as diarias, por ocasifo de setl
reajuste e que resultarem em fracdo de centavos, ter8o seus valores arredondado:
para a unidade de real imediatamente superior, servindo o novo valor de base par:
futuros reajustes.

Art. 16. A responsabilidade pelo controle das didrias é d:
Controladoria Interna, que devera:

I - Apurar a exatiddo do célculo da diéria;

II - Verificar o cumprimento dos dispositivos desta Resolugo;

III - Elaborar estatisticas de didrias de viagens;

IV - Informar os érgdos pUblicos, quando a lei assim o exigir;

V - Atender demais exigéncias legais.
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Art. 17. Ficam instituidos os seguintes anexos a fim de possibilitar o
cumprimento das disposicGes desta Resolugio: —4

I - Anexo I - Formuldrio de Requerimento de Diérias de Viagem —

II - Anexo IT - Relatorio de Prestagdo de Contas de Viagem |

III - Anexo III - Tabela de Valores de Diarias, de acordo com a
populagdo da localidade a que se desloca e em razdo da fungdo.

Art. 18. As despesas decorrentes da presente Resolugdo correrdo

pof conta de dotagBes ja existentes no orcamento da CAmara Municipal de )
Capelinha. _ El
Art. 19, Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, '

revogando as disposigdes em contrério. . _ |i
I

Capelinha (MG), 19 de Maio de 2015. f

E!.

g

Reomar igues Cordeiro :

Presidente da Mesa Diretora —
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ANEXO [
REQUERIMENTO DE DIARIA DE VIAGEM — N°. /
Capelinha (MG), ___de de
Nos termos do art. da Resolugéio n°. / , solicito que seja concedido didria para fins de realizagéo de
viagem para o Municipio de { } com data de saida prevista para o dia
/ / , @ partir da : h (saida), e retorno estimado para o dia . até
as : h (chegada), para de:

1) Viagem a ser realizada por mefo de:

) H\feiculo propric / terceire, com despesas de combu

stivel ressarcidas

Veiculo do Poder Legislativo (objeto de requerimento e deferimento préprios)

[] Veiculo outro(s), com despesas ressarcidas pelo

D Forma n3o especificada / nfo ressarcida.

2) Solicito pagamento:

DMediante adiantamento (anterior & viagem)
D Mediante ressarcimento (posterior & viagem)

Legislativo: Transportd_bletive / Onibus
vefc[_Jocado
TranD-te Adren

Tenko ciéncia e reconheco que afs) didria(s), uma vez deferidas, sero pagas mediante adiantamento ou ressarcimento, observando os
VALORES previstos em regulamento, e estdo sujeitas & comprovagéo por meic de Relatério motivado da viagem ¢ finalidade e de documentes
relativos & sua realizagdo da viagem (programagio, certificados e outros). Quanto as eventuals despesas com deslocamento / combustive! /

‘fransporte, se ressarciveis, deverfo restar acompanhadas de efetiva comprovacéo por meio de Notas efou Cupons fiscais.

Ass. CPFn®

Solicttante: Cargoe / Fungéo:

Banco: Agéncia n® Gonta n®

PARA USO DA MESA DIRETORA

DDeﬁro o pedido nos termos da Resolugdo n® / , conforme requerido;

DDeﬁro o pedido nos termos da Resoiugdo n® i para pagamento posterior;

{|mdefro o pedido por n%  atender aos termos da  Resolugio n° / de:

Camara Municipal de Capslinha MG) __ /  /

Presidente da Mesa Diretora
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ANEXO II —
RELATORIO DE VIAGEM

RELATORIQ DE VIAGEM - REQ. DE DIARIA N. /
Vereador (a)/ servidor{a):
Cargo / Funcdo;
Data e hordrio de Saida:
Data e hordrio do Retorno:

Destino:

Sintese das Atividades: —
Valor Didria(s): R$ { Paga(s) /[] A pagar) M —
Valor Passagens R$ ( Paga(s) /['_'] A pagar) |:I ]
Valor de Estacionamento(s) R$ ( A pagar)

Valor Combustiveis R$ { A pagar) ——'
Total Pago R$ / Total a Ressarcir R$ _,

Com respaldo nos documentos anexos, junto documentos aptos (Notas / Cupons Fiscais) & comprovacio das
didrias e eventuals ressarcimentos (combustiveis / transportes) correspondentes, de carater indenizatério, !
conforme previsto na Resolugfo no. / ¢ & requeiro o pagamento do valor equivalente a R$ i

Cémara Municipal de Capelinha (MG) / / T

Vereador / Servidor Solicitante

APROVADCQ ]
Cdmara Municipal de Capelinha (MG) / / I
Vereador Presidente Contrelador Interno {
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