
 

 
 

 

DECRETO Nº 218, DE 13 DE DEZEMBRO DE 2023 

ANEXO I 

DIÁRIAS NACIONAIS E INTERNACIONAIS 

 

TIPO DESCRIÇÃO FAIXA I FAIXA II FAIXA III 

Diária completa 

para cada período 

de 24h. 

Custeio de gastos com 

deslocamento urbano, 

hospedagem e 

alimentação 

 

 

R$932,00 

 

 

R$776,00 

 

 

R$620,00 

Diária sem 

hospedagem 

Para cada período 

inferior a 24h e 

superior a 12h. 

Custeia gastos com 

deslocamento urbano e 

alimentação 

 

 

R$466,00 

 

 

R$388,00 

 

 

R$310,00 

Diária simples 

Para cada período 

superior a 5h, sem 

necessidade de 

pernoite 

Custeia gastos com 

deslocamento urbano e 

alimentação 

 

 

R$170,00 

 

 

 

R$120,00 

 

 

R$80,00 

 

FAIXA I – Prefeito e Vice-Prefeito 

FAIXA II – Secretário Municipal, Procurador-Geral, Controlador Interno e Assessor 

de Comunicação 

FAIXA III – Demais Agentes Públicos 

  



 

 
 

 

DECRETO Nº 218, DE 13 DE DEZEMBRO DE 2023 

ANEXO II 

REQUISÃO DE SOLICITAÇÃO DE DIÁRIA DE VIAGEM. 

SOLICITAÇÃO DE DIÁRIAS 

Órgão:  

Solicitante: 

 

CI CPF: 

Cargo: FAIXA 

Banco: Agência: Conta: 

Destino da Viagem: 

 

Meio de Transporte: 

Saída Prevista: 

Data: ___/___/___ 

Hora: 

Retorno Previsto: 

Data: ___/___/___ 

Hora: 

Objetivo da Viagem: 

DISCRIMINAÇÃO QUANTIDADE SOLICITADA 

Diárias de Viagens  

Total: R$ 

Declaro que não resido na localidade 

de destino. 

Em ___/___/___ 

__________________________ 

Assinatura do Agente Público 

Requerente/Declarante 

AUTORIZAÇÃO 
Autorizo o departamento de 

Contabilidade a efetuar a nota de 
empenho nos termos legais. 

Em ___/___/___ 

_________________________ 

Assinatura do Ordenador 

(Prefeito, Secretário) 

 

 

 



 

 
 

 

DECRETO Nº 218, DE 13 DE DEZEMBRO DE 2023 

ANEXO III 

REQUISIÇÃO DE ADIANTAMENTO DE DESPESAS DE VIAGEM  

 

DADOS DO BENEFICIÁRIO 

NOME 

CPF RG TELEFONE 

DADOS BANCÁRIOS* OBSERVAÇÕES 

AGÊNCIA CONTA CORRENTE  

DISCRIMINAÇÃO 

SECRETARIA INTERESSADA: 

JUSTIFICATIVA DA VIAGEM (local, finalidade, interesse público e outras informações 

complementares) 

 

 

 

 

 

 

 

PERÍODO DE VIAGEM PERCURSO Nº DE PERNOITES 

 

FINALIDADE DA VIAGEM 

TRANSPORTE 

 AÉREO 

 

 ÔNIBUS 

 

 VEÍCULO PRÓPRIO 

 DOTAÇÃO 

ORÇAMENTÁRIA 

 

VALOR TOTAL DO ADITAMENTO (NUMÉRICOS E 

POR EXTENSO)  

R$ 



 

 
 

 

DECLARAÇÃO 

DECLARO ESTAR CIENTE DAS CONDIÇÕES PERMITIDAS PARA UTILIZAÇÃO DE 

ADIANTAMENTO, CONFORME DECRETO Nº____/2023. DECLARO AINDA ESTAR 

CIENTE QUE HAVERÁ DESCONTO EM FOLHA DE PAGAMENTO, NA OCORRÊNCIA DE 

DESCUMPRIMENTO DOS PRAZOS ESTABELECIDOS OU NA UTILIZAÇÃO INDEVIDA 

DOS RECURSOS PÚBLICOS RECEBIDOS.  

 

 

Brumadinho, _______ de __________ de 2023 

 

 

ASSINATURA DO AGENTE PUBLICO RESPONSÁVEL PELO 

ADIANTAMENTO/DECLARANTE 

APROVAÇÃO DA CONCESSÃO DO ADIANTAMENTO 

 

PREFEITO/ORDENADOR DE DESPESAS 

 

DATA___/___/20___ 

 

  



 

 
 

 

DECRETO Nº 218, DE 13 DE DEZEMBRO DE 2023 

ANEXO IV 

PRESTAÇÃO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO DE VIAGEM 

PRESTAÇÃO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO DE VIAGEM  

Refere-se ao adiantamento concedido através do Processo nº xx/xx ao Agente Público, 

Senhor (a) ______________________________________ na data de xxxxx, através da 

nota de empenho xxx/xx. 

HISTÓRICO DO ADIANTAMENTO 

1- Valor recebido: R$ xxx,xx (xxxxxxx) 
 

2.  Objetivo do Adiantamento:  

2- Descrição das despesas 

Data Fornecedor Tipo Comprovante R$ 

     

     

     

     

TOTAL DAS DESPESAS  

VALOR A SER REEMBOLSADO  

VALOR A SER RESTITUÍDO  

Atesto que me responsabilizo pela exatidão dos documentos acima mencionados, por 
estarem conforme o disposto no Decreto nº_______/2023. 
Atesto, ainda, a juntada do Relatório objetivo da Viagem, conforme disposições do mesmo 

Decreto. 

________________________________________________________________________ 

Assinatura do Agente Público (tomador do adiantamento) 

Assinatura do Prefeito/Ordenador de Despesas 

 

DATA___/___/20___ 

 


