PREFEITURA MUNICIPAL DE BERIZAL/MG
Coordenadoria do Sistema de Controle Interno
Rua Luiz Otavio Franco, N° 18, Centro
CEP.: 39.555-000 - Berizal/Minas Gerais

email: controleint.berizal@gmail.com

COMUNICAGAO INTERNA N° 001/2022 - CSCI
Assunto: Plano Anual de Auditoria Interna - Exercicio 2023

Berizal, 29 de novembro de 2022.

Ao Gabinete do Prefeito.

Exmo. Sr. Jodo Carlos Lucas Lopes.
Senhor Prefeito,

A Coordenadoria do Sistema de Controle Interno do Municipio de Berizal, no uso
de suas atribuigdes legais, em especial ao disposto no art. 31, 70 e 74 da Constituicao da
Republica; no art. 59 da Lei Complementar n°® 101/2000; na Lei Organica do municipio de
Berizal; na Lei Municipal n°® 285/2017; na Instrugdo Normativa do Sistema de Controle
Interno n° 002/2022; conjugados com determinacdes do Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais - TCE-MG, vem, por meio desta, encaminhar o Plano Anual de Auditoria
Interna para o exercicio de 2023 (PAAI/2023), elaborado por esta Coordenadoria, que
tem como objetivo a realizagcdo de auditorias previamente definidas nas areas contabil,

financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial do Poder Executivo Municipal.

Informamos que os resultados obtidos nos trabalhos de Auditoria serdo
apresentados por meio do Relatério Final de Auditoria Interna - 2023, que contera a
sintese das atividades desenvolvidas, orientacdes e observacdes, em funcao das acdes
planejadas constantes do PAAI/2023, bem como o relatério das agdes nao planejadas,

mas que exigiram atuagéo deste 6rgéo de Controle.

Conforme dispbe o paragrafo unico do art. 313 da Resolugao n® 12/2008 do
TCE-MG, este 6rgao de Controle Interno informa que o Plano Anual de Auditoria Interna

e seus resultados serdao encaminhados ao Tribunal de Contas do Estado.

Assinado de forma digital

JOAO VITOR por JOAO VITOR TEIXEIRA
TEIXEIRA LUCAS bados 2023.01.24 113642

-03'00'
JOAO VITOR TEIXEIRA LUCAS
Coordenador do Sistema
de Controle Interno
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PLANO ANUAL DE AUDITORIA INTERNA - EXERCICIO 2023

1. INTRODUGCAO

O Plano Anual de Auditoria Interna para o exercicio de 2023 - PAAI/2023 do
Poder Executivo Municipal, desenvolvido pela Coordenadoria do Sistema de Controle
Interno - CSCI, tem como objetivo a realizacdo de auditorias preventivas, detectivas,
corretivas e diretivas, com a finalidade de buscar a otimizagdo dos recursos, atuando
preventivamente e em correcdo de desperdicios, as improbidades, as disfungdes, as
negligéncias e as omissdes, de forma a auxiliar a governanca da gestdo publica

municipal e a municipalidade.

O PAAI/2023 aborda as acdes que a CSCI considera relevantes para auxiliar o
gestor na asseguragao do patriménio publico, na redugdo de riscos nas operagdes € no
aumento da eficiéncia dos servicos prestados ao publico. Todos os trabalhos de auditoria
a serem realizados serdo conduzidos pelos principios da legalidade, da eficiéncia, da

eficacia, da transparéncia e demais principios administrativos.

Os procedimentos e as técnicas de controle a serem utilizados poderdo ser
conceituados como um conjunto de informagdes e averiguacdes que permitirdo obter
evidéncias ou provas suficientes e adequadas para analisar as informacbes para a
formulagao e fundamentacao da opinido do controle interno, que depois as processara e

levara ao conhecimento do auditado e da administragao.

As analises da Auditoria Interna tem por finalidade esclarecer questdes
conflitantes e irregulares, cientificando aos auditados da importancia em submeter-se as

normas vigentes.

2. FUNDAMENTAGAO LEGAL

O Plano Anual de Auditoria, como atribuicdo do Controle Interno, é exercido em

obediéncia ao disposto no artigos 31, 70 e 74 da Constituicdo da Republica; no art. 59 da
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Lei Complementar n® 101/2000; na Lei Organica do municipio de Berizal; na Lei Municipal
n° 285/2017; na Resolugao n° 12/2008 do TCE-MG, e nas demais normas pertinentes.

Destaca-se ainda a Instrucdo Normativa do Sistema de Controle Interno n°
002/2022, que estabelece rotinas e procedimentos para a elaboragdo do planejamento

das auditorias internas a serem observadas pela CSCI.

3. DOS FATORES CONSIDERADOS PARA A AUDITORIA INTERNA

Através das atividades de auditoria interna a serem realizadas mediante
metodologia e programacéao préprias, com a expedicio de relatérios com recomendacdes

para o aprimoramento das técnicas de controle interno.

O planejamento dos trabalhos de auditoria para o exercicio de 2023 considerou as
normas do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais € a pratica de outros 6rgaos de

controle.

No decorrer do exercicio de 2023 poderdao ser incluidos outros
setores/departamentos ou sistemas para ser objeto de auditoria por necessidade da

CSCI ou mediante provocagao da Administragdo Publica Municipal.

Nas atividades de auditoria serdo consultados os registros fisicos, banco de
dados e sistemas informatizados para fins de consulta e analise, como subsidio dos

trabalhos de auditoria.

A realizacdo de trabalhos de auditoria interna de maior complexidade ou
especializagao podera ter a colaboracao técnica de outros servidores ou a contratacao de
terceiros, mediante solicitagdo da CSCI, de forma justificada e com autorizagdo da

Administragdo Municipal.

As acbes de auditoria interna para o exercicio de 2023 foram pautadas nos

seguintes fatores:

a) Necessidades administrativas de gestao do Poder Executivo Municipal;
b) Materialidade, baseada no volume de trabalhos realizadas pela area em

exame;
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c) Observacgdes efetuadas no transcorrer do exercicio de 2022;

d) Fragilidade ou auséncia de controles observados.

O Planejamento de Auditoria acompanhara os trabalhos de todas as unidades

Administrativas, em especial:

1)
2)
3)
4)
o)
6)
7)

SCI - Sistema de Controle Interno;

CO - Contabilidade;

FI - Financeiro;

LC - Licitagdes, Compras e Contratos;

PA - Patrimonial;

RH - Administragao e Recursos Humanos;

SG - Servigos Gerais.

Ressalta-se que mesmo selecionados os sistemas a serem auditados, o controle

interno também adotara as medidas de controle preventivo para as demais unidades da

Administracdo Municipal e, havendo necessidade, a realizagao de auditorias especiais no

decorrer do exercicio de 2023.

4. DAS FASES DA AUDITORIA

Os processos de auditoria estao divididos em quatro etapas, sendo elas:

a) Planejamento;

b) Execucao; e

c) Relatdrio de Auditoria;

d) Acompanhamento e recomendacao.

Conforme o fluxograma abaixo, as etapas supracitadas de Auditoria Interna estao

delimitadas com intuito de evidenciar os procedimentos de trabalho:
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PAAI - Auditorias Planejadas ou

Especiais
i 1 i
PLANEJAMENTO Ordem de Servigo (OS)
i l i
Programa de Auditoria
: 1 :
Analise
L I J
EXECUCAO | Relatério Parcial
! I
‘ Cunﬁ%%%gﬁn ‘ Contestagao
I
[ Analise
s l ™y
RELATORIO Relatério Final
l l i
Plano de Ac¢do do Auditado
ACOMPANHAMENTO X J
RECOMENDACAO e J’ .
Monitoramento —_—

5. DAS AGOES DE AUDITORIA INTERNA PREVISTAS
5.1. PROCESSOS LICITATORIOS

5.1.1 - Avaliacdo Sumaria: analise dos autos do processo de licitacdo em todas as

modalidades, incluindo dispensas e inexigibilidade; analise prévia do edital de licitagao.

5.1.2 - Avaliacdo de Risco: fragmentagao de licitacdo, adogdo de modalidade adequada,
realizacao de procedimentos sem observancia das disposi¢des legais e de instrugdes

normativas.
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5.1.3 - Objetivo da auditoria: verificar a legalidade dos procedimentos licitatorios.

5.1.4 - Resultados esperados: obediéncia a legislagéo, aos procedimentos das instrugbes

normativas e aos principios da Administragdo Publica, bem como eficiéncia e eficacia dos

procedimentos internos adotados.

5.1.5 - Metodologia do Trabalho: analise da totalidade dos processos licitatorios e editais
de licitagdo, em razdo dos fatores de riscos de materialidade e relevancia inerentes ao

setor.
5.1.6 - Cronograma: durante o exercicio de 2023.
5.2. GESTAO DE BENS E SERVIGOS
5.2.1 - Avaliacdo Sumaria: analise dos processos de licitagdo, dispensa e inexigibilidade.

5.2.2 - Avaliacdo de Risco: superfaturamento de pregos, desvios ou fraudes de recursos
publicos, fracionamento de despesas, direcionamento do vencedor, envolvimento entre
os licitantes, aquisicdo de servigos e produtos de baixa qualidade que ndo atendam aos

objetivos da administragao.

5.2.3 - Objetivo da auditoria: garantir o atendimento dos principios constitucionais, com o

objetivo de dirimir a ineficiéncia e o desperdicio de recursos publicos.

5.2.4 - Resultados esperados: maior eficiéncia nas contratagdes, aquisicoes de bens e

servigos publicos.

5.2.5 - Metodologia do Trabalho: analise da totalidade dos processos licitatérios e editais

de licitagdo, com avaliacdo da contratacao realizada.
5.2.6 - Cronograma: durante o exercicio de 2023.

5.3. ACOMPANHAMENTO E CONTROLE DA EXECUGAO DOS CONTRATOS E
ADITIVOS

5.3.1 - Avaliacdo Sumaria: analise dos contratos celebrados pela Administragcao
Municipal, cumprimento das clausulas contratuais, correta publicacdo dos contratos e

fiscalizacdo quanto a execucao e despesa legal do tempo do contrato.
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5.3.2 - Avaliacao de Risco: observar o conteudo e publicacdo dos contratos, contratagdes

irregulares, prestacao de servigos de baixa qualidade, descumprimento de clausulas

contratuais e auséncia de fiscalizagao na execugao.

5.3.3 - Objetivo da auditoria: constatar a legalidade, legitimidade, eficacia e eficiéncia na
gestao e fiscalizagdo dos contratos. Assegurar a fidelidade dos instrumentos contratuais
e suas clausulas, no sentido de reduzir a possibilidade de incorrecbes e/ou atos de

improbidade e irregularidades.

5.3.4 - Resultados esperados: maior eficiéncia nas contratagdes e aquisicao de bens e

servigos, bem como o acompanhamento eficaz da execug¢ao dos contratos.

5.3.5 - Metodologia do Trabalho: analise por amostragem, tendo por base os fatores de
risco dos contratos.

5.3.6 - Cronograma: durante o exercicio de 2023.

54. TERMOS DE COLABORAGAO, FOMENTO E ACORDOS DE
COOPERACAO

5.4.1 - Avaliacdo Sumaria: analise dos Termos de Colaboracdo, Fomento e Acordos de
Cooperacao, leis autorizativas e repasses, firmados entre o municipio e entidades,

associagoes, organizagoes e instituigoes.

5.4.2 - Avaliacdo de Risco: realizacédo de repasses sem observancia das disposicdes das
instrugdes normativas e das disposi¢cdes legais e em desacordo com o Plano de
Trabalho.

5.4.3 - Objetivo da auditoria: verificar a legalidade dos repasses, de seu efetivo gasto e

prestacao de contas. .

5.4.4 - Resultados esperados: obediéncia a legislagéo, aos procedimentos das instrugbes

normativas e aos principios constitucionais da Administragdo Publica.

5.4.5 - Metodologia do Trabalho: andlise por amostragem, sendo analisado dentro do

percentual minimo de um processo de cada parceria, caso sejam realizados.

5.4.6 - Cronograma: durante o exercicio de 2023.
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5.5. ALMOXARIFADO E PATRIMONIO

5.5.1 - Avaliacdo Sumaria: avaliar as praticas administrativas, estocagem de materiais de

consumo e de expediente.

5.5.2 - Avaliacdo de Risco: controle inadequado, ma conservacgao, aquisi¢ao de produtos
sem utilidade e desvios.

55.3 - Objetivo da auditoria: verificar as rotinas de recebimento, escrituragao,
movimentacdo, ateste, revisdo, distribuicdo e armazenamento de produtos e materiais,

com garantia da conservacgdo, controle e agilidade na distribuicdo dos estoques de

materiais de consumo para atendimento as necessidades da administragao.

5.5.4 - Resultados esperados: controle eficiente e eficaz dos produtos adquiridos e dos

bens mdveis, o armazenamento e utilizacdo dos mesmos.

5.5.5 - Metodologia do Trabalho: por amostragem, com coleta de dados por duas vezes

no ano e analise de entradas, saidas e armazenagem de produtos e materiais.
5.5.6 - Cronograma: nos meses de abril/2023 e outubro/2023.
5.6. ADIANTAMENTO PARA VIAGENS E DIARIAS

5.6.1 - Avaliacdo Sumaria: analise nos processos de adiantamento para viagens e de

diarias concedidas aos servidores municipais.
5.6.2 - Avaliacdo de Risco: realizagdo de despesas sem observancia aos preceitos legais.

5.6.3 - Objetivo da auditoria: verificar a legalidade dos repasses aos servidores para
cobrir despesas através de adiantamento para viagens ou diarias, seu efetivo gasto e

prestacao de contas.

5.6.4 - Resultados esperados: obediéncia a legislagao e aos principios constitucionais da

Administracao Publica.

5.6.5 - Metodologia do Trabalho: por amostragem, sendo analisado dentro do percentual

minimo de um processo de cada secretaria, caso sejam realizados.

5.6.6 - Cronograma: no més de novembro/2023.
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5.7. GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

5.7.1 - Avaliacdo Sumaria: avaliar as a¢des gerenciais e procedimentos relacionados ao

processo de gestdo de pessoal e elaboragdo da folha de pagamento do pessoal ativo

(efetivos e comissionados), do subsidio dos inativos, bem como eventuais beneficios.

5.7.2 - Avaliacdo de Risco: auséncia injustificada e continua de servidores, auséncia de
realizacao de pericia médica quando da apresentagédo de licenga médica, pagamento de

vantagens indevidas e similares.

5.7.3 - Objetivo da auditoria: avaliar os controles internos checando a legalidade,
legitimidade, eficacia, eficiéncia, economicidade na gestdo de pessoal e o gasto com
pessoal ativo (efetivo e comissionado) e inativos, bem como eventuais beneficios

concedidos.

5.7.4 - Resultados esperados: inibir acdes que possam provocar gastos desnecessarios

que onerem indevidamente o erario publico.

5.7.5 - Metodologia do Trabalho: por amostragem, com analise da situacao de servidores

ativos, licenciados, inativos e folha de pagamento.
5.7.6 - Cronograma: nos meses de maio/2023, agosto/2023 e novembro/2023.
5.8. GESTAO FINANCEIRA E ORGAMENTO

5.8.1 - Avaliacdo Sumaria: analise de concessao de suprimento de fundos; execugao dos
instrumentos previstos no PPA, LDO e LOA; obediéncia a LRF; monitoramento dos

programas e suas acgdes de prestagao de contas e outros assuntos pertinentes a area.

5.8.2 - Avaliacdo de Risco: utilizagdo indevida de recursos, dissonancia com as normas

legais, auséncia de prestacao de contas.

5.8.3 - Objetivo da auditoria: avaliar os controles internos e a gestao financeira realizada,

garantindo a eficiéncia e melhoria na qualidade e no controle do gasto publico.

5.8.4 - Resultados esperados: melhoria na qualidade dos gastos publicos e auxilio para a

gestao de recursos.

5.8.5 - Metodologia do Trabalho: por amostragem, com analise de relatérios contabeis.
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5.8.6 - Cronograma: durante o exercicio de 2023.

6. CONSIDERAGOES FINAIS

O Plano Anual de Auditoria Interna € um plano de a¢des elaborado com base nos

riscos aferidos de acordo com critérios utilizados por este controlador interno.

As atividades de auditoria estao previstas para todo o exercicio de 2023, contudo,
as atividades e o cronograma de execugao dos trabalhos poderao sofrer alteracbes em

funcao de fatores que inviabilizem a sua realizagao na data estipulada.

O resultado das atividades de auditoria sera levado ao conhecimento do Prefeito
Municipal e Secretarios Municipais envolvidos nos sistemas para que tomem

conhecimento e adotem as providéncias que se fizerem necessarias.

Todas as agdes de auditoria apresentadas no presente planejamento serdo
coordenadas por este controlador interno e serdo iniciadas com a expedicdo da
respectiva Ordem de Servigo, em atengao a Instru¢do Normativa do Sistema de Controle
Interno n° 002/2022.

Em atendimento aos principios constitucionais, em especial, o da publicidade dos
atos da administragao publica, o Plano Anual de Auditoria Interna - PAAI/2023 sera fixado
no quadro de aviso da sede da prefeitura municipal e disponibilizado no sitio eletrénico da

Prefeitura de Berizal, através do Portal da Transparéncia.

Berizal - MG, 29 de novembro de 2022

Assinado de forma digital por
JOAO VITOR JOAO VITOR TEIXEIRA LUCAS

Dados: 2023.01.24 11:37:16
TEIXEIRA LUCAS 22

JOAO VITOR TEIXEIRA LUCAS
Coordenador do Sistema
de Controle Interno
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