
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

PREFEITURA MUNICIPAL 
DE VILA VALÉRIO 

Gabinete 
Secretarias 

Controle Interno 
Protocolo Telefonista 

Os órgãos desta Secretaria funcionam no seguinte endereço: 

Rua Lourenço de Martins, nº 1000, Centro, Vila Valério -  ES  - CEP 29785-

000. 

Telefone: (27) 3728-1000. 

Horário de funcionamento: 11:00 as 17:00 de Seg. a Qui. e 07:00 a 12:00 na 

Sex. 

• O setor de Controle Interno funciona de 07:00 as 13:00, de Seg. a 

Qui. e 07:00 a 12:00 na Sex. 

Chefia de Governo 

Setor de Auxiliar 
de Serviços 

Gerais 
Ouvidoria 

Setor de Frotas 
Procuradoria 

Atribuição: O Sistema de Controle Interno do 

Município de Vila Valério compreende o plano de 

organização e todos os métodos e medidas adotados 

pela administração para salvaguardar os ativos, 

desenvolver a eficiência nas operações, avaliar o 

cumprimento dos programas, objetivos, metas e 

orçamentos e das políticas administrativas prescritas, 

verificar a exatidão e a fidelidade das informações e 

assegurar o cumprimento da lei. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

SECRETARIA 
MUNICIPAL DE AÇÃO 

SOCIAL 

CRAS 
Conselho Tutelar 

Setor de Auxiliar de 
Serviços Gerais 

CREAS Projeto Viva 

• Secretaria Municipal de Ação Social, CREAS e o Setor de Auxiliar de Serviços Gerais 

funcionam na Avenida Padre Francisco, nº472, sala 106, Centro, Vila Valério – ES, 

CEP: 29.785-000. Horário: 8:00 as 11:00 e de 13:00 as 16:00 de Seg. a Qui. e 07:00 a 

12:00 na Sex; 

• CRAS funciona na Rua Joaquim Xavier, nº 242, Nossa Senhora da Penha, Vila 

Valério – ES, CEP: 29.785-000. Horário: 08:00 as 16:00 de Seg. a Qui. e 07:00 a 

12:00 na Sex; 

• Projeto VIVA funciona na Avenida Padre Francisco, nº 69, Boa Vista, Vila Valério – 

ES, CEP: 29.785-000, Horário: 07:00 as 17:30 todos os dias; 

• Conselho Tutelar funciona na Avenida Benedito Alves Soares, nº 184, Santa Rita, 

Vila Valério – ES, CEP: 29.785-000. Horário:  08:00 as 17:00; 

• Conselhos Municipais funciona na Avenida Padre Francisco, nº 472, Centro, Vila 

Valério – ES, CEP: 29.785-000. Horário: 8:00 as 11:00 e de 13:00 as 16:00 de Seg. a 

Qui. e 07:00 a 12:00 na Sex; 

Conselhos 
Municipais 

Atribuição: A Secretaria Municipal de Ação Social é 

um órgão ligado diretamente ao Chefe do Poder 

Executivo Municipal, tendo como âmbito de ação o 

planejamento, a coordenação, a execução e o controle 

das atividades relativas à assistência social à 

população do Município. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

SECRETARIA MUNICIPAL DE 
ADMINISTRAÇÃO E 

FINANÇAS 

Licitação 

 

Setor de 
Recursos 
Humanos 

Convênios 

 

Contabilidade 

 

Gabinete Tesouraria 

 

Os órgãos desta Secretaria funcionam no seguinte endereço: 

Rua Lourenço de Martins, nº 1000, Centro, Vila Valério -  ES  - CEP 29785-

000. 

Telefone: (27) 3728-1000. 

Horário de funcionamento: 11:00 as 17:00 de Seg. as Qui. e 07:00 a 12:00 

na Sex. 

Setor de 
Contratos 

Setor de Assuntos 
Administrativo 

Setor de 
Compras 

Assessoria 
Jurídica 

Atribuição: A Secretaria Municipal de Administração e Finanças é um 

Órgão ligado diretamente ao Chefe do Poder Executivo Municipal, tendo 

como âmbito de ação o planejamento, a coordenação, a execução e o 

controle das atividades referentes à pessoal, expediente, protocolo, 

arquivo, reprodução gráfica, compras, almoxarifado, patrimônio, 

zeladoria, vigilância, contabilidade, tesouraria, tributação e a elaboração 

das leis do Plano Plurianual, Diretrizes Orçamentárias e dos Orçamentos 

Anuais. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

SECRETARIA MUNICIPAL DE 
AGRICULTURA, MEIO AMBIENTE 

E DESENOLVIMENTO 
ECONÔMICO 

Nosso Crédito 

 

Núcleo de 
Atendimento ao 
Contribuinte - 

NAC 

Setor de Auxiliar de 
Serviços Gerais 

 

Tributação 

 

Gabinete Setor Patrulha 
Mecanizada 

• Setor de Tributação funciona na Rua Lourenço De Martins, nº 1000, Centro, Vila Valério 

– ES. Horário: 07:00 as 17:00 de Seg. a Qui. e 07:00 a 12:00 na Sex. 

• Cartório Eleitoral, Setor de Identificação, Junta de Serviço Militar e Emissão de CTPS 

funcionam na Avenida Padre Francisco, nº 472, Centro, Vila Valério – ES, CEP: 29.785-

000. Horário: 07:00 as 13:00 de Seg. a Qui. e 07:00 as 12:00 na Sex.  

Os demais órgãos desta Secretaria funcionam no seguinte endereço: 

Avenida Padre Francisco, nº 472, Centro, Vila Valério -  ES  - CEP 29785-000. 

Telefone: (27) 3728-1000. 

Horário de funcionamento: 07:00 as 17:00 de Seg. as Qui. e 07:00 a 12:00 na Sex. 

 

Cartório 
Eleitoral 

Emissão de 
CTPS 

Setor de 
Identificação 

Junta de 
Serviço Militar 

Atribuição: A Secretaria Municipal de Agricultura, 

Meio Ambiente e Desenvolvimento Econômico é 

um órgão ligado diretamente ao Chefe do Poder 

Executivo Municipal, tendo como âmbito de ação o 

planejamento, a coordenação e o controle das 

atividades relativas à agricultura, indústria e o 

comércio, reflorestamento, eletrificação rural e 

telefonia rural. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

SECRETARIA MUNICIPAL 

DE CULTURA, TURISMO, 

ESPORTES E LAZER 

Setor de Manutenção 

do Estádio 

Setor de Coordenação 

de Cultura, Esporte e 

Lazer 

Setor de Auxiliar de 

Serviços Gerais 

Centro de 

Treinamento no 

Estádio “Bom de 

Bola” 

Biblioteca  

Municipal 

• Centro de Treinamento no Estádio “Bom de Bola” funciona na 

Avenida Padre Francisco, Condeva, Vila Valério – ES, CEP: 

29.785-000. Horário: 07:00 as 22:00. 

Os demais órgãos desta Secretaria funcionam no seguinte endereço: 

Avenida Padre Francisco, nº 564, Centro, Vila Valério -  ES  - CEP 29785-

000. 

Telefone: (27) 3728-1000. 

Horário de funcionamento: 07:00 as 13:00 de Seg. a Qui. e 07:00 a 

12:00 na Sex. 

 

Atribuição: A Secretaria Municipal de Saúde é 

um órgão ligado diretamente ao Chefe do Poder 

Executivo Municipal, tendo como âmbito de 

ação o planejamento, a coordenação, a 

execução e o controle das atividades relativas à 

disseminação e apoio Cultural, considerando os 

aspectos correlacionados ao turismo, esporte e 

lazer do Município. 



 
SECRETARIA 

MUNICIPAL DE 
EDUCAÇÃO 

Setor de 
Documentação 

Escolar 

Setor 
Administrativo Setor de Auxiliar de 

Serviços Gerais 

 

Setor de 
Merenda 
Escolar 

Setor 
Pedagógico 

Setor de 
Transporte 

Escolar 

Os órgãos desta Secretaria funcionam no seguinte endereço: 

Avenida Padre Francisco, Edifício Libardi, 420 - Térreo, Bairro Boa 

Vista, Vila Valério -  ES  - CEP 29785-000. 

Telefone: (27) 3728-1000. 

Horário de funcionamento: 

• Setor Administrativo: 07:00 as 17:00 de Seg. a Qui. e 07:00 

as 12:00 na Sex. 

• Setor de Auxiliar de Serviços Gerais: 06:30 as 12:30. 

• Demais setores: 07:00 as 13:00 de Seg. a Qui. e 07:00 as 

12:00 na Sex. 

Atribuição: A Secretaria Municipal de Educação é um 
órgão ligado diretamente ao Chefe do Poder Executivo 
Municipal, tendo como âmbito de ação o 
planejamento, a coordenação, a execução e o controle 
das atividades educacionais referentes à orientação, 
supervisão e administração do sistema de educação e 
biblioteca. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

SECRETARIA MUNICIPAL 

DE INFRAESTRTUTURA 

URBANA E RURAL 

Setor de Obras e 

Engenharia 

Setor de Coordenação 

de Infraestrutura Urbana 

e Rural 

Setor de Auxiliar de 

Obras e Serviços 

Públicos 

Os órgãos desta Secretaria funcionam no seguinte endereço: 

Rua Lourenço de Martins, nº 1000, Centro, Vila Valério -  ES  -

 CEP 29785-000. 

Telefone: (27) 3728-1000. 

Horário de funcionamento: 11:00 as 17:00 de Seg. as Qui. e 

07:00 a 12:00 na Sex. 

Atribuição: A Secretaria Municipal de Infraestrutura Urbana 

e Rural é um órgão ligado diretamente ao Chefe do Poder 

Executivo Municipal, tendo como âmbito de ação, o 

planejamento, a coordenação, a execução e o controle das 

atividades relativas à construção, conservação, fiscalização 

de obras e postura, carpintaria, produção e artefatos de 

cimento, limpeza pública, conservação de parques, jardins, 

cemitérios, praças de esportes, feiras livres, matadouros e 

iluminação pública. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SECRETARIA 
MUNICIPAL DE SAÚDE 

Conselho Municipal 
de Saúde 

Fundo Municipal de 
Saúde 

Núcleo de 
Monitoramento, 

Controle e Avaliação 

Planejamento 
(instrumentos de gestão) 

Tesouraria 

Contabilidade 

Avaliação de Indicadores 

Faturamento 

Coordenação 
Assistência 

Farmacêutica 

Coordenação 
Vigilância em 

Saúde 

Coordenação 
Atenção 
Primária 

Coordenação 
Relação 
Municipal 

Coordenação 
Administrativa 

Coordenação de 
Atenção Média e 

Alta Complexidade 

Coordenação 
Transporte 
Sanitário 

Vigilância 
Epidemiológica 

Vigilância 
Sanitária 

Vigilância 
Ambiental 

Coordenação 
de Imunização 

Saúde do 
Trabalhado

Setor de 
Compras 

Almoxarifado 
Coordenação de 

Saúde Bucal Correspondências 
Oficiais 

Unidades de 
Saúde da Família 

Unidades Básicas 
de Saúde 

Serviço de 
Reabilitação 

Física 

Pronto 
Atendimento 

Ambulatório de 
Especialidades 



  

 

Os órgãos desta Secretaria funcionam no seguinte endereço: 

Avenida Padre Francisco, nº 564, Centro, Vila Valério -  ES  - CEP 29785-000. 

Telefone: (27) 3728-1000. 

Horário de funcionamento: 

• Unidade de Saúde da Família e Unidades Básicas de Saúde: 07:00 as 

17:00 de Seg. a Qui. e 07:00 as 12:00 na Sex.; 

• Pronto Atendimento: 24 horas; 

• Coordenação de Assistência Farmacêutica: 07:00 as 11:00 e 12:00 as 

15:00 de Seg. a Qui. e 07:00 as 12:00 na Sex.; 

• Os demais setores funcionam de 07:00 as 13:00 de Seg. a Qui. e 07:00 as 

12:00 na Sex. 

Atribuição: A Secretaria Municipal de Saúde é um órgão 
ligado diretamente ao Chefe do Poder Executivo Municipal, 
tendo como âmbito de ação o planejamento, a coordenação, a 
execução e o controle das atividades relativas à assistência 
médico-odontológica do Município. 








