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PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA VALERIO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

DECRETO N° 270/2021

“REGULAMENTA A APLICACAO DA INSTRUGAO
NORMATIVA SFI - N° 001/2021, VERSAO 01, QUE
DISPOE SOBRE AS ROTINAS b
PROCEDIMENTOS PARA CUMPRIR A
OBSERVANCIA DA ORDEM CRONOLOGICA DE
PAGAMENTOS NO MUNICIPIO DE VILA VALERIO-
ES.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE VILA VALERIO, do
Estado do Espirito Santo: no uso de suas atribuigdes
legais, em especial ao que dispde o Art. 73, inciso
IX, da Lei Organica do Municipio de Vila Valério/ES:

DECRETA:

Art. 1°. — Fica aprovada a Instrugcao Normativa SFI n.° 001/2021, Versdo 01, de
responsabilidade da Secretaria Municipal da Fazenda, que dispde sobre as rotinas e
procedimentos para cumprir a observancia da Ordem Cronolégica de Pagamentos das
Obrigagbes Financeiras, relativas ao fornecimento de bens, locagdes, realizagéo de obras
e prestagdo de servigos no municipio de Vila Valério/ES.

Art. 2°. — Este decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE

Gabinete do Prefeito, Vila Valério- ES, 21 de Dezembro de 2021.

REGISTRADO E PUBLICADO NESTA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
E FINANCAS, NA DATA SUPRA.

AYGNEY ASSU
Secretario Municipal de Administragcao e Finangas



PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA VALERIO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

INSTRUCAO NORMATIVA SFI - N° 001/2021

Versio: 01
Aprovac¢io em: 21/12/2021
Ato de aprovacio: Decreto n° 270/2021

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal da Fazenda

CAPITULO 1
DA FINALIDADE
Art. 1° - Regulamentar os procedimentos para o cumprimento da ordem
cronologica de exigibilidade das obriga¢des financeiras, regidas pelas Leis
Federais n°® 4.320/64, n° 8.666/93 e n° 10.520/02 , visando garantir o tratamento
isondmico aos credores, a transparéncia publica e o fomento ao controle

social.

CAPITULO II
DA ABRANGENCIA
Art. 2° - A presente Instrugdo Normativa abrange a Secretaria Municipal de
Financas e Planejamento, e as demais unidades da Estrutura Administrativa, da

administragdo direta do Municipio de Vila Valério — ES.
CAPITULO III
DOS CONCEITOS

Art. 3° — Para efeitos deste Decreto, sdo adotados os seguintes conceitos:
ORDEM _CRONOLOGICA DE EXIGIBILIDADE: instituto que vincula a

administragdo publica a efetuar pagamento aos fornecedores de bens e servigos
em conformidade com a exigibilidade dos créditos que se apresentem ao
pagamento.

OBRIGACAO FINANCEIRA: toda e qualquer obrigagdo de pagamento relativa ao

fornecimento de bens, locagio, realizagio de obras e prestagdo de servigos, assumida
em fungdo de contrato ou qualquer ajuste entre Orgdos ou entidades da

Administragdo Publica e fornecedores, seja qual for a denominagéio utilizada,
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regido pela Lei federal n°® 8.666, de 1993, e legislagdo correlata.
FONTE DE RECURSO: Entende-se por fonte de recursos a origem ou a

procedéncia dos recursos que devem ser gastos com um a determinada
finalidade.
ORDENADOR DE DESPESA: ¢ toda e qualquer autoridade de cujos atos resultem em

emissdo de empenho, autorizagdo de pagamento, suprimento ou dispéndio de recursos
da Unido, Estado ou Municipio.

CREDOR: todo fornecedor, locatario, prestador de servigos ou responsdvel
pela execugdo de obras cujo adimplemento de obrigagdo contratualmantida com a
Administra¢do Publica seja objeto de certificagdo por parte desta.

DESPESA: aplicagdo do dinheiro arrecadado por meio de impostos ou outras
fontes para custear os servigos publicos prestados a sociedade ou para a
realizacdo de investimentos.

LIQUIDACAQO: verificagio do direito adquirido pelo credor, tendo por base os

titulos e documentos comprobatérios do respectivo crédito.

PAGAMENTO: consiste na entrega de numerario ao credor extinguindo dessa

forma o débito ou obrigagdo,e sé pode ser efetuado apods a regular liquidagdo da

despesa.
PORTAL DE TRANSPARENCIA DA PREFEITURA: site de acesso livre,

hospedado no site oficial do Municipio no enderegco https://vilavalerio-
es.portaltp.com.br/, no qual o cidaddo pode encontrar informagdes sobre como
o dinheiro publico ¢ utilizado, além de se informar sobre assuntos relacionados a

gestao.

CAPITULO IV
DA BASE LEGAL

Art. 4° — A presente Instrugio Normativa integra um conjunto de agdes, de
responsabilidade do Chefe do Poder Executivo Municipal, no sentido de disciplinar as
rotinas e procedimentos para cumprir a observincia da Ordem Cronologica de
Pagamentos das obrigagdes financeiras relativas ao fornecimento de bens, locagdes,

realizacdo de obras e prestagdo de servigos, sobre o qual dispdem:
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L, — Constituigdo Federal;
11. — Lei Complementar n° 101/2000;
I1I. — Lei Federal n® 4.320/64;
IV. — Lei Federal n° 8.666/1993;
V. — Lei Federal n°® 10.520/2002;
VL - Demais leis aprovadas que tratam do assunto.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5° — Sdo responsabilidades da Secretaria Municipal da Fazenda como unidade
responsavel pela Instrugdo Normativa:
[ — Promover a divulgagdo e implementagdo desta Instrugdo Normativa,
mantendo-a atualizada e supervisionando sua aplicagdo;
II — Manter a Instrugdo Normativa a disposigdo de todas as Secretdrias
Municipais, zelando pelo fiel cumprimento da mesma;
11 — Cumprir fielmente as determinagdes da Instrugdo Normativa, em especial

quanto aos procedimentos na geragdo de documentos, dados e informagdes.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS
Sessio I - Liquidag¢io

Art. 6° — Respeitada a Ordem de classificagfo dos créditos, sera realizada a Liquidagio

Contabil da despesa, de acordo com o Artigo 63 da Lei n® 4.320/1964.

Art. 7° — A Ordem Cronoldgica de exigibilidade das Obrigagdes financeiras tera inicio
na data do registro contabil da Liquidagdo da Despesa e serd suspensa até que:
[. Efetuada a Entrega por parte do fornecedor, de toda a documentagdo
exigida pelas normas em vigor;

II.  Sanadas as pendéncias relativas a execugéo do contrato;

Art. 8° — O fiscal do contrato adotara as providéncias necessarias para concluir a etapa

da liquidagdo com a certificagdio do adimplemento da obrigagdo, no periodo estipulado
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no instrumento contratual, e ao final atestara a despesa na Nota Fiscal ou documento de

cobranga equivalente.

Art. 9° — A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser remetida a Secretdria Municipal da
Fazenda no dia do atesto ou com Justificativa, no dia atil imediatamente posterior ao de

atesto para a liquidag@o contdbil da despesa.

Sessiio I — Pagamento

Art. 10° — O pagamento das obrigagdes contratuais devera observar a Ordem
Cronoldgica de exigibilidade, relativas ao:
[.  Fornecimento de bens,
II. Locagdes,
III.  Realizagdo de obras, e
IV.  Prestagdo de servigos e se dara:
a) Por Unidade Gestora;
b) Por Fonte de Recursos;
¢) Por data do registro contabil da Liquida¢do da despesa em
sistema informatizado, de acordo com o Artigo 63 da Lei n°

4.320/1964.

Art. 11° — Os credores de contratos a serem pagos com recursos vinculados a finalidade
ou despesa especifica serfio ordenados em listas proprias para cada convénio, contrato
de empréstimo ou de financiamento, fundo especial ou outra origem especifica do

recurso, cuja obtengdo exija vinculagdo.

Art. 12° — A quebra da Ordem Cronoldgica de Pagamentos somente ocorrerd quando
presentes Relevantes Razdes de Interesse Publico e mediante prévia justificativa da

autoridade competente.

§ 1.° - Consideram-se Relevantes Razdes de Interesse Piblico as seguintes situagdes:
I. Grave perturbagio da ordem, situagdo de emergéncia ou calamidade

publica;
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Pagamento a microempresa (ME), empresa de pequeno porte (EPP) e
demais beneficiarios do Decreto n® 8.538, de 6 de Outubro de 2015,
desde que demonstrado o risco de descontinuidade do cumprimento do
objeto do contrato;

Pagamento de direitos oriundos de contrato em caso de faléncia,
recuperagdo judicial ou dissolugdo da empresa contratada;

Pagamento do contrato cujo objeto seja imprescindivel para assegurar a
integridade do patrimdnio publico ou para manter o funcionamento das
atividades finalisticas, quando demonstrado o risco de descontinuidade
da prestagdo de um servigo publico de relevancia ou o cumprimento da
missdo institucional;

Para afastar o risco de prejuizo ao erario, se houver indicios de falsidade
ou de irregularidade grave da liquidago da despesa que resulte em
fundada duvida quanto a certeza e liquidez da obrigagdo de pagar;

Perda da regularidade fiscal apds liquidagdo da despesa e antes da

realizagdo do pagamento.

§ 2.° - Nos termos da Lei n° 12.527, de 18 de Novembro de 2011, o Poder Executivo

devera disponibilizar mensalmente no Portal da Transparéncia a Ordem Cronologica de

Pagamentos, bem como as justificativas que fundamentem a eventual quebra da ordem.

Art. 13° — No caso de insuficiéncia de recursos financeiros disponiveis para quitagdo

integral da obrigagdo, poderd haver pagamento parcial do crédito, permanecendo o

saldo remanescente na mesma posi¢do da Ordem Cronologica de Pagamentos.

Sessiio II1 — Nio Se Aplica a Esta Normativa

Art. 14° — Nio se sujeitardo ao disposto nesta Instrugdo Normativa os pagamentos

decorrentes de:

L.

II.

Suprimento de Fundos, assim considerados as despesas realizadas em
regime de adiantamento, nos termos do Artigo 68 da Lei Federal n°
4.320/1964;

Obrigag¢des Tributérias e Previdencidrias;
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Sentengas e decisdes Judiciais ou Notificagdes do Tribunal de Contas;
Vale alimentagio;

Despesas provenientes de créditos adicionais extraordinarios;
Pagamento de Pessoal;

Remuneragio e outras verbas devidas a agentes publicos, inclusive as de
natureza indenizatoria;

Concessiondrias de servigos publicos de agua, luz, telefoniae
correios;

Demais despesas que ndo estejam regidas pela Lei n° 8.666/93.

CAPITULO VII
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 15° — Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderdo ser

obtidos junto a Secretdria Municipal da Fazenda e na Unidade Central de Controle

Interno que, por sua vez, através de procedimentos de controle aferird a fiel observancia

de seus dispositivos por parte das diversas unidades da estrutura organizacional.

Art. 16° — Toda e qualquer irregularidade encontrada pelos servidores responsaveis pela

Secretdaria Municipal da Fazenda do Municipio de Vila Valério, deverdo

obrigatoriamente ser comunicadas & autoridade competente, bem como a Unidade

Central de Controle Interno — UCCI.

Art. 17° — Esta Instrugdo Normativa entra em vigor a partir de sua aprovagao.

Pertence também a esta Instrugdo Normativa os anexos:
ANEXO 1: Ordem Cronologica de Pagamentos
ANEXO I1:Fluxograma.

Gabinete do Prefeito, Vila Valério- ES, 17 de Dezembro de 2021.
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