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DECRETO N° 017/2025

ESTABELECE A FORMA DE
ORGANIZAGAO E REGULAMENTA O
FUNCIONAMENTO DAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E
TECNOLOGIA.

O PREFEITO MUNICIPAL DE VIANA, no uso das atribuicdes que Ihes séo conferidas pelo
art. 60, inciso IV da Lei Organica do Municipio de Viana e, de acordo com a Lei n° 3.435, de
23 de janeiro de 2025,

DECRETA:

Art. 1° A Secretaria Municipal de Administracédo e Tecnologia fica instituida com as seguintes
unidades administrativas:

| - Subsecretaria de Administracao;

a) Geréncia de Compras;

b) Geréncia de Contratos e Convénios;

c) Geréncia de Licitacoes;

d) Geréncia de Planejamento de Contratacoes;

e) Geréncia de Almoxarifado e Patriménio;

f) Geréncia de Transportes

g) Geréncia de Administracdo e Servicos Gerais

1) Encarregado do Arquivo Municipal de Documentos.
II) Subsecretaria de Tecnologia e Inovagéo:

a) Geréncia de Tecnologia da Informacéo;

b) Geréncia de Dados e Sistemas.

Art. 2° Ficam instituidas as atribuicbes das unidades administrativas que compdem a
Secretaria Municipal de Administracdo e Tecnologia, conforme as seguintes descrices:

| - Subsecretaria de Administracdo: Coordenar as atividades das unidades administrativas
subordinadas, de acordo com as diretrizes da Administragdo Municipal; Acompanhar e
orientar a execucdo de atividades, controlando o cumprimento das metas e prioridades
administrativas; Propor e fazer cumprir padrdes de qualidade para a execugcdo das mais

variadas atividades; Propor e fazer cumprir a politica e a administracdo das compras e
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SEervicos, seus respectivos processos de licitacdes e controle de contratos, termos e convénios
do Municipio; Auxiliar o Secretario Municipal a gerir a execugao das atividades administrativas
do desenvolvimento organizacional; Atuar no controle e atos de pessoal; Atuar no
planejamento, organizacdo e controle dos programas e suas execugdes nas unidades
administrativas subordinadas; Acompanhar a execugcdo das fases que perpassam as
contracdes, atuando sempre que necessario; Propor, orientar e fazer cumprir as atividades e
atos administrativos pertinentes ao controle e desenvolvimento de compras e contratacbes
administrativas, processos licitatorios e demais procedimentos de compras e contratacfes de
interesse da Administracdo Municipal; Assessorar o Secretario na tomada de decisfes e
executar outras atividades correlatas ou que Ihe venham a ser atribuidas.

a) Geréncia de Compras: Supervisionar e acompanhar as atividades e agdes desenvolvidas
pelos servidores que Ihe sao subordinados; Atuar de forma integrada com os servidores que
Ihe sé@o subordinados, visando racionalizar recursos e procedimentos, bem como tornar mais
eficiente a gestdo e evitar repeticbes de tarefas; Propor parcerias com o6rgdos publicos
federais, estaduais e municipais, objetivando a troca de experiéncias, e o compartilhamento
de bancos de dados contendo informacdes operacionais e legais, comuns a gestdo de
compras; Definir diretrizes, supervisionar e acompanhar as ac¢fes destinadas a atualizagéo e
modernizagdo dos processos, procedimentos e das normas inerentes as compras
governamentais; Elaborar relatérios gerenciais e periodicos, das atividades e acbes
desenvolvidas, avaliando os resultados obtidos e atuando no sentido de proceder os ajustes
necessarios em busca da eficiéncia e eficacia na gestao e qualidade nos servicos; Instruir e
dar andamento nos processos que tramitam pela geréncia, bem como emitir as requisicdes
necessarias as aquisicdes de bens e materiais e as contratacdes de servigcos destinados ao
cumprimento dos seus objetivos; Gerenciar a execu¢do e acompanhamento dos processos,
atividades e agdes relativas a aquisicdes de bens e materiais e contratagdes de servigos por
dispensa ou por inexigibilidade de licitagdo; Analisar e instruir os processos de dispensa e
inexigibilidade de licitacdo, bem como adotar todos os procedimentos exigidos pela legislacédo
aplicada para cada caso; Elaborar todos os atos a serem praticados pelas instancias
superiores, para os casos de dispensa e inexigibilidade de licitacdo, providenciando ainda as
respectivas publicagbes; Administrar o cadastro central de materiais, fornecedores e
prestadores de servigos; Promover a realizacdo de pesquisas para cadastro e formacao de
precos de bens, materiais e servigcos; Estabelecer diretrizes para a programacao de compras;
Atualizar, através de pesquisas de mercado dos pre¢os das mercadorias, com base em

estudos e avaliagdes sistematicas do perfil de cada centro de consumo; Gerenciar o Sistema
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de Gestdo de Compras para demais procedimentos de compra, junto a Administracao;
Gerenciar acdes e atividades, propor parcerias internas e externas, objetivando a troca de
experiéncias, zelando pela manutencéo e atualizacdo dos dados e informacdes do Cadastro
de Fornecedores do Municipio, sistema operacional e para o sistema de pregéo eletrénico;
Aplicar a legislacéo especifica, definir a modalidade de dispensa ou inexigibilidade; Promover,
supervisionar e coordenar a gestédo das atividades de compras; Catalogar itens de compras e
contracdes e Exercer outras atividades correlatas ou que Ihe forem atribuidas.

b) Geréncia de Contratos e Convénios: Supervisionar e acompanhar as atividades e a¢bes
desenvolvidas pelos servidores que Ihe sdo subordinados; Atuar de forma integrada com os
servidores que Ihe séo subordinados, visando racionalizar recursos e procedimentos, bem
como tornar mais eficiente a gestdo e evitar repeticdes de tarefas; Planejar e estabelecer
diretrizes de atividades e acdes relativas a elaboragdo dos contratos administrativos e
convénios; Elaborar Programas de trabalhos das areas de contratos e convénios; Orientar o
controle e acompanhamento dos contratos e dos convénios firmados pelo Municipio; Zelar
pela publicacdo dos contratos e convénios municipais; Promover ciclos de capacitacdo aos
servidores das Secretarias na area de sua competéncia; Analisar a viabilidade de
implementacéo de novos projetos; Articular-se com os 6rgdos competentes a fim de promover
a integracdo e melhoria continua de suas atividades; Acompanhar a gestdo de todos os
contratos e convénios da administracdo Pudblica Municipal; Alimentar o Sistema de
Gerenciamento de Contratos, com as informacg8es de sua competéncia; Apresentar relatorios
de acompanhamento e de controle dos contratos e dos convénios; Promover a analise de
processos administrativos que demandem orientacdo especifica desta geréncia e a
elaboracédo de manifestacao ou orientacao competente; Dar inicio aos procedimentos para a
prorrogacao dos contratos com a antecedéncia necesséria, levando em conta as informacoes
prestadas pela unidade demandante do servico e pelo fiscal do contrato, os precos de
mercado e demais elementos que auxiliem na identificacdo da proposta mais vantajosa para
a Administracdo; Executar as diligéncias e providenciar a tramitacdo necessaria que
precedem a assinatura dos contratos, termos aditivos e de apostilamento, termos de rescisédo
contratual, termos de recebimento contratual e afins pela autoridade competente para, ao
final, promover a publicidade desses atos; Manter o controle de todos os prazos relacionados
aos contratos e informar a autoridade competente a necessidade de prorrogagdo contratual
ou de realizacdo de nova contratacdo, conforme o caso; Manter o controle do prazo de
vigéncia e da atualizacdo do valor da garantia contratual, procedendo, em tempo hébil, o

encaminhamento necessario a sua substituicdo e/ou refor¢o ou prorrogagéo do prazo de sua
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vigéncia, quando for o caso; Gerenciar todos 0s contratos e convénios no ambito municipal e
Exercer outras atividades correlatas ou que lhe forem atribuidas.

c) Gerénciade Licitagcfes: Supervisionar e acompanhar as atividades e acdes desenvolvidas
pelos servidores que Ihe s&o subordinados; Atuar de forma integrada com os servidores que
Ihe sé@o subordinados, visando racionalizar recursos e procedimentos, bem como tornar mais
eficiente a gestéo e evitar repeticdes de tarefas; Planejar e gerenciar as atividades e acdes
relativas ao processamento de todas as modalidades de licitacdes; Propor parcerias com
orgdos publicos federais, estaduais e municipais, objetivando a troca de experiéncias, e 0
compartilhamento de bancos de dados contendo informagfes operacionais e legais, comuns
aos processos licitatorios; Supervisionar e acompanhar os processos e procedimentos
inerentes as realizagfes de licitagcdes, em qualquer de suas modalidades; aplicar a legislacao
especifica, definir a modalidade de licitagdo; Centralizar as licitacdes do Poder Executivo
Municipal; Analisar e aprovar previamente os editais de licitagdo, quando autorizada a sua
deflagracdo pelo Chefe do Poder Executivo; Estudar, pesquisar, planejar, implantar e
acompanhar adocao de técnicas de trabalho de modernizacéo e aperfeicoamento, objetivando
0 aprimoramento continuo, permanente e articulado das agdes e das atividades sistémicas do
Sistema de licitagdes; Articular-se com os integrantes dos demais Orgdos do Municipio
promovendo, periodicamente, visitas in-loco, reunibes de trabalho, encontros ou eventos
visando manter a unificacéo e padronizacao da atuacao sistémica; Diagnosticar necessidades
e propor melhorias e inovag¢des no Sistema de licitagBes, mediante monitoramento continuo
dos dados e informacdes do sistema operacional; Administrar com eficacia e eficiéncia os
recursos, prezando pelos principios da legalidade e economicidade, a fim de otimiza-los e
garantir novas acdes e projetos na area do sistema de licitacbes de materiais, servi¢os, obras
e servicos de engenharia; Normatizar, supervisionar, controlar e orientar a execucdo de
licitacbes; Realizar reunides, cursos, treinamentos, foruns, palestras e debates, pertinentes
as atividades do sistema de licitagdes; Proceder junto aos demais 6rgaos, inspec¢éao e controle
técnico visando ao cumprimento das finalidades e normas do sistema de licitagcdes; Assegurar
a eficacia, a eficiéncia, e a efetividade das acdes de avaliacao, fiscalizacdo, e controle do
sistema de licitagcdes quanto aos objetivos, técnicas, organizacdo, recursos e procedimentos;
Revisar, elaborar, gerenciar, consolidar e pronunciar-se sobre a legislacdo de materiais e
servigos, obras e servicos de engenharia, propondo minutas de projetos de lei, de
regulamentos e normas; Elaborar a licitagdo na modalidade adequada; Fornecer aos
interessados todos os elementos e esclarecimentos necessérios a participagéo nas licitacoes,

na forma da lei; Proceder ao julgamento da habilitacdo e propostas, atendendo sempre aos
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critérios preestabelecidos nos instrumentos convocatérios e seus anexos, inabilitando ou
desclassificando, de forma motivada, as que néo satisfizerem as exigéncias, no todo ou em
parte; Verificar e julgar as condi¢des de habilitacdo; Indicar o vencedor do certame; Receber,
examinar e decidir os recursos encaminhando a autoridade competente para possivel
ratificacdo do julgamento; Adjudicar o objeto, quando n&o houver recurso; Encaminhar
processo, devidamente instruido, a autoridade competente para homologacao; Abrir processo
administrativo para apuracao de irregularidades visando a aplicagédo de penalidades previstas
em edital; Providenciar a publicidade da licitagdo; Examinar minuciosamente todas as fases
do processo licitatério; Cuidar do cumprimento dos prazos legais; Assessorar a Comissao
Julgadora na Avaliacdo; Prestar esclarecimentos aos interessados; Controlar a publicacdo
dos recursos, dos resultados e demais procedimentos legais até homologacao e adjudicagéo;
Guardar, conservar e manter os procedimentos licitatorios, as instalagées e equipamentos
para estruturacdo das compras e contratagdes em geral; Coordenar e gerir todos 0s servigos
e atos administrativos de natureza licitatdria; Exercer outras atividades correlatas ou que lhe
forem atribuidas.

d) Geréncia de Planejamento de Contratacfes: Auxiliar e assessorar o titular da pasta no
exercicio de suas atribuigcbes independente da area de atuagdo; Auxiliar na elaboragédo do
Planejamento Estratégico da Secretaria de Gestdo e Financgas; Atuar durante todo o
planejamento da contratag&o, elaborando pecas técnicas como Documentos de Formalizacao
de Demanda, Estudo Técnico Preliminar, Termo de Referéncia e outros instrumentos,
podendo assinar os documentos independente de aprovacao por parte da autoridade superior;
Realizar analise de estudo de risco das contratacdes publicas municipais; Avaliar o
cumprimento de parecer normativo referéncia, podendo declarar seu cumprimento; Apoiar a
estruturacao, a execucao e a integracao das acdes prioritarias da Administracdo Municipal,
alinhando-as a visdo estratégica da Secretaria principalmente no que se refere a compras
centralizadas; Elaborar sistema de indicadores que permitam a avaliacdo periédica dos
objetivos estratégicos; Definir metodologia de gerenciamento dos processos de contratacao e
realizar o gerenciamento intensivo dos procedimentos; Avaliar o desempenho dos processos
de contratacdo e promover metodologia de monitoramento dos riscos, obstaculos e impacto
envolvidos em sua execuc¢do; Indicar ao Secretario Municipal de Gestdo e Finangas e as
demais, para o melhor desenvolvimento dos procedimentos internos; Difundir a cultura de
planejamento e gerenciamento do processo de contratagdo, visando a otimizacdo dos
recursos publicos e efetividade nas entregas realizadas; Emitir periodicamente, relatorios

consolidados e analiticos de informacfes relacionadas as suas atribuigcbes; Elaborar
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documentacao técnica referencial para construcao de fluxos e procedimentos, estruturantes
ou outros definidos pela Gestdo; Executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a
ser atribuidas.

e) Geréncia de Almoxarifado e Patriménio: Supervisionar e acompanhar as atividades e
acOes desenvolvidas pelos servidores que |lhe sédo subordinados; Atuar de forma integrada
com os servidores que Ihe s&o subordinados, visando racionalizar recursos e procedimentos,
bem como tornar mais eficiente a gestao e evitar repeticdes de tarefas; Promover a articulagéo
com as geréncias e as secretarias municipais, visando assegurar a uniformidade e
padronizacdo dos procedimentos; Estabelecer as politicas e diretrizes para a area de
administracdo de gestdo patrimonial; Normatizar e monitorar 0s procedimentos
administrativos relativos & administracéo de Bens Moveis; Coordenar a realizagéo de planos,
estudos e andlise, visando ao desenvolvimento, aperfeicoamento e modernizacdo das
atividades da area; Convocar periodicamente as geréncias e as secretarias municipais para
reunides e palestras, visando ao aperfeicoamento e ao disciplinamento do Sistema de Gestéo
Patrimonial; Planejar, orientar, coordenar e promover o tombamento, registro, inventario,
protecdo e conservacao dos bens moéveis e imoveis; Organizar e manter atualizado o cadastro
fisico-financeiro dos bens patrimoniais em observancia a legislagdo vigente no tocante a
depreciacdo, amortizagéo e exaustdo, bem como da avaliagéo, reavaliagdo e mensuracao do
imobilizado; Promover a caracterizacéo e identificacdo dos bens patrimoniais; Registrar por
meio de sistema de gestéo, as transferéncias de bens, méveis, mediante informacéo prestada
pelos 6rgdos municipais que os promovem; Realizar o controle fisico e contabil do patrimdnio
mobiliario e imobiliario do Poder Executivo; Registrar por meio de sistema de gestao, as obras,
reparos e reformas de bens patrimoniais, bem como dar baixa dos bens que estejam
imprestaveis ou obsoletos; Manter o controle dos bens e valores cadastrados e a
contabilidade patrimonial, para que haja uma perfeita correlacdo entre o cadastro e a
contabilidade; Promover as medidas administrativas necessarias a aquisicéo e a alienacao de
bens patrimoniais imobiliarios; Planejar, orientar e coordenar a padronizacdo, aquisicao,
guarda, distribuicdo e controle de material permanente e consumo; Receber, registrar e
devolver, no prazo minimo, as faturas referentes a aquisicdo de material permanente;
Executar o procedimento de Liquidag&o no sistema de contabilidade, promovendo o controle
de lancamentos nos valores registrados no almoxarifado/patriménio e contabilidade;
Supervisionar, planejar, coordenar e acompanhar as operacdes do almoxarifado central;
Manter cadastro no sistema atualizado contendo no minimo um representante de cada

secretaria ou unidade administrativa para conferéncia da entrada e saida de materiais no
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sistema informatizado de Controle de Estoques; Se o cadastro de servidores constante do
item anterior estiver desatualizado, ou seja, faltando representante de alguma secretaria, esta
serd instada a atualiza-lo pela Geréncia de Compras por meio de Comunicagao Interna; A
exoneragdo, demissdo, afastamento, aposentadoria ou alteracdo do servidor responséavel
pela conferéncia do sistema informatizado de Controle de Estoques devera ser comunicado
imediatamente pelo secretario (a) da pasta a Geréncia de Almoxarifado e Patrimdnio; Manter
rotina com o setor responsavel pelas compras e a unidade administrativa requisitante, para
planejamento das aquisicdes e recebimento de materiais; Supervisionar a limpeza e
organizacdo da area do almoxarifado central; Zelar pela boa conservacdo do material
armazenado, assim como por estruturas de armazenagem do almoxarifado central;
Estabelecer critérios para o atendimento das requisicbes de materiais; Estabelecer critérios
para organizacdo dos materiais nas estruturas de armazenagem; Promover a gestdo do
sistema informatizado de controle de material, assegurando as acdes necessarias a sua
operacionalizagdo e aperfeicoamento; Supervisionar e controlar a distribuicdo racional do
material requisitado, promovendo 0s cortes necessarios nas requisicbes de materiais, em
fung&o do consumo médio apurado, como suporte para a projecdo de estoque vigente com
finalidade de evitar, sempre que possivel, a demanda reprimida e a consequente ruptura de
estoque; Proceder a baixa de materiais de consumo em desuso; Informar ao Secretario da
ocorréncia de desfalque ou desvio de materiais, bem como da pratica de qualquer ato ilegal,
ilegitimo ou antieconémico que resulte danos ao erario, para que seja instaurado o respectivo
processo disciplinar administrativo; Atender com agilidade e presteza as demandas solicitadas
de materiais; Participar, sempre que possivel, de cursos de capacitacdo, para
aperfeicoamento de suas atividades; Exercer outras atividades correlatas ou que Ihe forem
atribuidas.

f) Geréncia de Transportes: auxiliar o Diretor Executivo na administragdo, coordenagao,
controle e conservacgéo da frota de veiculos do Municipio, bem como o abastecimento de
veiculos; coordenar e fiscalizar os custos operacionais do setor de transportes, de modo a
otimiza-los; coordenar, orientar e promover o controle das atividades de execucdo de
programas, projetos e acdes a cargo das entidades jurisdicionadas e dos demais setores
envolvidos na &rea de transportes; promover a perfeita integragdo com as demais Geréncias
no atendimento operacional quando solicitado; promover o gerenciamento técnico na area de
mobilidade da Prefeitura por delegacéo do Secretario da pasta; coordenar e executar a vistoria
da frota municipal em aspectos mecéanicos, elétricos e de condi¢des internas, visando garantir

seguranca; manter atualizado o cadastro de condutores, bem como controle de trafego;
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auxiliar na gestéo dos contratos da sua area de atuacdo; executar outras atividades correlatas
ou que lhe venham a ser atribuidas.

G) Geréncia de Administracédo e Servigos Gerais: Coordenar, supervisionar e orientar as
areas de arquivo municipal de documentos, protocolo geral e servicos gerais; Realizar
estudos, diagndsticos, planejar, elaborar objetivos, metas de melhoria, indicadores de
resultados e planos de acdo da geréncia; Normatizar e monitorar os procedimentos
administrativos relativos a administracdo das areas de arquivo municipal de documentos,
protocolo geral e servigos gerais; Coordenar a gestdo dos servicos de arquivo e guarda de
processos e documentos do Municipio; Coordenar a gestao dos servigos de protocolo geral
do Municipio; Coordenar, supervisionar e orientar a execucdo dos servicos de vigilancia,
limpeza e conservagdo, manutencdo e/ou reparos de bens moveis e imoveis; Coordenar 0s
servicos de recepcdo e controle de entradas e saidas de pessoas no prédio sede da
Prefeitura; Desempenhar outras atividades afins ou correlatas de sua area atuacao.

1. Encarregado do Arquivo Municipal de Documentos: Realizar a gestdo dos servigos de
arquivo e guarda de processos e documentos do Municipio; Receber, registrar e arquivar os
processos e documentos do Municipio, de acordo com a instrucdo normativa e tabela de
temporalidade do Municipio; Realizar a guarda e conservagdo dos documentos no arquivo
municipal; Elaborar e normas e os procedimentos administrativos do arquivo municipal de
documentos; Selecionar, classificar, codificar, ordenar e registrar os documentos e processos
recebidos; Estabelecer o método de classificacdo adequado dos documentos; Localizar e
controlar a saida documentos e processos do arquivo; Descartar documentos de acordo com
a instrucdo normativa e tabela de temporalidade; Promover o acesso e orientagcdo dos
usuarios relativos aos documentos e processos sobre a guarda do arquivo municipal;
Desempenhar outras atividades afins ou correlatas de sua area atuacao.

Il - Subsecretaria Municipal de Tecnologia e Inovacdo: Controlar o atendimento as
unidades administrativas do Municipio no que tange Tecnologia da Informacéo; Fiscalizar e
acompanhar a gestdo dos contratos referentes a tecnologia da informacédo; Gestdo da
Estratégia de Servicos Digitais do Municipio; Fazer cumprir metas, politicas de execucao de
atividades, padrdes de qualidade, cronogramas e prioridades da Subsecretaria de Tecnologia
da Informacéo e dos projetos em que atuar; Implementar critérios de utilizacdo dos recursos
de Tecnologia da Informacéo, focando a garantia de seguranca da informacé&o e a qualidade
dos servicos; Subsecretéario € responsavel por integrar as Gerencias da Secretaria Municipal
de TI.

a) Geréncia de Tecnologia da Informacdao: Infraestrutura de Cloud Computing (laaS, PaaS);
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Infraestrutura de rede local e fibra 6tica do municipio, interligando todos os prédios publicos;
Telefonia IP e comunicacdes; Rede de Céameras e Internet das coisas; Parque de
Microcomputadores; Equipamentos de Impressora e Scanners; Links de Internet; Protecdo de
Endpoints (Desktops, Smartphones, Notebooks); Perimetros de rede e firewalls; Protecéo de
aplicagbes e publicacbes de servigos online na internet; Desenvolver a PSI; Desenvolver
Plano de Continuidade de Negdécios e Recuperacdo de desastres; Adequacao dos Recursos
Tecnoldgicos a LGPD e Marco Civil da Internet.

b) Geréncia de Dados e Sistemas: Desenvolvimento de Sistemas de Informacao;
Manutencdo dos Servigcos Online; Especificacdo técnica na contratacdo de sistemas de
informacdo baseados nas regras de negOlcios e necessidades das areas de negocios;
Promover a integracdo e interompebilidade entre sistemas: Legados, terceiros e proprios;
Desenvolver dashboards e cruzamento de dados e informagfes; Analisar e promover a
inovagdo no tratamento de dados e tecnologias de sistemas de informagéo; Desenvolver
indicadores e dashboards de informagfes como: Arrecadacgdo, inadimpléncia por bairro,
equipamentos publicos, pavimentagao e cobertura de coleta de lixo; Atendimento aos usuarios
em Sistemas de Informac¢des, Seguranca da Informacgéo, Infraestrutura de redes e
computadores; Identificar incidentes e problemas, bem como sua resolutividade; Administrar
as mudancas de ambientes e divulgagéo de alteracBes; Promover a avaliagdo na qualidade
dos servigos tecnolégicos prestados; Desenvolvimento de indicadores de atendimento e nivel

de servigo alcancado.

Art. 3° Fazem parte deste Decreto a tabela de cargos, Anexo | e 0 organograma da Secretaria
Municipal de Administracéo e Tecnologia, Anexo Il.

Art. 4° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo, ficando revogado os Decretos
n°® 023, de 08 de fevereiro de 2022 e n° 157, de 18 julho de 2024.

Viana - ES, 31 de janeiro de 2025.

WANDERSON BORGHARDT BUENO
Prefeito Municipal de Viana
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ANEXO |
Descricdo do cargo Cargo Padréao Quant.
Secretaria Municipal de Administragcdo e Tecnologia Secretario CPC-S 1
Subsecretaria de Administracao Subsecretario CPC-SS 1
Subsecretaria de Tecnologia e Inovagéo Subsecretario CPC-SS 1
Geréncia de Compras Gerente CPC-G3 1
Geréncia de Contratos e Convénios Gerente CPC-G3 1
Geréncia de Licitacdo Gerente CPC-G3 1
Geréncia de Planejamento de Contrata¢cdes Gerente CPC-G3 1
Geréncia de Almoxarifado e Patrimdnio Gerente CPC-G3 1
Geréncia de Transportes Gerente CPC-G3 1
Geréncia de Administracéo e Servigos Gerais Gerente CPC-G3 1
Geréncia de Tecnologia da Informacao Gerente CPC-G3 1
Geréncia de Dados e Sistemas Gerente CPC-G3 1
Encarregado do Arquivo Municipal de Documentos Encarregado CPC-OP4 1
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ANEXO Il

Secretaria
Municipal de
Administracdo e
Tecntl)loqia
I |
Subsecretaria de Sl{rbesgr?(glei;tgiréaede
Administracao Inovacao
[
I I I I I I |
A Geréncia de A Geréncia de Geréncia de A Geréncia de Geréncia de
Gcezi)emnm&ge Contratos e GEir g?ac‘:lgéie Planejamento de Almoxarifado e ?gﬁ:c(')?tgg Administracao e — Tecnologia da
P Convénios ¢ Contratacdes Patriménio P Servigos Gerais; Informacéo
Encarregado do Geréncia de
Arquivo — Dados e
Municipal Sistemas




