Viana
Estadual de
Logistica

Lei n° 237/208

Prefeitura Municipal de Viana
Secretaria Municipal de Governo

DECRETO N° 041/2025

ESTABELECE A FORMA DE
ORGANIZACAO E REGULAMENTA O
FUNCIONAMENTO DAS  UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE SERVICOS URBANOS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE VIANA, no uso das atribuicdes que Ihes sdo conferidas pelo
art. 60, inciso IV da Lei Organica do Municipio de Viana e, de acordo com a Lei n° 3.435, de
23 de janeiro de 2025,

DECRETA:

Art. 1° A Secretaria Municipal de Servigos Urbanos fica constituida das seguintes unidades
administrativas:

| - Diretoria de Ordem Publica e Servigcos Urbanos:

a) Geréncia Administrativa, Financeira e Orcamentaria;

b) Geréncia de Servigos Urbanos;

¢) Geréncia de Ordem Publica;

d) Geréncia de Limpeza Publica;

e) Geréncia de Manutencao e Reformas;

f) Geréncia de Areas Verdes;

g) Geréncia de Cemitérios e Servigos Funerarios.

Il - Diretoria de lluminagéo Publica;

Art. 2° Ficam instituidas as atribuicdes das unidades administrativas que compdem a
Secretaria Municipal de Servigos Urbanos, conforme descri¢cdes abaixo relacionadas:

| - Diretoria de Ordem Publica e Servigos Urbanos: Aucxiliar e assessorar o(a) Secretario(a)
no exercicio de suas atribuicbes; organizar e subsidiar as atividades de planejamento,
gerenciamento e controle no dmbito da Secretaria; viabilizar o processo de planejamento
setorial em sua totalidade, através de suporte técnico as demais Unidades Administrativas do
orgao; promover a integracdo e interacdo entre as diversas unidades administrativas da
Secretaria para a gestao dos programas e agdes de responsabilidade deste 6rgao; coordenar
e orientar arealizacao de estudos, levantamento de dados e elaboragao de projetos que visem
a melhoria do desenvolvimento das atividades da Secretaria; coordenar e orientar a execucao

das atividades administrativas e financeiras, acompanhando execu¢ao de contratos e ordens
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de pagamentos no ambito da Secretaria; executar outras atividades correlatas ou que lhe
venham a ser atribuidas.

a) Geréncia Administrativa, Financeira e Or¢gamentaria: acompanhar e orientar a execucao
de atividades, controlando o cumprimento das metas e prioridades administrativas; dar
suporte administrativo e financeiro as diversas unidades administrativas da Secretaria;
estabelecer e fazer cumprir metas, politicas de execugdo de atividades, cronogramas e
prioridades para as diversas areas; assessorar seus superiores na tomada de decisdes;
auxiliar o Secretario Municipal a gerir a execu¢do das atividades administrativas do
desenvolvimento organizacional; elaborar e providenciar despachos; desenvolver atividades
administrativas, visando a organizagdo processual, em especial documentos e tramites
processuais; supervisionar, coordenar e atuar na execugao relativa aos estagios da despesa
publica; cumprir normas e procedimentos administrativos e de execugdo orgcamentaria e
financeira; atuar no planejamento, organizagao e controle dos programas e suas execucoes,
incluindo processos de aquisi¢ao; acompanhar a execug¢do dos contratos, atuando sempre
que necessario; atuar no controle e atos de pessoal e executar outras atividades correlatas
ou que Ilhe venham a ser atribuidas.

b) Geréncia de Servigos Urbanos: coordenar as atividades das areas subordinadas, de
acordo com as diretrizes da Administracdo Municipal; estabelecer e fazer cumprir metas,
politicas de execucdo de atividades, cronogramas e prioridades para as diversas areas;
acompanhar e orientar a execucéo de atividades, controlando o cumprimento de metas e
cronogramas; estabelecer e fazer cumprir padroes de qualidade para a execugado de
atividades, assim como avaliar a qualidade das atividades realizadas; participar do processo
de planejamento setorial, fornecendo informacdes sobre a execugao de atividades planejadas;
indicar necessidade de revisdo de planos e apresentar propostas politicas setoriais,
programas, projetos e atividades para sua execug¢ao; manter e conservar o Sistema Viario
Municipal e respectiva canalizacao pluvial, executando e fiscalizando todas as obras publicas
que lhe sejam afetas; administrar, manter e conservar cemitérios publicos municipais;
implantar, zelar, conservar e manter logradouros publicos e equipamentos comunitarios;
executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas.

c) Geréncia de Ordem Publica: desenvolver processo permanente de acompanhamento e
orientagdo das equipes de trabalho com foco na politica de prevengdo e manutengao da
ordem publica, por meio da organizagdo do espacgo publico; promover o intercambio com
orgaos e entidades afetos as atividades de ordenamento urbano, em especial no ambito
municipal, com vistas a elaborac¢ao de estudos e execugao de planos operacionais integrados;

promover a gestao operacional de seu efetivo, de forma a possibilitar o exercicio do poder de
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policia administrativa, contribuindo para a fiscalizagao sendo um interlocutor junto aos agentes
que exercem o poder de policia no municipio; realizar o planejamento de agdes integradas de
fiscalizacao no territério municipal; executar outras atividades correlatas ou que Ihe venham a
ser atribuidas.

d) Geréncia de Limpeza Publica: elaborar planos e programas para o desenvolvimento dos
sistemas de limpeza publica, incluindo a coleta seletiva, a coleta e destinacao dos residuos
gerados por servigos e construgao civil; coordenar, supervisionar e promover a execugao da
coleta regular, extraordinaria ou especial do transporte do lixo desde os pontos de producao
até os locais de destino final; coordenar, supervisionar, controlar e fiscalizar a execucéo dos
servicos de limpeza publica e remocao de lixos executados por empresas e por veiculos
alugados; controlar as empresas particulares que transportam lixo e similares, que prestam
servigo ao Municipio; emitir parecer técnico e fornecer dados sobre equipamentos e materiais
destinados a limpeza publica; controlar os servigos de coleta e transporte de lixo domiciliar,
hospitalar e de residuos especiais e/ou perigosos; promover acbes de atendimento as
comunidades; promover a perfeita integracao com as demais Geréncias; executar outras
atividades correlatas ou que Ihe venham a ser atribuidas.

e) Geréncia de Manutencao e Reformas: gerenciar atividades de manutengao, reparacao e
reformas de instalagcbées e equipamentos do Municipio; realizar a gestdo de equipe técnica
nas atividades de manutencao preventiva e corretiva de equipamentos; identificar as causas
das falhas e desenvolvimento de solugdes; realizar o controle e apresentacado de custos com
manutencéo, reduzir a perda de matéria prima do produto; planejar e controlar as atividades
de manutengao, visando o adequado desempenho; desenvolver planos de manutengao
preventiva, corretiva, controlar os indicadores de desempenho e custos da operacido de
manutencao e reformas; elaborar relatérios gerenciais, promover, administrar a elaboragao
de planos de manutencao preventiva através da verificagao das atividades envolvidas; prestar
auxilio aos demais colaboradores da area; controlar os materiais em campo; executar outras
atividades correlatas ou que Ihe venham a ser atribuidas.

f) Geréncia de Areas Verdes: gerir os servigos de manutencéo de areas verdes publicas
executados; coordenar a elaboragdo, em conjunto com a Assessoria Técnica dos Planos
Diretores de Areas Verdes e do Regimento Interno dos Parques; coordenar a elaboracéo de
projetos de recuperagdo paisagistica em areas degradadas; coordenar a elaboragéo e
acompanhar a execugéao de projetos de reflorestamento; coordenar a elaboragao de projetos
paisagisticos e da arborizacdo urbana; acompanhar e avaliar a administracdo dos Parques
Urbanos; acompanhar e avaliar o planejamento de producao vegetal para parques naturais e

urbanos; fornecer os dados necessarios a elaboragao dos Relatérios Gerenciais Executivos;
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propor a elaboragcdo de programas, projetos e atividades para a elaboragcdo do Plano
Plurianual; assessorar os demais 6rgaos da Secretaria, dentro de sua competéncia; coordenar
as atividades necessarias a implantacdo de areas incluidas no “Projeto Adote o Verde”;
elaborar normas técnicas e procedimentos administrativos para o perfeito gerenciamento dos
parques urbanos e dos ambientes criados nas areas de uso publico dos parques naturais;
elaborar normas técnicas para o plantio, poda, retirada e outras necessarias a arborizacéo
urbana; executar outras atividades correlatas ou que Ihe venham a ser atribuidas.

g) Geréncia de Cemitérios e Servigos Funerarios: emitir ordem de servico para
sepultamento, quando apresentada a Guia de Sepultamento expedida pelo Cartério
competente; providenciar a transferéncia dos titulos de concesséao; controlar a distribuicao
dos jazigos; coordenar os servigos e trabalhos de limpeza e higiene do cemitério e ao redor
dos tumulos, evitando excesso de matérias que possam favorecer o acumulo de agua parada,
lixos e detritos; orientar os visitantes através da colocagao de placas indicativas, devidamente
posicionadas, sobre a locomogao dentro do cemitério e os procedimentos a serem adotados,
para evitar a proliferacdo de insetos e vetores transmissores de doencas; vedar
adequadamente as sepulturas com material de alvenaria para impedir a entrada de roedores,
insetos e outros vetores transmissores de doengas; registrar os sepultamentos, exumagdes e
translado, preferencialmente, de forma digital, mantendo e conservando, sob sua guarda, toda
a documentacio necessaria para o sepultamento, que deverédo ser mantidas em pastas ou
arquivadas eletronicamente; prestar esclarecimentos e exibir, sempre que solicitado pela
autoridade competente, a documentacao a que se refere o inciso VII; manter fixado, em local
visivel, as taxas referentes aos servigos a serem prestados; manter a estrutura necessaria de
equipamento e pessoal para a execugdao dos servicos de sepultamento, exumacoes,
seguranga, vigilancia e atendimento ao publico; cumprir todas as normas determinadas na
legislagdo e regulamentos municipal, estadual e federal, notadamente, o que se refere a
saude, higiene publica, meio ambiente e o urbanismo; executar obras de melhoria e
modernizagao; administrar de forma sustentavel, buscando novas tecnologias que permitam
a maximizacao da area ocupada evitando a necessidade de ampliagcdo da mesma e ou a

necessidade de novas areas para cemitérios.

Il - Diretoria de lluminagéao Publica: projetar, coordenar, supervisionar, fiscalizar e executar
servigos de iluminagdo publica e sua respectiva conservagéo, coordenando e executando
todas as atividades pertinentes; elaborar planos e programas para o desenvolvimento dos

sistemas de iluminagao publica; promover a¢des de atendimento as comunidades; promover
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a perfeita integragdo com as demais Geréncias; executar outras atividades correlatas ou que

Ihe venham a ser atribuidas.

Art. 3° Fazem parte deste Decreto a tabela de cargos, Anexo | e 0 organograma da Secretaria

Municipal de Servigcos Urbanos, Anexo Il.

Art. 4° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicac¢ao, ficando revogado o Decreto n°
019, de 03 de fevereiro de 2025.

Viana - ES, 24 de fevereiro de 2025.

WANDERSON BORGHARDT BUENO
Prefeito Municipal de Viana
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ANEXO |

Descricao do cargo Cargo Padrao Quant.
Secretaria Municipal de Servigos Secretario CPC-S y
Urbanos
Diretoria de Ordem Publica e Servigos Diretor CPC-D3 y
Urbanos
Diretor de lluminagao Publica Diretor CPC-D3 1
Geréncia Ad_mlmstratlva, Financeira e Gerente CPC-G3 y
Orgamentaria
Geréncia de Servigcos Urbanos Gerente CPC-G3 1
Geréncia de Ordem Publica Gerente CPC-G3 1
Geréncia de Areas Verdes Gerente CPC-G3 1
Geréncia de Limpeza Publica Gerente CPC-G3 3
Geréncia de Manutengao e Reforma Gerente CPC-G3 2
Gereng:if'a de Cemitérios e Servicos Gerente CPC-G3 y
Funerarios
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ANEXO I

Secretaria Municipal de
Servigos Urbanos

Diretoria de lluminagao Diretoria de Ordem Publica e
Publica Servigos Urbanos
Geréncia de Geréncia de Ordem
Servigos Urbanos Publica
Geréncia de Areas Geréncia de Limpeza
Verdes Pudblica
Geréncia de Geréncia de
Manutencéo e Cemitérios e Servigos
Reformas Funerarios
Geréncia
| Administrativa,
Financeira e
Orgamentaria




