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DECRETO N° 018/2025

ESTABELECE A FORMA DE
ORGANIZACAO E REGULAMENTA O
FUNCIONAMENTO DAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
URBANO E HABITAGAO.

O PREFEITO MUNICIPAL DE VIANA, no uso das atribuices que lhes sdo conferidas pelo
art. 60, inciso IV da Lei Organica do Municipio de Viana e, de acordo com a Lei n° 3.435, de
23 de janeiro de 2025,

DECRETA:

Art. 1° A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano e Habitagdo fica instituida com
as seguintes unidades administrativas:

| - Geréncia de Regularizacdo Fundiaria;

Il - Geréncia de Habitacgéo;

[Il - Geréncia Documental.

IV - Subsecretaria de Desenvolvimento Urbano:

a) Geréncia de Aprovacao de Projetos;

b) Geréncia de Fiscalizagdo de Obras Privadas;

c) Geréncia de Aprovacao de Projetos Hidrossanitarios;

d) Geréncia de Planejamento Urbano;

e) Geréncia de Informacdes Técnicas e Geoprocessamento.

Art. 2°Ficam instituidas as atribuicbes das unidades administrativas que compfdem a
Secretaria de Desenvolvimento Urbano e Habitacdo, conforme as seguintes descrigdes:

| -Geréncia de Regularizacdo Fundiaria: Coordenar, programar, dirigir, orientar e controlar
as atividades da Geréncia; Estabelecer as normas e os procedimentos técnicos a serem
cumpridos no processo de regulariza¢@o fundiaria; Instruir e acompanhar a tramitagdo de
processos de regularizacdo fundiaria analisando requerimentos e documentacfes bem
como procedendo notificacbes e eventuais diligencias; Elaborar e analisar ante-projetos
técnicos dos trabalhos de Regularizacdo Fundiaria; Propor areas prioritarias para
desenvolvimento dos trabalhos de regularizacdo fundiaria; Analisar e revisar 0s processos
de regularizacao fundiaria, ap6s conclusao dos trabalhos técnicos; Supervisionar, orientar e

controlar as avaliac6es de terras municipais para fins de regularizacdo fundiaria; Realizar
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pesquisas e estudos, integrados com as demais Geréncias e Secretarias, objetivando
subsidiar os procedimentos administrativos de regularizacdo fundiaria de interesse social;
Atuar na regularizacdo de Areas de Especial Interesse Social (AEIS), como favelas,
loteamentos, reassentamentos e conjuntos habitacionais; Gerenciar e acompanhar a
execucdo do Plano de Regulariza¢do Fundiaria em consonancia com as politicas de uso e
ocupacao do solo; Executar outras atividades correlatas ou que Ihe venham a ser atribuidas.
Il -Geréncia de Habitac&o: Viabilizar projetos objetivando minimizar o déficit habitacional do
Municipio, através da implantacdo de programas de promoc¢ao da moradia, assentamentos,
reassentamentos, urbanizacdo e regularizagdo fundiaria de areas especiais; Coordenar
projetos habitacionais de interesse social, propostos e aprovados para 0 municipio em
conjunto com o Conselho Municipal de Habitagdo de Interesse Social, priorizando o
atendimento da populacdo de baixa renda; Conduzir estudos para elaboracdo e
implementacdo de programas municipais de habitacdo popular, para melhorar as condi¢des
de moradia da populacdo de baixa renda; Elaboragéo de estudos para a construgdo de
perfis socioecondmicos que orientem a formulagdo dos programas habitacionais do
Municipio; Direcionar ac¢des visando a concepgdo de projetos que sejam viaveis para o
municipio em consonancia com o0s programas habitacionais do governo estadual e federal;
Propor projetos de intervencdo relativos as Zonas Especiais de Interesse Social em
conformidade com o Plano Diretor Municipal; Manter gestédo juntos aos 6rgaos federais
responsaveis pelo financiamento da politica habitacional de interesse social; Articular-se
politico-institucionalmente, prestando apoio técnico e administrativo ao Conselho Municipal
de Habitac&do de Interesse Social e outros; Gerenciar 0os projetos habitacionais durante sua
implementacdo e no periodo de p6s ocupacao; Gerenciar a elaboracdo de editais e termos
de referéncia para licitagbes e contratacfes de empresas e/ou profissionais para realizacédo
de programas habitacionais; Gerenciar e acompanhar a execucdo do Plano de Habitacéo
em consonancia com as politicas de uso e ocupacdo do solo; Executar outras atividades
correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas.

[l -Geréncia Documental: Gerenciar a tabela de temporalidade e a digitalizagdo dos
documentos referente & Regularizacdo Fundiéria e Habitacdo; Arquivar permanentemente e
desarquivar processos e documentos, cuidando da conservacdo e organizagdo da massa
documental armazenada no arquivo geral ou arquivo da Secretaria no que tange a
Regularizagdo Fundiaria e Habitacdo; Arquivar em arquivo préprio informacdes e
documentos referentes a beneficiarios de unidades habitacionais; Auxiliar a Geréncia de
Habitacdo no arquivo de documentos referentes a alugueis sociais, bem como a lista de

espera para unidades habitacionais; Manter o cadastro imobiliario atualizado de acordo com
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entrega efetuada de certificados de regularizacao fundiaria, bem como manter em arquivo
proprio os processos individuais de solicitacdo de certificados de regularizacdo; Criar e
manter atualizado arquivo, fisico e digital, referentes a projetos de regularizacdo dos
loteamentos, devendo conter as plantas do projetos, publicacdes, decretos e memorial
descritivo; Auxiliar o gestor da Subsecretaria e o demais gerentes no que diz respeito a todo
qgualquer tipo de armazenamento, conservagao de processos e documentos em geral.

IV - Subsecretaria de Desenvolvimento Urbano: Participar das atividades de
planejamento urbano e de implementacdo do Plano Diretor do Municipio, em colaboracéo
com as demais Secretarias e orgdos da Administracdo Municipal; Colaborar na elaboragéo
de proposta de legislagdo e normas urbanisticas; Assessorar na formulagcdo de politicas e
diretrizes de planejamento urbano do Municipio; Acompanhar a implementacdo das politicas
e acgdes urbanas definidas pela Administracdo Publica Municipal; Assessorar as atividades
de controle, licenciamento, fiscalizagdo e monitoramento do parcelamento, da ocupagédo e
do uso do solo em todo territério municipal; Planejar, coordenar e gerenciar a politica de
controle urbano no Municipio, visando a unificagédo dos procedimentos de atendimento aos
municipes; Propor normas e procedimentos com vistas a regulamentar o Plano Diretor
Municipal; Acompanhar os procedimentos necessarios a autorizacdo, licenciamento e
fiscalizacdo e edificagédo particular, segundo a legislacéo vigente, sobretudo as disposicoes
do Plano Diretor Municipal e do Codigo de Obras, além das demais normas pertinentes;
Acompanhar os procedimentos necesséarios a andlise de processos de parcelamento de
areas (loteamentos e desmembramentos), remembramento e desdobro de lotes,
oficializacdo de vias, consultadas as questdes de dominio e as disposicdes da legislacdo
federal, estadual e municipal pertinentes; Acompanhar os procedimentos necessarios a
andlise de processos de aprovacdao de empreendimentos de impacto; Acompanhar as
atividades da fiscalizacdo urbanisticas, bem como o0s procedimentos e normas que
regulamentam as edificagfes; Acompanhar os trabalhos referente a elaboracéo de banco de
dados e informagdes georeferenciadas; Acompanhar os trabalhos de organizacdo e
arquivamento de plantas, projetos, levantamentos topograficos, desenhos, livros, catalogos
e normas técnicas, plantas originais de loteamentos e parcelamento de areas e outros
documentos relacionados a regulagdo urbana; Desenvolver outras atividades destinadas a
consecucdao de seus objetivos.

a) Geréncia de Aprovacdo de Projetos: Gerenciar e realizar os procedimentos para a
andlise de processos de parcelamento de areas (loteamentos e desmembramentos),
remembramento e desdobro de lotes, oficializagdo de vias, consultadas as questfes de

dominio e as disposi¢des da legislacao federal, estadual e municipal pertinentes; Gerenciar
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e realizar os procedimentos para a autorizacao e licenciamento de edificacdo particular e
publica, segundo a legislacdo vigente, sobretudo as disposi¢cdes da Lei do Plano Diretor
Municipal e do Codigo de Obras; Gerenciar as equipes encarregadas das diligéncias e
tarefas necessarias a analise dos projetos submetidos a aprovacdo; Gerenciar e
acompanhar as vistorias relativas as obras e servigos licenciados, suas modificacdes até
sua Concluséo; Gerenciar a emissao de Certificados de Conclusdo e de mudanca de uso de
edificacdes; Gerenciar a emissdo de certiddes relativas a aspectos urbanisticos das
edificacBes; Executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas.

b) Geréncia de Fiscalizacdo de Obras Privadas: Gerenciar, planejar, organizar e exercer
o controle da fiscalizagdo de obras privadas e servicos néo licenciadas; Propor a demolicdo
de obras nao licenciadas; Propor e implantar normas de procedimento unificadas para
integrar as equipes de fiscalizacdo; Planejar acdes especiais de fiscalizagdo; Estabelecer
prioridades e politicas de fiscalizacéo; Fiscalizar as construgfes privadas do municipio, com
a aplicacdo de penalidades e do procedimento legal no caso de constatacdo de
irregularidades (autos de infragdo, notificagdes, multas e embargos); Manter atualizado o
cadastro de Notificacdes e Autos de Infragcdo relativos as obras; Assegurar aos agentes
fiscais o credenciamento para as acgoes fiscalizadoras pertinentes a legislagdes municipais;
Promover capacitacdo dos agentes fiscais através de cursos e treinamentos de
aperfeicoamento profissional; Planejar metas coletivas e individuais fiscais e elaborar
programas para o aprimoramento das atividades fiscais; Coordenar as agoes fiscais de
suspensdo ou cassacao da licenca de obra, embargo, interdicdo e demolicdo; Executar
outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas.

c) Geréncia de Aprovacédo de Projetos Hidrossanitarios: Analise e aprovagao do projeto
hidrossanitario de toda e qualquer edificacdo e parcelamento de solo; Vistoria e emissdo do
habite-se sanitario de toda e qualquer edificacdo e parcelamento de solo; Emissédo de
pareceres técnicos quando necessario; Executar outras atividades correlatas ou que lhe
venham a ser atribuidas.

d) Geréncia de Planejamento Urbano: Planejar o uso e a ocupacdo do solo,
especialmente da zona urbana; Estabelecer normas de edificacdes, de loteamentos, de
arruamentos e de zoneamentos urbano e rural, bem como as limitagbes urbanisticas
convenientes a ordenagdo do territério municipal, observada a lei federal; Promover a
politica de desenvolvimento urbano e fazer cumprir o Plano Diretor do Municipio, a
legislacdo de Zoneamento e Uso de Solo; Realizar estudos, pesquisas e inquéritos sobre
problemas de desenvolvimento social; Analisar e aprovar empreendimentos, bem como

vistoria e emissdo do habite-se de toda e qualquer edificacdo e parcelamento de solo;
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Emissao de pareceres técnicos quando necessario; Executar outras atividades correlatas ou
que lhe venham a ser atribuidas.

e) Geréncia de InformacGes Técnicas e Geoprocessamento: Coordenar, organizar e
disseminar informacdes necessarias ao desenvolvimento de planos, projetos e programas e
implantar aplicativos utilizando ferramentas do geoprocessamento, visando subsidiar as
acOes da Secretaria; Promover a organizacdo e sistematizacdo de dados e informacoes
advindas das diversas unidades administrativas da Secretaria; Promover a elaboracdo de
indicadores e andlise estatistica para a gestdo e planejamento urbano do Municipio;
Integrar-se com demais 6rgaos da Prefeitura no desenvolvimento e implantacéo de sistemas
de informacbes; Manter e atualizar a base cartografica do Municipio, com informactes
referentes a Secretaria; Fornecer informacdes referentes a base cartogréafica, como:
coordenadas, distancias, azimutes, areas, perimetros, marcos topograficos; mantendo a
qualidade dando confiabilidade nas informacdes geradas e fornecidas; Produzir, editar e
fornecer copias de mapas, plantas e levantamentos aerofotogramétricos; Disseminar a
tecnologia do geoprocessamento na Secretaria e integrar usuarios; Desenvolver trabalhos e
seguir padroes definidos pela area de geoprocessamento na Prefeitura de Viana, na
geracdo, atualizacdo e catalogacao de informacdes e arquivos, bem como as politicas de
reproducdo, cessdo e divulgacdo da base cartografica; Propor e desenvolver estudos e
projetos especificos para o cadastro e fornecimento do endereco oficial dos iméveis; Propor
e realizar revisbes em legislacdo pertinente; Analisar e responder aos processos
administrativos de consulta prévia; Executar outras atividades correlatas ou que lhe venham

a ser atribuidas.

Art. 3° Fazem parte deste Decreto a tabela de cargos, Anexo | e o organograma da
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano e Habitagéo, Anexo Il

Art. 4° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo, ficando revogado o Decreto
n° 013, de 08 de fevereiro de 2022.

Viana - ES, 31 de janeiro de 2025.

WANDERSON BORGHARDT BUENO
Prefeito Municipal de Viana
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ANEXO |
Descricdo do cargo Cargo Padréo Quant.
Secretaria de Desenvolvimento Urbano e Habitacdo Secretario CPC -S 1
Municipal

Subsecretaria de Desenvolvimento Urbano Subsecretéario CPC-SS 1
Geréncia de Regulariza¢édo Fundiaria Gerente CPC-G3 1
Geréncia de Habitacédo Gerente CPC-G3 1
Geréncia Documental Gerente CPC-G3 1
Geréncia de Aprovacéo de Projetos Gerente CPC-G3 1
Geréncia de Aprovacéo de Projetos Hidrossanitarios Gerente CPC-G3 1
Geréncia de Informacdes Técnicas e Gerente CPC-G3 1
Geoprocessamento

Geréncia de Planejamento Urbano Gerente CPC-G3 1
Geréncia de Fiscalizacdo de Obras Privadas Gerente CPC-G3 1
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ANEXO Il

Secretaria
Municipal de
Desenvolvimento
Urbano e Habitacdo

Subsecretaria de Geréncia d~e Geréncia de Geréncia
Desenvolvimento Regularizagéo Habitaco Documental
Urbano Fundiaria ¢
Geréncia de Geréncia de
Aprovacéo de Fiscalizacdo de
Projetos Obras Privadas
Geréncia de Geréncia de
Aprovacéo de Informac6es
Projetos Técnicas e
Hidrossanitarios Geoprocessamento
Geréncia de
Planejamento  —
Urbano




