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DECRETO N° 024/2025

ESTABELECE A FORMA DE
ORGANIZACAO E REGULAMENTA O
FUNCIONAMENTO DAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE CONTROLE E
TRANSPARENCIA.

O PREFEITO MUNICIPAL DE VIANA, no uso das atribuicbes que Ihes s&o conferidas pelo
art. 60, inciso IV da Lei Orgéanica do Municipio de Viana e, de acordo com a Lei n° 3.435, de
23 de janeiro de 2025,

DECRETA:

Art. 1° A Secretaria Municipal de Controle e Transparéncia fica constituida com as seguintes
unidades administrativas:

| - Subsecretaria de Controle de Transparéncia,;

Il - Geréncia de Controle Interno, Auditoria e Transparéncia;

Il - Geréncia de Acompanhamento de Contrato e Convénios;

IV - Geréncia de Controle de Servigos de Informacgéo ao Cidad&o.

Art. 2° Ficam instituidas as atribuicbes das unidades administrativas que compdem a
Secretaria Municipal de Controle e Transparéncia, conforme descricbes abaixo
relacionadas:

| - Subsecretaria de Controle de Transparéncia: verificar o cumprimento das metas fisicas
e orgcamentarias dos 6rgdos e entidades municipais, bem como avaliar os procedimentos de
controles adotados para registro, acompanhamento e divulgacéo dos indicadores utilizados;
exercer o acompanhamento sobre a observancia dos limites constitucionais, da Lei de
Responsabilidade Fiscal e os estabelecidos nos demais instrumentos legais; subsidiar a
tomada de decisdes governamentais e propiciar a melhoria continua da qualidade do gasto
publico, a partir da modelagem, sistematizacdo, geracdo, comparacdo e analise de
informac®es relativas a custos, eficiéncia, desempenho e cumprimento de objetivos e metas;
executar outras atividades correlatas ou que Ihe venham a ser atribuidas.

Il - Geréncia de Controle Interno, Auditoria e Transparéncia: assessorar a administracao
nos aspectos relacionados com os controles internos e externo e quanto a legalidade dos
atos de gestdo, emitindo relatorios e pareceres afetos & sua area de atuacao; elaborar

estudos, visitas técnicas, andlises e pesquisas com vistas ao aprimoramento do Controle
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Interno; elaborar relatério e parecer conclusivo sobre as contas anuais prestadas pelos
ordenadores de despesas e pelo Chefe do Poder Executivo, conforme regulamentacéo do
orgdo de controle externo; interagir com as demais Unidades Administrativas da Secretaria
na proposi¢cao de instrumentos de controle, referentes a cada area de atuacao, com vistas
ao aprimoramento do controle interno; propor sistemas de informagbes para subsidiar o
desenvolvimento das fungdes do sistema de controle interno, aprimorar os controles, agilizar
as rotinas e melhorar a qualidade das informacdes; manifestar-se por meio de relatorios,
inspecdes, pareceres e outros pronunciamentos voltados a identificar e sanar possiveis
irregularidades; elaborar e executar os planos de trabalho voltados para suas atribuicdes;
gerenciar programas e projetos prioritarios da Secretaria, quando solicitado pelo Secretario;
acompanhar a implementacao das politicas, procedimentos e instrumentos de transparéncia
da gestdo nos termos da Lei de Responsabilidade Fiscal; formular, coordenar, fomentar e
apoiar a implementacdo de planos, programas, projetos e normas voltados a promogéo da
transparéncia, do acesso a informacéo, da conduta ética, da integridade e do controle social
na Administragdo Publica; acompanhar o Portal de Transparéncia Municipal, tomando
providéncias para sua atualizacdo constante; - acompanhar no Sistema de Informacédo ao
Cidadao (SIC), as solicitacdes feitas ao Municipio baseadas na Lei de Acesso a Informacéao,
gerenciando os procedimentos referentes a elaboracdo de resposta ao cidaddo (prazos,
competéncias e responsabilidades); exercer o controle das operagfes de crédito, avais e
garantias, bem como dos direitos e haveres do respectivo poder; aferir a destinagdo dos
recursos obtidos com a alienacgéo de ativos, tendo em vista as restricbes constitucionais e as
Leis de Responsabilidade Fiscal; avaliar o cumprimento dos programas, objetivos e metas
espelhadas no Plano Plurianual, na Lei de Diretrizes Orcamentarias e no Orcamento; avaliar
as informagdes geradas pelos sistemas informatizados, sugerindo alteragbes a Secretaria
responsavel por sua gestéo, visando atender aos 6rgéos de controle externo; acompanhar o
cumprimento dos prazos legais referentes a informacgdes financeiras, orcamentérias e atos
da gestéo fiscal; revisar e emitir parecer sobre os processos de Tomada de Contas e
Tomada de Contas Especiais instauradas pelo correspondente Poder; emitir relatérios e
pareceres afetos a sua area de atuacdo; acompanhar as notificagdes dos 6rgaos de controle
externo garantindo o seu atendimento; medir e avaliar os procedimentos de controle interno,
através de auditoria interna a serem realizadas, mediante metodologia e programacao
proprias, nos diversos sistemas administrativos do correspondente poder; avaliar a
adequacdo e eficacia dos controles internos; avaliar a integridade e confiabilidade das
informacdes e registros; avaliar a integridade e confiabilidade dos sistemas estabelecidos e

da sua efetiva aplicacdo pela administracéo, visando assegurar a observancia das politicas,
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metas, planos, procedimentos, leis, normas e regulamentos; avaliar a gestdo dos recursos,
os procedimentos e métodos adotados pela administracdo municipal, buscando
salvaguardar os ativos, comprovar a sua existéncia e a exatiddo dos ativos e passivos;
acompanhar o cumprimento de recomendacgfes decorrentes de trabalhos de auditoria
interna e externa; elaborar e executar Plano de Anual de Auditoria Interna voltados para
suas atribuicdes; elaborar programas de auditoria para a execugéo dos trabalhos nas areas
gue serdo examinadas; orientar os administradores de bens e recursos publicos, nos
assuntos pertinentes a area de competéncia do Sistema de Controle Interno do Poder
Executivo Municipal, inclusive sobre a forma de prestar contas, conforme disposto no
paragrafo Unico do art. 70 da Constituicdo Federal, acompanhar a execucdo fisica e
financeira dos programas, projetos, atividades e de operacdes especiais, e a aplicacdo, sob
qualquer forma, de recursos publicos; assessorar a Administracdo Municipal nos aspectos
relacionados com os controles interno e externo e quanto a legalidade dos atos de gestéo,
emitindo relatérios e pareceres sobre 0s mesmos; exercer o acompanhamento e fiscalizacédo
do processo de langcamento, arrecadacao, baixa e contabilizacao das receitas proprias, bem
como quanto a inscricdo e cobranca da Divida Ativa, e, rendncia de receita; auditar a
regularidade dos atos de admissdo de pessoal, concessdo de aposentadoria e pensao;
executar outras atividades correlatas que lhe venham a ser atribuidas.

lll - Geréncia de Acompanhamento de Contrato e Convénios: proceder a andlise formal
de processos licitatérios, sua dispensa ou inexigibilidade, minutas de contratos, convénios e
instrumentos congéneres, das Secretarias, visando a atuacdo eficiente e eficaz da
Administracdo; contribuir no aprimoramento e criagdo de mecanismos de gerenciamento e
controle de contratos, convénios e instrumentos congéneres; assessorar a administracédo
nos aspectos relacionados com o controle interno, emitindo relatérios e pareceres afetos a
sua area de atuacdo; elaborar e executar os planos de trabalho voltados para suas
atribuicdes; gerenciar programas e projetos prioritarios; propor sistemas de informacfes
para subsidiar o desenvolvimento das func¢des do sistema de controle interno, aprimorar 0os
controles, agilizar as rotinas e melhorar a qualidade das informacdes afetos a sua area de
atuacao; auxiliar no que for possivel a Geréncia de Controle Interno, Auditoria e
Transparéncia; executar outras atividades correlatas que Ihe venham a ser atribuidas.

IV - Geréncia de Controle de Servicos de Informacdo ao Cidad&o: receber
manifestacdes, dendncias, reivindicacbes e pedidos de informacdes formalizadas pelos
municipes, analisando-as em conjunto com &reas envolvidas, mantendo o cidad&o
informado em relag&o as providéncias e solu¢des adotadas; manter sigilo, quando solicitado,

sobre as reclamacdes ou denuncias, bem como sobre sua fonte, providenciando, junto aos
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6rgdos competentes, protecdo aos denunciantes; solicitar aos diversos 6rgdos da
Administracdo Municipal, direta e indireta, dados e informac8es sobre servicos prestados
diariamente aos municipes visando a centralizagdo do sistema de informacdes; diligenciar
junto as unidades da Administracdo competentes para a prestacdo por estes, de
informacdes e esclarecimentos sobre atos praticados ou de sua responsabilidade, objeto de
reclamacdes ou pedidos de informacdo; coordenar acfes integradas com os diversos
orgdos da municipalidade, a fim de encaminhar, de forma intersetorial, as reclamacdes dos
municipes que envolvam mais de um 6rgdo da administracdo direta e indireta; sugerir
medidas de aprimoramento da organizagdo e das atividades desenvolvidas pelo Poder
Executivo Municipal em beneficio dos municipes; gerenciar o Sistema Eletrénico do Servigo
de Informagé&o ao Cidadédo e o Sistema de Ouvidorias do Poder Executivo Federal (e-OUV);
gerenciar as demandas feitas pela comunidade nos diversos canais de comunicagdo com a
Cidade e em redes sociais; executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser

atribuidas.

Art. 3° Fazem parte deste Decreto a tabela de cargos, Anexo | e o organograma da

Secretaria Municipal de Controle e Transparéncia, Anexo Il.

Art. 4° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo, ficando revogado o Decreto
n° 007, de 08 de fevereiro de 2022.

Viana - ES, 31 de janeiro de 2025.

WANDERSON BORGHARDT BUENO
Prefeito Municipal de Viana
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ANEXO |
Descricao do cargo Cargo Padrao |Quant.
Secretaria Municipal de Controle e Transparéncia Secretario |CPC-S| 1
Subsecretaria Municipal de Controle e Transparéncia SubsecretéarioCPC-SS, 1
Geréncia de Controle Interno, Auditoria e Transparéncia Gerente |CPC-G3| 1
Geréncia de Acompanhamento de Contratos e Convénios Gerente |CPC-G3| 1
Geréncia de Controle de Servicos de Informacéo ao Cidaddo| Gerente |CPC-G3 1
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