Oleis

DECRETO N®211/2022

DISPOE SOBRE A CONCESSAO E A
PRESTACAO DE CONTAS DE DIARIA
NO AMBITO DO PODER EXECUTIVO
MUNICIPAL E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE VIANA, Estado do Espirito Santo, no uso de suas atribuicdes
conferidas pelo art. 60, inciso IV da Lei dalLei Organica Municipal e arts. 77 a 82 da Lei
Municipal n® 1.596/2001, DECRETA:

Secao |
Das Diarias

D Este Decreto regulamenta, no ambito do Poder Executivo Municipal, a concesséo de
didrias para cobertura de despesas com alimentacao, hospedagem e transporte por via
urbana a todo servidor publico ou agente politico que, em carater eventual ou transitério,
afastar-se do Municipio de Viana a servico deste e no interesse da Administracao Publica.

§ 1° Considera-se viagem a servico o afastamento do servidor do seu local de trabalho no
municipio, em cumprimento a determinacdo superior ou se devidamente autorizado,
desempenhar tarefa oficial, participar de cursos, seminarios, treinamentos ou similares.

§ 2° Entende-se como afastamento o periodo compreendido entre a saida do servidor da
sede de trabalho (origem) para o local de destino e o retorno a cidade de origem.

§ 3% Quando convocado a assessorar ou representar o Prefeito ou Secretarios Municipais
para a realizagdo de viagens a servigo fora do Estado, o servidor publico fara jus a diaria no
valor atribuido ao cargo do assessorado ou representado, desde que justificado e
expressamente autorizado pelo Chefe do Poder Executivo Municipal. (Redacdo dada pelo
Decreto n® 212/2022)

I3 A diaria sera concedida por dia de afastamento da sede do servico, sempre que
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houver pernoite.

§ 1° Entende-se como pernoite a permanéncia do servidor no local de destino da viagem
até as 04h:00min (quatro horas) do dia seguinte.

§ 2° Se o retorno do servidor ao local de origem ocorrer ap6s as 12 horas sera devido um
acréscimo no valor correspondente a meia diaria.

¥ A didria sera concedida pela metade nos seguintes casos:

| - quando nao houver pernoite € o afastamento do servidor ocorrer por um periodo igual
ou superior a 06 (seis) horas;

Il - quando o poder publico custear, por meio diverso, parte das despesas extraordinérias
cobertas por diarias.

XA A diaria também sera concedida ao servidor designado a participar de 6rgéo colegiado
estadual, quando as sessbes forem realizadas fora do municipio, bem como ao servidor

requisitado ou cedido para prestar servicos ao municipio, respeitado o disposto neste Decreto.

Paragrafo unico. Quando se tratar de servidor cedido para o municipio, serdo observados
os valores do Anexo Unico deste Decreto.

I Nao sera devida diaria quando:
| - ndo ocorrer pernoite e o afastamento do servidor for inferior a 06 (seis) horas;

Il - o deslocamento ocorrer entre 0os municipios de Cariacica, Fundao, Guarapari, Serra,
Vila Velha e Vitéria.

Il - entidade publica ou privada arcar com as despesas de hospedagem e alimentagcao
do servidor.

X33 Nas viagens para fora do Estado, sem utilizagéo de veiculo oficial, o servidor faré jus a
uma complementacdo de diaria correspondente a 20% (vinte por cento) de seu valor,
destinada a cobrir despesas com transporte urbano.

Paragrafo Unico. Na hipétese prevista no art. 5%, inciso Ill e, caso o servidor ndao receba
auxilio para o transporte urbano ou equivalente para a referida viagem, fara jus somente a
complementacao citada no caput deste artigo, correspondente ao que receberia caso Ihe fosse

pago o valor da diéria.

As diérias serdo pagas antecipadamente mediante concesso do dirigente do 6rgéo ou
entidade a que pertence o servidor, admitida delegacado de competéncia.

Paragrafo Unico. As solicitagdes de diarias deverdo ser efetivadas com antecedéncia
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minima de 03 (trés) dias Uteis da data da viagem, em formulario préprio devidamente
preenchido pelo servidor beneficiario ou unidade requisitante, salvo justificativa e autorizacao
do Ordenador de Despesas.
O ato da concess&o de didrias devera conter as seguintes informagdes essenciais:

| - nome, cargo/fungéo, numero funcional e lotagao do servidor beneficiario;

Il - descricdo objetiva do servico a ser executado ou do evento;

Il - indicag&o do local do servigo a ser executado ou do evento;

IV - periodo do afastamento;

V - valor unitario, a quantidade de diarias, valor da complementacado ou acréscimo (se
houver, conforme art. 6° e a importancia total a ser paga);

VI - classificacdo da despesa orcamentaria; e

VIl - nome e cargo da autoridade do 6rgao ou entidade competente para autorizacéo do
ato de concessao.

¥ A concessao de diarias por servidor ndo extrapolara o periodo méximo de 15 (quinze)
dias consecutivos e fica limitada ao maximo de 15 diérias por més.

TN As propostas de concessdo de didrias, quando o afastamento se iniciar a partir da
sexta-feira, bem como as que incluam sabados, domingos e feriados, serdo expressamente
justificadas, ficando a autorizagdo de pagamento pelo ordenador de despesa condicionada a

aceitacao da justificativa.

IEEN As viagens a servico para fora do pais serdo previamente autorizadas pelo Chefe do
Poder Executivo Municipal.

Paragrafo unico. Quando o deslocamento for para fora do pais a diaria sera acrescida de
80% (oitenta por cento) do seu valor e sera paga em moeda brasileira.

IRE Fica vedado o pagamento de dirias com base em estimativas de viagens.

IEEN Os valores das dirias s&o os constantes na tabela do Anexo Unico que integra este
Decreto.

Paragrafo unico. Quando o deslocamento se der para o Distrito Federal a diaria sera
acrescida de 25% (vinte por cento) do seu valor.

IR sera permitida concesséo de didrias somente nos limites dos recursos orgamentarios
do exercicio em que se der o afastamento.
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IIRER s hipdteses de restituicdo de valores recebidos antecipadamente a titulo de diaria:
| - quando, por qualgquer motivo, a viagem nao for realizada;
Il - quando a duragao do afastamento for inferior ao numero de dias previstos;
Il - quando o servidor, em seu relatério de viagem, aferir a necessidade de restituicao;

IV - quando o setor responsavel pela verificacdo da prestacdo de contas aferir a
necessidade de restituigéo.

§ 12 Nas hipbteses previstas caput a restituicado ocorrera no prazo maximo de 10 (dez)
dias Uteis a contar da data do cancelamento da viagem, do retorno do afastamento ou
solicitacao da contabilidade, conforme o caso.

§ 2° A restituicdo sera feita por meio de depdsito em conta bancaria indicada pela
tesouraria, conforme informado pela Secretaria Municipal de Gestao e Financas, devendo o
servidor comprovar, documentalmente, o depésito junto ao setor financeiro para ser incluido
nos autos do processo de prestacao de contas.

IR sao hipsteses de reembolso de valores ao servidor referentes a diérias:

| - quando autorizada a prorrogacdo do periodo de afastamento pelo Ordenador de
Despesas, acompanhada da devida justificativa, respeitando o que dispde o art. 10;

Il - caso ocorra reajuste do valor da diaria durante o afastamento do servidor; e

Il - quando for descumprida a previsao do art. 99, para os casos de urgéncia autorizados
pelo Ordenador de Despesas.

Paragrafo Unico. Serdo de inteira responsabilidade do servidor eventuais alteracées de
percurso ou de datas e horarios de deslocamento, quando nao autorizados ou determinados
pela Administracao.

Secao |l
Da Prestacao de Contas
2 vA Nos casos de deslocamento para viagens, o servidor é obrigado a prestar contas das

diarias no prazo de 30 (trinta) dias a contar do retorno do afastamento.

Paragrafo Unico. A prestacdo de contas devera ser efetuada no mesmo processo de
solicitacao de concessao da(s) diaria(s).

IIREN A prestago de contas contera documentos comprobatérios suficientes para que seja
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possivel verificar a data de saida e retorno do servidor, acompanhada de um breve relatério
das atividades realizadas e outras documentacdes que julgar pertinentes.

I A prestagdo de contas sera encaminhada a Geréncia de Contabilidade para
conferéncia.

Paragrafo unico. Caso necessario, serdo solicitados ao servidor pela Geréncia de
Contabilidade, documentos complementares para a prestagao de contas.

I¥IN A Geréncia de Contabilidade apreciaré a prestagéo de contas, providenciando a sua
regularizacdo e solicitara a restituicao ao erario municipal da importancia paga indevidamente,
quando for o caso.

Paragrafo unico. Ocorrendo irregularidades, a Geréncia de Contabilidade emitira relatério
indicando as inconsisténcias, dando ciéncia ao servidor para que este, no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, tome as medidas necessarias para regularizagao.

XN A aprovagdo da prestagdo de contas se dara pela Geréncia de Contabilidade da
Secretaria Municipal de Gestao e Finangas.

Paragrafo Unico. Em caso de nado aprovacdo ou caso nao sejam sanadas eventuais
inconsisténcias, a Geréncia de Contabilidade deverd encaminhar os autos a Secretaria
Municipal de Controle e Transparéncia para adogcao das medidas cabiveis, cabendo a esta
ultima solicitar a Secretaria Municipal de Fazenda a inscricdao do servidor em divida ativa.

II¥ZA A prestagéo de contas é de inteira responsabilidade do servidor beneficiario.

EIEEN A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestagdo de contas sdo de
responsabilidade do Secretario da Pasta do servidor.

EIFIN O servidor fica obrigado a restituir, de uma Unica vez, as diérias recebidas,
comprovando sua devolucao, nas hipéteses previstas no Art. 15.

§ 1° A nédo devolucdo de valores de diarias nos prazos estabelecidos neste decreto
caracteriza inadimpléncia do servidor, sujeitando-o, inclusive, a inscricao em divida ativa e a
adocéao de demais procedimentos legais.

§ 2° Nos casos de exoneracdo ou demissdao do servidor, o débito pendente sera
descontado no ato da rescisdo contratual. Nao havendo saldo disponivel serdo adotadas
outras sangdes legais.

A E vedada a concessdo de novas didrias ao servidor que deixar de apresentar a
prestacao de contas de diarias concedidas dentro do prazo estipulado ou que ainda nao tenha

sanado as inconsisténcias apontadas pelo setor contabil ou equivalente.

Secao I
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Das Disposicoes Finais

m A Secretaria de Municipal de Gestao e Financas podera publicar anualmente, até o
15 dia util de marco, a atualizacao dos valores das diarias de viagens constantes da Tabela
do Anexo 1, mediante a aplicagao do coeficiente representativo da variacdo anual do Valor de
Referéncia Fiscal do Municipio de Viana (VRFMV), admitindo-se arredondamentos no valor
final.

Paragrafo Unico. O disposto no caput nao inviabiliza a elaboracao de outras propostas de
alteracoes de valores de diarias baseados em estudos e critérios técnicos e econémicos,
desde que haja previsdo orcamentaria.

IV E considerada falta grave a concessao de diarias com objetivo de remunerar servicos
ou encargos diferentes.

] sera promovida a responsabilidade administrativa e, se for o caso, penal, do servidor
que autorizar o pagamento de diarias, ou que as receber com violacao destas normas, bem
como daquele que deixar de prestar contas ou restituir as recebidas em excesso, fora dos
prazos estabelecidos em Lei e neste Decreto.

EIESN A Secretaria Municipal de Gestdo e Finangas poderd expedir normas
complementares para fiel cumprimento deste Decreto.

XA Aplica-se o disposto neste Decreto aos servidores municipais e agentes politicos do
Poder Executivo Municipal.

II¥D Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo, ficando revogado o Decreto
n? 117/2015.

Viana-ES, 07 de novembro de 2022.

WANDERSON BORGHARDT BUENO
Prefeito Municipal de Viana

ANEXO UNICO
TABELA DE VALORES DE DIARIAS

FORA NO
CARGOS OU FUNCOES DO
ESTADO ESTADO
. : . R$ R$
Prefeito e Vice-prefeito 500,00 300,00
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Secretarios Municipais R$ R$

P 400,00 | 200,00
Subsecretario, Secretario Executivo, Diretores, Assessores de
cargo ou representante, Gerentes, Coordenadores, Encarregados, | R$ R$
Conselheiros Tutelares e membros dos conselhos de direitos e | 300,00 150,00

demais servidores

Download do documento
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