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DECRETO N¢® 248/2021

INSTITUI O SISTEMA ELETRONICO DE
PROCESSO DIGITAL.

O PREFEITO MUNICIPAL DE VIANA, Estado do Espirito Santo, no uso de suas atribuigcdes
legais previstas no artigo 60, inciso IV da Lei Organica do Municipio de Viana, DECRETA:

m Fica instituido o Sistema Eletrénico de Processo Digital, denominado "E-processos"
como sistema oficial dos atos, documentos e processos da Administracdo Direta e Indireta,
coordenado pela Secretaria Municipal de Tecnologia e Inovacao.

Paragrafo unico. Os documentos elaborados por servidores publicos municipais serao
preferencialmente digitais, evitando-se o escaneamento de documentos.

X3 O sistema de protocolo integrara o Sistema Eletrénico de Processo Digital.

§ 1° Fica determinada a unificacdo dos numeros de processos administrativos da
Administracao Direta e Indireta.

§ 22 Os processos abertos com data anterior a este Decreto continuardo com atos futuros
elaborados fisicamente, sendo somente tramitado pelo sistema.

m A Secretaria Municipal de Tecnologia e Inovacao devera providenciar o cadastramento
dos usuarios internos, determinando o seu nivel de acesso de acordo com os setores de
lotacao e hierarquia como gestor, preservando a seguranga € a veracidade das informagdes a
serem introduzidas no sistema.

Paragrafo Unico. Cabera a Secretaria Municipal de Administracdo e Gestao de Pessoas
comunicar a Secretaria Municipal de Tecnologia e Inovagdo a necessidade de bloqueio ou
cancelamento do cadastro de servidores municipais.

X3 sera permitido o cadastro de pessoas que ndo compdem o quadro funcional da
Prefeitura para que exergam seu direito de peticionamento e requerimentos a Administragao

Publica Municipal, sendo o seu acesso limitado aos atos de sua autoria.

§ 12 O acesso de pessoas fisicas dar-se-a por meio de certificado digital ou cadastro com
validacao por meio de endereco eletrénico (e-mail).

§ 2° O acesso de pessoas juridicas dar-se-a4 exclusivamente por meio de certificado
digital.
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I Entende-se como Peticionamento Eletrénico o envio por usudrio interno ou externo de
documentos eletrbnicos visando a formar novo processo ou a Compor processos ja existentes.

§ 1° E de responsabilidade do usuario guardar e preservar o documento original pelo
prazo legal exigido.

§ 2° A Administracao podera exigir, a seu critério, até que decaia o seu direito de rever os
atos praticados no processo, a exibicao do original de documento digitalizado no &mbito dos
6rgaos ou das entidades ou enviado eletronicamente pelo interessado.

m E de inteira responsabilidade do usuario interno e externo o sigilo de sua senha e de
sua assinatura e nao podera sob nenhuma hipétese ser isento de responsabilidade pelo uso
indevido.

§ 12 A veracidade das informagdes inseridas no sistema € de responsabilidade exclusiva
dos usuarios internos ou externos.

§ 2° O teor e a integridade dos documentos digitalizados sdo de responsabilidade do
interessado, que respondera por eventuais fraudes nos termos da legislacdo civil, penal e
administrativa.

As assinaturas de contratos, portarias, decretos, leis e atos de ordenagéo de despesa
serdo realizadas exclusivamente por meio de certificado digital.

Paragrafo Unico. Os documentos destinados ao Prefeito Municipal referidos no caput
deverao ser encaminhados pelos secretarios com assinatura por meio de certificado digital.

Nao sendo possivel a emissdo ou a autenticacdo de um documento, a Secretaria
Municipal de Tecnologia e Inovacao devera publicar em local préprio uma certiddo que ateste
a referida impossibilidade para que nao seja gerado prejuizo a terceiros.

¥ A insercéo por servidor pablico de documentos no sistema de processo eletronico faz
presumir a sua autenticidade, desde que esta seja atestada por ele por meio de despacho

assinado eletronicamente/digitalmente.

§ 12 As notas fiscais e faturas para pagamento deverdo ser assinadas por servidor
publico por meio eletrdnico.

| - Em caso de processo externo o servidor responsavel deverd elaborar certiddao de
ateste especifica com valor, nimero da nota ou fatura e nome da empresa.

§ 2° Em caso de eventuais atestes parciais, o servidor devera justificar o fato em
despacho proéprio imediatamente subsequente ao documento.

I Este Decreto entra em vigor na data de sua assinatura.
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Viana/ES, 28 de outubro de 2021.

WANDERSON BORGHARDT BUENO
Prefeito Municipal de Viana
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