DECRETO N° 3.793/2021

REGULAMENTA A PROTECAQ DE DADOS PESSOAIS E
DE INFORMACOES SIGILOSAS PREVISTA NA LEI
FEDERAL N°. 13.709/2018, NA LEI FEDERAL N° 12.527/2011
E NA LET MUNICIPAL N°. 1.084/2013.

O PREFEITO MUNICIPAL de Venda Nova do Imigrante, estado do Espirito
Santo, no uso de suas atribui¢Ses legais ¢ em observancia & Lei Federal n°
13.709/2018, a Lei Federal n°. 12.527/2011 e & Lei Municipal n°. 1.084/2013;

DECRETA:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este decreto regulamenta a protecdo de dados pessoais prevista na Lei
Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei de Protecc de Dados Pessoais (LGPD) e o
sigilo de informagdes e de documentos previsto na Lei Federal n°. 12.527, de 18 de novembro
de 2011, Lei de Acesso & Informagfo (LAI) no dmbito do Poder Executivo Municipal,
estabelecendo competéncias, procedimentos e providéncias correlatas a serem observados por
seus orgéos e entidades, visando garantir a protecio de dados pessoais e o sigilo de informacdes.

Art. 2° Para os fins deste Decreto, na protecio dos dados pessoais, serfio adotadas
as definicGes do art. 5° da LGPD e na protegfo ao sigilo de informacdes e de docuinenios, ss
defini¢des contidas no art. 4° da LAIL

1° A Prefeitura Municipal de Venda Nova do Imigrante € a controiadora dos
dados pessoais e o operador serd pessoa natural ou juridica, de direito ptiblico ou privado. 3 )7
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realiza o tratamento de dados pessoais em nome da controladora, por meio de contrato,
convénio, termo de fomento, termo de colaboragéio ou outro instrumento equivalente ou por
disposigéo legal.

§2° O encarregado da protecdo de dados pessoais serd a pessoa designada no art.

4° deste Decreto.
CAPITULO II
DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS
Secio I
Das Responsabilidades

Art. 3° O Poder Executivo Municipal deve realizar o relatério de impacto a
protecio de dados pessoais, quando solicitado pela autoridade nacional de protecdo de dados
pessoais.

Art. 4° Fica designado como o encarregado da protegéio de dados pessoais, para
os fins do art. 41 da LGPD, o Controlador Geral do Municipio.

Pardgrafo Unico. A identidade e as informacdes de contato do encarregado
devem ser divulgadas publicamente, de forma clara e objetiva, no Portal da Transparéncia, em
secdo especifica sobre tratamento de dados pessoais.

Art. 5° S8o atribui¢Ses do encarregado da proteciio de dados pessoais:

I — aceitar reclamacgdes e comunicac¢des dos titulares, prestar esclarecimentos e
adotar providéncias;

IT — receber comunicagdes da autoridade nacional e adotar providéncias;

IIT — orientar os servidores e os contratados da Administracdo Publica Direta a
respeito das préticas a serem tomadas em relagfo & protego de dados pessoais;

IV — editar diretrizes para a elabora¢do dos planos de adequagdo, quando
necessario;

V — determinar as Secretarias/setores a realizacfio de estudos técnicos para
elaboracio das diretrizes previstas no inciso IV deste artigo;
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VI — decidir sobre as sugestdes formuladas pela autoridade nacional a respeito
da adogfo de padrdes e de boas préticas para o tratamento de dados pessoais, nos termos do art.
32 da LGPD;

VII — providenciar a publicagdo dos relatérios de impacto & protecdo de dados
pessoais previstos pelo art. 32 da LGPD;

VIII - providenciar, em caso de recebimento de informe da autoridade nacional
com medidas cabiveis para fazer cessar uma afirmada violagdo a LGPD, nos termos do seu art.
31, o encaminhamento ao setor responsavel pelo tratamento de dados pessoais, fixando prazo
para atendimento a solicitagfo ou apresentagéo das justificativas pertinentes;

IX - avaliar as justificativas apresentadas nos termos do inciso VIII deste artigo,
para o fim de:

a) caso avalie ter havido a violag8o, determinar a adogdo das medidas solicitadas
pela autoridade nacional;

b) caso avalie nfo ter havido a violagio, apresentar as justificativas pertinentes
a autoridade nacional, segundo o procedimento cabivel;

X - requisitar das Secretarias/setores as informacles pertinentes, para sua
compilacdo em um Unico relatério, caso solicitada pela autoridade nacional a publicagéio de
relatorios de impacto a protecio de dados pessoais, nos termos do artigo 32 da LGPD;

XII — executar as demais atribui¢des estabelecidas em normas complementares.

§ 1° O encarregado terd os recursos operacionais e financeiros necessarios ao
desempenho dessas funcdes e & manutencfo dos seus conhecimentos, bem como acesso
motivado a todas as operacdes de tratamento.

§ 2° O encarregado estd vinculado a obrigacdo de sigilo ou de confidencialidade
no exercicio das suas funcées, em conformidade com a LGPD e LAL

Art. 7° Cabe aos Secretarios Municipais, Procurador Geral do Municipio e Chefe
de Gabinete:

I — dar cumprimento as ordens e recomendacdes do encarregado de protecéo de
dados pessoais;

I - atender as solicitagdes encaminhadas pelo encarregado de protecéio de dados
pessoais no sentido de fazer cessar uma afirmada violacio & LGPD, ou apresentar as
justificativas pertinentes;

III — encaminhar ao encarregado, no prazo por este fixado: // //
;
TN
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a) informacdes sobre o tratamento de dados pessoais que venham a ser

solicitadas pela autoridade nacional, nos termos do art. 29 da LGPD;
b) relatérios de impacto & protecio de dados pessoais, ou informacdes

necessarias a elaboragfo de tais relatorios, nos termos do art. 32 da LGPD.
IV - assegurar que o encarregado de protecéo de dados pessoais seja informado,

de forma adequada e em tempo 1til, de todas as questdes relacionadas com a protecdo de dados

pessoais no ambito de sua pasta.
Secao II

Do Tratamento de Dados Pessoais

Art. 8° O tratamento de dados pessoais pelas Secretarias e outros setores da
Prefeitura Municipal de Venda Nova do Imigrante deve:
I - objetivar o exercicio de suas competéncias legais ou o cumprimento das

atribui¢cdes legais do servigo publico, para o atendimento de sua finalidade publica e a

persecucio do interesse puiblico;
IT - observar o dever de conferir publicidade as hipoteses de sua realizagio, com
o fornecimento de informacgdes claras e atualizadas sobre a previsfio legal, finalidade, os

procedimentos e as praticas utilizadas para a sua execugio.
Art. 9° As Secretarias podem efetuar o uso compartilhado de dados pessoais com

outros drgdos e entidades publicas para atender a finalidades especificas de execugfio de
politicas publicas, no &mbito de suas atribui¢des legais, respeitados os principios de protego

de dados pessoais elencados no art. 6° da LGPD.
Art. 10. E vedado as Secretarias transferir a entidades privadas dados pessoais

constantes de bases de dados a que tenha acesso, exceto:
I - em casos de execugfo descentralizada de atividade publica que exija a

transferéncia, exclusivamente para esse fim especifico e determinado, observado o disposto na

LAI

disposi¢des da LGPD;
III - quando houver previsdo legal ou a transferéncia for respaldada, por meio de/ g
O

IT - nos casos em que os dados forem acessiveis publicamente, observadas as
clausula especifica, em contratos, convénios ou instrumentos congéneres, cuja cele%
. J
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deveré ser informada pelo responsavel ao Controlador Geral do Municipio para comunicacfo a
autoridade nacional de protecfo de dados, conforme previsio no art. Art. 26, §2° da LGPD;

IV - na hipbtese de a transferéncia dos dados objetivar exclusivamente a
prevencéo de fraudes e irregularidades, ou proteger e resguardar a seguranca ¢ a integridade do
titular dos dados, desde que vedado o tratamento para outras finalidades.

Pardgrafo tnico. As entidades privadas deverfio assegurar que nfo haverd
comprometimento do nivel de prote¢fio dos dados garantido pela Prefeitura Municipal de Venda

Nova do Imigrante.

Art. 11. As Secretarias poderdo efetuar a comunicagéo ou o uso compartilhado
de dados pessoais a pessoa de direito privado, desde que:

I — seja previamente informado ao Controlador Geral do Municipio, o qual dara
ciéncia a Autoridade Nacional de Protecfio de Dados, na forma do regulamento federal
correspondente;

II - seja obtido o consentimento do titular, salvo:

a) nas hipdteses de dispensa de consentimento previstas na LGPD;

) nos casos de uso compartilhado de dados, em que serd dada publicidade nos
termos do art. 8°, inciso II deste decreto;

c) nas hipéteses do art. 10 deste Decreto.

Pardgrafo tnico. Sempre que necessdrio o consentimento, a comunicagio dos
dados pessoais a entidades privadas e o uso compartilhado entre estas e o érgios e entidades
municipais poderdo ocorrer somente nos termos e para as finalidades indicadas no ato do
consentimento.

CAPITULO III
DA RESTRCAO AO ACESSO AS INFORMACOES PESSOAIS E SIGILOSAS
Secio I

Das Diretrizes Gerais

Art. 12. Os procedimentos previstos neste Decreto destinam-se a assegurar o

direito fundamental de acesso & informacdo e devem ser executados em conformidade com os .,
principios basicos da administragio ptblica e com as seguintes diretrizes previstas na LAI //
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I - observincia da publicidade como preceito geral e do sigilo como excecéo;

II - protecéio da informac&o sigilosa e da informacdo pessoal, observada a sua
disponibilidade, autenticidade, integridade e eventual restricdo de acesso;

I1I - 0 acesso & informag#o ndo compreende as informagdes referentes a projetos
de pesquisa e desenvolvimento cientificos ou tecnolégicos cujo sigilo seja imprescindivel a
seguranca da sociedade e do Estado;

IV - quando n#o for autorizado acesso integral & informacfio por ser ela
parcialmente sigilosa, € assegurado o acesso a parte nfo sigilosa por meio de certiddo, extrato
ou copia com ocultacfio da parte sob sigilo;

V - quando n#o for autorizado o acesso por se tratar de informac#o total ou
parcialmente sigilosa, o requerente devera ser informado sobre a possibilidade de recurso, no
prazo de 10 (dez) dias, conforme previsto no art. 10 da Lei Municipal n°. 1.084/2013.

VI - o disposto nesta Decreto néo exclui as demais hipdteses legais de sigilo e
de segredo de justica nem as hipoteses de segredo industrial decorrentes da exploracdo direta
de atividade econdmica pela Prefeitura Municipal de Venda Nova do Imigrante ou por pessoa
fisica ou entidade privada que tenha qualquer vinculo com o poder publico.

Secdo II
Das Informacgdes Sigilosas
Subsecio [

Classificacdo Quanto Ao Grau e Prazos de Sigilo

Art. 13. A informacfio em poder da Prefeitura Municipal de Venda Nova do
Imigrante, observado o seu teor e em razdo de sua imprescindibilidade & seguranca da sociedade
ou do Estado, conforme os casos descritos no art. 23 da LAI, podera ser classificada como
ultrassecreta, secreta ou reservada, respeitando os prazos maximos e procedimentos previstos
no art. 24 da LAI e seus respectivos pardgrafos.

Paré4grafo tnico. As informagdes que puderem colocar em risco a seguranga do
Prefeito e Vice-Prefeito e respectivos conjuges e filhos(as) serfio classificadas como reservadas
e ficarfio sob sigilo até o término do mandato em exercicio ou do ultimo mandato, em caso de
reeleicéo.
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Art. 14. O acesso, a divulgacdo e o tratamento de informacio classificada como
sigilosa ficardo restritos as pessoas que tenham necessidade de conhecé-la em virtude das
atribui¢des do seu cargo ou fung¢fo, devendo guardar sigilo.

Art. 15. A pessoa fisica ou entidade privada que, em razfo de qualquer vinculo
com a Prefeitura Municipal de Venda Nova do Imigrante, executar atividades de tratamento de
informacdes sigilosas, adotard as providéncias necessérias para que seus empregados, prepostos
ou representantes observem as medidas e procedimentos de seguranga das informacSes
resultantes da aplicagéio deste Decreto.

Art. 16. Para os fins do art. 27 da LAl a classifica¢do do sigilo de informacdes
no dmbito da administra¢do publica municipal € de competéncia:

I - no grau de ultrassecreto, Prefeito Municipal;

IT - no grau de secreto e reservado, Prefeito Municipal, Secretarios Municipais,
Procurador Geral do Municipio e Controlador Publico Interno.

Art. 17. A classificagfio de informacfio em qualquer grau de sigilo deverd ser
formalizada em decisfio que contera, no minimo, 0s seguintes elementos:

I - assunto sobre o qual versa a informacgéo;

II - fundamento da classificagdo;

I1I - indicac8o do prazo de sigilo; e

IV - identificacfo da autoridade que a classificou.

Paragrafo unico. A deciséo referida no caput serd mantida no mesmo grau de
sigilo da informac&o classificada.

Art. 18. A classificagfo das informagdes sera reavaliada pela Comissio Mista de
Reavaliagfio de Informagdes, prevista no art. 11 da lei Municipal n°. 1.084/2013, mediante
provocagdo ou de oficio, com vistas & sua desclassificacfo ou & redugfo do prazo de sigilo.

§ 1° Na reavaliacdo a que se refere o caput, deverfio ser examinadas a
permanéncia dos motivos do sigilo e a possibilidade de danos decorrentes do acesso ou da
divulgac&o da informacéo.

§ 2° Na hipétese de redugdo do prazo de sigilo da informagfo, o novo prazo de
restri¢fio manterd como termo inicial a data da sua produgZo.

Prefeitura Municipal de Venda Nova do Imigrante/ES L
Av. Evandi Américo Comarela, 385, Bairro Esplanada - Telefax: (28) 3546-1188
CEP: 29375-000 - Venda Nova do Imigrante - ES - CNPJ: 31.723.497/0001-08 - www.vendanova.es.gov.br




e,

a2 £
{

e,

Art. 19. A Prefeitura Municipal de Venda Nova do Imigrante, caso possua
documentos classificados como ultrassecreto, secreto e reservado, publicard, em seu portal na
internet:

I - rol das informacdes que tenham sido desclassificadas nos Gltimos 12 (doze)
meses;

IT - rol de documentos classificados em cada grau de sigilo, com identificacio
para referéncia futura;

§ 1° Os orgéos e entidades deverfio manter exemplar da publica¢io prevista no
caput para consulta ptblica em suas sedes.

§ 2° Os orglos e entidades manterfio extrato com a lista de informacses
classificadas, acompanhadas da data, do grau de sigilo e dos fundamentos da classificacio.

Secdo III

Das Informagdes Pessoais

Art. 20. Conforme art. 31 da LAI, o tratamento das informagdes pessoais deve
ser feito de forma transparente e com respeito & intimidade, vida privada, honra e imagem das
pessoas, bem como as liberdades e garantias individuais.

§ 1° As informagdes pessoais, a que se refere este artigo, relativas & intimidade,
vida privada, honra e imagem:

I - terdo seu acesso restrito, independentemente de classificacfo de sigilo e pelo
prazo maximo de 100 (cem) anos a contar da sua data de produgfo, a agentes publicos
legalmente autorizados e & pessoa a que elas se referirem, na forma do art. 22 deste Decreto; e

II - poderdo ter autorizada sua divulgacfio ou acesso por terceiros diante de
previsio legal ou consentimento expresso da pessoa a que elas se referirem.

§ 2° Aquele que obtiver acesso as informagBes de que trata este artigo serd
responsabilizado por seu uso indevido.

§ 3° O consentimento referido no inciso II do § 1° nfio seré exigido quando as
informacGes forem necessarias:

I - a prevenglio e diagndstico médico, quando a pessoa estiver fisica ou
legalmente incapaz, e para utilizag8o Unica e exclusivamente para o tratamento médico;
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II - a realizagdio de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse
publico ou geral, previstos em lei, sendo vedada a identificacfio da pessoa a que as informagdes
se referirem;

I1I - ao cumprimento de ordem judicial;
IV - & defesa de direitos humanos;
V - a protecéo do interesse publico e geral preponderante e;

VI - para o cumprimento de obrigacdes legais, podendo citar a titulo de exemplo
as obrigacdes patronais, previdencidrias, programas assisténcias, gerenciamento de vale
refeicdo, conforme art. 7° da LGPD.

‘ § 4° A restri¢fo de acesso a informagéo relativa & vida privada, honra e imagem

de pessoa nfo poderéd ser invocada com o intuito de prejudicar processo de apuracio de
irregularidades em que o titular das informacdes estiver envolvido, bem como em acdes
voltadas para a recuperacio de fatos historicos de maior relevéncia.

Subsecio I

Da Restricdo Ao Acesso As Informacdes Pessoais

Art. 21. Para os fins do art. 20 deste Decreto, os agentes publicos deverdo adotar
os seguintes procedimentos na tramitac@o dos processos administrativos, seja na forma fisica
ou eletrdnica:

I — Inserir apenas as informagdes e dados pessoais indispensdveis a sua
tramitacao;

II — encaminhé-los apenas aos agentes publicos competentes para analisd-los;

III — restringir o acesso de pessoa nfo autorizada legalmente aos documentos, ou
parte deles, que contenham informagdes e dados pessoais, nos pedidos de vista e cOpia de
processo.

IV - No caso especifico dos processos/protocolos que tramitam na forma
eletronica - BPMS, o agente publico, ao inserir documento que contenha informacdes e dados
pessoais, deverd marcar a op¢do de “sigiloso”, para que o mesmo fique acessivel apenas para
quem possua autorizacio em virtude das atribui¢des do cargo ou fungéo.

tragam informag#o relacionada a pessoa natural identificada ou identificével, dado pessoal
.

§1° S#o informacgdes e dados pessoais que devem ter acesso restrito os que //
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sobre origem racial ou étnica, convicgdo religiosa, opinifo politica, filiagdo a sindicato ou a
organizacdo de carater religioso, filoséfico ou politico, dado referente a satide ou a vida sexual,
dado genético ou biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural.

§2° Para o fim exemplificativo, sdo considerados documentos que contém
informacdes e dados pessoais e que por este motivo devem ter o seu acesso restrito, conforme
previsto no caput deste artigo:

I — folha de pagamento;

II — documentos pessoais, tais como: Carteira Nacional de Habilitagio — CNH,
Documento de Identidade — RG, Cadastro de Pessoa Fisica — CPF, Carteira de Trabalho —
CTPS, Certificado de Reservista, Certiddo de Nascimento, Certidio de Casamento e congéneres
ou documento que contenha essas informagdes;

IIT — cartdes de crédito e de conta bancéria;

IV — contrato de unido estdvel, pacto de conivéncia e congéneres;

V - extrato bancério, de pessoa fisica ou juridica;

VI — laudo/atestado médico, exame admissional/demissional e outros exames
clinicos ou fisicos;

VII — informe de rendimentos;
VIII — contracheque;
IX - ficha funcional;

§3° Nas publicacdes de decretos e portarias, ou outro documento oficial
equivalente, que trate de nomeaco, exoneragdo ou convocago, ndo serfo divulgado os dados
pessoais previstos no §2° do art. 21 deste Decreto, devendo utilizar apenas o nome completo e
o numero de matricula ou de inscrigdo no concurso ou processo seletivo, salvo quando a
divulgagéo desses dados for indispensavel, devendo sempre que possivel, neste caso, ocultar os
03 (tr€s) numeros iniciais e os 02 (dois) niimeros finais do documento por asteriscos (*) ou
outro sinal.

§4° Os extratos de contratos e aditivos, que contiverem dados pessoais, ao serem
publicados deverdio seguir as mesmas restrigdes da parte final do §3° deste artigo.

CAPITULO IV

DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 22. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacgéo.

Art. 23. Revogam-se as disposi¢fes em contrario.

Venda Nova do Imigrante, ES, 19 de maio de 2021.

JOAOQ PAU MINETI
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