PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA
Estado do Espirito Santo

DECRETO N° 4829, DE 21 DE DEZEMBRO DE 2022.

REGULAMENTA E APROVA O
REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO
DO PLANO DIRETOR MUNICIPAL DE
VARGEM ALTA - ES

O PREFEITO MUNICIPAL DE VARGEM ALTA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso das suas atribuicdes legais;

DECRETA:

Art. 1° Fica regulamentado e aprovado o Regimento Interno do Conselho do Plano

Diretor Municipal, constante no Anexo deste Decreto.
Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 3° Revogam-se as disposi¢es em contrario.

Vargem Alta-ES, 21 de dezembro de 2022.

ELIESER RABELLO
Prefeito Municipal

ANEXO
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REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO DO PLANO DIRETOR
MUNICIPAL DE VARGEM ALTA - ES

Capitulo 1
Da Composicéo

Art. 1° O Conselho do Plano Diretor Municipal € o 6rgdo criado pela Lei N° 850,
de 14 de Abril de 2010, composto por doze Conselheiros titulares e seus respectivos

suplentes, nomeados pelo Prefeito Municipal, dispostos da seguinte forma:
I — Representantes do Poder Executivo:
a) Um representante da Secretaria Municipal de Administracéo;
b) Um representante da Secretaria Municipal de Meio Ambiente;
c) Um representante da Secretaria Municipal de Obras;
d) Um representante da Secretaria Municipal de Educacéo;
e) Um representante da Procuradoria Geral do Municipio;
Il — Representantes da Sociedade Civil:
a) Um (01) representante do Distrito da Sede do Municipio;
b) Um (01) representante do Distrito de Castelinho;
c) Um (01) representante do Distrito de Jacigud;
d) Um (01) representante do Distrito de Prosperidade;
e) Um (01) representante do Distrito de Sdo José de Fruteiras;

f) Um representante local, do Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura e
Agronomia — CREA.
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8 1° Poderdo, ainda, ser convidados a participar das reunifes do Conselho
Municipal do Plano Diretor, personalidades e representantes de 6rgdos e entidades
publicas ou privadas, dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario, bem como
membros dos comités técnicos e outros técnicos, sempre que, da pauta, constar tema de

suas areas de atuacao.

8 2° Os membros titulares e suplentes representantes do Poder Publico serdo
indicados pelo Chefe do Poder Executivo e os demais membros titulares e suplentes
deverdo ser indicados pelo respectivo representante legal responsavel pela entidade, por

meio de oficio ao Chefe do Poder Executivo, que os designara, mediante Decreto.

Capitulo 11
Do Mandato e da Estrutura

Art. 2° O Conselho Municipal do Plano Diretor tem por estrutura:

| — Presidéncia;

Il — Plenério;

111 — Secretaria Executiva;

IV — Comités Técnicos.

Art. 3° A Presidéncia do Conselho Municipal do Plano Diretor é composta de:
| — Presidente;

Il — Vice-Presidente.

Art. 4° Os membros do Conselho Municipal do Plano Diretor terdo mandato de

02 (dois) anos, podendo ser reconduzidos, mediante nova indicacéo.

Da Organizagéo e do Funcionamento

Da Presidéncia do Conselho Municipal do Plano Diretor
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Art. 5° A presidéncia do Conselho Municipal do Plano Diretor sera atribuida ao
Conselheiro eleito pela plenaria do Conselho, sendo sua votacao definida em Regimento

Interno.

Art. 6° O Conselho deverd realizar sessGes ordinarias, mensalmente, e
extraordinarias através de convocacdo especial definida pelo Presidente ou pela maioria

simples de seus membros.
Art. 7° Sao atribuicdes do Presidente do Conselho Municipal do Plano Diretor:
I — convocar e presidir as reunides do colegiado;

Il —solicitar a elaboracdo de estudos, informaces e posicionamento sobre temas

de relevante interesse publico;

I11 — constituir e organizar o funcionamento dos Comités Técnicos e convocar as

respectivas reunioes;
IV — assinar as atas das reunides;
V — executar demais atribuicoes afins.
Art. 8° O Presidente exercera o voto de qualidade em casos de empate.

Art. 9° No prazo méaximo de 90 (noventa) dias ap0s sua instalacdo, o Conselho
devera elaborar seu Regimento Interno, a ser encaminhado ao Chefe do Poder Executivo.

Capitulo 111
Das atribuicdes

Art. 10 - As competéncias e atribui¢cbes do Conselho, conforme art. 3° e art. 4°
da Lei Complementar n°® 850/2010, de 14 de Abril de 2010, s&o:

I —acompanhar a implantacdo do Plano Diretor, analisar e opinar sobre questfes
relativas a sua aplicacdo e também, acompanhar a implementacdo da Politica Nacional de
Desenvolvimento Urbano no dmbito municipal, em especial os programas relativos a

politica de gestéo do solo urbano, de habitacdo, de saneamento ambiental, de mobilidade
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e transporte urbano, e recomendar as providéncias necessarias ao cumprimento de seus

objetivos;

Il — deliberar e emitir pareceres sobre proposta de alteracdo da lei do Plano

Diretor;

11 — solicitar aos comités técnicos estudos sobre a aplicacdo do Estatuto da
Cidade e dos demais atos normativos relacionados ao desenvolvimento urbano e
acompanhar a realizacao de estudos, debates e pesquisas sobre a aplicagéo e os resultados
estratégicos alcancados pelos programas e projetos desenvolvidos pelo Ministério

competente, de acordo com a diretrizes do Plano Diretor Municipal;

IV — colaborar com a identificacdo de sistemas de indicadores, para monitorar a
aplicacdo das atividades e acompanhar a execucdo de planos e projetos de interesse de

desenvolvimento urbano, inclusive os planos setoriais;

V — deliberar sobre projetos de lei de interesse da politica urbana, antes do seu

encaminhamento a Camara Municipal;
VI — apoiar a organizagéo da Conferéncia Municipal das Cidades;

VIl — gerir os recursos oriundos do Fundo Municipal de Desenvolvimento
Urbano;

VI — monitorar a concessdo de Outorga Onerosa do Direito de Construir e a

aplicacéo da Transferéncia do Direito de Construir;
IX —articular com os outros conselhos setoriais;
X —aprovar e acompanhar a implementacéo das operac6es urbanas consorciadas;
XI —acompanhar a implementacao dos demais instrumentos urbanisticos;
XI1 - zelar pela integragéo das politicas setoriais;

X — deliberar sobre as omissdes e casos ndo perfeitamente definidos pela

legislacdo urbanistica municipal;
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XIV - convocar, organizar e coordenar as conferéncias e assembléias territoriais;
XV — convocar audiéncias publicas;

XVI — elaborar, aprovar o seu Regimento Interno e decidir sobre as alteracdes

propostas por seus membros.

Art. 11 De acordo com o art. 9° da Lei 850/2010, a presidéncia do Conselho
Municipal do Plano Diretor sera atribuida ao Conselheiro eleito pela plenaria do

Conselho, sendo sua votacao definida neste Regimento Interno.

Art. 12 O Conselho deverd realizar sessbes ordinarias, mensalmente, e
extraordinarias através de convocacdo especial definida pelo Presidente ou pela maioria

simples de seus membros.
Art. 13 Sdo atribui¢des do Presidente do Conselho:
I - Representar o Conselho;

Il - Solicitar ao Prefeito Municipal ou a instituicdo civil a substituicdo do
Conselheiro titular ou suplente que, devidamente convocado, deixar de comparecer
sem justificativa a trés reunides consecutivas ou a cinco reunides alternadas, no mesmo
ano.

I11 - Convocar, organizar a ordem do dia e presidir as reuniées do Conselho,

cumprindo e fazendo cumprir este Regimento;
IV - Fixar prazo para vistas de documentos;

V - Nomear grupos de trabalho para realizar estudos e/ou adotar providéncias
julgados relevantes para situagdes relativas ao PDM,;

VI - Tomar as providéncias cabiveis para implementar as deliberacbes do
Conselho;

V11 - Requerer ao Chefe do Executivo Municipal substituicdo de Membro do

Conselho que, indicado por uma Secretaria Municipal, passa a desempenhar suas
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funcdes em outra Secretaria pertencente a Estrutura Administrativa do Municipio de
Vargem Alta.

V111 - Proceder a abertura e o fechamento da Ata de reuniéo.

IX - Verificar a validade procedimental e documental da composicdo do

Conselho, com base nas leis pertinentes.

X - Convocar, de forma expressa, com recibo, seu substituto, nas ocasifes em
que ndo puder exercer as atribuicbes descritas anteriormente, bem como fundamentar

a motivacao.
Art. 14 Sao atribui¢des do Vice-Presidente do Conselho:

I - Substituir o Presidente do Conselho, exercendo todos o0s atos dispostos no
art. 13, sempre que convocado nos moldes do inciso X, do mesmo artigo.

Il - Auxiliar o Presidente do Conselho quando solicitado.
Art. 15 S&o atribuigdes do Primeiro Secretéario do Conselho:

I - Certificar-se que sejam efetuados os preparos e registros das reunides do
Conselho.

Il - Despachar com o Presidente do Conselho na &rea de suas atribuigdes.

111 - Certificar-se que estejam sendo corretamente guardados os livros,
documentos e registros relativos as atividades do Conselho.

IV - Redigir e imprimir todos os documentos necessarios para as reunides.

V - Enviar os e-mails e/ou mensagens convocatorios e informativos aos

membros do Conselho e as institui¢des, quando necessario.

VI - Produzir a Ata provisoria durante as reunides ou audio que possibilite a
feitura posterior da Ata definitiva e, apds, fazé-la, coletar as assinaturas e remeté-las

aos Conselheiros.
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V11 - Convocar, de forma expressa, com recibo, seu substituto, nas ocasides em
que ndo puder exercer as atribuicdes descritas anteriormente, bem como fundamentar

a motivacao.
Art. 16 S&o atribui¢bes do Segundo Secretario do Conselho:

| - Substituir o Primeiro Secretario do Conselho, exercendo todos os atos

dispostos no art. 15, sempre que convocado nos moldes do inciso VII do mesmo artigo.
Il - Auxiliar o Presidente e o Primeiro Secretéario do Conselho, quando solicitado.
Art. 17 So atribuigdes dos Conselheiros:

I - Comparecer as reunides do Conselho, conforme disposto no art. 10, salvo

motivo de forca maior, expressamente justificado.
Il - Manifestar-se e votar todas as matérias submetidas ao Conselho.
11 - Apresentar propostas;
IV - Pedir vistas de documentos por um prazo de até 05 (cinco ) dias;

V - Solicitar a inclusdo prévia de matéria na ordem das reunides, bem como,

justificadamente, propor a discussdo prioritaria de assuntos de pauta.

VI - Respeitar e zelar pelo cumprimento dos objetivos do PDM e das normas
regimentais do Conselho.

V11 - Convocar, de forma expressa, com recibo, seu suplente, nas ocasides em
que ndo puder exercer as atribuicbes descritas anteriormente, bem como fundamentar

a motivacao.

§ 1° A presenca do Suplente na reunido supre a auséncia do membro titular,
para fins de funcionamento do Conselho, podendo, neste caso, o Conselheiro suplente
exercer todos os atos reservados ao titular. Todavia, 0 cdmputo nominal de faltas € feito

de forma normal, ndo substitutiva ou anulatéria.
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8§ 2° Todos os Conselheiros respondem, solidariamente, pelos atos do Conselho.
Em caso de desvinculacdo voluntaria, a mesma somente podera ser feita de forma
expressa, mediante protocolo junto a Prefeitura Municipal de Vargem Alta, com aposi¢édo

de aceite da institui¢do que indicou o Conselheiro, representada pelo responsavel legal.

8§ 3° Devido ao caréater representativo do CPDM, todos os Conselheiros, além
da legislacéo geral, estdo sob a égide disciplinar das normativas especificas de seus

orgaos.

Capitulo IV

Das Reunifes

Art. 18 O Conselho do PDM reunir-se-a, mensalmente, e extraordinariamente,

quando convocado pelo seu Presidente ou por maioria simples de seus membros.

§ 1° Sempre que possivel, o local da reunido ordinaria seguinte serd marcado na

reunido anterior, constando em Ata.

§ 2° A duracdo de cada reunido ndo podera exceder o periodo de trés horas

consecutivas.

§ 3° O Secretario promovera a verificacdo do quérum minimo necessario no
horario previsto para o inicio da reunido. N&o existindo, promovera a segunda chamada
trinta minutos apos o horario anterior, quando sera verificada, novamente, a possibilidade

ou ndo da realizacdo da reunido em relacdo ao quérum.

I - Apos a primeira chamada, havendo quérum suficiente, a Presidéncia podera

iniciar a reunido a qualquer tempo.

Il - A partir do inicio da reunido, havendo saida de Conselheiros, para que nao
haja comprometimento das deliberagcbes sera considerado o sistema de quoérum
diferenciado, sendo 0 mesmo representado pela maioria simples do nimero de
Conselheiros gque permanecerem na reuniao, num minimo de cinco, tendo o Presidente

voto de qualidade.

8 4° Para as Reunifes sera obrigatdrio, no instrumento convocatorio, a
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identificacdo da pauta especifica a ser debatida naquela reunido, bem como o0 nome dos
convocantes, em caso de extraordinaria. Poderdo ser inseridas nessa pauta questdes

pendentes, ndo resolvidas em outras reunides, desde que finda a pauta principal.

8 5° A Secretaria do CPDM devera, com antecedéncia limite de dez dias em
relacdo a data da reunido, enviar a pauta com a ordem dos assuntos principais. Assuntos
poderdo ser indicados para compor a pauta até cinco dias antes da reunido e, finda a

pauta especifica, a qualquer momento, inclusive na reunido.

I - A Presidéncia, de oficio ou a pedido de qualquer Conselheiro, no caso de
assunto suscitado em reuniao, que ndo esteja na pauta, podera decidir por tratar do mesmo

na préxima reunido, sendo que, neste caso, a presenc¢a do assunto na pauta é obrigatéria.

Art. 19 A Secretaria do CPDM promovera a convocagdo dos Conselheiros, nos

seguintes moldes:

I - Para Reunides Ordinérias, serdo enviados comunicados para os Conselheiros,
com antecedéncia minima de cinco dias Uteis, o termo de convocacdo, contendo local,

data e horério da reunido, e a descrigdo dos assuntos constantes na pauta.

Il - Para Reunides Extraordinarias, serdo enviados comunicados, com
antecedéncia minima de dois dias Uteis, o termo de convocacéo, contendo local, data e

horéario da reunido, e a descri¢cdo dos assuntos constantes na pauta.

§ 1° Sera mantido, pela Secretaria do CPDM, um cadastro permanente, contendo
os dados pessoais dos Conselheiros. E de responsabilidade do Conselheiro informar a
Secretaria do CPDM, expressamente, qualquer alteracdo em relacéo a tais dados, para que
0S mesmos possam ser constantemente atualizados, sendo que estes serdo os utilizados

para as convocacdes e comunicagdes.

§ 2° E obrigatdrio a todo Conselheiro a resposta a convocagdo, bem como as
comunicagdes do CPDM, versando sobre o recebimento do mesmo, bem como a
informagdo, a Secretaria do CPDM, sobre o ndo recebimento de convocagdes ou

comunicagoes.
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Art. 20 As Reunibes do CPDM, conforme art. 10 da Lei 850/2010, somente
poderdo ser plenamente eficazes com a presenca de maioria simples de seus membros
efetivos ou respectivos suplentes. Mesmo nédo havendo quérum, sera feito o registro da

reunido, com indicagédo dos presentes.

8§ 1° Na falta de quérum, havera o acumulo de topicos para a pauta subsequente.
Aos presentes ¢ facultada a insercdo de topicos ou ponderagdes para futura deliberacéo,

desde que apresentados somente em memoriais.

8§ 2° Ndo terdo validade quaisquer atos, exceto os descritos no paragrafo anterior,

ocorridos em ReuniBes em que o quérum nao resulte suficiente.

Art. 21 A deliberacdo ou votacdo de qualquer matéria, constante na pauta da
reunido, podera ser adiada, por uma vez, mediante solicitacdo devidamente justificada e
ap6s deliberacdo e decisdo do Conselho. A matéria em questdo deverd,

compulsoriamente, ser analisada na reunido subsequente.

8 1° As matérias serdo levadas ao Conselho quando protocoladas no Protocolo
Geral da Prefeitura Municipal de Vargem Alta, Setor que promovera a confec¢do do
processo e seu posterior encaminhamento a Presidéncia do Conselho do PDM, que
promovera, junto a Secretaria do CPDM, as providéncias necessarias para 0 ingresso na

pauta da reunido, nos prazos adequados.

8§ 2° Quando constatado pela Presidéncia do CPDM a remessa, ao Conselho, de
Processos gque nao sejam atinentes as deliberagdes neste ocorridas, podera o Presidente
despachar, de forma devolutiva, com justificativa, sobre a questdo. Neste caso, a
presidéncia devera informar, por nota informativa, via e-mail, 0 motivo da devolucéo

do Processo sem inclusdo em pauta.

Art. 22 As decisbes do Conselho serdo tomadas por maioria simples, ndo se
computando as abstencdes, cabendo ao Presidente, em caso de empate, 0 voto de

desempate.

8 1° As votagdes serdo sempre abertas.
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§ 2° O Conselheiro podera abster-se de votar, desde que justifique sua motivagéo.

8§ 3° O Conselheiro que considerar-se impedido de votar devera manifestar-se
sobre o impedimento, justificando-o, sendo, ainda, permitido aos demais Conselheiros
e a qualquer dos presentes em reunido, a arguicao de suspei¢do em relacdo a qualquer

Conselheiro, desde que seja apresentado, através de memoriais, a devida justificativa.

I - Arguida a suspeicdo, no caso do § 3°, devera ser feita a leitura da mesma e
deliberagdo pelos demais Conselheiros sobre sua aceitagdo. Caso seja aceita a
suspeicao, fica o Conselheiro relator impedido de deliberar sobre o tema referente.

Il - Em casos em que o Conselheiro tenha participado de quaisquer atos, por
meio de opiniBes, manifestacGes opinativas, emissdo de pareceres, apontamentos
técnicos ou similares, participativa ou exclusivamente, constantes em Processos
apreciados pelo CPDM, é compulséria sua manifestacdo de impedimento. Se a mesma
ndo for feita pelo Conselheiro, deverd ser feita, ex officio, pelo Presidente, de forma

justificada.

Art. 23 Os assuntos tratados e as deliberagdes resolvidas em cada reunido serao
registrados em Ata, a qual serd, primeiramente, apds edicdo pela Secretaria do CPDM,
enviada para todos os membros do Conselho. A mesma Ata devera ter sua aprovacgéo
ratificada, no maximo, na reunido subsequente, devendo conter posi¢fes adotadas nas
deliberacbes, com seus respectivos votantes, abstengdes com suas respectivas

motivacdes e demais comentarios relevantes que ocorrerem nas reunioes.

§ 1° Os Conselheiros terdo até o quinto dia util, anterior a cada reunido, para
realizar suas manifestacbes em relacdo as inconformidades com os conteddos
apresentados em relagdo a Ata. Nao havendo ressalvas, sera considerado como aceito
0 inteiro teor da Ata.

8§ 2° Para maior celeridade de publicagdo e efetivacdo das Resolugdes do
CPDM, logo que editada, a Ata sera disponibilizada, para todos os membros do

Conselho.

Art. 24 Das atas constarao:
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I - Dia, més, ano, local e hora de abertura, encerramento e demais atos da reuniao;
Il - Nome dos Conselheiros e demais pessoas presentes;

111 - Resumo das matérias incluidas na ordem do dia;

IV - Conteudo das discussoes;

V - Resolugdes e resultados de votacoes;

V1 - Mencéo dos nomes dos Conselheiros que tiveram voto vencido, se requerido.

Capitulo V
Do Processo de Renovacéo do Conselho

Art. 25 No prazo de noventa dias, antes do término do mandato dos Conselheiros,
a Secretaria do PDM solicitarg, através de Oficio, a indica¢do dos representantes para a
renovagdo do Conselho do PDM, estes especificados nos incisos do art. 1° deste

regimento, fixando o prazo de trinta dias para o recebimento dessas indicacdes.

§ 1° A Secretaria do PDM, no prazo noventa dias antes do término do mandato
dos Conselheiros, dara publicidade aos atos de renovacdo do CPDM, através de Edital
publicado no Orgéo Oficial e através do site da Prefeitura Municipal, dando as principais

informacdes.

§ 2° Sera concedido prazo, de até trinta dias, para atualizagdo do cadastro de
entidades representativas de organizacdes comunitarias e representativas especificadas

no art. 1° do presente regimento.

§ 3° A lista dos representantes indicados para a renovacdo do Conselho sera
encaminhada pela Secretaria do CPDM ao Gabinete do Prefeito, para nomeacdo dos
titulares e suplentes através de Ato do Executivo Municipal, a ser publicado, no

maximo, quinze dias antes do término dos mandatos em vigor.

§ 4° Com atencdo ao que criva este Regimento, podera o responsavel pela

indicacdo optar por manter o Conselheiro j& atuante. A alternancia entre titularidade e
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supléncia ndo rompe o computo de tempo de atuacdo consecutiva, junto ao CPDM, do

Conselheiro.

8 5° N&o poderéo ser empossados indicados, pelo poder publico municipal, que

estejam sendo submetidos a qualquer tipo de Processo Administrativo Disciplinar.

Capitulo VI

Disposicoes Finais

Art. 26 O pedido de alteracdo de qualquer matéria constante do presente
Regimento Interno deveré ser encaminhado, pelo Conselheiro, como assunto de pauta de
reunido e deliberado pelo CPDM.

Art. 27 Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidos, preferencialmente,
pelos Conselheiros em reunido ou, havendo notéria urgéncia, deliberados pelo Presidente
do Conselho, ouvidos o Vice-Presidente e o Secretario, devendo as resoluces serem

aprovadas pelos demais Conselheiros.

Art. 28 A Secretaria do CPDM deverd, sempre que houver Processo referente na
pauta, informar aos titulares dos mesmos sobre quando o tal Processo sera analisado em
reunido, informando data, horario e local da mesma, exceto em caso justificado de
impossibilidade de comunicacdo. A comunicacao podera ser feita por Oficio, telefone ou

e-mail e o registro devera ser arquivado.

Art. 29 E reservado ao CPDM o més de janeiro como periodo de recesso, nio
podendo haver reunides deliberativas durante esse tempo.

Art. 30 Este Regimento entra em vigor na data de sua aprovacao e revoga o
contetdo de qualquer outro anteriormente utilizado pelo CPDM de Vargem Alta — ES,

bem como as disposi¢des em contrario.
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