PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA -ES
CARGOS DO QUADRO GERAL
ATRIBUICOES - CARGA HORARIA - REQUISITOS

GRUPO |
Carga
Cargos Requisitos horaria Atribuicoes
Semanal
Agente de 52 ano do 40 Controlar, segundo normas estabelecidas, o cumprimento das exigéncias para sepultamento,
Servicos Ensino exumacao e localizacao de sepulturas; preparar sepulturas, abrindo covas e moldando lajes para
Funerais Fundamental tampa-las; sepultar e exumar cadaveres, auxiliar no transporte de caixdes, desenterrar restos

ou equivalente

humanos e guardar ossadas, sob supervisao de autoridade competente; receber e arquivar as guias
de sepultamento; abrir e fechar os portdes do cemitério, bem como controlar o horario de visitas;
limpar e capinar o cemitério; participar dos trabalhos de caiacao de muros, paredes e similares;
desempenhar outras atribuicbes que, por suas caracteristicas, se incluam na sua esfera de
competéncia.

Borracheiro 52 ano do 40 Conduzir ao local de trabalho todas as ferramentas ou material necessario a sua execucgao;
Ensino desmontar e montar todo tipo de pneus de trator, caminhao, énibus, automdvel e de outros tipos de
Fundamental magquinas; verificar o desgaste dos pneus, informando a existéncia de desgaste irregular dos pneus
ou equivalente e a necessidade de rodizio, balanceamento ou reparo da suspensao; realizar os consertos e reparos
dos pneus; fazer o controle das carcacas mandadas para recapear, fazer a limpeza das pecas,
ferramentas e instrumentos utilizados na execucdo dos trabalhos, zelando pela conservacao dos
mesmos; manter limpo o local de trabalho; desempenhar outras atribuicbes que, por suas
caracteristicas, se incluam na sua esfera de competéncia.

Cozinheiro 52 ano do 40 Preparar a comida para atender a demanda referente a alimentacdo da clientela do Municipio,
Ensino cuidando da limpeza do local de trabalho e dos utensilios utilizados, garantindo um bom padrao de

Fundamental higiene no desempenho de suas tarefas. Desempenhar outras atividades inerentes ao cargo.

ou equivalente




Servente

52 ano do
Ensino
Fundamental
ou equivalente

40

Abrir e fechar as dependéncias de prédios publicos; limpar as dependéncias dos prédios publicos,
varrendo, lavando e encerando assoalhos pisos, ladrilhos, vidragas e outros; manter a higiene das
instalacées sanitarias e da cozinha; manter a arrumacdo da cozinha, limpando recipientes e
vasilhames; remover, transportar e arrumar méveis, maquinas e materiais; executar servicos de
copa e cozinha; executar trabalhos de cozinha relativos a preparag¢édo da merenda escolar; servir a
merenda escolar; realizar a lavagem e guarda dos pratos, panelas e talheres utensilios da cozinha;
guardar e conservar 0s géneros alimenticios em perfeita ordem de armazenamento; manter as
instalagdes, equipamentos e demais utensilios existentes na copa e na cozinha em perfeita ordem
e limpeza; cumprir mandados internos e externos, executando tarefas de coleta e entrega de
documentos, mensagens e pequenos volumes; coletar o lixo dos depdsitos; orientar, supervisionar
e, quando necessario, executar servicos de limpeza das dependéncias e instalacbes de prédio
publico municipal; responsabilizar-se pela guarda, uso e reposicdo dos materiais e utensilios de
limpeza e da copa; efetuar os servicos de rota entre as diversas unidades da Prefeitura, levando,
apanhando e distribuindo documentos e materiais; pegar material de consumo no Almoxarifado e
levar a unidade que o solicitou, conferindo as requisicbes com o material retirado; atender a
mandados internos e externos, pagando contas, comprando materiais, levando recados; operar
maquinas reprograficas, fazendo os ajustes necessarios e acionando as teclas de funcionamento
para reproduzir documentos diversos nas quantidades solicitadas; alcear as folhas de documentos
reprografados, separando-as e ordenando-as; fazer pacotes e embrulhos; arrumar material de
consumo em armarios e prateleiras, de acordo com a orientagao recebida; manter limpo e arrumado
o local de trabalho; executar outras tarefas afins.




Trabalhador
Bracal

52 ano do
Ensino
Fundamental
ou equivalente

40

Varrer ruas, terrenos e outros logradouros publicos; rocar, capinar e limpar materiais e pastagens
das estradas, ruas e outros logradouros; fazer a coleta e transporte de lixo para caminhdes; carregar
descarregar caminh6es com materiais de construcdo e volumes em geral; cavar e limpar valas,
valetas, bueiros e fossas e outros; fazer a limpeza de coOrregos e ribeirbes; drenar e aterrar
depressdes ou escavacgdes das estradas; auxiliar na construcéo e reparo de pontes, bueiros e mata-
burros; cavar o solo para implantacdo de manilhas; preparar qualquer tipo de massa a base de cal,
cimento e concreto; carregar tijolos, telhas, tacos e outros, bem como auxiliar no assentamento dos
mesmos; zelar pela guarda e conservacdo das ferramentas e/ou equipamentos de trabalho;
executar os trabalhos de limpeza publica de acordo com a programacao e orientacdo recebidas;
executar os servicos de coleta de lixo nas ruas, logradouros, residéncias e demais
estabelecimentos, de acordo com instrugdes especificas; fazer a coleta e transporte de lixo para
caminhdes; executar trabalhos de limpeza de bueiros e sarjeta; executar os trabalhos de limpeza de
logradouros publicos, apds a realizacao de feiras, desfiles, exposi¢cdes ou qualquer outro evento;
executar a retirada de cartazes ou faixas indevidamente colocadas em via publica, de acordo com
as instrugdes recebidas; executar a limpeza de parques, jardins, lagos, coretos e monumentos
publicos; requisitar material de trabalho e controlar sua utilizacado, responsabilizando-se por sua
guarda; executar o plantio de sementes e mudas de diversas espécies vegetais; proceder ao plantio
de flores, arvores arbustos, gramineas e outras espécies de plantas ornamentais; executar servicos
de ornamentacdo em canteiros; preparar a terra, efetuar os tratos necessarios; plantar, replantar,
reformar canteiros em jardins e parques em geral; podar arvores, gramas e outras plantas; zelar
pela limpeza e conservacao dos jardins, parques, gramados etc.; aplicar inseticidas, fungicidas e
herbicidas sob orientacao superior; desempenhar outras atribuicées que, por suas caracteristicas,
se incluam na sua esfera de competéncia.

Vigia

5¢ ano do
Ensino
Fundamental
ou equivalente

40

Proceder a ronda noturna pelas areas que circundam os estabelecimentos publicos e pelos jardins,
tomando as providéncias necessdrias na ocorréncia de fatos imprevistos; fiscalizar a entrada e saida
de pessoas, veiculos e materiais; orientar publico quanto a localizacéo de servicos e funcionarios;
verificar se portas, portdes e janelas foram fechados, ap6s o término do expediente; desempenhar
outras atribuicdes que, por suas caracteristicas, se incluam na sua esfera de competéncia.

Mecéanico de
Motor Diesel

5% ano do
Ensino
Fundamental
ou equivalente
+ 01 (um) ano
de atuacao na

40

Desempenhar, orientando as tarefas de montagem, reparo e revisdo de Onibus,
motoniveladoras, tratores, retroescavadeiras, pa carregadeiras e outras maquinas
pesadas; desempenhar, orientando as tarefas de montagem, reparo e revisao de
veiculos pesados e outras maquinas; acompanhar a execucdao dos trabalhos,
observando as operagdoes e examinando as partes executadas; distribuir, orientar e
executar tarefas de montagem, reparo e revisao de autos e caminhdes, de natureza
mais complexa, sempre que solicitado pela Chefia; supervisionar a guarda e




area ou curso

de capacitacao
na area com
carga horaria
minima de 40

conservacao do equipamento e das ferramentas utilizadas; zelar pela limpeza e
arrumacao da oficina; orientar os servidores que auxiliem na execugcao de atribuicoes
tipicas da classe; desmontar, limpar, regular e montar motores, 6rgao de transmissao
e demais componentes; testar veiculos, maquinas e equipamentos; executar servicos e
regulagem de direcdo hidraulica e mecéanica e sistema de freio; executar servigos de
embreagem, reparacao, recondicionamento e reposicdo de pecas; executar servicos

horas. elétricos em todos os veiculos, lubrificacdo, maquinas e equipamentos; executar
servicos de instalacdo de condutores, geradores, motores elétricos e outros
componentes; substituir e reparar baterias; especificar as pecas para fins de compras,
procedendo a conferéncia quando da entrega do material solicitado; fornecer dados para
o almoxarifado, objetivando a estocagem de pecas de reposicao; distribuir as tarefas
dos seus auxiliares, orientando-os quanto a execucdo; zelar pela conservacao e limpeza
das ferramentas e local de trabalho; executar outras tarefas por suas caracteristicas, se
incluam na sua esfera de competéncia
Mecanico Geral 5% ano do 40 Executar a montagem, manutencgao e reparos de carrocerias, sistemas de suspensao,
de Automoével Ensino freios, hidraulicos, motores e outras partes mecanicas de veiculos; executar a
Fundamental montagem, manutencdo e motores térmicos de explosdo; diesel ou gasolina/alcool,
ou equivalente bombas hNidréuIicas ou de motores de vel'c,ulos e maquinas; auxiliar na montagem
+01 (um) ano mar)utengao € reparos _de maquinas operatrizes, aparelho§ dg ~Ievantamento e outros
de atuacdo na eqmpam,en_tos mecanicos; desempenhar outraAs _atrlbwgoes que, por suas
. caracteristicas, se incluam na sua esfera de competéncia.
area ou curso
de capacitagcao
na area com
carga horaria
minima de 40
horas.
Pedreiro 5% ano do 40 Verificar as caracteristicas da obra, examinando a planta e especificacdes; estudar e
Ensino interpretar os projetos, desenhos, especificacdes, ordens e outros documentos, para
Fundamental avaliar as necessidades de mao-de-obra, materiais, equipamentos e prazos; executar,

ou equivalente
+ 01 (um) ano
de atuacao na
area ou Ccurso

segundo desenhos e croquis obras de construcdo e reconstrucdo de prédios, pontes,
muros, calcadas e/ou outros; trabalhar com qualquer tipo de argamassa a base de cal,
cimento e outros materiais de construcdao; executar trabalhos de alicerces, levantar
paredes e embogar; assentar e fazer restauracoes de tijolos, ladrilhos, azulejos,
mosaicos e outros materiais; realizar trabalhos de manutencdo corretiva de prédios,




de capacitacao
na area com
carga horaria
minima de 40
horas.

calcadas e estruturas semelhantes; operar instrumentos de medida, peso, prumo, nivel
e/ou outros; construir caixas d‘agua, sépticas, esgotos , tanques etc.; proceder a
distribuicao das tarefas e elaborar escalas de trabalho; executar ou acompanhar a
execucao das tarefas de maior nivel de dificuldade, complexidade e responsabilidade da
obra; comunicar-se com os técnicos de edificacdo e engenheiros da Prefeitura,
prestando informacdes e recebendo orientagdes concernentes aos trabalhos em
desenvolvimento nas obras; zelar pela seguranca do pessoal que trabalha sob sua
supervisao, explicando-lhe as normas de seguranca, bem como os cuidados e
precaucoes a serem adotados; providenciar a limpeza, manutencao e a guarda, bem
como o conserto e substituicdo, quando necessario, das ferramentas e equipamentos
utilizados nos trabalhos; zelar pela conservacdao das ferramentas de trabalho;
desempenhar outras atribuicdes que, por suas caracteristicas, se incluam na sua esfera
de competéncia.

Motorista |

Ensino
Fundamental
ou equivalente
+ Carteira
Nacional de
Habilitacdo no
minimo na
Carteira D

40

Conduzir veiculos automotores destinados ao transporte de passageiros e cargas; zelar
pela conservacao de veiculos automotores em geral; recolher o veiculo a garagem de
local destinado quando concluida a jornada do dia, comunicando qualquer defeito por
ventura existente, manter os veiculos em perfeitas condigdes de funcionamento; zelar
pela conservacdo; encarregar-se pela entrega de correspondéncia ou carga que lhe for
confiada, promover o abastecimento de combustivel, agua, oleo, verificar o
funcionamento do sistema elétrico, lampadas, fardis, sinaleiras, buzinas, e indicadores
de direcdo; providenciar a lubrificacdo quando necessaria; verificar o grau de
intensidade e o nivel da agua de bateria e do 6leo do motor, bem como a calibragao dos
pneus; zelar pela manutencao, limpeza e reparos certificando-se de suas condicoes de
funcionamento, fazendo consertos de emergéncia e trocando pneus furados; solicitar ao
orgao da Prefeitura os trabalhos de manutencdo necessarios ao bom funcionamento do
veiculo; providenciar o abastecimento do veiculo sob a sua responsabilidade;
desempenhar outras atribuicdes que, por suas caracteristicas, se incluam na sua esfera
de competéncia.

Soldador

5¢ ano do
Ensino
Fundamental
ou equivalente
+ 01 (um) ano
de atuacao na
area ou curso

40

Examinar as pecas a serem soldadas, verificando especificacées e outros detalhes; marcar as pecas
e corta-las; montar, reformar ou reparar pecas ou conjuntos de pecas; preparar as partes a serem
soldadas; selecionar o tipo de material a ser empregado na soldagem; soldar as partes utilizando
solda fraca, solda forte, solda exigas ou elétrica, conforme o equipamento escolhido; dar
acabamento a peca, limpando-a esmerilhando-a ou lixando-a; zelar pela limpeza e conservagao das
ferramentas e equipamentos de trabalho; manter limpo o local de trabalho; desempenhar outras
atribuicdes que, por suas caracteristicas, se incluam na sua esfera de competéncia.




de capacitacao
na area com
carga horaria
minima de 40

horas.
Motorista Il Ensino 40 Vistoriar o veiculo, verificando o estado dos pneus, o nivel de combustivel, agua, 6leo e testando
Fundamental freios e parte elétrica para certificar-se de suas condi¢cdes de funcionamento e comunicar ao chefe
Completo + imediat(_); executar servicos de transporte de pessoas e cargas, zelando~pela seguranca do que lhe
Carteira for confiado; transportar e entregar cargas como: materlals dfa construgao, gscolar, alimentos para
Nacional de merenda escolar, pecgas para manutencao de velcu_lo§, maquinas e equipamentos; transportar
documentos em geral da Prefeitura para outras reparticdes e vice-versa; recolher e transportar lixo
Hab,iIiFagéo no urbano, entulhos e outros materiais para locais pré-determinados; zelar pela limpeza e conservagao
minimo na dos veiculos; desempenhar outras atribuicbes que, por suas caracteristicas, se incluam na sua
Carteira D + esfera de competéncia.
Curso de
Direcao
Defensiva para
Transporte
Coletivo
Operador de 52 ano do 40 Executar a operagdo de maquinas, estas montadas sobre rodas ou esteiras e providas de
Maquina Ensino implementos auxiliares que servem para nivelar, escavar, mexer, remover ou carregar terra, pedra,
Fundamental areia, cascalho e similares; proceder a abertura e reabertura de estradas e carreadores; abrir
ou equivalente valetas e cortar agudes, proceder escavacoes, transporte de terra, compactacao, aterros e
+ Carteira trabalhos semelhantes; conserto de maquinas, lavrar e discar terra, obedecendo as curvas de
Nacional de risco, cuidar da limpeza e conservacao das maquinas zelando pelo seu bom funcionamento;
Habilitagdo no operar a motoniveladora, examinando condi¢des do veiculo, acionando e manobrando
minimo na mecanismos a fim de patrolar vias publicas, terraplanagem, limpeza e abertura de ruas,

categoria “C” +
seis (06) meses
de atuacao na
area ou curso
de capacitacao

espalhando saibro, seixo, nivelando terrenos e demais atividades e executar tarefas afins




na maquina
especifica com
carga horaria
minima de 40

hs.
Operador de 52 ano do 40 Executar a operacao de tratores, patrol, Pa-Carregadeira, Retro-Escavadeira, Trator de Esteira e
Maquina P4 Ensino Trator de Pneu (de acordo com o cargo), maquinas estas montadas sobre rodas ou esteiras e
Carregadeira Fundamental providas de implementos auxiliares que servem para nivelar, escavar, mexer, remover ou carregar
ou equivalente terra, pedra, areia, cascalho e similares; proceder a abertura e reabertura de estradas e ~carreadores;
. abrir valetas e cortar agudes, proceder escavagoes, transporte de terra, compactacéo, aterros e
N Qartelra trabalhos semelhantes; conserto de maquinas, lavrar e discar terra, obedecendo as curvas de risco,
Nacional de cuidar da limpeza e conservagdo das maquinas zelando pelo seu bom funcionamento; operar a
Habilitagdo no motoniveladora, examinando condi¢des do veiculo, acionando e manobrando mecanismos a fim de
minimo na patrolar vias publicas, terraplanagem, limpeza e abertura de ruas, espalhando saibro, seixo,
categoria “C” + nivelando terrenos e demais atividades e executar tarefas afins.
seis (06) meses
de atuagao na
area ou curso
de capacitacao
na maquina
especifica com
carga horaria
minima de 40
hs.
Operador de 5¢ ano do 40 Executar a operacao de tratores, patrol, Pa-Carregadeira, Retro-Escavadeira, Trator de Esteira e
Maquina Patrol Ensino Trator de Pneu (de acordo com o cargo), maquinas estas montadas sobre rodas ou esteiras e
Fundamental providas de implementos auxiliares que servem para nivelar, escavar, mexer, remover ou carregar
ou equivalente terra, pedra, areia, cascalho e similares; proceder a abertura e reabertura de estradas e ~carreadores;
. abrir valetas e cortar agudes, proceder escavagoes, transporte de terra, compactacéo, aterros e
N+ Qartellrj trabalhos semelhantes; conserto de maquinas, lavrar e discar terra, obedecendo as curvas de risco,
acional de

Habilitacdo no
minimo na

cuidar da limpeza e conservacdo das maquinas zelando pelo seu bom funcionamento; operar a
motoniveladora, examinando condi¢des do veiculo, acionando e manobrando mecanismos a fim de




categoria “C” +
seis (06) meses
de atuacao na
area ou curso
de capacitacao
na maquina
especifica com
carga horaria
minima de 40

patrolar vias publicas, terraplanagem, limpeza e abertura de ruas, espalhando saibro, seixo,
nivelando terrenos e demais atividades e executar tarefas afins.

hs.
Operador de 52 ano do 40 Executar a operacao de tratores, patrol, Pa-Carregadeira, Retro-Escavadeira, Trator de Esteira e
Maquina Retro Ensino Trator de Pneu (de acordo com o cargo), maquinas estas montadas sobre rodas ou esteiras e
Escavadeira Fundamental providas de implementos auxiliares que servem para nivelar, escavar, mexer, remover ou carregar
ou equivalente terrfa, pedra, areia, cascalho e similares; proceder a abertura e reabertura de estradas e~carreadores;
. abrir valetas e cortar acudes, proceder escavacgoes, transporte de terra, compactacao, aterros e
+ Carteira trabalhos semelhantes; conserto de maquinas, lavrar e discar terra, obedecendo as curvas de risco,
Nacional de cuidar da limpeza e conservagdo das maquinas zelando pelo seu bom funcionamento; operar a
Habilitagao no motoniveladora, examinando condicdes do veiculo, acionando e manobrando mecanismos a fim de
minimo na patrolar vias publicas, terraplanagem, limpeza e abertura de ruas, espalhando saibro, seixo,
categoria “C” + nivelando terrenos e demais atividades e executar tarefas afins.
seis (06) meses
de atuacao na
area ou curso
de capacitacao
na maquina
especifica com
carga horaria
minima de 40
hs.
Operador de 52 ano do 40 Executar a operacao de tratores, patrol, Pa-Carregadeira, Retro-Escavadeira, Trator de Esteira e
Maquina Trator Ensino Trator de Pneu (de acordo com o cargo), maquinas estas montadas sobre rodas ou esteiras e
Fundamental providas de implementos auxiliares que servem para nivelar, escavar, mexer, remover ou carregar

terra, pedra, areia, cascalho e similares; proceder a abertura e reabertura de estradas e carreadores;




Esteira

ou equivalente
+ Carteira
Nacional de
Habilitacdo no
minimo na
categoria “C” +
seis (06) meses
de atuacéao na
area ou curso
de capacitacao
na maquina
especifica com
carga horaria
minima de 40
hs.

abrir valetas e cortar acudes, proceder escavacgoes, transporte de terra, compactacao, aterros e
trabalhos semelhantes; conserto de maquinas, lavrar e discar terra, obedecendo as curvas de risco,
cuidar da limpeza e conservacdo das maquinas zelando pelo seu bom funcionamento; operar a
motoniveladora, examinando condi¢cdes do veiculo, acionando e manobrando mecanismos a fim de
patrolar vias publicas, terraplanagem, limpeza e abertura de ruas, espalhando saibro, seixo,
nivelando terrenos e demais atividades e executar tarefas afins.

Operador de
Maquina Trator
Pneus

5% ano do
Ensino
Fundamental
ou equivalente
+ Carteira
Nacional de
Habilitacdo no
minimo na
categoria “C” +
seis (06) meses
de atuacao na
area ou curso
de capacitacao
na maquina
especifica com
carga horaria
minima de 40

40

Executar a operacao de tratores, patrol, Pa4-Carregadeira, Retro-Escavadeira, Trator de Esteira e
Trator de Pneu (de acordo com o cargo), maquinas estas montadas sobre rodas ou esteiras e
providas de implementos auxiliares que servem para nivelar, escavar, mexer, remover ou carregar
terra, pedra, areia, cascalho e similares; proceder a abertura e reabertura de estradas e carreadores;
abrir valetas e cortar acudes, proceder escavacgdes, transporte de terra, compactacéo, aterros e
trabalhos semelhantes; conserto de maquinas, lavrar e discar terra, obedecendo as curvas de risco,
cuidar da limpeza e conservacdo das maquinas zelando pelo seu bom funcionamento; operar a
motoniveladora, examinando condi¢des do veiculo, acionando e manobrando mecanismos a fim de
patrolar vias publicas, terraplanagem, limpeza e abertura de ruas, espalhando saibro, seixo,
nivelando terrenos e demais atividades e executar tarefas afins.




hs.

Operador de 52 ano do 40 Executar a operacao de tratores, patrol, PaCarregadeira, Retro-Escavadeira, Trator de Esteira e
Maquina Ensino Trator de Pneu (de acordo com o cargo), maquinas estas montadas sobre rodas ou esteiras e
Escavadeira Fundamental providas de implementos auxiliares que servem para nivelar, escavar, mexer, remover ou carregar
Hidraulica ou equivalente terrfa, pedra, areia, cascalho e similares; proceder a abertura e reabertura de estradas e~carreadores;
. abrir valetas e cortar acudes, proceder escavacgoes, transporte de terra, compactacao, aterros e
+ Carteira trabalhos semelhantes; conserto de maquinas, lavrar e discar terra, obedecendo as curvas de risco,
Nacional de cuidar da limpeza e conservagao das maquinas zelando pelo seu bom funcionamento; operar a
Habilitagao no motoniveladora, examinando condicdes do veiculo, acionando e manobrando mecanismos a fim de
minimo na patrolar vias publicas, terraplanagem, limpeza e abertura de ruas, espalhando saibro, seixo,
categoria “C” + nivelando terrenos e demais atividades e executar tarefas afins.
seis (06) meses
de atuacao na
area ou curso
de capacitacao
na maquina
especifica com
carga horaria
minima de 40
hs.
GRUPO Il
Carga
Cargos Requisitos | Horaria Atribuicoes
Semanal
Atendente Nivel Médio 40 Recepcionar o publico em geral, efetuando a triagem para o encaminhamento aos interessados;
Completo executar os servicos que tem por finalidade o atendimento e encaminhamento de pessoas que

necessitam de servicos médicos, odontoldgicos, servico social e outros; recepcionar pessoas que
procuram um destes servicos; prestar informacdes em geral; encaminhar ao local de atendimento
obedecendo autorizacado dos consultores; receber efetuar e controlar ligagdes telefbnicas; atender
a ligacoes telefbnicas internas e externas, transferindo-as ao solicitante ou destinatario; prestar




informacdes pedidas; anotar recados eventualmente; efetuar controle interno de interurbano;
organizar lista de enderecos telefdnicos de interesse do servigo; zelar pelo patriménio sob sua
responsabilidade; desempenhar outras atribuicdes que, por suas caracteristicas, se incluam na sua
esfera de competéncia.

Auxiliar Nivel Médio 40 Executar servicos de recebimento, classificacdo, tramitacao, registro, guarda, arquivamento e
Administrativo Completo e conservacao de documentos em geral; recepcionar pessoas; prestar informacdes ao publico em
conhecimento geral; receber, efetuar e controlar ligagdes telefbnicas; executar servicos datilograficos e de
basico de digitacao, segundo padrées estabelecidos; executar servigos de reproducado de documelntos;
. executar servicos de entrega e remessa de correspondéncia e outros documentos da Prefeitura;
Informatica redigir oficios, ordens de servigos e outros, segundo orientacdo de superiores; preencher fichas,
formularios, taldes, mapas, requisicoes, tabelas e outros; auxiliar no recebimento, guarda e
conservacao de valores referentes a tributos devidos a prefeitura, convénio e outros; auxiliar a
escrituracao do livro caixa, no preparo do boletim do movimento diario, do recolhimento de valores
em bancos, no controle de pagamentos e no lancamento de despesas; auxiliar nos servicos de
lancamento da Divida Ativa dos contribuintes em atraso com os pagamentos devidos a Prefeitura;
auxiliar no controle dos bens moéveis e imoveis da Prefeitura, efetuando inventario, tombamento,
registro e sua conservacao; auxiliar na execucao de coleta de precos € no acompanhamento dos
processos de compras; auxiliar na elaboracao de relatérios de atividades desenvolvidas pelo 6rgao;
desempenhar outras atribuicbes que, por suas caracteristicas, se incluam na sua esfera de
competéncia.

Auxiliar de Nivel Médio 40 Recepcionar o publico em geral, efetuando a triagem para o encaminhamento aos interessados;
Farmacia Completo + proceder a manipulacado e entrega de medicamentos mediante prévia autorizagdo e orientagéo
Curso de técnica; executar os servicos que tem por finalidade o atendimento e encaminhamento de pessoas
Capacitagio qgue necessitam de servigos med!cos, odontologlcos, servigo social e outros; recepcionar pessoas
;. que procuram um destes servigos; prestar informacées em geral; encaminhar ao local de
em Farmacia atendimento obedecendo autorizacdo dos consultores; zelar pelo patriménio sob sua
responsabilidade; desempenhar outras atribui¢cdes que, por suas caracteristicas, se incluam na sua

esfera de competéncia.
Auxiliar de Nivel Médio 40 Executar atividades auxiliares gerais de laboratério, limpando, conservando e guardando
Laboratorio Completo + aparelhagem e utensilios, bem como ajudando na coleta dos materiais a serem analisados; receber
curso de e encaminhar amostras para analise; auxiliar nas operacoes basicas de laboratorio; retirar materiais
Capacitagio de almoxarifado; verificar vidraria e equipamentos; auxiliar na elaboracdo de procedimentos

em Laboratorio

operacionais; descontaminar residuos de amostras, meios de cultura inoculados, vidraria e material
plastico ndo reutilizavel; descartar amostras analisadas de acordo com os procedimentos




de Anélises

padronizados; realizar a lavagem, esterilizacdo e preparo de vidraria e materiais; realizar a limpeza

Clinicas e conservacao de equipamentos e a organizacao de bancadas e armarios do laboratério; auxiliar
no atendimento de ocorréncias de emergéncias ambientais; coletar amostras ambientais; auxiliar
na manutencao basica dos equipamentos; desenvolver outras atividades pertinentes e necessarias
ao desempenho das funcbes do cargo.

Auxiliar de Nivel Médio 40 Atender e recepcionar pacientes nos consultérios; auxiliar os odontélogos ou Técnicos de Higiene
Odontologia Completo + Bucal, no desempenho de suas fungbes; preencher, organizar e manter atualizadas fichas e guias
Curso de de atendimento; registrar dados para fins estatisticos; lavar e preparar material para esterilizagéo;
Capacitacio zelar pelos equipamentos e matenayg de ambulatorlo; cumprir as normas de higiene e seguranca
, do trabalho; desempenhar outras atividades inerentes ao cargo.
em Saude
Bucal
Auxiliar de Ensino Médio 40 Exercer atividades de nivel médio, de natureza repetitiva, envolvendo servigos auxiliares de
Enfermagem Completo com enfermagem sob supervisdo, bem como a participacdo em nivel de execugdo simples, em
curso de processos de tratamento, cabendo-lhe especialmente observar, reconhecer e descrever sinais e
Capacitagio sintomas; executar agoes de trata,mento simples; prestar cuidados de higiene e conforto ao
om paciente; participar da equipe de saude.
Enfermagem +
Registro
Profissional no
Conselho
Regional de
Classe
Auxiliar de Posto | Ensino Médio 40 Receber e enviar o malote de correspondéncia; contar as correspondéncias, carimbando-as com a

de Correio

completo

data do dia; classificar e separar as cartas simples e registradas, telegramas e volumes; entregar
as cartas, volumes e telegramas aos destinatarios; colar as cartas e os selos, pesando-as e
carimbando-as; elaborar listagem de cartas registradas; preencher notas de despachos; arquivar
as vias das notas de despacho e da lista de registradas; pesar e encomendar, registrando-as,
carimbando-as, selando-as e distribuindo o recibo para o remetente; executar a devolucdo quando
as correspondéncias e volumes nao forem procurados até o prazo estipulado de entrega; solicitar
material aos 6rgaos competentes; efetuar compra de selos; receber os avisos de reembolso e
distribuir aos destinatarios; executar outras tarefas correlatas.




Auxiliar de
Servicos
Educacionais

Ensino Médio
Completo

40

Auxiliar, coordenar e supervisionar as atividades atinentes a secretaria, regimento escolar, recursos
financeiros, humanos, materiais e fisicos, mantendo organizado as documentacdes de acordo com
as normas internas e legais, visando que a unidade escolar, atenda aos programas especificos, a
fim de melhorar a qualidade de vida e do processo pedagdgico; executar atividades relacionadas a
expedicao de correspondéncias, datilografia, digitacdo e organizacdo de documentos e arquivo,
recepcao de pais, alunos e professores, de acordo com as normas e orientacées de seus
superiores, a fim de agilizar o trabalho escolar; executar outras atividades inerentes ao cargo.

Auxiliar de Sala

Ensino Médio
Completo

40

Auxiliar nas atividades de sala; participar dos projetos e diagndstico da escola, auxiliando no
processo ensino/aprendizagem e garantir o acesso e permanéncia do aluno na escola, a fim de
melhorar os processos de ensino / aprendizagem; executar outras atividades inerentes ao cargo.

Cuidador

Ensino Médio
completo +
curso de
cuidador ou
prestacao de
assisténcia a
pessoa com
deficiéncia,
com carga
horaria minima
de 80h.

40

Acompanhar e auxiliar a pessoa/aluno com deficiéncia severamente comprometida no
desenvolvimento das atividades rotineiras, cuidando para que ela tenha suas necessidades basicas
(fisiologicas e afetivas) satisfeitas, fazendo por ela somente atividades que ela ndo consiga fazer
de forma autbnoma; Atuar como elo entre a pessoa cuidada, a familia e a equipe da escola; Escutar,
estar atento e ser solidario com a pessoa cuidada; Auxiliar nos cuidados e habitos de higiene;
Estimular e ajudar na alimentacao e na constituicao de habitos alimentares; Auxiliar na locomoc¢ao;
Realizar mudancas de posicao para maior conforto da pessoa; Comunicar a equipe da escola sobre
quaisquer alteracdes de comportamento da pessoa cuidada que possam ser observadas; Auxiliar
alunos que necessitem de materiais e recursos adequados para a aquisicao de alfabetizacdo em
Braille/Soroban e mobilidade; Auxiliar alunos com manifestacbes de comportamento exacerbado e
persistente que interfiram nas relagdes sociais apresentando auto e hétero agressao, colocando
em risco a integridade fisica, tendo eles diagnéstico dentro do Transtorno do Espectro Autista ou
Deficiéncias; Auxiliar na realizacdo de atividades escolares planejadas pelo professor regente da
sala de aula comum e da sala de recursos multifuncionais, dentre outros profissionais da escola;
Acompanhar as rotinas da turma nos ambientes durante a permanéncia do aluno na unidade
escolar; Acompanhar os alunos em todos 0s eventos que envolvam a turma.

Escriturario

Ensino Médio
Completo

40

Auxiliar na execucao de tarefas administrativas envolvendo a interpretagdo e observancia de lei,
regulamentos, portarias € normas gerais; redigir, sob supervisao, oficios, ordens de servico e/ou
outros; executar trabalhos de digitacéo e datilografia; preencher fichas, formularios, taldes, mapas
e/ou outros encaminhando-os ao 6rgaos especificos; auxiliar na preparacao de documentacao para
admissédo e rescisdo de contrato de trabalho, verificando as anotagbes na carteira profissional e
auxiliar na distribuicdo de identidade funcional; auxiliar na elaboracdo da folha de pagamento de
pessoal, efetuando calculos para preenchimento das guias relativas as obrigacdes sociais; auxiliar
no controle, sob supervisdo, da freqiiéncia dos servidores municipais e auxiliando no




acompanhamento da escala de férias; desempenhar outras atribuicbes que, por suas
caracteristicas, se incluam na sua esfera de competéncia.

Telefonista

Ensino Médio
Completo

30

Completar, registrar e fazer ligagdes telefénicas locais, interurbanas e internacionais; atender a
chamadas telefonicas internas e externas; anotar informagdes e recados e transmiti-los; conferir
contas telefbnicas; prestar informacdes aos usuarios consultando catalogos telefénicos; atender a
chamadas telefénicas conectando as ligagdes com os ramais solicitados; anotar, segundo
informacdes recebidas, dados sobre ligagdes interurbanas completas, registrando nome do
solicitante e do destinatario, duragdo e tarifa correspondente; anotar informacées e recados e
transmiti-los; zelar pelo equipamento, comunicar defeitos e solicitar consertos e manutengao junto
as concessionarias; desempenhar outras atribuicées que, por suas caracteristicas, se incluam na
sua esfera de competéncia.

Agente Fiscal

Ensino Médio
Completo

40

Orientar o contribuinte quanto ao cumprimento da legislacao referente aos Cédigos de Obras e de
Posturas Municipal; orientar o contribuinte quanto a aplicacao da legislacao tributaria; fiscalizar a
obediéncia as posturas municipais, referentes ao funcionamento do comércio, industria e domicilios
particulares; vistoriar obras, verificando se as mesmas encontram-se devidamente licenciadas e se
esta sendo obedecido o Cdédigo de Obras; lavrar autos de notificacado, infracdo, embargo e
apreensao; emitir memorandos de comunicacdo e/ou intimacdo; coletar dados, informar e
encaminhar processos sobre certiddes, embargos, infracdes, intimacdes, demolicdes, notificacdes
e/ou outros; confrontar as obras em construcées com o projeto aprovado pela Prefeitura; efetuar
medicbes e cadastramento de lotes, elaborando croquis; fiscalizar entulhos e materiais de
construcdo em vias publicas; fiscalizar as condi¢des legais de funcionamento e as condicdes
higiénicas dos mercados, feiras e matadouros; fiscalizar cemitérios; fazer reconhecimento da saude
do animal a ser abatido; visar guias de recolhimento, livros, taldes e documentos fiscais das
entidades comerciais; desempenhar outras atribuicdes que, por suas caracteristicas, se incluam na
sua esfera de competéncia.

Agente de
Defesa Civil

Ensino Médio
completo +
Cursos na

area de
Defesa Civil
com carga

40

Desenvolver atividades voltadas a reducao de riscos de desastres e também incluem acdes de
prevencdo, mitigacdo, preparacao, resposta e recuperacdo; ldentificacdo, mapeamento e
monitoramento de areas de risco; Elaborar junto a coordenadoria Plano de Contingéncia e Plano
de Acéo visando o atendimento das acdes em tempo de normalidade, bem como, das acdes
emergenciais, com a garantia dos recursos no Orcamento Municipal; Levantamento de danos e

prejuizos apOs desastres; Realizar junto a secretaria de assisténcia social o cadastramento e
monitoramento da populacdo residente em area de risco; Participar dos cursos de capacitacdo de




horaria minima
de 30 h +
Carteira
Nacional de
Habilitagdo no
minimo na
categoria B

Defesa Civil; Realizar interdicbes de imoveis e emitir notificacdes de risco; Alimentar os sistemas
de banco de dados da COMPDEC - Vargem Alta e o sistema da Defesa Civil Nacional; Atender as
solicitagcdes de ocorréncias; Realizar vistorias técnicas de risco e producao de relatério de vistoria;
Atuar em situacoes de emergéncias dentro das atribuicbes da Defesa Civil; Elaborar relatério
sistematico das atividades desenvolvidas; Desenvolver atividades correlatas a sua capacitacao
técnica; Exercer ou ndo a sua supervisdo sobre os auxiliares sob sua responsabilidade;
Monitoramento meteoroldgico, hidrolégico, geoldgico, bioldgico, nucleares, quimicos e outros
potencialmente causadores de desastres; Dirigir a viatura da Defesa Civil Municipal.

Fiscal Sanitario

Nivel Médio
Completo

40

Executar servigos de profilaxia e politica sanitaria sistematica; inspecionar estabelecimentos onde
sejam fabricados ou manuseados alimentos, para verificar as condicoes sanitarias dos seus
interiores, limpeza do equipamento, refrigeracado adequada para alimentos pereciveis, suprimento
de agua para lavagem de utensilios, gabinetes sanitarios e condi¢cdes de asseio e saude dos que
manipulam os alimentos; inspecionar estabelecimentos de ensino, verificando suas instalagoes,
alimentos fornecidos aos alunos, condigdes de ventilacdo e gabinetes sanitarios; investigar queixas
que envolvam situacdes contrarias a saude publica; sugerir medidas para melhorar as condicées
sanitarias consideradas insatisfatérias; comunicar a quem de direito os casos de infragdo que
constatar; identificar problemas e apresentar solugdes as autoridades competentes; realizar tarefas
de educacao e saude; realizar tarefas administrativas ligadas ao programa de Saneamento
Comunitario; participar na organizagdao de comunidades e realizar tarefas de saneamento junto as
unidades sanitarias e Prefeitura Municipal; participar do desenvolvimento de programas sanitarios;
fazer inspecdes rotineiras nos acougues e matadouros; fiscalizar os locais de matanca, verificando
as condicdes sanitarias de seus interiores, limpeza e refrigeragcdo convenientes ao produto e
derivados; zelar pela obediéncia ao regulamento sanitario; reprimir matangas clandestinas,
adotando as medidas que se fizerem necessarias; apreender carnes e derivados que estejam a
venda sem a necessaria inspecao; vistoriar os estabelecimentos de venda de produtos e derivados;
orientar, coordenar e supervisionar trabalhos a serem desenvolvidos pelos auxiliares de
saneamento; executar trabalhos de fiscalizacdo no campo da higiene publica e sanitéria;
inspecionar ambientes e estabelecimentos de alimentagao publica, verificando o cumprimento das
normas de higiene sanitaria contidas na legislacao em vigor, entre outras atividades correlatas.

Fiscal Ambiental

Ensino Médio
completo +
Carteira
Nacional de
Habilitacdo no
minimo na

40

Fiscal Ambiental: Fiscalizar o planejamento, execucéo e controle das atividades ambientais; Fazer
cumprir a legislacao de preservacao e defesa do meio ambiente e cooperar na fiscalizacdo dos
servigos publicos, patrim6nio municipal e aplicacdo da legislacao pertinente; Promover a execucao
de visitas de fiscalizacdo ambiental; Efetuar vistorias permanentes ou peridédicas com a finalidade
de garantir a preservagao e defesa do meio ambiente, notificando e aplicando penalidades previstas
em lei ou regulamento; Exercer o poder de policia ambiental e em especial fiscalizar, advertir, lavrar
notificacdes, instaurar processos administrativos, aplicar penalidades, embargar, e tomar todas as




categoria B

medidas necessarias para interromper o fato gerador de danos ambientais e a qualidade de vida
da populacéo; Executar pericias dentro das suas atribuicbes profissionais, realizar inspecoes
conjuntas com equipes técnicas de outras instituicdes ligadas a preservacao e uso sustentavel dos
recursos naturais; Elaborar planos e projetos e expedir pareceres, relatérios e laudos técnicos em
atendimento a demandas de fiscalizagdo, de licenciamento, do Ministério Publico e de
procedimentos judiciais; Promover a apreensao de equipamentos, materiais e produtos extraidos,
produzidos, transportados, armazenados, instalados ou comercializados em desacordo com a
legislagdo ambiental municipal, estadual e federal; Dar conhecimento a autoridade, qualquer
agressao ao meio ambiente, independentemente de denuncia;Analisar processos e emitir
pareceres fundamentados técnica e legalmente com fins de orientar decisdes; Realizar plantdes
fiscais e emitir relatérios sobre resultados das fiscalizacbes efetuadas; Contatar, quando
necessario, 6rgaos publicos, comunicando emergéncias e solicitando socorro; Articular-se com
fiscais de outras areas, bem como as forcas de policiamento, sempre que necessario; Zelar pela
conservacao de rios, flora, fauna, parques, reservas florestais e demais areas protegidas na
territorialidade do Municipio, controlando as a¢des desenvolvidas e verificando as praticas usadas,
para comprovar o cumprimento das instrugdes técnicas de protecdo ambiental; Executar outras
atividades afins.

Eletricista Ensino Médio 40 Executar servicos de instalacdes de circuitos elétricos, seguindo plantas, esquemas e croquis;
completo + reparar e instalar redes elétricas em prédios e logradouros publicos; colocar e fixar quadros de
curso de distribuicao, caixa de fusiveis, tomadas, calhas, bocais para lampadas e outros; reparar e instalar
Eletricista de FJ|SJuntores, relés, exaustores, amperimetros, reatores, reS|s,té_nC|as, painéis de controle e outros;
. instalar, regular e reparar aparelhos e equipamentos elétricos; zelar pela conservacdo dos
no MINiMo equipamentos de trabalho; desempenhar outras tarefas que, por suas caracteristicas, se incluam
140h. na sua esfera de competéncia.
Oficial Ensino Médio 40 Participar da elaboracao de fluxogramas, organogramas e formularios administrativos; auxiliar nos
Administrativo Completo + servigos relativos a administracao de material e patriménio, bem como a escrituracao de livros e
Curso de fichas; controlar o estoque providenciando reposi¢des; organizar e manter atualizado o cadastro de
Informatica fornecedlores; proyldenmar editais de I|C|tiagao prlol\/lde~n0|ando sua publicacdo; organizar e cqntrol~ar
Avancada em arquivo préprio toda a documentacao de licitacdo; efetuar compras, obedecida a legislacédo

especifica, efetuando 0 acompanhamento dos processos das mesmas; prestar assessoramento as
autoridades superiores quando solicitado; dar despachos em processos; confeccionar mapas de
julgamento de precos, ordem de compras e servi¢os; controlar o recebimento do material conferindo
notas fiscais e providenciando armazenamento das mercadorias visando sua conservacao; redigir
diferentes tipos de correspondéncia e de documentos; orientar e supervisionar a realizacdo de
trabalhos por parte de funcionarios de grau hierarquico inferior; efetuar o registro de leis, decretos,
portarias e contratos municipais; auxiliar na recepcdo ao publico, efetuando a triagem para




encaminhamento ao Prefeito; desempenhar outras atribuicbes que, por suas caracteristicas, se
incluam na sua esfera de competéncia.

Operador de
Dados

Ensino Médio
Completo +
Curso de
Informéatica
Avancada

40

Preparar, operar, manipular, acompanhar e verificar os resultados dos processamentos de rotinas
ou de programas de aplicacbes; executar servicos programados, procurando utilizar os
equipamentos da maneira mais eficiente possivel; manter e dar suporte em sistemas, produtos e
hardware, bem como em treinamento; prestar atendimento técnico, bem como dar suporte ao
usuario; executar atividades pertinentes a redes e teleprocessamento; zelar pela guarda,
conservacao, manutencdo e limpeza dos equipamentos e materiais peculiares ao trabalho;
desempenhar outras atividades correlatas e afins.

Técnico Agricola

Curso Técnico
Agricola e/ou
Ensino Médio
Completo com
Curso
profissionaliza
nte nas areas
de técnicas
agricolas+
Registro
Profissional no
conselho
Regional da
Classe.

40

Divulgar processos de mecanizacao da lavoura, da adubacao, de aperfeicoamento de colheitas e
do beneficiamento de produtos agricolas, bem como métodos de industrializacdo da producao
vegetal; orientar ou fomentar a producédo de adubos, sementes e mudas; realizar estudos visando
aperfeicoamento de plantas cultivadas; orientar a aplicacdo de medidas de defesa sanitaria vegetal,
em articulacdo com érgaos estaduais e federais; auxiliar nos estudos sobre tecnologia agricola,
reflorestamento, conservacao, defesa, exploracéo e industrializacdo de matas, em articulagdo com
orgaos estaduais e federais; exercer a fiscalizacao sobre o comércio de sementes, plantas vivas e
partes vivas das plantas, em articulagdo com 6rgaos estaduais e federais; orientar e fomentar, em
articulacdo com érgaos estaduais e/ou federais, as atividades agropecuarias no Municipio;
desempenhar outras atribuicbes que, por suas caracteristicas, se incluam na sua esfera de
competéncia.

Técnico de
Contabilidade

Curso Técnico
de
Contabilidade
e/ou Ensino
Médio
completo com
Curso

40

Executar, sob supervisdo, os trabalhos de escrituragcdo contabil; auxiliar na elaboracdo de
escrituracao analitica contdbil, financeira e orgamentaria; organizar, elaborar e analisar prestacoes
de contas; extrair, registrar, conferir e controlar empenhos, notas de caixa de recebimentos, notas
de caixa de pagamentos, cheques e autorizagdes de pagamentos; auxiliar no controle dos
suprimentos de fundos concedidos, efetuando a baixa de responsabilidade quando da prestagao
de contas; auxiliar na conferéncia e classificacdo dos movimentos de tesouraria; controlar sob
supervisao, verbas recebidas e aplicadas, conferir e classificar faturas; fazer conciliagdo de extratos
bancarios e auxiliar na elaboracdo do controle de custeio; auxiliar na elaboracao de balancetes
orcamentarios e financeiros; auxiliar na elaboracdo de demonstrativos de fundos pendentes e




profissionaliza
nte na area
Contabil +
Registro
Profissional no
Conselho
Regional da
Classe.

concedidos; executar servigos de digitacdo e datilograficos da area de contabilidade; auxiliar na
elaboracao de relatérios de atividades desenvolvidas pelo 6rgao; desempenhar outras atribuicées
que, por suas caracteristicas, se incluam na sua esfera de competéncia.

Técnico de
Edificacoes

Curso Técnico
na area de
Construcao

Civil e/ou
Ensino Médio
completo com
Curso
profissionaliza
nte na area de
Construcao
Civil + Registro
Profissional no
Conselho
Regional da
Classe.

40

Auxiliar na preparacao de programas de trabalho, bem como no acompanhamento e na fiscalizagéo
de obras da Prefeitura; preparar estimativas de quantidade de materiais de mao-de-obra, bem como
calcular os respectivos custos, a fim de fornecer dados necessarios a elaboracédo de propostas de
execucao de obras; elaborar planilhas orcamentarias relativas ao custo de obras e projetos com a
finalidade de auxiliar a elaboracéo de licitagcoes; participar da elaboragdo de desenhos técnicos,
baseando-se em plantas e especificacbes, a fim de orientar os trabalhos de execucédo e
manutencdo de obras da Prefeitura; coordenar e instruir equipes de trabalho na execucéo de
projetos de campo; controlar a qualidade do material empregado e os tracos utilizados, a fim de
verificar se estao dentro das especificagdes técnicas requeridas; proceder ao acompanhamento e
a fiscalizagdo de obras executadas por terceiros, verificando a observancia das especificacoes de
qualidade e seguranca; proceder a pré-analise de projetos de construcao civil; realizar estudos em
obras, efetuando medicoes, célculos e analise de solo, segundo orientagdo do engenheiro
responsavel; acompanhar a execucao de ensaios e testes de laboratério relativos a analise de solo
e a composicao de massa asfaltica para os trabalhos de pavimentagcdo; preparar registros e
relatérios periddicos, indicando os trabalhos realizados e as ocorréncias relevantes; vistoriar “in
loco” os projetos em andamento, para a liberagdo ou ndo de licencas e alvaras; desempenhar outras
atribuicdes que, por suas caracteristicas, se incluam na sua esfera de competéncia.

Técnico de
Enfermagem

Ensino Médio
completo +
Curso Técnico
de
Enfermagem +
Registro no
respetivo

40

Assistir ao Enfermeiro no planejamento, programacéo, orientacao e supervisdo das atividades de
assisténcia de enfermagem; na prestacdo de cuidados diretos de enfermagem a usuarios em
estado grave; na prevencao e controle das doencgas transmissiveis em geral em programas de
vigilancia epidemioldgica; na prevengcdo e no controle sistematico da infeccdo hospitalar; na
prevencao e controles sistematicos de danos fisicos que possam ser causados a usuarios durante
assisténcia de saude; na execucao dos programas e nas atividades de assisténcia integral a saude
individual e de grupos especificos, particularmente daqueles prioritarios e de alto risco; na execucao
dos programas de higiene e seguranca do trabalho e de prevencdo de acidente e doencas




Conselho de
Classe

profissionais e do trabalho; Integrar a equipe de saude; Executar quaisquer outros encargos
semelhantes, pertinentes a categoria funcional, de acordo com a legislacdo que regulamenta o
exercicio da profissao.

Técnico de
Informatica

Ensino Médio
completo +
Curso Técnico
de Informatica

40

Manter-se informado quanto a novas solug¢des disponiveis no mercado que possam atender as
necessidades de equipamentos de informatica e de softwares da Prefeitura; participar do
levantamento das necessidades de equipamentos de informatica e softwares para a Prefeitura;
participar do levantamento das necessidades de treinamento no uso de equipamentos de
informatica e softwares adequados as necessidades da Prefeitura; instalar e reinstalar os
equipamentos de informatica e softwares adquiridos pela Prefeitura, de acordo com a orientacao
recebida; auxiliar os usudarios de microcomputadores na escolha, instalacdo e utilizacdo de
softwares, tais como sistemas operacionais, rede local, aplicativos basicos de automacao de
escritério, editores de texto, planilhas eletrénicas e softwares de apresentacdo e de equipamentos
e periféricos de microinformatica, nos diversos setores da Prefeitura; conectar, desconectar e
remanejar os equipamentos de informatica da Prefeitura para os locais indicados; orientar os
usuarios quanto a utilizacdo adequada dos equipamentos de informatica e softwares instalados nos
diversos setores da Prefeitura; fazer a limpeza e a manutencao de maquinas e periféricos instalados
nos diversos setores da Prefeitura; retirar programas nocivos aos sistemas utilizados na Prefeitura;
participar da criacdo e da revisdo de rotinas apoiadas na utilizagdo de microinformatica para a
execucao das tarefas dos servidores das diversas areas da Prefeitura; participar da elaboracao de
especificacoes técnicas para aquisicao de equipamentos de informatica e softwares pela Prefeitura;
elaborar roteiros simplificados de utilizacdo dos equipamentos de informatica e softwares utilizados
na Prefeitura; orientar os servidores que auxiliam na execugdo das tarefas tipicas da classe;
executar outras atribuicées afins.

Técnico de
Laboratério

Curso Técnico
de Laboratério
em Analises
Clinica e/ou
Ensino Médio
completo com
Curso
profissionaliza
nte na area de
Analises
Clinicas de
Laboratérios +

40

Executar trabalhos técnicos de laboratério relacionados com a area de atuacao, realizando ou
orientando coleta, analise e registros de material e substancias através de métodos especificos;
assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao; receber e encaminhar amostras para
andlise; auxiliar nas operagdes basicas de laboratério; retirar materiais de almoxarifado; verificar
vidraria e equipamentos; auxiliar na elaboracdo de procedimentos operacionais; descontaminar
residuos de amostras, meios de cultura inoculdos, vidraria e material plastico nao reutilizavel;
descartar amostras analisadas de acordo com os procedimentos padronizados; realizar a lavagem,
esterilizacdo e preparo de vidraria e materiais; realizar a limpeza e conservacao de equipamentos
e a organizacao de bancadas e armarios do laboratério; auxiliar no atendimento de ocorréncias de
emergéncias ambientais; coletar amostras ambientais; auxiliar na manutencado basica dos
equipamentos; desenvolver outras atividades pertinentes e necessarias ao desempenho das
fungdes do cargo.




Registro
Profissional no

Conselho
Regional da
Classe.
Técnico em Curso Técnico 20 Preparar materiais e equipamentos para exames e radioterapia; operar aparelhos médicos e
Radiologia em Radiologia odontoldgicos para produzir imagens e graficos funcionais como recurso auxiliar ao diagnostico e
e/ou Ensino terapia; preparar pacientes e realizar exames e radioterapia; prestar atendimento aos pacientes fora
Médio da sala de exame; realizar as atividades segundo boas praticas, normas e procedimento de
completo com biosseguranca e codigo de conduta; assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao;
Curso desempenhar outras atividades inerentes ao cargo
profissionaliza
nte na area de
Radiologia +
Registro
Profissional no
Conselho
Regional da
Classe.
Técnico de Nivel médio 40 Orientar e coordenar o sistema de seguranca do trabalho, investigando riscos e causas de
Seguranca do completo + acidentes, analisando esquemas de prevencao; inspecionar locais, instalagées e equipamentos da
Trabalho Curso Técnico empresa e determinar fatores de riscos de acidentes; propor normas e dispositivos de segurancga,

de Seguranca
do Trabalho +
registro no
Ministério do
Trabalho e
Emprego

sugerindo eventuais modificagdes nos equipamentos e instalagées e verificando sua observancia,
para prevenir acidentes; inspecionar os postos de combate a incéndios, examinando as
mangueiras, hidrantes, extintores e equipamentos de protecdo contra incéndios; comunicar os
resultados de suas inspecodes, elaborando relatérios; investigar acidentes ocorridos, examinando
as condicoes da ocorréncia, para identificar suas causas e propor as providéncias cabiveis;
intermediar junto aos servigos meédico e social da instituigdo, visando facilitar o atendimento
necessario aos acidentados; registrar irregularidades e elaborar estatisticas de acidentes; treinar
os funcionarios da empresa sobre normas de seguranca, combate a incéndios e demais medidas
de prevencao de acidentes; coordenar a publicacdo de matéria sobre seguranga no trabalho,




preparando instrugdes e orientando a confec¢do de cartazes e avisos, para divulgar e desenvolver
habitos de prevencao de acidentes; participar de reunides sobre segurancga no trabalho, fornecendo
dados relativos ao assunto, apresentando sugestdes e analisando a viabilidade de medidas de
seguranca propostas, para aperfeicoar o sistema existente; executar tarefas pertinentes a area de
atuacao, utilizando-se de equipamentos e programas de informatica; executar e apoiar outras
tarefas para o desenvolvimento das atividades do setor, inerentes a sua funcao

GRUPO Il
Carga
Cargo Requisitos Horaria Atribuicoes
Semanal
Assistente Ensino 20 Coordenar, elaborar, executar, supervisionar e avaliar estudos, pesquisas, planos, programas e
Social Superior na projetos na area de Servico Social; planejar, organizar e administrar programas e projetos em
area de Unidade de Servico Social; assessoria e consultoria a 6rgaos da Administracao Publica direta e
Assisténcia !ndlreta, em matéria de Servigo Soma!; realizar vistorias, pen’mas_ técnlcas,. Iaugjos periciais,
. informacdes e pareceres sobre a matéria de Servico Social; assumir, no magistério de Servico
SOC'.alJ“ Social, tanto a nivel de graduacdo como pés-graduacao, disciplinas e funcbées que exijam
Registro conhecimentos proprios e adquiridos em curso de formacao regular; treinamento, avaliacdo e
Profissional no supervisao direta de estagiarios de Servigco Social; elaborar provas, presidir e compor bancas de
Conselho exames e comissdes julgadoras de concursos ou outras formas de selecdo para Assistentes
Regional da Sociais, ou onde sejam aferidos conhecimentos inerentes ao Servigo Social; coordenar seminarios,
Classe. encontros, congressos e eventos assemelhados sobre assuntos de Servico Social; dirigir servicos
técnicos de Servigo Social em entidades publicas; ocupar cargos e fun¢des de direcao e fiscalizacao
da gestao financeira em 6rgaos e entidades representativas da categoria profissional.
Enfermeiro Ensino 20 Dirigir 0 6rgdao de enfermagem integrante da estrutura basica da instituicdo de saude publica e
Superior na chefia de servico e de unidade de enfermagem; organizar os servicos de enfermagem e de suas
area de atividades técnicas e auxiliares; planejar, organizar, coordenar, executar e avaliar os servicos da
enfermagem + ass[stenma de enfermagem; prestar au_dl’Eorla e emltlr parecer sobre materla.de enfermagem;
. realizar consulta de enfermagem, prescricao da assisténcia de enfermagem, cuidados diretos de
Registro enfermagem a pacientes graves com risco de vida, cuidados de enfermagem de maior
Profissional no complexidade técnica e que exijam conhecimentos de base cientifica e capacidade de tomar
Conselho decisOes imediatas; integrar equipe de saude; participar do planejamento, execucéao e avaliacao da

programacao de saude; participar na elaboracao, execucao e avaliacdo dos planos assistenciais de




Regional da
Classe.

saude; prescrever medicamentos estabelecidos em programas de saude publica e em rotina
aprovada pela instituicdo de saude; participar em projetos de construcao ou reforma de unidades
de internagao; prevenir e controlar a sistematica de infeccao hospitalar e de doencas transmissiveis
em geral; prevenir e controlar a sistematica de danos que possam ser causados a clientela durante
a assisténcia de enfermagem; prestar assisténcia de enfermagem a gestante, parturiente e
puérpera; acompanhar a evolucado e o trabalho de parto; participar da execugao do parto sem
distocia; promover a educacao visando a melhoria de saude da populacgéo.

Farmacéutico/Bi
oquimico

Ensino
Superior na
area de
Farmacia ou
Bioquimica +
Registro
Profissional no
Conselho
Regional da
Classe.

20

Fazer a manipulacdo dos insumos farmacéuticos, utilizando instrumentos especiais e formulas
quimicas, para atender a producao de remédios e outros preparos; fornecer produtos médicos e
cirurgicos, seguindo o receituario médico, para recuperar ou melhorar o estado de saude de
pacientes; controlar entorpecentes e produtos equiparados, anotando sua venda em mapas, guias
e livros, segundo os receituarios devidamente preenchidos, para atender aos dispositivos legais;
analisar produtos farmacéuticos acabados e em face de elaboragéo, ou seus insumos, valendo-se
de método quimico, para verificar qualidade, teor, pureza e quantidade de cada elemento; analisar
soro antiofidico, pirogénio e outras substancias, valendo-se de meios bioldgicos, para controlar sua
pureza, qualidade e atividade terapéutica; fazer andlises clinicas de exudatos e transudatos
humanos, como sangue, urina, fezes, liguor, saliva e outros, valendo-se de diversas técnicas
especificas, para completar o diagnéstico de doencas; realizar estudos, analises e testes com
plantas medicinais, utilizando técnicas e aparelhos especiais, para obter principios ativos e matérias
primas; proceder a anadlise legal de pecas anatémicas, substancias suspeitas de estarem
envenenadas, de exudatos e transudatos humanos e animais, utilizando métodos e técnicas
quimicas, fisicas e outras, para possibilitar a emissdo de laudos técnico periciais; efetuar analise
bromatolégica de alimentos, valendo-se de métodos, para garantir o controle de qualidade, pureza,
conservacao e homogeneidade, com vistas ao resguardo sanitario, para orientar seus responsaveis
no cumprimento da legislacao vigente; assessorar autoridades superiores, preparando informes e
documentos sobre legislacdo e assisténcia farmacéutica, afim de fornecer subsidios para a
elaboracao de ordens de servico, portarias, pareceres manifestos e outros; executar outras tarefas
correlatas.

Fisioterapeuta

Ensino
Superior na
area de
Fisioterapia +
Registro
Profissional no
Conselho

20

Realizar a educacéo, prevencado e assisténcia fisioterapéutica coletiva, na atencao primaria em
saude; participar de equipes multidisciplinares destinadas a planejar, implementar, controlar e
executar politicas, programas, cursos, pesquisas ou eventos em Saude Publica; contribuir no
planejamento, investigacdo e estudos epidemioldgicos; promover e participar de estudos e
pesquisas relacionados a sua area de atuacgao; integrar os érgaos colegiados de controle social;
participar de camaras técnicas de padronizacdo de procedimentos em saude coletiva; avaliar a
qualidade, a eficacia e os riscos a saude decorrentes de equipamentos eletro-eletrénicos de uso
em Fisioterapia; participar de equipes multidisciplinares destinadas ao planejamento, a




Regional da implementacéo, ao controle e a execug¢ao de projetos e programas de agdes basicas de saude;
Classe. promover e participar de estudos e pesquisas voltados a inser¢ao de protocolos da sua area de
atuacado, nas acbes basicas de saude; participar do planejamento e execucéo de treinamentos e
reciclagens de recursos humanos em saude; participar de 6rgaos colegiados de controle social;
promover acdes terapéuticas preventivas a instalagdes de processos que levam a incapacidade
funcional laborativa; analisar os fatores ambientais, contributivos ao conhecimento de disturbios
funcionais laborativos; desenvolver programas coletivos, contributivos a diminuicao dos riscos de
acidente de trabalho.
Fonoaudi6logo Ensino 20 Desenvolver trabalho de prevencao no que se refere a area da comunicagao escrita e oral, voz e
Superior na audicao; participar de equipes de diagnéstico, realizando a avaliagdo da comunicacao oral e escrita,
area de voz e audicao; realizar terapia fonoaudiolégica dos problemas de comunicacao oral e escrita, voz e
Fonoaudiologia audlgao;. r’egllzar 0 aperfelgoame_nAto .dos pa_ldroes . gia} voz e fala; colgborar em gss:untos
. fonoaudiolégicos ligados a outras ciéncias; projetar, dirigir ou efetuar pesquisas fonoaudiolégicas
+ Registro promovidas por entidades publicas, privadas, autarquicas e mistas; lecionar teoria e pratica
Profissional no fonoaudioldgicas; dirigir servicos de fonoaudiologia em estabelecimentos publicos; supervisionar
Conselho profissionais e alunos em trabalhos tedricos e praticos de fonoaudiologia; assessorar érgaos e
Regional da estabelecimentos publicos, autarquicos, privados ou mistos no campo da Fonoaudiologia; participar
Classe. da Equipe de Orientagdo e Planejamento Escolar, inserindo aspectos preventivos ligados a
assuntos fonoaudiolégicos; dar parecer fonoaudiolégico, na area da comunicacao oral e escrita,
voz e audicdo; realizar outras atividades inerentes a sua formacao universitaria pelo curriculo;
exercer atividades vinculadas as técnicas psicomotoras, quando destinadas a correcdo de
disturbios auditivos ou de linguagem, efetivamente realizado.
Médico Ensino 20 Fazer exames médicos formulando diagnostico, tratamento ou indicacbes terapéuticas; proceder
Superior na ao socorro de urgéncia; encaminhar os pacientes para exames radiolégicos e outros, visando a
4rea de obtencéao de informagdes complementares sobre o caso a ser diagnosticado; estudar os r,esultados
Medicina + de exames e analise realizados em laboratério espeC|aI|zad9§; executar |ntervengoe~s cirargicas ou
. auxiliar nas mesmas; fazer pesquisa de campo ou de laboratério para complementacao de trabalhos
registro no e observacoes; atender a servidores publicos ou a pessoa da familia em caso de doencas; fazer
Conselho pericias e participar de junta médica para fins de posse, licenca e aposentadoria; fazer imunizagdes
Regional da periédicas dos alunos de estabelecimento de ensino; prestar informacdes e pareceres sobre
Classe. assuntos de sua especialidade; elaborar os relatérios e fornecer dados estatisticos sobre sua
atividade; elaborar a elucidacao de casos de suspeita de vicios de entorpecentes e outros; executar
tarefas correlatas.
Médico Ensino 20 Efetuar exames médicos, cirurgias, emitir diagndstico, prescrever medicamentos, na especialidade

Superior na

de Cardiologia e Clinica Médica, realizar outras formas de tratamento para demais tipos de




Cardiologista

area de
Medicina com
especializacao
em Cardiologia
+ registro no

patologia, aplicando recursos da medicina preventiva ou terapéutica; analisar e interpretar
resultados de exames diagndsticos especializados relacionados a doencas cardiovasculares;
elaborar programas epidemioldgicos, educativos e de atendimento médico preventivo voltados para
a comunidade em geral; manter registro dos pacientes examinados, anotando a conclusao
diagnosticada, tratamento prescrito e evolucdo da doenca; prestar atendimento em urgéncia
cardioldgica e clinica; executar outras tarefas afins.

Conselho
Regional da
Classe.
Médico Ensino 20 Executar exames médicos e procedimentos cirdrgicos em pacientes, que se apresentam no
Ortopedista Superior na ambulatério dos postos de saude, emitindo diagndstico, prescrevendo medicamentos e/ou
area de tratamentos adequados, aplicando recursos de medicina preventiva ou terapéutica, para promover
Medicina com a saude e o bem estar do paciente; desempenhar outras atividades inerentes ao cargo.
especializacao
em Ortopedia +
registro no
Conselho
Regional da
Classe.
Médico Pediatra Ensino 20 Examinar os pacientes internos e em observagao; avaliar as condicoes de saude e estabelecer
Superior na diagnéstico; atender diversas consultas médicas em ambulatérios, hospitais e unidades sanitarias;
area de efetuar procedimentos cirlrgicos; avaliar o estagio de crescimento e desenvolvimento dos
Medicina com pac_ientes; estapglecer o plano médico-te_rapéutico prof_ilético prescrevendo medicacgao, trate}mento
R e dietas especiais; prestar pronto atendimento a pacientes externos sempre que necessario ou
especializagao designado pela chefia imediata; orientar a equipe multiprofissional nos cuidados relativos a sua area
em Pediatria + de competéncia; zelar pela manutencao e ordem dos materiais, equipamento e local de trabalho;
registro no qualificar e codificar doengas operacdes e causa de morte, de acordo com o sistema adotado;
Conselho atender criancas e adolescentes prestando assisténcia médica integral; executar outras tarefas
Regional da correlatas a sua area de competéncia.
Classe.
Médico Ensino 20 Efetuar exames médicos, emitir diagndsticos, prescrever medicamentos e realizar outras formas de
Psiquiatra Superior na tratamento, para diversos tipos de sofrimento mental, aplicando recursos da medicina preventiva e




area de
Medicina com
especializacao

terapéutica; analisar e interpretar resultados de exames diversos, comparando-os com os padrbes
normais, para confirmar e/ou informar os diagnésticos; manter registros dos pacientes examinados,
anotando a conclusdo diagnosticada, o tratamento prescrito e a evolucdo da doenca; efetuar

Psiquiatria + atendimento integral a saude mental; realizar anamnese; efetuar o exame fisico; efetuar exame
registro no psiquiatrico; determinar o diagndstico ou hipétese diagnosticada; solicitar exames laboratoriais e
Conselho outros, quando julgar necessario; ministrar o tratamento (medicamento, dosagem, uso e duracao);
Regional da efetuar triagem e encaminhar pacientes para atendimento especializado, quando for o caso;

Classe. desempenhar outras atividades inerentes ao cargo.
Médico Ensino 20 Atender a mulher no ciclo gravidico-puerperal, prestando assisténcia médica especifica, para
Ginecologista Superior na preservar a vida e a saude da mée e do filho; Realizar procedimentos, tratar de afecgbes do
Obstetra area de aparelho reprodutor feminino e érgdos anexos, empregando tratamento clinicocirargico, para
Medicina com promover ou recuperar a saude; Atuar em gestacao de alto risco; Atuar em equipe multidisciplinar
especializacao garantindo a assisténcia em clinica ampliada preferencialmente em regime de trabalho que favoreca
em Ginecologia a vinculacao com o paciente e a familia, de acordo com a especialidade e protocolos definidos pela
e Obstetricia + instituicao; realizar as atribuicdes de Médico e demais atividades inerentes a profissdo. O médico
registro no ginecologista obstetra € quem ira tratar de problemas relacionados ao aparelho reprodutor feminino,
Conselho bem como acompanhar o processo de gestagcao das mulheres gravidas desde o pré-natal. Esse
Regional da profissional deve ter ainda qualificagdo médica na clinica e na cirargica para se especializar em

Classe. Ginecologia e Obstetricia.

Médico Geriatra Ensino 20 Diagnosticar e tratar de doencas da terceira idade, aplicando medicacao adequada e realizando
Superior na exames laboratoriais, subsidiarios, testes para promover e recuperar a saude do paciente; Planejar
area de e executar atividades de cuidado paliativo. Executar programas, projetos e servicos médicos

Medicina com
especializacao
em Geriatria +
registro no
Conselho
Regional da
Classe.

desenvolvidos pela SMS, em conformidade com o SUS e Conselhos Profissionais de Medicina,
visando a promocao da melhoria da qualidade de vida da populacdo, propiciar a plena atencao
prestada aos pacientes, integrando a equipe multiprofissional de saude; executar trabalhos no
ambito da medicina com compreensdo das doencas prevalecentes no envelhecimento e seu
tratamento; possuir competéncia para gerenciar a assisténcia ao idoso no ambito domiciliar,
ambulatorial e hospitalar; realizar as atribuicdes de médico e demais atividades inerentes ao cargo,
em conformidade com os ditames do codigo de ética médica do Conselho Federal de Medicina.
Atuar como médico em ambulatério de especialidades, junto as Unidades Bésicas de Saude (UBS),
atendendo pacientes referenciados da rede basica ou de outras especialidades na area; prestar o




devido atendimento aos pacientes encaminhados por outro especialista, prescrever tratamento
médico, participar de juntas médicas, participar de programas voltados para a saude publica,
exercer censura sobre produtos médicos de acordo com sua especialidade, solicitar exames
laboratoriais e outros que se fizerem necessarios; desempenhar fungdes da medicina preventiva e
curativa; realizar atendimentos, exames, diagnéstico, terapéutica e acompanhamento dos
pacientes; executar qualquer outra atividade que, por sua natureza, esteja inserida no ambito das
atribuices pertinentes ao cargo e area; Garantir referéncia e contra referéncia. Ser apoio de
capacitacdo na sua area especifica, quando necessario; elaborar relatérios e laudos técnicos em
sua area de especialidade; participar de programa de treinamento, quando convocado. Assessorar,
elaborar e participar de campanhas educativas nos campos da saude publica e da medicina
preventiva; Participar, articulado com equipe multiprofissional, de programas e atividades de
educacao em saude visando a melhoria de saude do individuo, da familia e da populagao em geral;
Efetuar exames médicos, emitir diagnésticos, prescrever medicamentos, solicitar, analisar,
interpretar diversos exames e realizar outras formas de tratamento para diversos tipos de
enfermidades, aplicando recursos da medicina preventiva ou terapéutica em ambulatérios,
hospitais, unidades sanitarias, escolas, setores esportivos, entre outros; Manter registro dos
pacientes examinados, anotando a conclusao diagnéstica, o tratamento prescrito e a evolucao da
doenca; Realizar atendimento individual, individual programado e individual interdisciplinar a
pacientes; Efetuar a notificacdo compulséria de doengas; Promover reunides com profissionais da
area para discutir conduta a ser tomada em casos clinicos mais complexos; Orientar e zelar pela
preservagcdo e guarda dos equipamentos, aparelhos e instrumentais utilizados em sua
especialidade, observando a sua correta utilizacdo; Orientar os servidores que o auxiliam na
execucao das tarefas tipicas do cargo; Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de
complexidade associados a sua especialidade e ambiente functional.

Médico
Radiologista

Ensino
Superior na
area de
Medicina com
especializacédo
em Radiologia
+ registro no
Conselho

20

Orientar e supervisionar os Técnicos em Radiologia e em Enfermagem na execucao dos exames,
de radiologia convencional, ultrassonografia, mamografia, tomografia computadorizada,
ressonancia magnética e outros equipamentos pertencentes ao setor de diagndstico por imagem,
comunicando eventuais falhas a chefia imediata; analisar a qualidade dos exames realizados no
servico de radiologia convencional, ultrassonografia, mamografia, tomografia computadorizada,
ressonancia magnética e outros; interpretar os exames e emitir laudos relativo aos exames
realizados; zelar pelos equipamentos do servico de radiologia e diagndstico por imagem; colaborar
e participar de programas de treinamento e capacitacdo no ambito institucional; participar do plano




Regional da

de trabalho em consonancia com as metas e diretrizes institucionais; zelar pelo bom atendimento e

Classe. bem-estar dos pacientes atendidos no servigco de radiologia e diagndstico por imagem; cumprir e
fazer cumprir normas e diretrizes regimentais do servico e do 6rgao; executar tarefas afins
determinadas pela chefia.

Médico Ensino 30 Analisar exames laboratoriais, emitindo diagnédstico, efetuando procedimentos cirlrgicos,
Veterinario Superior na prescrevendo medicamentos e/ou controle sanitario direcionados a medicina veterinaria preventiva
area de e nutricao animal assim como efetuar a fiscalizacao sanitaria, e projetos agropecuarios, aplicando

Medicina recursos preventivps, para promover a saUdg eo bem.estar dos animais; elaborar e dgsganvolver

. projetos de pesquisa aplicados a area de biotecnologia; implementar programas sanitarios para
Veterlrllarla + equlinos, ovinos, caprinos e bovinos que visem a manutencdo da sanidade animal; elaborar e
Registro acompanhar programas de nutricdo e reproducédo de animais; realizar exames de monitoramento
Profissional no de saude animal, parasitolégico e bacterioldgico; realizar necropsias e emitir laudos e pareceres
Conselho técnicos, bem como outras tarefas afins e condizentes com a fungéo.
Regional da

Classe.

Nutricionista Ensino 30 Planejar e executar servicos ou programas de nutricao e de alimentagdo em estabelecimentos do
Superior na Municipio; realizar inquéritos sobre habitos alimentares, considerando os seguintes fatores: a)

area de caracterizacao da area pesquisada (aspectos econbémicos e recursos naturais); b) condicdes

Nutricio + hablltgcllonals (caracterlstlca§ de hapltaggq, egwpamento ldlomestlco, Alnst.alagoes, ms’EaIagoes

i sanitarias); c) consumo de alimentos (identificacédo, valor nutritivo, procedéncia, custo e método de

399'3”0 preparacao); proceder a avaliacao técnica da dieta comum das coletividades e sugerir medidas

Profissional no para sua melhoria; participar de programas de salde publica, realizando inquéritos clinico-

Conselho nutricionais, bioquimicos e somatométricos; fazer a avaliagdo dos programas de nutricido em saude

Regional da publica; pesquisar informacdes técnicas especificas e preparar para divulgacao, informes sobre

Classe. nocdes de higiene da alimentacéo; orientacdo para melhor aquisicdo de alimentos, qualitativa e

quantitativamente; controle sanitario dos géneros adquiridos pela comunidade; participar da
elaboracao de programas e projetos especificos de nutricido e de assisténcia alimentar a grupos
vulneraveis da populacédo; sugerir adocdo de normas, padrbées e métodos de educacao e
assisténcia alimentar, visando a protecdo materno-infantil; elaborar cardapios normais e
dieterapicos; verificar, no prontuario dos doentes, a prescricdo da dieta, dados pessoais e
resultados de exames de laboratério, para estabelecimento do tipo de dieta, distribuicio e horario
da alimentacdo de cada um; fazer a previsdo do consumo dos géneros alimenticios e providenciar
a sua aquisicdo, de modo a assegurar a continuidade dos servigos de nutricdo; inspecionar 0s
géneros estocados e propor 0s métodos e técnicas mais adequados a conservacao de cada tipo de
alimento; adotar medidas que assegurem preparacdao higiénica e a perfeita conservacdo de




alimentos; controlar o custo médio das refeicbes servidas e o custo total dos servigos de nutricao;
orientar servicos de cozinha, copa e refeitérios na correta preparacao de cardapios; emitir pareceres
sobre assuntos de sua competéncia; orientar, coordenar e supervisionar trabalhos a serem
desenvolvidos por equipes auxiliares; executar atividades de assisténcia nutricional a individuos e
coletividades (sadios e enfermos) e executar outras atividades correlatas.

Odontdlogo Ensino 20 Diagnosticar e determinar o tratamento; fazer uso de medicamentos que combatam as afecgbes da
Superior na boca; fazer clinica buco dentaria considerando: limpeza de dentes, avulsido do tartaro, radiografias
area de e respectivos diagnésticos; fazer cirurgia plastica e préteses buco dentaria; fazer clinica
Odontologia + odontopedlatrlca_;_ procederlos; esTudos e pesquisas sobre prevencao de carie dentaria, sua profilaxia
: dando a consequente assisténcia, através de visitas as escolas, hospitais e outras entidades de
Registro ambito municipal; executar pericias odonto legais; planejar, dirigir e participar das campanhas
Profissional no odontoldgicas, para prevengéo de caries, aplicacdo de fltor, explicacédo técnica de escovacio, etc;
Conselho elaborar relatorios periédicos e fornecer dados estatisticos de suas atividades; executar outras
Regional da tarefas correlatas.
Classe.
Psicélogo Ensino 20 Realizar atendimentos psicolégicos em pacientes; realizar aconselhamento psicolégico individual
Superior na ou em grupo através de técnicas especificas de psicoterapia; evoluir prontuarios com informacoes
area de sobre o atendimento; identificar, compreender os fatores emocionais internos na recuperacao dos
Psicologia + pacientes; partlc[par e/ou coordgnar programas gspe0|f|qos, apjlcgndo tecnlcasl psmologlcgs,
. mensurando/avaliando os mecanismos, caracteristicas socioeconémica da comunidade (publico
Registro alvo), e resultados a serem atingidos, para definir a linha de trabalho, assim como assessorar e
Profissional no prestar orientacdo aos familiares, a fim de melhorar a qualidade de vida da municipalidade;
Conselho desempenhar outras atividades inerentes ao cargo.
Regional da
Classe.
Administrador Ensino 40 Planejar, organizar e controlar as atividades relativas a pessoal, material e outros; elaborar
Superior na pareceres, relatérios, planos, projetos e laudos em que se exija a aplicacdo de conhecimentos
area de inerentes a técnicas de organizagao; analisar os recursos disponiveis e rotineiros de servicos para
Administracao avaliar, estabelecer ou alterar praticas administrativas; promover estudos de desburocratizacdo do
+ Reqgistro servigo publico municipal; auxiliar na avaliacao de desempenho de pessoal, visando a aplicagao do

Profissional no

plano de carreira; acompanhar a implantacdo de novos métodos, analisando e efetuando




Conselho comparacbes entre a programacao e os resultados atingidos para corrigir distor¢cdes; preparar
Regional da estudos para recrutamento, selecéo, treinamento, promoc¢ao e demais aspectos da administracéo
Classe. de pessoal definindo métodos, formularios e instrucoes a serem utilizados; fazer avaliagao do
desenvolvimento das atividades inerentes aos 6rgaos da estrutura administrativa, visando adequar
o seu funcionamento; elaborar periodicamente dados estatisticos relatério, graficos e documentos
para aprimoramento do servico administrativo; executar tarefas correlatas.
Arquiteto Ensino 40 Elaborar projetos arquiteténicos, urbanisticos e paisagisticos do municipio de acordo com as leis
Urbanista Superior vigentes e normas pertinentes a atividade desenvolvida, realizar estudos, pesquisas e
Completo em levantamentos que fornecam subsidios a formulacdo de politicas, diretrizes e planos para
Arquitetura e implantagéo, funcionamento e manutencdo de projetos, programas relacionados a sua area de
Urbanismo em atuacao, bem como a fiscalizacdo quanto a regularidade ante as normas e legislacoes vigentes
instituicao
reconhecida
pelo MEC +
registro ativo
no Conselho
Regional de
Classe - CAU
Auditor Fiscal Curso de Nivel 40 | - Lavrar termo de fiscalizacao, intimacao, notificacdo de inicio de fiscalizacdo e notificacdo de
de Tributos Superior lancamento, auto de infracdo e auto de apreensdo, constituir o crédito tributdrio mediante
completo nas lancamento, inclusive por emissao eletrbnica, proceder a sua revisdo de oficio, aplicar as
areas de penalidades previstas na legislacdo e procedera revisdo das declaracdes de tributos e taxas, bem
Economia ou como exigir informagdes escritas ou verbais necessarias para a apuracao de obrigacao tributaria; Il
Direito ou - Controlar e executar procedimentos de auditoria, diligéncia, pericia e fiscalizacao, objetivando
Administracao verificar o cumprimento das obrigacdes tributarias do sujeito passivo, praticando todos os atos
ou Ciéncias definidos na legislagao, inclusive os relativos a busca e a apreensdo de mercadorias, livros,
Contabeis e documentos e assemelhados, bem como o de lacrar bens méveis e imdveis para exame de
registro no irregularidades constatadas e exigir a exibicdo de livros e documentos gerenciais, fiscais e
respectivo contabeis comprobatérios dos atos e operacdes que apurem a existéncia de obrigacao tributaria; Il
Conselho de - Desconsiderar atos ou negocios juridicos praticados com a finalidade de dissimular a ocorréncia

do fato gerador do tributo ou a natureza dos elementos constitutivos da obrigacao tributaria, nos




Classe.

termos da lei; IV - Analisar, elaborar e proferir parecer, em processo administrativo fiscal de
impugnacao e recurso, inclusive os relativos a compensacéao, a imunidade, a isen¢éo, a suspensao,
a restituicao, ao ressarcimento e a reducéao de tributos e taxas; V - Elaborar pareceres em processos
de consulta; VI - Exercer as atividades de orientagédo direta ao contribuinte quanto a interpretacao
da legislacao tributaria e correlata.

Contador Ensino 30 Elaborar a escrituracao de operagdes contabeis; elaborar demonstrativos de bens, coisas e direitos
Superior na da municipalidade; controlar verbas recebidas e aplicadas; elaborar planos de contas
area de Ciéncia orcamentarias, financeiras e patrimonial; elaborar balanco, balancetes, demonstrativo e outros
Contabil + relatqr!os financeiros; examinar empenhgs,.vern‘lcando a dlSpOthI|lldade orcamentaria e flnar_lcelra,
. classificando a despesa em elemento proprio; elaborar demonstrativos de despesas de custeio, por
Registro unidade orcamentaria; propor normas internas contabeis; assinar atos e fatos contabeis; organizar
Profissional no dados para a proposta orgamentaria; assessorar a autoridade superior sobre assuntos referentes a
Conselho financas, contabilidade e execugdo orcamentaria; orientar tecnicamente os auxiliares nos assuntos
Regional da contabeis; dar pareceres em assuntos de especialidade; executar servicos de auditoria interna;

Classe. executar outras tarefas correlatas.
Gerente de Ensino 40 Sugerir medidas destinadas a promover a integracdo do sistema fiscalizador do Municipio com os
Fiscalizacdo Superior nas sistemas estadual e federal através de ajustes, acordos e convénios; participar de acdes
areas de fiscalizadoras em conjunto com as fiscalizagdes estadual e federal; efetuar estudos sobre a
Administracio incidéncia de fraude~ e sonegacao fiscais, a}nallsando dados e exammando a V|ab|I|q§de de
A ’ propostas de deteccao de fraudes e sonegacoes; efetuar pesquisas e investigacdes, objetivando
Clenleg programar a fiscalizacdo em todos os setores municipais; realizar auditorias e pericias contabil-
Contabil, fiscais junto a pessoas fisicas ou juridicas, com referéncia ao Imposto sobre Servicos de Qualquer
Direito ou Natureza; elaborar planos de fiscalizacdo, objetivando racionalizar os trabalhos da unidade
Economia + fazendaria onde exerce suas funcdes; coordenar, acompanhar, controlar e avaliar a execucéo de
Registro planos de fiscalizacao; estudar e informar processos na area de suas atribuicoes, inclusive os que
Profissional no importem em defesa d~a Fazgnda Municipall em juizo; notificar e autuar contribuin.tes e contestar as
Conselho respectivas impugnagdes; orientar os contribuintes quanto ao cumprimento de Ie|§ e regullame.ntgs
_ fiscais em plantdes fiscais, comunidades e campanhas educativas; examinar pedidos de inscricao
Recg;jllonal da no cadastro de contribuintes do Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza e das taxas de

asse.

licenca; fornecer elementos para avaliagdo da produtividade da acédo fiscal empreendida;
desempenhar outras atribuicbes que, por suas caracteristicas, se incluam na sua esfera de
competéncia.




Auditor Publico
Interno

Ensino
Superior na
area de
Ciéncias
Contabeis, com
Registro
Profissional no
Conselho
Regional da
Classe.

40

Executar as atividades relacionadas ao Sistema de Controle Interno, promovendo a sua integracao
operacional; e exercer, a titulo de controle interno, por meio de auditorias internas e outros
procedimentos de controle, a fiscalizacdo contabil, financeira, orcamentaria, operacional e
patrimonial do Poder Executivo, quanto a legalidade, legitimidade, eficiéncia, economicidade e
demais principios que regem a administracdo publica; zelar pela aplicagdo, utilizacdo, gestao,
guarda e arrecadacao de recursos publicos de qualquer espécie, recomendando aos operadores a
adocdo de medidas para sanar a ocorréncia de irregularidades ou aumentar a eficiéncia ou
economicidade da gestdo publica; avaliar, em nivel macro administrativo, o cumprimento dos
programas, objetivos e metas espelhadas no Plano Plurianual, na Lei de Diretrizes Orcamentarias
e nos Orgamentos do Municipio. inclusive quanto aos seus resultados e efetividade; auditar e avaliar
a eficiéncia dos procedimentos de controle interno adotados pelos Orgaos Setoriais do Sistema de
Controle Interno, inclusive os sistemas de processamento eletrénico de dados, recomendando a
adocdo de medidas para melhor detectar e prevenir a ocorréncia de irregularidades ou ineficiéncias
decorrentes de erro ou fraude: auditar a receita publica, especialmente quanto a legalidade,
eficiéncia na previsao, langcamento, arrecadacgao, fiscalizacao e cobranca, administrativa e judicial,
sobretudo de tributos, divida ativa e demais direitos do Municipio; auditar a despesa publica,
especialmente quanto a legalidade, eficiéncia e economicidade nas contratag¢des: VII- auditar a
regularidade dos procedimentos de licitacdo, dispensa e inexigibilidade nas contratacbes e
negécios do Municipio; VlllIXauditar a fiscalizacdo, pela Administracdo, e o cumprimento, pelas
partes envolvidas, de contratos firmados pelo Municipio, incluindo permissées e concessdes de
servigos publicos, convénios, parcerias. entre outros; auditar as prestacoes ou tomadas de contas,
inclusive a sua analise pela Administracao, devidas por qualquer pessoa fisica ou juridica, publica
ou privada, beneficiada com subvencdes, contribui¢des, auxilios e incentivos econémicos e fiscais
do Municipio, ou que utilize, arrecade, guarde ou gerencie recursos publicos de qualquer espécie,
de responsabilidade do Municipio, ou que, em nome deste, assuma obrigacbes de natureza
pecuniaria; auditar a regularidade das contratagdes de pessoal e atos derivados, bem como a
execugdo da folha de pagamento; acompanhar e emitir relatério, sobre os processos de Tomadas
de Contas Especiais instauradas pelos 6rgaos da Administracao, inclusive as determinadas pelo
Tribunal de Contas do Estado; XII- desempenhar as atividades de competéncia da Instituicdo e
realizar outras atribuicées correlatas.

Analista
Ambiental

Ensino
Superior nas
areas de
Agronomia,

40

Realizar o planejamento ambiental, organizacional e estratégico afetos a execucéo das politicas
nacionais de meio ambiente formuladas no &mbito Federal, Estadual e Municipal, em especial as
que se relacionam com as seguintes atividades: efetuar vistorias / inspegbes em geral e
levantamentos; elaborar relatérios de vistorias / inspecoes; lavrar notificacdes, autos de intimacao
e autos de infracdo; verificar a ocorréncia de infracdes e aplicar as respectivas penalidades, nos




Engenharia
Florestal,
Engenharia
Ambiental,
Bidlogo ou
Tecnblogo em
Saneamento +
Registro
Profissional no
Conselho
Regional da
Classe.

termos da legislagdo vigente; lacrar, mediante auto de embargo / interdicdo, equipamentos,
unidades produtivas ou instalagdes, nos termos da legislagao vigente; apreender animais, produtos
e subprodutos da fauna e flora, instrumentos, apetrechos, equipamentos ou veiculos de qualquer
natureza utilizados na infragdo; estimular a difusdo de tecnologias, informacdo e execucédo de
programas de educagdo ambiental; realizar licenciamento e auditoria ambiental; ordenar os
recursos florestais, pesqueiros e faunisticos; regular, controlar, fiscalizar e monitorar o
planejamento ambiental; realizar a gestao, protecao e controle da qualidade ambiental; controlar os
processos voltados as areas de conservacao, pesquisa, protecao e defesa ambiental, subsidiar
medidas preventivas e acdes emergenciais em casos de acidentes ou episddios criticos de
poluicdo; exercer outras atividades correlatas.

Engenheiro
Agrébnomo

Nivel Superior
Ensino
Superior em
Engenharia
Agron6mica +
Registro
Profissional no
Conselho
Regional da
Classe.

40

Fomentar o ensino agricola em seus diferentes graus; experimentacbes racionais e cientificas
referentes a agricultura, e, em geral, quaisquer demonstracées praticas de agricultura em
estabelecimentos municipais; propagar a difusao de mecanica agricola, de processos de adubacéo,
de métodos aperfeicoados de colheita e de beneficiamento dos produtos agricolas, bem como de
métodos de aproveitamento industrial da producdo vegetal; estudos econémicos relativos a
agricultura e industrias correlatas; genética agricola, producao de sementes, melhoramento das
plantas cultivadas e fiscalizacdo do comércio de sementes, plantas vivas e partes vivas de plantas;
fitopatologia, entomologia e microbiologia agricolas; aplicacao de medidas de defesa e de vigilancia
sanitaria vegetal; quimica e tecnologia agricolas; reflorestamento, conservacgéo, defesa, exploracéao
e industrializacao de matas; administracao de colbnias agricolas; ecologia e meteorologia agricolas;
fiscalizagdo de estabelecimentos de ensino agronémico reconhecidos, equiparados ou em via de
equiparacao; fiscalizagdo de empresas agricolas ou de industrias correlatas, que gozarem de
favores oficiais; barragens em terra que nao excedam de cinco metros de altura; irrigacéo e
drenagem para fins agricolas; estradas de rodagem de interesse local e destinadas a fins agricolas,
desde que nelas nao existam bueiros e pontilhdes de mais de cinco metros de vao; construcdes
rurais, destinadas a moradias ou fins agricolas; avaliacbes e pericias; agrologia; peritagem e
identificacdo, para desembarago em reparticées fiscais ou para fins judiciais, de instrumentos,
utensilios e maquinas agricolas, sementes, plantas ou partes vivas de plantas, adubos, inseticidas,
fungicidas, maquinismos e acessoérios e, bem assim, outros artigos utilizados na agricultura ou na
instalacao de industrias rurais e derivadas; determinacao do valor locativo e venal das propriedades
rurais, para fins administrativos ou judiciais, na parte que se relacione com a sua profissao;
avaliacao e peritagem das propriedades rurais, suas instalagdes, rebanhos e colheitas pendentes,
para fins administrativos, judiciais ou de crédito; avaliacdo dos melhoramentos fundiarios.




Engenheiro Civil Ensino 40 Elaborar, planejar, executar, supervisionar, fiscalizar e gerenciar projetos de obras e servigos de
Superior em engenharia, nas instalacoes e areas de dominio do Municipio, assegurando os padrdes técnicos
Engenharia e,xigi.dos; elaborar orgamento; vjstoriar, avgliqr, realizar pericias e emitir pareceres e laudos
Civil + Registro técnicos; executar outras atribuicbes compativeis com a natureza do cargo.
Profissional do
Conselhor
Regional de
Classe
Assistente Ensino 40 Contribuir com o direito a educagéao, bem como o direito ao acesso e permanéncia na escola com
Social Superior na a finalidade da formacao dos estudantes para o exercicio da cidadania, preparacao para o trabalho
Educacional area de e sua participagdo na sociedade; Subsidiar a elaboracdo de projetos pedagdgicos, planos e
Assisténcia e§tr§tég|{a§, a par’glr de conheplmentos Qg politicas sociais, bem como dp exercic!o e da defesa.dos
. direitos civis, politicos e sociais da coletividade; Contribuir para a garantia da qualidade dos servigos
Somlal + aos estudantes, garantindo o pleno desenvolvimento da crianca e do adolescente, contribuindo
Registro assim para sua formagéao, como sujeitos de direitos; Participar da elaboragéo, execugdo e avaliagéo
Profissional no de politicas publicas voltadas a educagao; Contribuir no processo de ensino-aprendizagem de modo
Conselho a assegurar a universalidade de acesso aos bens e servigos relativos aos programas e politicas
Regional de sociais, bem como sua gestdo democratica; Contribuir para o fortalecimento da relagdo da escola
Classe com a familia e a comunidade, na perspectiva de ampliar a sua participacao na escola; Aprimorar

a relacéo entre a escola, a familia e a comunidade de modo a promover a eliminacéo de todas as
formas de preconceito;Intervir e orientar situacdes de dificuldades no processo de ensino- -
aprendizagem, evasdo escolar, atendimento educacional especializado; Contribuir com o processo
de inclusao e permanéncia dos alunos com necessidades educativas especiais na perspectiva da
inclusao escolar; Criar estratégias de intervencao frente a impasses e dificuldades escolares que
se apresentam a partir de situacdes de violéncia, uso abusivo de drogas, gravidez na adolescéncia,
assim como situacdes de risco, reflexos da questao social que perpassam o cotidiano escolar; Atuar
junto as familias no enfrentamento das situacdes de ameaca, violacdo e nao acesso aos direitos
humanos e sociais, como a propria educacao; Favorecer o processo de inclusao e permanéncia do
estudante com necessidades educativas especiais; Participar de acbes que promovam a
acessibilidade; Fortalecer e articular parcerias com as equipes dos Conselhos Tutelares, CRAS,
CREAS, unidades de saude, movimentos sociais dentre outras instituicdes, além de espacos de
controle social para viabilizar o atendimento e acompanhamento integral dos estudantes; Fortalecer
o acompanhamento e 0 monitoramento do acesso, da permanéncia e do aproveitamento escolar
dos beneficiarios de programas de transferéncia de renda; Viabilizar o acesso a programas,
projetos, servicos e beneficios sociais aos estudantes e suas familias por meio de rede intersetorial




no territério, fortalecendo a permanéncia escolar; Realizar assessoria técnica junto a gestéo
escolar, bem como participar dos espacos coletivos de decisées; Contribuir em programas, projetos
e acoes desenvolvidos na escola que se relacionem com a area de atuacao;Contribuir na formacao
continuada de profissionais da rede publica de educacao basica.

Psicélogo
Educacional

Ensino
Superior na
area de
Psicologia +
Registro
Profissional no
Conselho
Regional da
Classe.

40

Subsidiar a elaboracéao de projetos pedagdgicos, planos e estratégias a partir de conhecimentos da
Psicologia do desenvolvimento e da aprendizagem; Participar da elaboracéo, execucao e avaliacao
de politicas publicas voltadas a educacado; Contribuir para a promogcao dos processos de
aprendizagem, buscando, juntamente com as equipes pedagogicas, garantir o direito a inclusao de
todas as criancas e adolescentes; Orientar nos casos de dificuldades nos processos de
escolarizacdo; Realizar avaliacdo psicologica de acordo com as necessidades especificas
identificadas no processo ensino-aprendizado; Auxiliar equipes da rede publica de educacao basica
na integracao comunitaria entre a escola, o estudante e a familia; Contribuir na formagao continuada
de profissionais da educacao; Contribuir em programas e projetos desenvolvidos na escola;
Colaborar com acées de enfrentamento a violéncia e aos preconceitos na escola; Propor articulacéo
intersetorial no territério, visando a integralidade de atendimento ao municipio, 0 apoio as Unidades
Educacionais e o fortalecimento da Rede de Prote¢cdo Social; Promover acbes voltadas a
escolarizacdo do publico da Educacédo Especial; Promover relagdes colaborativas no ambito da
equipe multiprofissional e entre a escola e a comunidade; Promover agdes de acessibilidade; Propor
acoes, juntamente com professores, pedagogos, alunos, pais, funcionarios técnico-administrativos,
servicos gerais e a sociedade de forma ampla, visando melhorias nas condigdes de ensino,
considerando a estrutura fisica das escolas, o desenvolvimento da pratica docente, a qualidade do
ensino, entre outras condicdes objetivas que permeiam o ensinar e 0 aprender; Avaliar condicdes
sécio-historicas presentes na transmissao e apropriacdo de conhecimentos.

Fonoaudi6logo

Ensino
Superior na
area de
Fonoaudiologia
+ Registro
Profissional no
Conselho
Regional da
Classe.

30

Atender aos alunos/pacientes enviados pelas escolas; fazer atendimento em todas as areas da
fonoaudiologia: audigéo, reabilitacdo auditiva, linguagem, voz; solicitar, caso necessario, exames
especificos para casos mais graves; avaliar os estagios de crescimento e desenvolvimento dos
alunos/pacientes; zelar pela manutencao e ordem dos materiais, equipamentos e local de trabalho;
manter dialogo constante com as equipe da SEME, responsavel pelo Programa, transmitindo as
informacdes sobre os avancos dos atendimentos realizados; solicitar a escola relatério periddico
dos alunos que estdo sendo atendidos; enviar orientagdes a escola a respeito dos procedimentos
a serem adotados pelo(s) professor(es) e demais funcionarios, visando o desenvolvimento do aluno,
comprovadamente, com necessidades educacional especial; encaminhar para outros especialistas
os alunos que necessitarem de acompanhamento especifico (neuro, psiquiatra, psicélogo); realizar
visitas as escolas para acompanhamento da evolucdo do aluno/paciente; desempenhar outras
atividades inerentes ao cargo.







