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PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA

A gestdo agricola da prefeitura coordena e supervisiona as atividades relacionadas ao setor agricola no
municipio. Isso inclui o planejamento e a implementacgdo de politicas e programas de apoio aos agricultores, a
gestdo de recursos para projetos de desenvolvimento rural, e a promogado de praticas agricolas sustentaveis.
Além disso, a gestdo agricola lida com a execugdo de programas de assisténcia técnica e financeira, visando

melhorar a produtividade e a qualidade de vida no campo.

Atividade 10.01.01 Registro de Estabelecimentos e Equivaléncias
Produtos de Origem Animal
Tipos Processo de requerimento de Registro  de - "
Documentais 10.01.01.01 estabelecimentos e produtos de origem Relatp r.|os de setores de .r|.5c0
- geoldgico. Documento digital
animal.
Administracao de execugao da
g patrulha mecanizada agricola Registro SN
Atividade 10.02.01 de Estabelecimentos e Produtos de Equivaléncias
Origem Animal
Ficha de solicitagdo do servico a ser
10.02.01.01 executado solicitado pelo produtor (Ordem
de servico)
) 10.02.01.02 Solicitagao da guia para emissdo do boleto
Tipos
Documentais Emissdo de relatdrio mensal de atendimentos
10.02.01.03 e valores gerados pe]o§ gtendlmentos de
maquinario
Fiscalizagdo Industrial e Sanitaria de
Atividade 10.03.01 produtos de Origem Animal Equivaléncias
Tipos Notificagdo de fiscalizagdo, adverténcia, auto
Documentais 10.03.01.01 de infragdo da Agricultura
Controle dos documentos e servigos de
Atividade 10.04.01 manutencio dos veiculos e maquinarios Equivaléncias
Tipos Relatério de manutencio de magquinas e
Documentais 10.04.01.01 veiculos da Agricultura
Atividade 10.05.01 Apoio ao fomento da agricultura Equivaléncias
familiar
10.05.01.01 Ficha de cadastro do feirante
Abertura de processo para tramitagdo do
10.05.01.02 cadastro do feirante
Tipos
Documentais Emissdo de documento de caracterizagdo do
10.05.01.03 feirante
Relatério mensal de recebimento dos
10.05.01.04 Ticket s dos produtores
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA

GESTAO DE INTERIOR

Essa funcéo se refere a administracao e coordenacéo das atividades e servicos nas areas rurais e periféricas de
um municipio. Abrange a elaboracao de planos estratégicos para o desenvolvimento das areas rurais, incluindo
a criacao de infraestrutura, servicos piblicos e oportunidades econémica, gerencia a construcdo e manutencao
de infraestrutura basica, como estradas, pontes, escolas e unidades de saide. De modo geral, a gestao de
interior € essencial para garantir que as areas rurais e periféricas tenham as condi¢des necessarias para se
desenvolver de forma equilibrada e sustentavel, promovendo a melhoria da qualidade de vida para seus
habitantes e integrando essas areas ao desenvolvimento geral do municipio.

Subfungao 11.01

Departamento de Estrad

as e Conservacgao

Atividade 11.01.01 Conservacao e Manutengao de estradas Equivaléncias
em comunidades rurais
11.01.01.01 Solicitagao de servk_;os _di_ver_sos em estradas
rurais/vicinais
Tipos _ Solicitacdo de retirada/ implantacdo de
Documentais 11.01.01.02 redutor de velocidade em perimetro rural
com calcamento
11.01.01.03 Processo de doagdo de terra
Subfungao 11.02 ‘ Departamento de Interior
Atividade 11.02.01 Manutenc&o mecanica e coordenag&o Equivaléncias
de artefatos
11.02.01.01 Processo de requerimento para realizagdo
Tipos e de servico em propriedade particular (DAM)
Documentais
Processo de requerimento de artefatos para
11.02.01.02 uso em propriedade particular (DAM)
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA

A gestdo de assisténcia social municipal é responsavel por coordenar e implementar politicas e servigos
destinados a apoiar individuos e familias em situacao de vulnerabilidade social. Seu objetivo é promover o
bem-estar, a inclusdo e a dignidade das pessoas, contribuindo para a reducao das desigualdades e a melhoria
das condicoes de vida. A gestao de assisténcia social municipal desempenha um papel crucial na construcao
de uma rede de protecao e apoio para os cidadaos em situacao de vulnerabilidade, promovendo a justica
social e a inclusdao no municipio.

Atividade 12.01.01 Gerenciamento do Sistema Unico de Equivaléncias
Assistencia Social
12.01.01.01 Plano Municipal de Assisténcia Social Instrum? nto de plle_mejamento €
gestao da Politica de AS.
Instrumento eletrénico de
12.01.01.02 Plano de Agdo do Cofinanciamento da planejamento/previsdo utilizado
e Assisténcia Social pela Secretaria Nacional de
Assisténcia Social/SNAS .
Termo de Aceite para financiamento das
12.01.01.03 acdes Assistencia Social
Tipos
Documentais Censo do Sistema Unico de Assisténcia .
12.01.01.04 Social (SUAS) Processo de monitoramento..
prestacdo de contas do ofinanciamento
12.01.01.05 Municipal, Estadual e Demonstrativo
Sintético Fisico Financeiro do FNAS
Processo relativo a prestagdo de contas de
12.01.01.06 recursos financeiros estaduais, municipais e
e federais de Programas, Projetos e Servigos
da Assisténcia Social
Cadastro Nacional das entidades de =
12.01.01.07 Assisténcia Social - CNEAS Ferramenta de gestao.
. Coordenacéo, acompanhamento e o
Atividade 12.01.02 execucao das atividades Equivaléncias
administrativas
Tipos
Documentais 12.01.02.01 Plano anual de contratagdes
Atividade 12.01.03 Protecdo e atendimento integral a Equivaléncias
familia e beneficios assistenciais
12.01.03.01 Processo de auxilio funeral
Termo de compromisso e responsabilidade
12.01.03.02 para recebimento de beneficio ou programa
social
Tipos 12.01.03.03 Processo relativo a concessdo de beneficio
Documentais e de prestagdo continuada
12.01.03.04 Processo de concessao de Aluguel Social
12.01.03.05 Carteira do idoso
Atividade 12.02.01 Cadastramento para Programas Sociais Equivaléncias
do Governo Federal
Tipos -
Documentais 12.02.01.01 Processo de Cadastro Unico 0s formulalglr?ii:o Cadastro
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA

Atividade

12.03.01

Promogao e execucgao de atividades
especializadas em assistencia social

Equivaléncias

Tipos
Documentais

12.03.01.01

Processo de acompanhamento da
pessoa/familia em situagdo de
vulnerabilidade e risco social

12.03.01.02

Processo de acompanhamento de
adolescente em conflito com a lei assistido
pelo CREAS

12.03.01.03

Processo de acompanhamento de
pessoa/familia assistida em situagao de
violéncia doméstica

12.03.01.04

Oficios especifico pela central de flagrantes
do judiciario, encaminhando vitimas para
busca ativa.

12.03.01.05

Processo de acompanhamento de busca
ativa e demanda espontanea das vitimas de
violéncia.

12.03.01.06

Processo de acompanhamento de vitimas
no Servigo de Atendimento Especializado a
Familias e Individuos (PAEFI).

12.03.01.07

Processo de acompanhamento de
atendimento social - Andarilho e pessoas
em situacdo de rua

Atividade

12.04.01

Acolhimento Institucional de Crianca e
Adolescente

Equivaléncias

Tipos
Documentais

12.04.01.01

Processo de acompanhamento de
atendimento a crianca e adolescente
abrigada

12.04.01.02

Processo de Prestacao de contas dos
acolhimentos institucionais de crianca e
adolescentes

Atividade

12.05.01

Gerenciamento do Programa Crianga
Feliz

Equivaléncias

Tipos
Documentais

12.05.01.01

Processo de acompanhamento do Programa
Crianga Feliz

Atividade

12.06.01

Gerenciamento de politicas publicas
voltadas ao trabalho, emprego e

Equivaléncias

Tipos
Documentais

geragao

12.06.01.01 Processo de acompanhamento do Mundo do
Trabalho

12.06.01.02 Processo de projeto habitacional

Zelo pelo cumprimentos dos direitos da

Atividade 12.07.01 A Equivaléncias
crianga e do adolescente
Processo de acompanhamento de
Tipos 12.07.01.01 pessoa/familia atendida pelo Conselho
Documentais Tutelar
12.07.01.02 Processo de eleicdo de membro do

Conselho Tutelar

Atividade 12.08.01 Operagcoes de Microcrédito Equivaléncias
Tipos
Documentais 12.08.01.01 Operagoes de Microcrédito
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA

A gestao de obras e servicos urbanos municipais € responsavel por planejar, executar e manter a
infraestrutura e os servicos essenciais que garantem o funcionamento adequado e a qualidade de vida nas
areas urbanas. Esta funcao é crucial para o desenvolvimento e a manutencao das cidades. A gestao de obras
e servicos urbanos inclui o planejamento urbano, a execucdao de obras, manutencdo e reparos de

infraestrutura, entre outros servicos que buscam garantir o funcionamento adequado das areas urbanas.

Atividade 13.01.01 Controle e Parcelamento do Solo Equivaléncias
Tipos ~
. Processo de solicitagdo de desdobro,
Documentais 13.01.01.01 desmembramento, remembramento de area
Analise de Parametros Urbanisticos
- para Construgao e Instalacdo de PN
Atividade 13.01.02 Empreendimentos Visando o Uso e Equivaléncias
Ocupacao do Solo
Processo de consulta de diretrizes
13.01.02.01 urbanisticas paraprojeto de
arquitetura/loteamento
13.01.02.02 Processo ,de sqllcﬁagao de renovagdo de
alvara de licencapara construgao
Processo de Solicitagdo de Certidao de
13.01.02.03 Conclusdo deObra
Formulario de solicitagdo de revalidagdo de
13.01.02.04 CertidaoDetalhada
Processo de Aprovagao de Projeto de
13:01.02.05 Modificagdo com ousem acréscimo de area
Tipos 13.01.02.06 Processo de regularizacio de obra
Documentais
13.01.02.07 Processo de Sohatag:g Certidao de Habite-
13.01.02.08 Processo de solicitagdo de licenga para
pequenas obras
13.01.02.09 Processo de Licenga para construgao de
muro ou tapume
13.01.02.10 Processo de solicitacdo de Aprovagao de
loteamento
13.01.02.11 Processo de solicitag_ag de Licenca de
Demoligdo
Atividade 13.02.01 Controle e Execucéo de Limpeza e Equivaléncias
Manutengado Urbana
Tipos . 13.02.01.01 Processo de soI|C|taga9 diversas de limpeza
Documentais e manutencao urbana
13.02.01.02 Solicitagdo de Ponto de Iluminagdo Publica
Atividade 13.02.02 Administragdo de Malha Viaria Equivaléncias
Tipos A . ~ ) )
Documentais 13.02.02.01 Solicitagao de intervengdo em via publica
Atividade 13.03.01 Fisca"zagﬁo de Obras e Posturas Equivaléncias
. Processo de Notificagdo de Obras e
Tipos 13.03.01.01 Posturas
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA

Documentais 13.03.01.02 Processo de recurso de auto de infragdo
Processo de solicitagdo de providéncias em
13.03.01.03 relagdo a veiculos abandonados em vias
publicas
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA

FUNCAO 14 GESTAO CULTURAL, TURISMO E ESPORTES

A gestao de turismo, cultura e esportes municipal € responsavel por coordenar e promover atividades e eventos
que enriquecem a vida cultural e social da comunidade, incentivam o turismo e fomentam o desenvolvimento
do esporte. Busca criar e implementar estratégias para promover o municipio como um destino turistico,
promover praticas de turismo sustentavel que respeitem o meio ambiente e a cultura local, garantindo que o
crescimento do turismo nao comprometa os recursos naturais e culturais, incentivar e apoiar atividades
culturais, incentivar e apoiar atividades culturais, criar e implementar programas e politicas para promover a
pratica esportiva em todas as idades e niveis, entre outras atividades que visam enriquecer a vida cultural e
social da cidade.

Subfungao 14.01 Planejamento e Desenvolvimento de Esportes e Lazer
Atividade 14.01.01 Estudos e Organizacao de Agdes de Equivaléncias
Esporte e Lazer
Programas e planos para implementacgdo de
Tipos 14.01.01.01 politicas esportivas
Documentais 14.01.01.02 Projetos técnicos institucionais da area
esportes e de lazer
- Gerenciamento e Controle de Recursos N
Atividade 14.01.02 Voltados as Atividades Desportivas Equivaléncias
14.01.02.01 Proces_so de §ol|t_:|ta_ga_10 de patrocmlo/apmo
financeiro individual ou coletivo
14.01.02.02 Processo de,: presta(_;ao_ de cor_1tas de
patrocinio/apoio financeiro
Tipos 14.01.02.03 Solicitagdo de doagao de material esportivo
Documentais 14.01.02.04 Processo de E_d_ltal de patroc!nlo de
eventos/atividades esportivas
Processo para formalizagdo de acordo com
14.01.02.05 empresa/instituicdo interessada em
patrocinar evento da prefeitura
Atividade 14.01.03 LEDCE EqmpamE:::: Esporthics ede Equivaléncias
Tipos . 14.01.03.01 Processo de cessdo de espagos esportivos e
Documentais de lazer
Subfuncao 14.02 Planejamento E Coordenagdo De Politicas Culturais
Estabelecimento de Diretrizes e .
Atividade 14.02.01 Formulagﬁo de Estudos e Agﬁes Equivaléncias
Culturais
14.02.01.01 Plano Municipal de Cultura
Tipos 14.02.01.02 Programas e plglﬂﬁjsasacilalttr;gilsmentagao de
Documentais Projet t'p - institucionais da 3
14.02.01.03 rojetos técnicos institucionais da area
cultural
Subfuncdo 14.03 Planejamento e Coordenagao de Eventos
Atividade 14.03.01 Administracdo de Eventos no Municipio Equivaléncias
14.03.01.01 Processo para apoio, logistica, autorizacao de
Tipos Sol T st G E d
. olicitagdo de Empréstimo de Estrutura de
Documentais 14.03.01.02 Eventos
14.03.01.03 Projeto de Eventos de Natureza Municipal
Subfungao 14.04 Planejamento e Coordenacgao de Agoes Turisticas
Atividade 14.04.01 Acgoes turisticas Equivaléncias
Processo de Banco de Dados de Pontos
Tipos 14.04.01.01 Turisticos: Cadastramentos de Hospedagens
Documentais T e similares / Restaurantes e similares;
Projeto de Sinalizacdo Turistica.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA

A gestao da educacdo municipal é responsavel por coordenar e supervisionar o sistema educacional dentro
do municipio, garantindo que a educacdo oferecida seja de qualidade, acessivel e inclusiva. Busca
desenvolver e implementar planos e politicas que definam as diretrizes para a educacdo municipal,
estabelecer metas e objetivos para melhorar a qualidade da educacao, entre outras atividades para
proporcionar uma educacao de qualidade.

o so

Atividade 15.01.01 Inspegao de atividades Equivaléncias
Processo de credenciamento de instituigao
15.01.01.01 publica de ensino
Processo de renovagdo do credenciamento
Tipos 15.01.01.02 de instituicdo privada de ensino
Documentais Processo de encerramento do
15.01.01.03 funcionamento de instituicdo de ensino
Processo de aprovacdo do plano de
15.01.01.04 desenvolvimento institucional- PDI
Atividade 15.01.02 Classificacao e Reclassificacao de Equivaléncias
Alunos
Requerimento de transferéncia de
Tipos 15.01.02.01 instituicdo de ensino
Documentais 15.01.02.02 Processo de t,ransferenq_a de aluno em
carater excepcional
Atividade 15.01.03 Conclusao da Vida Estudantil Equivaléncias
Solicitagdo de Certidao de certificados em
Tipos 15.01.03.01 escolas extinta
Documentais 15.01.03.02 Solicitagdo de Certidao de _hlstorlco escolar
em escola extinta
Atividade 15.01.04 Planejamento Educacional Equivaléncias
Processos relativos a autorizacdo de
15.01.04.01 funcionamento de escolas particulares de
Tipos educagdo infantil e de ensino fundamental
Documentais 15.01.04.02 SoI|C|tagao_de Declaragao d? vagas,
escolaridade e de frequéncia
15.01.04.03 Solicitagdo de Histdrico escolar
Atividade 15.01.05 Diversidade e Educacgao Inclusiva Equivaléncias
15.01.05.01 Levantamento de aluqo,s com deficiéncia no
Tipos municipio
. 15.01.05.02 Atendimento domiciliar
Documentais -
Plano desenvolvimento da Escola-PDE
15.01.05.03 o .
acessibilidade nacional
Atividade 15.02.01 Controle da fiscalizagio da merenda Equivaléncias
escolar
Processo de Autorizagdo, controle e
Tipos 15.02.01.01 distribuicdo de produtos fornecidos a
Documentais merenda escolar
15.02.01.02 Cardapio de alimentagdo mensal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA

GESTAO AMBIENTAL

A gestao de meio ambiente municipal é responsavel por proteger e promover a sustentabilidade ambiental
dentro do municipio. Essa funcdo envolve uma série de atividades e responsabilidades voltadas para a
preservacao dos recursos naturais, a melhoria da qualidade ambiental e a promocao do desenvolvimento
sustentavel. Busca desenvolver e implementar politicas e planos de gestdo ambiental que definam
estratégias para a protecao do meio ambiente, a conservacao de recursos naturais e a promocao da
sustentabilidade. A funcdo da gestao de meio ambiente municipal é crucial para garantir um equilibrio
entre o desenvolvimento urbano e a preservacao ambiental, promovendo um ambiente saudavel e
sustentavel.

Subfuncgdo

Gestdo da Sociobiodiversidade

Planejamento e Desenvolvimento de

Atividade 16.01.01 Atividades Ambientais e Preservacdo do Equivaléncias
Patrimonio Natural e Cultural
16.01.01.01 Processo de regularizacdo fundiaria
16.01.01.02 Processo de compensagdo ambiental
Tipos . 16.01.01.03 Processo para Recuperagao de Areas
Documentais Degradadas
16.01.01.04 Planos ambientais
16.01.01.05 Projetos ambientais
. Desenvolvimento e Educacao N
Atividade 16.01.02 Ambiental Equivaléncias
16.01.02.01 Processo para elabgragao _de programas de
educacao ambiental
Processo de Formagao de gestores e
Tipos 16.01.02.02 educadores ambientais
Documentais 16.01.02.03 Processo para promogao de audiéncia
publica
16.01.02.04 Processo para promogdo de consulta publica
16.01.02.05 Projetos de educagdo ambiental
Subfuncao 16.02 Elaboragao de Instrumentos de Gestao Ambiental
Atividade 16.02.01 Normatizagdo e regularizagdo de Equivaléncias
atividades ambientais
] Processo para elaboragdo de planos e
D Tlpost ) 16.02.01.01 programas de gestdo
ocumentals 16.02.01.02 Processo de ajustamento de conduta

Subfuncao

Licenciamento A
Concessao de Licenciamento Ambiental

Atividade 16.03.01 nente Equivaléncias
e outras autorizagdes
16.03.01.01 Processc_) de _soI|C|ta(;a0 de_d|spensa de
licenciamento ambiental
16.03.01.02 Processo de autorizagdo ambiental (AA)
16.03.01.03 Processo de consulta prévia ambiental
16.03.01.04 Processo de auditoria ambiental
Processo de autorizacdo para supressao de
16.03.01.05 vegetagdo nativa (exemplares isolados em
area urbana)
Processo de Licenciamento Ambiental
16.03.01.06 Ordinario
Tipos . 16.03.01.07 Processo de I|_cenc_|:_c1mento ambiental
Documentais simplificado
Processo de anuéncia prévia ambiental
16.03.01.08 (APRA)
16.03.01.09 Parecer técnico rela_tlvo a licenciamento
ambiental
16.03.01.10 Relatério de anélise prévia e vistoria
16.03.01.11 Termo de compromisso ambiental
16.03.01.12 Licenga Ambiental
16.03.01.13 Declaragao de Dlspel_wsa de Licenciamento
Ambiental
16.03.01.14 Relatério Técnico Ambiental Prévio (RETAP)
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DA ADMINISTRAGAO PUBLICA DO MUNICIPIO DE VARGEM ALTA



PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA

16.03.01.15 Plano de Controle Ambiental (PCA)
Plano de Recuperagdo de Areas Degradadas
16.03.01.16 (PRAD)
Formulario de Caracterizacao do
16.03.01.17 Empreendimento (FCE)
Termo de Responsabilidade Ambiental
16.03.01.18 (TRA)
.. Monitoramento, Fiscalizagdo e 1ot
Atividade 16.03.02 Controle Ambiental Equivaléncias
16.03.02.01 Bloco de fiscalizagdo ambiental
16.03.02.02 Auto Ambiental
16.03.02.03 Processo de auto de infragdo ambiental
Processo de solicitagdo de prorrogagao de

16.03.02.04 prazo da notificacdo ambiental

Processo de recurso de notificagdo

_ 16.03.02.05 ambiental
D Tipos tai 16.03.02.06 Processo de recurso de auto de infragdo
ocumentals R ambiental
16.03.02.07 Processo de recurso de desembargo
16.03.02.08 Relatdrio técnico fiscal ambiental
16.03.02.09 Processo de anal_lse sobre areas
contaminadas

16.03.02.10 Processo de conversao de Multa Ambiental
16.03.02.11 Processo de parcelamento de multas

Subfuncgdo

Acoes e Politicas Publicas Volta

Controle das acoes de bem-estar e

as ao Bem-Estar Animal

Atividade 16.04.01 o = Equivaléncias
protecao animal
Processo de apreensdo de animais em
Tipos 16.04.00.01 situacdo de maus tratos
Documentais 16.04.01.02 Processo de Registro da captura/resgate do

animal
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS ATIVIDADES-FIM
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA

10.01

Gestédo das Atividades Agricolas

10.01.01 Registro de Estabelecimentos e Produtos de Origem Animal

Local e prazos de Guarda

GG LS Prazo de Documento
Codigo Tipo Documental Corrente Intermediario ~ Destinacao Final Legalidade dos Prazos e Observagoes .
Precaucao Equivalente
(Setor) (Geral)
*A vigéncia se encerra com a baixa da empresa.
Registro de produtos de origem animal e de
. . A industria de processamento de produtos de origem
10.01.01.01 ezgggzlsesgni:r:t% iu:r";zr:; :Z:i?;sz:: anini:I Vlgze gﬂgs + 5 anos - Eliminagao animal. Registro SIM (Servigo de Inspecao
P 9 ) Municipal). Decreto N°© 3.843 de 27 de agosto de
2018. Os processos cancelados poderao ser
eliminados apds 2 anos do arquivamento.
10.02 Administragdo das Politicas de Desenvolvimento do Setor Agricola
10.02.01 Administragdo de execucdo da patrulha mecanizada agricola Registro de Estabelecimentos e Produtos de Origem Animal
Local e prazos de Guarda
- Arquivo
Arquivo -
Codigo Tipo Documental Corrente R A df Destinacao Final Legalidade dos Prazos e Observacoes Doc_u s
Set Precaucao Equivalente
(Setor) (Geral)
oA - = -
Ficha de solicitagdo do servigo a ser executado Vigéncia* + R A vigencia se esgota apos~a eXGCl,JQaO .do Servigo.
10.02.01.01 - - 5 anos - Eliminagdo Em caso de ndo execugao, sera realizado o
solicitado pelo produtor (Ordem de servigo) 2 anos

arquivamento até a data determinada.
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Viaénaia* + *A vigéncia se encerra com a emissdo do boleto e
10.02.01.02 Solicitagdo da guia para emissdo do boleto 92 anos 5 anos Eliminagdo pagamento do mesmo. Em caso de pagamento, o
- contribuinte sofrera as sangoes legais.
Emissdo de relatério mensal de atendimentos e
10.02.01.03 valores gerados pelos atendimentos de 1 ano 2 anos - Eliminagdo
maquinario
10.03 Gerenciamento da Agricultura e Pesca
10.03.01 Fiscalizacdo Industrial e Sanitaria de produtos de Origem Animal
Local e prazos de Guarda

Codigo GG (T Prazo de Documento
Tipo Documental Corrente Intermediario Precaucdo Destinagao Final Legalidade dos Prazos e Observagoes Equivalente

(Setor) (Geral)

*A vigéncia se encerra com a baixa da empresa.
Registro de produtos de origem animal e de
indUstria de processamento de produtos de origem

5 anos - Eliminagdo animal. Registro SIM (Servigo de Inspegao
Municipal). Decreto N° 3.843 de 27 de agosto de
2018. Os processos cancelados poderao ser
eliminados ap6s 2 anos do arquivamento.

Notificacdo de fiscalizacdo, adverténcia, auto de | Vigéncia* +

10.03.01.01 infragdo da Agricultura 2 anos

10.04 Gerenciamento de Documentos

10.04.01 Controle dos documentos e servicos de manutencgao dos veiculos e maquinarios

TABELA DE TEMPORALIDADE DAS ATIVIDADES MEIO E FIM
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Local e prazos de Guarda

Arquivo Arquivo
Codigo Tipo Documental Corrente Intermediario HETD d~e Destinacao Final Legalidade dos Prazos e Observagoes Doc_u s
Precaucgao Equivalente
(Setor) (Geral)
10.04.01.01 Relatorio d? manutengag de maquinas e 1 ano 5 anos 1 ano Eliminagdo
veiculos da Agricultura
10.05 Incentivo das Acoes de Fomento da Agricultura Familiar
10.05.01 Apoio ao fomento da agricultura familiar
Local e prazos de Guarda
Arquivo Arquivo
Codigo Tipo Documental Corrente Intermediario Prazo df Destinacao Final Legalidade dos Prazos e Observagoes Doc_u mento
Precaucgao Equivalente
(Setor) (Geral)
10.05.01.01 Ficha de cadastro do feirante 5 anos Ate_ a ba_msa de 5 anos Eliminacao
inscrigao
10.05.01.02 Abertura de processo par_a tramitagdo do Vigéncia* Atg a bél)fa de 5 anos Eliminacao Até a conclusdo do cadastro.
cadastro do feirante inscricao
10.05.01.03 Emissao de documsari]rt:ncs: caracterizagdo do Vigéncia* 1 ano 5 anos Eliminacao Anualmente para o recadastramento.
10.05.01.04 Relatério mensal de recebimento dos Ticket 's Vigéncia* 5 anos 1 ano Eliminacgio Durante o més em que foi realizado o recebimento

dos produtores

dos ticket's e até que as contas forem aprovadas.
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11

GESTAO DE INTERIOR

11.01 Departamento de Estradas e Conservagao

11.01.01 Conservacao e Manutencgdo de estradas em comunidades rurais

Local e prazos de Guarda

Arquivo Arquiv_q . D
Codigo Tipo Documental Corrente L A df Destinacao Final Legalidade dos Prazos e Observacoes oc.u o)
Set Precaugao Equivalente
(Setor) (Geral)
— - - — oA -
11.01.01.01 Solicitagao de servu.;os .dl.ver.sos em estradas Vigéncia* + 1 05 anos _ Guarda Permanente A vigéncia se esgota com o arquivamento do
rurais/vicinais ano processo.
Solicitagao de retirada/ implantacao de redutor Ay KA v A .
11.01.01.02 de velocidade em perimetro rural com Vigencia® + 1 10 anos - Guarda Permanente A vigéncia se esgota com o arquivamento do
ano processo.
calgamento
— T —— -
11.01.01.03 Processo de doagdo de terra Vigencia® + 1 10 anos - Guarda Permanente A vigéncia se esgota com o arquivamento do
ano processo.
11 GESTAO DE INTERIOR
11.02 Departamento de Interior
11.02.01 Manutengdo mecanica e coordenagao de artefatos
Local e prazos de Guarda
Arquivo Arquivo
Cadigo Tipo Documental Corrente Intermediario AL df Destinacao Final Legalidade dos Prazos e Observacoes Doc_u mento
Precaucgao Equivalente
(Setor) (Geral)
11.02.01.01 Processo de requerimento para realizagdo de Vigéncia* + 1 05 anos _ Guarda Permanente A vigéncia se esgota com o arquivamento do B

servico em propriedade particular (DAM)

ano

processo.
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Processo de requerimento de artefatos para Vigéncia* + 1 *A vigéncia se esgota com o arquivamento do
05 anos - Guarda Permanente

11.02.01.02 uso em propriedade particular (DAM) ano processo.
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12.01 Gerenciamento dos Programas e Projetos da Assisténcia e Desenvolvimento Social

12.01.01 Gerenciamento do Sistema Unico de Assisténcia Social

Local e prazos de Guarda

Arquivo Arquivo D
Codigo Tipo Documental Corrente L ey df Destinacao Final Legalidade dos Prazos e Observacoes oc.u oy
Set Precaugao Equivalente
(Setor) (Geral)
Instrumento de
12.01.01.01 Plano Municipal de Assisténcia Social 05 anos 15 anos - Guarda Permanente - pIarleJamentt’)_e
gestdo da Politica
de AS.
Instrumento
eletronico de
- ) - . planejamento/previ
12.01.01.02 Plano de Agaq d? Cgflnangamento da Vigencia® + 1 20 anos - Eliminagdo - sao utilizado pela
Assisténcia Social ano ) -
Secretaria Nacional
de Assisténcia
Social/SNAS.
- - —~ —
12.01.01.03 Termo de Aceite para ﬁr)anaa_mento das agbes | Vigéncia* + 1 25 anos _ Guarda Permanente )
Assisténcia Social ano
12.01.01.04 Censo do Sistema Unico de Assisténcia Social 05 anos 05 anos _ Eliminacgio ) Prc_)cesso de
(SUAS) monitoramento.
Prestacdo de contas do financiamento Vioéncia* + 1
12.01.01.05 Municipal, Estadual e Demonstrativo Sintético 9 20 anos - Eliminacao - -
P - ano
Fisico Financeiro do FNAS
Processo relativo a prestagdo de contas de
12.01.01.06 recursos financeiros estaduais, municipais e Vigéncia* + 1 20 anos _ Eliminacdio ) )

federais de Programas, Projetos e Servigos da
Assisténcia Social

ano
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12.01.01.07 Cadastro Nacional das entidades de Assisténcia | Vigéncia* + 1 05 anos - Eliminacao - Ferramenta de
Social - CNEAS ano gestao.

12.01 Gerenciamento dos Programas e Projetos da Assisténcia e Desenvolvimento Social

12.01.02 Coordenacao, acompanhamento e execucao das atividades administrativas

Local e prazos de Guarda
- Arquivo
Arquivo 2o
Codigo Tipo Documental Corrente Intermediario G df Destinacao Final Legalidade dos Prazos e Observagoes Doc_u ey
Precaucao Equivalente
(Setor) (Geral)
—
12.01.02.01 Plano anual de contratagdes Vlgenacrl]ao +1 3 anos - Eliminagdo - -
12.01 Gerenciamento dos Programas e Projetos da Assisténcia e Desenvolvimento Social
12.01.03 Protecdo e atendimento integral a familia e beneficios assistenciais
Local e prazos de Guarda
Arquivo Arqm(\jlg . Prazo de Documento
Codigo Tipo Documental Corrente Intermediario ~ Destinacao Final Legalidade dos Prazos e Observacoes .
Precaucao Equivalente
(Setor) (Geral)
12.01.03.01 Processo de auxilio funeral 05 anos - - Eliminacao -
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12.01.03.02 Termo _de compromisso & responsabilidade para Vigéncia* 5 anos Eliminagdo A vigéncia encerra-se com o termino do beneficio. Termo para o
recebimento de beneficio ou programa social entrega do cartdo
12.01.03.03 Processo relativo a Soncess.ao de beneficio de 4 anos 4 anos - Guarda permanente
prestagao continuada
Até o
12.01.03.04 Processo de concessao de Aluguel Social encerramento 3 anos - Eliminagdo
da demanda
+ 3 anos
12.01.03.05 Carteira do idoso * * - Eliminagao*
12.02 Gerenciamento de Agdes de Protecdo Social Basica
12.02.01 Cadastramento para Programas Sociais do Governo Federal
Local e prazos de Guarda
Arquivo Arquivo
Codigo Tipo Documental Corrente Intermediario A d~e Destinacao Final Legalidade dos Prazos e Observagoes Doc_u mento
Precaucgao Equivalente
(Setor) (Geral)
. ) B I Documento sigiloso por conter informagdes
12.02.01.01 Processo de Cadastro Unico 5 anos Eliminagdo pessoais. (Portaria n® 177, de 16 de junho de 2011), 5 anos
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12.03 Gerenciamento de Protegao Social Especial

12.03.01 Promogao e execugao de atividades especializadas em assisténcia social

Local e prazos de Guarda
LI TN AquIt\’lg i Prazo de Documento
Codigo Tipo Documental Corrente Intermediario ~ Destinacao Final Legalidade dos Prazos e Observagoes .
Set Precaucao Equivalente
(Setor) (Geral)
Processo de acompanhamento da viﬁfae aﬁo
12.03.01.01 pessoa/familia em situagdo de vulnerabilidade e H 20 anos - Eliminagdo
. . superada + 3
risco social
anos
Processo de acompanhamento de adolescente o ) N A vigéncia esgota-se com o desligamento ou apds o )
12.03.01.02 em conflito com a lei assistido pelo CREAS Vigéncia*+2 > anos Eliminagdo menor cumprir 21 anos.
anos
Processo de acompanhamento de Viaéncia* +
12.03.01.03 pessoa/familia assistida em situacdo de 93 anos 20 anos - Eliminagao *A vigéncia esgota-se com o arquivamento. -
violéncia doméstica
Até a
Oficios especifico pela central de flagrantes do resolugao da
12.03.01.04 judiciario, encaminhando vitimas para busca situacdo 5 anos - Eliminagao -
ativa. encaminhada
+ 3 anos
Até a
12.03.01.05 Processo de acomﬂpanhamen,t_o de buscg zitlve_a e violagdao 20 anos ) Eliminacgio ) )
demanda espontanea das vitimas de violéncia. superada + 3
anos
- Até a
Processo de acompanhamento de vitimas no violacso
12.03.01.06 Servigo de Atendimento Especializado a su eradga +3 20 anos - Eliminagdo - -
Familias e Individuos (PAEFT). P
anos
12.03.01,07 | Processo de acompanhamento de atendimento | 5, 10 anos . Eliminagéo . -
social - Andarilho e pessoas em situagao de rua

TABELA DE TEMPORALIDADE DAS ATIVIDADES MEIO E FIM
DA ADMINISTRAGCAO PUBLICA DO MUNICIPIO DE VARGEM ALTA




PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA

12.04 Gerenciamento de Acgoes de Protecao Especial de Alta Complexidade

12.04.01 Acolhimento Institucional de Crianca e Adolescente

Local e prazos de Guarda

Arquivo

Arquivo

Caodigo Tipo Documental Corrente Intermediario Prazo d.e Destinacao Final Legalidade dos Prazos e Observacoes Doc_u S
Precaucgao Equivalente
(Setor) (Geral)
12.04.01,01 | Processo deacompanhamento de atendimento 5 anos 15 anos - Guarda Permanente - -
a crianga e adolescente abrigada
Processo de Prestagao de contas dos Ano de
12.04.01.02 acolhimentos institucionais de crianga e Exercicio + 5 15 anos - Eliminagdo - -
adolescentes anos
12.05 Articulacao de Politicas Intersetoriais
12.05.01 Gerenciamento do Programa Crianca Feliz
Local e prazos de Guarda
Arquivo Arquivo
Codigo Tipo Documental Corrente Intermediario AED df Destinacao Final Legalidade dos Prazos e Observacoes Doc_u s
Precaugao Equivalente
(Setor) (Geral)
Vigencia do
12.05.01.01 Processo de acompanhame_nto do Programa programa +2 2 anos B Eliminacio )
Crianca Feliz anos
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12.06 Promocao de Acoes e Iniciativas Relacionadas ao Trabalho, Emprego e Geracdao de Renda

12.06.01 Gerenciamento de politicas publicas voltadas ao trabalho, emprego e geracao

Local e prazos de Guarda

Arquivo Arquivo ek Documento
Codigo Tipo Documental Corrente Intermediario ~ Destinacao Final Legalidade dos Prazos e Observagoes )
Precaucao Equivalente
(Setor) (Geral)
Processo de acompanhamento do Mundo do Vigéncia do
12.06.01.01 P programa +2 2 anos - Eliminagdo -
Trabalho
anos
12.06.01.02 Processo de projeto habitacional 5 anos 5 anos Guarda permanente -
12.07 Promogao e Defesa dos Direitos da Crianca e Adolescente
12.07.01 Zelo pelo cumprimentos dos direitos da crianca e do adolescente
Local e prazos de Guarda
. Arquivo
Arquivo iro
Céodigo Tipo Documental Corrente Intermediario el Destinac&o Final Legalidade dos Prazos e Observaces Documento
(Setor) Precaucao Equivalente

(Geral)
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Processo de acompanhamento de

*A vigéncia termina com a finalizagdo do
acompanhamento da familia. **o prazo do arquivo

12.07.01.01 . . *Vigéncia **50 anos - Eliminagdo intermediario pode ser cumprido no Conselho -
pessoa/familia atendida pelo Conselho Tutelar R .
Tutelar. ***A eliminagao podera ser acompanhada
pelo conselheiro tutelar.
*A vigéncia encerra-se com a finalizagdo do
12.07.01.02 Processo de eleigdo de membro do Conselho *Vigéncia 01 ano ) Eliminacsio mandato QO conseNIhelro_. Nos casos dos do;umentos }
Tutelar dos candidatos nao eleitos, poderdo ser eliminados
ap0s o processo eleitoral.
12.08 Geréncia Operacional de Créditos
12.08.01 Operagoes de Microcrédito
Local e prazos de Guarda
Arquivo Arqu:llg . Prazo de Documento
Codigo Tipo Documental Corrente Intermediario ~ Destinacao Final Legalidade dos Prazos e Observacoes .
Precaugao Equivalente
(Setor) (Geral)
12.08.01.01 Operagoes de Microcrédito Vlgzr:]ccﬁ +2 5 anos - Eliminagdo
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13.01 Departamento de Obras

13.01.01

Controle e Parcelamento do Solo

Local e prazos de Guarda

desmembramento, remembramento de area

ano

Arqui Arquivo
rquivo Int diari Prazo de Documento
Caodigo Tipo Documental Corrente LS LS I ~ Destinacao Final Legalidade dos Prazos e Observacoes .
Precaugao Equivalente
(Setor) (Geral)
13.01.01.01 Processo de solicitagdo de desdobro, Vigéncia* + 1 15 anos Guarda Permanente

13.01 Departamento de Obras

13.01.02

Analise de Parametros Urbanisticos para Construcdo e Instalagio de Empreendimentos Visando o Uso e Ocupacao do Solo

Local e prazos de Guarda

Processo de Aprovacgao de Projeto.

Arquivo I Arqul:g . Prazo de Documento
Cédigo Tipo Documental Corrente iEsTE ™ Destinacéo Final Legalidade dos Prazos e Observacoes h
(Setor) Precaugao Equivalente
(Geral)
13.01.02.01 Processo de consulta de diretrizes urbanisticas | Vigéncia* + 1 1%?:;;22?32 a B Eliminacio *A Vigéncia se encerra com o arquivamento do
e paraprojeto de arquitetura/loteamento ano PDI(\;/I g processo.
Processo de solicitagdo de renovagdo de *A Vigénda se esgota com a finalizagéio do
13.01.02.02 alvara de licencapara construcio Vigéncia* w5k B w5k processo. **Este documento deverd ser anexado ao
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Processo de Solicitacio de Certidso de *A Vigéncia se esgota com a finalizagdo do
13.01.02.03 Conclus3o deObra Vigéncia* ** *k processo. **Este documento devera ser anexado ao
Processo de Aprovacgao de Projeto.
YT ——
Formulario de solicitagdo de revalidagdo de A Vigencia se esgota com a fltxallzagao do
13.01.02.04 Certid3oDetalhada Vigéncia* wx s processo. **Este documento devera ser anexado ao
9 Processo de solicitacdo decertiddo detalhada.
13.01.02.05 Processo de Aprovagao de Projeto de Vigéncia* + 30 anos Guarda Permanente *A Vigéncia se esgota com a finalizacdo do
e Modificagdo com ousem acréscimo de area 10anos processo.
o Vigéncia* + 2 A N
13.01.02.06 Processo de regularizagdo de obra anos 30 anos Guarda Permanente *A Vigéncia se esgota com a finalizagdo do processo.
*A Vigéncia se esgota com a finalizagdo do
13.01.02.07 Processo de Solicitacdo Certidso de Habite-se Vigéncia* w5 sk processo. **Este documento gevera ser anexado ao
Processo de Aprovacdo de Projeto.
Vigéncia** + *Canteiro de obras, revestimento, fachada, stand de
13.01.02.08 Processo de solicitagdo de licenga para gZanos 4 anos Eliminacio vendas, reparos, parede e outros. **A Vigéncia se
pequenas obras* ¢ esgota com a finalizagdo do processo.
. " Vigéncia* + 2 N A R
13.01.02.09 Processo de Licenga para construgao de anos 4 anos Eliminagao *A Vigéncia se esgota com a finalizagao do processo.
muro ou tapume
13.01.02.10 Processo de solicitagao de Aprovagdo de Vigéncia* + 4 15 anos Guarda Permanente *A vigéncia se encerra com o arquivamento do
e loteamento anos processo.
— - —
13.01.02.11 Processo de sglel:;lqtgﬁg;ode Licenca de V'gegﬂss 2 5 anos Eliminagdo *A Vigéncia se esgota com a finalizagdo do processo

13.02 Departamento de Servicos Urbanos

13.02.01 Controle e Execucdo de Limpeza e Manutengdo Urbana

Local e prazos de Guarda
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Caodigo Tipo Documental Arquivo Arquivo Destinacao Final Legalidade dos Prazos e Observagoes Documento
iy Prazo de )
Corrente Intermediario Precaucio Equivalente
(Setor) (Geral) <
— - ey oy -
13.02.01.01 Processo de soI|C|taga9 diversas de limpeza e | Vigéncia* + 1 5 anos _ Eliminacgio A vigéncia se esgota com o arquivamento do
manutencgdo urbana ano processo.
13.02.01.02 Solicitagdo de Ponto de Iluminagdo Publica Vigéncia 1 ano - Eliminagdo

13.02 Departamento de Servigos Urbanos

13.02.02

Administragdo de Malha Viaria

Local e prazos de Guarda

QRS LGS Prazo de Documento

Caodigo Tipo Documental Corrente Intermediario(G ~ Destinacao Final Legalidade dos Prazos e Observagoes )
Precaucgao Equivalente
(Setor) eral)
13.02.02.01 Solicitagdo de intervencao em via publica Vigéncia 3 anos - Eliminacao Alteragdo fje trafego com apllcalgao de aItelra_lgao de
sentido de via, implantagao de rotatdria
13.03 DEPARTAMENTO DE FISCALIZAGCAO
13.03.01 Fiscalizacao de Obras e Posturas
Local e prazos de Guarda

Arquivo Arquivo
Codigo Tipo Documental Corrente Intermediario A d~e Destinacao Final Legalidade dos Prazos e Observagoes Doc_u e

(Setor) (Geral) Precaucgao Equivalente
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13.03.01.01 Processo de Notificagdo de Obras e Posturas 2 anos 4 anos - Eliminagdo
13.03.01.02 Processo de recurso de auto de infragdo Vigéncia* 2 anos - Eliminagdo A Vigendia se esg;)rtgccéc:;:)o arquivamento do
Processo de solicitacdo de providéncias em ) N ~
13.03.01.03 relaco a veiculos abandonados em vias 1 ano 4 anos Eliminagao Resolugao CONTRAN 623/2016.
publicas
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14.01 PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO DE ESPORTES E LAZER

14.01.01

Estudos e Organizagao de Agoes de Esporte e Lazer

Local e prazos de Guarda

LG e Prazo de Documento
Caodigo Tipo Documental Corrente Intermediario ~ Destinacao Final Legalidade dos Prazos e Observacoes )
Precaucgao Equivalente
(Setor) (Geral)
14.01.01.01 Programas e planos para implementagao de 2 anos - - Eliminacdio - -
politicas esportivas
14.01.01.02 Projetos técnicos institucionais da area esportes 2 anos } ) Eliminagdio
e de lazer
14.01 PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO DE ESPORTES E LAZER
14.01.02 Gerenciamento e Controle de Recursos Voltados as Atividades Desportivas
Local e prazos de Guarda
Arquivo Arquiv_o' . Prazo de Documento
Cadigo Tipo Documental Corrente R ~ Destinacao Final Legalidade dos Prazos e Observacoes .
Precaugao Equivalente
(Setor) (Geral)
14.01.02.01 Processo de §ol|¢_:|ta_g§o de patrocmlo/apmo 2 anos } ) Eliminacgio ) )
financeiro individual ou coletivo
14.01.02.02 Processo de prestaggo de contas de 5 anos - - Eliminag&o -
patrocinio/apoio financeiro
14.01.02.03 Solicitagdo de doacao de material esportivo 2 anos - - Eliminacao
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14.01.02.04 Processo de E.d.ltal de patroc!nlo de 2 anos - - Eliminagdo
eventos/atividades esportivas
Processo para formalizagdo de acordo com
14.01.02.05 empresa/instituicdo interessada em patrocinar 2 anos - - Eliminagdo
evento da prefeitura
14.01 PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO DE ESPORTES E LAZER
14.01.03 Uso de Equipamentos Esportivos e de Lazer
Local e prazos de Guarda
. Arquivo
Arquivo 2o
Cédigo Tipo Documental Corrente Intermediario sl Destinac&o Final Legalidade dos Prazos e Observacées Documento
Precaucgao Equivalente
(Setor) (Geral)
14.01.03.01 Processo de cessdo dg Zeesrpagos esportivos e de Anual ) ) Eliminacgio ) )
14.02 PLANEJAMENTO E COORDENAGCAO DE POLITICAS CULTURAIS
14.02.01 Estabelecimento de Diretrizes e Formulacdo de Estudos e Agoes Culturais
Local e prazos de Guarda
Arquivo Arquivo
Codigo Tipo Documental Corrente Intermediario S d~e Destinacao Final Legalidade dos Prazos e Observacoes Doc_u mento
Precaucgao Equivalente
(Setor) (Geral)
14.02.01.01 Plano Municipal de Cultura 01 ano 05 anos - Eliminagdo - -
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Programas e planos para implementagdo de

Vigéncia +

14.02.01.02 politicas culturais 01 ano ) ) Bliminagdo . )
14.02.01.03 Projetos técnicos institucionais da area cultural V'gfn;r"ao+ - - Elimagdo

14.03.01 Administracdo de Eventos no Municipio

Local e prazos de Guarda

Arquivo

Arquivo

Caodigo Tipo Documental Corrente Intermediario Prazo df Destinacao Final Legalidade dos Prazos e Observagoes Doc.u mento
Precaugao Equivalente
(Setor) (Geral)
14.03.01.01 Processo para apoio, logistica, autorizagdo de 01 ano ) ) Eliminacgio B )
eventos
14.03.01.02 Solicitagdo de Empréstimo de Estrutura de 01 ano ) ) Eliminacgio B )
Eventos
14.03.01.03 Projeto de Eventos de Natureza Municipal 01 ano - - Eliminagdo - -

14.04.01 Agoes turisticas

Local e prazos de Guarda

TABELA DE TEMPORALIDADE DAS ATIVIDADES MEIO E FIM
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Caodigo Tipo Documental Arquivo Arquivo Destinacao Final Legalidade dos Prazos e Observacoes Documento
iy Prazo de )
Corrente Intermediario Precaucio Equivalente
(Setor) (Geral) <
Processo de Banco de Dados de Pontos
14.04.01.01 Tur_|st|cos: Cadastramentos_dc? HosF)edagens e 2 anos ) ) Eliminacgio ) }
similares / Restaurantes e similares; Projeto de
Sinalizagdo Turistica.
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15.01 GERENCIAMENTO PEDAGOGICO
15.01.01 Inspecao de atividades
Local e prazos de Guarda
- Arquivo
Arquivo g
Codigo Tipo Documental Corrente L S df Destinacao Final Legalidade dos Prazos e Observacoes Doc_u oy
Precaugao Equivalente
(Setor) (Geral)
15.01.01.01 Processo de crled_e nC|ament_o de instituicdo 5 anos 20 anos - Guarda Permanente - -
publica de ensino
15.01.01.02 Processo de renovagdo do credenciamento de 5 anos 95 anos - Eliminagio - -
instituicao privada de ensino
15.01.01.03 Processo de ef‘cefra.m Ne nto do fgnaonamento 10 anos 10 anos - Guarda Permanente - -
de instituicdo de ensino
15.01.01.04 Processo d.e aprov-aga.o d? plano de 5 anos 10 anos - Guarda Permanente - -
desenvolvimento institucional- PDI
15.01 GERENCIAMENTO PEDAGOGICO
15.01.02 Classificacdo e Reclassificacao de Alunos
Local e prazos de Guarda
- Arquivo
Arquivo o
Caodigo Tipo Documental Corrente Intermediario S d~e Destinacao Final Legalidade dos Prazos e Observagoes Doc_u mento
Precaucgao Equivalente
(Setor) (Geral)
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15.01.02.01 Requerimento de transfgrencna de instituigdo de 30 dias 95 anos ) Eliminagio ) )
ensino
15.01.02.02 Processo de transferena; de aluno em carater 30 dias 95 anos ) Eliminagio ) )
excepcional
15 GESTAO DA EDUCACAO
15.01 GERENCIAMENTO PEDAGOGICO
15.01.03 Conclusdo da Vida Estudantil
Local e prazos de Guarda
GG (T Prazo de Documento
Codigo Tipo Documental Corrente Intermediario ~ Destinacao Final Legalidade dos Prazos e Observacoes )
Precaugao Equivalente
(Setor) (Geral)
15.01.03.01 Solicitagao de Certidao dfa certificados em 5 anos 95 anos ) Eliminacgo ) }
escolas extinta
15.01.03.02 Solicitagao de Certiddo de -hIStOI‘ICO escolar em 5 anos 95 anos ) Eliminacgio ) )
escola extinta
15.01 GERENCIAMENTO PEDAGOGICO
15.01.04 Planejamento Educacional
Local e prazos de Guarda
Arquivo Arquivo
Caodigo Tipo Documental Corrente Intermediario S d~e Destinacao Final Legalidade dos Prazos e Observagoes Doc_u mento
(Setor) (Geral) Precaucgao Equivalente
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L - Até a
Processos relativos a autorizagao de ublicaco da
15.01.04.01 funcionamento de escolas particulares de P g 5 anos - Guarda Permanente - -
o . . ; portaria de
educagao infantil e de ensino fundamental o
autorizagao
15.01.04.02 SoI|C|tagao_de Declaragao die vggas, Até _a! efe~t|va 30 dias ) Eliminacgio ) }
escolaridade e de frequéncia utilizagao
Até a
15.01.04.03 Solicitagdo de Histdrico escolar publlcac.,ao da 5 anos - Guarda Permanente - -
portaria de
autorizagdo
15 GESTAO DA EDUCACAO
15.01 GERENCIAMENTO PEDAGOGICO
15.01.05 Diversidade e Educagao Inclusiva
Local e prazos de Guarda
. Arquivo
Arquivo iro
Céodigo Tipo Documental Corrente Intermediario Hmnil Destinac&o Final Legalidade dos Prazos e Observaces Documento
Precaucgao Equivalente
(Setor) (Geral)
Até o
15.01.05.01 Levantamento de aIur_lo’s com deficiéncia no preench_lment 1 ano ) Eliminacgio ) )
municipio o das fichas
dos alunos
15.01.05.02 Atendimento domiciliar Ano vigente 5 anos - Guarda Permanente - -
15.01.05.03 Plano desenvolvimento da Escola-PDE Ano vigente 5 anos - Guarda Permanente - -

acessibilidade nacional
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15 GESTAO DA EDUCACAO

15.02 GERENCIAMENTO DE ALIMENTAGAO ESCOLAR

15.02.01 Controle da fiscalizacao da merenda escolar

Local e prazos de Guarda
Arquivo Arquivo
Caodigo Tipo Documental Corrente Intermediario S df Destinacao Final Legalidade dos Prazos e Observagoes Doc_u mento
Precaucgao Equivalente
(Setor) (Geral)
15.02.01.01 Processo de Autorlzaggo, cpntrole e distribuigao 5 anos 5 anos ) Eliminacgo ) }
de produtos fornecidos a merenda escolar
15.02.01.02 Cardapio de alimentagdo mensal 5 anos 5 anos - Eliminagao - -
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16 GESTAO AMBIENTAL
16.01 Gestao da Sociobiodiversidade
16.01.01 Planejamento e Desenvolvimento de Atividades Ambientais e Preservacao do Patrimonio Natural e Cultural
Local e prazos de Guarda
Arquivo Arquit\ilg . Prazo de Documento
Codigo Tipo Documental Corrente Intermediario ~ Destinacao Final Legalidade dos Prazos e Observacoes N
Set Precaugao Equivalente
(Setor) (Geral)
16.01.01.01 Processo de regularizagdo fundiaria 10 anos 30 anos - Guarda permanente - -
16.01.01.02 Processo de compensagao ambiental 5 anos 15 anos - Guarda permanente - -
Processo para Recuperagao de Areas
16.01.01.03 5 anos 15 anos - Guarda permanente - -
Degradadas
16.01.01.04 Planos ambientais Vlge:r::cl)as+ > 15 anos - Guarda permanente A vigéncia se esgota com a atualizagdo do plano. -
. N Vigéncia + 5 oA N .
16.01.01.05 Projetos ambientais anos 15 anos Guarda permanente A vigéncia se esgota com a atualizacao do projeto.
16 GESTAO AMBIENTAL
16.01 Gestao da Sociobiodiversidade
16.01.02 Desenvolvimento e Educacao Ambiental
Local e prazos de Guarda
Arquivo Arquivo
Codigo Tipo Documental Corrente Intermediario s d~e Destinacao Final Legalidade dos Prazos e Observagoes Doc_u mlento
(Setor) (Geral) Precaugao Equivalente
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16.01.02.01 Processo para elabgragao _de programas de 5 anos 15 anos - Guarda permanente - -
educagao ambiental
Processo de Formacdo de gestores e
16.01.02.02 - . 5 anos 15 anos - Guarda permanente - -
educadores ambientais
16.01.02.03 Processo para promogao de audiéncia publica 5 anos 15 anos - Guarda permanente - -
16.01.02.04 Processo para promogdo de consulta publica 5 anos 15 anos - Guarda permanente - -
16.01.02.05 Projetos de educagdo ambiental 5 anos 15 anos - Guarda permanente - -
16.02 Elaboracgdo de Instrumentos de Gestao Ambiental
16.02.01 Normatizagao e regularizacao de atividades ambientais
Local e prazos de Guarda
Arquivo Arquivo
Codigo Tipo Documental Corrente Intermediario HETED df’ Destinacao Final Legalidade dos Prazos e Observacoes Doc_u mento
Precaugao Equivalente
(Setor) (Geral)
16.02.01.01 Processo para elaboragao dNe planos e 5 anos 15 anos - Guarda permanente - -
programas de gestdo
16.02.01.02 Processo de ajustamento de conduta 5 anos 15 anos - Guarda permanente - -

16.03 Licenciamento Ambiental

16.03.01 Concessao de Licenciamento Ambiental e outras autorizagoes
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Local e prazos de Guarda
- Arquivo
Arquivo 20
Cédigo Tipo Documental Corrente Intermediario Sl Destinac&o Final Legalidade dos Prazos e Observacoes e LY
Setor) Precaugao Equivalente
( (Geral)
16.03.01.01 Processg de §ol|C|tagao de_dlspensa de Vigéncia + 2 10 anos ) Guarda permanente ) }
licenciamento ambiental anos
16.03.01.02 Processo de autorizagdo ambiental (AA) Vlge::cl)a; 3 10 anos - Guarda permanente - -
16.03.01.03 Processo de consulta prévia ambiental 2 anos 10 anos - Guarda permanente - -
16.03.01.04 Processo de auditoria ambiental 5 anos 15 anos - Guarda permanente - -
Processo de autorizagdo para supressao de Vigéndia + 3
16.03.01.05 vegetacdo nativa (exemplares isolados em area 9 anos 10 anos - Guarda permanente - -
urbana)
16.03.01.06 Processo de Licenciamento Ambiental Ordinario Vllg(;a gﬂg: 30 anos - Guarda permanente - -
16.03.01.07 Processo de ||.cenc-|amento ambiental Vigéncia + 30 anos ) Guarda permanente ) )
simplificado 10 anos
16.03.01.08 Processo de anuéncia prévia ambiental (APRA) Vlge:r?;as+ > 15 anos - Guarda permanente - -
16.03.01.09 Parecer tecnico rela.tlvo a licenciamento 5 anos 15 anos - Guarda permanente - -
ambiental
16.03.01.10 Relatdrio de andlise prévia e vistoria 5 anos 15 anos - Guarda permanente - -
16.03.01.11 Termo de compromisso ambiental 5 anos 15 anos - Guarda permanente - -
16.03.01.12 Licenga Ambiental V|ge:;(|3as+ > 15 anos - Guarda permanente - -
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16.03.01.13 Declaragao de Dlspepsa de Licenciamento Vigéncia + 1 10 anos ) Guarda permanente ) )
Ambiental ano

16.03.01.14 Relatério Técnico Ambiental Prévio (RETAP) V'gea”rf;a; > 15 anos - Guarda permanente - -

16.03.01.15 Plano de Controle Ambiental (PCA) Vﬂ?gﬂg: 30 anos - Guarda permanente - -

16.03.01.16 Plano de Recuperagdo de Areas Degradadas Vigéncia + 30 anos ) Guarda permanente ) )

(PRAD) 10 anos

16.03.01.17 Formulario de F:aracterlzagao do Vigéncia + 5 15 anos ) Guarda permanente ) }
Empreendimento (FCE) anos

16.03.01.18 Termo de Responsabilidade Ambiental (TRA) Vlge:r?:‘s-'- > 15 anos - Guarda permanente - -

16.03 Licenciamento Ambiental

16.03.02 Monitoramento, Fiscalizagdo e Controle Ambiental

Local e prazos de Guarda
Arquivo I tArqm.\ilg . Prazo de Documento
Codigo Tipo Documental Corrente AL [Ty ~ Destinacao Final Legalidade dos Prazos e Observagoes )
Precaucgao Equivalente
(Setor) (Geral)
N ) Vigéncia + 2
16.03.02.01 Bloco de fiscalizagao ambiental anos 10 anos - Guarda permanente - -
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16.03.02.02 Auto Ambiental Vigé:;;as+ 2 10 anos - Guarda permanente
16.03.02.03 Processo de auto de infragdo ambiental Vigé:;;as+ 2 10 anos - Guarda permanente
16.03.02.04 Proce;s;c;zci)e d?lrigﬁfacz;gg ;fggr?; %50 de Vigé:;;? 2 10 anos - Guarda permanente
16.03.02.05 Processo de recurso de notificagdo ambiental Vigé:;;z+ 2 10 anos - Guarda permanente
16.03.02.06 Processo de recursq de auto de infragao Vigéncia + 2 10 anos ) Guarda permanente
ambiental anos
16.03.02.07 Processo de recurso de desembargo Vigé:r::ci)as+ 2 10 anos - Guarda permanente
16.03.02.08 Relatdrio técnico fiscal ambiental 8 anos 15 anos - Guarda permanente
16.03.02.09 Processo de analise sobre areas contaminadas Vigé:r::ci)as+ 2 10 anos - Guarda permanente
16.03.02.10 Processo de conversao de Multa Ambiental Vigé:r::ci)as+ 2 10 anos - Guarda permanente
16.03.02.11 Processo de parcelamento de multas Vigé:r?(i)as+ 2 10 anos Guarda permanente

16

GESTAO DE MEIO AMBIENTE

16.04 Acoes e Politicas Publicas Voltadas ao Bem-Estar Animal

16.04.01

Controle das agoes de bem-estar e protecao animal

Local e prazos de Guarda
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Caodigo Tipo Documental Arquivo Arquivo Destinacao Final Legalidade dos Prazos e Observacoes Documento
iy Prazo de )
Corrente Intermediario Precaucio Equivalente
(Setor) (Geral) <
16.04.01.01 Processo de apreensao de animais em situagao 4 anos 15 anos - Guarda permanente - -
de maus tratos
16.04.01.02 Processo de Reg|starzit:1aalcaptura/ resgate do 4 anos 15 anos - Guarda permanente - -
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