PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA
Estado do Espirito Santo
Controladoria Geral do Municipio

AUDITORIA N°002-2021 - Diérias.

Protocolo n° 4034/2021
UG: Fundo Municipal de Saude de Vargem Alta.

Periodo r:;;gdgodga Objeto a ser inspecionado:
Inspecionado: ins eg . Averiguar por amostragem a regularidade
P ' pecao. dos processos que dispdem sobre concessao
2021 Novembro e

dezembro de 2021. de diarias.

Responsavel pelos orgaos/entidades inspecionados
Thadeu dos Santos Orletti - Secretario Municipal de Financas.

Equipe Técnica

Nome Cargo Matricula
Emerson Cereza Souza Assistente de Gestao de Controladoria 009174
Daniela Aparecida Balbino Ferraco | Controladora Municipal 008818

RELATORIO DE AUDITORIA N° 002/2021

1. INFORMACOES SOBRE O OBJETO DA INSPECAO - CONSIDERACOES
PRELIMINARES

A concesséao de diarias aos servidores do Municipio de Vargem Alta é regulamentada pela Lei
n° 877/2010, de 20 de outubro de 2010, e suas alteracdes, bem como pela Instrucdo Normativa
SFI n° 001/201, aprovada pelo Decreto n° 3194/2015, publicado em 24 de novembro de 2015.

E dever de toda pessoa fisica ou juridica seguir a legislacdo vigente e prestar conta de
quaisquer recursos recebidos de origem publica, conforme art. 70, paragrafo Unico da
Constituicdo Federal de 1988:

Art. 70. A fiscalizagdo contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial da
Unido e das entidades da administracdo direta e indireta, quanto a legalidade,
legitimidade, economicidade, aplicacdo das subvencdes e renlncia de receitas, sera
exercida pelo Congresso Nacional, mediante controle externo, e pelo sistema de controle
interno de cada Poder.

Paragrafo Gnico. Prestara contas qualquer pessoa fisica ou juridica, publica ou privada,

gue utilize, arrecade, guarde, gerencie ou administre dinheiros, bens e valores publicos
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ou pelos quais a Unido responda, ou que, em nome desta, assuma obriga¢cBes de

natureza pecuniaria.

Considerando a correta aplicacdo do dinheiro publico, conforme preceitos da Lei de
Responsabilidade Fiscal (LRF) e a legislacéo interna do Municipio de Vargem Alta, visando a

legalidade, legitimidade e economicidade diante as despesas publicas.

Conscientes da importancia do correto cumprimento da legislacdo e das instrucbes normativas
gue visam consolidar de maneira administrativa as leis de referéncia, a Controladoria tem se
empenhado para manter a funcionalidade e a correta manutengédo do processo de concessao
de diarias pelo Municipio de Vargem Alta, no que tange a legalidade e a prestacdo de contas

das viagens.

2. METODOLOGIA

A analise do fiel cumprimento da Instrucdo Normativa foi realizada através da conferéncia de
processos internos, verificacdo dos lancamentos no sistema contabil por meio de relatérios
emitidos no proprio sistema e analise do Portal Transparéncia do Municipio. A inspecéo
abrangeu os processos de pagamento da Prefeitura Municipal de Vargem Alta, no periodo de
Julho/2021 a Novembro/2021.

3. CONSTATACOES E RECOMENDACOES

Foi realizada inspec¢éo individual nos processos com base em amostra, verificando a
conformidade dos procedimentos adotados durante 0s pagamentos realizados pela
administracao, considerando os preceitos da instrugdo normativa que trata da concessao de
diarias por esse Municipio, e no final foram emitidas recomendac¢fes visando alinhar os

meétodos de trabalho objetivando o fiel cumprimento da instrucdo normativa.
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Funcionario: Emerson Claudio Medeiros — Saulde.

ITENS DE ANALISE SIM/NAO/NA ACHADO
01. D|SPON|B|’|&:ETA[;(I)E FINANCEIRA SIM DESPESA DEVIDAMENTE EMPENHADA.
02. INFORMACOES:
a) DESTINO; ~
b) PERIODO; *CONSTAM NO'PROCESSO AS INFORMCOES DE
¢) FINALIDADE DA VIAGEM; DESTJNO, PERIODO, QUANTITATIVO, VALOR
d) QUANTITATIVO DE DIARIAS: PARCIALMENTE | UNITARIO, VALOR TOTAL E ASSINATURAS DO
e) VALOR UNITARIO; SUPERVISOR.
f) VALOR TOTAL; *NAO FOI APRESENTADA FINALIDADE DE FORMA
g) ASSINATURAS DO SECRETARIO E DO CLARA.
SERVIDOR. ART. 10.
O PEDIDO NAO FOI REALIZADQ POR PROTOCOLO
03. ENVIO DO PEDIDO DE EMPENHO POR GERAL, A SOLICITACAO DE DIARIA FOI EMITIDA
PROTOCOLO GERAL, COM NO MiNIMO NAO DIAS DEPOIS DAS VIAGENS, ESTANDO EM
CINCO DIAS DE ANTECEDENCIA. DESACORDO COM A IN (UTILIZA-SE METODO DE
INDENIZAGAO).
04. PRESTAQAO DE CONTAS, SENDO
ANEXADO DOCUMENTOS QUE .
COMPROVEM A EFETIVACAO DO DESTINO SIM A VIAGEM FOI COMPROVADA COM RELACAO DOS
NO OBJETO DA DIARIA, QUE SERAO PASSAGEIROS ASSINADA.
ENTREGUES ATE 48 HORAS APOS O SEU
RETORNO. ART. 13.
05. CASO HAJA FALTA DE DOCUMENTOS, A
COORDENACAO DE TESOURARIA SOLICITA
QUE O SERVIDOR COMPLEMENTE, SENDO NA NA
VEDADO O PAGAMENTO DE _[\IOVA DIARIA
ANTES DA REGULARIZACAO DESTA.
06. AS DIARIAS SERAO PAGAS i AS DIARIAS FORAM PAGAS DIAS APOS A VIAGEM
ANTECIPADAMENTE, DE UMA VEZ SO. ART. NAO (UTILIZA-SE METODO DE INDENIZACAO)
20.
07. ELEMETOS ESSENCIAIS: .
a) NOME, CARGO, EMPREGO OU FUNCAO E NSTAM TODAS AS INFORMACOE
A MATRiQULA DO SERVIDOR; SIM CONS ODAS AS © GOES.
b) AUTORIZACAO DE PAGAMENTO PELO
ORDENADOR DE DESPESAS.

Constatou-se que o processo nao foi iniciado por protocolo geral, conforme trata o art. 10, da IN
001/2015 e nao foi cumprido por parte da secretaria solicitante o prazo para solicitacdo da
diaria, ndo sendo apresentada justificativa. Constatou-se ainda que o pagamento foi efetuado
dias apos a viagem descumprido o art. 20, da IN n°® 001/2015, quanto a prestacéo de contas e

as demais informacdes foi verificado que estdo em conformidade com a Instru¢cdo Normativa.
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Funcionario: Jodo Gomes da Silva — Saude.
N° de Pagamento: 1607/2021

ITENS DE ANALISE SIM/NAO/NA ACHADO
01. DISPONIBILIDADE FINANCEIRA SIM DESPESA DEVIDAMENTE EMPENHADA.
ART. 9°

02. INFORMACOES:

a) DESTINO; *CONSTAM NO PROCESSO AS INFORMCOES DE
b) PERIODO; DESTINO, PERIODO, QUANTITATIVO, VALOR
c) FINALIDADE DA VIAGEM; UNITARIO, VALOR TOTAL E ASSINATURAS DO
d) QUANTITATIVO DE DIARIAS; PARCIALMENTE | SUPERVISOR.
e) VALOR UNITARIO; *A FINALIDADE FOI APRESENTADA EM
f) VALOR TOTAL; DOCUMENTO ANEXO.

g) ASSINATURAS DO SECRETARIO E DO
SERVIDOR. ART. 10.

03. ENVIO DO PEDIDO DE EMPENHO POR O PEDIDO NAO FOI REALIZADO POR PROTOCOLO
PROTOCOLO GERAL, COM NO MINIMO | PARCIALMENTE | GERAL, A SOLICITAGAQ DE DIARIA FOI EMITIDA
CINCO DIAS DE ANTECEDENCIA. COM ANTECEDENCIA.

04. PRESTACAO DE CONTAS, SENDO
COMP’Q'&)&?ADEEDFOEC#V'\QENTOS QUE NAO CONSTAM NO PROCESSO DOCUMENTOS
IVAGAO DO DESTINO NAO COMPROBATORIOS
NO OBJETO DA DIARIA, QUE SERAO :
ENTREGUES ATE 48 HORAS APOS O SEU
RETORNO. ART. 13.

05. CASO HAJA FALTA DE DOCUMENTOS, A
COORDENAGAO DE TESOURARIA SOLICITA o .
QUE O SERVIDOR COMPLEMENTE, SENDO NAO NAO HA SOLICITACAO DE DOCUMENTOS
VEDADO O PAGAMENTO DE NOVA DIARIA REGISTRADA NO PROCESSO.

ANTES DA REGULARIZAGAO DESTA.

AS DIARIAS FORAM PAGAS COM ANTECEDENCIA.

06. AS DIARIAS SERAO PAGAS
ANTECIPADAMENTE, DE UMA VEZ SO. ART. SIM
20.

07. ELEMETOS ESSENCIAIS: B
a) NOME, CARGO, EMPREGO OU FUNCAO E N
A MATRICULA DO SERVIDOR; SIM CONSTAM TODAS AS INFORMACOES.
b) AUTORIZAC}AO DE PAGAMENTO PELO
ORDENADOR DE DESPESAS.

Constatou-se que o processo nao foi iniciado por protocolo geral, conforme trata o art. 10, da IN
001/2015 e foi cumprido por parte da secretaria solicitante o prazo para solicitacdo da diaria.

Constatou-se ainda que o pagamento foi efetuado com antecedéncia, quanto a prestacédo de
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contas a mesma nao consta no processo e ndo ha registro de solicitacdo de comprovante, ja as

demais informacdes foi verificado que estdo em conformidade com a Instrucdo Normativa.
Recomenda-se que seja apresentada comprovacao/justificativa pelo servidor quanto as
didrias dos dias 25 e 26 de julho de 2021, caso a mesma ndo seja comprovada
recomenda-se a devolucgéo do valor.

Funcionario: Sergio Henriqgue Miquelin — Saude.
N° de Pagamento: 1693/2021

ITENS DE ANALISE SIM/NAO/NA ACHADO
01. DISPONIBILIDADE FINANCEIRA SIM DESPESA DEVIDAMENTE EMPENHADA.
ART. 90

02. INFORMACOES:

a) DESTINO; *CONSTAM NO PROCESSO AS INFORMGOES DE
b) PERIODO; DESTINO, PERIODO, QUANTITATIVO, VALOR
c) FINALIDADE DA VIAGEM,; UNITARIO, VALOR TOTAL E ASSINATURAS DO
d) QUANTITATIVO DE DIARIAS; PARCIALMENTE | SUPERVISOR.
e) VALOR UNITARIO; *A FINALIDADE NAO FOI APRESENTADA DE
f) VALOR TOTAL; MANEIRA CLARA.

g) ASSINATURAS DO SECRETARIO E DO
SERVIDOR. ART. 10.

O PEDIDO NAO FOI REALIZADO POR PROTOCOLO

03. ENVIO DO PEDIDO DE EMPENHO POR . GERAL, A SOLICITACAO DE DIARIA FOI EMITIDA
PROTOCOLO GERAL, COM NO MINIMO NAO DIAS APOS A VIAGEM (UTILIZA-SE METODO DE
CINCO DIAS DE ANTECEDENCIA. INDENIZAGAO).

04. PRESTAGCAO DE CONTAS, SENDO
ANEXADO DOCUMENTOS QUE .
COMPROVEM A EFET[VAQAO DO DESTINO SIM A VIAGEM FOI COMPROVADA COM RELACAO DOS
NO OBJETO DA DIARIA, QUE SERAO PASSAGEIROS ASSINADA.
ENTREGUES ATE 48 HORAS APOS O SEU
RETORNO. ART. 13.

05. CASO HAJA FALTA DE DOCUMENTOS, A
COORDENAGCAO DE TESOURARIA SOLICITA
QUE O SERVIDOR COMPLEMENTE, SENDO NA

; NA
VEDADO O PAGAMENTO DE NOVA DIARIA
ANTES DA REGULARIZACAO DESTA.
06. AS DIARIAS SERAO PAGAS A DIARIA FOI PAGA DIAS AP{DS A VIAGEM (UTILIZA-
ANTECIPADAMENTE, DE UMA VEZ SO. ART. NAO SE METODO DE INDENIZACAO).

20.
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07. ELEMETOS ESSENCIAIS:
a) NOME, CARGO, EMPREGO OU FUNCAO E
A MATRICULA DO SERVIDOR,;
b) AUTORIZACAO DE PAGAMENTO PELO
ORDENADOR DE DESPESAS.

SIM CONSTAM TODAS AS INFORMACOES.

Constatou-se que o processo nao foi iniciado por protocolo geral, conforme trata o art. 10, da IN
001/2015 e nao foi cumprido por parte da secretaria solicitante o prazo para solicitacdo da
diaria, ndo sendo apresentada justificativa. Constatou-se ainda que o pagamento foi efetuado
dias ap6s a viagem descumprido o art. 20, da IN n° 001/2015, quanto a prestacdo de contas e

as demais informacdes foi verificado que estdo em conformidade com a Instru¢do Normativa.

Funcionéario: Valdemir Nunes Santana — Saude.

N° de Pagamento: 1694/2021

ITENS DE ANALISE SIM/INAO/NA ACHADO
01. DISPONIBILDADE FINANCEIRA SIM DESPESA DEVIDAMENTE EMPENHADA.
02. INFORMACOES: .
a) DESTINO: *CONSTAM NO PROCESSO AS INFORMGOES DE
b) PERIODO: DESTINO, PERIODO, QUANTITATIVO, VALOR
¢) FINALIDADE DA VIAGEM: UNITARIO, VALOR TOTAL E ASSINATURAS DO
d) QUANTITATIVO DE DIARIAS; PARCIALMETE |SUPERVISOR.
e) VALOR UNITARIO: A FINALIDADE NAO FOI APRESENTADA DE
f) VALOR TOTAL; MANEIRA CLARA.
g) ASSINATURAS DO SECRETARIO E DO
SERVIDOR. ART. 10.
O PEDIDO NAO FOI REALIZADO POR PROTOCOLO
03. ENVIO DO PEDIDO DE EMPENHO POR i GERAL, A SOLICITAGAO DE DIARIA FOI EMITIDA
PROTOCOLO GERAL, COM NO MINIMO NAO DIAS APOS A VIAGEM (UTILIZA-SE METODO DE
CINCO DIAS DE ANTECEDENCIA. INDENIZAGAO).
04. PRESTAGAO DE CONTAS, SENDO
ANEXADO DOCUMENTOS QUE
COMPROVEM A EFETIVAGAO DO DESTINO SIM
NO OBJETO DA DIARIA, QUE SERAO A VIAGEM FOI COMPROVADA COM RELAGAO DOS

ENTREGUES ATE 48 HORAS APOS O SEU PASSAGEIROS ASSINADA.

RETORNO. ART. 13.
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05. CASO HAJA FALTA DE DOCUMENTOS, A
COORDENAGAO DE TESOURARIA SOLICITA
QUE O SERVIDOR COMPLEMENTE, SENDO NA NA
VEDADO O PAGAMENTO DE NOVA DIARIA
ANTES DA REGULARIZACAO DESTA.

06. AS DIARIAS SERAO PAGAS A DIARIA FOI PAGA DIAS AP?S A VIAGEM (UTILIZA-
ANTECIPADAMENTE, DE UMA VEZ SO. ART. NAO SE METODO DE INDENIZACAO).
20.

07. ELEMETOS ESSENCIAIS:
a) NOME, CARGO, EMPREGO OU FUNGCAO E
A MATRICULA DO SERVIDOR; SIM CONSTAM TODAS AS INFORMACOES.
b) AUTORIZACAO DE PAGAMENTO PELO
ORDENADOR DE DESPESAS.

Constatou-se que o processo nao foi iniciado por protocolo geral, conforme trata o art. 10, da IN
001/2015 e nao foi cumprido por parte da secretaria solicitante o prazo para solicitacdo da
diaria, ndo sendo apresentada justificativa. Constatou-se ainda que o pagamento foi efetuado
dias apds a viagem descumprido o art. 20, da IN n°® 001/2015, quanto a prestacdo de contas e

as demais informacdes foi verificado que estdo em conformidade com a Instru¢cdo Normativa.

Funcionéario: Adevair Ribeiro Jacintho — Salde.
N° de Pagamento: 1705/2021

ITENS DE ANALISE SIM/NAO/NA ACHADO
01. DISPONIBILIDADE FINANCEIRA SIM DESPESA DEVIDAMENTE EMPENHADA.
ART. 9°

02. INFORMACOES:

a) DESTINO; )
b) PERIODO; *CONSTAM NO PROCESSO AS INFORMCOES DE
¢) FINALIDADE DA VIAGEM:; DESTINO, PERIODO, QUANTITATIVO, VALOR
d) QUANTITATIVO DE DIARIAS; PARCIALMETE | UNITARIO, VALOR TOTAL E ASSINATURAS DO
e) VALOR UNITARIO; SUPERVISOR.
f) VALOR TOTAL; *A FINALIDADE NAO FOI APRESENTADA DE
g) ASSINATURAS DO SECRETARIO E DO MANEIRA CLARA.

SERVIDOR. ART. 10.

O PEDIDO NAO FOI REALIZADO POR PROTOCOLO
03. ENVIO DO PEDIDO DE EMPENHO POR ~ GERAL, NAO CONSTA INFORMACAO DE DATA DE

PROTOCOLO GERAL, COM NO MINIMO NAO i} - %
CINCO DIAS DE ANTECEDENCIA. ENTREGA (UTILIZA-SE METODO DE INDENIZACAO).
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04. PRESTAGAO DE CONTAS, SENDO
ANEXADO DOCUMENTOS QUE A VIAGEM FOI COMPROVADA COM RELAGAO DOS
COMPROVEM A EFETIVACAO DO DESTINO SIM PASSAGEIROS ASSINADA.
NO OBJETO DA DIARIA, QUE SERAO
ENTREGUES ATE 48 HORAS APOS O SEU
RETORNO. ART. 13.

05. CASO HAJA FALTA DE DOCUMENTOS, A
COORDENAGCAO DE TESOURARIA SOLICITA
QUE O SERVIDOR COMPLEMENTE, SENDO NA NA
VEDADO O PAGAMENTO DE NOVA DIARIA
ANTES DA REGULARIZACAO DESTA.

ANTEC?SA%%B?I\T'II'QSDSEESQa \P/éCZ;AS% ART NAO A DIARIA FOI PAGA DIAS APQS A VIAGEM (UTILIZA-
'20 ' ' SE METODO DE INDENIZACAO).

07. ELEMETOS ESSENCIAIS:
a) NOME, CARGO, EMPREGO OU FUNGAO E
A MATRIQULA DO SERVIDOR; SIM CONSTAM TODAS AS INFORMAGOES.
b) AUTORIZACAO DE PAGAMENTO PELO
ORDENADOR DE DESPESAS.

Constatou-se que o processo hao foi iniciado por protocolo geral, conforme trata o art. 10, da IN
001/2015 e nao foi cumprido por parte da secretaria solicitante o prazo para solicitacdo da
diaria, ndo sendo apresentada justificativa. Constatou-se ainda que o pagamento foi efetuado
dias ap6s a viagem descumprido o art. 20, da IN n° 001/2015, quanto a prestacdo de contas e

as demais informacdes foi verificado que estdo em conformidade com a Instru¢cdo Normativa.

Funcionéario: Rosane lorio Tessari Rohr — Salde.
N° de Pagamento: 1968/2021

ITENS DE ANALISE SIM/NAO/NA ACHADO
01. DISPONIBILIDADE FINANCEIRA SIM
ART. 9° DESPESA DEVIDAMENTE EMPENHADA.
02. INFORMACOES:
a) DESTINO;
b) PERIODO; _ *CONSTAM NO PROCESSO AS INFORMGOES DE
¢) FINALIDADE DA VIAGEM, DESTINO, PERIODO, QUANTITATIVO, VALOR
d) QUANTITATIVO DE DIARIAS; PARCIALMETE | j\|TARIO, VALOR TOTAL E ASSINATURAS DO
e) VALOR UNITARIO; SUPERVISOR.
f) VALOR TOTAL; *A FINALIDADE NAO FOI APRESENTADA DE
g) ASSINATURAS DO SECRETARIO E DO MANEIRA CLARA.

SERVIDOR. ART. 10.

03. ENVIO DO PEDIDO DE EMPENHO POR % O PEDIDO NAO FOI REALIZADO POR PROTOCOLO
PROTOCOLO GERAL, COM NO MINIMO NAO X X
CINCO DIAS DE ANTECEDENCIA GERAL, NAO CONSTA INFORMACAO DE DATA DE
] ENTREGA (UTILIZA-SE METODO DE INDENIZACAO).
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04. PRESTAGAO DE CONTAS, SENDO
ANEXADO DOCUMENTOS QUE
COMPROVEM A EFETIVACAO DO DESTINO SIM A VIAGEM FOI COMPROVADA COM DECLARAGAO
NO OBJETO DA DIARIA, QUE SERAO DE COMPARECIMENTO.
ENTREGUES ATE 48 HORAS APOS O SEU
RETORNO. ART. 13.

05. CASO HAJA FALTA DE DOCUMENTOS, A
COORDENAGCAO DE TESOURARIA SOLICITA
QUE O SERVIDOR COMPLEMENTE, SENDO NA NA
VEDADO O PAGAMENTO DE NOVA DIARIA
ANTES DA REGULARIZAGAO DESTA.

06. AS DIARIAS SERAO PAGAS
ANTECIPADAMENTE, DE UMA VEZ SO. ART. NAO
20.

A DIARIA FOI PAGA DIAS APQS A VIAGEM (UTILIZA-
SE METODO DE INDENIZACAO).

07. ELEMETOS ESSENCIAIS:
a) NOME, CARGO, EMPREGO OU FUNGAO E
A MATRIQULA DO SERVIDOR; SIM CONSTAM TODAS AS INFORMAGOES.
b) AUTORIZACAO DE PAGAMENTO PELO
ORDENADOR DE DESPESAS.

Constatou-se que o processo nao foi iniciado por protocolo geral, conforme trata o art. 10, da IN
001/2015 e nao foi cumprido por parte da secretaria solicitante o prazo para solicitacdo da
diaria, ndo sendo apresentada justificativa. Constatou-se ainda que o pagamento foi efetuado
dias ap6s a viagem descumprido o art. 20, da IN n° 001/2015, quanto a prestacdo de contas e

as demais informacdes foi verificado que estdo em conformidade com a Instru¢cdo Normativa.

Funcionario: Olga Natani Pin Fassarella — Saude.
N° de Pagamento: 2093/2021

ITENS DE ANALISE SIM/NAO/NA ACHADO
01. DISPONIBI;I\_:ETAE;E FINANCEIRA SIM DESPESA DEVIDAMENTE EMPENHADA.

02. INFORMACOES:

a) DESTINO;
b) PERIODO; *CONSTAM NO PROCESSO AS INFORMCOES DE
c) FINALIDADE DA VIAGEM; DESTINO, PERIODO, QUANTITATIVO, VALOR
d) QUANTITATIVO DE DIARIAS; PARCIALMETE | UNITARIO, VALOR TOTAL E ASSINATURAS DO
e) VALOR UNITARIO; SUPERVISOR.
f) VALOR TOTAL; *A FINALIDADE NAO FOI APRESENTADA DE
g) ASSINATURAS DO SECRETARIO E DO MANEIRA CLARA.

SERVIDOR. ART. 10.

03. ENVIO DO PEDIDO DE EMPENHO POR . O PEDIDO~NAO FOI REALIZADO POR PROTOCOLO
PROTOCOLO GERAL, COM NO MINIMO NAO GERAL, NAO CONSTA INFORMAGCAO DE DATA DE
CINCO DIAS DE ANTECEDENCIA. ENTREGA (UTILIZA-SE METODO DE INDENIZACAO).
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04. PRESTAGAO DE CONTAS, SENDO
ANEXADO DOCUMENTOS QUE .
COMPROVEM A EFETIVACAO DO DESTINO A VIAGEM FOl COMPROVADA COM DECLARACAO
NO OBJETO DA DIARIA, QUE SERAO SIM DE COMPARECIMENTO.
ENTREGUES ATE 48 HORAS APOS O SEU
RETORNO. ART. 13.

05. CASO HAJA FALTA DE DOCUMENTOS, A
COORDENAGCAO DE TESOURARIA SOLICITA
QUE O SERVIDOR COMPLEMENTE, SENDO NA
VEDADO O PAGAMENTO DE NOVA DIARIA
ANTES DA REGULARIZAGAO DESTA.

NA

06. AS DIARIAS SERAO PAGAS
ANTECIPADAMENTE, DE UMA VEZ SO. ART. NAO
20.

A DIARIA FOI PAGA DIAS APQS A VIAGEM (UTILIZA-
SE METODO DE INDENIZAGAO).

07. ELEMETOS ESSENCIAIS:
a) NOME, CARGO, EMPREGO OU FUNCAO E
A MATRICULA DO SERVIDOR; SIM
b) AUTORIZACAO DE PAGAMENTO PELO
ORDENADOR DE DESPESAS.

CONSTAM TODAS AS INFORMAGOES.

Constatou-se que o processo nao foi iniciado por protocolo geral e ndo foi cumprido por parte
da secretaria solicitante o prazo para solicitacdo da diaria, ndo sendo apresentada justificativa.
Constatou-se ainda que o pagamento foi efetuado dias ap6s a viagem descumprido o art. 20,
da IN n°® 001/2015, quanto a prestacéo de contas e as demais informacdes foi verificado que

estdo em conformidade com a Instrugdo Normativa.

Funcionario: Poliana Zanol — Saude.
N° de Pagamento: 2225/2021

ITENS DE ANALISE SIM/NAO/NA ACHADO
01. DISPONIBIL‘:STA%E FINANCEIRA SIM DESPESA DEVIDAMENTE EMPENHADA.

02. INFORMACOES:

a) DESTINO;
b) PERIODO: _ *CONSTAM NO PROCESSO AS INFORMCOES DE
c) FINALIDADE DA VIAGEM; .
d) QUANTITATIVO DE DIARIAS: SIM DESTINO, PERIODO, QUANTITATIVO, VALOR
ling UNITARIO, VALOR TOTAL E ASSINATURAS DO
e) VALOR UNITARIO;
HVALORTOTAL: *SAEJ ElENRA\lillgigiz FOI APRESENTADA EM
g) ASSINATURAS DO SECRETARIO E DO DOCUMENTO ANEXO.

SERVIDOR. ART. 10.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA
Estado do Espirito Santo
Controladoria Geral do Municipio

AUDITORIA N°002-2021 — Diérias.

03. ENVIO DO PEDIDO DE EMPENHO POR O PEDIDO NAO FOI REALIZADO POR PROTOCOLO
PROTOCOLO GERAL, COM NO MINIMO NAO GERAL, A DESPESA FOI EMPENHADA NO MESMO
CINCO DIAS DE ANTECEDENCIA. DIA DA VIAGEM (UTILIZA-SE METODO DE

INDENIZACAO).

04. PRESTACAO DE CONTAS, SENDO
ANEXADO DOCUMENTOS QUE -
NO OBJETO DA DIARIA, QUE SERAO NAG COMPROBATORIOS.
ENTREGUES ATE 48 HORAS APOS O SEU
RETORNO. ART. 13.

05. CASO HAJA FALTA DE DOCUMENTOS, A

COORDENACAO DE TESOURARIA SOLICITA B NAO HA SOLICITACAO DE DOCUMENTOS

QUE O SERVIDOR COMPLEMENTE, SENDO NAO REGISTRADA NO PROCESSO.

VEDADO O PAGAMENTO DE NOVA DIARIA
ANTES DA REGULARIZACAO DESTA.

06. AS DIARIAS SERAO PAGAS
ANTECIPADAMENTE, DE UMA VEZ SO. ART. NAO A DIARIA EOI PAGA DIAS APOS A VIAGEM.
20.

07. ELEMETOS ESSENCIAIS:
a) NOME, CARGO, EMPREGO OU FUNCAO E
A MATRICULA DO SERVIDOR; SIM
b) AUTORIZACAO DE PAGAMENTO PELO
ORDENADOR DE DESPESAS.

CONSTAM TODAS AS INFORMAGOES.

Constatou-se que o processo nao foi iniciado por protocolo geral, conforme trata o art. 10, da IN
001/2015 e nao foi cumprido por parte da secretaria solicitante o prazo para solicitacdo da
diaria. Constatou-se ainda que o pagamento foi efetuado dias apds a viagem, quanto a
prestacdo de contas a mesma nao consta no processo e nao ha registro de solicitacdo de
comprovante, jA as demais informacdes foi verificado que estdo em conformidade com a
Instrugéo Normativa.

Recomenda-se que seja apresentada comprovacao/justificativa pelo servidor quanto a
diaria do dia 21 de setembro de 2021, caso a mesma néo seja comprovada recomenda-se

a devolucgéo do valor.

Funcionério: Jodo Gomes da Silva — Saude.
N° de Pagamento: 2245/2021

ITENS DE ANALISE SIM/NAO/NA ACHADO
01. D'SPON'B'A'\-'F?TAE;E FINANCEIRA SIM DESPESA DEVIDAMENTE EMPENHADA.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA
Estado do Espirito Santo
Controladoria Geral do Municipio

02. INFORMACOES:
a) DESTINO;
b) PERIODO;
c) FINALIDADE DA VIAGEM,;

AUDITORIA N°002-2021 — Diérias.

*CONSTAM NO PROCESSO AS INFORMGOES DE
DESTINO, PERIODO, QUANTITATIVO, VALOR

d) QUANTITATIVO DE DIARIAS; SIM |
)Q ¢) VALOR UNITARIO:; UNITARIO, VALOR TOTAL E ASSINATURAS DO
4) ASSINATURAS DO SECRETARIO E DO *A FINALIDADE FOI APRESENTADA EM
SERVIDOR. ART. 10. DOCUMENTO ANEXO.
O oD Gora et S POR NAG O PEDIDO NAO FOI REALIZADO POR PROTOCOLO
NGO DIAS D A e 2N aA GERAL, NAO CONSTA INFORMAGAO DE DATA DE
: ENTREGA (UTILIZA-SE METODO DE INDENIZAGAO).
04. PRESTAGAO DE CONTAS, SENDO
ANEXADO DOCUMENTOS QUE
COMPROVEM A EFETIVAGAO DO DESTINO SIM AS DIARIAS FORAM COMPROVADAS COM OFICIOS
NO OBJETO DA DIARIA, QUE SERAQ DA VIGILANCIA SANITARIA MUNICIPAL E RELAGAO
ENTREGUES ATE 48 HORAS APOS O SEU ASSINADA.
RETORNO. ART. 13.
05. CASO HAJA FALTA DE DOCUMENTOS, A
COORDENAGAO DE TESOURARIA SOLICITA
QUE O SERVIDOR COMPLEMENTE, SENDO NA NA
VEDADO O PAGAMENTO DE NOVA DIARIA
ANTES DA REGULARIZAGAO DESTA.
06. AS DIARIAS SERAO PAGAS i A DIARIA FOI PAGA DIAS APOS A VIAGEM (UTILIZA-
ANTECIPADAMENTE, DE UMA VEZ SO. ART. NAO SE METODO DE INDENIZACAO).
20.
07. ELEMETOS ESSENCIAIS:
a) NOME, CARGO, EMPREGO OU FUNGAO E
A MATRICULA DO SERVIDOR; SIM CONSTAM TODAS AS INFORMAGOES.

b) AUTORIZAGCAO DE PAGAMENTO PELO
ORDENADOR DE DESPESAS.

Constatou-se que o processo nao foi iniciado por protocolo geral, conforme trata o art. 10, da IN

001/2015 e o pagamento foi efetuado dias apd6s a viagem descumprido o art. 20, da IN n°

001/2015, quanto a prestacdo de contas e as demais informacdes foi verificado que estdo em

conformidade com a Instrucdo Normativa.

Funcionario: Olga Natani Pin Fassarella — Saude.

N° de Pagamento: 2266/2021

ITENS DE ANALISE

SIM/NAO/NA

ACHADO

01. DISPONIBILIDADE FINANCEIRA
ART. 9°

SIM

DESPESA DEVIDAMENTE EMPENHADA.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA
Estado do Espirito Santo
Controladoria Geral do Municipio

02. INFORMACOES:
a) DESTINO;
b) PERIODO;
c) FINALIDADE DA VIAGEM,;

AUDITORIA N°002-2021 — Diérias.

*CONSTAM NO PROCESSO AS INFORMGOES DE
DESTINO, PERIODO, QUANTITATIVO, VALOR

b) AUTORIZAGAO DE PAGAMENTO PELO
ORDENADOR DE DESPESAS.

d) QUANTITATIVO DE DIARIAS; SIM UNITARIO, VALOR TOTAL E ASSINATURAS DO
e) VALOR UNITARIO; SUPERVISOR.
f) VALOR TOTAL; *A FINALIDADE FOI APRESENTADA EM DOCUMENTO
g) ASSINATURAS DO SECRETARIO E DO ANEXO.
SERVIDOR. ART. 10.
03. ENVIO DO PEDIDO DE EMPENHO POR O PEDIDO NAO FOI REALIZADO POR PROTOCOLO
PROTOCOLO GERAL, COM NO MiNIMO NAO GERAL, A DESPESA FOI ENTREGUE NO DIA DA
CINCO DIAS DE ANTECEDENCIA. VIAGEM.
04. PRESTACAO DE CONTAS, SENDO
ANEXADO D MENT E . )
COMPROVEM AOEFOECT'iJV AC AOOI§OQILDJESTINO 3 NAO HA DOCUMENTOS COMPROBATORIOS NO
NO OBJETO DA DIARIA, QUE SERAO NAO PROCESSO.
ENTREGUES ATE 48 HORAS APOS O SEU
RETORNO. ART. 13.
05. CASO HAJA FALTA DE DOCUMENTOS, A o B
COORDENAGAO DE TESOURARIA SOLICITA ) NAO HA SOLICITACAO DE DOCUMENTOS
QUE O SERVIDOR COMPLEMENTE, SENDO NAO REGISTRADA NO PROCESSO.
VEDADO O PAGAMENTO DE NOVA DIARIA
ANTES DA REGULARIZACAO DESTA.
06. AS DIARIAS SERAO PAGAS . . i
ANTECIPADAMENTE, DE UMA VEZ SO. ART. NAO A DIARIA FOI PAGA UM DIA APOS A VIAGEM.
20.
07. ELEMETOS ESSENCIAIS:
a) NOME, CARGO, EMPREGO OU FUNCAO E .
A MATRICULA DO SERVIDOR: SIM CONSTAM TODAS AS INFORMAGOES.

Constatou-se que o processo nao foi iniciado por protocolo geral, conforme trata o art. 10, da IN

001/2015 e nao foi cumprido por parte da secretaria solicitante o prazo para solicitacdo da

diaria. Constatou-se ainda que o pagamento foi efetuado dias ap6s a viagem, quanto a

prestacdo de contas a mesma nao consta no processo e nao ha registro de solicitacdo de

comprovante, ja as demais informagbes foi verificado que estdo em conformidade com a

Instrucdo Normativa.

Recomenda-se que seja apresentada comprovagao/justificativa pelo servidor quanto a

diaria do dia 14 de outubro de 2021, caso a mesma nao seja comprovada recomenda-se a

devolucéo do valor.
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AUDITORIA N°002-2021 - Diérias.

Funcionario: Elcimar Barboza Flores — Saude.
N° de Pagamento: 2568/2021

ITENS DE ANALISE SIM/NAO/NA ACHADO
01. DISPONIBILIDADE FINANCEIRA SIM DESPESA DEVIDAMENTE EMPENHADA.
ART. 9°

02. INFORMACOES:

2) DESTING: *CONSTAM NO PROCESSO AS INFORMGOES DE
o FINALI)DADE S AGEM. DESTINO, PERIODO, QUANTITATIVO, VALOR
SEM; UNITARIO, VALOR TOTAL E ASSINATURAS DO
d) QUANTITATIVO DE DIARIAS; PARCIALMENTE | 5\)bERVISOR SS S
€) VALOR UNITARIO; *A FINALIDADE NAO FOI APRESENTADA DE MANEIRA
f) VALOR TOTAL; CLARA
g) ASSINATURAS DO SECRETARIO E DO '
SERVIDOR. ART. 10.
03. ENVIO DO PEDIDO DE EMPENHO POR i O PEDIDO NAO FOI REALIZADO POR PROTOCOLO
PROTOCOLO GERAL, COM NO MINIMO NAO GERAL, A DESPESA FOI ENTREGUE UM DIA APOS A
CINCO DIAS DE ANTECEDENCIA. VIAGEM.
04. PRESTACAO DE CONTAS, SENDO
ANEXADO DOCUMENTOS QUE AS DIARIAS FORA COMPROVADAS COM
COMPROVEM A EFETIVACAO DO DESTINO SIM RELATORIOS ASSINDADOS.

NO OBJETO DA DIARIA, QUE SERAO
ENTREGUES ATE 48 HORAS APOS O SEU
RETORNO. ART. 13.

05. CASO HAJA FALTA DE DOCUMENTOS, A
COORDENAGAO DE TESOURARIA SOLICITA
QUE O SERVIDOR COMPLEMENTE, SENDO NA NA
VEDADO O PAGAMENTO DE NOVA DIARIA
ANTES DA REGULARIZAGAO DESTA.

06. AS DIARIAS SERAO PAGAS
ANTECIPADAMENTE, DE UMA VEZ SO. ART. NAO A DIARIA FOI PAGA DIAS APOS A VIAGEM.
20.

07. ELEMETOS ESSENCIAIS:
a) NOME, CARGO, EMPREGO OU FUNGAO E
A MATRICULA DO SERVIDOR; SIM CONSTAM TODAS AS INFORMAGOES.
b) AUTORIZAGCAO DE PAGAMENTO PELO
ORDENADOR DE DESPESAS.

Constatou-se que o processo nao foi iniciado por protocolo geral e ndo foi cumprido por parte
da secretaria solicitante o prazo para solicitagdo da diéria, ndo sendo apresentada justificativa.
Constatou-se ainda que o pagamento foi efetuado dias ap6s a viagem descumprido o art. 20,
da IN n°® 001/2015, quanto a prestacéo de contas e as demais informacdes foi verificado que

estdo em conformidade com a Instrugdo Normativa.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA
Estado do Espirito Santo
Controladoria Geral do Municipio

AUDITORIA N°002-2021 - Diérias.

Funcionario: Marilza Onilia da Silveira Fim — Saude.
N° de Pagamento: 2575/2021

ITENS DE ANALISE SIM/NAO/NA ACHADO
01. DISPONIBILIDADE FINANCEIRA SIM DESPESA DEVIDAMENTE EMPENHADA.

02. INFORMACOES:

a) DESTINO;
b) PERIODO; *CONSTAM NO PROCESSO AS INFORMGOES DE
c) FINALIDADE DA VIAGEM; DESTINO, PERIODO, QUANTITATIVO, VALOR
d) QUANTITATIVO DE DIARIAS; SIM UNITARIO, VALOR TOTAL E ASSINATURAS DO
e) VALOR UNITARIO; SUPERVISOR.
f) VALOR TOTAL; *A FINALIDADE FOI APRESENTADA EM DOCUMENTO
g) ASSINATURAS DO SECRETARIO E DO ANEXO.

SERVIDOR. ART. 10.

03. ENVIO DO PEDIDO DE EMPENHO POR

PROTOCOLO GERAL, COM NO MINIMO PARCIALMENTE

CINCO DIAS DE ANTECEDENCIA. O PEDIDO NAO FOI REALIZADO POR PROTOCOLO
GERAL, A DESPESA FOI ENTREGUE NO PRAZO.

04. PRESTACAO DE CONTAS, SENDO
ANEXADO DOCUMENTOS QUE
COMPROVEM A EFETIVAGAO DO DESTINO NAO NAO HA NO PROCESSO DOCUMENTOS
NO OBJETO DA DIARIA, QUE SERAO R OMPROBATORIGS.
ENTREGUES ATE 48 HORAS APOS O SEU
RETORNO. ART. 13.

05. CASO HAJA FALTA DE DOCUMENTOS, A
COORDENACAO DE TESOURARIA SOLICITA o N
QUE O SERVIDOR COMPLEMENTE, SENDO NAO géglgﬁRSA%'-AC,\'IBASQSCDEESQSCUMENTOS
VEDADO O PAGAMENTO DE NOVA DIARIA :

ANTES DA REGULARIZACAO DESTA.

06. AS DIARIAS SERAO PAGAS .
ANTECIPADAMENTE, DE UMA VEZ SO. ART. NAO A DIARIA FOI PAGA DIAS APOS A VIAGEM.
20.

07. ELEMETOS ESSENCIAIS:
a) NOME, CARGO, EMPREGO OU FUNGCAO E
A MATRICULA DO SERVIDOR; SIM
b) AUTORIZAGCAO DE PAGAMENTO PELO
ORDENADOR DE DESPESAS.

CONSTAM TODAS AS INFORMAGOES.

Constatou-se que o processo nao foi iniciado por protocolo geral, conforme trata o art. 10, da IN
001/2015 e o pagamento foi efetuado dias apos a viagem, quanto a prestacdo de contas a
mesma ndo consta no processo e ndo ha registro de solicitacdo de comprovante, ja as demais
informacdes foi verificado que estdo em conformidade com a Instrucdo Normativa.
Recomenda-se que seja apresentada comprovacao/justificativa pelo servidor quanto as
diarias dos dias 03 e 04 de novembro de 2021, caso a mesma ndo seja comprovada
recomenda-se a devolucéo do valor.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA
Estado do Espirito Santo
Controladoria Geral do Municipio

AUDITORIA N°002-2021 - Diérias.

Funcionario: Lairiani Rosa Souza — Saude.
N° de Pagamento: 2576/2021
PROCESSO N° 2576/2021
ITENS DE ANALISE SIM/NAO/NA ACHADO
01. DISPONIBILIDADE FINANCEIRA M DESPESA DEVIDAMENTE EMPENHADA.
ART. 9° S
02. INFORMACOES:
a) DESTINO;
b) PERIODO; *CONSTAM NO PROCESSO AS INFORMCOES DE
c) FINALIDADE DA VIAGEM; DESTINO, PERIODO, QUANTITATIVO, VALOR
d) QUANTITATIVO DE DIARIAS; SIM UNITARIO, VALOR TOTAL E ASSINATURAS DO
e) VALOR UNITARIO; SUPERVISOR.
f) VALOR TOTAL; *A FINALIDADE FOI APRESENTADA EM DOCUMENTO
g) ASSINATURAS DO SECRETARIO E DO ANEXO.
SERVIDOR. ART. 10.
03. ENVIO DO PEDIDO DE EMPENHO POR O PEDIDO NAO FOI REALIZADO POR PROTOCOLO
PROTOCOLO GERAL, COM NO MINIMO PARCIALMENTE | ccon | A DESPESA FOI ENTREGUE NO PRAZO
CINCO DIAS DE ANTECEDENCIA. ' '
04. PRESTACAO DE CONTAS, SENDO
ANEXADO DOCUMENTOS QUE
COMPROVEM A EFETIVACAO DO DESTINO NAO NAO HA NO PROCESSO DOCUMENTOS
NO OBJETO DA DIARIA, QUE SERAO COMPROBATORIOS.
ENTREGUES ATE 48 HORAS APOS O SEU
RETORNO. ART. 13.
05. CASO HAJA FALTA DE DOCUMENTOS, A
COORDENACAO DE TESOURARIA SOLICITA N NAO HA SOLICITACAO DE DOCUMENTOS
QUE O SERVIDOR COMPLEMENTE, SENDO NAO REGISTRADA NO PROCESSO.
VEDADO O PAGAMENTO DE NOVA DIARIA
ANTES DA REGULARIZAGAO DESTA.
06. AS DIARIAS SERAO PAGAS )
ANTECIPADAMENTE, DE UMA VEZ SO. ART. NAO A DIARIA FOI PAGA DIAS APOS A VIAGEM.
20.
07. ELEMETOS ESSENCIAIS:
a) NOME, CARGO, EMPREGO OU FUNCAO E =
A MATRICULA DO SERVIDOR: SIM CONSTAM TODAS AS INFORMAGOES.

b) AUTORIZACAO DE PAGAMENTO PELO
ORDENADOR DE DESPESAS.

Constatou-se que o processo nao foi iniciado por protocolo geral, conforme trata o art. 10, da IN

001/2015 e o pagamento foi efetuado dias ap0s a viagem, quanto a prestacdo de contas a

mesma ndo consta no processo e nao ha registro de solicitacdo de comprovante, ja as demais

informacdes foi verificado que estdo em conformidade com a Instrucdo Normativa.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA
Estado do Espirito Santo
Controladoria Geral do Municipio

AUDITORIA N°002-2021 - Diérias.

Recomenda-se que seja apresentada comprovacao/justificativa pelo servidor quanto as

diarias dos dias 03 e 04 de novembro de 2021, caso a mesma nhdo seja comprovada

recomenda-se a devolucéo do valor.

Funcionario: George José Dutra Coutinho — Saude.

N° de Pagamento: 2577/2021

ITENS DE ANALISE

b) AUTORIZACAO DE PAGAMENTO PELO
ORDENADOR DE DESPESAS.

SIM/INAO/NA ACHADO
01. DISPONIBIL‘:%A?)E FINANCEIRA SIM DESPESA DEVIDAMENTE EMPENHADA.
02. INFORMACOES:
a) DESTINO;
b) PERIODO; ~
¢) FINALIDADE DA VIAGEM:; *CONSTAM NO PROCESSO AS INFORMCOES DE
d) QUANTITATIVO DE DIARIAS; SIM DESTINO, PERIODO, QUANTITATIVO, VALOR
€) VALOR UNITARIO: UNITARIO, VALOR TOTAL E ASSINATURAS DO
g) ASSINATURAS DO SECRETARIO E DO *A FINALIDADE FOI APRESENTADA EM DOCUMENTO
SERVIDOR. ART. 10. ANEXO.
03. ENVIO DO PEDIDO DE EMPENHO POR X
PROTOCOLO GERAL, COMNO MINIMO | PARGIALMENTE | OPEDIPO NAO FOI REALIZADO POR PROTOCOLO
CINCO DIAS DE ANTECEDENCIA. ’ '
04. PRESTACAO DE CONTAS, SENDO
ANEXADO DOCUMENTOS QUE
COMPROVEM A EFETIVACAO DO DESTINO NAO NAO HA NO PROCESSO DOCUMENTOS
NO OBJETO DA DIARIA, QUE SERAO COMPROBATORIOS.
ENTREGUES ATE 48 HORAS APOS O SEU
RETORNO. ART. 13.
05. CASO HAJA FALTA DE DOCUMENTOS, A
COORDENACAO DE TESOURARIA SOLICITA X~ L X
QUE O SERVIDOR COMPLEMENTE, SENDO NAO gégIg%i%bﬁgggg&%ggcuMENTOS
VEDADO O PAGAMENTO DE NOVA DIARIA '
ANTES DA REGULARIZACAO DESTA.
06. AS DIARIAS SERAO PAGAS 5
ANTECIPADAMENTE, DE UMA VEZ SO. ART. NAO A DIARIA FOI PAGA DIAS APOS A VIAGEM.
20.
07. ELEMETOS ESSENCIAIS:
a) NOME, CARGO, EMPREGO OU FUNCAO E
A MATRICULA DO SERVIDOR; SIM

CONSTAM TODAS AS INFORMACOES.

Constatou-se que o processo nao foi iniciado por protocolo geral, conforme trata o art. 10, da IN

001/2015 e o pagamento foi efetuado dias apos a viagem, quanto a prestacdo de contas a
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA
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AUDITORIA N°002-2021 - Diérias.

mesma ndo consta no processo e nao ha registro de solicitacdo de comprovante, ja as demais

informacdes foi verificado que estdo em conformidade com a Instrucdo Normativa.
Recomenda-se que seja apresentada comprovacao/justificativa pelo servidor quanto as
didrias dos dias 03 e 04 de novembro de 2021, caso a mesma hao seja comprovada

recomenda-se a devolucgéo do valor.

Funcionario: George José Dutra Coutinho — Saude.
N° de Pagamento: 2578/2021

ITENS DE ANALISE SIM/NAO/NA ACHADO
01. DISPONIBILIDADE FINANCEIRA SIM DESPESA DEVIDAMENTE EMPENHADA.

02. INFORMACOES:

a) DESTINO; *CONSTAM NO PROCESSO AS INFORMGOES DE
b) PERIODO; _ DESTINO, PERIODO, QUANTITATIVO, VALOR
¢) FINALIDADE DA VIAGEM; UNITARIO, VALOR TOTAL E ASSINATURAS DO
d) QUANTITATIVO DE DIARIAS; PARCIALMENTE | SUPERVISOR.
e) VALOR UNITARIO; *A FINALIDADE NAO FOI APRESENTADA DE MANEIRA
f) VALOR TOTAL; CLARA.

g) ASSINATURAS DO SECRETARIO E DO
SERVIDOR. ART. 10.

03. ENVIO DO PEDIDO DE EMPENHO POR O PEDIDO NAO FOI REALIZADO POR PROTOCOLO

PROTOCOLO GERAL, COM NO MINIMO NAO GERAL, A DESPESA FOI ENTREGUE APOS A VIAGEM.
CINCO DIAS DE ANTECEDENCIA.

04. PRESTAGAO DE CONTAS, SENDO
ANEXADO DOCUMENTOS QUE
COMPROVEM A EFETIVAGAO DO DESTINO SIM A DIARIA FOI COMPROVADA COM RELATORIO
NO OBJETO DA DIARIA, QUE SERAO ASSINADO.
ENTREGUES ATE 48 HORAS APOS O SEU
RETORNO. ART. 13,

05. CASO HAJA FALTA DE DOCUMENTOS, A
COORDENAGAO DE TESOURARIA SOLICITA
QUE O SERVIDOR COMPLEMENTE, SENDO NA
VEDADO O PAGAMENTO DE NOVA DIARIA
ANTES DA REGULARIZAGAO DESTA.

NA

06. AS DIARIAS SERAO PAGAS " -
ANTECIPADAMENTE, DE UMA VEZ SO. ART. NAO A DIARIA FOI PAGA DIAS APOS A VIAGEM.

20.

07. ELEMETOS ESSENCIAIS:
a) NOME, CARGO, EMPREGO OU FUNGCAO E
A MATRICULA DO SERVIDOR; SIM
b) AUTORIZAGCAO DE PAGAMENTO PELO
ORDENADOR DE DESPESAS.

CONSTAM TODAS AS INFORMACOES.
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Constatou-se que o processo nao foi iniciado por protocolo geral, conforme trata o art. 10, da IN

001/2015 e nao foi cumprido por parte da secretaria solicitante o prazo para solicitacdo da
diaria, ndo sendo apresentada justificativa. Constatou-se ainda que o pagamento foi efetuado
dias apos a viagem descumprido o art. 20, da IN n° 001/2015, quanto a prestagcdo de contas e

as demais informacgoes foi verificado que estdo em conformidade com a Instru¢cdo Normativa.

3.1 CONSTATACOES E RECOMENDAGCOES FINAIS

De modo geral, constatou-se que a Instru¢cdo Normativa n® 001/2015 ndo é cumprida em sua
totalidade, considerando atrasos no envio dos documentos, a ndo utilizagdo do protocolo geral
para formalizacdo do pedido de diaria, a auséncia de informag0des, falhas na apresentagéo das
justificativas, além de outras irregularidades como auséncia de prestacdo de contas.
Constatou-se de modo especifico o ndo cumprimento do art. 14, o qual trata da verificacdo dos
documentos por parte da Controladoria Municipal, e o ndo registro das falhas encontradas pela
Secretaria de Financas conforme trata o art. 13 da IN SFI n°® 001/2015. Em relacdo aos
processos internos, verificou-se que 0s mesmos ndo sao paginados conforme a ordem
cronoldgica dos documentos.

Na maioria dos processos analisados as justificativas sdo informadas por documentos
complementares ou apenas no ato da comprovacao, nao utilizando o campo do modelo de
solicitacdo. Verificou-se também que em sua maioria, 0s registros e pagamentos sao realizados
apos o periodo de viagem, descumprindo os preceitos da IN.

Em analise ao Portal Transparéncia do Municipio verificou-se que as diarias sdo publicadas no
portal, mas constatou-se auséncia de informag¢des como justificativa e motivacdo de cada
viagem.

Considerando os dispostos na Instru¢do Normativa n® 001/2015, publicada em 24 de novembro
de 2015, na Constituicdo Federal de 1988, na Lei n° 2.848/1940 (Cédigo Penal), e demais

instrugdes esta Controladoria recomenda:

e Recomenda-se orientacdo as Secretarias Municipais alertando sobre os prazos da IN
SFI n®001/2015;

e Recomenda-se que seja utilizado o protocolo geral para registro das diarias, conforme
previsto na IN SFI n® 001/2015;
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Recomenda-se cumprimento dos prazos estabelecidos na Instrucdo Normativa, no que
tange a data para apresentacao do pedido, da comprovacéo e do pagamento;
Recomenda-se registro das ocorréncias no processo, como data de entrega da
prestacdo de contas, solicitacdes internas e demais ocorréncias;

Recomenda-se atualizacdo da Instrucdo Normativa, estabelecendo critérios para
apresentacao dos comprovantes, justificativas e motivacao das diarias, além de normas
para publicacdo das informacdes no portal transparéncia;

Recomenda-se utilizagdo de check list no verso dos documentos de solicitacdo de
diaria, que devera ser preenchido pela autoridade competente, a fim de antecipar a
verificacdo se o requerente faz jus ao recebimento da diaria (modelo de check list —
Anexo |);

Recomenda-se inclusdo da informacdo MATRICULA e FUNCAO do servidor de forma
clara, em todas as solicitagdes de diaria, conforme art. 13 da IN SFI n° 001/2015.
Recomenda-se atendimento ao art. 14 da IN SFI n°® 001/2015, quanto a tramitacdo dos
processos de diarias, incluindo a Controladoria Municipal para analise dos processos;
Recomenda-se que seja apresentada justificativa/motivacdo no corpo da solicitacéo de
diaria;

Recomenda-se quando necessario incluir justificativa pelo atraso no envio da solicitacao
de diaria;

Recomendam-se providéncias quanto aos documentos faltantes, conforme mencionado
no item 3, processos n° 1607/2021, n°® 2225/2021, n°® 2266/2021, n° 2575/2021, n°
2576/2021 e n°® 2577/2021.
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4. CONCLUSOES

Com o encerramento dos trabalhos de auditoria observou-se que ha falhas nos procedimentos
guanto ao cumprimento da IN SFI n° 01/2015, publicada em 25 de novembro de 2015 que

precisam ser corrigidas de imediato.

Perante o exposto, esta Controladoria emitiu recomendagfes com o propdsito de orientar o
Gestor quanto as falhas encontradas e as possiveis providéncias a serem tomadas objetivando
sanar as irregularidades apontadas. Vale ressaltar que a correcao das irregularidades nao se
restringe as recomendacgdes sugeridas, € que ndo pode ser descartada a possibilidade da
ocorréncia de outras situacdes nos processos que ndo foram detectadas, estando o Gestor e 0
responsavel da pasta passiveis de estabelecer outros procedimentos a fim de ajustar a

metodologia de trabalho visando o cumprimento da IN SFI n°® 01/2015.

Ressaltamos que as recomendac¢des sdo orientativas, porém as irregularidades detectadas
ferem os principios legais, e podem acarretar em responsabilizacdo dos agentes envolvidos em
futuras fiscalizacdes de 6rgéos do controle externo.

Por fim, a Controladoria encaminhard o Relatério para os Gestores e para o Secretario

Municipal de Financas para ciéncia, e realizara o acompanhamento da adocdo das

providéncias necessarias.

E o relatério.

Vargem Alta-ES, 28 de dezembro de 2021.

Daniela Aparecida Balbino Ferrago Emerson Cereza Souza
Controladora Geral do Municipio Assistente de Gestao de Controladoria
Decreto n. 4405/2021 Decreto n. 4571/2021
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5. ANEXOS

Anexo |I: Modelo de check list para verificar a regularidade do pedido.

Check-List sobre o Pedido de Concessdao de Diéarias SIM NAO
1) a) O pedido de concesséo de diarias esta assinado pelo Secretario ou Gerente?
b) O pedido esta no prazo?
c¢) Se fora do prazo, ha justificativa de urgéncia aceita pelo Secretario ou Gerente?

d) A justificativa e a descrigdo do evento ou atividade atendem ao interesse publico?

e) O tempo do evento ou atividade é igual ou superior a 6 horas?

f) O servidor requerente esta de férias/licenga/atestado/afastado?

g) O dia do evento ou atividade é sdbado/domingo/feriado/ponto facultativo?
h) O servidor sera transportado por veiculo da Administracéo?

Caso o servidor ndo esteja em dia com as prestacdes de contas em relagcdo as diarias anteriores, é
vedado o pagamento de nova diaria antes da regularizacdo, conforme o art. 13 da IN SFI n°® 001/2015.

Certifico que nesta data efetuei a conferéncia nos autos na forma da IN SFl n2 001/2015 e que, considerando
as informacdes acima, o servidor requerente:

( ) Nao tem direito de receber as diarias solicitadas;

( ) Tem direito de receber a didria;

Vargem Alta/ES, de de

Assinatura do Secretério ou do servidor responsavel/n® matricula.
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