PREFEITURA MUNICIPAL DE SOORETAMA
DECRETO N2 75, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2014

APROVA A INSTRUCAO NORMATIVA STB N2
004/2014 E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Sooretama, Estado do Espirito Santo, no uso das atribui¢des
legais que |Ihe sdo conferidas,

DECRETA:

Art. 12. Fica aprovada a Instru¢do Normativa STB n2 004/2014, de responsabilidade
da Secretaria Municipal de Tributos e Arrecadagdo, que dispde acerca dos
procedimentos a serem adotados para a concessdo e controle das renuncias de
receita tributdaria, no ambito do Municipio de Sooretama ES, fazendo parte integrante
deste Decreto.

Art. 22, Caberd a unidade responsavel promover a divulgagdo da Instrucdo Normativa
ora aprovada.

Art. 32. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.
REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Prefeitura Municipal de Sooretama, Estado do Espirito Santo, aos trinta dias de
Dezembro de dois mil e

Prefeito Municipal

Certifico que dei publicidade ao presente Decreto, fazendo afixar seu texto em locais
préprios, publicos, de costume, na data supra.

MERO CORDEIRO
Secretario Municipal de Administragdo e Finangas
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INSTRUCAO NORMATIVA STB N2004/2014

Versao: 01
Aprovagdo em: 30 de dezembro de 2014.
Ato de aprovagdo: Decreto n2 75/2014.

Unidade Responsavel: Secretédria Municipal de Tributos e Arrecadagdo/SEMTA.

| — DA FINALIDADE

Dispor sobre os procedimentos a serem adotados para a concessdo e controle das

renuncias de receita tributaria, no ambito do Municipio de Sooretama ES.

Il - DA ABRANGENCIA

Abrange todas as Unidades Administrativas da estrutura organizacional do poder

Executivo do Municipio de Sooretama ES.
Il - DOS CONCEITOS
1. STB: Sistema de Tributos.

2. Unidade Responsavel: E a unidade responsdvel pela instrugdo Normativa
(Departamento, diretoria ou denominagdo equivalente) que atua como érgao central
do respectivo sistema administrativo a que de referem as rotinas de trabalho objeto

do documento. O departamento responsdvel pela presente IN é a Secretaria
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Municipal de Tributos e Arrecadagao.
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3. Unidade Executora: S3o todas as demais divisdes e respectivas secretarias da
estrutura organizacional da prefeitura Municipal de Sooretama que se submeterio a

esta Instrugdao Normativa.

4. Renuncia de Receita: Compreende os seguintes institutos legais: anistia, remiss3o,
subsidio, concessdo de isengdo em cardter ndo geral, alteragio da aliquota,
modificacdo de base de célculo que implique redugdo, discriminacdo de tributos e

outros beneficios que correspondem a tratamento diferenciado.

IV - DA BASE LEGAL E REGULAMENTAR

A presente Instrugdo Normativa integra o conjunto de acdes, de responsabilidade da
Secretaria de finangas, por intermédio do Departamento de Tributacdo e
Arrecadagdo, no sentido da implementacdo do sistema de Controle Interno do
Municipio, sobre o qual dispde os artigos 31, 70, e 74 da Constitui¢do Federal, artigos
29, 70, 76 e 77 da Constituicdo Estadual, Lei Complementar n2 101/2000, Lei
n2.718/2013 (Lei que dispde sobre o Sistema de Controle Interno Municipal). Visando
entender ainda o Cédigo Tributario Municipal, Lei Complementar n2.001/2010 de 29
de setembro de 2010, Cédigo Tributdrio Nacional e demais legislagdes pertinentes a

matéria
V — RESPONSABILIDADES

1.0.Da Secretaria Municipal de Tributos e Arrecada¢io/SEMTA;

1.1.Promover a divulgagdo e implementagdo desta Instru¢cdo Normativa, mantendo-a
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atualizada;
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1.2.Exercer o acompanhamento sobre a efetiva observancia das Instrucdes
Normativas a que o sistema de Tributos esteja sujeito;

1.3.Promover discussdes técnicas com as Unidades Administrativas e com a Unidade
Central de Controle Interno, visando constante aprimoramento das Instrugdes
Normativas;

1.4.Manter a Instru¢do Normativa a disposi¢do de todos os servidores relacionados
ao Sistema de Tributos;

1.5.Manter atualizada, orientar as dreas executoras e supervisionar a aplicacdo da

instru¢ao normativa.
2.0. Das demais unidades Administrativas Executoras:

2.1.Atender as solicitagdes do Responsdvel pelo Sistema de Tributos, quanto ao
fornecimento de informagbes e & participagdo no processo de atualizacdo das
Instrugdes Normativas;

2.2. Alertar a Secretaria Municipal de Tributos e Arrecadag3o sobre as alteracdes que
se fizerem necessarias nos procedimentos de trabalho, objetivando a sua otimizagao,
visando ainda o aprimoramento dos procedimentos de controle e aumento da
eficiéncia operacional;

2.3.Realizar as atividades colocadas sob sua responsabilidade na presente Instrugao
Normativa;

2.4.Manter a IN & disposicdo de todos, velando pelo fiel cumprimento das

determinagGes desta Instru¢do Normativa.
3.0.Do Departamento de Planejamento e Orgamento
3.1.Participar do processo de elaboracdo da lei conceder anistia e confeccionar os
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atos previstos em lei para concess3o.
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4.0. Da Unidade Central de Controle Interno

4.1.Prestar apoio técnico por ocasido das atualizagdes da Instru¢do Normativa, em
especial no que tange & identificagdo e avaliagio dos pontos de controle e
respectivos procedimentos de controle;

4.2.Avaliar a eficdcia dos procedimentos de controle inerentes ao Sistema de
Tributos — STB, através da atividade de auditoria interna e inspe¢des, propondo

alteragdes na Instrugdo Normativa para aprimoramento dos controles.
VI—-DOS PROCEDIMENTOS
1.0. Da Autorizagao da Rentincia de Receita

1.1. Arenuncia de receita somente poderd ser instituida por meio de lei especifica,
e devera estar acompanhada de estimativa do impacto orcamentario-financeiro no
exercicio em que deva iniciar sua vigéncia e nos dois seguintes, atender ao disposto
na lei de diretrizes orgamentarias, e ainda:

a) Demonstragdo de que a rentncia foi considerada na estimativa de receita da
lei orgamentaria.

b) Demonstracado de que nao afetara as metas de resultados fiscais.

1.1.1. A estimativa do impacto orgamentario-financeiro, juntamente com as
demonstragdes citadas, deverd ser elaborada pelo responsével pelo Sistema de
Planejamento e Orgcamento e pelo Diretor do Departamento de Planejamento e
Orgamento;

1.1.2. O disposto do item 1.1. N3o se aplica ao cancelamento de débitos cujo

montante seja inferior ao dos respectivos custos de cobranga.
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2.0. Dalnclusao das rentincias na LDO e na LOA

2.1. A Secretaria Municipal de Tributos e Arrecada¢do deverd encaminhar ao
Departamento de Planejamento e Orgamento, relatérios das leis que autorizam a
renuncia de receita que ainda estejam vigentes e as que irdo entrar em vigor no

exercicio a que se refere a Lei de Diretrizes Orgamentdrias que sera confeccionada.
3.0. Do Controle da Rentincia

3.1. Apos aprovada a Lei especifica para a concessio de isengdes, anistias,
remigdes, subsidios e beneficios de natureza financeira, tributiria e crediticia,
aqueles contribuintes interessados e que se enquadrarem nos quesitos descrito na
Lei, formalizardo os requerimentos para que sejam analisados pela Secretaria

Municipal de Tributos e Arrecadacéo;

3.2. O controle de concessdo das isengdes previstas em Lei especifica, serd
exercido pela Secretaria Municipal de Tributos e Arrecadacdo, visando mensurar o
montante renunciado bem como o impacto desta para o municipio, ndo permitindo

que ocorra déficit financeiro ou operagdes ilegais.
VIl - CONSIDERAGOES FINAIS

1. Os termos contidos nesta Instrugdo Normativa ndo eximem a observancia das

demais normas pertinentes que deverdo ser respeitadas por exigéncia legal.

2. Outras recomendagdes ndo mencionadas nesta Instrugdo Normativa deverdo ser

observadas no Cédigo Tributdrio Municipal de demais legislagdes vigentes.
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3. EstalInstrugcdo Normativa entra em vigor a partir da sua aprovacio.
Sooretama ES, 19 de Dezembro de 2014.
JOSE ASSIS DE SOUZA

Representante do Sistema de Tributos e

Secretario Municipal de Tributos e Arrecadagio

LIDIANI PEIXOTO SUAVE

aladora Geral

ESMAEL

Prefeito IV
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