&

——
it
O

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO ROQUE DO CANAA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

ANEXO UNICO
DECRETO N° 7.628/2025

PLANO ANUAL DE ATIVIDADES DO
CONTROLE INTERNO -
PAACI 2025

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO ROQUE DO CANAA

Controladoria Geral

Municipio de Sao Roque do Canad — ES
2025

Rua Lourengo Roldi, 88 — Sao Roquinho - Sdo Roque do Canaa - ES - CEP: 29.665-000
CNPJ: 01.612.865/0001-71 - Tel. (27) 3729-1300.



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO ROQUE DO CANAA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

SAO ROQUE DO CANAA - ES
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1. INTRODUCAO

A Controladoria Municipal de Sao Roque do Canad apresenta o PLANO ANUAL DE
ATIVIDADES DO CONTROLE INTERNO - PAACI no qual sdo planejadas as acdes e
pontos de controle que serdo executados no exercicio de 2025.

O PAACI 2025 aborda as acdes que a Controladoria considera relevantes para a gestao do
Municipio a partir de atividades planejadas que verifiquem se os processos € sistemas
administrativos que integram a estrutura organizacional estdo sendo conduzidos de acordo
com os principios da legalidade, legitimidade, economicidade, eficiéncia e eficacia, e
especialmente, pelos principios da segregacdo de fungdes e preservagdo da independéncia.

A Constituicdo Federal de 1988, art. 31, dispde que a fiscalizagdo do Municipio serd
exercida pelo Poder Legislativo Municipal, mediante controle externo e, pelos sistemas de
controle interno do Poder Executivo Municipal, na forma da lei.

A Lei Organica do Municipio de S3o Roque do Canad no art. 40 prevé que a fiscalizacao
contabil, financeira, orgcamentaria, operacional e patrimonial do Municipio e das entidades
da administragdo direta e indireta, quanto a legalidade, legitimidade, economicidade,
aplicacdo das subvencdes e renlincia de receita, serd exercida pela Camara Municipal,
mediante controle externo, e pelo sistema de controle interno de cada Poder.

Os procedimentos e as técnicas de controle a serem utilizadas poderao ser conceituados
como o conjunto de verificacdes e averiguagdes que permitirdo obter evidéncias ou provas
suficientes e adequadas para analisar as informagdes para a formulagdao e fundamentagao da
opinido do controle interno.

Com o intuito de analisar os procedimentos previstos nas Instru¢des Normativas poderdo ser
adotadas as seguintes técnicas ou métodos de controle — sem prejuizo de qualquer outro que
se fizer necessario:

I — Entrevista/inquiricao: formulagdo de pergunta escrita ou oral ao pessoal da unidade
auditada ou vinculados, para obten¢ao de dados e informagdes;

IT — Analise documental/comprovacao: verificagdo de processos € documentos que
conduzam a formacao de indicios e evidéncias;
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IIT — Inspegao: exame fisico para verificacao do objeto de controle;

IV — Aplicacio de checklist: para verificar a aplicagcdo das normas de controle interno pelos
servidores municipais na execugdo dos atos administrativos.

2. AUDITORIA INTERNA

A auditoria interna consiste no procedimento de avaliagdo independente do funcionamento
do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo do Municipio, compreendendo os
exames, analises, avaliacdes, levantamentos e comprovagdes, metodologicamente
estruturados para a avaliagdo da integridade, adequagdo, eficacia, eficiéncia e
economicidade dos processos, dos sistemas de informacdes e de controles internos
integrados ao ambiente, e de gerenciamento de riscos, com vistas a assistir & administracao
da entidade no cumprimento de seus objetivos.

2.1 FASES DA AUDITORIA:

A auditoria devera compreender as seguintes fases:
I) Planejamento da auditoria;
I1) Execucdo da Auditoria;
1) Relatorio da auditoria (parcial/final);
IV) Acompanhamento/Recomendacao.

2.2 PRINCIPIOS DE AUDITORIA E CONTROLE INTERNO:

a) Independéncia;

b) Soberania na aplicacdo de técnicas;

c) Imparcialidade;

d) Objetividade;

e) Conhecimento técnico e capacidade operacional;
f) Cautela e zelo profissional;

g) Comportamento ético.

2.3 COMPOSICAO DA CONTROLADORIA GERAL:

A Controladoria Municipal ¢ o 6rgdo responsavel por assistir € acompanhar os atos de
gestao do Poder Executivo, que atua preventivamente em agdes de orientacdo e fiscalizacao
de procedimentos de controle dos sistemas administrativos, visando garantir a adequada
aplicacdo dos recursos publicos e sua transparéncia, por meio de atividades de controle
interno, auditoria, correicao, preven¢do e combate a corrupgdo € acesso a informacao.
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A Controladoria Geral da Prefeitura de Sao Roque do Canada/ES ¢ composta por uma
Controladora Geral.

Em atividades especificas, que envolvam outros graus de complexidade, além do
conhecimento em outras areas, a Controladoria Interna poderd requerer ao Prefeito
colaboragdo técnica de servidores lotados em outras unidades da estrutura administrativa
municipal ou a contratacao de terceiros.

3. DA ELABORACAO DO PLANO ANUAL E DAS ATIVIDADES DE AUDITORIA
INTERNA:

Durante a elaboracdo do PAACI/2025 foram consideradas as normas estabelecidas pelo
Egrégio Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, o quantitativo de pessoal lotado na
Controladoria Geral e o disposto nos:

a) Artigos 31, 70 e 74 da Constitui¢ao Federal de 1988;

b) Artigos 29, 70 e 76 da Constituicao do Estado do Espirito Santo;

c) Nas normas gerais de direito financeiro contidas na Lei Federal n® 4.320/1964;
d) Na Lei Complementar n°® 101/2000;

e) Na Resolugdo n®227/2011 do TCE/ES e alteragoes;

f) Na Instrucdo Normativa n° 68/2020 do TCE/ES;

g) Na Lei Municipal n° 668/2012 e demais legislagdes.

No decorrer do exercicio de 2025 poderdo ser incluidos outros setores ou sistemas para
serem objeto de controle por necessidade da Controladoria ou mediante provocagdo da
administracao municipal.

Para auxiliar nas atividades de controle, a Controladoria utilizara acesso aos bancos de dados
para fins de consulta e analise dos sistemas informatizados disponiveis. Serdo consultados
também os registros fisicos dos sistemas administrativos para subsidiar os trabalhos de
controle.

As agoes de controle planejadas objetivam verificar o desempenho e a conformidade das
unidades executoras, comparando-as com os preceitos legais e as rotinas internas definidas
por meio de instrugdes normativas.

As acdes de controle interno previstas compreendem:

a) elabora¢do de instru¢des normativas (incluindo novas versdes) e conforme
necessario, novas Instrucoes;

b) inspecdo nas Instru¢des Normativas de diversos sistemas administrativos do
municipio;
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c) andlise processual por amostragem em licitagdes, dispensas e inexigibilidades;

d) andlise processual por amostragem em Termos de Fomento, Convénios e Acordos;

e) Outrossim, foram considerados os pontos de controle definidos na IN n°® 68/2020 do
TCE/ES.

Estas andlises permitirdo a Controladoria formular recomendagdes que indiquem a melhoria
continua na gestdo dos recursos publicos disponibilizados para o desenvolvimento das
atividades do Municipio.

4. CONSIDERACOES FINAIS

Ao longo do exercicio, as atividades e o cronograma de execucdo dos trabalhos poderdo
sofrer alteracdes em fungdo de fatores que inviabilize a sua realizacdo na data estipulada
como: trabalhos especiais, treinamentos e cursos, atendimento ao Tribunal de Contas e
outros o0rgaos de controle externo, assim como atividades nao previstas.

O resultado das atividades de controle sera levado ao conhecimento do Prefeito Municipal e
aos Secretarios municipais envolvidos nos sistemas para que tomem conhecimento ¢ adotem
as providéncias que se fizerem necessarias.

O més de dezembro de 2025, sera reservado para elaboracdo do Plano Anual de Atividades
do Controle Interno - PAACI para o ano de 2026.

PLANO ANUAL DE ATIVIDADES DO CONTROLE INTERNO - EXERCICIO 2025
ATIVIDADES

e Verificar junto ao setor contabil o envio do Cidades ao TCEES.

e Verificar o envio do Cidades contratagdes ao TCEES

e Verificar se os materiais de consumo lanc¢ados no setor de almoxarifado estdo em
conformidade com os da contabilidade.

e Avaliar se foi dada ampla divulgacao, inclusive em meios eletronicos, aos seguintes
instrumentos: PPA, LDO, LOA, Prestagdo de Contas mensais e¢ anuais, RREO ¢
RGF, pareceres.

e Mapear as Instru¢des Normativas existentes e verificar quais precisam ser
atualizadas

e Secretaria Municipal de Saide: Elaboragdo de instru¢do normativa sobre o
funcionamento da sala de vacinas e atividades relacionados a imunizagao.

e Fiscalizar e acompanhar a disponibilidade das informagdes no portal de transparéncia
do Municipio pelos setores competentes — Prefeitura e Camara Municipal.

e Inspecdo regular/analise processual em processos licitatorios

e Avaliar se foram destinados, no minimo, 70% dos recursos do FUNDEB ao
pagamento dos profissionais do magistério da educacao basica em efetivo exercicio.
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e Avaliar se as despesas consideradas como aplicagio na manutencdo € no
desenvolvimento do ensino atenderam as disposi¢des contidas nos artigos 70 e 71 da
LDB, observando, inclusive, o tratamento dispensado as transferéncias de recursos
para os fundos financeiros dos regimes proprios de previdéncia (repasse financeiro
para cobertura de déficit previdenciario), os quais ndao devem ser considerados para
fins de aplicagao.

e Avaliar se a aplicagdo de recursos na manuten¢do e no desenvolvimento do ensino
atingiu o limite de vinte e cinco por cento, no minimo, da receita resultante de
impostos, compreendida a proveniente de transferéncias, na manutengdo e
desenvolvimento do ensino, considerando recursos aplicados a totalidade de despesas
liquidadas compativeis a fun¢do de governo, conforme Lei de Diretrizes e Bases da
Educacao — LDB.

e Avaliar se os limites de despesas com pessoal estabelecidos nos artigos 19 e 20 LRF
foram observados (Prefeitura e Camara Municipal)

e Avaliar se houve pagamento de despesa sem sua regular liquidacao

e Avaliar se os créditos adicionais (suplementares ou especiais) autorizados por lei
foram abertos mediante edi¢do de decreto executivo.

e Avaliar se os passivos estdo sendo pagos em ordem cronoldgica de suas legibilidades

e Avaliar se o demonstrativo regionalizado do efeito, sobre as receitas e despesas,
decorrente de isengdes, anistias, remissoes, subsidios e beneficios de natureza
financeira, tributaria e crediticia, bem como, das medidas de compensagdo a
rentincias de receita e ao aumento de despesas obrigatorias de carater continuado
integrou a LOA aprovada para o exercicio.

e Inspecdo regular/analise processual em processos licitatorios

e Avaliar se as demonstracdes contdbeis evidenciam a integralidade dos bens em
estoque, moveis, iméveis e intangiveis em compatibilidade com os inventarios
anuais, bem como, as variagdes decorrentes de depreciagdo, amortizacdo ou
exaustdo, e as devidas reavaliagoes.

e Avaliar se foram adotadas medidas com vistas a cobran¢a da divida ativa e dos

demais créditos tributarios de competéncia do ente da federacao.

Acompanhamento da Gestdo Fiscal (LRF)

Acompanhamento da Gestao de Transparéncia

Gestao da Ouvidoria Municipal

Acompanhamento dos Pontos de Controle da IN/68

Apoio ao Controle Externo

Consolidacao dos Relatorios da Prestacdao de Contas Anual

Sdo Roque do Canaa — ES, 04 de abril de 2025.

MARIA MADALENA BARATELLA
Controladora Geral
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