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1. INTRODUGAO

A Controladoria Municipal de Sdo Roque do Canaid apresenta o PLANO ANUAL DE
ATIVIDADES DO CONTROLE INTERNO - PAACI no qual sdo planejadas as agdes e pontos de
controle que serao executados no exercicio de 2023.

O PAACI 2023 aborda as agbes que a Controladoria considera relevantes para a gestdo do
Municipio a partir de atividades planejadas que verifiquem se o0s processos e sistemas
administrativos que integram a estrutura organizacional estdo sendo conduzidos de acordo com
os principios da legalidade, legitimidade, economicidade, eficiéncia e eficacia, e especialmente,
pelos principios da segregacgao de fungdes e preservagao da independéncia.

A Constituicao Federal de 1988, art. 31, dispde que a fiscalizacdo do Municipio sera exercida pelo
Poder Legislativo Municipal, mediante controle externo e, pelos sistemas de controle interno do
Poder Executivo Municipal, na forma da lei.

A Lei Organica do Municipio de Sdo Roque do Canaa no art. 40 prevé que a fiscalizag&o contabil,
financeira, orgcamentaria, operacional e patrimonial do Municipio e das entidades da
administragao direta e indireta, quanto a legalidade, legitimidade, economicidade, aplicagao das
subvencdes e renuncia de receita, sera exercida pela Camara Municipal, mediante controle
externo, e pelo sistema de controle interno de cada Poder.

Os procedimentos e as técnicas de controle a serem utilizadas poderao ser conceituados como o
conjunto de verificagbes e averiguagdes que permitirdo obter evidéncias ou provas suficientes e
adequadas para analisar as informacgdes para a formulacdo e fundamentacdo da opinido do
controle interno.

Com o intuito de analisar os procedimentos previstos nas Instrucdes Normativas poderdo ser
adotadas as seguintes técnicas ou métodos de controle — sem prejuizo de qualquer outro que se
fizer necessario:

| — Entrevistalinquirigao: formulagao de pergunta escrita ou oral ao pessoal da unidade auditada
ou vinculados, para obtencao de dados e informacgdes;

Il — Analise documental/comprovacgao: verificacido de processos e documentos que conduzam
a formacéao de indicios e evidéncias;

lIl — Inspegao: exame fisico para verificagcdo do objeto de controle;
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IV — Aplicagao de checklist: para verificar a aplicagdo das normas de controle interno pelos
servidores municipais na execugao dos atos administrativos.
2. AUDITORIA INTERNA

A auditoria interna consiste no procedimento de avaliacido independente do funcionamento do
Sistema de Controle Interno do Poder Executivo do Municipio, compreendendo os exames,
analises, avaliagbes, levantamentos e comprovagdes, metodologicamente estruturados para a
avaliacdo da integridade, adequacéo, eficacia, eficiéncia e economicidade dos processos, dos
sistemas de informacdes e de controles internos integrados ao ambiente, e de gerenciamento de
riscos, com vistas a assistir a administragcdo da entidade no cumprimento de seus objetivos.

2.1 FASES DA AUDITORIA:

A auditoria devera compreender as seguintes fases:
) Planejamento da auditoria;
) Execucgéao da Auditoria;
) Relatorio da auditoria (parcial/final);
IV)  Acompanhamento/Recomendaggo.

2.2 PRINCIPIOS DE AUDITORIA E CONTROLE INTERNO:

a) Independéncia;

b) Soberania na aplicagao de técnicas;

c) Imparcialidade;

d) Objetividade;

e) Conhecimento técnico e capacidade operacional;
f) Cautela e zelo profissional,

g) Comportamento ético.

2.3 COMPOSIGCAO DA CONTROLADORIA GERAL:

A Controladoria Municipal € o 6rgao responsavel por assistir e acompanhar os atos de gestdo do
Poder Executivo, que atua preventivamente em acbes de orientagdo e fiscalizacdo de
procedimentos de controle dos sistemas administrativos, visando garantir a adequada aplicagao
dos recursos publicos e sua transparéncia, por meio de atividades de controle interno, auditoria,
correigao, prevencao e combate a corrupgéo e acesso a informacéo.

A Controladoria Geral da Prefeitura de Sdo Roque do Canad/ES é composta por uma
Controladora Geral e por uma Auditora Publica Interna.

Em atividades especificas, que envolvam outros graus de complexidade, além do conhecimento
em outras areas, a Controladoria Interna podera requerer ao Prefeito colaboragao técnica de
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servidores lotados em outras unidades da estrutura administrativa municipal ou a contratacao de
terceiros.

3. DA ELABORAGAO DO PLANO ANUAL E DAS ATIVIDADES DE AUDITORIA INTERNA:

Durante a elaboragdo do PAACI/2023 foram consideradas as normas estabelecidas pelo Egrégio
Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, o quantitativo de pessoal lotado na Controladoria
Geral e o disposto nos:

a) Artigos 31, 70 e 74 da Constituicao Federal de 1988;

b) Artigos 29, 70 e 76 da Constituicdo do Estado do Espirito Santo;

c) Nas normas gerais de direito financeiro contidas na Lei Federal n°® 4.320/1964;
d) Na Lei Complementar n° 101/2000;

e) Na Resolugéo n° 227/2011 do TCE/ES e alteragdes;

f) Na Instrugdo Normativa n® 68/2020 do TCE/ES;

g) Na Lei Municipal n° 668/2012 e demais legislacdes.

No decorrer do exercicio de 2023 poderao ser incluidos outros setores ou sistemas para serem
objeto de controle por necessidade da Controladoria ou mediante provocagcdo da administragao
municipal.

Para auxiliar nas atividades de controle, a Controladoria utilizara acesso aos bancos de dados
para fins de consulta e analise dos sistemas informatizados disponiveis. Serdo consultados
também os registros fisicos dos sistemas administrativos para subsidiar os trabalhos de controle.

As acgbes de controle planejadas objetivam verificar o desempenho e a conformidade das
unidades executoras, comparando-as com os preceitos legais e as rotinas internas definidas por
meio de instru¢cdes normativas.

As acdes de controle interno previstas compreendem:

a) elaboracédo de instrugbes normativas (incluindo novas versées) e conforme necessario,
novas Instrucoes;

b) inspecao nas Instrucbes Normativas de diversos sistemas administrativos do municipio;

c) analise processual por amostragem em licitagdes, dispensas e inexigibilidades;

d) analise processual por amostragem em Termos de Fomento, Convénios e Acordos;

e) Outrossim, foram considerados os pontos de controle definidos na IN n°® 68/2020 do
TCE/ES.
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Estas analises permitirdo a Controladoria formular recomendacdes que indiqguem a melhoria
continua na gestao dos recursos publicos disponibilizados para o desenvolvimento das atividades
do Municipio.

4. CONSIDERAGOES FINAIS

Ao longo do exercicio, as atividades e o cronograma de execugao dos trabalhos poderao sofrer
alteracbes em funcido de fatores que inviabilize a sua realizacdo na data estipulada como:
trabalhos especiais, treinamentos e cursos, atendimento ao Tribunal de Contas e outros 6rgéaos
de controle externo, assim como atividades nao previstas.

O resultado das atividades de controle sera levado ao conhecimento do Prefeito Municipal e aos
Secretarios municipais envolvidos nos sistemas para que tomem conhecimento e adotem as
providéncias que se fizerem necessarias.

O més de dezembro de 2023, sera reservado para elaboracdo do Plano Anual de Atividades do
Controle Interno - PAACI para o ano de 2023.
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PLANO ANUAL DE ATIVIDADES DO CONTROLE INTERNO - EXERCICIO 2023

MES ATIVIDADES BASE
LEGAL
. - , . IN 68/2020
Verificar junto ao setor contabil o envio do cidades ao TCEES. TCEES
e . . - IN 68/2020
Verificar o envio do Cidades contratagdes ao TCEES TCEES
Verificar se os materiais de consumo langados no setor de Analise de
almoxarifado estdo em conformidade com os da contabilidade. relatorios
Verificar se os materiais Bens Patrimoniais langados no setor de Analise de
o patriménio estdo em conformidade com os da contabilidade. relatorios
N
S Avaliar se foi dada ampla divulgacgao, inclusive em meios LC 10172000,
S N . . ) art. 48 e art.
© eletrénicos, aos seguintes instrumentos: PPA, LDO, LOA, 52 3 58 da
o Prestacdo de Contas mensais e anuais, RREO e RGF, pareceres. LRF
©
= Mapear as Instrugoes Normativas existentes e verificar quais
S P goes | . g PAACI/2023
precisam ser atualizadas
Verificar junto ao setor contabil o envio do cidades ao TCEES. IN 68/2020
TCEES
Fiscalizar e acompanhar a disponibilidade das informagdes no
portal de transparéncia do Municipio pelos setores competentes — | PAACI/2023
Prefeitura e Camara Municipal.
Inspecgéo regular/analise processual em processos licitatorios PAACI/2023
Verificar o envio do Cidades contratacées ao TCEES IN 68/2020
Avaliar se foram destinados, no minimo, 70% dos recursos do Lei ne
FUNDEB ao pagamento dos profissionais do magistério da 14.113/2020
educacao basica em efetivo exercicio. '
§ Avaliar se as despesas consideradas como aplicagdo na Lei no
3 | manutengdo e no desenvolvimento do ensino atenderam as
- . - . : 9.394/1996
disposigdes contidas nos artigos 70 e 71 da LDB, observando, (LDB), arts
inclusive, o tratamento dispensado as transferéncias de recursos 70 e,71 '

para os fundos financeiros dos regimes proprios de previdéncia
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(repasse financeiro para cobertura de déficit previdenciario), os
quais ndo devem ser considerados para fins de aplicagao.

Avaliar se a aplicagdo de recursos na manutencdo e no
desenvolvimento do ensino atingiu o limite de vinte e cinco por
cento, no minimo, da receita resultante de impostos, compreendida
a proveniente de transferéncias, na manutencéo e desenvolvimento
do ensino, considerando recursos aplicados a totalidade de
despesas liquidadas compativeis a fungcdo de governo, conforme
Lei de Diretrizes e Bases da Educacéo — LDB.

CRFB/88,
art. 212, Lei
nO
9.394/1996
(LDB), art. 69

. -~ , . IN 68/2020
Verificar junto ao setor contabil o envio do cidades ao TCEES. TCEES
. . , - IN 68/2020
Verificar o envio do Cidades contratacdes ao TCEES TCEES
Verificar junto a Camara a elaboragao de Instru¢ao Normativa que
disponha sobre a requisi¢édo, concessao, aplicacdo e prestacdo de | PAACI/2023
contas de diarias.
Setor de Tributacéo: EIaboragécIJTdBe; Instrugdo Normativa acerca do PAACI/2023
. -~ , . IN 68/2020
Verificar junto ao setor contabil o envio do cidades ao TCEES. TCEES
Avaliar se os limites de despesas com pessoal estabelecidos nos
. . . LC 101/2000,
artigos 19 e 20 LRF foram observados (Prefeitura e Camara
.. arts. 19 e 20.
Municipal)
Lei
Avaliar se houve pagamento de despesa sem sua regular
Pag {quidaco P g 4.320/1964,
i) art. 62.
8 Secretaria Municipal de Meio Ambiente: Elaboracéo de instrugao
2’ normativa sobre prazos e procedimentos relacionados as atividades | PAACI1/2023
da Secretaria de Meio Ambiente
Avaliar se os créditos adicionais (suplementares ou especiais) .
. ) : . Lei 4.320/64,
autorizados por lei foram abertos mediante edicdo de decreto art. 42
executivo. ’
Secretaria Municipal de Saude: Elaboracao de instru¢ao normativa
sobre o funcionamento da sala de vacinas e atividades PAACI/2023
relacionados a imunizagao.
e . . . IN 68/2020
Verificar o envio do Cidades contratacées ao TCEES TCEES
. . . ~ . Art. 337-H do
.g Avaliar se os passivos estao send.o.pagos em ordem cronologica de CP e art. 37
% suas legibilidades da CRFB/88
o Verificar o envio do Cidades contratacoes ao TCEES IN 68/2020
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TCEES
. - , . IN 68/2020
Verificar junto ao setor contabil o envio do cidades ao TCEES. TCEES
Verificar os indices de vacinag¢ao contra a COVID-19 no Municipio | PAACI/2023
Avaliar se o demonstrativo regionalizado do efeito, sobre as| CRFB/88,
receitas e despesas, decorrente de isengdes, anistias, remissoes, | art. 165, § 6°,
subsidios e beneficios de natureza financeira, tributaria e crediticia, c/lc LC
bem como, das medidas de compensacao a renuncias de receita e | 101/2000,
ao aumento de despesas obrigatérias de carater continuado | art. 5° inciso
integrou a LOA aprovada para o exercicio. Il.
Inspegao regular/analise processual em processos licitatorios PAACI/2023
Avaliar se as demonstragdes contabeis evidenciam a integralidade | CRFB/88,
_g dos bens em estoque, mobveis, imoveis e intangiveis em | art. 37, caput
g compatibilidade com os inventarios anuais, bem como, as variacoes c/c Lei
O | decorrentes de depreciacdo, amortizacdo ou exaustdo, e as | 4.320/1964,
devidas reavaliacoes. arts. 94 a 96.
. L , , IN 68/2020
Verificar junto ao setor contabil o envio do cidades ao TCEES. TCEES
. , , . IN 68/2020
Verificar o envio do Cidades contratagdes ao TCEES TCEES
Avaliar se foram adotadas medidas com vistas a cobrancga da LC 101/2000,
divida ativa e dos demais créditos tribu~ta’rios de competéncia do art. 11,
ente da federacao.
Setor Juridico: elaboracao de instrucées normativas acerca da tramitagao de
projeto de lei e execugao judicial de divida ativa.
° Setor de Tributacdo: elaboracéo de instru¢do normativa quanto a tramitacéo de
S divida ativa.
g Secretaria Municipal de Administragdo: elaboragao de instrugdo normativa
3 referente a dispensa e inexigibilidade de licitagbes conforme a lei n® 14.133/2021.
= Secretaria Municipal de Administracao: elaboracao de instru¢gao normativa
referente aos processos de reequilibrio econémico financeiro.
Consolidagao dos Relatérios
o
g Elaboracdo PAAI 2023
N
a

Sao Roque do Canaa — ES, 14 de abril de 2023.
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MARIA MADALENA BARATELLA
Controladora Geral
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