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1. INTRODUGAO

A CONTROLADORIA MUNICIPAL DE SAO ROQUE DO CANAA APRESENTA O PLANO
ANUAL DE ATIVIDADES DO CONTROLE INTERNO (PAACI), QUE VISA PLANEJAR AS
AGOES E PONTOS DE CONTROLE A SEREM EXECUTADOS NO EXERCICIO DE 2024.

O PAACI 2024 ENGLOBA AS AGOES CONSIDERADAS ESSENCIAIS PELA
CONTROLADORIA PARA A GESTAO DO MUNICIPIO, A PARTIR DE ATIVIDADES
PLANEJADAS QUE BUSCAM ASSEGURAR QUE OS PROCESSOS E SISTEMAS
ADMINISTRATIVOS, INTEGRADOS A ESTRUTURA ORGANIZACIONAL, SEJAM
CONDUZIDOS EM CONFORMIDADE COM OS PRINCIPIOS DA LEGALIDADE,
LEGITIMIDADE, ECONOMICIDADE, EFICIENCIA E EFICACIA. EM ESPECIAL, SERAO
OBSERVADOS OS PRINCIPIOS DA SEGREGAGAO DE FUNGOES E DA PRESERVAGAO DA
INDEPENDENCIA.

A Constituicao Federal de 1988, no artigo 31, estabelece que a fiscalizagdo do Municipio sera
exercida pelo Poder Legislativo Municipal, por meio do controle externo, e pelos sistemas de
controle interno do Poder Executivo Municipal, conforme a legislagao vigente.

Ja a Lei Organica do Municipio de Sao Roque do Canaa, no artigo 40, dispde que a
fiscalizacdo contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial do Municipio e das
entidades da administracdo direta e indireta, no que tange a legalidade, legitimidade,
economicidade, aplicacao das subvengdes e renuncia de receitas, sera realizada pela Camara
Municipal, por meio do controle externo, e pelos sistemas de controle interno de cada Poder.

Os procedimentos e técnicas de controle a serem utilizados sdo um conjunto de verificagdes e
investigagcbes destinadas a obter evidéncias e provas suficientes para a analise das informacgdes
e a formulacao da opinido do controle interno.

Com o objetivo de analisar os procedimentos previstos nas Instru¢ées Normativas, poderdo ser
adotadas as seguintes técnicas ou métodos de controle, sem prejuizo de outros que se mostrem
necessarios:

| — Entrevista/lnquirigdo: Formulagdo de perguntas, escritas ou orais, ao pessoal da unidade
auditada ou seus vinculados, com o intuito de obter dados e informacdes;

Il — Analise Documental/Comprovacgao: Verificagcdo de processos e documentos que possam
fornecer indicios e evidéncias relevantes;
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lIl — Inspegao: Exame fisico para a verificagdo do objeto de controle;

IV — Aplicagao de Checklist: Utilizagcao de lista de verificagdo para garantir que as normas de
controle interno sejam aplicadas pelos servidores municipais durante a execugdo dos atos
administrativos.

2. AUDITORIA INTERNA

A auditoria interna € um processo de avaliagado independente do Sistema de Controle Interno do
Poder Executivo do Municipio. Esse procedimento abrange exames, andlises, avaliagdes,
levantamentos e comprovagbes, todos metodologicamente estruturados para avaliar a
integridade, adequacgao, eficacia, eficiéncia e economicidade dos processos, sistemas de
informagdes e controles internos integrados ao ambiente, bem como o gerenciamento de riscos.
O objetivo & apoiar a administragdo da entidade no cumprimento de seus objetivos e na melhoria
continua da gestao publica.

2.1 FASES DA AUDITORIA
A auditoria sera realizada em quatro fases:

I) Planejamento da Auditoria: Definicdo dos objetivos, escopo, métodos e cronograma da
auditoria.

Il) Execugao da Auditoria: Realizagdo das atividades de campo, coleta de dados e execugao
das analises previstas.

[Il) Relatério da Auditoria (Parcial/Final): Elaboracao do relatério com os resultados, conclusdes
e recomendacdes, podendo ser parcial ou final, conforme o andamento da auditoria.

V) Acompanhamento/Recomendagao: Monitoramento da implementagcdo das recomendagdes
e acompanhamento das ac¢des corretivas.

2.2 PRINCIPIOS DE AUDITORIA E CONTROLE INTERNO
Os principios que norteiam a auditoria e o controle interno sao:

a) Independéncia: Garantir que as auditorias sejam realizadas de forma imparcial e sem
interferéncias externas;

b) Soberania na Aplicagao de Técnicas: Uso adequado e criterioso das metodologias e
ferramentas de auditoria;

c) Imparcialidade: Realizagdo das auditorias sem preconceitos, interesses ou favorecimentos;

d) Objetividade: Adogdo de uma abordagem objetiva, fundamentada em evidéncias e dados
verificaveis;
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e) Conhecimento Técnico e Capacidade Operacional: Garantia de que a equipe de auditoria
tenha a formacéao e expertise necessarias para realizar o trabalho de forma eficaz;

f) Cautela e Zelo Profissional: Adog¢ao de praticas cuidadosas e responsaveis na condugao dos
trabalhos;

g) Comportamento Etico: Conducdo das atividades com integridade, respeito e
responsabilidade.

2.3 COMPOSIGAO DA CONTROLADORIA GERAL

A Controladoria Municipal é o 6rgao responsavel por assessorar e acompanhar a gestdo do
Poder Executivo, atuando de forma preventiva nas ag¢des de orientagdo e fiscalizacdo dos
procedimentos de controle dos sistemas administrativos. Seu objetivo principal € garantir a
adequada aplicagao dos recursos publicos e a transparéncia das agdes governamentais, por meio
de atividades como controle interno, auditoria, correicdo, prevengao e combate a corrupgao, além
de assegurar o acesso a informacéo.

A Controladoria Geral da Prefeitura de Sao Roque do Canaa/ES é composta por uma unica
funcionaria. Para atividades mais complexas que demandem conhecimento especializado, a
Controladoria podera solicitar ao Prefeito a colaboragao técnica de servidores de outras unidades
da administracido municipal ou, quando necessario, contratar profissionais externos.

3. DA ELABORAGAO DO PLANO ANUAL E DAS ATIVIDADES DE AUDITORIA INTERNA

A elaboragdo do PAACI/2024 considerou as normas estabelecidas pelo Egrégio Tribunal de
Contas do Estado do Espirito Santo, o quadro de pessoal da Controladoria Geral e as
disposi¢des legais e normativas seguintes:

a) Artigos 31, 70 e 74 da Constituicao Federal de 1988;
b) Artigos 29, 70 e 76 da Constituicio do Estado do Espirito Santo;
c) Normas gerais de direito financeiro da Lei Federal n° 4.320/1964;
d) Lei Complementar n° 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);
e) Resolucio n° 22772011 do TCE/ES e suas alteracoes;
f) Instrucio Normativa n° 68/2020 do TCE/ES;
g) Lei Municipal n° 668/2012 e outras legislacdes pertinentes.

Ao longo de 2024, poderdo ser incluidos novos setores ou sistemas para controle, seja por
necessidade identificada pela Controladoria ou por solicitagdo da administracdo municipal.

Para apoiar as atividades de controle, a Controladoria tera acesso aos bancos de dados dos sistemas
informatizados disponiveis, para consultas e andlises. Além disso, serdo analisados os registros
fisicos dos sistemas administrativos, com o intuito de subsidiar os trabalhos de controle interno.
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As agdes de controle planejadas t€ém como objetivo verificar o desempenho e a conformidade das
unidades executoras, comparando-os com as normas legais e as rotinas internas estabelecidas,
incluindo as instru¢des normativas.

As atividades de controle interno previstas incluem:

a) Elaboracdo e atualizagdo das instru¢des normativas, conforme necessario;
b) Inspecdo das instru¢des normativas de diversos sistemas administrativos do Municipio;
c) Andlise processual por amostragem em licitagoes, dispensas e inexigibilidades;
d) Andlise processual por amostragem em Termos de Fomento, Convénios ¢ Acordos;
e) Consideracao dos pontos de controle definidos na IN n° 68/2020 do TCE/ES.

Essas andlises permitirdo a Controladoria formular recomendagdes para promover a melhoria
continua na gestdo dos recursos publicos, assegurando o uso eficiente e transparente dos recursos
destinados ao desenvolvimento das atividades do Municipio.

4. CONSIDERAGOES FINAIS

Durante o exercicio de 2024, as atividades e o cronograma de execugdo poderdo ser ajustados,
caso surjam fatores que impossibilitem o cumprimento das datas estabelecidas. Tais fatores
podem incluir a realizagao de trabalhos especiais, treinamentos, cursos, atendimentos ao Tribunal
de Contas e outros érgdos de controle externo, bem como a execugdo de atividades nao
previstas inicialmente.

Os resultados das atividades de controle serdo comunicados ao Prefeito e aos Secretarios
Municipais responsaveis pelos sistemas auditados, para que tomem conhecimento e adotem as
medidas corretivas necessarias.

O més de dezembro de 2024 sera destinado a elaboracdo do Plano Anual de Atividades do
Controle Interno (PAACI) para o exercicio de 2025.
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PLANO ANUAL DE ATIVIDADES DO CONTROLE INTERNO - EXERCICIO 2024

MES ATIVIDADES BASE
LEGAL
e - , . IN 68/2020
Verificar junto ao setor contabil o envio do Cidades ao TCEES. TCEES
e . . - IN 68/2020
Verificar o envio do Cidades contratagdes ao TCEES TCEES
Verificar se os materiais de consumo langados no setor de Analise de
almoxarifado estdo em conformidade com os da contabilidade. relatorios
Verificar se os materiais Bens Patrimoniais langados no setor de Analise de
patriménio estdo em conformidade com os da contabilidade. relatérios
§ Avaliar se foi dada ampla divulgagao, inclusive em meios LC 10172000,
= eletrénicos, aos seguintes instrumentos: PPA, LDO, LOA, art. 48 e art.
© ~ . . 52 ab58da
5 Prestagao de Contas mensais e anuais, RREO e RGF, pareceres. LRF
lg Mapear as Instrugdes Normativas existentes e verificar quais
S precisam ser atualizadas e elaboradas conforme Lei n° PAACI/2024
14.133/2021
Verificar junto ao setor contabil o envio do Cidades ao TCEES. IN 68/2020
TCEES
Fiscalizar e acompanhar a disponibilidade das informagdes no
portal de transparéncia do Municipio pelos setores competentes — | PAACI/2024
Prefeitura e Camara Municipal.
Inspecgao regular/analise processual em processos licitatorios PAACI/2024
Verificar o envio do Cidades contratacées ao TCEES IN 68/2020
Avaliar se foram destinados, no minimo, 70% dos recursos do Lei n°
FUNDEB ao pagamento dos profissionais do magistério da
. e . . 14.113/2020
educacao basica em efetivo exercicio.
Avaliar se as despesas consideradas como aplicacdo na
o | manutencdo e no desenvolvimento do ensino atenderam as Lei ne°
% disposigdes contidas nos artigos 70 e 71 da LDB, observando, 9.394/1996
7 |inclusive, o tratamento dispensado as transferéncias de recursos (LDB) arts
para os fundos financeiros dos regimes proprios de previdéncia ’ '
. . e . o 70 e 71.
(repasse financeiro para cobertura de déficit previdenciario), os
quais ndo devem ser considerados para fins de aplicagéo.
Avaliar se a aplicagdo de recursos na manutencdo e no| CRFB/88,
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desenvolvimento do ensino atingiu o limite de vinte e cinco por| art. 212, Lei
cento, no minimo, da receita resultante de impostos, compreendida n°
9.394/1996

a proveniente de transferéncias, na manutencéo e desenvolvimento
do ensino, considerando recursos aplicados a totalidade de
despesas liquidadas compativeis a fungcdo de governo, conforme
Lei de Diretrizes e Bases da Educacéo — LDB.

(LDB), art. 69

Verifi junt t tabil io do cidad TCEES IN 68/2020
erificar junto ao setor contabil o envio do cidades ao ) TCEES
Verifi io do Cidad trataco TCEES IN 68/2020
erificar o envio do Cidades contratacbes ao TCEES
Setor de Tributagao: Elaboragécl)_l_céall Instrugdo Normativa acerca do PAACI/2024
Verifi junt t tabil io do cidad TCEES IN 68/2020
erificar junto ao setor contabil o envio do cidades ao ) TCEES
Avaliar se os limites de despesas com pessoal estabelecidos nos
. . . LC 101/2000,
artigos 19 e 20 LRF foram observados (Prefeitura e Camara
.. arts. 19 e 20.
Municipal)
) Lei
Avaliar se houve paganfnuti(;:eécci)espesa sem sua regular 4.320/1964,
9 quidag art. 62.
8 Secretaria Municipal de Meio Ambiente: Elaboracéo de instrugao
2’ normativa sobre prazos e procedimentos relacionados as atividades | PAACI/2024
da Secretaria de Meio Ambiente
Avaliar se os créditos adicionais (suplementares ou especiais) )
) . i . Lei 4.320/64,
autorizados por lei foram abertos mediante edigdo de decreto art. 42
executivo. '
Secretaria Municipal de Saude: Elaboracao de instru¢ao normativa
sobre o funcionamento da sala de vacinas e atividades PAACI/2024
relacionados a imunizagao.
. ) . - IN 68/2020
Verificar o envio do Cidades contratacées ao TCEES TCEES
. . - . Art. 337-H do
Avaliar se os passivos estao sendo pagos em ordem cronoldgica de CP e art. 37
o suas legibilidades da CRFB/88
-g Verifi io do Cidad trataco TCEES 'N 68/2020
8 erificar o envio do Cidades contratacbes ao TCEES
® __, ,_ , _ IN 68/2020
Verificar junto ao setor contabil o envio do cidades ao TCEES.
TCEES
Verificar os indices de vacinagao contra a COVID-19 no Municipio PAACI/2024
S £ Avaliar se o demonstrativo regionalizado do efeito, sobre as CRFB/88,
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receitas e despesas, decorrente de isengdes, anistias, remissoes, | art. 165, § 6°,
subsidios e beneficios de natureza financeira, tributaria e crediticia, c/lc LC
bem como, das medidas de compensagao a renuncias de receitae | 101/2000,
ao aumento de despesas obrigatorias de carater continuado | art. 5°, inciso
integrou a LOA aprovada para o exercicio. Il.
Inspecgao regular/analise processual em processos licitatorios PAACI/2024
Avaliar se as demonstragdes contabeis evidenciam a integralidade | CRFB/88,
dos bens em estoque, modveis, imoéveis e intangiveis em | art. 37, caput
compatibilidade com os inventarios anuais, bem como, as variagdes c/c Lei
decorrentes de depreciagdo, amortizagdo ou exaustdo, e as | 4.320/1964,
devidas reavaliacoes. arts. 94 a 96.
T - . . IN 68/2020
Verificar junto ao setor contabil o envio do cidades ao TCEES. TCEES
. . _ . IN 68/2020
Verificar o envio do Cidades contratacées ao TCEES TCEES
Avaliar se foram adotadas medidas com vistas a cobrancga da LC 101/2000,
divida ativa e dos demais créditos tributarios de competéncia do art. 11,

ente da federacao.

Setor Juridico: elaboracio de instrucées normativas acerca da tramitagao de

projeto de lei e execugao judicial de divida ativa.

Setor de Tributacdo: elaboracéo de instru¢do normativa quanto a tramitacéo de

£ divida ativa.

g Secretaria Municipal de Administragdo: elaboragao de instrugdo normativa

3 referente a dispensa e inexigibilidade de licitagbes conforme a lei n® 14.133/2021.

= Secretaria Municipal de Administracao: elaboracao de instru¢ao normativa
referente aos processos de reequilibrio econémico financeiro.

Consolidagao dos Relatérios

o

g Elaboragao PAAI 2025

()

8

Sao0 Roque do Canaa — ES, 10 de abril de 2024.

MARIA MADALENA BARATELLA
Controladora Geral
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