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1 APRESENTACAO

Sejam bem-vindos ao sistema PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS.

O sistema PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS esta disponivel para utilizacdo por
qualquer Instituicao deste pais, desde que solicite adesao ao mesmo.

O sistema foi elaborado considerando os 3 (trés) principais grupos de usuarios
relacionados as compras e licitacoes governamentais, sao eles: o0s
municipios/entidades, fornecedores e sociedade.

Também foi baseado em 3 (trés) qualidades: "simples, rapido e seguro". Simples porque
¢é de facil utilizacao. Rapido porque possui uma interface dinamica e rapida na interacéo
com o usuario. Seguro porque esta utilizando atributos que proporcionara seguranca a
todos os niveis de usuario.

O manual foi escrito em uma linguagem simples, clara e objetiva, para que os usuarios
possam ter em suas maos com maior rapidez, a solucao das suas principais davidas.

Ele foi elaborado para ensinar ao usuario os procedimentos corretos de utilizacao do
sistema. Em caso de divergéncia nos procedimentos descritos no manual com os
procedimentos executados no sistema, favor comunicar a area de suporte ao sistema
PORTAL DE COMPRAS PUBLICASS imediatamente, para que possa ser feita uma
avaliacao e, caso necessario, a atualizacdo do manual em questao.

Os telefones e outras formas de contato estdo disponiveis no site do sistema PORTAL
DE COMPRAS PUBLICAS:

WWW.PORTALDECOMPRASPUBLICAS.COM.BR

Desejamos-lhes boas compras e bons negdécios!
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2 OBSERVACOES IMPORTANTES

Estejam sempre atentos as atualizacoes que poderao ocorrer nos manuais do sistema,
principalmente nos casos de alteragdes e/ou novas legislacoes que podem surgir e
refletir a necessidade de adaptacdes no PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS;

Todas as informacodes lancadas no sistema sao de Unica e total responsabilidade do
fornecedor. Portanto estejam atentos ao correto lancamento destas informacoes, para
evitar transtornos de ordem administrativa e/ou legal;

O fornecedor sera o responsavel pela mudanca no estatuto da sua empresa, como por
exemplo, quando este for desenquadrado da situacdo de microempresa ou empresa de
pequeno porte, podendo a qualquer tempo modificar a sua situacao cadastral, e, desta
forma evitar transtornos e possiveis penalizacdes nos procedimentos licitatorios;

As informacoes contidas neste manual sao exemplificativas e tem por objetivo indicar
os procedimentos a serem seguidos pelos usuarios na utilizacao do sistema;

As funcionalidades do sistema contidas neste manual s6 poderdo ser acessadas pelo
usuario, apos a liberacdo do cadastro pela equipe de analise de documentacdo do
sistema PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS;

IMPORTANTE: Informamos que o sistema funcionara adequadamente nos navegadores
listados abaixo:

a) Google Chrome;
b) Firefox;

c) Safari;

d) Internet Explorer;

Obs. Todos eles devem estar atualizados na ultima versao disponibilizada.

3 CADASTRO

Para realizar o cadastro no Portal de Compras Publicas o Consultor deve acessar a
pagina https://portaldecompraspublicas.com.br/, uma vez no site do Portal o
Consultor devera selecionar a opcao “Cadastre-se”, logo abaixo da opcao de Login e
entao “Consultor”.
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PROCESSOS APRENDA- NOVIDADES AJUDAv SOBRE- CONTATO v

Pesquisa de Processos

Objeto: Processo:

/ Wa

Figura 1 — Pagina inicial do site do Portal

Ao selecionar esta opcao o Consultor sera levado para a pagina de cadastro, nesta
pagina o Usuario deve selecionar o tipo de cadastro entre “Pessoa Fisica” ou “Pessoa
Juridica”, apos essa selecdo o Consultor devera registrar as seguintes informacoes:

3.1 Adesao Pessoa Fisica

a) CPF

b) Data de Nascimento

c) Anexar uma foto propria
d) Nome Completo

e) Telefone

f) Telefone Comercial

g) Biografia

h) Tempo de Experiéncia

i) Formacao

j) UF
k) Municipio
]) E-mail

m) Redes sociais
n) Ler e aceitar os termos de politica de uso de dados.
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Adesao do Consultor

Tipo de Cadasiro

Pessoa Fisica

Data de Nascimento

Selecione uma foto, ANEXAR

Telefone Comercial

UF Municipio

Redes sociais

Linkendin
Tstagram

Facebook

Li e aceito a politica de uso de dados. * m

Figura 2 — Cadastro do consultor

Ao finalizar o preenchimento das informacoes o Consultor deve selecionar a opcao
continuar.
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3.2 Adesao Pessoa Juridica

a) CNPJ

b) Nome fantasia

c) Razao Social

d) Data de Fundacao

e) Foto do Usuario

f) Nome Completo

g) Telefone

h) Telefone Comercial

i) Biografia

j) Tempo de Experiéncia
k) Formagdo

1) UF

m) Municipio

n) E-mail

0) Redes sociais

p) Ler e aceitar os termos de politica de uso de dados.

Adesao do Consultor

Tipo de Cadasro

Pessoa Juridica

Data de Fundacia

Selecione uma foto: ANEXAR

Teisfons”

Figura 3 — Adesao do consultor
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Municipio
UF Municipio

Redes sociais

Linkendin

Li e aceitc a politica de uso de dados. * CONTINUAR

Figura 4 — informacdes do consultor

Ao finalizar o preenchimento das informacées o Consultor deve selecionar a opcéao
continuar.

3.3 Apresentacao de Consultor

Ao se cadastrar os dados do Consultor serdo enviados ao sistema interno do Portal de
Compras Publicas, “Geréncia”, ao ser aprovado os dados do Consultor estarao
disponiveis na area publica do Portal de Compras Publicas, para acessa-las o usuario
deve selecionar a opcao “Sobre > Consultores”.
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" m CENTRAL DE ATENDIMENTO Buscar no Portal O\ FAZERLOGIN %)
?RWR‘AIH ‘I: PROCESSOS APRENDAv NOVIDADES AJUDA~ SOBRE~ CONTATO™

O Portal

Depoimentos

Pesquisa de Processos Por que

Cobramos?

Objeto: Processo:
; Legislaggo

Parceiros

Consultores

Politica de-
Privacidade

Politica de
Cookies

Figura 5 — Pagina de consultores no site do Portal

Nesta pagina sera possivel visualizar os Consultores cadastrados no Portal de Compras
Publicas, para acessar informacoes de um Consultor especifico deve-se clicar no botao
“Saiba Mais” abaixo da imagem do Consultor desejado.

ﬂ m 'CENTRAL DE ATENDIMENTO Buscar no Portal Q\ FAZERLOGIN %)
PO RT L PROCESSOS APRENDA~ NOVIDADES AJUDAv SOBRE“ CONTATOv
DE COMPRAS PUBLICAS

s Nicolas Ducasble Martins
Minha carreira st

2012, e desd

‘ SAIBA MAIS

Acompanhe as Escute nosso podcast Fique por dentro das Acompanhe as lives e
oportunidades de sobre assuntos variados a  novidades do Portal de Vi
licitacdes diretamenta no  cerca do mundo das Compras Publicas Siga especialistas com dicas

seu feed. Siga a gente! compras publicas. nosso Instagram. Assine nosso canal

facebook © spotify Instagram @ YouTube

Figura 6 — Lista de consultores no site do Portal

Ao abrir o cartdo de um consultor serdo apresentadas as informacdes e suas redes
sociais da seguinte forma:
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Nicolas Ducasble Martins
B oz/0s/2000 216 @ Brasia/DF W= 6
Figura 7 — Informacoes do consultor
3.4 Login

Apods o preenchimento das informacoes sera enviado para o e-mail registrado pelo
Consultor seu Login e Senha para acesso na Plataforma do Portal de Compras Publicas.

Bem vindo ac Portal de Compras Publicas cai de entrada x

com.br

para mim v

Seja bem vindo ao portal!

Michael de Oliveira Gomes,

Nocs esid Ssiusuano e senba provisoria, com g perfil de Consultor.

Usuario:
Senha:

Para sua seguranca, ndo esqueca de trocar a senha em seu préximo acesso clicando na barra azul, no topo da pégina & siga as orientacbes.

[Este e-mail foi gerado de forma automtica. Por favor, néo responda

4« Responder ~ Encaminhar

Figura 8 — Recebimento de usuario e senha

Ao obter as informacodes de Usuario e Senha o Consultor devera retornar a pagina inicial

do Portal de compras Publicas e selecionar a opcao “Fazer Login”.
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Pesquisa de Processos

Objeto: Processo:

Figura 9 — Login no Portal Compras Publicas

Sera aberta uma pequena janela, na qual, o Consultor devera preencher com as
informacoes de Login e Senha e pressionar o botao Enviar.

Nome de usudrio (login)

Senha

ENVIAR

Esqueci minha senha

Figura 10 — Realizar login

4 INATIVIDADE

Ao acessar a area logada o usuario podera ficar inativo por um tempo maximo de 10
minutos.

E possivel ver o contador decrescendo no canto superior direito da tela.
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PORTAL Ambiente de
“ Treinamento

)

Acesso Rapido

Educacéo a Distancia

Pagina Inicial

[ )
1%

Manutengédo

Processos e —

Fornecedores Fornecedores Lista de Processos
Manutencao

Cursos

Figura 11 — Tempo de inatividade

como: Michael - Cunsulr_o Alterar Senha Sair

10:46:21

Painel de Operacoes

&

EAD

Ao realizar qualquer atividade dentro da plataforma o timer sera reiniciado;

Caso o timer chegue a 1 minuto a seguinte tela sera apresentada ao

Sua sessao expirara em 1 minuto.

Figura 12 — Renovar sessao

K

usuario

Caso o usuario escolha a opcao cancelar, ou nao selecione nenhuma opcéao até o fim do

ultimo minuto o usuario sera deslogado;

Caso o usuario selecione a opcao “Renovar Sessdo” o timer sera reiniciado;

O timer de inatividade NAO sera considerado durante sessoes publicas;

5 PAGINA INICIAL

Ao realizar o login o consultor sera levado para a Pagina Inicial, aqui
ter acesso rapido as seguintes funcionalidades:

a) Fornecedores Vinculados
b) Lista de Processos
c) Manutencao

o Consultor podera

PLATAFORMA PARA CONSULTORES
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d) Cursos EAD

Estas opcoes também estardo disponiveis no menu a esquerda, onde o Consultor tera
acesso as funcionalidades e suas ramificacoes:

a) Pagina Inicial
b) Processos
c) Fornecedores
o Pesquisar Fornecedores
o Fornecedores Vinculados
d) Manutencao
e) Cursos

i como: Michael - Consultor 17 Alterar Senha Sair

\1 Ambiente de
PQRT . 10:54_:53

Treinamento

@ Painel de Operacdes

Acesso Rapido

Educagao a Distancia

Pagina Inicial

Processos

Fornecedores Lista de Processos Manutengéo EAD

Fornecedores Vinculados
Manutencdo

Figura 13 — Pagina inicial

A seguir serao apresentadas e explicadas as funcionalidades acima citadas na ordem
em que se apresentam no menu.

6 PROCESSOS

Para acessas esta pagina o Consultor devera selecionar a opcao “Processos” no menu.

Nesta pagina o Consultor podera pesquisar e consultar os processos registrados no
Portal de Compras Publicas, para isso o Consultor tera acesso as ferramentas de
filtragem, onde podera buscar os processos de acordo com os seguintes critérios:

a) Modalidade

b) Realizacao

c) Julgamento

d) Nome do Processo
e) Abertura

PLATAFORMA PARA CONSULTORES
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f) UF
g) Objeto
h) Orgao

Apos a filtragem os Processos aparecerao listados abaixo:

Educagao a Distancia

Pagina Inicial

Visualizagao de Atas do Portal

Processos

Fornecedores

Manutencao

Cursos

Modalidade Realizagao Julgamento
v v v
Processo Abertura UF
v
Objeto Orgdo
»
Buscar
Hiimero Unidade Objeto Tipo  Abertura Situagio Agdes
Compradora
Ai Unidade Comp... 22/04 - T... PMP 22/04/2022 2] QR
Unidade Comp... 22/04 - T... RPE 22/04/2022 2] (g1
s Comissio Per... ookl PE 27/09/2016 4 QR
m., Comissdo Per... FE 29/06/2020 o (ol
.... Comissdo Per... 00 PE 10/06/2021 @ lof=1
g 12820 Setor de Com... REGISTRO DE PRECO... RPE 04/12/2013 -] QR
[+]
13
222 Setor de Com...  MATERIAL DE COZINHA op 20/11/2012 &2 QR

Figura 14 — Pesquisa de processos

Na lista de processos o Consultor podera realizar as seguintes funcoes na coluna de

acoes:

Visualizar Atas

Documento da Licitagdo

4 — Permitindo ao consultor verificar os documentos e atas incluidos
no processo, podendo realizar o download destes.

LT 22/04 - Teste 8 - Felipe DO MU GRS  l 22/04 - Teste 8 - Felipe

Arquivo

[r——
Tipo de arquivo I Download]
4

EDITAL teste.pdf

ITEM. txt

Edital =
Justificativa de _I'L

revisheo da fase
recursal

Ata de Propostas

&

Documento

Ata Parcial

Documento

Figura 15 — Download de atas
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Detalhes do processo @ — Nesta opcao o Consultor podera verificar todos os detalhes e
informacoes do processo além dos itens licitados e do Edital que podera ser baixado.

Dados do Processo

Nimero: 22/04 - Teste 8 - Felipe
Modalidade: Pregio por Maior Preco

Orgdo: Prefeitura Municipal de Tunapolis
Municipio/UF: Tunapolis/SC

Tratamento Diferenciade: Ampla Competicao

Legislagdo Aplicavel: Decreto n®5.450, de 31 de maio de 2005 - Pregio Eletrénico

Numero do Processo Interno: 22/04 - Teste 8 - Felipe
Situagdo: Encerrado para Operacao / Publicado

Unidade de Compra: Unidade Compradora Teste
Objeto:

Casas Decimais: Duas Casas

item

0001

0002

0003

Datas do processo

Data de Publicagio: 22/04/2022 11:08
Inicio das Propostas: 12/04/2022 07:00
Limite para Impugnacao: 22/04/2022 08:00

Limite para Esclarecimento: 22/04/2022 09:00

Limite p/ Recebimento de Propostas: 22/04/2022 10:00

Abertura das Propostas: 22/04/2022 15:01

Descrigio

produto 1

produto 2

produte 3

Quantidade

16.565

45

&, Baixar Edital

Uni. Medida Julgamento

ADES Menor Preco
ADES Menor Prego
ADES Menor Preco

| Total de Registros: 3

Figura 16 — Dados do processo

7 FORNECEDORES

Nesta aba o Consultor podera pesquisar fornecedores para se vincular e podera também
ver a lista de Fornecedores ao qual esta vinculado.

7.1 Pesquisar Fornecedores

Para acessas esta pagina o Consultor deve selecionar a opcao de “Fornecedores” e entao
“Pesquisar Fornecedores”, nesta pagina o Consultor podera filtrar os Fornecedores de

acordo com:

a) CPF/CNPJ

b) UF

c) Municipio
d) Razao Social

Os Fornecedores filtrados serao listados abaixo.

PLATAFORMA PARA CONSULTORES
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&

Educacao a Distancia

Pagina Inicial

Processos

Pesquisar Fornecedores

Fornecedores Vinculados

Manutencao

Cursos

Ao encontrar o Fornecedor desejado o Consultor podera solicitar um
selecionar o icone ' i “Solicitar Vinculo com o Fornecedor”.

CPF/CNPJ UF Municipio resuerzos
v “
Razao Social
Buscar

CPF/CNPJ Fornecedor UF Municipio Representante Legal Acdes
82.155.414/0001-54  Agéncia Matriz DF Brasilia Leonardo Oliveira “?x
03.617.662/0001-01 ALQUIMIA COMUNICAGAOD V... RS Canopas MARCAL CORREA RODRIGUES _;1
09.192.829/0001-08 Atons do Brasil Distri... TO Palras Ricardo Barroso de Siqueira '-;x

Autratian Ltda DF Brasilia Teles Silvano Oliveira ’?{
50.263.356/0001-96 AV Comunicagao AN Amatura Leonardo Oliveira Tx
34.465.312/0001-92  Beet propaganda DF Brasilia leonardo Silva de Cliveira ™
058.731.125-84 Bruno Henrique Ferreira DF Brasilia Bruno Henrigue Ferreira =

= Macedo Macedo
36.322.506/0001-64 Cliamdtiko Termodinami... Sp piracicaba Cliamatiko Termodinami... _;x
11.147.559/0001-65  Comercial Ola LTDA MG Ipatinga Evaldo Silva =]

Figura 17 — Pesquisar fornecedores

vinculo ao

O Consultor devera enviar entdao, um arquivo de solicitacdo de vinculo.

Solicitacao de vinculo com fornecedor

CPF/CNPJ: 10.002.096/1111-11 / Razao Social: Empresa99 Leonardo

Representante Legal: empresa9%99.leonardo

Municipio: Acari/RN

Envie sua procuragao com os devidos poderes de representacao da empresa selecionada.

Arquivo - Selecione sua procuracio FEgUering
—

Selecionar Arquive

Figura 18 — Enviar arquivo de solicitacdo de vinculo com fornecedor

A solicitacao sera recebida pelo Fornecedor, caso o vinculo seja aceito este status podera
ser verificado na pagina de Fornecedores Vinculados.

7.2 Fornecedores Vinculados

PLATAFORMA PARA CONSULTORES
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Para acessas esta pagina o Consultor deve selecionar a opcao de “Fornecedores” e entao
“Fornecedores Vinculados”, nesta pagina o Consultor podera filtrar os Fornecedores
vinculados de acordo com:

a) CPF/CNPJ
b) UF

c) Municipio

d) Razao Social

Fornecedores Vinculados

CPF/CNPJ UF Municipio reguerios

Razao Social

Buscar

CPF/CNPJ Municipio Representante Legal

10.002.096/1111-11 Empresa%% Leonardo RM Acari empresa%9.leonardo

| Total de Registros: 1

Voltar

Figura 19 -Lista de fornecedores vinculados
Nesta pagina o Consultor podera operar como se estivesse no perfil de algum dos
fornecedores vinculados ao selecionar o icone “Operar o Portal em nome do
Fornecedor”

A partir desta funcionalidade o Consultor tera acesso a todas as funcionalidades do
perfil do Fornecedor Exceto a alteracao de senha e atualizacao de cadastro.

O Consultor sera levado para a Pagina Inicial do perfil do Fornecedor em questao, a
partir desta pagina o Consultor tera ao seu alcance nas opgoes de Acesso Rapido:

a) Lista de Processos
b) Sessoes Publicas do Fornecedor
c) Cursos EAD do Fornecedor

Além disso, no menu lateral, o Consultor tera acesso as seguintes paginas e
funcionalidades:

a) Pagina inicial

b) Processo
o Pesquisa
o Seus Processos
o Suas Propostas
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o Processos de Interesse

o Intencao de Recurso

o Recurso

o Contrarrazao

O

Atas, Termos e Documentos
c) Anotacoes
d) Unidades de Medida
e) Cursos
o Cursos Disponiveis
o Meus Cursos

8 REGISTRANDO PROPOSTA
8.1 Baixar o Edital

-
Para registrar uma proposta o Fornecedor devera clicar no simbolo '@ em um processo
que esteja com status fechado ‘@ e em periodo de recebimento de propostas.

Ao clicar em um processo sera aberta uma janela com as especificacoes da licitacao,
para que o Fornecedor possa prosseguir com o Registro de Proposta é obrigatorio
realizar o download do edital, para isso basta selecionar o botao “Baixar Edital”.

Dados do Processo

Namero: 59 Numero do Processo Interno: 853
Modalidade: Registro de Pregos Eletronico Situagdo: Fechado / Publicado

Orgdo: Unidade de Compra:

Municipio/UF: Objeto:

Tratamento Diferenciado: Exclusivo MPE Casas Decimais: Duas Casas

Aplicar Cotas: Nao Aplica o Decreto 10.024/2019: Sim
Tratamento da Fase de Lances: Aberto Valor do Intervalo de Lances (%): 2,00

Datas do processo

Data de Publicacdo: 16/10/2020 12:39 dital

Inicio das Propostas: 16/10/2020 13:30 e B i ia Baixar Edital
Limite para Impugnagdo: 25/11/2020 13:30 Ll cl

Limite p/ Recebimento de Propostas: 30/11/2020 08:59
Abertura das Propostas: 30/11/2020 09:00

ATEN(;AD: O download do edital € obrigatorio para qualquer manifestacao de sua parte, seja ela o envio de proposta,
pedido de esclarecimento ou impugnacao.

Figura 20 — Download do edital

Obs: Apdés o download do edital o processo agora aparecera também em “Seus
Processos” na aba de Processos

8.2 Registrar Proposta
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Apés o download do edital serao liberadas diversas acoes relativas ao Processos:

Registrar Proposta — Disponivel apenas no periodo de registro de proposta
definido pelo Pregoeiro

Acompanhar o processo — Para visualizar os acontecimentos dentro do processo.
Impugnacoes — Para ver ou registrar uma impugnacao durante o(s) periodo(s)
recursal(sais).

Tirar Duvida - Permite entrar em contato com o Pregoeiro e enviar
questionamentos e duvidas para que a equipe do Ente Comprador responda.
Documentos do processo — Permite ver os documentos do processo

Imprimir — Permite imprimir os dados do Processo

Documentos Enviados — Permite ver quais documentos foram enviados pelo
Fornecedor

Para continuar o Registro de Proposta o Fornecedor devera selecionar a opcao
“Registrar Proposta”

Dados do Processo

@ Himero: 000 Himero do Processo Interna: 0DODI1 /2020
todalidade: BIrBnice situacdo: Fechads / Publicade
Drgano:
unidade de Compra:
munkcipd
objet E PRECO CSTERIOR AGUISICAD DE MEDICAMENTOS CONTROLADDE
Tratamenb iferenciado; Casas Decim : Duas C3sas

todo de D’;EDUES do Lote:
Aplica o Decreto 10.024/2019: tdo

Aplicar

Datas do processo

Data de Publicagio: 15
Inicia das Proj

Edital

Download ja realizads

®) &) 0 )

Registrar Proposts Acompanhar o impugnaces Tirar Dovidas
processo

—
= ol

Documentos woltar
Enviados

‘ [EE
Documentos g0 "

Frocesso

Imprimir

Figura 21 — Registrar proposta

8.3 Declaracoes e Informacoes Complementares

O Usuario sera levado a uma pagina onde devera responder as declaracoes de acordo
com a realidade da empresa Fornecedora e ao fim selecionar a opcdo “Salvar
Declaracoes”
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1 - DECLARAGOES -
—
[Declaro que estou clente e concordo com as condicde: contidas no edital & seus anexoz, bem como de que cumpra
plenamente o1 requisite: de habilitaghe definida: no edital.

Declars cumprir a3 exipéncias de rezerva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitads da Previdéncia
Focial, previstaz em lel @ em outras nermas especificas.

ok pena de desclassificagio, declaro que minhas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos
para atendimento dos direito: trabalhistas azsegurndos na Constituiche Federal, naz leis trabalhistas, nas normaz
nfralegais, nas convencies caletivas de trabalbeo & nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
lentrega das propostas,

Declaro para fins do incize XXX do artigo 7" da Constituicio Federal, com redacic dada pela Emenda
[Constituctonal, n® 20/98, que nio emprega menore: de dexoite anos em trabalhe noturno, perigose ou insalubre e
ke que qualquer trabalhe a menores de 16 anos

Peclare nio possuir em sua cadeia predutiva, empregades executande trabalhe degradante ou forgade, nes termos
o incizo Il & IV da art. 1" & no tnciso Il do art. 5 da Constitulcho Federal.

Peclaro que, conforme disposte no art, 93 da Led n® 8,213, de 24 de julho de 1991, estou clente do cumprimento da
fpoterva de cargos prevista em lei para peszoa com deficiéncia ou para reabilitade da Previdéncia Sozial o que, 1o
hplicade a0 numera de funcionarios da minha empresza, atenda as regras de acessibilidade previstas na legislagio.

Declaro sob az penas da let, que ate a presents data inexistem fatos impeditivos para sua habilitagho no presente
proceszo licitatério, clente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores,

DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

Declaro, sob as penas da Lei, que nio ultrapassel o limite de faturamento @ cumpro o3 requisitos estabelecides no Art.
1° da Lei Complementar n* 123, de 14 de dezembro de 1004, sendo apto a wsufrulr do trataments favarecids
estabelecide nos artipes 42 ac 49 da referida Lei Complementar.

alidade da Proposta - am dias, conforme adital s

Salvar Declaragties

Figura 22 — Declarac¢oes do processo
Apods as declaracoes sera solicitado que o Fornecedor registre algumas informacoes
complementares, estas Informacdes serdo utilizadas caso haja empate e estao

ordenadas por peso de desempate em ordem decrescente.

Ao fim do registro deve-se marcar a opcao “Salvar Informacoes”.
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2 - INFORMACOES COMPLEMENTARES
Em igualdade de condigdes, se ndo houver desempate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos

produzides ou prestados em decorréncia das declaragoes abaixo. Assinale as que se adequem a sua empresa:

Daclars para os devides fins
Sim

lagais, realizar avaliacas de desempenha contratual prévio.

laclaro para o devidos fins legais, realizar acoes de equidade entre homens e mulheres.

Sim Hae

Declaro para os devidas fins legais, realizar actes de integridade, conforme orlentacdes dos orgaos de controle.

Sim Nao

Empresa estabelecida no territario do Estado ou do [Hstrita Federal do orgao ou entidade da Administragao Publica estadual
ou distrital licitante ou, no caso de licitacao realizada por orgao ou entidade de Municipio, no territorio do Estado em que
este se localize,

Sim Nio I

Empresa braziledra,
I Sim rl'aol

Empresa gue investe em

squisa @ no desenvolvimento de tecnologia no Pais.

Sim Nao

Salvar Informagdes
Figura 23 — Informacoes complementares

8.4 Envio de Documentacao

Caso seja solicitado que o Fornecedor envie alguma documentacao sera apresentado
uma pagina onde o Usuario podera fazer o upload dos documentos selecionando a opcao

“Inserir Documento” .

Tipo MNorme

k =,
—m
CATALAGO NAQ ENVIADO! £
Certidio Negativa de Debito Federal NAO ENVIADO! _E.
RG NAQ ENVIADO! _.ﬁi
Lt

Figura 24 — Inserir documento

Sera aberto uma janela onde o Fornecedor podera registrar as informacdes do
documento e realizar o upload.

PLATAFORMA PARA CONSULTORES
M-TIO08




Pagina: 23/26

PLATAFORMA PARA CONSULTORES Po RT L

VERSAO 2 DE COMPRAS PUBLICAS

Classificacao
Pablico

Cadastro de Arquivos do Fornecedor

Tipo do Documento

CATALAGO
MNumero EEguEsies 'D:'géu REGUERTEG
Data Expedicao KEsuesres | Data Validade resueszes |

Arquivo [EediEsTs |

Selecionar Arquivo

Figura 25 — Cadastro de arquivos do fornecedor

8.5 Proposta de Precos

Apos os registros de informacdes e documentacoes o Fornecedor sera apresentado aos
objetos que serao licitados.

Aqui o Fornecedor devera inserir os valores unitarios e totais que representarao seu
lance inicial na licitacdo, além disso devera também registrar informacoes sobre os
produtos como modelo, marca e uma descricao detalhada do item

O Fornecedor deve repetir essa acao para todos os itens que deseja estar participando
durante a licitacdo, e ao fim devera selecionar o botao “Registrar Item”, depois devera
pressionar o botao “Salvar” para salvar todas as alteracoes feitas.
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0001 Manual F 100 ADES

0,008

0,00

Modeln sedumans Marca/Fabricante axdiekics

Valor calculado: 0,00

[escrican detalhada do tem e

inda restam S000 caracteres.

=

Figura 26 — Cadastrar proposta de item

As funcionalidades da pagina do Fornecedor e o funcionamento em relacao as diferentes
modalidades de Processos Licitatérios sdo apresentados e explicados no Manual do

Fornecedor.

Para encerrar a sessdao como Fornecedor e retornar a Pagina do Consultor deve-se
selecionar a opcao “Encerrar Fornecedor” no topo da pagina

PORT/L

Educacéo a Distancia

Pagina Inicial
Processo

Anotacces

Unidades de Medida

Cursos

e Vocé estd logado como: Michael - 10.002.096/1111-11 4:59 Sair
Ambiente de

Treinamento 124334

Painel de Operacoes

Alerta de coronavirus

Receba os alertas do Portal de Compras Publicas no seu celular!

» Nimero do celular

Situacdo Cadastral

Email cadastrado:

spublicas.com.br

para atualizagao.

Atencao

michael.cliveira@portaldecompra

Se nao estiver correto, entre em
contato IMEDIATAMENTE com o Acesso Rapido
responsavel legal de sua empresa

Situacio Validade Validade em Dias Agdo

Ative 01/01/2099 27945 dias

Figura 27 — Encerrar sessao como fornecedor

Ao selecionar esta opcao o Consultor retornara a Pagina Inicial do Consultor.
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9 MANUTENCAO

Para acessar esta pagina o Consultor deve selecionar a opcao “Manutencao” no menu
lateral ou no acesso rapido da Pagina inicial.

Nesta pagina o Consultor podera consultar e alterar seu Login e senha.

@

Editar Perfil

Michael

Educacéo a Distancia Login ‘emerss

michael.oliveira@por
Pagina Inicial
Senha atual Feguertss

Processos

Fornecedores i

Manutencao

Senha atual sequskios

Cursos

Nova senha Eeduerisa)

Confirmar nova senha [reguerios

Figura 28 — Manutencao do perfil

10 CURSOS

Para acessar esta pagina o Consultor deve selecionar a opcao “Cursos” no menu lateral
ou “EAD” no acesso rapido da Pagina inicial.

Nesta pagina o Consultor tera acesso aos cursos da Escola de Licitacoes do Portal de
Compras Publicas onde podera se matricular e realizar os cursos disponiveis, s6 &
possivel matricular-se em um curso por vez.
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Educagao a Distancia

Pagina Inicial
Processos
Fornecedores

Manutencao

Cursos Disponiveis

Ja temos cursos disponiveis para vocé!
Inscreva-se e impulsione o seu conhecimento em Compras Publicas

|
.. - ey
| T oM SEBRAE

Cursos

Curso de Capacitagdo no
Portal de Compras Publicas

Descrigdo: O curse tem como cbjetivo
apresentar o decreto de pregao
eletronico 10.024/2019 e, pautade nesse
assunto, orientar vocé a realizar a ope..
Carga: 3 hora(s)

Encerramento: 30/09/2021

Curso Licitante Estratégico

Descrigéo: Esse curso € para vocé
empresario que quer ter sucesso nas
licitacdes, venha ver as estratégias que
aprendi nesses 16 anos de experiéncial
Carga: 2 hora(s)

Encerramento: 30/07/2021

MATRICULE-SE

SEBRAE- OFICINA DE
COMPRAS PUBLICAS -

Descrigio: ESCRITO REGIONAL
SEBRAE/PR -INICIO DO CURSO
28/07/2021- DAS 14:00 AS 17:00-
CARGAHORARIA 3 HORAS
Carga: 6 hora(s)

Encerramento: 28/07/2021

MATRICULE-SE

MATRICULE-SE

Figura 29 — Cursos disponiveis

Ao selecionar um curso para matricular-se o Consultor tera acesso a mais informacoes
sobre o conteuido e podera confirmar a matricula.

CONFIRMACAO DE MATRICULA

Agora so¢ falta um passo!
Para concluir a matricula, cliqgue em confirmar!

Curso de Capacitagac no Portal de Compras Publicas

i ieiazors FORNECEDORES

O curso tem como objetivo apresentar o decreto do pregao
eletronico 10.024/2019 e, pautado nesse assunto, orientar
vocé a realizar a operacionalizacao do sistema do Portal de
Compras Publicas

Carga horaria: 3 hora(s)

Figura 30 — Confirmar matricula
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