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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

D TO N°

Considerando as exigéncias contidas nos
artigos 31 e 74 da Constituicdo Federal, no
pardgrafo Unico do art. 54 e art. 59 da Lei
de Responsabilidade Fiscal e artigos 29, 70,
76 e 77 da ConstituicGo Estadual, Lei
Municipal n° 068/2013, e a Resolucdo TCEES
n°®227/2011 e n® 257/2013:

Considerando o processo administrativo
n° 18.813/2021;

O Prefeito Municipal de Sao Mateus,
Estado do Espirito Santo, no uso de suas
atribuicdes legais e tendo em vista o que
dispde o artigo 107, ltem VI, da Lei ne, 001,
de 05 de abril de 1990 - Lei Orgénica do
Municipio de S&o Mateus.

DECRETA:

Art. 1°. Fica aprovada a Instrucdo Normativa do
Sistema de Controle Interno - SC| ne 07/2021 que dispde sobre os procedimentos para
as demais atribuicées da Controladoria Interna e dé& outras providéncias, conforme
anexo Unico do presente Decreto.

| Art. 2°, Este Decretfo entra em vigor na data de sua
publicagdo, revogando-se dis osi¢oes em contrdrio.
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Cabjnete do Prefdito unicipal de Sd&o Mateus,
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO
«..continuacdo do Decreto Municipal n® 12.825//2021
ANEXO UNICO
A que se refere o art. 1° do presente Decreto

INSTRUCAO NORMATIVA SCI N°. 07/2021 - PROCEDIMENTOS PARA AS DEMAIS
ATRIBUICOES DA CONTROLADORIA INTERNA DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL.

VersGo: 02
Aprovagdo em: 23/09/2021
Ato de aprovacédo: Decreto n° 12.825/2021

Unidade Responsdvel: Controladoria Interna (Grgdio Central do Sistema de Controle
Interno).

| - FINALIDADE

Dispor sobre as normas e procedimentos para as demais atribvicdes da
Controladoria Interna.

Il - ABRANGENCIA

Abrange a Controladoria Interna, bem como todos os érgdos da Administracd@o
Direta e as entidades da Administragdo Indireta do Poder Executivo Municipal,
através dos setores hierdrquicos, quando no exercicio de atividades relacionadas a
este instrumento normativo.

Il - BASE LEGAL E REGULAMENTAR
3.1. Constituicao da RepuUblica Federativa do Brasil/1988;
3.2. Lei n® 4.320/1964 e suas alteragdes - Lei das Financas Publicas;
3.3. Lei Complementar n° 101/2000 — dispde sobre a Responsabilidade Fiscal;
3.4. Constituicdo Estadual - Constituicéo do Estado do Espirito Santo de 05 de
outubro de 1989;
3.5. Lei Complementar Estadual n° 621/2012 - Dispée sobre a Lei Orgdnica do TCEES:
3.6. Resolugd@o n° 227/2011 e alteracdes - Dispde sobre a criagdio, implantacéo,
manutengdo e fiscalizacdo do Sistema de Controle Interno da Administracdo
Pdblica, aprova o “Guia de orientagdo para implantacdo do Sistema de Controle
Intferno na Administrac&o Publica™, estabelece prazos:;
3.7. Resolugdo n® 261/2013 - Aprova o Regimento Interno do TCEES, (Alterado pelas
Emendas Regimental n° 001 e 002/201 3}
3.8. Lei Orgdnica n° 01/90 e suas alteracées;
3.9. Lei n° 237/92 - Disp&e sobre o estatuto dos servidores da administrac@o pUblica
direta, das autarquias e das fundacdes publicas do municipio de S&o Mateus-ES:
3.10. Lei Municipal n°. 1.192/2012 - Estrutura Administrativa do Municipio de S&o
Mateus-ES;
3.11. Lei Complementar ne. 068/2013 - Sistema de Controle Interno do Municipio de
SAo Mateus-ES;
3.12. Decreto n°® 7.026/2013 — Regulamenta a Aplicac@o da LC n° 068/2013;
3.13. demais legislacdes pertinentes ao assunto, inclusive as de ambito interno. \
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

-..continuacdo do Decreto Municipal n° 12.825//2021

IV - CONCEITOS
Para os fins desta Instruc&o Normativa considera-se:

4.1. Controladoria Interna (ClI): Unidade de Assessoramento € Apoio, vinculada
diretamente ao Chefe do Poder Executivo Municipal, com suporte necessdrio de
recursos humanos e materiais, a qual, como Orgdo Central do Sistema de Controle
Interno, atuard em todos os Orgé&os e Enfidades da Administracéo Municipal, com a
independéncia profissional necessaria para o desempenho de suas atribuicdes.

4.2, érg&os Setoriais do Sistema de Controle Interno: Diversas unidades da Estrutura
Organizacional do Municipio, no exercicio das atividades de controle interno,
inerentes s suas funcdes finalisticas ou de cardter administrativo.

4.3. Unidade Executora do Sistema de Administrative: Uma ou diversas Unidades
Gestoras da estrutura organizacional, no exercicio das afividades de controle
interno inerentes &s  suas funcdes finalisticas ou de cardter administrativo,
responsdvel pela execucdo direta dos procedimentos das IN a ela vinculada.

4.4. Unidade Responsdvel: Unidade responsavel pela Instrucdo Normativa
(Subsecretaria, Coordenacdo, Geréncia, Diretoria ou denominagdo equivalente)
que atua como érgdo central do respectivo sistema administrativo g que se referem
as rotinas de trabalho objeto do documento.

4.5. Pontos de Controle: Aspectos relevantes em um sistema administrativo,
integrantes das rotinas de trabalho ou na forma de indicadores, sobre os quais, em

funcdo de sua importancia, grau de risco ou efeitos posteriores, deva haver algum
procedimento de controle.

4.6. Procedimentos de Controle: Procedimentos inseridos nas rotinas de trabalho
com o objetivo de assegurar a conformidade das operacdes inerentes a cada
ponto de conftrole, visando restringir o cometimento de iregularidade  ou
legalidades e/ou preservar o patrimdnio publico.

V - RESPONSABILIDADES

5.1. Da Controladoria Interna (C')rgﬁo Central do Sistema de Controle Interno)

5.1.1. Coordenar as atividades relacionadas com o Sistema de Controle Interno do
Municipio, promover a sug integracdo operacional e orientar a expedicdo dos atos
normativos sobre procedimentos de controle.

5.1.2. Assessorar a administragdo nos aspectos relacionados com controles interno e

externo e quanto & legalidade dos atos de gestdo, emitindo relatérios e pareceres
sobre os mesmos.

5.1.3. Medir e avaliar g eficiéncia, eficdcia e efetividade dos procedimentos de
controle interno, através das atividades de auditoria interna o serem realizadas,,
mediante metodologia e programacdo  préprias, nos diversos sistemas \\
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

-..continuacdo do Decreto Municipal n° 12,825//2021

administrativos da Prefeitura Municipal, abrangendo as administragdes direita e
Indireta, ou da Camara Municipal, expedindo relatérios com recomendacdes para
O aprimoramento dos conftroles.

5.1.4. Cumprir e fazer cumpirir as determinagdes contidas nesta Instru¢cdo Normativa.
5.2. Das Unidades Executoras sujeitas ao sistema de Controle Interno

5.2.1. Alertar a Controladoria Interna sobre alteracdes que se fizerem necessdrias
nas rofinas de trabalho, objetivando a sua ofimizac&o, tendo em vistq,
principalmente, o aprimoramento dos procedimentos de controle e o aumento da
eficiéncia operacional.

5.2.2. Cumprir todas as determinagdes contidas nesta instru¢do normativa.

5.2.3. Atender &s solicitacdes da Controladoria Interna, quanto ao fornecimento de
informagdes, documentos e processos objetos da andlise a ser efetuada pelo
confrole interno e externo, dentro do prazo estabelecido no oficio encaminhado

pela respectiva secretaria.

5.2.4. Manter a Instruc@o Normativa & disposicdo de todos os servidores da unidade,
velando pelo seu fiel cumprimento da mesma.

5.2.5. Comunicar & Controladoria Interna, qualquer iregularidade ou ilegalidade de
que tenha conhecimento, sob pena de responsabilidade soliddria.

VI - PROCEDIMENTOS

6.1. Das Consultas

6.1.1. A Confroladoria Interna poderd solicitar, a qualquer tempo, documentos e/ou
informacgdes necessdrias &s deliberacgdes.

6.1.1.1. As solicitagdes serdo feitas diretamente &s unidades executoras, por meio de
oficio, que deverd prever o prazo para atendimento.

6.1.2. A Controladoria Interna deverd responder as consultas formuladas no seu
ambito de competéncia, com visitas & solugdo dos problemas relacionados.

6.1.2.1. As consultas direcionadas & Controladoria Interna deverdo preencher os
requisitos legais previstos em lej e ser formalizadas por meio de oficio e enderecadas

& Confroladoria Interna Municipal, que designard o servidor competente para
atendimento & solicitacdo apresentada.

6.2. Do Acompanhamento de Irregularidades

Continua...
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO
...continuacdo do Decreto Municipal n° 12.825//2021
6.2.1. Verificando a ocorréncia de qualquer irregularidade nos procedimentos
realizados no édmbito da unidade executora, o mesma deverd comunicar o fato
imediatamente & Controladoria Interna, para que adote as providéncias cabiveis.

6.2.1.1. A comunicag&o de que trata o caput deste item serd feita por meio de
oficio e deverd conter a descri¢@o da iregularidade.

6.2.2, Tomando conhecimento de qualquer falha, erro, deficiéncia, ilegalidade ou
imregularidade, a Controladoria Interna deverd se manifestar nos autos, por meio de
relatério, parecer ou simples pronunciamento, a fim de sanar as possiveis
iregularidades apontadas, conforme dispde o inciso XIX, do artigo 5°, da lei
Complementar Municipal n°.068/2013.

6.2.3. Compete a Controladoria Interna acompanhar a situagdo ensejadora da

comunicagdo de que frata o subitem 6.2.2, a fim de certificar se a iregularidade
apontada foi devidamente sanada.

6.2.4. A Controladoria Interna, diante da iregularidade apontada, deverd verificar
se houve algum tipo de dano ao erdrio, situagcdo que enseja a Tomada de Contas
Especial €, no caso de constatacdo positiva, deverd proceder conforme
disposicdes contidas na Instru¢&o Normativa TCEES n° 32/201 4.

6.3. Da Identificacdo de novos Sistemas Administrativos e do Suporte na Elaboracdo
das Instrucdes Normativas

6.3.1. A Controladoria Interna promoverd reunides com as unidades executoras,
para definir as rotinas de trabalho e identificar novos pontos de controle e
respectivos procedimentos de controle.

6.3.1.1. Identificados novos pontos de controle e necessidade de criacdo de novos
sistemas administrativos, minutas de Instruc@o Normativa seréo encaminhadas pela
unidade responsdvel & Controladoria  Interna para aprovagdo e posterior
encaminhamento ao Chefe do Poder Executivo Municipal para edic@o de decreto.

6.3.2. Compete a Controladoria Interna promover a integragdo operacional entre
os diversos sistemas administrativos, orientando e apoiando na elaboracéo das
instrucdes normativas.

6.3.3. Caberd, ainda, a Controladoria Interna, alertar a unidade responsavel pela
instruc@o normativa sobre diteragbes que se fizerem necessdrias nas rotinas de
trabalho, objetivando  sua otimizagcdo, tendo em vistq, principalmente, o
aprimoramento dos procedimentos de controle e o aumento da eficiéncia
operacional, levando em consideracdo o principio da economicidade.

6.3.4. Depois de aprovada a instruc&o normativa, por meio de decreto do Chefe do
Poder Executivo Municipal, a Controladoria Interna deverd fiscalizar o cumprimento
das instrugdes normativas nos diversos sistemas administrativos.

‘\.
\\
A\

Continua,.,



4 uv" “‘-v =l

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO
-..continuacdo do Decreto Municipal n° 12,825 //2021

6.4. Da Avdliacdo do Cumprimento dos Programas, Metas e Objetivos dos
Instrumentos de Planejamento Governamental.

6.4.1. A Secretaria Municipal de Planejamento, Captagdo de Recursos e
Desenvolvimento Econémico deverd encaminhar, semestralmente, a Secretaria de
Gabinete e a Controladoria interna, relatério acerca do cumprimento dos
programas, metas e objetivos constantes do Plano Plurianual (PPA), da Lei de
Diretrizes Orcamentdrias (LDO) e da Lei Orcamentdria Anual (LOA), para
acompanhamento dos resultados previstos nos programas do PPA, do cumprimento
das metas fiscais e das prioridades e metas definidas na LDO.

6.4.2. O relatério de que tfrata o item 6.4.1 deverd contemplar o cumprimento
integral, parcial e o ndo cumprimento de todo e qualquer programa, meta ou

objetivo previstos em cadag instfrumento de planejomento  governamental,
separadamente.

6.4.2.1. Verificado pela Secretaria Municipal de Planejamento, Captacdo de
Recursos e Desenvolvimento Econémico o cumprimento parcial ou o ndo
cumprimento de algum programa, deverd anexar co relatério os documentos
necessdrios a comprovacdo da inconsisténcia.

6.422. Recebido o relatério, ¢ Confroladoria Interna  deverd analisa-lo
minuciosamente, e, constatando Que os programas, metas ou objetivos previstos
nos instrumentos de planejamento governamental ndo estdo sendo cumpridos,
deverd, ainda, emitir relatério enderecado a Secretaria de Gabinete
recomendando que as inconsisténcias sejam sanadas.

6.5. Da Implantacéo do Sistema de Informacgéo

6.5.1. A Controladoria Interna poderd implantar ou contratar observada a lei de
licitacdes, empresa especializada na implantacdo e manuteng¢do de sistema de
informagdo para o exercicio das atividades finalisticas do Sistema Controle Interno.

6.5.2. Uma vez implantado o sistema de que frata o item anterior, a Controladoria
Interna devera:

a) Cadastrar as instrucdes normativas  elaboradas pelos diversos sistemas
administrativos, e alterd-las sémpre que publicadas novas versdes:

b) Cadastrar as diversas unidades executoras, identificando suas rotinas e
procedimentos, a fim de controlar com maior eficiéncia todos os procedimentos
alocados em cada local da administragcdo publica:

¢) Vincular os usudrios do sistema as suas respectivas unidades executoras, de forma
que estes operadores consigam executar rotinas/procedimentos pertinentes & sua
unidade;

d) Cadastrar as obrigacées legais, listando a respectiva data limite;

e) Acompanhar ags aplicagdes dos dispositivos constitucionais e da legislacao
complementar no que tange aos gastos com educacdo, salde, pessoal,
FUNDEB,dentre outros, por meio de relatérios integrados com os demais sistemas:

P
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

--.continuacdo do Decreto Municipal n° 12.825//2021
f) Elaborar ordem de servico, matriz de planejamento, projeto de auditoria, oficios,
notificagdes, relatérios e pareceres de competéncia dg Conftroladoria Interna,
podendo utilizar, para tanto, grdficos, tabelas manuais ou com informacées
automadaticas;
g) Buscar informacades refere g cada sistema administrativo, a fim de utilizé-las para
O gerenciamento e controle do cumprimento das determinacées contidas nas
instrugcdes normativas, contribuindo para independéncia das afividades, otimizando
O trabalho, por meio da integragcdo com os sistemas de Controle de Frotas,
Compras, Licitacdes e Contratos, Recursos Humanos e Folha de Pagamento,
Protocolo e Processos, Almoxarifado, Administragdo, Tributdrio, Patriménio, dentro
outros;
h) Cadastrar os documentos check-list e texto normal para as principais rotinas da
administragdo publicq, encaminhados pelos diversos sistemas  administrativos
quando da confeccdo das instrucdes normativas:
i) Cadastrar as diversas legislagdes referentes ao Sistema de Controle Interno,
Podendo assim, correlacionar cada item a uma ou mais legislagdes, através da
fundamentacao legal.

6.6. Da Fiscalizacdo da Gestdo Fiscal

6.6.1. A Confroladoria Interna deverd fiscalizar e acompanhar a gestdo fiscal
quanto:

a) Aos limites e condicées para realizagdo de operacdes de crédito e inscricdo em
restos a pagar;

b) As medidas adotadas para o retorno da despesa total com pessoal ao
respectivo limite, nos termos dos artigos 22 e 23 da Lei Complementar Federal n® 101
de 04 de maio de 2000:

¢) As providéncias tomadas, conforme o disposto no artigo 31 da Lei Complementar
Federal n° 101 de 04 de maio de 2000. Para recondugdo dos montantes das dividas
consolidadas e mobilidria aos respectivos limites;

d) A destinagdo de recursos obtidos com a alienagdo de ativos, tendo em vista as
restricdes constitucionais e as destq Lei Complementar;

e) O cumprimento do limite de gastos totais do legislativo municipal.

6.6.2. A fiscalizacdo e o acompanhamento de que trata o item 6.6.1 serdo feitos por
meio de andlise de sistema, relatdrios e pareceres que poderdo ser solicitados as
unidades executoras responsaveis pela gestdo fiscal.

VII - DISPOSICOES FINAIS

7.1. A inobservancia das framitagcdes e procedimentos de rotina estabelecidos
nesta IN, sem prejuizo das orientacdes e exigéncias do TCEES relativas ao assunto,
sujeitard os responsdveis &s sangdes legais cabiveis.

7.2. A existéncia da Controladoria Interna (Orgdio Central do Sistema de Controle
Interno) ndo exime os gestores das unidades executoras, no exercicio de suas
fungdes, da responsabilidade individual pela gestd&o dos controles internos, nos
limites de sua competéncia. \_
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7.3. Os esclarecimentos adicionais g respeito desta Instrucdo Normativa poderdo ser
obtidos junto & Controladoria Interna Que. por sua vez, aferird a fiel observancia de
seus dispositivos.

7.4. A presente Instrucdo Normativa deverd ser atualizada sempre que fatores
organizacionais, legais ou técnicos assim O exigirem, a fim de verificar a suq
adequacgdo aos requisitos leqis, bem como manter o processo de melhoria continua
dos servicos pUblicos municipais.

7.5. Esta Instrug@o Normativa entrg em vigor a partir da data de sua publicacdo.

SGo Mateus-ES, 23 de setembro de 2021.

)

SIMONE LVES CASSINI
Conftroladord Geral do Municipio
Portaria n°, 027/2018.
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Séo Mateus (ES), quarta-feira, 27 de outubro de 2021

Classificad@s

CONTINUACAO DA PAGINA ANTERIOR

2posentadoria junto ao Instituto
Naclonal do Seguro Social- INSS

QUISA,
E EXTENSAO RURAL DO ESTA-

do servidor DIONIZIO ROMEU | DO DO EspirrTo SANTO - INCA-
Cruz conforme processo adminis- PER: Titular: Wesley Ribeiro Fer-
trativo n 17929/2021, ran, Suplente: Fernanda Casa-

grande Macedo/DA SOCIEDADE
CIVIL ORGANIZADA-SINDICATO
DOS TRABALHADORES RURAIS
DE SAO MATEUS/Titular: Samara
Salvador Ferreira, Suplente: Ue-
des Rudrlgues/REPRESENTAM’ES
DAS ASSOCIAGOES DE AGRICUL
<TORES FAMILIARES DO DISTRI-
TO DE NESTOR GOMES E ASSO-
CIACEES DE AGRICULTORES FA.
MILIARES DO DISTRITO DE NO-
VA VERONA: Titular: Patrici Ron-

DECRETO N° 12,780 DE 13 DE
SETEMBRO DE 2021

Exonera a senhora MONICA SILVA
DE MELO do cargo de ASSESSOR
TECNICO 111,

DECRETO N° 12,800 DE 13 pE
SETEMBRO DE 2021

Exanera a senhora ROSILENE VE-
NANCIO CLARINDO do cargo de
COORDENADOR DE SEGAQ

chi Fugulim, Suplente: Erinaldo

gﬁmg&}#’ﬁ’hﬂ 130 Rodrigues ;IeMelml.REPRESEN-
Exonera o senhor FLAVIO MEs- | TANTES DAS ASSOCIACOES DE
SIAS SOARES do cargo de COOR- | AGRICULTORES FAMILIARES DO
DENADOR DE SECAQ DISTRITO DE NATIVO DE BAR-
RA NOVA: Titular: r.lnar\:nimo Nu-

0 12, nes Coutinho, Suplente: Juliana
::-?:;::Q"Dé :n!znl! de13 De Bernardo dos Santos/REPRESEN-

TANTES DAS ASSOCIAGOES DE
gGRlClr!rIgORES FAMILIARES DO
do 0 de PROI R B - LIN- | DISTRITO DE ITAUNINHAS E AS.
Gux‘ %K‘:—EGUE;E 5,20,‘, apo- | SOCIACOES DE AGRICULTORES
sentadoria junto ao Instituto Na- | DE SANTA MARTA E REGTO: Tiny.
clonal do Seguro - INSS eonfor- Iar:IAII:a Batista do Nascimento,
Mme processo administrativo ne | Sup : Valberto Ramos de Ofi-
12.801/2021, velra /SINDICATO DOS PRODU-

TORES RURAIS DE SAO MATEUS:
DECRETO N° 12.803 DE 13 DE | Titular: Glordano Bruno Martin
SETEMBRO DE 2021 Suplente: José de Meio Gullher-
Nomela os membros do CONSE- me/REPRESENTANTES DAS As-
LHO MUNICIPAL DE DESE L- | SOCIAGOES DE AGRICULTORES
VIMENTO RURAL SUSTENT VEL, | FAMILIARES DO DISTRITO DA
com base na Lel Municlpal no, | SEDE: Titular; Erasmo Carlos Ne-
936, de 02 de dezembro de 2010, ( oris Suplente; Tomas Batista Sil-
abaixo re; resentados, a saber:DQ veira/MOVIMENTO DOS PEQUE-
PODER PUBLICO MUNICIPAL -SE- | NOS AGRICULTORES E AGRICUL-
CRETARIA MUNICIPAL DE AGRI-

TORAS FAMILIARES DE SAO MA-
CULTURA, AQUICULTURA, ABAS- TEUS = MPA: Titular; Vaimir Jo-
TECIMENTO E PESCA:Titular: Jo- | s& Noventa, Suplente: Jarde] dos
sé Carlos Cosme,Suplente: Ral- | Santos Gouvela/REPRESENTAN-
fe Luiz da Silva/SECRETARIA MU- TES DA COLONIA DE PESCA 2-13
NICIPAL DE MEIO AMBIENTE: Ti- | DE sko MATEUS-ES :Titular: Car-
tular: Ant8nio Ricardo Cassa Lou- | los Santos Pereira, Suplente: Ma-
zada, Suplente: Talne Souza Siiva | ra da Gléra de Araijo Santos,.
Feitosa de Agullar/SECRETARIA A Presidéncla do Conselho serd
MUNICIPAL DE OBRAS, INFRAES- | exercida pelo Sacretdrio Municipal
TRUTURA E TRANSPORTE: Titu- | de Agricuitura Aquicultura, Abas-
lar: Karoline dos Santos Zambl, | tecimento e Pesca
Suplente: Ranhara Manzoli Go-
mes/SECRETARIA MUNICIPAL DE
FINANCAS: Titular: Ivanete Trés,
Suplente: Mauro Ribelro da Silva/
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLA-
NEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO E CAPTACAO DE RE-
CURSOS: Titular: Vitdria Izabela
Schrioder de Oliveira,
Duane Palxso Duarte/SECH
RIA MUNICIPAL DE EDUCACAQ:
Titular: Fernando* Vittorazi Braz
Suplente: Eliete Zancanella Rissi

Exonera a senhora ROSIMAR DE
JESUS E DECLARA A VACANCIA

DECRETO N° 12,804 DE 13 pg
SETEMBRO DE 2021

Exonera a senhora SABRINA ZAN-
CANELA DE OLIVEIRA do eargo de
ASSESSOR TECNICO It

DECRETO N° 12.805 DE 13 pE
SETEMBRO DE 2021

Fica nomeada a Comissio Muni-
cipal de Qualificaglio Profissional
dos Servidores Efetivos do Qua-
dro do Magistério de SHo Mateus

/ DO PODER PUBLICO ESTADUAL/ | para o biénio 2021-2023, a saber;
INSTITUTO DE DEFESA AGROPO- | SECRETARIA MUNICIPAL DE EDU-
CUARIA E FLORESTAL DO ESTA- CACAO: Jael de Jesus Jinior, Vitor

DO DO ESPERITO SANTO - 1DAF:/
Titular: Paulo Ernander Vagmaker
Suplente: Ezlo Senna Oliveira Fi-

Eduardo Mendes Olivelra/SINDI-
CATO DOS SERVIDORES PUBLI-
COS MUNICIPAIS: Herikson Loca-

PREFEITURA MUNICIPAL DE Si0 MATEUS - ESTADO DO ESPIRITO
ASSISTENCIA TECNICA

lene Bonela, Solange Polito Arela/
PROFESSOR A:Cléria dos Santos
Oliveira, Siivana Nascimento Pe-
relra/PROFESSOR B:Claber Car-
rareto Caliman, Franclani Calega-
ti Matos

Tribuna do Cricaré

SANTO - GABINETE DO PREFEITO

disponivel aos Interessados
no sltio oficlal da PMSM ht.
tps:ﬂnomateus.es.guv.brl
uplcudsflegls!auoltens{!qrvml‘e
cglswbnkuSozdp 85a0xI63§7i¢t-
vh4.pdf,como ng il';lo #n Centro
Ao SM,

DECRETO N° 12,807 DE 15 DE
SETEMBRO DEDE 2021

Declara a vacdncia do cargo de
MOTORISTA, face a aposenta-
dorla junto ao Instituto Naclonal
do Seguro Social- INSS do servi-
dor MARHO MUNIZ SATIRO con-
forme processo administrativo no
18510/2021;

DECRETO N© 12.808 DE 13 pp
SETEMBRO DE 2021

Nomela o senhor GUILHERME
SANTOS BOROTO no cargo de AS-
SESSOR TECNICO 11,

DECRETO N° 12.800 DE 16 DE
SETEMBRO DE 2021

Exonera o senhor GEDEILTON
DE SOUZA GONGO do cargo de

vo da

Nota 2: a presente publicagdo
objetiva tornar piblico o Decre-
to 12822/2021, para dar cléncia
dos Interessados, contudo sua
Integra e demals anexos estfip
disponivels no link aclmae prig-
rizando a acessibliidade as In-
formagies e publicagBes, com
& devida economicidade dos re-
cursos

DECRETO N° 12,823 DE 23 DE
2021

SETEMBRO DE

Aprova Instrugfio Normativa do
sistema controle interno SCI
n° 005/2021 que dispde sobre
procedimentos para remessa de
documentos e Informagbes ao
tribunal de contas do Estado do
Espirito Santos (TCEES) e d4 ou-

tras providencias,
COORDENADOR DE SECKD, Nota 1: a /ntegra do presente
DECRETO N® 12,810 DE 16 pe | decreto i

SETEMBRO DE 2021
Nomeia o senhor JACQUES BAR-
BOSA SERGIO do cargo de COOR-
DENADOR DE SECAQ,

DECRETO No 12.811 DE 1 DE
SETEMBRO DE 2021

Exonera o senhor MICHEL DA SIL-
VA NOBRE do cargo de ASSES-
SOR TECNICO Iv

disponivel aos interessados
nositio oficlal da PMsSM https://
nornateun.e:.gov.br/uploadlj
Iegi:lacaulten:}iTehsssyrnc-
4z1xm2 pﬂgwﬁaﬂsohldkgjsvu.
pdf,como ne atrio do Centro Ad-
ministrativo da PMSM.,

Nota 2: a presente publicago
objetiva tornar plblico o Decre-
1o 12823/2021, para dar ciéncia
dos int: dos, contudo sua

DECRETO No 12,812 pE 13 DE
SETEMBRO DE 2021

Nomela o senhor VINICIUS DE
ALMEIDA CLARINDO no cargo de
ASSESSOR TECNICO 1v

DECRETO N° 12.813 DE 13 pE
SETEMBRO DE 2021

Exonera o senhor RONALDO SOU-
ZA RODRIGUES do cargo de AS-
SESSOR TECNICO Iv

DECRETO N° 12,814 DE 13 DE
SETEMBRO DE 2021

Nomeia o senhar CLEITON CAITI-
TE DA SILVA no cargo de ASSS-
SOR TECNICO IV,

DECRETO No 12.815 DE 13 DE
SETEMBRO DE 2021

Exonera o senhor MASWELL DA
SIVA do cargo de ASSESSOR
TECNIC Iv.

DECRETOQ N 12,816 DE 16 DE
SETEMBRO DE 2021

Nomela o senhor WILLIAN ARAU-
JO DOS SANTOS no cargo de AS-
SESSOR TECNICO 1V,

DECRETO N° 12,817 DE 16 DE
SETEMBRO DE 2021

Decreta ponto facultativa nos 4r-
géos da administraco direta do Po-

rédito Suplementar”,

Municipio de S&o Mateus, Estado do Esplrito Santo, a saber:

der Executivo Municipal na segunda
lho INSTITUTO CAPIXABA PES- | tely de Mattos /PEDAGOGOS; Ed|- felra dia 20 de setembro de 2021,
DECRETO N° 12.818 DE 22 DE SETEMBRO DE 2021
Fica aberto o *C)

no valor de R$ 136.650,00 (Cento trinta isels mil seiscentos e cin-
quenta reajs), fara reforco da dotagio orcamentéris do Servigo Autdnomo de

gua e Esgoto - SAAE, do

Integra e demals anexas estiio
disponivels no link acima prio-
rizando a acessibilidade as In-
formagBes e publicagBes, com
2 devida ecanomicidade dos re-
cursos

DECRETO N° 12.824 DE 23 DE
SETEMBRO DE 2021

Aprava Instruclo Normativa do
sistema controle Interno SCI no
003/2021 que dispde sobre pro-
cedimentos para o atendimento
as equipes de controle externo e
da outras providencias
Nota 1; a integra do pr

Integra e demais anexos estfo
disponivels no link acima prig-
Hzando a acessibilidade as In-
formages e publicaces, com
2 devida economicidade dos re-
cursos

DECRETO N° 12,827 DE 23 DE
SETEMBRO DE 2021
Descauciona lotes na modalidade
hipoteea,

Nota 1: a integra do presente
decreto encontra-se
ao0s Interessados
oficial da PMsSM
httpl:Hsanmateu:.es.gav.
br!uploadsllegl:Ia:anltens{
dBiumxmzstj?BwEahg invkepl-
4f2cqy03b5.pdF,coma no dtrio do
Centro Administrativo da PMSM,
Nota 2: a presente publicaghio
objetiva tornar piiblico o Decre-
to 12828/2021, para dar ciéncla
dos Interessados, contudo sua
integra e demals anexos estdo
disponivels na [ink acima prio-
rizando a acessibilidade as in-
formagdes e publicagBes, com
2 devida economicidade dos re-
cursos

DECRETO N° 12,829 DE 27 DE
SETEMBRO DE 2021

Aprova projeto de desmembra-
mento de drea de terra con-
forme processo administrativo
Kot 3 o dxtngre do pramante

o : & Integra do presen

decreto i encontra-se
disponivel mos Interessados
na sitlo offclal da PMSM ht-
tps:ﬂsaomateus.es.gev.br/
uplnadsfIaqlslacaollansjsuﬂm-
n51196c2tpdesnghjfwrxqa-
v37kbylzl,pdf,como no 4trio do
Centra Administrativo da PMSM,
Nots 2: a presente publicagio
obfetiva tornar Pblico o Decre-
to 12829/2021, para dar cidncia
dos Interessados, contudo sua
Integra e demais anexos estio
disponivels no link acima prio-
rizando a acessibilidade as in-

OUTUBRO DE 2021 4
Exonera a Senhora MARINALVA
GOMES po NASCIMENTO MER-
CIER do cargo de COORDENA-
DOR DE ACrSES EM SAUDE 1,
conforme processo administrati-
Vo n® 19.555/2021,

DECRETO N° 12,843 pg 05 DE
OUTUBRO DE 2021

Exonera o Senhor CILMAR
QUARTEZANI FARIA do cargo de
SECRETARIO MUNICIPAL DE DE-
FESA SOCIAL.

DECRETO N° 12.845 DE 07 pE
OUTUBRO DE 2021

Nomeia o Senhor J0SE VILLELA
FILHO no cargo de SECRETARTO
MUNICIPAL DE DEFESA SOCIAL,

DECRETO N° 12.848 DE 07 DE
QUTUBRO DE 2021

Designa o Senhor JOSE VILLELA
FILHO e O Senhor FRANCISCO
PAREIRA PINTO para assinarem
&m conjunto as contas do Banco
Banestes S/,

DECRETO N® 12,847 DE 07 DE
OUTUBRO DE 2021

Designa o Senhor JOSE VILLELA
FILHO e O Senhor FRANCISCO
PAREIRA PINTO para assinarem
em conjunto as contas da Caixa
Econdmica Federal,

DECRETO N° 12.848 DE 07 DE
OUTUBRO DE 2021

Designa o Senhor Josg VILLE-
LA FILHO e o Senhor FRANCIS-
CO PAREIRA PINTO para assina-
rem em conjunte as contas do
Banco Itad,

DECRETO N° 12,849 DE 07 bE
QUTUBRO DE 2021

Deslgna o Senhor JOSE VILLELA
FILHO e o Senhor FRANCISCO
PAREIRA PINTO para assinarem
€m conjunto as contas do Banco
Banestes 5/A,

formagges e p goes, com
2 devida economicidade dos re-
cursos

a-se
disponivel aos Interessados
no sftlo oficial da PMSM ht-
tps:Hsaomateus.e:.qnv.br/
uploadsllealslncanlhnnlsaj-
8qvel olzrkanhisOmdwptxd
8cgl2y7b9u.pdf como no dtria do
Centro Administrativo da PMSM.
Nota 2: a presente publicaglo
objetiva tornar piblico o Decre-
to 12824/2021, para dar ciéncla
dos Interessadas, contudo sua
Integra e demals anexos estdo
disponivels no link acima prio-
rizando a acessibllidade as In-
formagdes e publicagGes, com
a devida economicldade dos re-
cursos

DECRETO N° 12,825 DE 23 DE
SETEMBRO DE 2021

Aprova Instrugdio Normativa do
sistema Controle Interno SCI no
007/2021 que dispe sobre pro-
cedimentos para as demals atri-
buigles da controladoria Interna

Seguintes dotacies orgamentérias:

Os recurses necessarios para a cobertura da suplementagso acima cltada, advirs de anulaco parcial das

2000200010.175:!013:4.005 = SBU - Operagiio e Manutengio do Sistema de Esgoto

2000200010.1751201333.103 ~ Ampliagho, Raform @ Reap. do Sistema de Esgote 80 fodee pracutivo Municipal e
44905100000 | Ficha 27 Jobras e Instalagses | 112.910,00 Nota 1: a /ntegra do presente
decreto encontra-se

2000200010.175::01334-005 = SBU - Operaciio ¢ Manutencéio do Sistema de Esgoto di: a0s Interessados
33903000000 Ficha 34 Material de Consumo 18.740,00 nositio oficlal da PMSM hitps://
, sanmateus.es.guv.hrluploads/

33903900000 Ficha 35 Outros Servigos de Terceiros - P1 5.000,00 legisl: /0jBykra6hgehxm-
fvug nszd0e152t74a3lwip, df,co-

JOTAL 138.650,00 mo no dtrio do Centro Adminis-

trativo da PMSM,
Nota 2: a presente publicagso
objetiva tornar publica o Decre-

to 12825/2021, para dar ciéncia
dos Inter d

12.818DE 23 DE
SETEMBRO DE 2021

Fica nomeado nesta Prefeitura o
senhor FLAVIO MESSIAS SOA-
RES no cargo de COORDENA-
DOR DE SECAQ.

DECRETO N° 12,820 bE 23 bE
SETEMBRO DE 2021

Aprova Instrucio Normativa sc1
n° 001/2021 que dispde sobre a
Producio de normas Internas de
Procedimentos da administragio
publica direta e indireta do muni-
clplo de s¥o mateus,

Nota 1: a Integra do presente
decreto 'amnm-le
aos Ink ./

no sitlo oficlal da PMSH ht- | g5 i

tns://saamatuus.es.gov.bn’ ;qnb 1: a Integra o i
upluads{legrsla:aoiten:fyu956b- d ntegra do presente
disponfvel aos ni los

dhe7zqkg2013ne mvBrOadxilw- teressad
tfs.pdf, como no iutrln do Centro | no' sitio oficial da PMSM ht-
tp::Hanumateu:.!s.gov,br{

Administrativo da PMSM,
uploads/| islacaoltens/vg48mi-

to 12820/2021, para dar cléncla
dos Interessados, contudo sua
Integra e demals anexos estfio
disponivels no link acima prio=
rzando & acessibllidade as in-
formagles e publicagBes, com
a devida econgmicidade dos re-
cursos

DECRETO N° 12,821 DE 23 pg
SETEMBRO DE 2021

Aprova Instrucso Normativa sc1
n° 002/2021 que dispSe sobre
normas e procedimentos nas
:udltorln Internas, InspegGes,
scalizaghes e rgnlt

ol foal

realizados pela controladoria ge.
ral do lcipio de S3o Mateus

t7w92.pdf,como no stria do Cen-
tro Administrativo da PMSM,
Nota 2: a presente publicagio
objetiva tornar piblico o Decre-
to 12821/2021, para dar cléncla
dos Interessados, contudo sua
Integra e demals anexos estio
disponivels no link acima prio-
rizando a acessibilidade as in-
formagies e publicacdes, com
2 devida economicidade dos re-
cursos

DECRETO N°© 12.822 DE 23 DE
SETEMBRO DE 2021

Aprova Instrucio Normativa SCI
n° 004/2021 que dispde sobra a
producdo de normas internas de
procedimentos para a emissio
de relatério e parecer conclusivo
sobre as contas anuals de gestso
e do chefe do poder executivo e
dé outras providenclas.

Nota 2: a presente publicaclo
goulpéafkdxicn

objetiva tornar puiblico o Decre- esbr3y025h}

Nota 1: a fntegra do presente

22903200000 ___| Ficha 37 | Equipamento e Material Fermanerss [23740,00 intagre & demals s D, Sub
2000200010.1760501344.008 ~ Ampll glio, Reforma e Reapar, Sistams de Agua disponfvels no "ﬁ:ﬁl da%mn prllo-

rizando a acess| ade as n-
44905100000 Ficha 50 Obras e Instalagdes 78,040,00 formacties e publicacdes, com
44905200000 Ficha 51 Ei 1eénto & Material pe te 34.870,00 a devida economicidade dos re-
TOTAL 136.650,00 cirsos

R o 2

DECRETO N° DECRETO N° 12.826 DE 23 DE

SETEMBRO DE 2021

Aprova InstrucSo Normativa do
sistema controle Interno SCI no
010/2021 que dispBe sobre pro-

cedimentos para Instauraclo,
urFanizacﬁo, processamento,
Juigamento e encaminhamento

€ processos de tomadas de con-
tas especial ao tribuna| de contas
do Estado do Espiritg Santo, no
dmblito da administragéo direta L
Indireta do municiplo de Sao Ma-
teus, e da autras providenclas,

th 1: & fntegra do presente

disponivel acs Interessados
na:lHooﬂclaldaPMsnhttps:#
uumateu-.u.guv.br{uplwud;{
IegIsluuultenslulqnjuivhlvta-
6fncm 2ehb0495sBwgxr. pdf,
como no dtrio do Centro Admi-
nistrativo da PMSM,
Nota 2: a presente publicagio
objetiva tornar piblico o Decre-
to 12826/2021, para dar ciéncia

dos inter ,_contudo sua

DECRETO Ne 12.833 DE 04 DE
OUTUBRO DE 2021

Exonera o senhor MARCELO pI-
CHARA MAGESTE SILY do cargo
Interino do cargo de COORDENA-
DOR EXECUTIVO DO PROCON,

DECRETO N° 12.834 de 04 DE
OUTUBRO DE 2021

Nomela o senhor UIEL ANTONIO
MOREIRA no cargo de SUPERIN-
TENDENTE DE CONTROLE GO-
VERNAMENTAL,

DECRETO N° 12,835 DE 04 DE
OUTUBRO DE 2021

Nomela o senhor MARCELD pI-
CHARA MAGESTE SILY no cargo
de CODRDENADOR DE CONTRO-
LE GOVERNAMENTAL,

DECRETO N° 12,850 DE 07 DE
OUTUBRO DE 2021

Decreta ponto facultativo nos
6rgfos da Administragio Dire-
ta e Indireta do Poder Executive
Municipal, na segunda feira, dia
11 (onze) de outubro de 2021,

DECRETO N° 12,851 DE 08 DE
OUTUBRO DE 2021

Exonera o Senhor DOUGLAS
DOS SANTOS do cargo de AS-
SESSOR TECNICO MI, eonfor-
me processo administrativo no
19,906/2021,

DECRETO N° 12.852 DE 08 DE
OUTUBRO DE 2021

Exonera o Senhor FRAN-
CYBERG MOTA RIBEIRO do car-
90 de SUBSECRETARIO MUNI-
CIPAL DE OBRAS, INFRAESTRU-
TURA E TRANSPORTE, confor-

DECRETO N© 12,836 DE 04 DE
OUTUBRO DE 2021
Exanera a senhora LILIA NASCI-
MENTO ALVES do cargo de AS-
SESSOR TECNICO IV

DECRETO N° 12,837 DE 04 DE
OUTUBRO DE 2021

Exonera a senhora SANDY RO-
DRIGUES BARBOSA do cargo de
COORDENADOR DE SEGAD

DECRETO N° 12,838 DE 04 DE
OUTUBRO DE 2021

Declara vacinela do cargo de
AGENTE DE SERVICOS GERAIS
face a aposentadoria da Servi-
dora GETONILIA GONCALO Mo-
RAES junto ao Instituto Naclonal
do Seguro Soclal - INSS, confor-
me processo administrativo no
19560/2021,

DECRETO N° 12,830 DE 04 DE
OUTUBRO DE 2021

Declara vacAncia do cargo de
PROFESSOR A, face a aposenta-
doria da Servidora KATIA MAR-
TINS OLIVEIRA DAHER Junto ao
Instituto Nacional do Seguro So-
clal - INSS, conforme processo
administrative n° 19424/2021,

DECRETO N° 12.840 DE 04 DE
OUTUBRO DE 2021

Exonera o Servidor LUIZ COSTA
e declara a vacincla do cargo de
PROFESSOR B - ARTES, face a
aposentadoria junto ao Institu-
to Nacional do Seguro Socla| -
INSS, canforme processo admi-
nistrativo n® 19510/2021,

DECRETO N° 32,541 DE 05 DE
OUTUBRO DE 2021

Exonera a Senhora LUANA ZOR-
DAN PALOMBO do cargo de CON-
TROLADOR MUNICIPAL, eonfor-
me processo administrative no
19.696/2021.

DECRETO N° 12,842 DE 05 DE

me pi so administrativo ne
19.690/2021,

DECRETO N® 12.853 DE 13 DE
OUTUBRO DE 2021

Deslgna o Senhor FRANCO BAR-
BOSA FLORES e a Senhora LEI-
LA MARIA OLIVEIRA DE MATTOS
para assinarem em conjunto as
contas do Banco Ital,

DECRETO N° 12,854 DE 08 DE
OUTUBRO DE 2021

Exonera o Senhor FRANCISCO
PEREIRA PINTO do cargo de SE-
CRETARIO MUNICIPAL DE FI.
NANCAS,

DECRETO No 12,855 DE 08 DE
OUTUBRO DE 2021

Exonera o Senhor DELCIMAR
GONCALVES DE OLIVEIRA do
cargo de SECRETARIO MUNICI-
PAL DE GOVERNO.

DECRETO N° 12,856 DE 13 DE
QUTUBRO DE 2021

Designa o Senhor JUNIOR ALVES
ELER RAMOS e a Senhora LEI-
LA MARIA OLIVEIRA DE MATTOS
Para assinarem em conjunto as
contas do Banco do Itad,

DECRETO N° 12.857 DE 08 DE
OUTUBRO DE 2021

Exonera o Senhor ADRIANOD NAS-
CIMENTO DE OLIVEIRA do cargo
de SECRETARIO MUNICIPAL DE
TURISMO,

DECRETO N 12.858 DE 08 DE
QUTUBRO DE 2021

Exonera a Senhora DOMINGAS
DOS SANTOS DEALDINA do car-
§0 de SECRETARIA MUNICIPAL
DE CULTURA,

DECRETO N° 12,859 DE 13 DE
OUTUBRO DE 2021

Designa o Senhor FRANCO BAR-
BOSA FLORES e a Senhora LEI-
LA MARIA OLIVEIRA DE MATTOS

CONTINUA NA PROXIMA PAGINA



