PREFEITURA D“E YSAVO MATEUS

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO

PORTARIA INTERNA N°. 028/2023

“Estabelece Normas e Procedimentos para a
Chamada Publica Escolar na Rede Municipal de
Ensino de Sao Mateus-ES, para o Ano Letivo de 2024"

Considerando o Art. 5° da Lei de Diretrizes e Bases —
LDB N° 9394/96 “o acesso a educagdo bdsica
obrigatéria e gratuita é direito publico subjetivo;

Considerando a necessidade de propiciar condicoes
satisfatérias de rematricula e matricula nas Unidades
Escolares da Rede Municipal de Ensino, e;

Considerando a necessidade de  planejar
adequadamente o ingresso e a permanéncia dos
estudantes nas Unidades Escolares da Rede Municipal
de Ensino.

MARILIA CHAVES ALVES SILVEIRA, no uso das
atribuicdes do cargo de Secretdria Municipal de
Educacdo, que lhes foram conferidas afravés da
Portaria N° 001/2023, que a nomeou para ocupar d
titularidade da Pasta;

RESOLVE:

Art. 1°. Estabelecer normas para a Chamada PUublica
Escolar/2024 da Rede Municipal de Ensino para o ano letivo de 2024, conforme as
normas estabelecidas na presentfe Portaria, obedecidos os preceitos

constitucionais.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 2°. O processo de Chamada PUblica Escolar/2024
se aplicard as seguintes etapas e modalidades de ensino:

| — Educacdo Infantil;
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Il - Ensino Fundamental;

lll- Educacdo de Jovens e Adultos (EJA);

Art. 3°. Deverd ser constfituida a ComissGo de
Chamada Publica Escolar/2024 do Municipio de SGo Mateus, que participard da
organizagdo e execugdo do Processo € serd composta pelos segmentos:
| - Direcdo Pedagogica;
Il - Conselho Municipal de Educagdo;
Ill- Setor de Inspecdo escolar;
IV - Setor de Gerenciamento de dados;
V - Setor do Nucleo de Gestao;
VI - Setor de Educacdo Infantil;
VIl - Setor de Ensino Fundamental Anos Iniciais e Finais;
VIl - Setor de Educacdo do Campo;
IX - Setor de Educacdo de Jovens e Adultos;
X - Setor de Educacdo Especial;

X| - Setor de Educagdo em Tempo Integral.

CAPITULO Il
DOS PARTICIPANTES E SUAS ATRIBUICOES

Art. 4°. A conducdo de todo processo de chamada
publica da Rede Municipal €& de competéncia da Secretaria Municipal de

Educagdo.

Art. 5°. Compete & Secrefaria Municipal de

Educagdo:
| — Conduzir todo 0O processo de organizagdo da Chamada Piblica

Escolar/2024;

(X )
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Il — Divulgar através dos meios de comunicacdo os periodos para a

rematricula, transferéncia interna, pré-matricula e matricula.

Art. 6°. Compete a Comissdo de Chamada Publica
Escolar/2024 do Municipio de SGo Mateus:

| — Acompanhar os procedimentos do processo de rematricula, fransferéncia
interna, pré-matricula e matricula adotada pela Rede Municipal de Ensino;

Il — Consolidar dados e informacdes, fornecidos pelas unidades escolares para
que sejam cadastrados no Sistema de Chamada Piblica Escolar/2024 - online, da
Secretaria Municipal de Educagdo de Sao Mateus;

il = Monitorar as acdes solicitadas as unidades escolares da Rede Municipal;

IV — Analisar e deliberar os casos de inobservéncia identificados durante o
processo.

Art. 7°. Compete ao Diretor Escolar:

| — Divulgar junto aos membros da Associacdo Escola Comunidade - AEC
Conselho de Escola, ao pessoal docente, técnico e administrativo das respectivas
unidades escolares e, principalmente, aos pais dos estudantes e populagdo em
geral, os periodos para A rematricula, transferéncia interna, pré-matricula e
matricula;

Il - Tornar publico, nos meios de comunicacdo disponiveis na comunidade, os
critérios para sua efetivagdo;

Il - Organizar a efetivagdo do processo de rematricula e de matricula no
ambito da unidade escolar;

Il = Cumprir outras atribuicoes propostas pela Comissdo de Chamada PuUblica;

IV- Realizar junto a sua equipe a atualizacdo de dados cadastrais dos
estudantes quando for procurado pelos responsaveis;

V — Zelar pelo cumprimento das normas previstas nesta portaria, implicando

em responsabilidade administrativa sua inobservancia.
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Art. 8°. Compete ao diretor educacional e secretario

escolar executar a etapa de rematriculas e de efetivagcdo das matriculas novas,

no dmbito da unidade escolar.

CAPITULO IlI
DO PROCESSO DE ORGANIZAGAO DA CHAMADA PUBLICA ESCOLAR/2024

Art. 9°. O processo de Chamada Péblica Escolar/2024
da Rede Municipal de Ensino compreenderd as seguintes etapas:
| - Efetivacdo de Rematricula;
II - Solicitac@o de Transferéncia Interna para estudantes do Pré-Nivel Il e 5° ano
do Ensino Fundamental Anos Iniciais, onde as unidades ndo ofertam
continuidade;
Il - Solicitacd&o de Pré-matricula;
IV - Resultado da Chamada Publica Escolar;
V - Efetivacdo de Matricula;
V| - Chamamento dos estudantes inscritos na Lista de Supléncia da Pre-

matricula, quando houver vaga, para d Creche-Nivel Il ao 9° ano.

SECAO |
DA EFETIVAGAO DE REMATRICULA

Art. 10. Entende-se por remaftricula o afo que
assegura ao estudante a garantia de continuidade de estudos na mesma unidade

escolar, considerando o ano/etapa/periodo e o tipo de ensino ou modalidade.

Pardgrafo Unico. A efetivacdo da rematricula

acontecerd no periodo de 13 de novembro a 01 de dezembro de 2023, na unidade
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escolar, sob a responsabilidade dos pais, responsavel legal ou o préprio estudante,

se maior de idade, seguindo o cronograma a ser definido pela escola.

Art. 11. As rematriculas para o 1° semestre da
Educacdo de Jovens e Adultos (EJA) acontecerd no periodo de 13 de novembro
a 01 de dezembro de 2023, na unidade escolar que estd matriculado. Da mesma

forma, para o 2° semestre no periodo de 01 a 19 de julho de 2024.

SECAO i
DA SOLICITACAO DE TRANSFERENCIA INTERNA

Art. 12. Entende-se por transferéncia interna o ato de
desvincular-se de uma unidade escolar e vincular-se a outra, para prosseguimento
de estudos.

Art. 13. Participardo do processo de transferéncia
interna os estudantes de Pré Nivel Il e do 50 ano do Ensino Fundamental, onde as

unidades escolares ndio ofertam a continuidade do ensino.

Art. 14. Se o cadasiro do estudante, no Sistema de
Gestdo Escolar — SISLAME, estiver faltando alguma informagdo utilizada como
critério a obtencdo de vaga, como O CPF e fal@o de energia com numero da

instalacd@o/cédigo do cliente, ndo serd possivel solicitar a transferéncia interna.

§1° A regularizagdo da falta de informagdo no cadastro do estudante, citada no
caput deste Artigo, deverd ser realizada ainda dentro do prazo estabelecido, (na
unidade escolar onde o estudante estd matriculado).

§ 2° Qualguer informacdo equivocada, nos campos utilizados como critérios,

poderd resultar a ndo localizacdo da vaga em Unidade Escolar solicitada.

Art. 15. Na Solicitagdo de Transferéncia Inferna o

responsavel ou O préprio estudante, quando maior de idade, solicitard até 03(irés)
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opcoes de Unidades Escolares, por ordem de interesse, devendo selecionar em
cada uma o tipo de ensino e informar se possui ou ndo irma (o) matriculada (o) na
escola pleiteada.

Paragrafo Unico: A quantidade de opgdes citadas no caput do artigo 15, estardo

condicionadas a existéncia das vagas.

Art. 16. No transcorrer da etapa de Solicitagdo de
Transferéncia Interna e havendo impossibilidade de atendimento as opgdes de
Unidades Escolares pleiteadas, pelo responsdvel ou pelo proprio estudante,
qguando maior de idade, o estudante serd localizado em uma Unidade Escolar mais

proxima que apresentar disponibilidade de vaga.

§1°. A solicitacdo para a Transferéncia Interna acontecerd no periodo de 20 de

novembro a 01 de dezembro de 2023.

Art. 17. O resultado da Transferéncia interna serd
publicado no site da Prefeitura de 580 Mateus www.saomateus.es.gov.br no link

Chamada Péblica Escolar 2024, no dia 16 de janeiro de 2024.

SECAO Il
DA SOLICITACAO DE PRE-MATRICULA

Art. 18. Entende-se por PRE-MATRICULA, o processo
pelo qual o pai, mae ou responsdvel legal, deverd preencher o cadastro de

solicitacd@o de vaga em escolas da Rede Municipal de Ensino.
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Art. 19. A etapa de PRE-MATRICULA serd realizada no
periodo de 04 a 15/12/2023.

Art. 20. O incumbente pela realizacdo da Solicitagdo
de Pré-Matricula no Sistema deverd ter em maos, obrigatoriamente, no ato da
solicitacdo, o niumero de Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do proprio estudante e

do responsdvel, quando menor de 18 anos.

Pardgrafo Unico - O cadastro serd realizado,
exclusivamente, através do preenchimento de formuldrio, constante no site da
Prefeitura de Sdo Mateus hT’rp://www.soomc’feus.es.gov.br no link Chamada
PUblica Escolar 2024.

Art. 21. Para a solicitagdo da Pré-Matricula, serdo
necessdrios os documenfos relacionados abaixo:
| - certiddo de nascimento ou de casamento (do estudante);
|| - historico escolar ou declaracdo de conclusdo de ano/periodo;
Il - comprovante de residéncia (tal@o de energia com cédigo de instalagcdo) em
nome dos pais ou responsaveis;
IV - CPF do estudante;
V - CPF do responsavel;

V| - e-mail do responsavel.

Art. 22. Participardo da efapa de Pré-Matricula as
Unidades Escolares da Rede Municipal de Ensino, EXCETO: as unidades localizadas
nas regides campesinas, as quais cumprirdo O periodo de efetivacdo das

matriculas, conforme Artigo 29, desta portaria.
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

Art.23. Na Educacdo Infantil, das escolas da Rede
Municipal, ser&o aceitos cadastros de solicitac@o de Vagas, considerando aidade
minima, conforme preconiza a Resolug&o CNE/CEB N° 02, de 09 outubro de 2018.
| - Creche nivel Il - Turma de 02 ANOS (nascidos até 31/03/2022);
Il - Creche nivel lll - Turma de 03 ANOS (nascidos até 31/03/2021);
Il - Pré- Nivel | - Turma de 04 ANOS (nascidos até 31/03/2020);
IV = Pré- Nivel Il - Turma de 05 ANOS (nascidos até 31/03/2019).

Art. 24. No 1° ano, das Escolas Municipais de Ensino
Fundamental - EMEF's, o estudante deverd ter idade minima de 06 (seis) anos

completos, ou a completar até 31/03/2024, conforme legislacdo vigente.

Art. 25. O resultado da Pré-Matricula serd publicado
no site da Prefeitura de S&o Mateus www.saomateus.es.gov.br no link Chamada
PUblica Escolar 2024, no dia 16/01/2023.

Art. 26. Os critérios para localizagdo dos estudantes
nas Unidades Escolares da rede municipal, pleiteados no Processo de Chamada
PUblica Escolar/2024, obedecerdo & seguinte ordem de prioridade:
| — Estudante publico da Educacdo Especial (Deficiéncia, TEA-Transtorno do
Especiro Autista e Altas Habilidades/Superdotacdo);

Il — Estudante que tenha irmao (s) estudando na mesma Unidade Escolar, desde
que tenha vaga. (O responsdvel pelo estudante deverd solicitar antecipadamente
na Secretaria da Escola em que O irmdo estiver matriculado, o Registro do Aluno-
RA);
Il = Estudante que reside proximo & Unidade Escolar pleiteada, desde que tenha
vaga.

Pardagrafo Unico - A regra adotada para desempate

serd a idade dos candidatos, priorizando a classificac@o do estudante de maior

B
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

Art. 27. A matricula do estudante serd efetivada apds
o comparecimento do responsavel legal, no periodo determinado pela escolaq,

para apresentacdo dos documentos solicitados no Art. 31, e assinatura da Ficha

de Matricula.

Pardgrafo Unico. Os direfores escolares ndo deverdo

efetivar a matricula de estudantes que ndo constam relacionados na lista de
Classificacdo Geral publicada no site da Prefeitura de Sdo Mateus. O ndo

cumprimento da determinagdo implicard em responsabilidade administrativa.

SECAO IV
DA EFETIVAGCAO DA MATRICULA

Art. 28. A Matricula é o ato formal de ingresso em um

curso, etapa de ensino e de vinculagdo do estudante & instituicdo, realizada e

registrada em ficha propria, individual, por meio convencional ou eletronico

observado a legislacdo vigente.

Art. 29. A efefivacdo da matricula dos estudantes
oriundos das etapas de transferéncia interna e da Pré-Matricula, devera ser feita
na secretaria da Unidade Escolar, em gque a vaga foi localizada, no hordrio de
funcionamento da Escola, no periodo de 17 a 26 de janeiro de 2024, conforme

cronograma a ser organizado e divulgado para a comunidade escolar.

Pardgrafo Unico. O responsdvel legal ou o préprio
estudante, quando maior de idade, que n&o comparecer & Unidade Escolar para
efetivar a Matricula, conforme periodo estabelecido nesta Portaria, perderd sud

vaga na unidade em que foi alocado.
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Art. 30. Para ingresso em todas as modalidades da

Fducacdo Bdsica, o estudante deve ter a idade minima de acordo com a

legislacdo vigente.

Art. 31. Para a efapa da Efetivacdo da Matricula, €

obrigatorio:

| — Que o nome do estudante conste no sistema de chamada publica com a

localizagdo da vaga;

Il — A entrega dos seguintes documentos na secretaria da Unidade Escolar em que

a vaga foi localizada,

a)
b)
c)
d)
e)
f)

)

h)

Fotocdpia da Certiddo de Nascimento ou de Casamento do estudante;
Fotocdpia do comprovante de residéncia, por meio de taldo de energia;
Laudo médico no caso dos estudantes com deficiéncia;

Histérico escolar ou declaragdo escolar;

Fotocédpia do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

Fotocdpia da Carteira de Identidade (Cl), do responsavel pelo estudante ou

do proprio estudante, quando maior de idade;
Fotocopia do Titulo de Eleitor € Certificado de Alistamento Militar (sexo
masculino), para os estudantes maiores de 18 anos;

01 Foto 3x4;

Fotocdpia do cartdo de vacina e declaragdo de atualizacdo vacinal para

estudantes de até 18(dezoito) anos de idade.

§ 1°. O Cartdo de Vacinacdo deverd estar atualizado, contendo os atestados

de todas as vacinas consideradas obrigatérias, em consondncia com Qs

disposicoes do Ministério da Saude e da Secretaria de Estado da Saude, conforme

Lei Estadual 10.913 de 01/11/2018.

Rua Duque de Caxias, 194, Bairro Carapina — S3o Mateus — ES — CEP 29.933-030 \j
e-mail: educacao@saomateus.es.gov.br — CNPJ: 27.167.477/0001-12




11

PREFEITURA Df SI\O MATEUS

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

§ 2°. A auséncia de registro de quaisquer das vacinas obrigatdrias no Cartdo
de Vacinacdo somente serd aceita mediante apresentacdo, pelo responsavel, de

laudo médico que ateste a contraindicacdo explicita de sua aplicacdo.

§ 3°. Os procedimentos de gestdo do controle do Cartdo de Vacinagdo, apds
a entrega pelo responsdvel no ato da confirmagdo da Matricula, ou no inicio do
ano letivo, para os casos de Rematricula, respeitardo o disposto na Portaria
Conjunta Sedu-Sesa n° 004-R, de 09 de abril de 2019.

§ 4°. Na falta de apresentacdo de um dos documentos citados nas alineas *a”
e “e" do inciso Il deste artigo, caberd a Unidade Escolar proceder conforme
descrito no artigo 37 desta portaria.

[Tkl

§ 5°. Na auséncia da apresentagcdo do documento elencado na alinea “i", a
matricula poderd ser realizada sem a apresentacdo da Carteira de Vacinagdo,
devendo a situacdo ser regularizada pelo responsavel no prazo maximo de 30
(trinta) dias, observado o disposto nos pardgrafos 1° e 2°, sob pena de

comunicacdo imediata ao Conselho Tutelar para adocdo das agdes cabiveis.

§ 6°. Na rede municipal, o comprovante de residéncia obrigatério é a fatura de
energia, a qual serd utilizada para identificacdo das coordenadas geogrdficas da

residéncia, por meio do nUmero da instalacdo/codigo do cliente.

Art. 32. No ato da matricula, o responsavel legal ou o
proprio estudante de maior idade, deverd declarar:

I.  Seu pertencimento étnico- racial;

Il. A opcdo pela frequéncia ou nGo nas aulas do componente curricular Ensino
Religioso, (Ensino Fundamental e EJA);

. Se precisa da declara¢do para o transporte escolar;
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Art. 33. Efetivada a mafricula, os documentos

apresentados passam a integrar o prontudrio do estudante.

Art. 34 O responsavel legal ou estudantes maiores de
idade, que ndo participaram do Processo de Chamada Publica Escolar 2024 ou
que, ndo fiveram a matricula garantida, serdo orienfados a procurar a Unidade
Escolar mais préxima de sua residéncia ou onde houver vaga, no periodo de 29 de

janeiro a 02 de fevereiro de 2024, para efetivar sua matricula.

SUBSECAO |

DOS PROCEDIMENTOS DA SECRETARIA ESCOLAR DAS UNIDADES ESCOLARES DA
REDE MUNICIPAL

Art. 35. A Secretaria Municipal de Educacdo, a luz da
legislagdo vigente, unifica os procedimentos a serem adotados pela secretaria
escolar das Unidades Escolares da Rede Municipal no que tange a efetivagcdo de
Maftricula de estudantes, nas seguintes situagoes especificas:
| - Guarda legal em tramitacdo;

Il - Falta de documentagdo pessoal ou de escolaridade;
Il - Estudante, brasileiro ou NGO, transferido de Unidade Escolar estrangeira;

|V - Estudante adolescente trabalhador no turno noturno.

SUBSECAO I
DA GUARDA LEGAL EM TRAMITAGCAO

Art. 36. Para situacdes onde a guarda legal do
estudante, menor de idade, estiver em tramitacdo judicial tem-se como

procedimentos necessarios:.
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| - Elaborar Termo de Compromisso (ANEXO i) instituido entre a unidade escolare o
responsdavel que estd pleiteando a guarda da crianga/do adolescente, e que
contemple o prazo de conclus@o do processo de guarda;
Il - Anexar ao Termo de Compromisso:

a) cépia do documento judicial, gue comprove a guarda pleiteada;

b) cépia da Carteira de ldentidade (Cl), do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) e

do comprovante de residéncia do responsavel pelo estudante.

Il - Arquivar no prontudrio escolar do estudante toda essa documentacao;
IV - Lavrar um novo Termo de Compromisso (ANEXO Il-A) em cCaso de
descumprimento do prazo estipulado anteriormente e anexar, a este, a
Declaracdo do Orgdo competente da Justica confirmando a continuidade do
tramite do pedido de guarda;
V - Encaminhar oficio ao Conselho Tutelar informando sobre o processo de

tramitacd@o da mudanga de guarda do estudante.

SUBSECAO lii
DA FALTA DE DOCUMENTACAO PESSOAL OU DE ESCOLARIDADE

Art. 37. Para o estudante que ndo  POSsUi
documentacdo pessoal ou de escolaridade exigida para a efetivacdo da
matricula a unidade escolar devera:
| - Elaborar Termo de Compromisso (ANEXO I} instituido entre a unidade escolar e
o responsavel ou O préprio estudante, quando maior de idade, estabelecendo
prazo para entrega da documentacdo requerida a unidade escolar em que d
vaga foi localizada;

Il - Proceder, ao término do prazo estipulado no Termo de Compromisso bem como
na auséncia do Historico Escolar, a Classificacdo do aluno conforme prescrito nos
Art. 147 e 148 do Regimento Comum das Escolas da Rede Municipal de Ensino e

Art. 70 da Resolugcdo CME/ES N° 01de 02 de abril de 2008.
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SUBSEGCAO IV
DO ALUNO, BRASILEIRO OU NAO, TRANSFERIDO DE UNIDADE ESCOLAR ESTRANGEIRA

Art. 38. Os documentos escolares do estudante
transferido de unidade escolar estrangeira serdo analisados pela unidade escolar
que os receber para verificacdo da necessidade e das formas de
complementacdo curricular. Sendo assim, recomenda-se A unidade escolar:

| Verificar se o responsével ou © proprio estudante, guando maior de idade,

apresenta a seguinte documentagdo:

a. histérico escolar expedido pela unidade escolar estrangeira, onde deverd
constar a APOSTILA (Modelo definido na Convencdo de Haia), que é o certificado
de autenticidade emitido por paises signatarios da Convencao.
b. Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, que promulga a Convencdo sobre
Eliminacdo da Exigéncia de Legalizagdo de Documentos PUblicos Estrangeiros,
firmada pela Republica Federativa do Brasil em Haia, em 5 de outubro de 1961.

¢. documentos escolares oriundos de paises que ndo fazem parfe da Convengao
de Haia necessitam da autenticacdo do Consulado Brasileiro (Visto Consular) com
sede no pais onde funciona a unidade escolar que Os expediram.

d. raducédo juramentada dos documentos emitidos pela unidade escolar (original),
exceto quando se tratar de Paises do MERCOSUL (Uruguai, Paraguai, Argentina,
Venezuela) como também de Paises, cujo idioma oficial € o Portugués (Guiné
Bissau, S&o Tomé e Principe, Cabo Verde, Angola, Porfugal, Mocambique e Timor
Leste);

e. histérico escolar que comprove estudos cursados NO Brasil, caso tenha cursado
uma série/ano/periodo ou mais do Ensino Fundamental/EJA; e,

f. certiddo de nascimento que poderd ser substituida pelo passaporte ou

certificado de inscrigdo consular.

Il.  Elaborar Termo de Compromisso (ANEXO 1V), no Ccaso de ndo estar de posse

da documentagdo citada anteriormente, insfituido entre a unidade escolar

Rua Duque de Caxias, 194, Bairro Carapina — S30 Mateus — ES — CEP 29.933-030
e-mail: educacao@saomateus,es.gov.br _ CNPJ: 27.167.477/0001-12
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e o responsavel pelo estudante transferido da Unidade Escolar estrangeira
determinando o prazo da enfrega da documentacdo requerida;

. Proceder, ao término do prazo estipulado no Termo de Compromisso bem
como a auséncia do Histérico Escolar, a Classificacd@o do aluno conforme
prescrito nos Art. 147,148 do Regimento Comum das Escolas da Rede

Municipal de Ensino de SGo Mateus-ES, e Art. 70 da Resolugdo CME/ES N°
01de 02 de abril de 2008.

SUBSECAO V
DO ESTUDANTE ADOLESCENTE TRABALHADOR NO TURNO NOTURNO

Art. 39. No que tange a efetivagcdo de matricula no
turno noturno para aluno na situagao especifica de ser adolescente frabalhador,
é imprescindivel que o responsdvel fenha conhecimento de que:
| - Mesmo na condi¢cdo de aprendiz, até os 14 (quatorze) anos de idade, é
proibido todo e qualquer frabalho;

Il - O trabalho na condigdo de aprendiz — conforme os critérios determinados pela
Consolidacdo das Leis Trabalhistas (CLT) — € permitido dos 14 (quatorze) aos 16
(dezesseis) anos de idade;

Il - O trabalho em geral, com ressalvas do trabalho perigoso ou insalubre, €

permitido a partir dos 16 (dezesseis) anos de idade.

Art. 40. Para que d matricula do estudante
adolescente trabalhador seja efetivada no turno noturno, € necessario que seu
trabalho seja exercido no turno diurno. Sendo assim, recomenda-se & Unidade
Escolar:

| Indeferir, mediante qualguer hipotese, a matricula do menor de 14
(quatorze) anos de idade no turno noturno, conforme prevé a legislacao;

II.  Solicitar no ato da efetivacdo da matricula, em se tratando de:

v
Rua Dugque de Caxias, 194, Bairro Carapina — Sao Mateus — ES — CEP 29.933-030 W
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a) maiores de 14 (quatorze) e menores de 16 (dezesseis) anos de idade,
acompanhado de seu responsdvel, a coépia da Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social (CTPS) ou a Declaragcdo (versdo original em folha
timbrada da empresa com a assinatura do empregador) com comprovada
carga hordria igual ou superior a quatro horas didrias de que o matriculando
é trabalhador;

b) maiores de 16 (dezesseis) € menores de 18 (dezoito) anos de idade,
acompanhado de seu responsavel legal, a copia da Carteira de Trabalho €
Previdéncia Social (CTPS) ou Declaragcdo (subscrita pelo pai ou responsavel
e pelo adolescente) de que & trabalhador, na qual constem o nome € O
endereco do empregador bem como O hordrio de frabalho do matriculando
(ANEXO V).

Ill - Comunicar & Secretaria Municipal de Educagdo € ao Conselho Tutelar a

relacdo de emprego em desacordo com as situagdes acima descritas.

Art. 41. Na rede municipal, estudantes com idade
entre 15 a 18 anos, que solicitarem vaga no furno noturno, poderdo ter sua
matricula efetivada mediante expressa autorizagdo do responsavel legal,

observando as situagoes especificas e excepcionais das vagas disponiveis.

CAPITULO IV
DO TRANSPORTE ESCOLAR

Art. 42. O transporte escolar é direito do estudante:
l. Que residir mais de 3(frés) km de dist@ncia de sua residéncia;

1. Quando ndo houver vaga na escola mais proxima a sua residéncia.

Art. 43 - Ndo terd direito Qo transporte escolar ©

estudante que teve a opgdo de matricula feita pelos pais de ndo estudar na

Rua Duque de Caxias, 194, Bairro Carapina — Sdo Mateus — ES — CEP 29.933-030
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unidade escolar mais proxima de sua residéncia, havendo vaga. Conforme
preconiza o inciso X, artigo 4° da Lei 9394/96 da educacdo nacional. Os casos
excepcionais serdo avaliados pela Secretaria Municipal de Educagdo. (Neste
caso, a responsabilidade pelo transporte escolar do estudante, serd por conta dos

responsdveis.)

Pardgrafo Onico - O municipio ofertard transporte
escolar para os estudantes de Creche nivel Il e lll (estudantes de 02 e 03 anos) e
estudantes Publico da Educagdo Especial. A linha itinerdria deverd dispor de
monitor de transporte escolar, obedecendo os critérios constantes na Resolu¢do
do CONTRAN - Conselho Nacional de Transito n° 277/2008 e Resolucdo CONTRAN
N° 514 DE 18/12/2014.

SECAOV
DA LISTA DE SUPLENCIA

Art. 44. Realizada a alocagdo automatica e apds
procedida a localizacdo em uma das unidades escolares que apresentar

disponibiidade de vagad, os alunos que permanecerem com O status “ndo

alocado” serdo incluidos em umad Lista de Supléncia.

Art. 45. Os critérios para estabelecimento da ordem
de posicdo do estudante, na lista de supléncia, respeitardo a mesma priorizagAo

estabelecida no Art. 27 desta Portaria.

Art. 46. O estudante que, durante a fase de
Confirmag¢do da Matricula, optar por reconsiderar a sua alocacdo em

determinada unidade escolar atribuida no resultado final da Chamada, serd
retirado de listagem € matriculado em outra escola de preferéncia, desde que

tenha vaga.

Rua Duque de Caxias, 194, Bairro Carapina — Sao Mateus — ES — CEP 29.933-030 W
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§ 1° Caso a escola apontada ndo possua vaga no momento da escolha, o nome
serd inserido na lista de supléncia da escola de 1° opcdo, escolhida durante o
processo de Chamada PUblica Escolar, nos critérios estabelecidos no Art. 26, sendo
comparado com Os demais integrantes dessa lista de supléncia no ano/etapa
pleiteado.

§ 2° Devido a este direito em opfar por escola diversa da alocada durante a fase
de confirmacdo da matricula, a lista de supléncia poderd ser objeto de alteragoes

das colocacdes dos estudantes.

Art. 47. A lista de supléncia s& estard disponivel para
as escolas em gque d demanda por vagas para determinado ano/etapa superar d

oferta disposta no processo de Chamada PUblica Escolar.

Art. 48. A lista de supléncia serd divulgada apds ©
resultado da Chamada PUblica Escolar 2024.
§ 1°. A efetivagdo da matricula, conforme disposto no caput, estara condicionada
& existéncia de vagas.
§ 2°. A inscricdo na lista de supléncia Nndo impedird o estudante de buscar vagas

em unidade escolar diversa, desde que possua vaga.

Art. 49. fica expressamente proibido as unidades
escolares que apresentarem Lista de Supléncia, diferente da gerada pelo sistema
da Chamada Publica Escolar:
| - Durante a Fase de Confirmagdo, matricular estudantes diversos dos que foram
alocados na lista de supléncia.

Il — No decorrer da Fase de preenchimento das vagas remanescentes, matricular

estudantes diversos dos dispostos na lista de supléncia.

Rua Duque de Caxias, 194, Bairro Carapina — 530 Mateus —ES — CEP 29.933-030
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CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 50. O Sistema confirmard, apenas, uma

solicitacdo de vaga por estudante.

Art. 51. Os estudantes concluintes do 5° ano das
Unidades Publicas Municipais de Ensino terdo suas vagas asseguradas na propria

Escola, qguando essa oferecer os Anos Finais do Ensino Fundamental.

Pardgrafo UOnico. Caso a unidade escolar ndo
ofereca o Ensino Fundamental completo, Os responsdveis deverao realizar a
solicitacdo da transferéncia interna, através do preenchimenfo de formuldrio,
constante no site da Prefeitura de Sao Mateus hitp://www.saomateus.es.gov.br no

link Chamada Puéblica Escolar/2023.

At. 52. E de responsabilidade exclusiva do
responsdvel ou do préprio estudante, quando maior de idade, verificar se a
solicitacdo de vaga foi concluida com sucesso € acompanhar a situagdo de sua

solicitagdo.

Art. 53. A Unidade Escolar estd autorizada a efetivar
matricula de estudante que optou por ndo estudar na Unidade Escolar mais
proxima de - sua residéncia, desde que O responsével assine a declaragdo de

dispensa do transporte escolar gratuito.

Art. 54. A matricula para estudantes da Educacgdo de
Jovens e Adultos — EJA serd efetivada nas Unidades Escolares autorizadas a

ofertarem a modalidade.

h
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Art. 55. Os diretores das Unidades Escolares
localizadas nas regides campesinas sao responsdveis por redlizar a Rematricula, a
Transferéncia Interna e a Matricula nas Unidades Escolares do Campo. Na sud

quséncia, ficam autorizados os pedagogos € professores em realiza-las, seguindo

os critérios estabelecidos nesta Portaria.

Pardgrafo Onico: Ficam todas as Unidades Escolares
responsaveis por efetivar a Matricula direfamente no Sistema de Gestdo Escolar no

ato do atendimento.

Art. 56. Na organizagdo das turmas para o ano letivo
de 2024 devera ser observado o disposto na Resolucdo CME/SM n° 40/2019 de

27/11/2019 e demais orientacdes da Secretaria Municipal de Educagado.

Art. 57. Nas Unidades Municipais, ndo serd permitida
a realizacdo de exames de selecdo e/ou cobranca de taxas de qualquer espécie

e solicitac@o especifica de lista de material escolar.

Art. 58. Serdo noftificados e penalizados os diretores
educacionais que reservarem vagas por quaisquer mecanismos que privilegiem

alguns estudantes.

Art. 59. O responsdvel ou © proprio estudante, quando
maior de idade, que participar do processo de Chamada Publica Escolar da rede
municipal para © ano letivo 2024 deve estar ciente de todas as informacoes

contidas nesta portaria.

Art. 60. A Unidade Escolar organizard € divulgar&

cronograma interno, com atendimento de matricula conforme listagem dos

Rua Duque de Caxias, 194, Bairro Carapina — S30 Mateus — ES — CEP 29.933-030
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estudantes, publicadas no site da Prefeitura de Sao Mateus, respeitando o limite de
vagas.
Art. 61. Compete ao direfor da Unidade Escolar,

primar pelo cumprimento das normas estabelecidas nesta Portaria.

Art. 62. Em hipdtese alguma serd permitida a
Solicitacd@o de Rematricula ou de Transferéncia Interna e de Pré-Matricula fora do

prazo estipulado nesta Portaria.

Art. 63. Haverd divulgagdo prévia e continua nas
etapas da Chamada Publica na Rede Municipal, do ano letivo de 2024, alertando
sobre o periodo e procedimento a ser realizado para a Solicitagdo de Rematricula,
de Transferéncia Interna, de Pré-Matricula, do resultado da Chamada Publica

Escolar e da efetivac@o da Matricula.

Os casos omissos serdo analisados e resolvidos pela Secretaria Municipal de

Educacgdo.

Art. 44. Esta Portaria enfra em vigor na data de sua
publicagao.

Art. 65. Revogadas as disposicoes em contrario.

REGISTRA-SE PUBLICA-SE CUMPRA-SE
Gabinete da Secretaria Municipal de Educacdo de s@o Mateus, Estado do Espirito

Santo, aos oito (08) dias, do més de novembro (11) do ano de dois mil e vinte e trés

(2023).

MARILIA S SILVEIRA
Secretdri nicipal de Educagdo e
porfaria N° 00172023 Mﬂ"‘““.“&f,f\\t\gg\vfeeomw-
P:ﬂaﬁ%mmmq
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CRONOGRAMA - CHAMADA PUBLICA 2024

ATIVIDADE

DATA/PERIODO

Rematricula

13 de novembro a 01 de
dezembro de 2023.

Transferéncia interna (Pré-nivel Il e 5° ano - onde ndo ha

20/11 a 01 de dezembro

continuidade) de 2023
Pré-Matricula online (Creche-Nivel Il a0 9° ano e EJA) 04/12a :jSedz%Q%ezembro

Resultado da Pré-Matricula e Transferéncia Interna

16 de janeiro de 2024.

Efetivacdo de Matricula Creche-Nivel Il ao 9° ano e EJA

17 a 26 de janeiro de

2024.
Matricula de estudantes que perderam O prazo da Pré- 29 a 31 de janeiro de
Matricula. 2024.

Rematricula e Matricula da EJA (2° Semestre)

01 a 26 de julho de 2024

Rua Duque de Caxias, 194, Bairro Carapina — $30 Mateus — ES — CEP 29.933-030
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ANEXO II: TERMO DE COMPROMISSO: GUARDA LEGAL EM TRANSICAO
(Inserir o nome da Unidade Escolar /Endereco/Tel./E-mail)

inscrito(a) no RG sob o N°

Orgdo  expedidor: £ ORE
N° , Tel: | ) , residente e
domiciliado(a) na Rua/Av:
‘ n° ; Bairro:
Municipio

CEP UF Declaro, nos termos da Lei N° 7. 115/83, de
29/08/183, DOU 30/08/1983 € em concordancia com o Art. 19 e Art. 32 da Lei N°
8.069/90 (ECRIAD), junto a Unidade Escolar
que o(a)

menor
XL ) inscrito(a) no RG/Certiddo de Nascimento sob o N°
/Folha expedido  pelo(a) oy PR NS
e filiagdo
e
com ola) qual tenho vinculo parentesco/relacdo de , CuUjO
processo  de Guarda  N° encontrase em tramitagdo  no
Forum do  Municipio ,
UF desde que deverd ser concluido em

___(Data).

Declaro que em decorréncia da inclusdo tempordria do referido processo, ainda ndo
foi possivel regularizar formalmente na Justica e demais Orgdos responsdveis d Guarda
ou Tutela do(a) menor em questdo. Neste mesmo ato, comprometo-me € assumo d
responsobilidode de comunicar a Unidade Escolar mencionada acima, qualquer
alteracdo referente &s informacdes prestadas neste Termo de Compromisso bem
como apresentfar a documentagdo comprobatdria.

; de de

(Cidade/Estado) (Diq) (Més]  [Ano)

Assinatura do responsavel

Assinatura do(a) Diretor(a)/Carimbo Assinatura do(a) Secretdrio(a) Escolar/Carimbo

R RN DO S S P s
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ANEXO II/A -NOVO TERMO DE COMPROMISSO: GUARDA LEGAL EM TRAMITAGAO
(Inserir o nome da Unidade Escolar/Endereco/Tel./E-mail)
inscrito(a) no
RG sob o) N° ; expedido
pelo(a) , CPFN? ., Telefone
() , residente e domiciliado(a) na Rua/Av
n° ey Bairro:
, Municipio ;
CEP , UF___. Declaro, nos termos da Lei N° 7. 115/83, de
29/08/183, DOU 30/08/1983 e em concordancia com os Art. 19 e Art. 32 da Lei N°
8.069/90 (ECRIAD), junto a Unidade Escolar
que of(a) menor inscrifo(a) no
RG/Cerfiddo de Nascimento sob o N° /Folha
expedido pelo(a) , CPF N° e filiacao
e =
com ola) qual tenho vinculo poren’resco/reloc;éo de ,
cujo processo de Guarda N° enconira-se em tramitagcdo
no Férum do Municipio CUF . desde
que devera ser concluido em g de

Declaro que em virtude da continvidade do tramite do pedido de guarda,
conforme coépia do Documento da Justica anexado, a data de conclusGo
prevista para no Termo de Compromisso anterior ndo foi cumprida.
Todavia, existe uma nova data de conclusdo estimada para . Sendo
assim, ainda, ndo foi possivel regularizar formalmente na Justica e demais Orgaos
responsaveis a Guarda ou Tutela do(a) menor em questdo. Neste mesmo ato,
comprometo-me e assumo d responsabilidade de comunicar a Unidade Escolar
mencionada acima, qualquer alteracdo referente as informacoes prestadas
neste novo Termo de Compromisso bem como apresentar a documentagao
comprobatdria.

S Ul e S e ey , de 3| = R T R SR S
[Cidade/Es‘rodo) (Dia) (Més) (Ano)

Assinatura do responsavel

S e T e e e
Assinatura do(a) Diretor(a)/Carimbo Assinatura do(a) Secretdrio(a) Escolar/Carimbo

Rua Duque de Caxias, 194, Bairro Carapina - s30 Mateus — ES — CEP 29.933-030
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ANEXO Il - TERMO DE COMPROMISSO: FALTA DE DOCUMENTAGAO PESSOAL OU
DE ESCOLARIDADE.

(inserir o nome da Unidade Escolar/Endereco/Tel./E-mail)

inscrito(a) no RG sob o N° , expedido pelo(a)

CPFN° , Telefone () :
residente e domiciliado(a) na
Rua/Av , n° Bairro:
Municipio , CEP ,WE /
considerando que a documentagdo pessoal
( )

e a de escolaridade ( ) requeridas para
matricula ainda estdo pendentes, firmo o presente compromisso de entrega da
cépia da
documentagdo listada acima junto a Escola

para ser arquivada no dossié
escolar do aluno na Secretaria Escolar.

Declaro estar ciente que, caso ndo cumpra com a entrega dos documentos NO
prazo estipulado neste Termo de Compromisso bem como haja auséncia do
Histérico Escolar, essa Unidade Escolar lancard mé&o da Classificacdo do aluno
conforme prescrito no Regimento Comum das Escolas da Rede Estadual de Ensino
do Estado do Espirito Santo (Art. 119: Art. 120 e Art. 121) a Resolugdo CEE/ES N°
3.777/2014 (Art. 79, §1° Art. 80) e a Portaria 065-R, de 31 de maio de 2017.

de de

Assinatura do responsavel

Assinatura do(a) Diretor(a)/Carimbo Assinatura do(a) Secretario(a) Escolar/Carimbo

s
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ANEXO IV - TERMO DE COMPROMISSO: ALUNO, BRASILEIRO OU NAO, TRANSFERIDO
UNIDADE ESCOLAR ESTRANGEIRA. =

(acrescentar o nome da Unidade Escolar/Endereco/Tel./E-mail)

inscrito(a) no RG sob o N° , expedido pelo (a)

(Carteira de Identidade) (Orgdo expedidor) CPF

N° , Telefone | residente e domiciliado{a) na
Rua/Av n° Bairro:

Municipio JEER s UE , responsdvel pelo
estudante transferido(a) de Unidade

Escolar Estrangeira, firmo o presente compromisso de entrega da cépia da

documentacdo requerida junto & Unidade Escolar

Declaro estfar ciente que, CAsO nd&o cumpra com a enfrega dos documentos no prazo
estipulado neste Termo de Compromisso bem como haja auséncia do Histérico Escolar,
essa Unidade Escolar lancard mao da Classificacdo do aluno conforme prescrito no Art.
147 e 148 do Regimenfo Comum das Escolas da Rede Municipal de Ensino € Art. 70 da
Resolucdo CME/ES N° 01de 02 de abril de 2008.

) de de
(Cidode/Es’rodo) (Dia) (Més) (Ano)

Assinatura do responsavel

- e e e
Assinatura do(a) Diretor(a)/Carimbo Assinatura do(a) Secretdrio(a) Escolar/Carimbo

Rua Duque de Caxias, 194, Bairro Carapina — S30 Mateus — ES — CEP 29.933-030
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ANEXO V - DECLARACAQ PARA ADOLESCENTE TRABALHADOR

, inscrito(a) no RG sob o

Ne , expedido pelo (a) ’

CPEN° , Telefone ( ) , residente e
domiciliado(a) na Rua/Av % i

Bairro: Municipio ,'CEP - UE

nascido em _declaro para os devidos fins que o(a)
adolescente trabalha ;
Telefone { ) . localizada na Rua/Av ,
n° , Municipio CEP :

UF . sob a responsabilidade de ,
no periodo de ., no hordrio de as ;

Por esse motivo, solicifo que o(a) referido(a) adolescente seja matriculado(a) na Unidade
Escolar , no turno noite,

assumindo todas as responsabilidades pertinentes a ele, bem como me comprometo a
zelar, conforme previsto em legislagdo, no que se refere a sua frequiéncia escolar diaria.

; de de
(Cidade/Estado) (Dia) (Més) (Ano)

Assinafura do pai/responsavel Assinatura do(a) adolescente
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