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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CONTROLADORIA GERAL

RELATORIO DE ATIVIDADES DO
ORGAO CENTRAL DE CONTROLE INTERNO

EMITENTE: ORGAO CENTRAL DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO
UNIDADE GESTORA: SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO

GESTOR RESPONSAVEL:
- ADRIANO NASCIMENTO DE OLIVEIRA (DECRETO DE NOMEACAO N° 13.411/2021 DE

23.12.2021).

EXERCICIO: 2022

1. DAS ATRIBUICOES DA CONTROLADORIA GERAL

O confrole interno do Poder Executivo Municipal é exercido de forma integrada e
direta pelos diversos niveis de chefia objetivando o cumprimento dos programas,
metas, orcamentos e a observancia a legislacdo e as normas que orientam a
atividade especifica da unidade controlada. Neste sentido, visando maximizar a
eficiéncia dos trabalhos, as responsabilidades de controle sdo exercidas ndo apenas
pela unidade cenfral de controle, também infitulada como Controladoria Geral, mas
também por cada 6rgdo que compde o Poder Executivo Municipal, motivo pelo
qual a Lei Complementar n® 68/2013 estabelece em seus artigos 5° e 6° as
responsabilidades da unidade central de confrole interno, como também das
unidades executoras de controle interno assim considerado, no dmbito do Poder
Executivo Municipal, as Secretarias e demais 6rgdos vinculados a Administracdo

Direta e Indireta deste poder.
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2. ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

A estrutura administrativa da Controladoria Geral da Prefeitura Municipal de Sdo
Mateus estd dividida em frés controladorias como descriminados no organograma
abaixo, onde as atribuicoes para cada cargo estdo contidas na Lei Complementar

n° 148/2022 que dispde sobre a organizacdo administrativa nos artigos 29 ao 39.

CONTROLADORIA
GERAL
CONTROLADOR GERAL
CONTROLADORIA DE CONTROLADORIA DE
OUVIDORIA GERAL PLANEJAMENTO E CONTROLADORIA DE ACOMPANHAMENTO DE
F|SCAL|ZA(;AO GERENCIA INTERNA LICITACOES, CONTRATOS
E CONVENIOS
ASSESSORIA DE

CONTROLE INTERNO

Imagem: Organograma da Conftroladoria Geral. Fonte: Lei Complementar n° 148/2022

3. DO PLANO ANUAL DE AUDITORIA INTERNA - PAAI/2022

Conforme consta no Portal de Transparéncia, o Plano Anual de Auditoria Interna —
PAAI/2022 foi devidamente elaborado pela Equipe de Controle Intferno com o
objetivo de estabelecer um planejamento adequado dentro das possibilidades e
estrutura da Controladoria Interna — Cl e dos Orgdos Setoricis do Sistema de
Controle Interno em atendimento s competéncias e responsabilidades previstas na

Lei Municipal Complementar n® 068/2013 e Lei Complementar n°® 148/2022.
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Desta feita, durante todo o exercicio de 2022 a Equipe de Conftrole Interno pautou
suas acgoes ordinariomente no planejamento constante no PAAI/2022 e
exfraordinariamente para atender denuncias dos cidaddos e demandas solicitadas
pelos gestores municipais € o6rgdos de confrole externo. Dentfre as afividades

desenvolvidas podemos citar:

1) Elaboracdo de oficios para todas as Secretarias contendo atos de confrole,
monitoramento e recomendacoes;

2) Conftrole e elaboracdo de respostas de oficios e nofificacdes ao TCE-ES;

3) Controle e elaboracdo de oficios as Secretarias Municipais com reiteradas
recomendacodes acerca do dever legal de cada ordenador de despesa realizar
atualizacdes no Portal de Transparéncia no que diz respeito sua respectiva pasta;

4) Acompanhamento de minutas de Instrucdes Normativas;

5) Acompanhamento na elaboracdo do PPA, LDO e LOA;

6) Fiscalizacdo por amostragem de processos licitatdrios e medicdes de pagamento
de contratos;

7) Solicitacdes e Notfificacdes a Secretaria Municipal de Financas com
recomendacoes sobre a obrigatoriedade de cumprimento dos prazos legais para
envio de prestacdo de contas mensais e dados ao Sistema LRFWeb e CidadES do
TCE-ES;

8) Solicitacdes e Noftificacdes as diversas Secretarias Municipais com
recomendacoes sobre a obrigatoriedade de cumprimento dos prazos legais para
envio de dados por meio do SIOPS e SIOPE;

9) Elaboracdo de Relatdrios, Solicitacdes, Nofificacdes e Pareceres em autos de

processos administrativos.

Cumpre ressaltar ainda que no exercicio de 2022 a Equipe de Controle Interno

atualizou o Portal de Transparéncia no link da Controladoria, mediante o
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lancamento das instrucoes normativas vigentes; PAAI/2022; relatérios de prestacoes

de contas anuais; Lei e Decreto do Conftrole Interno e outros atos administrativos.

4. INSTRUGCOES NORMATIVAS

Salientamos que se enconfra em vigor Manual de Rotinas e Procedimentos de

Controle Interno, onde estdo elencadas todas as rotinas e instrucées normativas que

foram aprovadas por decretos como apresentado no quadro abaixo, destacando-

se as instrucoes normativas elaboradas e aprovados no exercicio de 2022:

SISTEMA

SISTEMAS | SIGLA | ) o\t NISTRATIVO INSTRUCOES NORMATIVAS/ASSUNTO ELABORADO EM | N° DECRETO
SCI 01: globorogoo das Instrucdes Normativas (norma das 18/05/2012 6286/2012
normas);

2 versGo da .SCI 01: producdo de normas internas e 23/09/2021 12.820/2021
procedimentos;
SCI 02: redlizacdo de (?U.d-ITOFICIS internas, inspecdes e 03/08/2012 6409/2012
tomadas de contas especiais;
0 ~ . H H a
_2 versGo SCI O~2‘ normas e procedlmenfos nas .oudlfonos 23/09/2021 12.821/2021
infernas, inspecoes, fiscalizagdo e monitoramento;
SCI 03: Suprimento de Fundos - Revogada pelo Decreto. N°
7784/2015: 05/09/2012 6451/2012
Zilu(;)izsl.: emissdo de parecer conclusivo sobre as contas 26/03/2014 7213/2014
2° versdo SC_I 704: emissdo de parecer conclusivo sobre as 23/09/2021 12.822/2021
contas anuais;
SCI 05: remessa de documentos e informacdes ao TCEES; 26/03/2014 7213/2014
] sci | 3¢ - Sistema de 1 S 5CI 05 de d fos e inf 5
Confrole Interno Tc\éggoo :remessa de documentos e informagoes ao 23/09/2021 12.823/2021
SCI 06: atendimento das equipes de controle externo; 26/03/2014 7213/2014
S p - - N -
2 versgo SCI 06: atendimento as equipes de confrole 23/09/2021 12.824/2021
externo;
fj%@?% exercicio das demais atribuicdes especificas da 26/03/2014 7213/2014
2° versdo SCI 07: exercicio das demais atribuicoes
especificas da UCCH: 23/09/2021 12.825/2021
SGCelrgﬁ: Procedimentos Portal de Transparéncia e Ouvidoria 27/02/2018 9610/2018
2 vt::-rsaP da SCI 08: ‘Procedlme_nios Porta da Transparéncia, 12/12/2022 14.381/2022
Ouvidoria e Acesso a Informagao.
§CI 09: Firoced|menTos para remessa de documentos e 02/05/2018 9754/2018
informacdes ao TCEES.
SCI 10: Procedimentos para tomada de contas especial; 27/04/2018 9749/2018
] A . 0
2 ver§o? SCI 10: Procedimentos para tomada de contas 23/09/2021 12.826/2021
especial;
SPO -Sistema de | SPO 01: elaboracdo do PPA; 05/09/2012 | 6452/2012
2 SPO | Planejamento e
Orcamento SPO 02: elaborag¢do da LDO; 05/09/2012 6453/2012
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SPO 03: elaboracdo da LOA; 05/09/2012 6454/2012
SPO 04: realizacdo de audiéncias publicas; 05/09/2012 6455/2012
SPO 05: Acompanhamento dos resultados previstos nos
programas do PPA, do cumprimento das metas fiscais e das | 05/09/2012 6456/2012
prioridades e metas definidas na LDO.
§CL Q1: aquisicdo qle b.ehs. e serv.lc;os mediante licitacdo, 26/03/2014 7200/2014
inclusive dispensa e inexigibilidade;
SQL QQ: f::llenoc;oo de bens mediante leildo ou concorréncia 26/03/2014 7201/2014
publicg;
SCL 03: conftrole de estoques; 26/03/2014 7202/2014
SCL - Sistema de
3 scL Compras, SCL 04: cadastramento de fornecedores; 26/03/2014 7203/2014
Licitagoes e SCL 05: concessdo e permissdo de servicos publicos e
Contratos autorizacdo: 26/03/2014 7204/2014
SCL 06: acompanhamento e controle de execucdo dos 7205/2014
contratos. 26/03/2014 | 7993/9015
SCL 07: procedimentos administrativos bdsicos para a
realizacdo de pesquisa de preco, visando a aquisicdo de | 08/05/2020 11.447/2020
bens e contratagdo de servicos em geral;
STR _O]: gerenqomento e controle do uso da frota e dos 30/07/2014 7383/2014
equipamentos;
4 STR STR - Sistema de | STR 02: manutencdes preventivas e corretivas; 30/07/2014 7383/2014
Transportes . fvei
P iTti-O& confrole de estoque de combustiveis, pecas, pneus, 30/07/2014 7383/2014
STR 04: locacdo de veiculos e equipamentos. 30/07/2014 7383/2014
SRH O1: admissdo de pessoal em cargo efefivo; 30/07/2014 7390/2014
SRH Og:. .oclmlssoo de pessoal mediante confrato 30/07/2014 7390/2014
tempordario;
SRH 03 admissdo d§ pessoal para 9 exercicio de cargo 30/07/2014 7390/2014
comissionado e funcdo de confianca;
SRH 04: manutencdo dohcodos’rr_o.de _p'essool e conftrole 30/07/2014 7390/2014
sobre vantagens, promog¢odes e adicionais;
SRH 05: treinamento e capacitacdo do pessoal; 30/07/2015 7390/2014
SRH - Sistema de | SRH 06: processos administrativos disciplinares; Alterada
s sy | Adminisiacdo | pelo Decreto N°.947¢/2018. 30/07/2014 | 7390/2014
dﬁ Recursos 29 vers@o da SRH 06: processos administrativos disciplinares; 02/01/2018 9476/2018
umanos SRH 07: registro de frequéncia, elaboragdo de QMP, envoi
de informacdes ao setor de contabiidade e demais| 15/08/2018 10040/2018
procedimentos.
SRH 08: procedimentos para declaracdo de vacdncia de
cargos nos casos de aposentadoria pelo regime geral da
previdéncia social e pelo regime préprio da previdéncia | 17/12/2019 11110/2019
social no dmbito da Prefeitura Municipal de SGo Mateus-ES,
e estabelece outras providéncias.
§RH .09: procedlmenfos para concessdo de férias 30/06/2021 12.606/2021
indenizadas;
.SPA O] :. registro, controle e inventdrio de bens moveis e 05/09/2012 6463/2012
iméveis;
SPA  Sisterna de SPA 02: Baixa Patrimonial; (Alienacdo) 05/09/2012 6464/2012
6 SPA Controle SPA 03: desapropriacdo de imdveis; 05/09/2012 6465/2012
Patrimonial T = o =
f)PeAr\]SF)A dlienacdo (art. 17, Lei n° 8.666/93) e cessdo de 26/03/2014 7014/2014
SPA 05: providéncias em caso de extravio e furto de bens. 26/03/2015 7214/2014
7 SPP SPP—S!ST?mg de §PP Ol:.co.rnrole da receita previdencidria e da aplicacdo 02/07/2014 73472014
Previdéncia financeira;
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Prépria SPP 02: redlizacdo de despesas administrativas; 02/07/2014 | 7347/2014
SPP 03: concessdo de beneficios previdencidrios. 02/07/2014 7347/2014
SCO 01: registro da execucdo orcamentdria e extra-
orcamentdria DESPESA; 05/09/2012 6459/2012
SCO - Sistema ] . - .
de SCO 02: ,r§g|stro do. execucdo orcamentdria e exira- 05/09/2012 6460/2012
8 SCO " orcamentdria RECEITA;
Contabilidade _ i _ i
de SC0,0S._ .gerogoo e consolidagdo dos demonstrativos 05/09/2012 6461/2012
contdbeis;
SCO 04: geracdo e divulgacdo dos demonstrativos da LRF. 05/09/2012 6462/2012
SCV 91 celebroggo, controle e prgstoc;oo de contas de 26/03/2014 7215/2014
. convénios e congéneres concedidos;
SCV - Sistemas
9 SCV | de Convéniose |SCV 02: celebracdo, controle e prestacdo de contas de
Consorcios convénios e congéneres recebidos; 26/03/2014 7215/2014
SCV 03: confrole e acompanhamento dos consorcios. 26/03/2014 7215/2014
SEC_ 01: Gestdo _Esco'lc?r, Gest@o de Pessoas de Programa e 05/09/2012 6457/2012
. Projetos Educacionais;
10 SEC SEC - Sistema de
Educagdo SEC 02: alimentacdo escolar; 05/09/2012 6458/2012
SEC 03: fransporte escolar. 26/03/2014 7208/2014
SSP 01: confrole e distribuicGdo de medicamentos e de
material médico-clinico - Revogada pelo Decreto| 17/03/2014 7194/2014
N°.10.168/2018.
a ~ . H . T~
2 versGo da SSP O]‘_ copfrple ?. d]sfrlbU|goo de 08/10/2018 10168/2018
medicamentos e de material médico-clinico;
SSP QQ: oc.ondloonclmento e destinacdo de residuos (lixo 17/03/201 4 7180/2014
hospitalar);
1 sSSP SSP - Sistema de -
Saude Publica | SSP 03: fransporte de pacientes; 17/03/2014 7181/2014
SSP 04:. uso, guarda, conservacdo, manutencdo e 17/03/201 4 7182/2014
abastecimento da frota.
SSP 05: procedimentos e rotinas da vigiléncia sanitdria. 25/04/2017 8907/2017
a ~ . H H T~A H
2 versgo da SSP 05: procedimentos e rofinas da vigiléncia 10/09/2019 10984/2019
sanitaria.
STB 01: manutencdo do cadastro imobilidrio e cadastro 17/03/2014 7183/2014
econdmico (empresas); 7426/2014
L STB 02: lancamento, arrecadagdo,baixa e fiscalizacdo de 7184/2014
12 | stg | STB-Sistemade i s 1710372004 1 7439/9014
Tributos
STB 03: inscricdo, controle e baixa da divida ativa tributdria; 17/03/2014 7185/2014
STB Ofl:. concessdo e confrole das rendncias de receita 17/03/2014 7186/2014
fributdria.
S!:I 01: controle~do (ecelfo e (.jOS disponibilidades financeiras 26/03/2014 7209/2014
vinculadas e ndo vinculadas;
SFI 02: estabelecimento da programacdo financeirag; 26/03/2014 7210/2014
13 SFI SFI=Sistema | 5| 03: concess@o de didrias; 26/03/2014 | 7211/2014
Financeiro - - —
SFI Q4: Com‘ro?‘ogloo e controle de operacdes de crédito, 26/03/2014 7212/2014
avais e garantias;
SFI . 05: concessdo de suprimento de  fundos 08/06/2015 7784/2015
(adiantamentos).
14 | spe | SBE-Sistemade | epp . o qastramento e afendimento a pessoas carentes; | 26/03/2014 | 7382/2014
Bem-estar Social
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SOP -Sistema de | SOP  01: licenciamento, contratacdo, execucdo,
15 SPO | Projetos e Obras | fiscalizacdo, confrole e recebimento de obras e servicos de | 30/07/2014 7384/2014
PUblicas engenharia.
SCS -Sistema de | sCs 01: publicacdo dos atos oficiais; 29/07/2015 | 7835/2015
16 SCS | Comunicac¢do - ——
Social SCS 02: divulgagdo de campanhas institucionais. 29/07/2015 7835/2015
SJU 01: processos administrativos e judiciais; 29/07/2015 7836/2015
17 SJU SJU = Sistema | 2% versdo da SJU 01: processos administrativos e judiciais; 08/03/2019 | 10635/2019
Juridico $JU 02: administracdo e cobranca de divida ativa; 29/07/2015 7836/2015
SJU 03: realizacdo de sindicéncias internas. 29/07/2015 7836/2015
SSG 00: contratagdo e gerenciamento de servicos de NGO se
SSG - Sistema de | 9poio  (copa,  telefonistas, manutencdes,  vigildncia, | 30/07/2015 aplica
18 5G| “servicos Gerais | s€guranca patiimonial, etc.); P
SSG 01: utilizacdo de servicos de telefonia fixa e celular. 30/07/2015 7838/2015
STl Q1: procedlmenfos para seguranca f|5|~co.e l6gica dos 25/08/2015 7872/2015
equipamentos, sistemas, dados e informagoes;
STl - Sistema de — - —
19 STI Tecnolog|o~do STl 02: aquisicdo, Iocogoq e uhll'zogoo de software, 25/08/2015 7872/2015
Informacdo hardware, suprimentos e servicos de Tl;
?glcg?(;omonu‘ren(;oo e disponibilizacdo da documentacdo 25/08/2015 7872/2015

Tabela 1: RELACAO DAS INSTRUCOES NORMATIVAS ELABORADAS.

5. DOS PONTOS DE CONTROLE

Observando que dispde o artigo 74 da Constituicdo Federal de 1988 e o que dispoe

o artigo 59 da Lei Complementar n°101/2000 — LRF, o 6rgdo de controle interno

realizou no exercicio 2022, procedimentos de confrole, objetivando principalmente:

- Comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto & eficdcia e

eficiéncia, da gestdo orcamentdria, financeira e patrimonial nos érgdos e

enfidades da administracdo municipal, bem como da aplicacdo de

recursos publicos por entidades de direito privado;

Apoiar o controle externo no exercicio de sua missdo institucional.

No exercicio de 2022 ndo foram instauradas Ordens de Servico referente a esta

unidade gestora.
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7. TOMADAS DE CONTAS ESPECIAIS (TCE) E PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS
INSTAURADOS NAS UNIDADES GESTORAS

A Secretaria Municipal de Turismo ndo realizou procedimentos administrativos
disciplinares e processos de Tomada de Contas Especial, referente ao exercicio de
2022.

8. OUVIDORIA GERAL

O Canal de Ouvidoria Geral do Municipio de SGo Mateus registrou o total de 1014
(mil e quatorze) Manifestagcdes recebidas e respondidas em 2022. Vejamos a
planilha abaixo contendo a estatistica das MANIFESTACOES respondidas pela

Ouvidoria Municipal no exercicio de 2022, por tipo:

TIPO QUANTIDADE

RECLAMACAO 157
SOLICITACAO 132
DENUNCIA 77
SUGESTAO 3

ELOGIO 9

COMUNICACAO 622
ACESSO A INFORMACAO 14

Tabela 7: RELACAO DAS MANIFESTACOES RESPONDIDAS PELA OUVIDORIA MUNICIPAL EM 2022.

9. CONSIDERACOES FINAIS

Os documentos e informacdes, referentes aos itens acima mencionados, estdo
devidamente arquivadas no servidor da administracdo publica, na pasta
Conftroladoria — Controladoria 2022, em arquivos digitais e também em pastas fisicas

nas salas que fazem parte da Controladoria Geral dessa municipalidade.
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Sendo o que se apresenta para o momento, aproveito a oportunidade para

externar meus votos de estima e apreco.

Sao Mateus, ES, 23 de marco de 2023.

_Qau:_fb/.m

LUCIANA ANGELO MASSUCATTI
Controladora Geral
Decreto n°® 14.412/2023
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