Prefeitura Municipal de Sao José do Calgado
Administragao 2025/2028

DECRETO N 8.040/2025

“Aprova 0 Plano  Anual de
Auditoria Interna = PAAI - Para o
exercicio de 2025, da Prefeitura
Municipal de  Sio  Jos¢ de
Calgudo/ES."

QO Prefeito Municipal de 8o Jos¢ do Calgado no wso das suas atibuigoes legais que The sio
confendas pela Let Organiea Municipal, ¢ objetivando a operacionalizagio do Sistema de

Controle lntermo do Munteipio, no dmbito deste Poder,

CONSIDERANDOQ, que o Sistema de Controle lntemo ¢ exercido em obediéncia ao disposto na
Constituigao Fedeml — Art. 70 ¢ 7+, na Constituieio Fstadual - \rt. 70 ¢ 76, nas normas gerais de
Diretro Financeiro contidas na Lei Federal n® 4320464, na Lei Complemennar Federal n® 101/2000
— At 599, ma La Complemener Estdual n® 0212012 - Net+12, na Resolugio do ‘Tribunal de Contas

do Estdo do Espieieo Santo (FCLE-ES) 0 2272021 ¢ suas alieragoess

CONSIDERANDO, que o Sistema de Controle Interno foi waplantado no Municipal de Sio
Jose do Calgado, no dambito dos Poderes Fxecutivo ¢ Legislativo, incluindo as
Administragoes Direta ¢ Indireta, de forma inregraci, ateaves da Let Municipal n® 1.817/2013, ¢

em conformidade com a Resolugio 227/2011 do Tubunal de Conns do Listado do Espirito Santo;

CONSIDERANDO, que as fisealizagdes ¢ auditorias visam avaliar a gestio publica pelos
processos ¢ resultados gerenciais, ¢ a aplicacio de recursos publicos por enudade de diveito

}\l‘i\' ;ld\\;

CONSIDERANDO, que as atividades de competéncin da Unidade de Conttfle Tnterno(UCCT)
do Municipio terio enfoque principal a avalingio de cticiencia dos procedi

ratos de controle
adotados nos diversos sistemas administrauy os,

DECRETA:

Art. 1° - Fica estabelecido o Plano Anual de Auditoria Interna 2025 ~ l’\A.»\l Pt 0 exercicto

financeiro de 2025, destinado a acompanhar ¢ avahar a chicacia ¢ eficiéneia dos procedimentos

de gestio ¢ controles internos adotados pelas umdades responsiveis ¢ executoras dos sistemas

administrativos implantados conforme aroigo 0™ da Resolucio n® 227/: g&o @f\d@ ragoes.
Q
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Art. 2° - O PAAI serd execurado pela UCCI no periodo de janeiro a dezembro de 2025 de acorde
c . -~ 5
Om 2 programacio constante no \nexo Unico deste Deereto.

Paragrafo Unico - O cronograma de execucio dos trabalhos do PAAI ndo € fixo, podendo cle
& M 3 - 3 1

ser alterado, suprmido em parte ou ampliado em funcio de fatores externos ou miemos gue
venham a prejudicar ou influenciar sua execucic.

o . - ~
Art. 3° - Este decreto entra em vigor na data de sua publicacio.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE.

k;rabmete do Prefeito Municipal de Sio José do Caleagd, listado do Espirito Santo, aos seis (06
dias do més de maio (05) do ano de dois mil ¢ vinre/fincl (2025).
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Publicacio Oﬁ"‘a{,é:
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PAAI - 2025-

PLANO ANUAL DE AUDITORIA

INTERNA E INSPECOES

CONTROLADORIA MUNICIPAL

SAQ JOSE DO CALCADO/ES
2025

Pub\icac;éo Oﬁc;,;a\/
publicado em _/\——
o Gabinele
Decres\eo Ne 8.6451/21
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INTRODUCAO

|- O Plano Anual de Auditoria Interna para o exercicio de 2025 da
Controladoria Interna da Prefeitura Municipal de Sio José do CalgadoES
(PAAI/2025) tem como objetivo a realizacdo de auditorias preventivas,
defectivas e corretivas nas Unidades Administrativas da Prefeitura de Sao Jose
do Calgado, nas areas: Contabil-Financeira, Recursos Humanos.

Patriménio, Compras, Almoxarifado, Orcamentaria, Contratos e
Administracio em geral.

Il- Os procedimentos e as técnicas de controle 2 serem utilizad

)
77

poder&o ser conceitu- ados como um conjunto de verificacdes e avengua

(h

cle
que permitirao obter evidéncias ou provas suficientes e adequadas p

-
=4

[1V]

[47])

analisar as informagées para a formulagao e fundamentacaoda opinizo g
Controladoria Interna que, depois as processara e levara ao conheciment

Administragao.

3 aa

Il - Os Controles preventivos serdo realizados ac tempo

(¥

' -
ag a0,

procedimento ou processo, tendo por fim atenuar possiveis impropriedades
execucao dos mesmos.

na

IV - Os demais controles analisam os procedimentos a “posteriori® de

sua realizagao, e visam a conferéncia dos principios basicos da Administracao
Publica e aplicagao das demais normas pertinentes.
'

V- As anélises da Controladoria Interna tém por fnalndade\pleumua
esclarecer questdes conflitantes e irregulares,

cientificandq ao " Gestor
Municipal e as Unidades Administrativas da importancia em submll.e’rem-se as

1/
normas vigentes. }

2 - DA FUNDAMENTACAO
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SOTITAMENID QONSIANIE PAPORAIMENE MO QU TaNge 3% A e reTas

4 DA FINALIDADE DA AUDQITORIA

‘\\4 -

Q PAAL @ 0 COUMENo QU QIeNta as NOIMas DaYR A% AN

'

TOMAS, SSPECFCANGY OF IVOURE Menos @ MelidUigas Je ada e .

SV QDIVNVRIOS.

W~ AS QUCEONGS M & TNQ ICAGE DIBUIOUE O A@ i O QumiTment Y aaw
UNICRCSS XSRS QUENTTD R0 SBPUIMENKY dOS LIO0RIIMENIcs admineraties
/U das INStrUEies NOIMAINAS [& IMPRMeNAAAs N& ASMNRI AR, dasvacas
NES principios da legalidade. fegitimdade. economidade. #fodnd@ @ ecasa
Dem COMO, reCoMENdar @ WP ANET  QVIretias Da@ 08 dod e
dotectados, clontificando 208 aUAIRAS d IMPAANGa & e e e &
nOrMas vigentes.

W - Entende-se, desta forma. a Audona Iema come um gerer e
controle, que tem como finalidade CONia”. 01eid @ A3 @ 0% AR O¢ geRi
praticados no dmbite do Pader EXxacuiig @ a0 © Contoe 1\ Qa e

missS30 instituciona!l asSAQUIANILY Jesid WMA @ gV A TANS @ el

contabil, orgamentana, financera. palMANA @ J@ dessaa da el

Municipal.
N
5. DAS FASES DA AUDITORIA ,.

| - Plangjamento da Auditona (dreparacado vrevia) \

\

il = Auditoria 2 loco na Unidade - Colela de Jados @ matenas a sgem
auditados;

I - Relatdno de Auditona (parcial ou finah

IV - Acompanhamento’Recomengagae

6. DOS FATORES CONSIDERADOS NA ELABORACAQ DO PAALZOS ©
OS SISTEMAS ENVOLVIDOS

[
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I - O Planejamento dos trabélr;os de auditoria da Controladoria Intern
foi pautado em especial pelos seguintes fatores.
a) necessidades administrativas de gestdo da Prefeitura Municipal;
b) materialidade, baseada no volume da area em exame;

¢) acompanhamento/observagdes efetuadas no transcorrer do
exercicio;

d) fragilidade ou auséncia de controles observados;

e) determinagGes emanadas do Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo.

ll- A Controladoria Interna acompanhara a execugdo dos trabalhos de
todas as Unidades Administrativas envolvidas nos diversos sistemas de
Controle Interno, Contabilidade, Financeiro, Patrimonial, Almoxarifado,
Planejamento, Orgamento, Recursos Humanos, compras, licitacoes,

contratos, juridico e servigos gerais.

] - Em relagéo aos sistemas acima, a Controladoria Interna exercera
controle preventivo, mediante o acompanhamento das unidades executoras
quanto a:

a) Elaboragdo dos seus controles internos, visando o seu
aprimoramento;

b) Cumprimento das instrugdes normativas editadas e implemenfadas

para cada sistema, bem como, auxiliando na edicdo de novas normati

s\para
procedimentos de rotinas desprovidos de regulamentagao. \
IV - No exercicio do controle preventivo a Controladoria Intern&. adotara

as seguintes medidas:

a) Realizar reunides com os servidores das Unidades Administrativas
para dirimir eventuais dlvidas e questionamentos acerca da aplicabilidade,

alcance e cumprimentodas instrugées normativas;

b) Emitir pareceres e recomendagdes para aprimorar o controle interno,

quando cons- tatada pela Controladoria Interna falha nos procedimentos de
rotina;

c) Informar e orientar as unidades executoras quanto as manifestacoes
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@ recomendagdes de orgaos de controle externc que posszrm mplczss

diretamente na gestao dos sistemas.
d) Realizar visitas técnicas preventivas nas Unidades Adm nistrztvzs

para avaliar a efi- ciéncia dos trabalhos Administratives

V - O controle preventivo da Controladeria Interna sera realizzco une

as Unidades Administrativas durante icdo o exercicio de 2025 sem dz'z

)

previamente fixada, posto que as madidas do i6pico antericr serdc 220722
sempre que a Controladoria Interna verificar a sua necessidace cuznde 22
acompanhamento ou mediante provocagao das Unidades Execulcrasigzcas

ao Sistemas.

VI - Ressalta-se que, mesmo selecionando os Sistemas z szrz=m
auditados, a Controladoria Interna tamb&m zcotaré as mecdicas ce conwce
preventivo para as Unidades Administrativas. da mesma 7ormz Cue. m"2wvence
a necessidade, os sistemas selecionados para © conircle preventvs 027
decisdo da Controladoria Interna cu mediante provecacdc co Frefet
Municipal, enquanto autoridade maxima da Adminisiraga0. DOCerao sef oo 8108

de auditoria especial no decorrer do ano ae 2021

7. ACOES PREVENTIVAS PARA AUDITORIA INTERNA

|- ACAO DE AUDITORIA N° 01 — PROCESSOS LICITATORIOS E
COMPRAS DIRETAS
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Avaliagdo sumaria: analise dos autos ¢do zroce
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direcionamento do certame que Qerem prejuizos a0 erano, bem como

aplicagao da Lei 14.133/2021 - caso venha fundamentar as aquisigdes
Avaliagao de risco: fragmentagdo de icitagdo. adogdo de mocal cade

adequada, realizagdo de procedimentos sem obsenvanca das

legais e das instrugdes nomativas,
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Objetivo da Auditoria: verficar a legalidade dos procedimentos
licitatorios.

Resultados esperados: assegurar a correla formalizagdo dos
processos em obediénciaa legislagao vigente e o acompanhamento eficaz das
licitagdes, dispensas e inexigibilidades.

Metodologia do Trabalho: por amostragem, lendo por base a analise
dos processos licitatorios sequenciais ou intercalados, sendo analisado dentro
do percentual no minimo um processo de cada modalidade, caso sejam

realizados.

Il- AGAO DE AUDITORIA N° 02 — RECURSOS HUMANOS
(PROCESSOS DE ADMISSOES E AUXILIO DOENGA)

Avaliagdo Sumaria: avaliar as agdes gerenciais e procedimentos
relacionados a admissdes de servidores e auxilio doenga.

Avaliagdo de risco: pagamento indevidos de auxilio doenga e
cumprimento de registro no TCEES dos processos de admissao de servidores.

Relevancia: Aferir os trabalhos realizados pelo Departamento de
Recursos Humanos, € os langamentos corretos na folha de pagamento{.\

Objetivo da Auditoria: avaliar os controles internos, checando o grau
de satisfagdo dos trabalhos realizados pelo Departamento de Re ursos
Humanos, bem como avaliar os langamentos posteriores na /fqlha de

pagamento pelo Setor de Recursos Humanos \/ ‘
ov

Resultados esperados: inibir agdes que possam pr
desnecessarios que onerem indevidamente o erario publico checanc{o\ '
Metodologia do Trabalho: por amostragem, tendo por base\e\anahse
dos processos de Auxilio doengas e Processos de Admissoes de

servigos para registro ao TCEES

- ACAO DE AUDITORIA N° 03 — IPESC (PROCESSOS DE
APOSENTADORIAS E PENSOES)
Avaliagdo Sumaria: avaliar as agdes gerenciais e procedimentos

relacionados a aposentarias e pensoes.
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Avaliagdo de risco: PAgaMentd NJeVIOs de aposentanas e pensdes e
cumprimento de registro no TCEES 008 processos de condcessao de

beneficios

f
7

Relevancia: Aferni o8  trabalhos  reahzados pele IPESC, o
langamentos corretos na tolha de pagamento

Objetivo da Auditoria: avaliar o8 controles intemas. ehacandd o arau
de satisfagdo dos trabalhos realizados pelo IPESC, dbem como avalar os
langamentos posteriores na tolha de pagameanto pelo instiuto

Resultados esperados: midi agdes que PosSsSam Drovosar gasios

desSNECOSSANos que aneram indevidamente o orand pubdhc cando
Metodologia do Trabalho: por amostragam, @ndo por base a andise
dos processos de aposentoria @ pensdes para reQistro ao TCEES

IV- AGAO DE AUDITORIA N° 04 — ACOMPANHAMENTO E
CONTROLE DA EXECUGAO DOS CONTRATOS E ADITIVOS

Avaliagio Sumaria: contratagdes nrequiares, e‘es:qv{tpnmenm a3
clausulas contratuais, falta de pubicago @ HISCIUTITIY QUANTD SR @
dispensa legal do temo do contrato A ’\

Avaliagio de risco: vanficar o contendo @ qm.‘oli:a_\\hl E\ S oontrates
contratagdes iregulares, prestagdes de senigds de L}u\\q Quandade
descumprimento de cldusulas contratuais @ falta de fseal _.x\éx

Relevancia: garantir a fidelidade a0 INSTuManto rgdand @ Saus.as

s

contratuais em fungdo do volume de recuIsos amanaas, a Im 22 @ausr &
possibilidade de incorregdes e/ou atos de IMpPIopredaces @ e svlarsases

Objetivo da Auditoria: verificar a legaldade, @gimats. avcaca
eficiéneia na gestdo e fiscalizagdo Q08 CoNialds ASSURr & ool
formalizagio dos Processos contratuais @ 0 asompanhameanid oficas &
axecugao dos Contratos em CoNSCNINGIA COM 2 1RQIRIACIO \ Qente

Resultados esperados: maici eficdnea nas QONtratagdes, aqusigRo Qe
bens e Servigos publicos.

Metodologia do Trabalho: por amostragem. tenad nor hase & ana €
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dov  contraton o aditivon, — thimados no oxorclolo  do 2025,  sendo
proforancialimento nolocionadon dontro aquelos constantons na amostra da Agao

de Auditoria nt ool

I« AGAO DI AUDITORIA N 06 ~ GESTAO FINANCEIRA E
ORGAMENTARIA (SUPRIMENTO DE FUNDOS, DIARIAS, PARTICIPAGAO DE
CURSOS E TREINAMENTOS)

Avallagho Sumdaria: aniline o avallngho do concesséo de suprimento
de tundos, concassho do ditrias o participagho do cursos e treinamentos, e sua
conrespondonte prostagao da contas

Avallagdo do risco: ulilizagio Indevida do recursos, auséncia de
justificativas, falta do documaentagio comprobaloria da participagéo em
aventos, ausdneia de ralatério de viagem.

Relovancia: a gostao financeira roalizada com efici@ncia permite uma
malhoria na qualidade ¢ no controle do gasto pablico.

Objetivo da Auditoria: avaliar os controles internos e a gestdo
financeira, com anfoquo nas concessdes e suas respectivas prestagdes de
contas,

Resultados esperados: melhoria na qualidade dos gastos publicos.

Metodologia do Trabalho: por amostragem, tendo por base a analise

dos processos de concessdo e sua respectiva prestagdo de contas, sendo

analisado dentro do percentual no minimo um processo de ¢ tipo, caso
sejam realizados. ' St /
NN
Il - AGAO DE AUDITORIA N° 06 — VERIFICAGAO E MNALISE DO

CUMPRIMENTO DOINDICE LEGAL DA SAUDE

Avaliaglio Sumaria: analisar a aplicagao dos recursos no percentual
minimo de 15% (quinze por cento) para as agoes de saude, em consonancia
com a Constituigdo Federal e demais legislagao pertinente

Avaliagdo de risco: aplicagdo a menor, desvio de finalidade e

incompatibilidade na aplicagao dos recursos vinculados a satde.
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Relevancia: a géstéé financeira realizada com eficnérilﬁcila permite uma
melhoria na qualidade e no controle do gasto publico. inclusive em observancia
com a Constituicao Federal e demais legislacdes pertinentes.

Objetivo da Auditoria: verificar o fiel cumprimento das exigéncias
legais quanto a aplicagéo dos recursos vinculados a saude em especial a
aplicagao minima exigida pela legislagao

Resultados esperados: obediéncia a legislagdo e aos Principios
Constitucionais alusivos a Administragao Publica. satisfazendo as exigéncias
legais vigentes.

Metodologia do Trabalho: serdo auditados por meio de relatonos
expedidos pelo Setor Contabil da Secretaria Municipal de Finangas e Fazenda,
quando da publicagdo do Relatério Resumido de Execugdo Orgcamentana
(RREO), sendo emitidos relatérios de alerta, a qualquer tempo € caso
necessarios, independente da conclusdo da auditoria, contendo

recomendagdesde saneamento e/ou correigoes.

Il - ACAO DE AUDITORIA N° 07 — VERIFICAGAO E ANALISE DO
CUMPRIMENTO DO iNDICE LEGAL DA EDUCAGAO

Avaliagdo Sumaria: monitoramento da aplicagao dos recurs

percentual de 25% (vinte e cinco por cento) para as agdes de ed

incluindo educagao infantil e ensino fundamental, inclusive a aplicaga

de 60% (sessenta por cento) com gastos direto do magisterio em coprnahciﬁ
com a Constituicdo Federal e demais legislagdes pertinentes. \ '

Avaliagdo de risco: aplicagao a menor, desvio de finalidade e
incompatibilidade na apli cagao dos recursos vinculados a educagao

Relevancia: a gestao financeira realizada com eficiencia permite uma
melhoria na qualidade e no controle do gasto puiblico, inclusive em observancia
com a Constituicao Federal e demais legislagoes pertinentes.

Objetivo da Auditoria: verificar o fiel cumprimento das exigéncias
legais quanto a aplicagdo dos recursos vinculados a educagdo em especial as

aplicagdes minimas exigidas pela legislagao.
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Resultados esperados: obediéncia a legislagdo e aos principios
Constitucionais da Administragao Publica, satisfazendo as exigéncias legais
vigentes.

Metodologia do Trabalho: serao auditados por meio de relatérios
expedidos pelo Setor Contabil da Secretaria Municipal de Finangas e Fazenda,
quando da publicagdo do Relatério Resumido de Execugao Orgamentaria
(RREOQ), sendo emitidos relatérios de alerta, a qualquer tempo e caso
necessarios, independente da conclusdo da auditoria, contende

recomendagdesde saneamento e/ou correigdes.

8. OUTRAS ACOES A SEREM REALIZADAS NO EXERCICIO DE 2025

| - REVISAO E A ELABORAGAO DOS SISTEMAS ADMINISTRATIVOS
PENDENTES DE NORMATIZAGAO.

Durante o exercicio de 2025, além das atividades de auditoria interna,
esta Controladoria Interna estara implantando um calendario de agées, junto
as Unidades Administrativas responsaveis pelos diversos\ sistemas
administrativos, a revisdo dos sistemas administrativos ja impla\n}ados e a
elaboragéo dos sistemas administrativos pendentes de normatizag\éo,

\ 'r,r ’
As agdes tém previsdo de iniciar em 01/06/2025, corﬁ\\r?ﬁniées de
planejamento com os responsaveis pelos sistemas administre\tivos. e inicio
efetivo de execugdo em 02/06/2025, prazo final que se pretende apresentar um
plano de agdo da revisdo e elaboragéo dos sistemas admi- nistrativos para
aprovacéo do Chefe do Poder Executivo, cujo prazo final para conclusao da

revisdo e elaboragdo dos sistemas administrativos prevé-se 28/11/2025.

Il - ELABORAGAO DO PAAI 2026
Diante das avaliagdes realizadas no decorrer de 2025, através das

Acdes de Auditoria previstas no PAAI 2025, ou mesmo através de outros

procedimentos verificados por esle orgao de controle interno, sera elaborado o
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Plano Anual de Auditonia Interna para o exercicio de 2026, que tera seu inicio
em 17/11/2025 e concluido para encaminhamento ao Chefe do Poder
Executivo até 22/12/2025.

Tais prazos foram fixados levando-se em consideragao os periodos
aprazados para emissdo no minimo do relatorio parcial das auditorias

realizadas no exercicio de 2025.

9. CONSIDERAGOES FINAIS

| - O Plano Anual de Auditoria Interna & um plano de agdes, elaborado

com base nos riscos aferidos, de acordo com critérios utilizados por este 6rgao.

Il - As atividades de Auditoria estdo previstas para o periodo de
01/06/2025 aZ8'11/2025, e as outras agdes de controle estao previstas para
o periodo de 01/06/2025 a 28/11/2025, sendo necessario ressaltar que o
prazo apontado para a realizacdo das atividades, como acima indicado,
podera ser alterado, suprimido em parte ou prorrogado em fungao de
fatores extermos ou internos que venham a prejudicar ou influenciar sua
execucao, tais como: |

a) Trabalhos especiais;

b) Capacitagao do Servidor (cursos e seminarios): \/) ' \‘/’
c) Fatos imprevistos e, \" y

d) Atendimento a demandas dos érgaos fiscalizadores.\d

Il - O resultado das atividades de Auditoria serda levado ao
conhecimento do Chefe do Poder Executivo Municipal e aos responsaveis
pelas Unidades Administrativas, para que tomem conhecimento e adotem as
providéncias que se fizerem necessanas. sendo que as constatagoes,
recomendagdes e pendéncias fardo parte do relatdrio de Auditoria, inclusive

para fins de monitoramento futuro.

Il - O Plano Anual de Auditonia Interna - PAAI/2025, em atendimento ao

U
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principio constitucional da publicidade dos atos da administragao pablicz,

sera publicado em sua integra no sitio institucional desta Controladoriz
Geral.

Contro -fGerai:“'t‘i’:; _ﬁ;;icipio
DECRETO 7. 90642 025
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