PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO CALCADO - ES
Administracio 2021/2024

DECRETO N° 6.988/2022

APROVA A INSTRUCAO NORMATIVA N° 005/2022 -
"DISPOE SOBRE O ACOMPANHAMENTO  DOS
RESULTADOS PREVISTOS NOS PROGRAMAS DO PPA, DO
CUMPRIMENTO DAS METAS FISCAIS E  DAS
PRIORIDADES E METAS DEFINIDAS NA LDO E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS".

O Prefeito do Municipio de Sio José do Calgado, Estado do Espirito Santo, no uso das atribuigoes
legais conferidas pelo art. 73, VIIT e XIV da Le Organica Municipal e objetivando a operacionalizagio
do Sistema de Controle Interno do Municipio, no 4mbito dos Poderes Executivo e Autarquias,

RESOLVE:
Art.1°. No ambito do Poder Executivo Municipal e Autarquias, dispde sobre o acompanhamento dos
resultados previstos nos programas do PPA, do cumprimento das metas fiscais e das prioridades e

metas definidas na LDO e di outras providéncias, reger-se-do pelo disposto na Instrucio Normativa

n°. 005/2022, aprovada por este Decreto.

Art. 2°. Os éredos e entidades da administragdo indireta, como unidades executoras do Sistema de
g ¢ >

Controle Interno, sujeitam-se, no que couber, a referida Instrucio Normativa.

Ast. 3°. Caber4 4 Unidade de Central Controle Interno - UCCI prestar os esclarecimentos ¢ orientagoes

a respeito da aplicagéo dos dispositivos deste Decreto.
Art. 4°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacio, revogadas as disposicdes em contrario.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE.
A

Gabinete do Prefeito Municipal de Sio José do Calgadp,|Estado do Espirito Santo, aos (10) dez dias do
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Prefeitura Municipal de S&o José do Calgado
Administragdo 2021/2024

INSTRUCAO NORMATIVA
N° 005/2022

- DISPOE SOBRE O ACOMPANHAMENTO DOS

RESULTADOS PREVISTOS NOS PROGRAMAS
DO PPA, DO CUMPRIMENTO DAS METAS
FISCAIS E DAS PRIORIDADES E METAS
5. DEFINIDAS I NA' LDO E DA OUTRAS

pIOI de Séo José do Ca[t;ado—ES no uso de suas atribuicbes
conferidas pelo Decreto Mumcspal n°6. 862/22 e 08 ar’ugos 31 70 e 74 da Constituicio Federal e

CONSIDERANDO a necessidade de padromzagao dos procedlmentos para a realizagao de despesas no Poder
Executivo Municipal, visando_ agf%g\}am as acoes de control mtemo &a{endlmento a legislagao pertinente,
bem como &s normas emanadas pe Tribt €0 .ag.;f% Este os,dg, Espmto Santo, no sentido de assegurar
transparéncia, eficiéncia e economwldatie nos @ ciﬁadrmmstratwos intemos;

RESOLVE:

Art. 1° - A presente Instrugdo Normativa dispde sobre as normas gerais e procedimentos a serem
observados pelo Poder Executivo Municipal no acompanhamento dos resultados previstos nos Programas do
Plano Plurianual, do cumprimento das prioridades e metas previstas na Lei de Diretrizes Orcamentarias do
Municipio de Séo José do Calgado-ES.

CAPITULO Il - DA ABRANGENCIA

do Calgcado-ES.
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Prefeitura Municipal de S&o José do Calgado
Administragao 2021/2024

CAPITULO Il - DOS CONCEITOS
Art. 3°. Para os fins desta Instrugéo Normativa considera-se:

I.  Acompanhamento: meio pelo qual € possivel monitorar o desempenho, cumprimento das metas
fiscais, das prioridades e metas definidas na LDO, e difundir as préticas adotadas, produzindo
aprendizado e aperfeicoamentos.que-possam ser.compartilhados.

II. Plano Plurianual - PPA: define orfentagbes-estratégicas, desafios, objetivos, direfrizes metas
para a agéo governamental.ao longo de um "periodo de quatro anos, funcionando, pois cOMo uma
espécie de carta de intent;ﬁes_do governo. Tem vigé_ncia no segundo ano de um mandato ate o final
do primeiro ang do mandato seguinte. Também prevé a atuagéo de Governo, durante o periodo
mencionado; emiptbdramas de duracao gontintada ainsfituidosiou a instituir no médio prazo.

III. Lei de Diretrizes Or arrﬁtgﬂg _“*'ftfe‘gn".sgmgmnci‘pal finalidade orientar a elaboragao dos
orcamentos fiscaté da seguridade socia :'é“'..de"iﬁvgé'ti"memb do Poder Publico, incluindo os poderes

Executivo, Legislativo, Judiciario’ e as. empresas publicas e,autarquias. Busca sintonizar a Lei
Orcamentaria-Anual - LOA ‘Gom as diretrizes, objetivos: € metes. da administragao publica,
estabelecidas no Plano Plirianual. ey

IV. Lei Orcamentaria Anual - LOA: & uma lei elaborada pelo Poder Executivo que estabelece as
despesas e as rechiQS' que seréo realizadas. no proximo ano. A Constituigéo determina que o
Orcamento, deve ser votado;e:aptovado até o final de cada Legislatura. A Lei Orgamentaria Anual
estima as reGetas ¢ auforizaas de ﬁs do Municipio.de acordo com a previsao de arrecadagéo.

O Orgamento anual "*iﬁéé‘_&f,‘bn(i?.db;legftvd‘sie‘ri‘i’é:’iésf‘propostas no Plano Plurianual (PPA),

segundo as diretrizes estabelecidas pela‘Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO).

CAPITULO IV - DA BASE LEGAL

Art. 4°. O fundamento juridico encontra respaldo no ordenamento juridico na Constituicao Federal em seus
artigos 165, 166, 167 e Art. 35, § 29 inciso | das Disposices Transitorias, Constituicao Estadual artigo 162 a
167, Lei Federal 4.320/64, Lei Complementar n° 101/00 e Lei Organica do Municipio de S&o José do ado-
ES. |

CAPITULO V - DAS RESPONSABILIDADES
Art. 5°. E de responsabilidade da Controladoria Geral do Municipio:

I.  Definir um cronograma de reunides em cada uma das Unidades/Secretarias para esclargcimentos
quanto & metodologia de monitoramento do planejamento;
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Prefeitura Municipal de Sdo José do Calgado
Administragao 2021/2024

II. Definir os critérios para o acompanhamento dos resultados parciais, ao longo do exercicio,
principalmente os indices constitucionais de aplicagéo dos gastos em Saude e Educagéo, e, dentro
destes, as suas metas internas e secundarias;

III. Especificar os dados necessarios para o acompanhamento da evolugéo fiscal, da execugao de cada
projeto/atividade, dos prazos e da forma como os dados serdo passados pelas Secretarias a
Controladoria Geral;

IV. Disponibilizar para as Secretarias Mumcapais um calendario contendo o prazo para o fornecimento
dos relatérios de controle; ' g ;

V.  Orientar e disponibilizar para & Secretanas o checkhst minimo a ser contemplado no processo de
acompanhamento de resultados, elaborar e ‘apresentar relatorio.

Art. 6°. E de responsabllldade das Secretanas Setores e Diretonas envolwdos no Plano Plurianual:

daCont ol oﬁgn?:@ par i rnecerlnformagoes documentos

e contribuir em: outras ﬂnahdades de sua competenc;a quando sohcltada

II. Encaminhar.a Controladoria G,' 'rai_,do.,_Mumqup:o relatorios de resultados das metas do PPA;

IIL. Informar & Controladoria Geraldo Municlpio sobre possiveis alteragdes nas rotinas de trabalho, com
a finalidade de obter melhor proveito & eficiéncia operacional;

IV. Manter a Instrugao Normatfva ao alcance de todos-os funcionarios da unidade e zelar pelo seu
cumprimento. 1]

Art. 7°. E de responsabilidade da Secretana Mum”etpalde Fmangas**z
™) F ] s‘i %t.'-"";'
I.  Prestar apoio técnico por ocasido das atuahzagées da Instrugdo Normativa, em especial no que
tange a identificagéo e avaliagéo dos-pontos de controle e respectivos procedimentos de controle;
II. Disponibilizar mao de obra e documentagéo necessaria a plena execugéo das atividades e rotinas
estipuladas por esta Instrugao Normativa.

CAPITULO VI - DOS PROCEDIMENTOS

Art. 8°. As Secretarias deverdo apoiar e acompanhar a execugéo dos Programas e as Agdes previstas no
bem como as prioridades e metas definidas na LDO, atraves de produgéo de relatérios conforme orientaga
Controladoria Geral do Municipio ao longo do exercicio.

pode sobrestar demais atividades de qualquer Orgao pertencente ao Poder Executivo Mumclpal
relatorios e informagdes solicitadas sejam apresentadas.
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Prefeitura Municipal de Sao José do Calgado
Administracdo 2021/2024 -

Art. 9°. Cada Secretaria devera apresentar, quando solicitado pela Controladoria Geral do Municipio, um
responsavel para acompanhar e apoiar nos servigos relacionados os indicadores dos programas e metas
orcamentarias.

Art. 10. Os indicadores devem ser acompanhados, por meio de preenchimento de processos individuais de
acompanhamento e disponibilizados quadrlmestralmente a Controladoria Geral do Municipio, nos seguintes
prazos: :

. Primeiro quadrimestre; até (ilfimo dia it do mes de maio de cada ano;
Il.  Segundo quadrimestre: até (iltimo dia atil do més de setembro de cada ano;
ll. Terceiro quadrimestre: até_altimq dia ﬂtil de janeiro de'cada ano.
Art. 11. A Controladoria Geral,q:a Mﬂnmﬁlgg\fm’
de acompanhamento de rests

b BaES

elatérios das Segretarias de acordo com o checklist minimo

,-ﬁ S E

§ 1°. Caso o relatério ndo esteja em conforrmdade com o checkltst de acompanhamento de resultados, a
Controladoria Geral do Municipio emitira parecer com recomendagoes para os ajustes e indicara prazo para o
devido ajustamento a Secretaria encammhadora

§ 2°. Estando o relatério de acompanhamento de resultados em conform|dade a Controladoria Geral do Municipio
tomara os seguintes procedimentos: ¢ 27 T

I. Consolidara os relatérios por progréﬁééf L

II. Confrontara os dados obtidos referentes a execugo fisica, com os obtidos por meio do controle de
execucdo orgamentaria;

III. Elaboraréa o relatorio de gestéo;

IV. Encaminhara o relatério de avaliagdo do PPA, depois de observar toda a sistematica, para os
Orgaos de Controle, Camara Municipal e demais solicitantes até o dia 30 de margo de cada ano;

V. Dara publicidade.

§ 3°. Para acompanhamento das prioridades e metas da LDO observar-se-a:

I. O responsavel pelo Departamento Contabil da Secretaria Municipal de Finangas devera organizar
as prioridades e metas definidas na LDO em planilhas ou sistemas informatizados, de forma que
propicie 0 acompanhamento e avaliagdo de sua execugao;

II. O responsavel pelo Departamento Contabil devera encaminhar as informagdes do item anteri
Controladoria Geral do Municipio, com cépia para o Gabinete do Prefeito até o ultimo dia 40 més
subsequente a0 termino de cada semestre, para acompanha ento - e
avaliagdo;
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Prefeitura Municipal de Sao José do Calgado
Administragao 2021/2024

III. Sempre que necessario, as prioridades e metas previstas na LDO seréo revisados pelo Chefe do
Executivo Municipal, com auxilio do responsavel pela Controladoria Geral do Municipio;

IV. Havendo necessidade, e mediante justificativa, o Chefe do Executivo podera propor
alteragéo nas prioridades e metas previstas na LDO procedendo ao encaminhamento legal
necessario.

CAPITULO\V - D‘- --0 SI C}OES FINAIS
Art. 12. Os termos contidos nesta ‘ms‘ "gao Normatwa nao_ex&me a observancia das demais normas,
competentes, a serem observadas.. - SR e &

Art. 13. Esta Instrugéo Normaifiva devera ser atualizada sempre que fatores organizacionais, legais ou técnicos
assim o exigirem, a fim de venﬁcar a sua adequag:ao aos reqwsﬁos legals bem como manter o processo de
melhoria continua. : . : -

Art. 14. Esta Instrugao Ng} :

reyogando as disposicdes em
contréario, :

Cleverson Alffeida Digs
Controlador Geral Municipal
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