PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO ]OSE DO CALCADO - ES
Administracio 2021/2024

DECRETO N° 6.989/2022

APROVA A INSTRUGAO NORMATIVA N° 006/2022 -
"Dispée sobre a Edigdo e padronizagao dos Termos de
NOTIFICACAO, e seus procedimentos, a serem emitidos
contra as Contratadas no Ambito da Administragao
Municipal de Sio José do Calgado/ES".

O Prefeito do Municipio de 520 José do Calgado, Estado do Espirito Santo, no uso das atribuicoes
legais conferidas pelo art. 73, VIII e XIV da Lei Organica Municipal e objetivando a operacionalizagao
do Sistema de Controle Interno do Municipio, no 4mbito dos Poderes Executivo e Autarquias,

RESOLVE:

Art.1°. No ambito do Poder Executivo Municipal e Autarquias, dispoe sobre a Edigao ¢ padronizagao
dos Termos de NOTIFICACAO, e seus procedimentos, a serem emitidos contra as Contratadas no
ambito da Administragao Municipal de 530 José do Calcado/ES, reger-se-a0 pelo disposto na

Instrucio Normativa n. 006/2022, a rovada por este Decreto.
¢ > AP P

Art. 2°. Os oOrgaos ¢ entidades da administragao indireta, como unidades executoras do Sistema de

Controle Interno, sujeitam-se, no que couber, A referida Instrugao Normativa.

Art. 3°. Cabera 2 Unidade de Central Controle Interno - UCCI prestar 0s esclarecimentos e orientagoes

a respeito da aplicagao dos dispositivos deste Decreto.
Art. 4°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao, revogadas as disposigoes em contrario.
REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE.

Gabinete do Prefeito Municipal de 530 José do Calcado, Bptado do Espirito Santo, a0s (10) dias do

més de maio (05) do ano de dois mil e vinte e dois (2022).

ANTONIO COIMBRA DE MEIDA

PREFEITO MUNICI
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Prefeitura Municipal de S&o Jose do Calgado
Administragao 2021/2024

INSTRUGAO NORMATIVA
N° 006/2022

Dispde sobre a Edigdo € padronizagdo dos Termos de
NOTIFICACAO, e seus procedimentos, a serem emitidos contra
) .‘,,-}Ea§:§oq_t;faﬁac@s no ambito da Administragdo Municipal de S&o

A Controladoria Geral do MUnicipio de Sao José do Célgado, Estado do Espirito Santo, no uso de
suas atribuicdes que Ine'séo, conferidas pelo Decreto Municipal $6.925/2024 € pela Resolug&o TCE/ES

n° 227/2011 e suas altefag“?ff 3 e e o R N G R )
S | el | A o “Thlad
. wg" *“T“M‘w“mw’ i P-4 o
Considerando os ordenc menfos-emaqad dos'artb ao art. 88, da L'ei8.666/93 e suas alteragdes
vigentes; : -

Considerando a necessidade de pad:rdﬁi'zar,ldar' conhecimento, orientar e formalizar as instrugdes
processuais no que se referem as execugoes-contratuais de servicos ou aquisigao de bens;

RESOLVE: O

Art. 1° - Editar, publicé'r.é'distr_ibgi; osTer ‘gjtd?';éN@tif:cagéqﬁ(ﬁh’exo I) para fins de padronizar,
dar conhecimento, orientar & formalizar os procedirﬁ_,éﬁibsd’e inexecugao contratual inerentes 4 aquisi¢ao
de materiais ou contrataggo de servigos. :

Art. 20 - A Notificagdo sera expedida sempre que for encontrada alguma inconsisténcia na A
execucdo do contrato ou na entrega do bem ou Servico, devendo ser assinada pelo(a) Secretario(a) '
Gestor do Contrato e pelo Fiscal do Contrato, recebido pela Contratada por preposto devidament
identificado na forma do art. 68, da Lei 8.666/93.

Paragrafo Unico — N&o sendo possivel a Notificagao pessoal do preposto da empresa, devera 0
termo ser enviado por AR para o enderego constante do contrato ou outro se houver alteragao conhecida
da Administraggo. O prazo para as manifestagdes conta do recebimento do AR pela notificada,

independentemente da data da juntada do AR no processo regular.
Art. 3° - Constara da Notificagao 0s dados do Contrato ou OS/OF; 0s dados da contratada; as

inconsisténcias encontradas detalhadamente; o prazo para sanear a inconsisténcia ou apresefntar
justificativa; a assinatura do(a) Secretério(a) e do Fiscal do Contrato; a data da emissao.
Art. 4° - Vencido o prazo a Secretaria emitira relatorio (Anexo Il) detalhado sobre gé fatos, /sﬁbre I

a Notificagéo e sobre as justificativas ou saneamento, expressando ao final a decisag da Sgér arig”
quanto a0 que se constatou inicialmente, dando-se ciéncia a Contratada. /

/
/
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Prefeitura Municipal de S&o José do Calgado
Administracao 2021/2024

e

" ﬂf%_rﬁm 4

Art. 5° - A Notificagao fara parte do processo de contratag&o ou se a inconsisténcia se der na
execucdo de alguma parcela, a referida Notificagao fara parte do processo administrativo de pagamento
daquela parcela.

Art. 6° - O prazo para o saneamento ou apresentagao das justificativas, por parte da Contratada,
sera sempre de 15 (quinze) dias corridos, salvo.disposig&o contraria expressa no Contrato ou na OS/OF.

Art. 7° - A contagem do 'ppazé".éé"déré‘a-ipafﬁrfdafﬂ‘éta:do recebimento da Notificagéo, excluindo-
se o dia do recebimento e contado’o-dia da vencimento, sendo que vencido nos finais de semana ou
feriado, vencera o prazo no primeiro.dia util seguinte.

Art. 8° - Néo sen z
Gabinete do Prefeito para af i

angado’ou ndo aceitas'as justificativas 0 processo sera encaminhado ao
A e N T e T

decisa0y

§ 1° - Havendo deciééo pela pen-a_iic{gge‘ esta jset_,_;'a-ap{icada imediatamente, pelo Gabinete do
Prefeito, no que: e R A 2 Y Sy

a) Sendo’ pela pena monetaria deveraser descontado o valor no proximo
~ pagamento:aContratada. .. =
b) ‘Sendo ‘pela pena-de- INIDONEIDADE, ser4 aplicada imediatamente com
publicagéd%@GfES‘ji:fnf)%ﬁfi_ﬁfggguno. quadro geral'de aviso da Prefeitura. Por fim,
comunicar-se-4/a Contratadapor OficioAR:
¢) Concluida a analise 0 procedimento sera encaminhado a Secretaria Gestora do
Contrato para as demais providéncias ao cumprimento da decis&o do Prefeito.

§ 2° - Quando da deciséo pela aplicagdo de penalidade, o Gabinete do prefeito, ainda, devera
comunicar, por memorando, a Procuradoria Geral Municipal e a Controladoria Geral Municipal, anexando
os seguintes documentos: (Anexo ).

a) Copia da notificagao;

b) Copia dajustificativa da Contratada;
¢) Copia do Relatorio;

d) Cbpia da Deciséo do Prefeito.

\
V’ \
Art. 9° - A regra prevista nesta IN-CGM, n&o impossibilita a atuagdo da Controladoria Geral
através de sistema de amostragem eventual, prévia ou posterior a realizagéo do procedimento. Pl

Art. 10 - O descumprimento desta IN-CGM implica na apuragao de responsabilidade do/servidor
responsavel pela elaboragao do TR em desacordo.
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Prefeitura Municipal de S&o José do Calgado
Administragao 2021/2024

Art. 11 - Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se
asdisposicdes em contrario.

. Cleverson A
Controlador)¢
g N /
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Prefeitura Municipal de S0 Jose do Calgado
Administragao 2021/2024
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ANEXOS:

Anexo | — Termo de Notificagéo
Anexo |l — Relatorio Conclusivo .
Anexo lll - Memorando <y

Anexo IV - Fluxogram%

Py
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Prefeitura Municipal de Sao José do Calgado
Administragao 2021/2024

NOTIFICACAO POR INEXECUGAO CONTRATUAL

QUADRO | - DO CONTRATO

SECRETARIA:

CONTRATADA:

CNPJ DA CONTRATADA:

CONTRATO/0S/OF:

OBIJETO:
VIGENCIA:

VALOR GLOBAL:

ADITIVOS:

o 2 SRR I -

DA NOTIFICACAO

Com fundamento no'art. 67, § 12, da Lei 8.666/93 e na IN-CGM 06/2022 da
Controladoria Municipal, fi Contratada idenﬁf’fca‘dé--hd Quadro I acima, NOTIFICADA para
sanear ou justificar sobre as inconsisténcias encontradas e relatadas no Quadro I,
fundamentada nos art. 69,70 ou 71, da Lei 8.666/93, no prazo de 15 (quinze) dias corridos,
sob pena de aplicagdo das penalidades previstas na Lei e no instrumento contratual indicado
no Quadro | acima. ol 5 TN T e

Em / /

Nome/Assinatura do Secretario

Nome/Assinatura do Fiscal do Contrato/ No Matricula

DO RECEBIMENTO DA NOTIFICAGAO

Com fundamento no art. 68, da Lei 8.666/93, recebo a presente NOTIFICAGAO.

Em /]

Nome/Assinatura do Preposto da Contratada
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Prefeitura Municipal de S&o José do Calgado
Administragao 2021/2024

RELATORIO CONCLUSIVO SOBRE NOTIFICACAO

QUADRO | - DO CONTRATO

SECRETARIA:
CONTRATADA:

CNPJ DA CONTRATADA:
CONTRATO/OS/OF:

OBJETO:
VIGENCIA:
VALOR GLOBAL:

ADITIVOS: |

DO RELATORIO E DA DECISAO

A Contratada fora NOTIFICADA regulamente na forma do art. 67, § 12, da Lei 8. 666/93
mctpal padatade_ /. /__ edeveriaapresentar
.glgta de . /. F

wtiflcou[%esentou justificativas,
: E“‘é@fit‘ﬁlsn.va VETIFICO. cueererereenersrannnans

Pelo exposto, decndlmos pela

Em ] J

Nome/Assinaturaldo Secretario

Nome/Assinatura do Fiscal do Contrato/ No Matricula

DA CIENCIA DA CONTRATADA

Tomo ciéncia da decisao.

Em _/ /

Nome/Assinatura do Representante da Contratada

Praga Pedro Vieira, n° 58, centro — Sdo José do Calgado-ES
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Prefeitura Municipal de Sao José do Calgado
Administragao 2021/2024

ANEXO Il

Sao José do Calgado - ES, de de 2022.

Memorando N° 12022. N

Secretaria Municipal de

Assunto:

limo. Senhor/Exmo.Sr. "% oo il

|

Prefeito, Controlador.ou 5r0c\:urador e

Em cumprimento & IN;CGM 06/2022, inf_ormamqs'a V.Sa/V Exa, que procedemos a notificagéo
daempresa......coeinniiniis W R ] s e, Crone A, TR
inscritano CNPY s pa sfatose motwos descritos na propria NOTIFICACAO remehda
a contratada que respondeu por me|o de Justmcaﬁva que. fora anahsada por esta Secretaria, achando-a
insuficiente para sanear os quesitos apontades ﬁgls.,Que assim conclmmos pela aplicagao de penalidade,
tudo conforme documentos que se anexam.

Atenciosamente,

Nome/Assinatura/No. Matricula - Fiscal do Contrato

C \
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