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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO CALCADO-ES
CONTROLADORIA GERAL MUNICIPAL

DECRETO N° 8.369/2026

“APROVA A INSTRUCAO NORMATIVA N°
001/2026 - Disp&e sobte instituicio do Manual de Fiscal de
Contrato da Prefeitura Municipal de Sio José do Cal¢ado e
Autarquias e d4 outras providéncias”

O Prefeito do Municipio de Sdo José do Calgado, Estado do Espirito Santo, no uso das atribuicoes
legais conferidas pelo art. 73, VIII e XIV da Lei Orginica Municipal e objetivando a
operacionalizacao do Sistema de Controle Interno do Municipio, no &mbito dos Poderes Executivo
e Autarquias,

RESOLVE:

Art.1°. No ambito do Poder Executivo Municipal e Autarquias, dispée sobre procedimento pata
concessio, controle e realizacio de suptrimentos de fundos, estabelecendo rotinas no ambito do
Municipio de Séo José do Calgado, reget-se-do pelo disposto na Instrucdo Normativa n®. 001/2026,
aprovada por este Decteto.

Art. 2°. Os 6rgios e entidades da administracdo indireta, como unidades executoras do Sistema de
Controle Interno, sujeitam-se, no que couber, a referida Instrugao Notmativa.

Art. 3°. Caberid 2 Unidade de Central Controle Intetno - UCCI prestar os esclarecimentos e
orientacdes a tespeito da aplicagido dos dispositivos deste Decteto.

Art. 4°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio, revogadas as disposicoes em
contrario.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE.

Gabinete do Prefeito Municipal de Sio José do Cal(; do, Estado do Espitito Santo, aos
doze (12) dias do més de janeiro (01) do ano de dois mil e vi e cinco( 2026).

(/

ANTONIO COIMBRA IM' ALMEIDA

O fiscal ndo é um mero atestador de fatura.
Ele é o responsdvel pela boa execugéo dos servigos da Administragdo Publica.
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INSTRUCAO NORMATIVA xxi N° 001/2026

“«NSTITUI O MANUAL DE FISCAL DE CONTRATO DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO CALCADO E
AUTARQUIAS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

Versdo: 01
Data: 12/01/2026
Ato de Aprovacdo: Decreto Municipal n® 8.369/2026

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Administragdo

O Controlador Geral do Municipio, no uso de suas atribui¢des legais, em especial ao paragrafo 5° de Lei
1.817/2013 e, considerando:

Considerando a necessidade de orientar os Fiscais de Contratos e demais servidores no
interesse publico da execugdo dos contratos;

Resolve:

Art. 1° Editar, publicar e distribuir o Manual do Fiscal de Contratos para fins de cumprimento aos
regramentos nele contidos;

Art. 2° A regra prevista nesta IN-CGM, n3o impossibilita a atuagdo da Controladoria Geral através
de sistema de amostragem eventual, prévia ou posterior a realiza¢do da despesa.

Art.32 Esta instrucdo normativa entra em vigor a partir da data de sua publicagao.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

Sd0 José do Calcado-ES, 12 de janeirg de 2026.

ANTONIO COIMBRA
Prefeito Muiii

engen "
rete pv 121180

LEONIDAS )I}EIR
Cont’QIad} :

O fiscal néo é um mero atestador de fatura.
Ele é o responsdvel pela boa execugdo dos servigos da Administragdo Publica.
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MANUAL

DO FISCAL

DE CONTRATOS

O fiscal ndo é um mero atestador de fatura.
Ele é o responsavel pela boa execugdo dos servigos da Administragdo Publica.



R e

x rd
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO CALCADO-ES
CONTROLADORIA GERAL MUNICIPAL

- SUMARIO
APRESENTACAD ... evasvaeseseeseeseceses s as s s 3
1- CONCEITO LEGAL DE CONTRATO ..ciiiuiiiireiee sttt sttt 4
Il - CONCEITO DE GESTAO DE CONTRATO ..ottt st 4
Tl = FISCAL DE CONTRATO .. covtteieeeeteeeeeiteeeeiosaresessnaessencs s sitss s s e ba s e s se st s et d s st s s b n s st s e 4
RESPONSADITABAE ..ottt 4
Responsabilidade AdMINISTrativa .......cooe e 5
Responsabilidade CiVil........covrririiie 5
ATTOUICBES ..ottt e s bbbt 5
IV - EXECUCAQO DOS CONTRATOS ...ovriiiiiiminiititetettiie ettt et st s s 7
Aquisicdo de bens .....cccocvvireneeeennne, s 7
CONLIAtECA0 A8 SEIVICOS. .c..evermiriiiiiiiriit ettt sttt b e 7
Contratac¢do de servicos de Engenharia/Obras .........c.ooevveimieienicncni 8
V - IRREGULARIDADES NA EXECUCAO DO CONTRATO ...cvieiieieieeeiteeecresnssasecstesannesns s ssesneeas 8
Irregularidades que devem ser evitadas......o.ooioiiieieein e 9
VI = LEGISLACAOD ...eeeeeitieeteeeeeeeeve e tetetet s esese s se s sttt sttt sas st e s na st mn s beses 9
VI - CONSIDERAGOES FINAIS ......oocvnrereeiaeenceserettesennesisesecaeceensssessss s assss s ssssss s s sssssnsscnes 9

Anexo | — Modelo de Didrio de Obras

Anexo |l — Fluxograma do Fiscal de Contrato

O fiscal nédo é um mero atestador de fatura.
Ele é o responsavel pela boa execugdo dos servigos da Administragdo Publica.
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APRESENTACAO

O presente Manual do Fiscal de Contggfos tem o

conddo de propiciar ao servidor no do como
Fiscal de Contrato um conhecimentoV das suas
atividades e prepara-lo para sua atuagdo
enfatizando os normativos legais existentes bem
como o proprio Contrato, seu espeltho de execugdo
do objeto. Ressalta-se, que este Manual foi
elaborado com pertinéncia aos procedimentos
existentes nesta Administragdo, bem como pela
sugestdo e expressdes dos prdéprios fiscais.
Reservado o direito de atualizagdo do presente
documento a critério do autor ou no momento de

alteragdo da legislagdo pertinente.

O fiscal ndo é um mero atestador de fatura.
Ele é o responsavel pela boa execugdo dos servigos da Administragdo Publica.
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| - CONCEITO LEGAL DE CONTRATO

O Contrato Administrativo é o ajuste formal realizado entre o ente publico e uma

pessoa juridica ou pessoa fisica para o fornecimento de produtos ou prestagdo de servigos a
Administracdo publica, cujo objeto depreende-se de caracteristicas especiais e sua permissividade de
contratacdo. A aquisicdo de produtos ou contratagdo de servicos segue um rito iniciado no
procedimento de licitagdo, seguido da propria contratacdo e posteriormente a execugdo quando o
Fiscal atuara.

Defini¢cdo de Contrato: ‘

“Contrato todo e qualquer ajuste entre drgdos ou entidadesda Administragdo

Piblica e particulares, em que haja um acordo de vontades para formagéo

de vinculos e a estipulacdo de obrigagdes reciprocas, seja qual for a

denominacdo utilizada.”

1i — CONCEITO DE GESTAO DE CONTRATO

O exercicio de acompanhamento sistematico com Fiscalizagdes programadas e
aleatérias 3 execucdo do Contrato quer seja quanto a aquisicdo de bens, servicos ou obras pela
Administragdo Publica, denomina-se Gestio de Contrato. Compreendem-se ainda os atos de
verificacdo quanto as caracteristicas, especificagdes, prazos de execugdo e/ou vigéncia, valores
unitdrios, totais e quantitativos. Nas responsabilidades, a gestdo entra no mérito técnico e observa as
condicdes de execugdo na forma estipulada e convencionada.

Assim, frisa-se que Fiscalizar a execugdo do Contrato ndo é apenas uma atividade
recheada de formalidades, mas sim uma acdo que visa um resultado satisfatério para a Administragdo
em cumprimento as previsdes contratuais. A bem do interesse publico é preciso responsabilidade e
evitar a informalidade, pois que potencializados os atos de execugdo contratuais, certamente se terd
qualidade quanto ao objeto recebido pelo Fiscal. Cabe, portanto ao Fiscal do Contrato, atos formais
deixando a cultura do “isso sempre foi feito assim” ou “sempre fizemos assim e nunca deu problemas”
ou “fulano disse pra fazer assim”. E preciso registras e exigir o cumprimento das cldusulas contratuais
com o rigor da individualidade e o interesse da coletividade.

Artigo 115 da Lei 14.133/2021:
“O Contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avengadas e as normas desta Lei, respondendo cada uma pelas
conseqliéncias de sua inexecugdo total ou parcial.”

1l — FISCAL DE CONTRATO

O Fiscal sera designado pelo(a) Secretdrio(a) da pasta requerente dos servicos
produtos, especificamente, através do Decreto Municipal n? 8.009/2025 — que dispde sobre
padronizacdao de Modelos da Fase de Planejamento das Contratacdes no dmbito do Poder Executivo
Municipal, que serd juntada aos processos de licitacdo no pedido inicial.

Em todos os processos de pagamento, deverd atestada a Nota Fiscal pelo Fiscal do
Contrato.

O fiscal ndo é um mero atestador de fatura.
Ele é o responsavel pela boa execugdo dos servigos da Administragdo Publica.
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a) REQUISITOS PARA ATUACAO COMO FISCAL DE CONTRATO

Para o exercicio da funcdo de Fiscal de Contrato deverdo ser observados os requisitos
do art. 72 da Lei n? 14.133/2021, podendo ser designados servidores efetivos ou ocupantes de cargo em
comiss3o, conforme interpretagdo autorizada pelo Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo
(Parecer n2 12/2023). '

De acordo com o art. 72, é requisito que o fiscal possua formagdo compativel,
atribuicdes relacionadas a drea ou qualificagdo atestada por certificagdo emitida por escola de governo.

E vedado atribuir a terceirizados a fun¢do exclusiva de fiscalizagdo, nos termos do
art. 117, §4° da Lei n2 14.133/2021.

b) RESPONSABILIDADES DO FISCAL

Deve o Fiscal de Contrato se ater aos preceitos legais que regem as atribui¢des dos
servidores publicos com vistas a melhor desempenho em busca da qualidade e da eficiéncia cumprindo
fielmente suas responsabilidades.

178. O Titulo X! da Parte Especial do Decreto-Lei n® 2.848, de 7 de dezembro
de 1940 (Cédigo Penal), passa a vigorar acrescido do seguinte Capitulo 1I-B:

Fraude em licitagdo ou contrato
Art. 337-L. Fraudar, em prejuizo da Administragdo Publica, licitagdo ou contrato
dela decorrente, mediante:

| - entrega de mercadoria ou prestacdo de servigos com qualidade ou em
quantidade diversas das previstas no edital ou nos instrumentos contratuais;

Il - fornecimento, como verdadeira ou perfeita, de mercadoria falsificada,
deteriorada, inservivel para consumo ou com prazo de validade vencido;

Il - entrega de uma mercadoria por outra;

IV - alteracdo da substancia, qualidade ou quantidade da mercadoria ou do
servico fornecido;

V - qualquer meio fraudulento que torne injustamente mais onerosg
Administracdo Publica a proposta ou a execu¢do do contrato: ‘
Pena - reclusdo, de 4 (quatro) anos a 8 (oito) anos, e multa.

O Fiscal sera apoiado pelos 6rgdos de assessoramento juridico e pelo Sistema de
Controle Interno, conforme art. 117, §32 da Lei n2? 14.133/2021, que deverdo dirimir duvidas e
subsidid-lo com informacgdes relevantes para prevenir riscos na execugdo contratual.

O Fiscal do Contrato, ao ser nomeado, dependendo do objeto a ser contratado
precisa se preparar para 0 cumprimento de sua responsabilidade e para a vigilancia das normas

convencionadas, e para tanto, podera e devera solicitar os auxilios necessarios, junto aos érgios da
municipalidade.

O fiscal ndo é um mero atestador de fatura.
Ele é o responsdvel pela boa execugdo dos servigos da Administragdo Publica.
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Caso o resultado ndo seja o desejado por responsabilidade do Fiscal,
especialmente, por ato ou omissdo, ou mesmo incorrecdo na execugdo, causando dano ou prejuizo a
Administracdo ele poderd sofrer consequéncias no plano administrativo e civel e ainda, podera ter que
ressarcir o prejuizo ou dano.

e RESPONSABILIDADE ADMINISTRATIVA:

Os atos incompativeis com as atribuicdes de Fiscal ensejam processo
administrativo disciplinar (PAD) e aplicagdo de sangdes administrativas na forma da legislagdo em
vigor, cumprido o devido processo legal em que lhe seja garantida a ampla defesa. Todo Servidor
Publico, assim como o Fiscal de Contrato, deve cumprir suas responsabilidades com urbanidade,
probidade, fidelidade e eficiéncia.

e RESPONSABILIDADE CIVIL:

A execucdo irregular do Contrato que cause dano ou prejuizo ao erario ensejard
apuracdo das responsabilidades do Fiscal que poderé lhe ser imputado o ressarcimento aos cofres
publicos, se provado sua culpa ou dolo, seja por negligéncia, impericia ou imprudéncia em processo
judicial. No caso de dano a terceiros, a Administragao podera ajuizar agdo regressiva contra o fiscal.

A omiss3o no dever de fiscalizacdo contratual poderd ensejar responsabilizagdo do
fiscal, especialmente quando comprovada negligéncia ou erro grosseiro.

c) ATRIBUICOES DO FISCAL DE CONTRATOS

Descrever as atribuicdes do Fiscal de Contrato ndo é uma simples enumeragdo de
procedimentos, por que, ndo sem razdo, os contratos tém objetos e caracteristicas peculiares que
denotam atos préprios e que muitas vezes depende da interpretacdo e conhecimento do Fiscal e que
pode ndo estar previsto, portanto, as descrigdes a seguir visam estabelecer as diretrizes para o
resultado desejado.

e Ler cuidadosamente o Contrato, conhecendo o objeto e todas as obrigacdes da Contratada,
bem como da prépria Administragdo (contratante);

o O fiscal deverd anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do
contratual, na forma do art. 117, §12 da Lei n® 14.133/2021, sob pena de responsabiliza¢gdo
administrativa, civil e por erro grosseiro;

encaminhando as quest3es ndo solucionadas a autoridade imediatamente superior;

e Realizar a medicdo dos servigos ou atestar a sua realizagdo, conforme Contrato;

e Acompanhar in loco a efetiva realizagdo e qualidade dos servigos prestados, bem /¢
fornecimento de produtos tal como pactuado em Contrato podendo exigir sua substituic
refazimento quando ndo atenderem aos termos do que fora contratado.

e Receber e encaminhar as Notas Fiscais, protocololizadas, devidamente atestadas, observando
se a mesma refere-se ao servico objeto do Contrato;

e Verificar a planilha de frequéncia dos empregados da Contratada e os documentos de
regularidade Fiscal, constante nas cldusulas contratuais;

e Solicitar ao Secretdrio da Secretaria gestora do Contrato, alteragdo contratual e emissao de

O fiscal ndo é um mero atestador de fatura.
Ele é o responsavel pela boa execucdo dos servigos da Administragdo Publica.
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Termo Aditivo e prorrogacgfes;

e Fiscalizar as condicSes de habilitagdo e qualificagdo, da Contratada com a solicitagdo dos
documentos necessarios a avaliagdo;

e Elaborar planitha de controle de saldos e junta-las ao pedido de liquidacdo e pagamento;

e Solicitar da Contratada, para as obras e servicos de engenharia, as Anota¢bes de
Responsabilidade Técnica (ART), devidamente recolhidas, para cada habilitagdo especifica,
condizentes com o objeto contratado;

e Verificar, de modo sistematico, o cumprimento das disposicdes do Contrato informando ao

e preposto, em tempo habil, todas as ocorréncias e providéncias tomadas, por escrito;

e Notificar a contratada, sempre por escrito, com prova de recebimento da notificacao
(procedimento formal, sempre com prazo) sobre as irregularidades encontradas em situacdes
que se mostrem desconformes com o Contrato e com a lei;

e Autorizar, por escrito, a retirada ou transferéncia de materiais, méaquinas e equipamentos do
local da obra, quando necessario;

e Manter atualizada a relacdo nominal dos empregados designados para execugdo dos servicos,
quando previsto em Contrato nimero determinado de funcionarios;

e Exigir da Contratada somente o que for previsto no Contrato, sendo que qualquer alteragdo das
condicBes contratuais deve ser submetida a autoridade superior ef/ou gestora do contrato
acompanhada das justificativas pertinentes;

e Elaborar ou solicitar justificativa técnica, quando couber, com vistas a alteragdo unilateral do
Contrato pela Administragdo e propor aplicagdo das sangdes administrativas a Contratada, em
virtude de inobservancia ou desobediéncia as clausulas contratuais e instru¢des;

e Rejeitar bens e servigos que estejam em desacordo com as especificagdes do objeto contratado.
Em caso de aceitacdo parcial, deverd ordenar a glosa pertinente;

e Determinar o afastamento do preposto ou de qualquer empregado da Contratada, se
constatado a inoperancia, ou desleixo, ou incapacidade ou atos desabonadores, mediante
notificagcdo a Contratada;

e Ordenar a imediata retirada do local, de empregado da Contratada que estiver em desacordo
com as estipula¢des contratuais, especialmente se dificultar a Fiscaliza¢ao;

e S6 permitir a subcontratagdo se autorizada no Contrato;

e N3o emitir ordem diretamente aos empregados da Contratada (art. 118 da Lei n® 14.133/2021),
reportando-se aos mesmos sempre por intermédio dos prepostos e/ou responsdveis por ela
indicados;

e Controlar a vigéncia dos Contratos sob sua responsabilidade e encaminhar por escrito pedido
de prorrogacdo de Contrato como no minimo 60 (sessenta) dias de antecedéncia;

* Encaminhar por escrito pedido para abertura de nova licitagdo, antes de findo o estoque de bens
em prazos razoaveis para nova contratacdo;

e Encaminhar por escrito pedido de liquidacdo e pagamento das Notas Fiscais/faturas, dentro do

prazo estipulado no Contrato, juntamente com os comprovantes de regularidade fij
trabalhista;

I - EXECUCAO DOS CONTRATOS

Esta fase do Contrato é tdo importante quanto ao proprio procedimento |
visto que para uma conclusdo satisfatéria a Administragdo Publica, necessaria atuagdo rig
Fiscal em busca da qualidade nos servicos e produtos contratados.

O Fiscal do Contrato deve anotar no Didrio de Obras (Anexo Il} todas as
irregularidades encontradas e as providéncias adotadas e o resultado dessas ag6es. Caso contrario, sobre
o Fiscal do Contrato poderd recair as sancdes e sobre a Contratada o preceituado, p.ex., no art. 115 e 155

O fiscal ndo é um mero atestador de fatura.
Ele é o responsavel pela boa execugdo dos servigos da Administragdo Publica.
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da Lei 14.133/2021, 3 Administracdo promoverd, em processo préprio, a rescisdo do Contrato, por
cometimento reiterado de faltas.
Lei 14.133/2021 —(...)
Art. 115. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cléusulas avencadas e as normas desta Lei, respondendo cada uma pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.
Art. 155. O recebimento provisério ou definitivo de obras, servicos e compras
observard as condicBes estabelecidas no contrato e nesta Lei.

Ressalta-se ainda, que o mesmo inciso condiciona que essas faltas estejam
anotadas pelo Fiscal, na forma que prevé o art. 117, §12 da Lei n. 14.133/2021, cuja falta dessas
anotacdes — ou anotagdes sem as formalidades do citado dispositivo —impede a rescisdo, ainda que se
trate de um contratado faltoso. Isso ocorrendo, o Fiscal omisso — que ndo fez as anotag¢8es na forma
devida — atraiu a responsabilidade para si, como ja visto anteriormente.

Para fins de validade, todo servigo originado de uma contragdo ou uma locagao de
imovel devera ser executado a partir da emissdo da Ordem de Servico ou Ordem de Locagdo e toda
aquisicdo de material mediante Ordem de Fornecimento. Frisa-se que toda Ordem de Compra ou
Ordem de Execucdo de Servigos ou Ordem de Locagdo deverdo observar o cronograma de execugdo
estabelecido no Contrato ou no Projeto Basico/Termo de Referéncia.

a) AQUISICAO DE BENS:

e Ler cuidadosamente o Contrato e o anexo, se existir, principalmente quanto ao objeto e suas
especificacles;

e Receber os bens na forma pactuada;

e Conferir a Nota Fiscal com os bens recebidos;

e Conferi a documentagdo e as guias comprovando a regularidade Fiscal com a Fazenda
Nacional, Estadual e Municipal, INSS, FGTS, e a CNDT da contratada;

e Conferir os valores, quantitativos e especificagdes com aqueles expedidos na Ordem de
Fornecimento;

e Atestar a Nota Fiscal e anotar o que entender pertinente e necessario;

e Encaminhar a Nota Fiscal para pagamento;

e Planilha de acompanhamento de entrega de produtos e seus saldos no caso de entregd d
produtos parcelados;

e Notificar por escrito a Contratada em caso de atraso na entrega dos bens, ou
descumprimento de quaisquer cldusulas contratuais;

b) CONTRATACAO DE SERVICOS:

* ler cuidadosamente o Contrato e o anexo, se existir, principalmente quanto ao objeto e suas
especificacles;

e Acompanhar a execu¢do dos servigos na forma pactuada;

e Conferir a Nota Fiscal com os servicos executados;

e Conferi a documentagao e as guias comprovando.a regularidade Fiscal com a Fazenda
Nacional, Estadual e Municipal, INSS, FGTS, e a CNDT da contratada;

e Conferir os valores, quantitativos e especificagbes com aqueles expedidos na Ordem de

O fiscal ndo é um mero atestador de fatura.
Ele é o responsavel pela boa execugdo dos servigos da Administragdo Publica.
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Servico;

<

a fim de que a mesma solucione a irregularidade. Ressaltando que tal notificacdo deve

documental e encaminhada a Secretaria executante que fard parte do Processo de Liquidacdo e
Pagamento seguinte.

Elaborar planilha de acompanhamento da execugdo e seus saldos;

Atestar a Nota Fiscal e anotar o que entender pertinente e necessario;

Encaminhar a Nota Fiscal para pagamento;

Notificar por escrito a Contratada em caso de atraso da execu¢ao dos servigos, ou o
descumprimento de quaisquer cldusulas contratuais;

CONTRATACAO DE SERVIGOS DE ENGENHARIA/OBRAS:
Ler cuidadosamente o Contrato e seus anexos, se existir, principalmente quanto ao objeto e
suas especificagdes;

Conferir a Ordem de Servigo com o objeto pactuado;

Acompanhar a execucdo dos servigos e o cronograma fisico financeiro na forma pactuada,
rigorosamente; )

Estabelecer cronograma de visitas as obras de 15 em 15 dias, ou prazo menor, se necessario;
Na visitacdo estabelecer as diretrizes e proceder todas as anotagdes no diario de obras;

Na fiscalizacdo os termos contratuais deverdo ser observados, bem como as planilhas de
execuc¢io, o quantitativo de funcionarios, a qualidade dos servigos e materiais;

Conferir a medic3o dos servigos conforme planilha de pregos e cronograma fisico financeiro;
Conferir a Nota Fiscal com os servicos executados, sua validade e preenchimento;

Conferi a documentagdo e as guias comprovando a regularidade Fiscal com a Fazenda
Nacional, Estadual e Municipal, INSS, FGTS, e a CNDT da contratada;

Conferir os valores, quantitativos e especificaces com aqueles expedidos na Ordem de
Servigo;

Elaborar planilha de acompanhamento da execugdo e seus saldos;

Atestar a Nota Fiscal e anotar o que entender pertinente e necessario;

Encaminhar a Nota Fiscal para pagamento;

Providenciar o arquivamento de todos os documentos relativos a obra a fim de subsidiar as
futuras manutencGes e reformas, inclusive a ART,;

Notificar por escrito a Contratada em caso de atraso na entrega dos servigos ou
descumprimento de quaisquer das clausulas contratuais;

Relatério fotografico;

Manter atualizado o sistema do GEO-OBRAS do TCE/ES.

Para recebimento dos servicos o Fiscal do Contrato notificara da empresa Contratada para
avaliacdo dos servigos executados. Na existéncia de pendéncia serd emitido o Termo de
Recebimento Provisério e o estabelecimento de prazo para sua eliminacgo e posterior erft

de Termo de Recebimento Definitivo, que ensejard o encerramento do Contrato e devg
da garantia contratual.

- IRREGULARIDADES NA EXECUGCAO DO CONTRATO

Qualquer irregularidade encontrada pelo Fiscal devera ser notificada ' €ontratada

er formal,

O fiscal ndo é wm mero atestador de fatura.
Ele é o responsdvel pela boa execugdo dos servigos da Administragdo Publica.
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Na hipétese da irregularidade estar além da capacidade de controle do Fiscal, este
deve comunicar imediatamente a autoridade superior para as providéncias cabiveis, lembrando que
o Fiscal do Contrato pode solicitar o assessoramento técnico necessario, conforme dispde o art. 117
da Lei N2 14.133/2021, in verbis: ‘

“Art. 117. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada
por 1 (um) ou mais fiscais do contrato, representantes da Administragdo
especialmente designados conforme requisitos estabelecidos no art. 72 desta Lei,
ou pelos respectivos substitutos, permitida a contratagdo de terceiros para
assisti-los e subsidia-los com informacdes pertinentes a essa atribuigdo.

§ 12 O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

§ 22 O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a
adogdo das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia.

§ 32 O fiscal do contrato serd auxiliado pelos 6rgdos de assessoramento juridico
e de controle interno da Administracdo, que deverdo dirimir duvidas e subsidia-
lo com informagdes relevantes para prevenir riscos na execugao contratual.

§ 42 Na hipétese da contratagdo de terceiros prevista no caput deste artigo,
deverdo ser observadas as seguintes regras:

I - A empresa ou o profissional contratado assumird responsabilidade civil
objetiva pela veracidade e pela precisdo das informacdes prestadas, firmara
termo de compromisso de confidencialidade e ndo poderd exercer atribuigdo
prépria e exclusiva de fiscal de contrato;

Il - A contratacdo de terceiros ndo eximirda de responsabilidade o fiscal do
contrato, nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.”

a) IRREGULARIDADES QUE DEVEM SER EVITADAS

e Atestar servicos nao realizados;

o Pagamento de servigos ndo executados;

e Notas fiscais “frias” ou em desacordo com o Contrato;

e Recebimento de material ou servigo com qualidade inferior a contratada;
e Pagamento de obras inacabadas;

e Pagamento de servigos em desacordo com o projeto basico;
e Entre outras.

IV - A LEGISLACAO

Os Contratos mantidos pela Prefeitura Municipal de Sdo José do Calgcado serdo
regidos, pela Lei n? 14.133/2021, bem como pelas legislagdes municipais inerentes e pelas instrucdes
normativas desta Controladoria. O Fiscal deve conhecer essa legislacdo. Especificamente, deve o Fiscal
conhecer também a legislacdo aplicavel ao objeto contratado e as cldusulas contratuais.

V - CONSIDERAGCOES FINAIS

Este instrumento d4 ao Fiscal de Contrato as ferramentas e instrumentos degest3o
para os Contratos para que assim o desempenho das suas atribuicGes possam ser da melhor maneira

O fiscal ndo é um mero atestador de fatura.
Ele é o responsavel pela boa execugdo dos servigos da Administracdo Publica.
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possivel em busca do melhor resultado para a Administragao.

A atividade de Fiscal de Contrato podera ser remunerada mediante gratificagdo
especifica, aplicavel a servidores efetivos ou ocupantes de cargo em comissdo, desde que instituida
por lei municipal prépria, conforme entendimento firmado no Parecer 12/2023 do Tribunal de Contas
do Estado do Espirito Santo.

Deve o Fiscal de Contrato ser leal & Administragdo Publica cumprindo com suas
obrigacdes em consondncia com o0s principios constitucionais que versam em favor dessa
Administracdo, estabelecendo a prioridade do pUblico sobre o privado e do coletivo sobre o individual.

Por fim, ressalta-se que a satisfagdo da Administracdo Publica é a satisfacdo da
sociedade e que todo Fiscal de Contrato é um servidor do povo, pago pelo povo para dar resultado

ao povo, portanto, mais que uma obrigagdo administrativa é uma missdo social contratualizada com
o poder publico.

Bom trabalho!!

Sao José do Calcado,12 Yeyj de 2026.

- —
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] O fiscal ndo é um mero atestador de fatura.
Ele é o responsavel pela boa execugdo dos servigos da Administracdo Publica.
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ANEXO |
Ne [00/AA] /
DATA: /
MEDICAO:
FLS.:
Orgdo Executante:
Empresa/Contratada:
Objeto do Contrato:
Fiscal do Contrato:
Processo Licitacdo: Contrato:
Licitacdo: Processo Pagamento:
Valor Global: Vigéncia:
Descri¢cao
A

r——
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\\.—__"
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/
/
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/

/
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Assinatura e
identificacdo do Fiscal
do Contrato

O fiscal ndo é um mero atestador de fatura.

Ele é o responsavel pela boa execugdo dos servigos da Administra¢do Publica.
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