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1. INTRODUÇÃO 
 
 
A Unidade Central de Controle Interno da PREFEITURA MUNICIPAL DE SÃO DOMINGOS DO 
NORTE-ES não possui plano de auditoria, pois não há quadro auditores efetivos devidamente 
qualificados aprovação a Resolução nº 227/2011 do TCEES. 

Ressaltamos que as atividades da Unidade Central de Controle Interno, no exercício de 2024,foram 
realizadas por servidores devidamente caracterizadas para a ação, sendo estesprepostos/seccionais 
nas diversas secretarias e unidades gestoras municipais. 
 
 
 
2. DO QUADRO DE PESSOAL 
 
No exercício de 2024 para as atividades da Unidade Central de Controle Interno 
foramdisponibilizados somente 02 (dois) servidores municipais Efetivo e 19 (dezenove) unidades 
Seccionais, conforme abaixo: 
 
Nº NOME SECCIONAL PORTARIA/ DATA DESCRIÇÃO 
1 ROSANE 

APARECIDA 
MARTINS DA 
SILVA 

RepresentanteSetorial da – 
SEMCONT, no SCI – 
Sistema de ControleInterno. 

PORTARIA Nº8.357/2022, de 
11/04/2022  

Solicitado, entregue 
e APROVADO. 

2 BRENA 
TREVIZANI 

RepresentanteSetorial da – 
SEMCONT, no SCV – 
Sistema de 
ControleConvênio. 

PORTARIA Nº 8.727, de 06/02/2024 Solicitado, entregue 
e APROVADO. 

3 WELISON 
MARTINS 
PEREIRA 

RepresentanteSetorial da 
SEMCONT, no SCSS – 
Sistema de Controle de 
Comunicação Social. 

PORTARIA Nº 8.728, de06/02/2024 Solicitado, entregue 
e APROVADO. 

4 LEONARDO 
LASCOLA 

RepresentanteSetorial da 
SEMCONT, no SCPG – 

PORTARIA Nº 8.732, de 06/02/2024 Solicitado, entregue 
e APROVADO. 
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PEREIRA DO 
NASCIMENTO 

Sistema de Controle de 
ProtocoloGeral. 

5 EDUARDO 
PUPIM JUNIOR 

RepresentanteSetorial da 
SEMCONT, no SCL – 
Sistema de Controle de 
Licitações 

PORTARIA N° 8.730, de 06/02/2024 Solicitado, entregue 
e APROVADO 

6 CIBELY 
CAMPONÊS 
PEREIRA 

RepresentanteSetorial da 
SEMCONT, no SCC – 
Sistema de Controle de 
Compras 

PORTARIA Nº 8.731, de 06/12/2024 Solicitado, entregue 
e APROVADO 

7 GILSANDRA 
ALVES DE 
ARAÚJO 
FORTUNA  

RepresentanteSetorial da – 
SEMCONT, no SCEC – 
Sistema de Controle de 
Educação e Cultura. 

PORTARIA Nº 8.186, de 

02/06/2021 

Solicitado, 
entregue e 
APROVADO. 

8 MARAIZA 
MALACARNE 

RepresentanteSetorial da – 
SEMCONT, no SCCT – 
Sistema de Controle de 
Contratos. 

PORTARIA Nº 8.732, de 

06/02/2024 

Solicitado, 
entregue e 
APROVADO. 

09 GILSANDRA 
IARA MARINO. 
 

RepresentanteSetorial da 
SEMCONT, no SCMA – 
Sistema de Controle de 
MeioAmbiente. 

PORTARIA nº 8.449 de 

03/08/2022 

Solicitado, entregue 
e APROVADO 

10 MARCIA 
TELMA ORELE 

ZAMBALDI. 

RepresentanteSetorial da 
SEMCONT, no SCBE – 
Sistema de Controlede 
BemEstar Social.  

PORTARIA nº 8.210 de 

14/07/2021 

Solicitado, entregue 
e APROVADO 

11 ISABELA 
PEREIRA 

SALVADOR 

RepresentanteSetorial da 
SEMCONT, no SCDM – 
Sistema de Controlede 
Dispensa de Medicamentos. 

PORTARIA nº 8.735 de 
06/02/2024 

Solicitado, entregue 
e APROVADO 

12 ROQUE 
SIQUEIRA 

GOMES 

RepresentanteSetorial da 
SEMCONT, no SCSP – 
Sistema de Controlede 
SaúdePública. 

PORTARIA nº 8.202 de 
24/06/2021 

Solicitado, entregue 
e APROVADO 

13 ROZILEIA 
BONEZI 

PEREIRA 

RepresentanteSetorial da 
SEMCONT, no SCTU – 
Sistema de Controlede 
Turismo. 

PORTARIA nº 8.733 de 
06/02/2024 

Solicitado, entregue 
e APROVADO 

14 CAROLINE 
PIZETTA ZENI 

MOSCHEN 

RepresentanteSetorial da 
SEMCONT, no SCJU-
Sistema de ControleJurídico 

PORTARIA nº 8.475 de  
06/10/2022 

Solicita, entregue e 
APROVADO 

15 CLAUDIO 
HELENO 
COMPER 

RepresentanteSetorial da 
SEMCONT, no SCCC – 
Sistema de 
ControleContabilidade e 
Custo. 

Portaria nº 8.101 de 19/02/2021 Solicitado, entregue 
e APROVADO. 

16 EMILIA 
BARBOSA 

RepresentanteSetorial da 
SEMCONT, no SFC – 
Sistema de Controle de 
Frotas 

Portaria nº 8.734 de 06/02/2024 Solicitado, entregue 
e APROVADO. 

17 MAIARA 
FRAGA ALVES 

RepresentanteSetorial da 
SEMCONT, no SCFI – 
Sistema de 
ControleFinanceiro 

Portaria nº 8.102 de 19/02/2021 Solicitado, entregue 
e APROVADO. 

18 EDER 
MANOEL 

CALEGARI 

RepresentanteSetorial do 
Sistema do 
ControleInternotributário- 
SCNAC 

Portaria nº 8.698 de 01/12/2023 Solicitado, entregue 
e APROVADO 

19 THALLIS 
PICOLI LOSS 

RepresentanteSetorial do 
Sistema de Controle 
Patrimonial- SCP 

Portaria nº 8.187 de 02/06/2021 Solicitado, entregue 
e APROVADO 
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ela Unidade Central de Controle Interno da PREFEITURA MUNICIPALDE SÃO DOMINGOS 
DO NORTE-ES: 

Descrição Total 
Solicitações 14 
Orientações 10 
Minutas de Instrução Normativa 01 
Recomendações 06 
 

Nº DE OFICIO DATA ASSUNTO OU RECOMENDAÇÕES- OFICIOS 
001 19/01/2024 RECOMENDAÇÃO E NOMEAÇÃO  PELO SCRH – SISTEMA DE CONTROLE DE 

RECURSOS HUMANOS 
002 20/02/2024 RECOMENDAÇÃO 
003 18/01/2024 ENCAMINHAMENTO DE INDENIZAÇOES 
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2024 
Nº DE MEMORANDO DATA ASSUNTO 

001 17/01/2024 RECEBIMENTOS DE RELATORIOS DAS UNIDADE SETORIAIS 
002 23/01/2024 REVOGAÇÃO DA PORTARIA DE NOMEAÇÃO DO COMITE 

INTERSETORIAL PELA PRIMEIRA INFANCIA DO MUNICIPIO DE 
SÃO DOMINGOS  

003 23/01/2024 NOMEAÇÃO DE COMITE INTERSETORIAL PELA PRIMEIRA 
INFANCIA 

004 29/01/2024 REVOGAÇAO DE PORTARIAS 
005 29/01/2024 INDICAÇÃO DE SECCIONAIS DE CONTROLE INTERNO 
006 16/01/2024 ATESTADO DE EXERCICIO - SETORIAIS 
007 21/02/2024 ELABORAÇÃO DE CONTRATO COM SALDO REMANESCENTE 
008 06/03/2024 NOMEAÇÃO DE UM OUVIDOR ( SOLICITA) 
009 04/03/2024 ELABORAÇÃO SDE CONTRATO COM SALDO REMANESCENTE 
010 18/03/2024 RECEBIMENTO DE UNIDADES EXECUTORAS DE CONTROLE 

INTERNO. 
011 25/03/2024 ATESTADO DE EXERCICIO - FUNCIONARIOS 
012 18/04/2024 RECEBIMENTOS DE RELATORIOS DAS UNIDADE SETORIAIS 
013 19/04/2024 ATESTADO DE EXERCÍCIO - SETORIAIS 
014 02/05/2024 PAGAMENTO DE DIARIAS 

004 06/03/2024 OCORRENCIAS DE FALHAS DE IRREGULARIDADES 
005 08/03/2024 RECOMENDAÇÃO DE AUDIENCIA PÚBLICA 
006 08/03/2024 ACOMPANHAMENTO DE CONTRATOS 
007 11/03/2024 ENCAMINHA RELATORIO COM AUSENCIA DE INSTRUCAO NORMATIVA 
008 20/03/2024 RECOMENDAÇÃO A ELABORAÇÃO DA CARTA DE SERVIÇOS AO USUÁRIO 

QUANTO À PROGER 
009 15/04/2024 REQUERIMENTO DA NOTIFICAÇÃO RECOMENDATÓRIA  Nº 02/2024- 

REGULAMENTAÇÃO DA OUVIDORIA 
010 15/04/2024 PEDIDO DE INCLYUSAO DA PRIMEIRA INFANCIA NO PLANO PLURIANUAL 
011 15/04/2024 REVOGAÇÃO  DE MEMBROS SDA PORTARIA DE PRIMEIRA INFANCIA 
012 18/04/2024 META DE ARRECADAÇÃO DE DESPESAS  CORRENTES SOBRE AS RECEITAS 

CORRENTES. 
013 23/04/2024 FORMALIDADES LEGAIS – FALTA DE ASSINATURAS 
014 24/04/2024 RECOMENDAÇÃO RELATORIO SETORIAL DE FROTAS 

 
015 07/05/2024 RECOMENDAMOS  PARA COMISÃO DE FISCALIZAÇÃO 
016 13/05/2024 RECOMENDAÇÃO PARA DESIGNAÇÃO DE SERVIDORES QUALIFICADOS PARA 

REUNIAO VIRTUAL DO TCEES 
017 17/05/2024 SOLICITAÇÃO DE DESCRIÇÃO  DOS COMPROMISSOS ASSUMIDOS PELO 

EXECUTIVO  E PUBLICAÇÃO NO PORTAL DE TRANSPARENCIA 
018 18/06/2024 RECOMENDAMOS A IMPLANTAÇÃO E A ESTRUTURAÇÃO DA OUVIDORIA 

MUNICIPAL DE SÃO DOMINGOS DO NORTE 
019 24//06/2024 NOVA LEI DE LICITAÇÕES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS (14.133/21) – 

PRORROGAÇÃO DA POSSIBILIDADE DE USO DA LEI Nº 8.666/93, DA LEI Nº 
10.520/02 E DA LEI N° 12.462/11. 
 

020 24/06/2024 SOLICITAÇÃO DE REGULAMENTAÇÃO DO CÓDIGO DE ETICA DA OUVIDORIA 

021 22/07/2024 NOTIFICAÇÃO AOS VEREADORES DA CAMARA MUNICIPAL DE SÃO DOMINGOS 
DO NORTE  PARA APRESENTAÇÃP DA DECLARAÇÃO DE BENS NO TERMINO DO 
MANDATO 

022 20/04/2024  INFORMAÇÕES DETALHADAS SOBRE OS CONVÊNIOS LISTADOS NO RELATÓRIO 
MENSAL DE SISTEMA DE CONTROLE DE CONVÊNIOS 

023 16/07/2024 TERMO DE POSSE E ATA DE NOMEAÇÃO  DOS MEMBROS DA CAMARA 
MUNICIPAL 

024 25/07/2024 RECOMENDA DEFICIT FINANCEIRO, GASTOS DO FUNDEB, E AUDIENCIAS PUBLI 
CAS MUNICIPAL. 

025 24/08/2024 RECOMENDA  QUE SEJA TOMADA  AS MEDIDAS  DE ACOMPANHAMENTO  DOS 
SERVICOS 

026 20/08/2024 SOLICITAÇÃO SE EXISTEM PARTICULARES CONTRATANDO OS SERVIÇOS DE 
RECOLHIMENTO DE RESÍDUOS SÓLIDOS DE SAÚDE (RSS) NO MUNICÍPIO – 
SERVIÇO PRESTADO PELO CONSÓRCIO CONDOESTE 

027 27/08/2024 RECOMEBNDA QUE SEJAM PUBLICADO AS LICENÇAS AMBIENTAIS EMITIDAAS 
EM 2024 



PREFEITURA MUNICIPAL DE SÃO DOMINGOS DO NORTE 
Rodovia Gether Lopes de Farias – S/N – Bairro Emílio Calegari 

São Domingos do Norte - ES - CEP 29745-000 
36.350.312/0001-72 

 
015 20/05/2024 ATESTADO DE EXERCICIO 
016 20/05/2024 ATESTADO DE EXERCICIO - SETORIAIS 
017 12/06/2024 ESTIMATIVA DE GASTIOS COM DIARIAS 
018 19/06/2024 ATESTADO DE EXERCÍCIO - FUNCIONARIOS 
019 17/06/2024 ATESTADO DE EXERCÍCIO - SETORIAIS 
020 02/08/2024 IMPLANTAÇÃO DE DECRETO MUNICIPAL SOBRE A POLÍTICA DE 

DADOS ABERTOS DO MUNICIPIO DE SÃO DOMINGOS DO NORTE 
021 26/06/2024 INDICAÇÃO DE SECCIONAL DE CONTROLE INTERNO 
022 26/06/2024 REVOGAÇÃO DE PORTARIA  SEMCONT 
023 26/06/2024 INDICAÇÃO DE SECCIONAL DE CONTROLE INTERNO 
024 12/07/2024 REVOGAÇÃO DO COMITE INTERSETORIALÇ DA PRIMEIRA 

INFANCIA 
025 12/07/2024 NOMEAÇÃO DA COMISAO DE ELABORAÇÃO DO PLANO 

MUNICIPAL DA PRIMEIRA INFANCIA 
026 18/07/2024 ATESTADO DE EXERCICIO - SETORIAIS 
027 18/07/2024 ATESTADO DE EXERCICIO - FUNCIONARIOS 
028 10/08/2024 TERMO DE REFERÊNCIA –CONCESSÃO DE AUXILIO 

ALIMENTAÇÃO 
029 29/08/2024 INDICAÇÃO DE SECCIONAL DE CONTROLE INTERNO 
030 19/08/2024 ATESTADO DE EXERCICIO - FUNCIONARIOS 
031 18/09/2024 ATESTADO DE EXERCÍCIO - SETORIAIS 
032 18/09/2024 ATESTADO DE EXERCICIO - FUNCIONARIOS 
033 18/10/2024 ATESTADO DE EXERCICIO - SETORIAIS 
034 18/10/2024 ATESTADO DE EXERCICIO - FUNCIONARIOS 
035 18/11/2024 ATESTADO DE EXERCÍCIO - SETORIAIS 
036 18/11/2024 ATESTADO DE EXERCICIO - FUNCIONARIOS 
037 04/12/2024 ADITIVO DE VALOR SOLICITA 
038 04/12/2024 PRORROGAÇÃO DE CONTRATO DE EMPRESA 
039 16/12/2024 ATESTADO DE EXERCICIO - FUNCIONARIOS 
040 16/12/2024 ATESTADO DE EXERCICIO - SETORIAIS 

 

 
 
 
4. ATIVIDADES DE CONTROLE INTERNO E ATIVIDADES PERMANENTES 

 
Os pontos de Controle Interno a serem foco de controle através de análise, monitoramento e 
emissão de relatório fazem parte das determinações contidas na IN 28/2013 e suas alterações, IN 
34/2015, IN 40/2016 e Resolução 227/2011, ambas do TCEES. Consta ainda, apresentada junto 
ao controle interno, a rotina prevista com atividades permanentes, as quais devem ser executadas 
por todos os servidores daUCCI. 
 

UNIDADE CENTRAL DE 
CONTROLE INTERNO 

Atividade Objeto Período Tipo de Ação 
1. Relatórios de Execução 

Orçamentária - RREO 
Bimestral Monitoraratendimento de prazos. 

2. Relatórios de Gestão 
Fiscal – RGF 

Quadrimestral Análise e Monitoramento de prazos. 

3. Prestação de ContasAnuais Anual Elaboração de relatóriosconclusivos 

4. Implementação das 
Normas de controle 
interno 

Eventual Monitoramento quanto ao cumprimento 
das normas, por parte das unidades de 
controle e confecção de Instruções 
Normativas. 

5. Tomada de Contas 
Especial 

Eventual Controle de prazos; 
Elaboração de parecer conclusivo (IN 
32/2014 TCE-ES). 
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6. Acesso à Informação (e-

SIC) 
Eventual Monitoramento de atendimento ao 

acesso à informação. 

7. AnálisesTécnicas Permanente Análises de processos administrativos 
encaminhados por gestores, requerendo 
então a verificação do cumprimento dos 
aspectos formais e controles internos 
necessaries. 

8. Atendimento à órgãos de 
controle externo (MPES, 
TCEES, MPU, CGU, 
Câmara 
Municipal) 

Permanente Atendimento mediante notificação; 
Atividade desenvolvida ao longo do 
exercício, sob demanda dos órgãos de 
Controle Externo, noatendimento, 
acompanhamento,cumprimentoe 
divulgação das 
determinaçõesproferidaspelos mesmos. 

 
 
 
4.1 Instruções Normativas Vigentes 
 

Nº ANO DECRETO IN ASSUNTO 
01 2014 1.339, 18 DE 

DEZEMBRO 
2014 

SCC- Nº 001/2014 Dispõe sobre orientações para   cadastramento de 
fornecedores prestadores de serviços interessados em 
negociar diretamente ou participar dos processos 
licitatórios do municípios de  São Domingos do Norte.  

02 2014 1.340,18 de 
dezembro 2014 

SCC-002/2014 Dispõe sobre procedimento de controle de estoque, 
quanto ao recebimento, armazenamento, envio de 
matérias adquiridos pelo município de São  Domingos 
do Norte. 

03 2014 1.341, 16 de 
dezembro 2014 

SCC-003/2014 Dispõe sobre normas e procedimentos administrativos 
relativos às aquisições de bens, serviços e obras 
efetuadas com dispensa ou inexigibilidade de licitação. 

04 2014 ° 1.338 de 18 de 
Dezembro de 
2014 

SCFI Nº 001/2014 

 

Dispõe sobre a orientação de pagamentos aos 
fornecedores e prestadores de serviços no município  
de são domingos do norte-es. 

05 2014 ° 1.345 de 18 de 
Dezembro de 
2014. 

SCFI   nº  002/2014 
 

Dispõe sobre o procedimento  para  o  controle  das  
receita e das disponibilidades financeiras vinculadas e 
não vinculadas do município de são domingos do norte 
– es. 

06 2014 1.326,16 de 
dezembro 2014 

SCSP- 001/2014 Dispõe sobre orientações e procedimentos assistido 
pelo sistema  único de saúde (SUS) 

07 2014 ° 1.379 DE 12 DE 
JUNHO DE 2015 
VERSÃO 1.1 

SCSP Nº 001/2014  
 

Dispõe sobre Orientações, Procedimentos e 
Funcionamento do Transporte de Pacientes Assistidos 
pelo Sistema Único de Saúde (SUS). 

08 2014 1.334,18 de 
dezembro 2014 

SCPA -001/2014 Dispõe sobre as normas e procedimentos a serem 
observados no registro, e controle de bens móveis do 
município de São Domingos do Norte-ES 

09  2014 1.335,18 de 
dezembro de 2014 

SCPA 002/2014 Dispõe sobre as normas e procedimentos a serem 
observados no inventário e depreciação de bens móveis 
e imóveis . 

10 2014 Nº 1.336, DE 18 
DE DEZEMBRO 
DE 2014 

SCPA nº. 003/2014. Dispões sobre as normas e procedimentos, a serem 
observados, na execução de  baixa patrimonial, no           
município     de são domingos do norte – es. 

11 2014 1.347,19 de 
dezembro de 2014 

CSI-001/2014 Dispõe sobre a produção de normas relativas as rotinas 
de trabalho das diversas unidades da prefeitura de são 
domingos do norte- es 

12 2014 1.348, DE 19 DE 
DEZEMBRO DE 

CSI Nº. 002/2014 
 

Dispõe sobre as normas e procedimentos e realização 
de auditorias internas, inspeções e tomadas de contas 
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2014. 
 
 

especiais, bem como regulamenta denúncias e 
estabelece o instrumental de trabalho da controladoria 
geral do município. 

13 2014 1.342 de 18 de 
Dezembro de 
2014 

SCCC Nº001/2014 
 
 

Dispõe sobre os procedimentos para o registro da 
execução orçamentária e extraorçamentária da despesa. 

14 2014 1.343, 18 de 
dezembro de 2014 

SCCC-002/2014 Dispõe sobre os procedimentos para registro da 
execução orçamentária e extra orçamentária da receita. 

15 2014 1.344, 18 de 
dezembro 2014 

SCCC-003/2014 Dispõe sobre procedimentos para inscrição e 
cancelamento de valores em restos a pagar 

16 2014 1.328, 16 de 
dezembro 2014 

SCDM -001/2014 Dispõe  sobre orientações e procedimento para o 
funcionamento do controle e dispensa de medicamento 
e distribuição de material médico- clinico. 

17 2014 1.321, 15 de 
dezembro 2014 

SCEC-002/2014 Dispõe sobre procedimento de controle interno para a 
alimentação escolar do município de São Domingos do 
norte. 

18 2014 1.320, 15 de 
dezembro 2014 

SCEC-001/2014 Dispõe sobre os procedimentos de controle para 
transporte escolar do município de são Domingos do 
Norte. 

19 2014 1.327, 16 de 
dezembro 2014 

SCVS- 001/2014 Dispõe sobre orientação, procedimentos e 
funcionamento do Acondicionamento e Destinação de 
Resíduo de Serviços de  saúde. 

20 2014 1.331, DE 16 DE 
DEZEMBRO DE 
2014. 
 
 

SCPO nº. 001/2014 Dispõe Sobre Orientações e Procedimentos para 
Elaboração do Plano Plurianual – PPA. 

21 2014 1.333 de 16 de 
Dezembro de 
2014. 

SCPO Nº.0 03/2014 Dispõe Sobre a Instituição de Normas e Procedimentos 
para Elaboração de Lei Orçamentária Anual – LOA. 
 

22 2014 1.337,18 de 
dezembro de 2014 

 SCL -001/2014 Dispõe sobre as normas e procedimento, a serem 
observados na Execução de licitações no Município de 
São domingos do Norte. 

23 2014 1.322, 15 de 
dezembro 2014 

CRHS-001/2014 Dispõe sobre as normas e procedimento a serem 
adotadas para admissão de pessoal mediante 
contratação temporária da prefeitura municipal de São 
Domingos do norte. 

24 2014 1329 de 16 de 
Dezembro de 
2014 

SCV Nº. 001/2014 
 

Dispõe Sobre Normas e Procedimentos a serem 
Observados de Controle e Acompanhamento dos 
Consórcios do Município de São Domingos do Norte –
ES. 

25 2014 1330 de 
Dezembro de 
2014. 

SCV Nº. 002/2014 
 

Dispõe Sobre Normas e Procedimentos a serem 
Observados na Captação de Recursos Estaduais e 
Federais no Município de São Domingos do Norte - ES 

26 2014 1.349 de 19 de  
Dezembro de 
2014 

SCI Nº. 003/2014 Dispõe sobre o manual de auditoria interna, estabelece 
os padrões e procedimentos para a realização de 
auditorias internas na administração direta, indireta, 
autarquias e entidades ou pessoas beneficiadas com 
recursos públicos no município de são domingos do 
norte - es. 

27 2015 1.401, 30 de 
setembro 2015 

SBES Nº -001-2015 Dispõe sobre orientações e procedimentos para  a 
concessão de benefícios, prestação de serviços, 
cadastramento e atendimento de usuário do Sistema 
único de Assistência Social- SUAS- 

28 2015 1.402,30 de 
setembro de 2015 

SBES-002/2015 Dispõe sobre orientações e procedimentos para 
concessão de benefícios e prestação de serviços de 
habilitação popular 

29 2015 1.418 de 15 de 
Dezembro de 
2015 

SBES Nº. 02/2015 
VERSAO 1.1 

Dispõe sobre orientações e procedimentos para 
concessão de Benefícios e Prestação de Serviços de 
Habitação Popular.” 
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30 2014 1.323 de 15 de 
Dezembro de 
2014 
 

SCRH Nº 002/2014 
 
 

Dispõe sobre o procedimento para processo 
administrativo disciplinar da Prefeitura Municipal de 
São Domingos do Norte – ES. 

31 2014 1.324,15 DE 
DEZEMBRO 
2014 

SCRH- 003 Dispõe sobre o procedimento de Manutenção de 
Cadastro de pessoal e controle sobre vantagens, 
promoções, adicionais e indenizações. 

32 2015 1.386 , DE 21 DE 
JULHO DE 2015. 

SCRH-004-/2015 Dispõe sobre procedimento para disciplinar horário de 
trabalho, o registro de frequência ao serviço, 
autorização prévia para concessão de horas 
extraordinária e a ausência do local de trabalho dos 
servidores da Prefeitura de São Domingos do Norte. 

33 2016 1.492, DE 29 DE 
DEZEMBRO DE 

2016 

SJU nº 01, 02 Aprova as Instruções Normativas SJU nº 01, 02 e 
03/2016, que dispõe sobre o Sistema Jurídico da 
Procuradoria Geral do Município de São Domingos do 
Norte – ES. 

34 2016 Decreto nº 
1442/2016 

SOP Nº.001/2016. Dispõe sobre o Sistema de Projetos e Obras Públicas 
do Município de São Domingos do Norte – ES. 

35 2020 1.760 de 17 de 
agosto de 2020 

SCSP - 01/2020 Orientações sobre procedimentos e funcionamento da 
liberação de consultas de especialistas, exames e 
procedimentos médicos, de prestadores de serviços 
credenciados ao CIM NOROESTE, ofertados pelo 
Município de São Domingos do Norte aos seus 
munícipes, fazendo parte integrante deste Decreto. 

36 2014 1331 de 
Dezembro de 
2014. 

SCPO Nº. 001/2014 
 

Dispõe Sobre Orientações e Procedimentos para 
Elaboração do Plano Plurianual – PPA. 

37 2014 1332 de 16 de 
Dezembro de 
2014. 
 

SCPO Nº. 002/2014 Dispõe Sobre Orientações e Procedimentos para 
Elaboração da lei de Diretrizes Orçamentárias – LDO.  

 
Todas as Instruções Normativas foram dadas ciência aos Secretários Municipais, solicitando seu 
cumprimento, estudo e atualizações e estão publicadas no Portal Transparência. 
 

 
 
 
 
 
5. ACOMPANHAMENTO DO PROCESSO DE PRESTAÇÃO DE CONTAS ANUAL 
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A UCCI examinou, conforme a competência e formação acadêmica do quadro de pessoal, os 
documentos que compõe a Prestação de Contas Anual das Unidades Gestorasda PREFEITURA 
MUNICIPAL DE SÃO DOMINGOS DO NORTE-ES, relativo aoexercício de 2024. 

O objetivo foi de apoiar o Controle Externo no exercício de sua missão institucional, e avaliar os 
resultados, quanto à eficácia e economicidade da gestão orçamentária, financeira e patrimonial da 
PREFEITURA MUNICIPAL DE SÃO DOMINGOS DO NORTE-ES, resultando no Relatório e 
Parecer Conclusivo do Órgão Central de Controle Interno, que obrigatoriamente, compõe a 
Prestação de Contas Anual. 
 
 
6. DOS RELATÓRIOS RGF 
 
Uma das atribuições da Controladoria é exercer o acompanhamento sobre os limites constitucionais, 
previstos na Constituição Federal e na Lei de Responsabilidade Fiscal 101/2000, e neste sentido, a 
Controladoria realizou o monitoramento dos dados contidos nos relatórios contábeis para efeito de 
apuração da RCL da Despesa Líquida de Pessoal e apuração do Limite Legal, onde em 2024 não há 
ressalvas e nem descumprimento dos Limites estabelecidos no RGF. 

 
7. ANÁLISES TÉCNICAS 
 
No exercício de 2024 foram elaboradas inúmeras análises técnicas de processos administrativos 
encaminhados pelos Gestores, cujo objetivo foi de verificar a regularidade dos quantos quanto à 
legalidade, legitimidade e economicidade. 

Conforme já salientamos, não dispomos de auditores efetivados nos cargos criados pela Lei 
Municipal 841/2016, por isso no exercício 2024, não foram realizadas auditorias. 

Assim, embora à análise técnica não tenha o alcance de auditoria, procedemos com as devidas 
orientações e recomendações no intuito de prevenir os atos administrativos e alcançar as melhores 
práticas administrativas. 

 
 
7.1 EXEMPLOS DE RELATÓRIOS DE ANÁLISES REALIZADOS EM 2024: 
 
 
Exemplo n° 01: 

 
 

RELATÓRIO 
OF. n º 012/2024 – SEMCONT 
 
Da: ControladoriaGeral do Município de São Domingos do Norte-ES 
Sr. ElisonCacioCampostrini 
 
Ao: Secretário Municipal de Fazenda 
Sr. Valentin Malacarne 
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Assuntos: Meta de Arrecadação e DespesasCorrentessobre as ReceitasCorrentes. 
 
Prezado, 
 
Cumprimento-o cordialmente , a Secretaria Municipal de ControleInterno e Transparência, 
através do ControladorGeral Municipal, ElisonCácioCampostrini – Portaria nº 8.445/2022, 
no qualrecebemosrelatório da Seccional de Contabilidade que acompanha a 
execuçãoorçamentária, financeira, patrimonial, administrativa e operacional, 
bemcomoanalisou as demonstraçõescontábeis e osregistros que deramorigem as 
mesmas para então, emitirrelatório mensal contendoosresultadosobtidosmediante o 
acompanhamento e a avaliação dos controlesexistentes, conformeRelatório Mensal 
(março de 2024) protocolizado no dia 18 de março de 2024, ondeforamencontradas as 
seguintesirregularidadesoufalhas: 
 
1)A meta de arrecadaçãonãofoicumprida, umavez que, a meta estabelecida era da ordem 
de R$ 12.416.666,58 e a arrecadaçãofoi de R$ 11.001.327,15. Lembrando que a meta de 
arrecadaçãonãofoicumpridaemrazão da arrecadaçãoficarabaixo do previsto para o 
período, o que nos leva a crer que a receitafoisuperestimadadurante a confecção da LOA. 
 
2)O municípioatingiu o patamar 97,15% das DespesasCorrentessobre as 
ReceitasCorrentes, o que permite a adoção do mecanismo de ajuste fiscal, previsto no 
art. 167-A da Constituição Federal. 
 
3) Quantoaosgastos com saúde e educação, façoaquiumaressalva: o módulo de gestão 
fiscal do TCEES está com problemasnoscálculos, portanto, osvaloresencontrados a partir 
de informaçõescoletadas no Sistema de Contabilidade. 
 
RECOMENDAMOS, que ositenscitadosacimadeverãoseremobservados para que 
possamoscumprirtodas as exigências dos órgãosfiscalizadores. 
 
São Domingos do Norte-ES, 18 de abril de 2024. 
 
_____________________________________________________________________ 

ELISON CACIO CAMPOSTRINI – Secretário Municipal de Educação e Cultura 
 

 
 
 

Exemplo n° 02: 
 

RELATÓRIO 
 

OF. n º 022/2024 – SEMCONT 
 
Da: ControladoriaGeral do Município de São Domingos do Norte-ES 
Sr. ElisonCacioCampostrini 
 
Ao: ExcelentíssimoSenhorPresidente da Câmara Municipal de São Domingos do 
Norte.   
Leonel Meneguite 
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Assuntos: Notificação dos Vereadores da Câmara Municipal de São Domingos do 
Norte-ES para apresentação da Declaração de Bens no término de mandato. 
 
Base Legal: art. 24, 2º da Constituição do Estado do Espírito Santo, de 05 de 
outubro de 1989; art. 13 da Lei nº 8.429/92 – Lei de ImprobidadeAdministrativa (LIA); 
Lei Estadual nº 4.100 de 29 de junho de 1988; Lei Federal nº 8.730/93. 
 
PrezadoPresidente, 
 
O CONTROLADOR DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SÃO DOMINGOS DO 
NORTE/ES, no uso das atribuições que lheconfereos arts. 31, 37, 70, 74 e 75 da Constituição 
Federal de 1988, bemcomo a Lei Complementar Municipal n° 47/2018, REQUER, com fulcro no 
art. 24, § 2° da Constituição do Estado do Espírito Santo, de 05 de outubro de 19891, a 
NOTIFICAÇÃOdos Vereadores da Câmara Municipal de São Domingos do Norte/ES para 
apresentação da declaração de bens no término do mandato, para realização de monitoramento 
da renda e evolução patrimonial, bemcomoserarquivada no setor de RecursosHumanos – SRH da 
Câmara Municipal. 
 
É importantelembrar que o art. 13 da Lei n° 8.429/92 – Lei de ImprobidadeAdministrativa 
(LIA)estabelece o condicionamento da posse e doexercício do agentepúblico à apresentação de 
declaração de imposto de renda e proventos de qualquernatureza, que tenhasidoapresentada à 
Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil. Confira: 
 

Art. 13. A posse e o exercício de agentepúblicoficamcondicionados à 
apresentação de declaração de imposto de renda e proventos de 
qualquernatureza, que tenhasidoapresentada à Secretaria Especial da 
Receita Federal do Brasil, a fim de serarquivada no serviço de 
pessoalcompetente.  
[…] 
§ 2º A declaração de bens a que se refere o caput 
desteartigoseráatualizadaanualmente e na data em que 
oagentepúblicodeixar o exercício do mandato, do cargo, do 
empregoou da função. 
§ 3º Seráapenado com a pena de demissão, semprejuízo de 
outrassançõescabíveis, o agentepúblico que se recusar a prestar a 
declaração dos bens a que se refere o caput desteartigodentro do 
prazodeterminadoou que prestardeclaração falsa. (Grifosnossos) 

 
Quadra ressaltar que o art. 9° da Lei n° 8.429/92 – Lei de ImprobidadeAdministrativa (LIA) 
tipificacomomodalidade de ato de improbidadeadministrativa o enriquecimentoilícito do 
agentepúblico, o qual se darmediante a prática de atodoloso. Como exemplo, podesermencionada a 
condutatipificada no inc. VII, do art. 9°. Vejamos: 
 

Art. 9º, inc. VII –adquirir, para siou para outrem, no exercício de mandato, de 
cargo, de empregoou de funçãopública, e emrazão deles, bens de qualquernatureza, 
decorrentes dos atosdescritos no caput desteartigo, cujo valor sejadesproporcional à 
evolução do patrimônioou à renda do agentepúblico, assegurada a 
demonstraçãopeloagente da licitude da origemdessaevolução. (Grifosnossos) 
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Poressemotivo, a Controladoria Municipal reputaconvenientemonitorar a renda e a evolução 
patrimonial dos agentespúblicos, de modo a identificareventuaisacréscimosindevidos. No mais, 
serálícitoao Tribunal de Contas do Estado do Espírito Santo – TCE-ES utilizar as declarações de 
rendimentos e de bens, recebidasnostermos do art. 13 da Lei n° 8.429/92 – Lei de 
ImprobidadeAdministrativa (LIA), para procederaolevantamento da evolução patrimonial do seu 
titular e aoexame de suacompatibilização com osrecursos e as disponibilidadesdeclarados. 
 
Observa-se que a exigência de apresentação de declaração de bens e valoresconstitui-se, 
emconjunto com a declaração de atividades, emmedida de monitoramento da evolução 
patrimonial do agentepúblico, eis que emmuitofacilita a coibição do enriquecimentoilícito, pois, 
sendoconhecido o patrimôniopertencenteaoagente no momentoem que se inicia o exercício da 
funçãopública, seráfacilmenteidentificadaumaevolução patrimonial dissonante dos 
rendimentospercebidos dos cofrespúblicos, o que emmuitocontribuirá para a valoração da conduta 
do agente e a identificação da improbidade.2 
 
Finalmente, cumpreassinalar que a Prefeita e o Vice Prefeito, no ato da posse e no término dos 
mandatos, devemencaminhar à Câmara Municipal de São Domingos do Norte/ES declaração 
de seus bens, porforça doart. 25, § 1°, da ConstituiçãoEstadual. 
 
Semmais para o momento, a Controladoria-Geral da Prefeitura  Municipal de São Domingos do 
Norte,  reiteraprotestos de estima e distintaconsideração. 
 
Atenciosamente, 
 
São Domingos do Norte-ES, 09 de julho de 2024. 
 
 

ELISON CÁCIO CAMPOSTRINI 
Secretário Municipal de ControleInterno e Transparência 

 

 

7.2 RECOMENDAÇÕES ENVIADAS  

- Todas as recomendações do ano de 2024foram enviadas ao Gabinete da Prefeita, aos Secretários 
Municipais responsáveis pelas Secretarias,  a PROGER – Procuradoria Municipal em forma de 
Oficios. 

 

8. ACESSO À INFORMAÇÃO / OUVIDORIA MUNICIPAL (e-OUV) e (e-SIC) 
 
A PREFEITURA MUNICIPAL DE SÃO DOMINGOS DO NORTE-ES, durante o exercício de 
2024, no que se refere à Ouvidoria Municipal , foi designada para o cargo de Comissão de Ouvidor 
Geral a servidora Sayonara Lopes Chodacki, conforme Portaria nº 8.760 de 04 de março de 2024,  
para atender às demandas, sem comprometer-se com a obrigação legal de triagem das 
manifestações, observância de prazos, acompanhamento das tramitações e respostas aos usuários, 
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além de contar com estrutura própria. 

Com a designação do Ouvidor Municipal, foi iniciado um trabalho de estruturação da Ouvidoria 
com a aquisição de equipamentos de trabalho e disponibilização de um espaço físico adequado e 
com acessibilidade para os atendimentos presenciais, localizado no Predio da Prefeitura Municipal 
de São Domingos do Norte. 
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SISTEMA ELETRÔNICO DO SERVIÇO DE INFORMAÇÃO AO 
CIDADÃO 

- A Lei Federal nº 12.527/2011 regulamentou o direito constitucional de acesso a informação previsto 
no inciso XXXIII do art. 5o, no inciso II do § 3º do art. 37 e no § 2º do art. 216 da Constituição Federal. 
- Neste canal qualquer pessoa física ou jurídica poderá encaminhar pedidos de acesso à qualquer 
informação pública produzida ou sob a guarda da Prefeitura Municipal de São Domingos do Norte. 

- Lei 714/2012 que regulamenta o Sistema de Acesso à Informação no âmbito Municipal. 

Horário de funcionamento: 

Segunda a Sexta de 07:30h às 11:30h e 12:30h às 16:30h. 

E-mail de contato: sic@saodomingosdonorte.es.gov.br / 
controleinterno@saodomingosdonorte.es.gov.br 

 
9. PORTAL DA TRANSPARÊNCIA 
 
Para melhorar o portal da transparência, algumasmedidasforamadotadas: 
 
1)Atualização Regular: Garantir que as informaçõessejamatualizadas com frequência, 
preferencialmenteem tempo real ouemintervalosregulares, para fornecer dados precisos e 
relevantesaoscidadãos. 
2)Acessibilidade: Certificar-se de que o portal sejaacessível a todososcidadãos, 
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incluindoaquelescom deficiênciasvisuaisouauditivas, garantindocompatibilidade com leitores de 
tela e fornecendoalternativas para formatos de conteúdonão visual. 
3)Facilidade de Navegação: Tornar a navegação no portal intuitiva e fácil, com umaestrutura de 
menu clara e funcionalidades de pesquisaeficientes para permitir que 
osusuáriosencontremrapidamente as informações que procuram. 
4)Dados VisualmenteApresentados: Apresentaros dados de forma visualmenteatraente e de 
fácilcompreensão, pormeio de gráficos, tabelas e infográficos, para facilitar a análise e interpretação 
das informações. 
5)Linguagem Clara e Acessível: Utilizarumalinguagemclara e acessível para descreveros dados e 
informaçõesapresentadas, evitandojargõestécnicos e fornecendoexplicaçõesquandonecessário para 
garantir a compreensão do públicoemgeral. 
6)Feedback e Participação do Usuário: Permitir que osusuáriosforneçam feedback sobre o portal 
e sugestões de melhorias, além de oferecermecanismos para que possamparticiparativamente do 
processo de transparência e prestação de contas. 
7)Transparência Total: Além das informaçõesfinanceiras, inclui dados sobrecontratospúblicos, 
gastos com pessoal, licitações, obraspúblicas, entre outros, para fornecerumavisãoabrangente das 
atividadesgovernamentais. 
8)Divulgação de InformaçõesEstratégicas: 
Disponibilizarinformaçõesestratégicassobrepolíticaspúblicas, projetos e programasgovernamentais, 
permitindo que oscidadãosacompanhem e avaliem o desempenho do governo. 
9)Capacitação e Treinamento: Oferecercapacitação e treinamento para osresponsáveis pela 
manutenção do portal, garantindo que possuam as habilidadesnecessárias para gerenciar e atualizar 
as informações de forma eficaz. 
10)Compromisso com a Transparência: Demonstrar um compromissocontínuo com a 
transparência e a prestação de contas, comunicando de forma clara e transparente as políticas e 
práticasadotadas para garantir a integridade e a confiabilidade das informaçõesdisponibilizadas no 
portal. 
 
 
9.1 O QUE AVANÇAMOS: 
 
O Portal da Transparência da PREFEITURA MUNICIPAL DE SÃO DOMINGOS DO NORTE-ES 
está passando por um processo de aprimoramento, com melhoria de sua usabilidade, adequação de 
dados abertos, lançamento de informações e documentos pendentes, com isso tornando mais 
interativo e acessível, de forma a facilitar o acesso à informação e a navegação para seus diferentes 
públicos, com o relatório de levantamento realizado, fora encaminhado para os responsáveis das 
secretarias para solução dos achados, que estão sendo acompanhados. 
 
 
No ano de 2024 esta Controladoria obtivemos uma evolução no nível de transparência saindo de 
REGULAR para BOM, fruto de um trabalho em equipe.  
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10. ACOMPANHAMENTO DAS RECOMENDAÇÕES DO TCEES 
 
1.1)Tribunal de Contas do Estado do Espírito Santo 
Assunto: Análise Preliminar de Manifestação de Ouvidoria TCE-ES 
Ref.: Notícia de irregularidade TC nº 008/2024-4 
  
Ao Controle Interno da Prefeitura Municipal de São Domingos do Norte 
  
Acompanhar e apurar a lisura dos atos administrativos, principalmente aqueles que importem 
despesa para o erário, é função precípua dos órgãos de controle da Administração Pública. Como 
sabemos, a atuação prévia, concomitante ou subsequente do Controle Interno, se configura em 
um importantíssimo aliado do gestor, pois essa atuação independente dentro do órgão permite 
uma base de dados segura, objetiva e impessoal para a tomada de decisão, de maneira a estimular 
a governança a executar atos de maneira eficaz com foco na coletividade. 
Assim, esta Ouvidoria, em nome do Tribunal de Contas do Estado do Espírito Santo, cumprimenta 
e parabeniza Vossas Senhorias pela presteza no envio dos esclarecimentos solicitados relativos a 
Notícia de Irregularidade TC nº 008/2024-4. 
A sua atuação enquanto Controle Interno contribuirá sobremaneira para que possamos, em 
conjunto, assegurar o atingimento dos objetivos de maneira correta e tempestiva, em prol do 
fortalecimento do Controle Social. 
Estamos ciente de que o atendimento das demandas sociais, tanto por parte dessa Corte de 
Contas, quanto por parte desse Controle Interno, exige esforço e dedicação adicionais, razão pela 
qual agradecemos a atuação de sua equipe.  
Cordialmente, 
Ouvidoria do TCEES 
 
1.2)Ofício119/2024-5 
 

Assunto:AnálisePreliminar de Manifestação de Ouvidoria TCE-ES 

Descriçãocomplementar:MunicípiodeSãoDomingosdoNorte 

Assunto: Noticia de Iregularidade TC nº 119/2024-5 

Data: 17/04/2024 

 
 

Prezados(as)senhores(as), 
 

Acompanhar e apurar a lisura dos atos administrativos, principalmente aqueles que importem 
despesa para o erário, é função precípua dos órgãos de controle da Administração Pública. Como 
sabemos, a atuação prévia, concomitante ou subsequente do Controle Interno, se configura em 
um importantíssimo aliado do gestor, pois essa atuação independente dentro do órgão permite 
uma base de dados segura, objetiva e impessoal para a tomada de decisão, de maneira a estimular 
a governança a executar atos de maneira eficaz com foco na coletividade. 
Assim, esta Ouvidoria em nome do Tribunal de Contas do Estado do Espírito Santo, cumprimenta e 
parabeniza Vossas Senhorias pela presteza no envio dos esclarecimentos solicitados relativos a 
Noticia de Irregularidade TC nº 119/2024-5. 
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A sua atuação enquanto Controle Interno contribuirá sobremaneira para que possamos, em 
conjunto, assegurar o atingimento dos objetivos de maneira correta e tempestiva, em prol do 
fortalecimento do Controle Social. 
Estamos ciente de que o atendimento das demandas sociais, tanto por parte dessa Corte de 
Contas, quanto por parte desse Controle Interno, exige esforço e dedicação adicionais, razão pela 
qual agradecemos a atuação de sua equipe.  
Cordialmente, 
Ouvidoria do TCE-ES. 

 
 

 
 
 
CONCLUSÃO 
 
Todas as recomendações que nos foram encaminhadas pelo Tribunal de Contas do Estado do 
Espírito Santo foram respondidas no tempo hábil conforme e-mails recebidos pelo próprio 
Tribunal. 
 
11. TOMADA DE CONTAS ESPECIAIS (TCE) E PROCEDIMENTOS 
ADMINISTRATIVOSINSTAURADOS NA UG 
 
Não foram realizadas tomadas contas especiais em 2024. 
 
 
 
12. CONSIDERAÇÕES FINAIS 
 
 
Emconclusão, ressaltamos a importância do papeldesempenhadopeloÓrgão Central de 
ControleInternonapromoção da transparência e naprevenção de irregularidades no âmbito da 
administraçãopública.  
Apresento para apreciaçãodestaEgrégia Corte de Contas do Estado do Espírito Santo o 
presenteRELATÓRIO DE ATIVIDADES DO ORGÃO CENTRAL DO CONTROLE INTERNO. 
 
 
São Domingos do Norte-ES, 26 de março de 2024. 
 
Atenciosamente,  
 
 
 
 

ELISON CACIO CAMPOSTRINI 
Secretário Municipal de Controle Interno e Transparência 
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