PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE
SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO E TRANSPARENCIA
AUDITORIA CONTABIL DO CONTROLE INTERNO
Rodovia Gether Lopes de Farias s/n° - Sdo Domingos do Norte -ES
CNPJ 36.350.312/0001-72

Aba: Controle Interno

Sub aba: Relatorios de Auditoria Interna e Inspecdes

Inspecao 002

Solicita capacitacao de Servidores
referente a Lei 14.133/2021 e
instituicio de GT ou Comissio
Interna para a elaboracio de
documentos padronizados

Periodo: 23/07/2025
Oficio 003/2025

Assunto: Recomendacdo da instituicdo de Comissao
Interna para a Padroniza¢do dos Documentos Publicos e
Capacitacao dos Servidores referente a Lei 14.133/2021

Vanessa Bozzi Prando
Auditora Contabil do Controle Interno

CRC ES 024281/0
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Secretaria Municipal de Controle Interno e Transparéncia —- SEMCONT

Auditoria Contabil do Controle Interno

Oficio 003/2025
lima. Senhora

Marta Martins Sossai — Secretaria Municipal de Administragéo e Recursos Humanos
S&o Domingos do Norte, 23 de julho de 2025.

Considerando as inconsisténcias e irregularidades administrativas apontadas
pelo Sistema de Controle de Contratos dessa unidade da Secretaria Municipal de
Controle Interno e Transparéncia, indicados no Oficio n® 02/2025 SCCT/SEMCONT, em
analise ao processo 3111/2021 — Contrato 101/2021 — Aluguel de Imével Urbano,
levantando questionamentos sobre a atencéo aos principios da administragdo publica,
conforme apresentado nos arts. 37 e
70 da Constituicdo Federal (definindo principios e regras gerais da administragéo
publica e as formas de fiscalizagao sobre as contas publicas) , art. 59 da LC 101/2000
(fransparéncia, controle e fiscalizacéo; escrituragdo e consolidacdo das contas, os
relatorios da execucgéo orgcamentaria, as prestagbes de contas e a fiscalizacdo das
mesmas).

Solicito a essa Secretaria, que dentro do cronograma de cursos de capacitacdo
para os servidores municipais do ano em exercicio, oficie-se pedido de formacéo
inerente a Lei 14.133/2021 — Nova Lei de Licitagbes e Contratos - bem como a
constituicdo de Grupos de Trabalho preferencialmente do Setor de Compras
Publicas, Departamento de Contratos, Fiscais de Contratos, PROGER e
Responsaveis Administrativos das Secretarias para a atualizacdo e ambientacdo
desses servidores ao que compete aos principios legais e os aspectos gerais da
fiscalizacdo do escopo dos contratos.

Estes cursos/formacgdes poderdo ser tanto presenciais quanto em ambientes
virtuais, sendo o objetivo o de capacitar o servidor para identificar e sanar quaisquer
vicios que possam advir da pratica de formalizagdo, execugao e fiscalizacdo dos

contratos publicos.

Recomendacao desta Unidade de Auditoria: que se proceda ainda a padronizacao
das documentagdes inerentes a todo o processo Licitatorio e de Contratos, facilitando
assim o tramite das demandas das unidades que compde o organograma municipal.

Atenciosamente,
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Vanessa‘Bozz
Auditora Contabil do Controle Interno
CRC ES 024281/0
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PARECER 003 — INSPECAO 002

e Processo/Oficio n°: 003/2025

e Assunto: Capacitacdo/Cursos/Grupos de Trabalho inerentes a Lei 14.133/2021

* Ementa: Gestdo e Operacionalizagdo da Lei 14.133/2021, necessidade de capacitacio
dos agentes publicos e instituigdo de Grupo de Trabalho para a padronizacio de
documentos do Municipio de Sdo Domingos do Norte.

1. Diagnostico da Situacao Atual

A andlise do fluxo de contratagcSes aponta que a transi¢do para a Lei 14.133/2021 ainda
apresenta lacunas operacionais criticas:

o Inexisténcia de Modelos: Auséncia de minutas padronizadas de ETP, TR e Editais
adaptadas a realidade municipal.

e Risco Juridico: Servidores operando com base em entendimentos da lei revogada (Lei
8.666/93), gerando inseguranga.

o Baixa Eficiéncia: Retorno frequente de processos devido a erros formais na fase
preparatoria.

2. Necessidades Detectadas

Para mitigar os riscos de paralisagdo administrativa e apontamentos por 6rgaos de controle,
identificam-se as seguintes demandas:

e Capacitacao Especializada: Treinamento pratico focado na segregac¢io de fun¢des
e na elaboracdo da fase de planejamento.

e Criacdo de Comissao Interna: Instituicdo de GT multidisciplinar para redigir os
regulamentos locais obrigatorios.

o Integraciio ao PNCP: Treinamento especifico para alimentacdo do Portal Nacional
de Contratacdes Publicas.

3. Proposta de Ac¢do (Plano de Trabalho)

Fase A: Ciclo de Capacitacao

o Publico-alvo: Agentes de contrata¢do, fiscais de contrato, assessoria juridica e
controle interno.

e Formato: Workshop pratico (minimo 20h) — atendido conforme anexo a este com o
cronograma de cursos ¢ oficinas da Escola de Contas Publicas — Polo V — do Tribunal
de Contas do Estado do Espirito Santo.
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Fase B: Institui¢io da Comissdo Documental

* Objetivo: Elaborar o Manual de Contrata¢des do Municipio.
o Entregaveis:

o Minuta padrdo de Termo de Referéncia.

o Fluxograma de processos (do pedido ao pagamento).

o Checklist de conformidade para o controle interno.

4. Beneficios Esperados

e Celeridade: Redugdo do tempo de tramitagdo dos processos licitatorios.

¢ Economia: Melhores selegdes de fornecedores através de planejamentos robustos.
o Segurang¢a: Protegdo do CPF do gestor publico contra sangdes por erro grosseiro.

S. Conclusido e Recomendacoes

Conforme solicitado, a Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos

apresentou quadro de formacdo e capacitagdo para os servidores municipais realizado no
Municipio de Sdo Domingos do Norte pela Escola de Contas do Tribunal de Contas do Estado
do Espirito Santo — Polo V — Sao Domingos do Norte e também a institui¢do de Comissdo
Interna para a elaboracdo e aprovagdo de minutas padrao, conforme Portaria de Instituigdo em

anexo.

Recomendacao: Diante do exposto, recomenda-se a imediata autorizacao para contratagdo

de curso especializado para os membros da Comissao de Padroniza¢do Documental.

Sao Domingos do Norte, 15/10/2025
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Ambiente Virual de Aprendizagem

Eventos
Certificados v
Noticias
Biblioteca

Perguntas Comuns

Tema

Todos

Programa de Desenvolvimenio
de Lideranga

Auditoria e Contabilidade
Direito e Legislacio aplicada
Ftica e Cidadania

Gestao

Informatica

Licitagbes & Compras publicas
Orgamento e Finangas

wolvimento Pessoal
HEY

Enfoc e

Temas Prioritérios
Polo |- Bea Esperanca
Polo I - Vendas Nova do imigrante

Polo Il - TCE-ES

ENFOC 2025 - POLO V - SAO DOMINGOS DO NORTE - SEMINARIO DE ABERTURA - 01 DE
SETEMBRO DE 2025 - 12H30 AS 17H30

g De 01/09/2025 até 01/09/2025 [ Polo V - Sdo Domingos do Norte]

Q Prefeitura Municipal de S8o Domingos do Norte [Carga horéria: O4:00h] [Publico em geral] {Presencial ]

[ Ministrado por Presidente Domingos Augusto Taufner]

Pablico Alvor P

feitos Municipals, Vereadores Municipais, Secretérios Municipais, Gestores e Servidores Publico.

Contetdo programatico

Data: 01 de setembro de 2025

Hordrio: 13h30 as 17h30

Carga hordria: 04 horas/aula

Pablico Alvor P

rs Municipais, Ve s Municipais, Secretarios Municipals, Gestoras e Servidores Pdblicos.

INSCREVA-SE

Cursos Relacionados

2 ENFOC 2025 - POLO V - SAO DOMINGOS DO
NORTE - ORCAMENTAGAC PUBLICA BASICA PARA
NAD CONTADORES - 03 DE SETEMBRO DE 2025 -
08HE0 AS 17H30

GOS DO 4 ENFOC 2025 - POLO V - SAO DOMINGOS DO
DENCIARIO COM NORTE - CONTRATAGAO DE OBRAS PUBLICAS NA




PPolo IV - Santa Teresa

Polo Vi - Jerdnimo Monteiro

Modalidade

Todos

A distancia

Publico alvo

Todos
Servidores do TCEES

Jutisdicionados

L +58 27 3334-7600

BASE EM DECISOES RECENTES DO TCEES - 04 DE
SETEMBRO DE 2025 - 08H30 AS 17H30

PRATICA: ROTEIRO COMPLETO COM BASE NA LEI
14.133/21 - 08 DE SETEMBRO DE 2025 - 08H30 A8
17H30

ETP E MAPA DE
SETEMBRO [

- 08H30 AS 17H30

€ ENFOC 2025 -POLOV - SAQC DOMINGOS DO
NORTE - FISCALIZAGAO DE OBRAS E SERVICOS DE
ENGENHARIA DE ACORDO COM A LEI 14.133/21 -
16 DE SETEMBRO DE 2025 - 08H30 AS 17H30

7 ENFOC 2025 - SAG DOMINGOS DO
NORTE - Mt mm; u. Mﬂ“ CAS NO CONTEXTO
DA GESTAO MUNICIPAL - 17 DE SETEME
2025 - 08H30 AS 17H30

8 ENFOC 2025 - POLO V - SAD DOMINGOS DO
NORTE - GOVERNANGA DAS CONTRATAGOES A
PARTIR DA LEI 14.133/2027: MECANISMOS E
PRATICAS - 18 DE SETEMBRO DE 2025 - 08H30 AS
12H30

10 enroc 2025 - POLO v - SAO DOMINGOS DO
NORTE - NOGOES GERAIS DA LEI 14,138/2021 - 22
DE SETEMBRO DE 2025 - 08H30 AS 17H30

11 enroc2025-poto v s
NORTE - REEQUILIBRIO ECOR

DOS CONTRATOS PUBL
DE 2025 - 08H30 AS 17H30

12 ENFOC 2025 - POLO V - SAD DOMINGOS DO
NORTE - DIVIDA E METAS FISCAIS - 24 DE
SETEMBRO DE 2025 - 08H30 AS 12H30

Ay TN

13 ENFOU 2025 /- SAD ;Cmm
NORTE - PLANE, Jr‘\%ﬁ
INFANCIA, i ACORDO
§70/2024 - 24 DE
17H30

14 ENFOC 2025 - POLO V - SAQ DOMINGOS DO
NORTE - REGIME CONSTITUCIONAL DOS
SERVIDORES PUBLICOS - 25 DE SETEMBRO DE
2025 - 08H30 AS 17H20

T DALRF

ASPECTOS PREP
: 7H30

- 26 DE SETE

16 enroc 2025 - POLO V - SAQ DOMINGOS DO
NORTE - PLANEJAMENTO DE LICITAGOES - DED
ETP E MAPA DERISCOS - TURMA 02 - 30 DE
SETEMBRO DE 2025 - 08H30 AS 17H30

NGOS DO
APLICADA

18 ENFOC 2025 - POLO V - SAQ DOMINGOS DO
NORTE - GESTAQ ESTRATEGICA DE REDES
SOCIAIS NO OR PUBLICO: POTENCIALIZANDO
A COMUNICAGAD GOVERNAMENTAL - 02 DE
OUTUBRO DE 2025 - 08H30 AS 12H30

19 enroc 2025- POLOV - SAOT
E TECNICAS PARA A PRODUGAQ DE vi

INGOS DO NORTE - AUDIOVISUAL NO SETOR PUBLICO: FERRAMENTAS
DECS - 02 DE QUTUBRO DE 2025 - 13H30 AS 17H30

intranet

Portal RH

Yebmall

Administragao

PUBLICA

SR




. PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS po NORTE
Rodovia Gether Lopes de Farias — s/° - Séo Domingos do Norte - ES - CEP 29745000
telefone (027) 3940-0200 CNpy 36.350.312/0001-72

PORTARIA Ne 9.161, DE 15 DE OUTUBRO DE 2025,

INSTITUL A COMISSAO DE ELABORACAO,
REVISAO E APROVACAO DE MINUTAS

A PREFEITA MUNICIPAL DE SA0 DOMINGOS DO NORTE, no uso das
atribuicdes legais que lhe confere 3 Constituicsio Federal e g Lei Organica Municipal,

Considerando a Decisdio Monocratica ne° 648/2025-4, proferida pelo Egrégio Tribunal de
Contas do Estado do Espirito Santo, no processo n° 00036/2025-1, que determinou aos

contratos ¢ documentos técnicos relacionados a obras e servigos de engenharia, em
conformidade com o art. 19, inciso IV, da Le;j Federal n° 14.133/2021;

Considerando que a padronizago de minutas contribui para a mitigacfo de riscos e o
fortalecimento do controle preventivo das contratacGes publicas;

Considerando o memorando n° 39/2025/PROGER, protocolizado sob o p° 7159/2025,
em 08/10/2025.

Art. 2° Compete a Comissio:

I - elaborar e revisar minutas, observada a legislagéo vigente;

II - propor ajustes e atualizacdes nos modelos padronizados adotados pela Administracgo
Municipal;

III - garantir a uniformidade, clareza, juridicidade e adequacio técnica das minutas;

IV - submeter a autoridade competente as versdes finais dos instrumentos padronizados;
V - acompanhar a aplicacdo pratica das minutas, sugerindo alteragdes quando necessdrias.

Art. 3° A Comisséo sers composta pelos seguintes membros:

I - Secretaria Municipal de Administra¢do ¢ Recursos Humanos (SEMARH):



