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DECRETO N° 361/98

REGULAMENTA CONCURSO PARA
PROVIMENTO DE CARGOS DO
QUADRO GERAL DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS

DO NORTE.
O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO
DOMINGOS DO NORTE, do Estado do
Espirito Santo, usando de suas atribui¢des
legais,
DECRETA:
CAPITULO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Os Concursos Publicos para provimento de cargos da Prefeitura Municipal
de Sdo Domingos do Norte, serdo regidos pelas prescrigdes contidas no presente Decreto
e nos Editais e Instru¢des que vierem a ser baixadas.

Art. 2° - Compete ao Secretario Municipal de Administragdo e Finangas, a adogio
das medidas concernentes a realizagio dos processos seletivos de que trata este Decreto.

CAPITULOII

DAS INSTRUCOES ESPECIAIS

Art. 3° - Para a realizagdo do Concurso Publico Municipal serdo observadas rigoro-

samente as instrucdes especiais baixadas pela Comissdo Organizadora, através do Edital,
contendo:

a - O numero de vagas,

b - A data de inicio e encerramento das inscri¢des;

¢ - O local das inscri¢Ges e o horario de atendimento;

d - O valor da taxa de inscrigdo e o local de respectivo recolhimento;
e - O limite minimo de 18 (dezoito) anos de idade;

f- A documentagio a ser exigida,

g - A relagdo dos titulos que serfio considerados, quando houver prova de titulos;
h - Os recursos que serdo admitidos;

i - O prazo de validade do concurso;

j - Os vencimentos dos cargos e as suas atribuigdes tipicas;

1 - As disciplinas das provas com o respectivos programas:
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n - Os critérios para a determinagdo da nota final e para a classificagio geral
dos aprovados;

0 - Os critérios para desempate na classifica¢do dos candidatos;

p - As datas, locais e horarios das provas;

q - A homologagio do concurso;

1 - As formas de divulgagio dos resultados parciais e/ou finais;
s - Outros esclarecimentos que se fizerem necessario.

CAPITULO Il

DAS INSCRICOES

Art. 4° - Poderdo se inscrever no Concurso Publico todos os brasileiros, os natura-
lizados que preenchem os requisitos estabelecidos e satisfagam as condigdes fixadas nos
Editais e nas Instru¢des Especiais.

Art. §° - A inscrigdo seré requerida pelo proprio candidato, ou por Procurador devi-
damente constituido.

Paragrafo Primeiro - O pedido de inscri¢o implicard a aceitagdo, por parte do
candidato, das condigdes constantes deste Decreto, dos Editais e Instrugdes Especiais que

forem baixadas para o respectivo Concurso Publico Municipal.

Parigrafo Segundo - O candidato que fizer declaragdes falsas ou inexatas, tera
sua inscri¢do cancelada e anulado todos os atos dela decorrentes.

Paragrafo Terceiro - Nédo sera aceita, sob qualquer pretexto, inscrigio condicional
ou por correspondéncia.

Art. 6° - O candidato portador de deficiéncia de qualquer natureza expora sua situ-
agdo no ato da inscrigdo, sendo a mesma encaminhada & Junta Médica designada para este

fim especifico, para as providéncias cabiveis.

Art. 7° - A relagdo dos candidatos inscritos sera fixada na Prefeitura Municipal de
Séo Domingos do Norte, ou em outros locais definidos em Edital ou Instrucdes Especiais.

CAPITULO IV

DAS PROVAS E DOS TiTULOS
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Art. 8° - No Concurso havera uma prova escrita para cada disciplina ou grupo de dis-
ciplina, facultando-se, ainda, a aplicagdo de testes fisicos e mentais.

Art. 9° - O conhecimento do candidato podera ser aferido por avaliagdo de titulos
relacionados com as atividades do cargo para o qual concorre.

Art. 10 - Somente sera admitido a prestagdo de prova, o candidato que exibir o car-
tdo de inscri¢do e documento de identidade.

Art. 11 - Ni3o havera, sob qualquer pretexto, segunda chamada em nenhuma das
provas, importando a auséncia do candidato, em prova eliminatoria, na sua exclusdo imediata

do Concurso e, nas demais provas, em atribuicdes da nota zero.

Paragrafo Unico - As demais condigdes de exclusdo do candidato serdo estabelecidos em
Edital e/ou Instrugdes Especiais.

Art. 12 - A avaliagdo dos titulos apresentados pelo candidato terdo apenas carater
classificatorio, ndo implicando sua eliminagdo do processo seletivo.

Art. 13 - A avaliagdo dos titulos se fara de acordo com a atribui¢do dos respectivos
pontos, de conformidade com os critérios estabelecidos nas Instru¢des Especiais.

CAPITULO V

DAS COMISSOES E DAS BANCAS EXAMINADORAS

Art. 14 - Para o Concurso Publico Municipal, serdo designadas pelo Prefeito Munici-
pal e Secretario Municipal de Administrag@o e Finangas, pessoas de reconhecida idoneidade
moral e competéncia para comporem:

a - A Comissdo Organizadora, responsavel por todo o processo seletivo, desde o seu plane-
jamento até o relatorio final.

b - A Banca Examinadora.

¢ - A Comissao Julgadora de Titulos, se for o caso.

Art. 15 - N3o poderdo fazer parte da Comissdo Julgadora parentes consangiiineos ou
afins dos candidatos até o terceiro grau.

CAPITULO VI

DO JULGAMENTO, DA CLASSIFICACAO FINAL E DA HOMOLOGACAO
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Art. 16 - Para a aprovag@o no Concurso Publico, o candidato devera comparecer a
todas as provas e obter o minimo de pontos estabelecidos no Edital e nas Instrugdes Especi-
ais.

Art. 17 - Seré concedido ao inscrito, revisio de prova, mediante solicitagdo devida-
mente fundamentada, em prazo ndo superior a 48 (quarenta e oito) horas, apos a divulgagdo
dos resultados.

Art. 18 - O candidato podera ter vista do resultado da avaliagdo de titulos quando na
divulgacdo da classificago, cujo pedido de revisdo devera ser dirigido a Comisséo Julgadora
de Titulos, em prazo ndo superior a 48 (quarenta e oito) horas.

Art. 19 - As solicitacdes de revisdo que ndo estiverem devidamente fundamentadas
serdo imediatamente indeferidas. O prazo maximo para apresentagdo de qualquer recurso €
de 48 (quarenta e oito) horas, apos a divulgacdo dos resultados.

Art. 20 - A classificagdo final dos candidatos aprovados far-se-a pela ordem decres-
cente do nimero de pontos obtidos.

Art. 21 - Os critérios de desempate para classificagio sdo os definidos nas Instru¢des
Especiais.

Art. 22 - Os resultados finais do Concurso Publico com a classificacdo dos candida-
tos aprovados, serdo homologados pelo Prefeito Municipal e publicados no Orgédo Oficial do
Municipio, a disposi¢do na Prefeitura Municipal de Sio Domingos do Norte.

Art. 23 - A classificagdo no processo seletivo ndo assegura ao candidato o direito ao

ingresso automatico no Servigo Publico Municipal, ficando a sua nomeagio condicionada
sempre a existéncia de vagas, ao interesse e a conveniéncia da Administrac3o.

CAPITULO VII

DA ESCOLHA DE VAGAS

Art. 24 - Os candidatos, obedecida a ordem classificatoria, serdo convocados por
Edital, publicado no Orgéo Oficial, com antecedéncia minima de 08 (o0ito) dias para a escolha
das vagas.

Paragrafo Primeiro - No Edital constara obrigatoriamente, a discriminagio do nu-
mero de vagas oferecidas, distribuidas por cargo.

e >
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Paragrafo Segundo - As vagas relacionadas no Edital, poderdo ser alteradas durante

a validade do Concurso Publico, em fungio da necessidade de ampliagdo ou diminui¢io do
quadro de servidores.

Art. 25 - A escolha de vagas podera ser feita por Procurador legalmente habilitado.

Art. 26 - O candidato convocado, que, por qualquer motivo, nio comparecer ao lo-
cal, no dia e hora fixados no Edital para a escolha de vaga, ou que, comparecendo, ndo pro-
ceder a escolha do local de trabalho, perders em caréter definitivo o direito & nomeacgado para

0 cargo.

Paragrafo Unico - Ap0s cada processo de escolha de vagas, sera publicada, no jornal
oficial, a relagdo dos candidatos que perderam o direito 4 nomeagdo nos termos deste Artigo.

CAPITULO VIII

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 27 - O candidato aprovado, que ja exerce atividades em outro emprego, devera
apresentar um atestado, devidamente reconhecido, no ato da posse, que comprova ndo acu-
mular cargo, bem como, ndo haver incompatibilidade no horario.

Art. 28 - A néo apresentagio dos documentos para a admissio implicara a insubsis-
téncia da inscrigdo, nulidade da aprovagdo e da posse e perda dos direitos decorrentes.

Paragrafo Unico - Nos termos da Legislacio vigente, o candidato admitido s6 sera
empossado apos comprovada em inspegdo médica oficial, a sua sanidade fisica e mental.

Art. 29 - Nenhum candidato podera alegar desconhecimento das normas deste De-
creto e daquelas constantes do Edital e Instrugdes Especiais que forem baixadas.

Art. 30 - No prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias contados da publicagdo do
Edital dos resultados obtidos, o Prefeito Municipal determinar a incineragio das provas es-
critas, gabaritos, etc., lavrando-se no ato, o termo proprio, assinado por Comissao especial-
mente designada para este fim.

Art. 31 - Os casos omissos serdo resolvidos pelos Editais, Instrugdes Especiais ou
pela Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas.

Art. 32 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio.

C=> -
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Art. 33 - Revogam-se as disposi¢des em contrario.
REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Gabinete do Prefeito Municipal de Sdo Domingos do Norte-ES, em 13 de maio de 1998.
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