PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE
AV. HONORIO FRAGA, 538 - CENTRO - SAO DOMINGOS DO NORTE - ES
29745-000 - Telefone (027) 742 1219
CGC 36.350.312/0001-72

DECRETO N° 399, DE 18 DE DEZEMBRO DE 1998.

Define as descri¢des e os fatores a serem consi-
derados para provimento de cargos efetivos do
Quadro de Pessoal do Municipio de Sio Do-
mingos do Norte.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE, Estado do Espirito Santo,
usando de suas atribui¢des legais,

DECRETA:
Art. 1° Ficam aprovadas as Descrigdes e os Fatores a serem considerados para provimentos de
cargos efetivos do Quadro de Pessoal do Municipio de Sao Domingos do Norte.

Arts 2° As Descrigdes de Cargos e os Fatores a serem considerados em relagdo aos Cargos sdo os
constantes do Anexo Unico, que passa a fazer parte integrante deste Decreto.

Art. 3°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacio.

Art. 4°. Revogam-se as disposi¢des em contrario, especialmente o Decreto n° 360, de 13 de maio de
1998.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

Gabinete do Prefeito Municipal de Sdo Domingos do Norte-ES, em 18 de dezembro de 1998.

VENIC Le</ALVES DE OLIVEIRA

Prefeito Municipal

Registrado no Li s N\ . ;
i Livro n.e L O 0 1. Publicado no Quadro de Avisos

as Folhas /)y oL ,’ fK{ no Atrio da Prefeitura Municipal
Em h? g oL de Sao Domingos do Norte,
\\// _.lu“( /.93 B M ;I8 , 5o
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CGC 36.350.312/0001-72

[PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQO DOMINGOS DO NORTE | [DESCRICAO DE CARGOS |

CARGO: GRUPO OCUPACIONAL CARREIRA
AGENTE DE ARRECA- FISCO VI
DACAO .

CARGA HORARIA SEMANAL: 40

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

" 7)s ocupantes do cargo tém como afribuigdes, a execugdo de atividades de fiscalizagiio de tributos mumnici-
TTaiis e orientagio dos contribuintes quanto ao cumprimento da legislagao tributaria.

[ DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:
.Orientar os contribuintes Quanto ao cumprimento da legislagéo tributaria,

Fiscalizar mercadorias em transito nas vias piiblicas, estradas, empresas de transportes examinando a docn-
mentagdo fiscal pertinente a tributos municipais;

. Exarmninar a contabilidade d¢ fimas contribuintes de impostos de servigos, dar baixa e conferr taldes;

.Carnimbar, dar baixa e confenr taldes;

Lavras autos de infragdo e apreensdo, quando for o caso;
) ; .
~—d\breender mercadorias, quando se fizer necessario;,

_Visar guias de recolhimento, Yivros, taldes e documentagio fiscal das entidades sujeitas a fiscalizagao MUic-
pal;

. Dar plantdo nas repartigdes e nos postos fiscais;
Informar processos;

‘Tomar as devidas providéncias no sentido de que os contribuintes tenham exato cumprimento s leis, regu-
lamentos e mstrugdes;

. Elaborar relatorios sobre snas atividades;

t Executar outras tarefas correlatas.
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CARGO: CARREIRA

AGENTE DE ARRECADACAO VI

| FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAO AO CARGO |
\ ESCOLARIDADE:
T, Grau Completo.

JULGAMENTO E INICIATIVA:

Tarefas variadas ¢ algo complexas planejamento, organizagio ¢ coordenagio cuidadosos para obtengdo de
resultados. Virios problemas originais se apresentam, tanto nos detalhes, como no comtetido geral.

RELACIONAMENTO:
Demonstra mwuto tato em hidar com pessoas, relacionando-se facilmente com os colegas de trabalho.

| RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO:

O ocupante lida com equipamentos ¢ recursos de alto custo. Exerce cuidados significativos para prevenis per-
das, que seriam normalmerte elevadas se ocorressem.

-
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ANEXO UNICO DO DECRETO N° 399, DE 18 DE DEZEMBRO DE 1998.

[PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE | [DESCRICAO DE CARGOS |
CARGO: GRUPO QCUPACIONAL: CARREIRA:
AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS LIMPEZA I

CARGA HORARIA SEMANAL: 30

= |

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

. Os ocupantes do cargo tém como atribuigdes, a execucdo de tarefas de natureza rotineira de limpeza em ge-
‘ral em edificios e escolas publicas, bem como realizar trabalhos de coleta de documentos e outros afins.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

. Limpar as dependéncias dos prédios publicos, varrendo, lavando e encerando assoatho, piso, escadas, ladri-
lhos e vidragas; '

.
. Manter a devida higiene das instalag3es sanitarias ¢ da cozinha;

. Manter a arrumagio da cozinha, limpando récipientes e vasilhames;

- Remover o p6 de moveis, paredes, tetos, portas, janelas e equipamentos;
. Limpar utensilios como cinzeiros e objetos de adorno;

. Coletar o lixo dos prédios, recolhendo-o adequadamente;

. Remover ou arrumar moveis e utensilios;

. Executar tarefas de copa e cozinha;

. Cumprir mandados internos, executando tarefas de coletas e entregas de documentos, mensagens ou peque-
no volume;

. Encaminhar visitantes aos diversos setores da Prefeitura;

. Executar outras tarefas correlatas.

==
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CARGO: CARREIRA
AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS ‘ I

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAO AO CARGO

ESCOLARIDADE:
12 Série do 1° Grau.

JULGAMENTO E INICIATIVA: :
Tarefas altamente respectivas, executadas mecanicamente e que impde a menor dificuldade para

_|seu desemprego.
)

RELACIONAMENTO:
Capacidade satisfatoria de lidar com pessoas e relacionar-se com os colegas de trabalho.

RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO:
As possibilidades de perdas devido a descuidos sa3o minimas.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE | [DESCRICAQ DE CARGOS 1

CARGO: GRUPO OCUPACIONAL: CARREIRA:
AGENTE DE SAUDE LIMPEZA E SAUDE It

CARGA HORARIA SEMANAL: 30

DESCRICAO SUMARIJA DO CARGO: ]

Os ocupantes tém como atribuigdo, o auxilio nos servigos de enfermagem, atendendo pacientes, fazendo cura-
tivos e aplicando injecdes.

)
4

\v

tros tratamentos em situagSes de emergéncia;

DESCRICAQ DETALHADA DAS TAREFAS:

Fazer visitas nas casas dos pacientes, encaminhando-os a0 médico e ao dentista, verificar a pressdo e a tem-
peratura dos pacientes, anotando em prontuarios;

-Auxiliar o8 profissionais de satde, fazendo curativos, imobilizag3es especiais, ministrar medicamentos e ou-

Preparar pacientes para consultas e exames; ‘

Efetuar coleta de material para exames de laboratério;

.Aplicar inje¢des, vacinas, soros e outros;

Participar das campanhas de vacinagdo:

.Comunicar a alta do paciente a seus familiares:

-Auxiliar a enfermeira na realizagdo de programas educativos para grupos de comunidade;
-Auxiliar médicos e odontologos em palestras ou consultas realizadas nas Escolas Municipais;

.Executar outras tarefas correlatas.
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CARGO: CARREIRA
AGENTE DE SAUDE i

FATORES SEREM CONSIDERADOS EM RELACAQ AO CARGO

ESCOLARIDADE:
1° Grau Completo

JULGAMENTO E INICIATIVA:
Tarefas repetitivas que oferecem reduzido teor de variedades. O ocupante decide sobre alternativa de facil
escolha. Os problemas que eventualmente surgem sdo relatados a chefia para uma decisio.

RELACIONAMENTO:
Demonstrar muito tato em lidar com as pessoas, relacionando-se facilmente com os colegas de trabalho.

RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO:
O ocupante usa ferramentas, materiais e equipamentos, nos quais as possibilidades de perdas, devido a descui-
dos s3o pagentes, embora em grau reduzido.

T
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[PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DONORTE | |DESCRICAQ DE CARGOS
CARGO: GRUPO OCUPACIONAL: CARREIRA:
VIGIA ' PORTARIA, TRANSPORTE| |II

E CONSERVACAO

CARGA HORARIA SEMANAL: 40

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Os ocupantes do cargo t€m como atribuig3es, a execugdo da vigilincia diurna ou noturna nos prédios da Pre-
feitura e nas areas publicas, bem como a defesa do patrimonio Municipal.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

Proceder a ronda diurna de prédios e areas adjacentes, verificando-se portas, portdes e outras vias de acesso
estdo devidamente fechadas;

Examinar s instalagdes hidraulicas e elétricas dos prédios da Prefeitura, tomando as providéncias necessarias
na ocorréncia de fatos imprevistos;

.Acender e apagar ldmpadas dos prédios da Prefeitura;
Proceder a vigilancia diurna ou noturna nas areas e logradouros puiblicos;

.Proceder a vigilancia de veiculos, maquinas e equipamentos sob sua responsabilidade;

Executar a vigilancia no sentido de proteger os bens artisticos, culturas, civicos, ambientes estéticos, histori-
cOS € outros;

Executar a vigiléncia junto aos escolares no sentido de orienta-los e protegé-los quanto ao trafico de drogas,
roubo e marginalidade;

Executar a vigilancia no junto aos escolares, no sentido de orienta-los a evitar a propagagao da promiscuida-
de e pornografia e a divulgagdo de idéias destruidoras da familia;

Prestar informagdes ao publico quanto a localizagdo de servigos e de funcionarios;

.Executar outras tarefas correlatas.
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CARGO: CARREIRA:
VIGIA I

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAO AO CARGO

ESCOLARIDADE:
1* Série do 1° Grau..

JULGAMENTOQ E INICIATIVA:
Tarefas respectivas que oferecem teor de variedade. O ocupante decide sobre alternativas de facil escolha.
Os problemas que eventualmente surgirem sdo relatadas a chefia para uma deciso.

RELACIONAMENTO:
Capacidade satisfatoria de lidar com pessoas e relacionar-se com os colegas de trabalho.

RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO:
O ocupantt lida com patrim6nio em formas de equipamento, material ou recursos, e pode provocar perdas,
parcialmente recuperaveis, decorrentes de descuidos.

O
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE
AV. HONORIO FRAGA. 538 - CENTRO - SAO DOMINGOS DO NORTE - ES
29745-000 - Telefone (027) 742 1219
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[PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DONORTE |  |DESCRICAQ DE CARGOS

CARGO: GRUPO OCUPACIONAL: CARREIRA:

MOTORISTA PORTARIA, TRANSPORTE| |V
E CONSERVACAO

CARGA HORARIA SEMANAL: 40

DESCRICAO SUMARJA DO CARGO:

Os ocupantes do cargo tém como atribuicdes, a execucio de tarefas referentes a dirigir veiculos leves e pesa-
dos, manipulando os comandos de marchas e dire¢do, no transporte de servidores e cargas em geral.

{

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

-Vistoriar o veiculo, verificando o estado dos pneus, o nivel de combustivel, agua e 6leo do carater, testando
freios e parte elétrica para certificar-se de suas condi¢des de funcionamento;

o s . s . - .
Examinar as ordens de servigos, para dar cumprimento a programagcio estabelecida;

Dirigir o veiculos, munipulando os comandos e observando o fluxo de transito e a sinaliza¢io para conduzi-lo
aos locais determinados na ordem de servigo;

.Transportar servi¢os puiblicos aos locais de trabalho pré-determinados;

Transportar e entregar cargas, tais como material de construgdo em geral, pecas, maquinas, equipamentos,
material escolar, cereais e outros alimentos para confec¢do de merenda escolar;

.Transportar documentos em geral da Prefeitura para outras reparti¢des e vice-versa;
Dirigir caminh@o-basculante no transporte de lixo, entulho e outros materiais para locais pré-determinados,
Zelar pela manutengo do veiculos, comunicando falhas e solicitando reparos;

Recolher apés a jornada de trabalho, conduzindo-o a garagem para solicitar a manutengéo e abastecimento do
mesmo;

.Executar outras tarefas correlatas.
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CGC 36.350.312/0001-72

CARGO: CARREIRA: V
MOTORISTA

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAO AO CARGO

ESCOLARIDADE:
4* Série do 1° Grau + CNH “D”.

JULGAMENTO E INICIATIVA:
Em sua grande maioria as tarefas s3o repetitivas. O ocupante usa iniciativa propria para solucionar problemas
simples e encaminha-los.

RELACIONAMENTO:
Demonstrar muito tato em lidar com pessoas, relacionando-se facilmente com os colegas de trabalho.

RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO:
O ocupant® lida com patrimdnio em formas de equipamento, material ou recursos, e pode provocar perdas,
parcialmente recuperaveis, decorrentes de descuidos.

5>
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE
AV. HONORIO FRAGA, 538 - CENTRO - SAO DOMINGOS DO NORTE - ES
29745-000 - Telefone (027) 742 1219
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| PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE | |[DESCRICAQ DE CARGOS
CARGO: GRUPO OCUPACIONAL: CARREIRA:
SERVENTE PORTARIA, TRANSPORTE| |II
E CONSERVACAO

CARGA HORARIA SEMANAL: 40

-

pi

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

O ocupante do cargo tem como atribuigdes, a execucdo de tarefas de natureza rotineira de limpeza em geral
em edificios e escolas publicas, bem como realizar trabalhos de coleta de documentos e outros afins.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

.Abrir e fechar as dependéncias de prédios publicos;

Limpar a dependéncias dos prédios publicos, varrendo, lavando e encerando assoalhos, pisos, escadas, ladri-
Ihas e vidragas;

Manter a devida higiene das instalagdes sanitarias e da cozinha,

.Manter a arrumagao da cozinha, limpando recipientes e vasilhames;
Remover o p6 de moveis, paredes, tetos, portas, janelas e equipamentos;
.Limpar utensilios como cinzeiros e objetos de adomo:

.Coletar o lixo dos prédios, recolhendo-os adequadamehte;

Remover ou arrumar mdveis e utensilios;

Executar tarefas de copa e de cozinha;

. Cumprir mandados internos e externos, executando tarefas de coletas e entrega de documentos, mensagens
ou pequenos volumes;

. Encaminhar visitantes aos diversos setores da Prefeitura;

.Executar outras tarefas correlatas.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE
AV. HONORIO FRAGA, 538 - CENTRO - SAO DOMINGOS DO NORTE - ES
29745-000 - Telefone (027) 742 1219
CGC 36.350.312/0001-72

CARGO: | CARREIRA:
SERVENTE , II

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAO AO CARGO

ESCOLARIDADE:
1* Série do 1° Grau..

JULGAMENTO E INICIATIVA:
Tarefas altamente respectivas, executadas mecanicamente e que ndo impdem a menor dificuldade para seu
| desempenho.

RELACIONAMENTO:
Capacidade satisfatoria de lidar com pessoas e relacionar-se com os colegas de trabalho.

RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO:
As possibilidades de perdas devido a descuidos sdo minimas.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE
AV. HONORIO FRAGA, 538 - CENTRO - SAO DOMINGOS DO NORTE - ES
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[PREFEITURA MUNJICIPAL DE SA0 DOMINGOS DO NORTE | |DESCRICAQ DE CARGOS
CARGO: i GRUPO OCUPACIONAL: CARREIRA:
TRABALHADOR BRACAL PORTARIA, TRANSPORTE| |1l

E CONSERVACAO

CARGA HORARIA SEMANAL: 40

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

o esforco fisico.
'

Os ocupantes do cargo tém como atribuigdes, a execucio de tarefas de natureza rudimentar em que prevaleca

DESCRICAQ DETALHADA DAS TAREFAS:

Rogar, capinar e limpar mataria e pastagens das estradas, ruas e outros logradouros;
Abrir e Iilgpar valas, valetas, bueiros, vesgotos e galeffas;

Fazer a limpeza de corregos e ribeirdes;

.Carregar e descarregar com materiais de construgio e volumes em geral;

-Abrir o solo para implantagdo de manilhas, auxiliando o transporte e colocagio das mesmas;
.Auxiliar nos servi¢os de drenagem e aterro de depressdes ou escavagdes de estradas;

.Auxiliar nos servi¢os de abertura, aterro, nivelamento e desobstrugdo de ruas, terrenos e estradas;
.Auxiliar na construcdo de pontes e bueiros;

. Auxiliar nos servigos de lubrificagdo e manutengio de maquinas;

. Auxiliar na execugio, reforma e conservacao de canteiros em jardins e pracas publicas;

. Executar os servigos de pintura em meios-fios das ruas;

. Preparar qhalquer tipo de massa a base de cal, cimento e concreto;

. Encher formas de fazer blocos, meios-fios, manilhas e tampas de esgoto com massa de concreto;

. Dar acabamento nas pegas de concreto;

. Zelar pela guarda e conservagdo de ferramentas de trabatho;

.Carregar tijolos, telhas, ladrilhos, azulejos, tacos e outros, bem como auxiliar no assentamento dos mesmos;
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. Varrer ruas, terrenos, parques, jardins e outros logradouros publicos;
. Fazer a coleta e o transporte de lixo para o local apropriado;

.Executar outras tarefas correlatas.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE
AV. HONORIO FRAGA, 538 - CENTRO - SAO DOMINGOS DO NORTE - ES
29745-000 - Telefone (027) 742 1219
CGC 36.350.312/0001-72

CARGO: CARREIRA: 1L
TRABALHADOR BRACAL

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAO AO CARGO

ESCOLARIDADE:
1* Seérie do 1° Grau.

JULGAMENTO E INICIATIVA:
| Tarefas altamente repetitivas, executadas mecanicamente e que nio impdem a menor dificuldade para o seu
desempenho;. :

RELACIONAMENTO:
Capacidade satisfatoria de lidar com as pessoas e relacionar-se com os colegas de trabalho.

RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO:
As possibifidades de perdas devido aos descuidos sio minimos.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE | [DESCRICAQ DE CARGOS

CARGO: GRUPO OCUPACIONAL: CARREIRA:

AUXILIAR ADMINISTRATIVO APOIO TECNICO-| |IV
ADMINISTRATIVO

CARGA HORARIA SEMANAL: 40

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Os ocupantes do cargo tem como atribuigdes, a execugdo de tarefas simples de rotina na area administrativa,
relacionadas com a aplicagdo das leis, regulamentos e normas em geral.

DESCRICAQ DETALHADA DAS TAREFAS:
.Organizar servigos datilograficos;
Preencher fichas , formularios , talGes, mapas, tabelas, requisicdes e outros;

Executar servigos relacionadas ao recebimento, registro, classificagdo, arquivamento, guarda e conservacdo
de documentos em geral,

. Auxiliar na preparacfo de guias de acidente de trabalho, beneficios e aposentadoria, efetuando os calculos
nNecessarios;

-Auxiliar na elaboragdo de declaragdes e certiddo por tempo de servigo;
-Executar os servigos de recebimento, classificagio, separagdo e distribuigdo de correspondéncia e volumes;

| Executar a devolugdo quanto as correspondéncias e volumes que ndo forem procurados até o prazo estipula-
do;

. Auxiliar no controle dos bens moveis da prefeitura , efetuando inventario, tombamento, registro e sua con-
servacgao,

-Auxiliar na execugdo de coleta de precos e no acompanhamento dos processos de compras;

.Executar servi¢os de reproducdo de documentos; Atender e prestar informac¢des ao publico nos assuntos
referentes a sua area de atuagio;

.Executar outras tarefas correlatas.

e
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CARGO: | CARREIRA: J
AUXILIAR ADMINISTRATIVO v

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAO AO CARGO

ESCOLARIDADE:
1° Grau Completo.

JULGAMENTO E INICIATIVA:

Tarefas repetitivas que oferecem reduzido teor de variedades. O ocupante decide sobre alternativas de facil
“escolha. Os problemas que eventualmente surgem so relatados a chefia para uma decisdo .

| RELACIONAMENTO:

Demonstra muito tato em lidar com pessoas, relacionando-se facilmente com os colegas de trabalho.

RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO:
O ocupante usa ferramentas, materiais e equipamentos nos quais as possibilidades de perdas devido a descui-
dos sdo patentes, embora em grau reduzido.

o=
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| PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE| [DESCRICAQ DE CARGOS |

CARGO: GRUPO OCUPACIONAL CARREIRA
AUXILIAR DE ENFERMAGEM APOIO TECNICO ADMINIS-| |IV
TRATIVO

CARGA HORARIA SEMANAL: 40

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO: ]

.Os ocupantes do cargo tém como atribuigdes , o auxilio nos servigos de enfermagem atendendo a pacientes,
- |fazendo curativos, aplicando injecdes, preparando e esterilizando materiais ciriirgicos.
- , '

DESCRICAOQ DETALHADA DAS TAREFAS:

-Atender pacientes encaminhando-os ao médico ou ao dentista:

-Verificar a*pressdo e a temperatura dos pacientes, anotando em prontuarios,
.Comunicar ao médico as condigc”)es do paciente;

-Auxiliar os profissionais de saude, fazendo curativos, imobilizagdes especiais, ministrar medicamentos e ou-
tros tratamentos de emergéncia; :

Preparar pacientes para consultas e exame;

Preparar e esterilizar instrumentos cirirgicos;

Fazer curativos, nebulizacdes, inalacdes, observadas as prescrigdes médicas;
Efetuar coleta de material para exames de laboratério:

.Aplicar inje¢Ges, vacinas, soros € outros:

Participar das campanhas de vacinacio;

Comunicar a alta do paciente a seus familiares;

Fazer o balago dos medicamentos, bem como a sua solicitacdo;

-Auxiliar a enfermaria realizagdo de programas educativos para grupos das comunidades;

-Auxiliar médicos e odontologos em palestras ou consultas realizadas nas escolas municipais; e avaliar ativida-
des de vigilancia;

EBvomitais avideas tasaBan medmednbas
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE
AV. HONORIO FRAGA, 538 - CENTRO - SAO DOMINGOS DO NORTE - ES
29745-000 - Telefone (027) 742 1219

CGC 36.350.312/0001-72

CARGO: , » CARREIRA
AUXILIAR DE ENFERMAGEM 13%

~ [FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAO AO CARGO |

ESCOLARIDADE:
1° Grau Completo + COREN.

JULGAMENTO E INICIATIVA:
Tarefas repetitivas que oferecem reduzido teor de variedades. O ocupante decide sobre alternativas de facil
| escolha. Os problemas que eventualmente surgem sio relatados a chefia para uma decisdo.

N
RELACIONAMENTO:
Demonstra muito tato ao lidar com pessoas, relacionando-se com os colegas de trabalho.

RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO:
O ocupante usa ferramentas, materiais e equipamentos nos quais as possibilidades de perdas devido a descui-

dos sdo pafentes, embora em grau reduzido.
P




o
N

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE
AV. HONORIO FRAGA, 538 - CENTRO - SAO DOMINGOS DO NORTE - ES

29745-000 - Telefone (027) 742 1219
CGC 36.350.312/0001-72

[PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQ DOMINGOS DO NORTE |  [DESCRICAO DE CARGOS |
CARGO: GRUPO OCUPACIONAL CARREIRA
ATENDENTE APOIO TECNICO — ADMINISTRATI- 111
VO

CARGA HORARIA SEMANAL: 40

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

- Os ocupantes do cargo tém como atribuigdes, a execugdo de tarefas relacionadas com as atividades de re-
cepcionar, identificar e encaminhar pacientes ao médico, odontologico, bioquimico e assistente social.

DESCRICAQ DETALHADA DAS TAREFAS:

- Recepcionar os pacientes em consultorios, identificando-os e averiguando suas necessidades, para posterior
encaminhamento ao médico, odontoldgico e assistente social;

. Efetuar o’controle das fichas de consultas dos pacientes, encaminhando-os, bem como, a marcagdo € o con-
trole de novas consultas de pacientes em tratamento; :

. Providenciar o encaminhamento dos pacientes que diretamente procuram os servigos médicos, odontologicos
e laboratoriais;

. Fazer a selegdo dos pacientes a serem consultados;

- Fazer o preenchimento de formularios de chamamento dos pacientes, para dar continuidade ao tratamento
iniciando, quando o perjodo estabelecido for considerado vencido:

. Fazer controle das faltas dos pacientes, anotando em fichas individuais;

. Elaborar quadro estatistico dos atendimentos realizados;

. Auxiliar na aplicagdo de fitior na populagio rural do Municipio;

- Fazer a distribuigdo e o controle de medicamentos, oferecido & populacdo carente;

. Fazer o controle de equipamentos ¢ medicamentos utilizados nos consultérios médicos, odontologicos e em
laboratorios; '

. Executar outras tarefas correlatas.

==
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE

AV. HONORIO FRAGA, 538 - CENTRO - SA0 DOMINGOS DO NORTE - ES

29745-000 - Telefone (027) 742 1219
CGC 36.350.312/0001-72

I

ATENDENTE

CARGO: } ’ CARREIRA

| FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAO AO CARGO

ESCOLARIDADE:
1° Grau Completo.

JULGAMENTO E INICIATIVA:

sempenho.

RELACIONAMENTOQ:

RESPON §ABIL]DA DE PELO PATRIMONIO:
As possibilidades de descuidos s3o minimas.

Tarefas altamente repetitivas, executadas mecanicamente e que ndo impdem a menor dificuldade para seu de-

Possui excelente capacidade de lidar e relacionar-se com pessoas, sobretudo, com os colegas de trabalho.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE
AV. HONORIO FRAGA, 538 - CENTRO - SAQ DOMINGOS DO NORTE - ES
29745-000 - Telefone (027) 742 1219
CGC 36.350.312/0001-72

| PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DONORTE | [DESCRICAQ DE CARGOS |
CARGO: GRUPO OCUPACIONAL: CARREIRA:
ESCRITURARIO APOIO TECNICO- \%
ADMINISTRATIVO

CARGA HORARIA SEMANAL: 40

)

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Os ocupantes do cargo tém como atribuicGes, a execucdo de tarefas administrativas, envolvendo calculo e
interpretagdes com grau médio de complexidade.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS: ]
Preparar documentagio para admissio de pessoal;

AExecut'ar s;ervigos pertinentes ao cadastro de pessoal, bem como registrar toda a vida funcional do servidor;
Elaborar folhas de pagamento, efetuando célculos:

Preparar guias de acidentes de trabalhos, beneficios aposentadorias e outros, efetuando os calculos que se
fizerem necessarios; ‘

.Controlar, sob supervisio a frequéncia dos servidores municipais;

.Acompanhar sob supervisdo, a escala de férias dos servidores municipais;

_.Controlar empréstimos de consignacgio dos servidores:

Preencher fichas, formularios, tales, mapas, tabelas, requisigdes e/ou outros;
.Atender e prestar informagdes ao publico;
Receber, encaminhar e acompanhar a tramitacio dos processos:

Executar servigos e entrega de remessa de correspondéncia e outros documentos.
- Secretariar as reunides, anotando, e posteriormente redigindo as atas correspondentes;

. Auxiliar no recebimento, guarda e conservagio de valores, provenientes de Convénios e outros;

. Executar outras tarefas correlatas.

—



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE
AV. HONORIO FRAGA, 538 - CENTRO - SAO DOMINGOS DO NORTE - ES
29745-000 - Telefone (027) 742 1219
CGC 36.350.312/0001-72

CARGO: | CARREIRA:
ESCRITURARIO v

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAO AO CARGO

|

ESCOLARIDADE:
2° Grau Completo.

JULGAMENTO E INICIATIVA:
Em sua maioria as tarefas s8o repetitivas. O ocupante tem sua iniciativa propria para solucionar problemas e
encaminha-los.

RELACIONAMENTO:

Capacidade satisfatoria de lidar com pessoas e relacionar-se com os colegas de trabalho.
RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO:

O ocupante usa ferramentas, materiais e equipamentos nos quais as possibilidades de perdas devido a descui-
dos sdo patentes, embora em grau reduzido.

e
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE
AV. HONORIO FRAGA, 538 - CENTRO - SAO DOMINGOS DO NORTE - ES
29745-000 - Telefone (027) 742 1219
CGC 36.350.312/0001-72

| PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DONORTE | |DESCRICAO DE. CARGOS
CARGO: GRUPO OCUPACIONAL: CARREIRA:
OFICIAL ADMINISTRATIVO APOIO TECNICO ADMINIS-| | VII

TRATIVO N

CARGA HORARIA SEMANAL: 40

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Os ocupantes do cargo tém como atribuicdo, a execugdo de atividades relacionadas de assessoramento a auto-
ridades superiores, bem como o controle de aplicagdes de leis, regulamentos e normas de administracio geral
ou especifica. '

-

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:
.Organizar e manter atualizado o cadastro de fornecedores;
Providenciar editais de tomada de preco e concorrén(fia, publicando-os em 6rgdos de grande circulacio:
, Organfza; e controlar, em arquivo proprio, toda documentacio de licitagdo;
Efetuar compras, obedecida a legislago especifica, efetuando o pagamento dos processos das mesmas;
Prestar assessoramento as autoridades superiores quando solicitado;
Interpretar Leis, regulamentos, portarias e normas em geral;
.Efetﬁar o registro de lei e ‘resolugées; \
Dar parecer em processo;
. Efetuar calculos diversos;
/
. Redigir oficios, ordens de servicos, memorandos, e outros;
. Elaborar relatorios e/ou mapas estatisticos das atividades desenvolvidas pelo orgio;
. Preencher fichas, formulérios, taldes, tabelas, requisi¢des e outros;

. Executar servigos datilograficos;

. Auxiliar na recepgio do publico, efetuando a triagem para encaminhamento ao Prefeito Municipal e/ou aos
Secretarios Municipais, anotando e posteriormente redigindo as atas correspondentes;

. Executar outras tarefas correlatas.
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AV. HONORIO FRAGA, 538 - CENTRO - SAO DOMINGOS DO NORTE - ES
29745-000 - Telefone (027) 742 1219

CGC 36.350.312/0001-72

CARGO: . 1 , CARREIRA:
OFICIAL ADMINISTRATIVO VII

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAO AO CARGO

ESCOLARIDADE:
2° Grau Completo.

JULGAMENTQ E INICIATIVA:
As tarefas sdo basicamente variadas em seus detalhes. O ocupante deve planejar, organizar e coordenar suas

\atividades, defrontando-se com problemas de natureza padronizadas, embora utilize solucdes originais para o

 encaminhamento dos detalhes.

RELACIONAMENTO:
Demonstra muito tato em lidar com pessoas, relacionando-se facilmente com os colegas de trabatho.

RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO:
O ocupante usa ferramentas, materiais e equipamentos nos quais as possibilidades de perdas devido a descui-
dos sdo patentes, embora em grau reduzido.

o



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE
AV. HONORIO FRAGA, 538 - CENTRO - SAO DOMINGOS DO NORTE - ES
29745-000 - Telefone (027) 742 1219
CGC 36.350.312/0001-72

[PREFEITURA MUNICIPAL DE SA0 DOMINGOS DO NORTE |  |DESCRICAQ DE CARGOS
CARGO: . ‘GRUPO OCUPACIONAL: CARREIRA:
TECNICO EM CONTABILIDADE APOIO TECNICO- VI

| ADMINISTRATIVO

CARGA HORARIA SEMANAL: 40

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Os ocupantes do cargo tém como atribui¢do, a execucdo de tarefas referentes a administracdo financeira
Contabil.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

. Executar sob supervisdo, os trabathos de estruturaciio contabil;

-Auxiliar na elaboragdo de estruturacdo analitica de atos e fatos contabeis, financeiros e orcamentarios:
.Organizar, elaborar e analisar prestagdes de contas;

Extrair, registrar, conferir e controlar empenhos, notas de caixa de recebimento, notas de caixa de pagamen-
tos, cheques e autorizagdes de pagamentos;

. Auxiliar no controle dos suprlmentos de fundos concedldos efetuando a baixa de responsabilidade quando
da prestagdo de contas; il

.Auxiliar na conferéncia e classificagio dos movimentos da Tesouraria;
.Controlar sob supervisio, verbas recebidas e aplicadas;

.Conferir e classificar faturas;

. Fazer conciliag@o de extratos bancarios;

.Auxiliar na elaboragdo de balancetes or¢amentarios e financeiros;

.Auxiliar na elaboracdo de demonstrativos de ﬁmdosbpendentes e concedidos;
. Auxiliar o contador na elaboragdo do controle de custeio;

.Executar servigos datilograficos da area de contabilidade;

. Auxiliar na elaboragéo de relatorios desenvolvidos pelo 6rgdo:;

. Executar outras tarefas correlatas.




PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE
AV. HONORIO FRAGA, 538 - CENTRO - SAO DOMINGOS DO NORTE - ES
29745-000 - Telefone (027) 742 1219
CGC 36.350.312/0001-72

CARGOQ: & ' CARREIRA:
TECNICO EM CONTABILIDADE A VII

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAO AO CARGO

ESCOLARIDADE:
Curso Técnico em Contabilidade + CRC.

JULGAMENTO E INICIATIVA:

As tarefas s30 basicamente variadas em seus detalhes. O ocupante deve planejar, organizar e coordenar suas
atividades , defrontando-se com problemas de natureza padronizada, embora utilize solucdes originais para o
{ encaminhamento dos detathes.

RELACIONAMENTO:
Capacidade satisfatoria de lidar com pessoas e relacionar-se com colegas de trabatho.

RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO:
O ocupantg lida com patriménio em forma de equipamento, material ou recursos, e pode provocar perdas,
parcialmente recuperaveis, decorrentes de descuidos .

=



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE
AV. HONORIO FRAGA, 538 - CENTRO - SAQ DOMINGOS DO NORTE - ES
29745-000 - Telefone (027) 742 1219
CGC 36.350.312/0001-72

[PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQ DOMINGOS DO NORTE | |[DESCRICAQ DE CARGOS |
CARGO: GRUPO OCUPACIONAL: CARREIRA:
TECNICO AGRICOLA APOIO TECNICO ADMI- VII

NISTRATIVO

CARGA HORARIA SEMANAL: 40

| DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Os ocupantes do cargo tém como atribuigdes, os ‘servigos referentes ao desenvolvimento agropecuario do
municipio.

i

)

DESCRICAOQ DETALHADA DAS TAREFAS:

. Divulgar processos de mecanizagio da lavoura, de adubaciio, de aperfeicoamento de colheitas e do benefici-
amento de produtos agricolas, bem como de métodos de industrializagio da producio vegetal;;

: & ©N /
- Orientar e fornecer a produgdo de adubos, sementes e mudas;
Realizar estudos visando ao aperfeicoamento de plantas cultivadas;

.Orientar a aplicagdo de medidas de defesa sanitaria vegetal, em articulagdo com orgdos estaduais e/ou fede-
1ais; . S

. Orientar e coordenar trabalhos d irrigagdo e drenagem para fins escolares;
" Dirigir e coordenar a execugdo de construgdes rurais;

. Fazer estudos sobre a tecnologia agricola, reflorestamento, conservagio, defesa, exploracdo e industrializa-
¢do de matas em articulagdes com Orgaos estaduais e/ou federais;

. Ortentar na preparagdo de pastagens e forragem, utilizando técnicas agricolas;
. Registrar resultados e outras ocorréncias, elaborando relatdrios para submeter a exames e decisio superior;

- Orientar e comentar, em articulagio com Orgdos estaduais e federais, as atividades agropecuarias no Munici-
pio;

. Exercer a fiscalizagdo sobre comércio de sementes, plantas e partes vivas das plantas, em articulagio com
orgdos estaduais e federais;

. Executar outras tarefas correlatas.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE
AV. HONORIO FRAGA, 538 - CENTRO - SAO DOMINGOS DO NORTE - ES
29745-000 - Telefone (027) 742 1219
CGC 36.350.312/0001-72

CARGO: | } CARREIRA:
TECNICO AGRICOLA VII

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAO AO CARGO

ESCOLARIDADE:
2° Grau Completo + CREA.

JULGAMENTO E INICIATIVA:
As tarefas s3o basicamente variadas em seus detalhes. O ocupante deve planejar, organizar e coordenar suas
atividades, defrontando-se com problemas de natureza padronizada, embora utilize solu¢des originais para o

] encaminhamento dos detalhes..

RELACIONAMENTO:
Demonstra muito tato em lidar com pessoas, relacionando-se facilmente com o0s colegas de trabalbo.

RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO:
O ocupante usa ferramentas, materiais e equipamentos nos quais as possibilidades de perdas devido a descui-
dos sdo patentes, embora em grau reduzido.

; e ¥



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE
AV. HONORIO FRAGA, 538 - CENTRO - SAO DOMINGOS DO NORTE - ES
29745-000 - Telefone (027) 742 1219
CGC 36.350.312/0001-72

[PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE | [DESCRICAQ DE CARGOS
CARGO: GRUPO OCUPACIONAL: CARREIRA:
AUXILIAR DE SECRETARIA ESCO-| |MAGISTERIO il
LAR

CARGA HORARIA SEMANAL: 30

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

O ocupante do cargo trabalha em estreita correlagdo com o Administrador Escolar.

~ N E orgdo de execugio intermediaria, encarregado dos servigos gerais da Escola.

S—

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

Propor ao Diretor da Escola, as normas para o funcionamento da secretaria, mantendo-as constantemente
atualizadas; : :

5

.Organizar e manter em dia a cole¢do das Leis, Regulamentos, Diretrizes, Ordens de Servigco, Circulares, Re-
solugdes e outros documentos;

.Organizar o horario e a distribui¢do das auias;

Rever todo expediente a ser submetido a despacho e assinatura do Diretor;

. Coordenar os servigos de datilografia e mecanografia da Escola;

Elaborar o atestado de exercicio do pessoal docente, técnico e administrativo da Escola;

Prestar esclarecimentos ao Diretor da SEMEC, quando solicitado;

Manter a Secretaria aberta, diariamente, no horario determinado pela diregio;,

Elaborar o relatério anual da Escola para aprovagio da direcdo e remessa as autoridades competentes;
Redigir a correspondéncia oficial da Escola e providenciar sua expedi¢do;

.Organizar e manter em dia os ficharios de professores, alunos e funcionarios administrativos, os livros de
Atas e de Registros, os boletins de mencdes e de freqiiéneia de alunos, o livro de ponto dos professores e dos

funcionarios e registrar em fichas proprias, os resultados de produgio escolar, pertinentes a cada aluno;

Executar outras tarefas especificadas no Regimento.’

——
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE
AV. HONORIO FRAGA, 538 - CENTRO - SAQ DOMINGOS DO NORTE - ES
29745-000 - Telefone (027) 742 1219

- CGC 36.350.312/0001-72

CARGO: | ' CARREIRA:
AUXILIAR DE SECRETARIA ESCOLAR | il

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAO AO CARGO

| O cargo compreende tarefas simples, freqiientemente repetidas, onde o ocupante exerce atengdo a detalhes do

ESCOLARIDADE:
1° Grau Completo.

ESFORCO MENTAL/VISUAL:
trabalho, com pouco esforgo mental/visual.

JULGAMENTO E INICIATIVA:
Tarefas repetitivas, exigindo pouca iniciativa do ocupante sobre alternativas de facil escolha. Os problemas
que eventualmente surjam sdo relatados a chefia para uma decisio.

RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO:
As possibilidades de perdas, devido a descuidos sdo minimas.

ESFORCO MINIMO:
Esforgo fisico quase inexistente. O ocupante ndo lida com pesos e permanece a maior parte do tempo sentado.




AV. HONORIO FRAGA, 538 - CENTRO - SAO DOMINGOS DO NORTE - ES
29745-000 - Telefone (027) 742 1219

CGC 36.350.312/0001-72

[PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS NORTE | [DESCRICAO DE CARGOS |

CARGO: GRUPO OCUPACIONAL CARREIRA J
AGENTE ADMINISTRATIVO | |APOIO TECNICO - ADMINISTRATIVO VI

CARGA HORARIA SEMANAL: 40

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

. Os ocupantes do cargo tém como atribuigdes, a execucdo de atividades de assessoramento a autoridades
superiores, bem como, o controle de aplicacdes de leis, regulamentos e normas de administracio geral ou es-
pecifica.

~r DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

. Organizar e controlar, em arquivo proprio, todas as correspondéncias recebidas;

. Prestar assessoramento as autoridades superiores quando solicitado:

. Efetuar oqregistro de Leis e Resolugdes,

. Dar parecer em processo;

. Efetuar calculos diversos;

. Redigir oficios, ordens de sefvigos, memorandos € outros;

. Elaborar relatorios e/ou mapas estatisticos das atividades desenvolvidas‘pelo orgao;

. Preencher fichas, formularios, taldes, mapas, tabelas, requisi¢des »e outros;

. Executar servigos datilograficos;

. Auxiliar na recepgdo do pﬁblico, efetuando a triagem para encaminhamento ao Gabinete do Prefeito;

. Executar outras tarefas correlatas.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE
AV. HONORIO FRAGA, 538 - CENTRO - SAO DOMINGOS DO'NORTE - ES

29745-000 - Telefone (027) 742 1219
CGC 36.350.312/0001-72

CARGO: ' | CARREIRA
AGENTE ADMINISTRATIVO VI
| FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAO AO CARGO 3
ESCOLARIDADE

2° grau completo.

JULGAMENTO E INICIATIVA:

As tarefas sdo basicamente variadas em seus detalhes. O ocupante deve planejar, organizar e coordenar

suas atividades, defrontando-se com problemas de natureza padronizadas, embora utilize solucdes originais
ypara o encaminhamento dos detalhes.

RELACIONAMENTO:
Demonstrar muito tato em lidar com pessoas, relacionando-se facilmente com os colegas de trabatho.

RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO:

O ocupante usa ferramentas, materiais e equipamentos, nos quais as possibilidades de perdas devido a des-
cuidos s3o patentes, embora em grau reduzido.




PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE
AV. HONORIO FRAGA, 538 - CENTRO - SAO DOMINGOS DO NORTE - ES
 29745-000 - Telefone (027) 742 1219
CGC 36.350.312/0001-72

| PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQ DOMINGOS DO NORTE | [DESCRICAO DE CARGOS |

CARGO: GRUPO OCUPACIONAL CARREIRA
CONTROLADOR DE ARRECADACAO |FISCO 3%

CARGA HORARIA SEMANAL: 40

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

- Os ocupantes do cargo tém como atribuico a execugdo das atividades de fiscalizagdo de tributos municipais
e orientagdo dos contribuintes quanto ao cumprimento da legislacdo tributaria.

 DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:
- Orientar os contribuintes quanto ao cumprimento da legislagao tributaria municipal;

. Fiscalizar mercadorias em transito nas vias ptiblicas, estradas, empresas de transportes, examinando a docu-
mentagdo de fiscal e fiscais pertinentes a tributos municipais;
. -

. Examinar a contabilidade de firmas contribuintes de imposto de servigos,
. Carimbar, dar baixa e conferir talBes;

. Lavrar autos de infragdo e apreensdo, quando for o caso;

. Apreender mercadorias, quando se fizer necessérip; :

. Visar guias de recothimento, livros, taldes e documentagio fiscal das entidades sujeitas a fiscalizagio munici-
- pal; .

. Dar plantdo na reparti¢do e nos postos fiscais;
. Informar processos;

. Tomar as devidas providéncias no sentido de que os contribuintes tenham exato cumprimento as leis, regu-
lamentos e instrugdes;

. Elaborar relatorios sobre suas atividades;

. Executar outras tarefas correlatas.




AV. HONORIO FRAGA, 538 - CENTRO - SAO DOMINGOS DO NORTE - ES
29745-000 - Telefone (027) 742 1219

CGC 36.350.312/0001-72

CARGO: ; CARREIRA
CONTROLADOR DE ARRECADACAO i ‘ v

' @TORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAQO AO CARGO

ESCOLARIDADE:
1° Grau Completo.

"JLGAMENTO E INICIATIVA:

_-srefas variadas e algo complexas planejamento, organizagio e coordenagio cuidadosos para obtengdo de
resultados. Varios problemas originais se apresentam, tanto nos detalhes, como no contetido geral.

RELACIONAMENTO:
Demonstra muito tato em lidar com pessoas, relacionando-se facilmente com os colegas de trabalho.

-

RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO:
O ocupante lida com equipamentos e recursos de alto custo. Exerce cuidados significativos para prevenir per-

das, que seriam normalmente elevadas se ocorressem.
C_;




PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE
AV. HONORIO FRAGA, 538 - CENTRO - SAO DOMINGOS DO NORTE - ES

29745-000 - Telefone (027) 742 1219
CGC 36.350.312/0001-72

[PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE | |DESCRICAO DE CARGOS |
CARGO: GRUPO OCUPACIONAL: CARREIRA:
CARPINTEIRO OBRAS, SERVICOS E MA-| |V

NUTENCAO

CARGA HORARIA SEMANAL: 40

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

estruturas e objetos de madeira.

Os ocupantes do cargo tém como atribuigdo, a execugio de atividades referentes a construgdo e reparos em

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

.Construir e consertar estruturas de madeiras;

Interpretar esbogos, desenhos e croquis;

.Selecionar, madeira e demais elementos necessarios 4 realizagdo de obras;
Preparar e assentar engradamento de m‘adeiré para tetos e telhados; |
Instalar esquadrias, escadas e similares;

. Construir e reparar mesas, cadeiras, portas, janelasjes’tan‘teé e/oulboutros;
- Colocar ou trocar fechaduras em portas, janelas, gayetaé e armarios;

. Fazer andaimes em obras da Prefeitura;

. Construir gradil para arborizagao;

.Construir e reconstruir pontilhdes de madeira;

Fazer e montar galp&es, barracas e palanques;

.Confeccionar caixdes de madeira para indigentes;

.Operar com maquinas de carpintaria manual ou elétrica; -

Zelar pela limpeza e conservagio das ferramentas e local de trabatho;

. Executar outras tarefas correlatas.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE
AV. HONORIO FRAGA, 538 - CENTRO - SAQ DOMINGOS DO NORTE - ES

29745-000 - Telefone (027) 742 1219
CGC 36.350.312/0001-72

CARGO: . , _ ey CARREIRA:
CARPINTEIRO \4

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAO AO CARGO

v’

ESCOLARIDADE:
1° Série do 1° Grau.

JULGAMENTO E INICIATIVA: ._

As tarefas sdo basicamente variadas em seus detalhes. O ocupante deve planejar, organizar e coordenar suas
atividades, defrontando-se com problemas de natureza padronizada, embora utilize solugdes originais para o
| encaminhamento dos detalhes.

RELACIONAMENTO:
Capacidade satisfatoria de lidar com pessoas e relacionar-se com os colegas de trabatho.

RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO:
O ocupante lida com o patrimonio em forma de equipamentos, materiais ou recursos, e pode provocar perdas,
parcialmente, recuperéaveis, decorrentes de descuidos.

D



PREFEITURA MUNICIPAL. DE SAO DOMINGOS DO NORTE
AV. HONORIO FRAGA, 538 - CENTRO - SAO DOMINGOS DO NORTE - ES

29745-000 - Telefone (027) 742 1219
CGC 36.350.312/0001-72

[PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE | [DESCRICAQ DE CARGOS |
CARGO: GRUPO OCUPACIONAL: CARREIRA:
OPERADOR DE MAQUINAS OBRAS, SERVICOS E MA- VI

NUTENCAO

CARGA HORARIA SEMANAL: 40

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Os ocupantes do cargo tém como atribuigdo, as tarefas relacionadas com a operagdo de mdaquinas pesadas,

efetuando servigo de abertura e aterro de valas, bueiros, servigos de drenagens, nivelamento de ruas, terrenos
e estradas; : : : '

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS: |
Examinar as condigGes de funcionamento da maquina antes de iniciar o trabalho:

s by e . , AL ’ .
Dirigir e operar trator, patrol, retroescavadeira, pa mecanica e outras maquinas pesadas;
. Abrir, aterrar, nivelar e desobstruir ruas, terrenos e estradas;
Executar servigos de escavagio, transporte de terra, areia e brita nas estradas:

Executar servigos de carregamento de basculante.e caminhdes com lixo, terra, areia, manilhas, brita, pedras, e
outros materiais;

-Abrir valetas para instalacdo de redes de 4gua e esgotos, bem ’como para drenagem de agua pluviais;
. Assentar manilhas em bueiros e valetas;

. Levantar, colocar e arrancar postes;

. Abastecer e lubrificar a maquina;

. Executar outras tarefas correlatas.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE
AV. HONORIO FRAGA, 538 - CENTRO - SAO DOMINGOS DO NORTE - ES
29745-000 - Telefone (027) 742 1219

CGC 36.350.312/0001-72

CARGO: | | N EARRE[RA:
OPERADOR DE MAQUINA VI

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAO AO CARGO

ESCOLARIDADE:
4* Série do 1° Grau + CNH “C”.

JULGAMENTO E INICIATIVA:

As tarefas sdo basicamente variadas em seus detalhes. O ocupante deve planejar, organizar e coordenar suas
atividades, defrontando-se com problemas de natureza padronizada, embora utilize solug3es originais para o
encaminhamento dos detalhes.

RELACIONAMENTO:
Capacidade satisfatoria de lidar com pessoas e relacionar-se com os colegas de trabalho.

RESPON SABILIDADE PELO PATRIMONIO:
O ocupante lida com equipamentos e recursos de alto custo. Exerce cuidados significativos para prevenir per-
das, que seriam normalmente elevadas se ocorressem.

@
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE
AV. HONORIO FRAGA, 538 - CENTRO - SAO DOMINGOS DO NORTE - ES
29745-000 - Telefone (027) 742 1219
CGC 36.350.312/0001-72

[PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE | |DESCRICAQ DE CARGOS
CARGO: | GRUPO OCUPACIONAL: CARREIRA:
PEDREIRO OBRAS, SERVICOS E MA-| |V

NUTENCAO

CARGA HORARIA SEMANAL: 40

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Os ocupantes do cargo tém como atribui¢do, a execucdo de alvenaria, concreto e outros materiais, guiando-se

or instrugdo, desenho, esquemas e especificagdes para construir reformar ou reparar prédios e instalagdes.

-

DESCRICAQ DETALHADA DAS TAREFAS:
‘Verificar as caracteristicas da obra, examinando a planta e especificagdes;

.Trabalhar com qualquer tipo de massa a base de cal, cimento, areia e 4gua, dosando as quantidades de forma
adequada; o

-Executar, por instrugdes, desenhos ou croquis, servigos de constru¢o e reconstrugio de prédios, pontes,
muros, calgadas e outras estruturas semelhantes;

Realizar trabalhos de manutengio corretiva de prédios, calgadas e estruturas semethantes:

Realizar trabalhos de manutengdo corretiva de prédib_s, calcadas e outras estruturas semelhantes;
Executar servigos de construcdo de alicerces e levantamento de paredes;

.Assentar marcos de portar e janelas;

Esbogar e rebocar as estruturas construidas;

.Assentar e fazer restauragdo de tijolos, ladrilhos, azulejos, ceramicas e mosaicos, tacos, manilhas, pedras,
marmores, pias, vasos sanitarios e outros;

Dar acabamento a obra, preenchendo as jungdes com argamassa de cimento, alcati3o e outros;
.Operar instrumentos de medida, peso, prumo, nivel e outros;

.Construir caixas d’agua e sépticas, esgotos e tanqu‘es.;'

Zelar pela limpeza e conservagio das ferramentas de trabalho;

. Executar outras tarefas correlatas.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE
AV. HONORIO FRAGA, 538 - CENTRO - SAO DOMINGOS DO NORTE - ES
29745-000 - Telefone (027) 742 1219
CGC 36.350.312/0001-72

CARGO: | = . o CARREIRA:
PEDREIRO \4

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAO AO CARGO

ESCOLARIDADE:
1° Série do 1° Grau.

JULGAMENTO E INICIATIVA:

As tarefas sio basicamente variadas em seus detalhes. O ocupante deve planejar, organizar ¢ coordenar suas
atividades, defrontando-se com problemas de natureza padronizada, embora utilize solugdes originais para o
. 4 encaminhamento dos detalhes.

RELACIONAMENTO:
Capacidade satisfatoria de lidar com pessoas e relacionar-se com os colegas de trabatho.

RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO:
0 ocupante lida com o patriménio em forma de equipamentos, materiais ou recursos, e pode provocar perdas,
parcialmente, recuperaveis, decorrentes de descuidos.




PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE
AV. HONORIO FRAGA, 538 - CENTRO - SAO DOMINGOS DO NORTE - ES
29745-000 - Telefone (027) 742 1219
CGC 36.350.312/0001-72

[PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE| [DESCRICAQ DE CARGOS |

CARGO: GRUPO OCUPACIONAL CARREIRA
TECNICO ELETRICISTA OBRAS, SERVICOS E MANUTEN- VI
cAo

CARGA HORARIA SEMANAL: 40

DESCRICAO SUMARIA DO CARGQ:

Executar servicos referentes a instalagdo e manutengao elétrica em prédios e logradouros publicos.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS: = N

- Executar servigos de instalagdes de circuitos elétricos, seguindo plantas, esquemas e croquis;
- Instalar eseparar sistemas de rede elétrica em prédios, obras e logradouros publicos;
Executar servigos de manutengio da iluminag¢do dos logradouros publicos;

.Colocar e fixar quadros de distribvicdo, caixa de fusiveis, tomadas elétricas, calhas, bocais para lampadas e
outros,

Instalar e reparar disjuntores, relés, exaustores, reatores, resisténcia, painéis de controle e outros;

. Instalar e reparar linhas de alimentacdo, chaves, feostatos, motores de correntes alternadas e continuas, cha-
ves térmicas, magnéticas e automaticas;

.Executar servicos de manutencdo elétrica na torre de televisio;
.Executar servigos elétricos nas ruas em épocas de festas, comemoracdes e outros eventos;
Instalar, regular, reparar aparelhos e equipamentos elétricos;

Zelar pela conservagdo dos equipamentos de trabalho;

.Executar outras tarefas correlatas.




PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE
AV. HONORIO FRAGA, 538 - CENTRO - SAO DOMINGOS DO NORTE - ES
29745-000 - Telefone (027) 742 1219
CGC 36.350.312/0001-72

CARGO: ‘ CARREIRA:
TECNICO ELETRICISTA VI

| FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAQ AO CARGO

ESCOLARIDADE:
2° Grau Completo + Curso de Especializagdo.

JULGAMENTO E INICIATIVA:

Embora de natureza rotineira, as tarefas sio algo variados. Regularmente, o ocupante defronta-se com os pro-
' blemas originais, exigindo iniciativa média para a execugio dos trabalhos atinentes do cargo.

S
RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO:

O ocupante lida com patriménio em forma de equipamento, material ou recursos, e pode provocar perdas par-
cialmente recuperéaveis, decorrentes de descuidos.

[

ESFORCO MENTAL/VISUAL:
O cargo exige ateng?o mental/visual com grande freqgiiéncia na execucdo de tarefas semi-rotineiras. Requer
algum discernimento, a¢do independente e julgamento na revisdo das variacdes de rotina.

ESFORCO FISICO: ,
O ocupante se movimenta com freqiiéncia pela area de servigo, manejando pesos leves e ocasionalmente pesa-
dos, assumindo posigdes cansativas com pouca intensidade, produzindo fadiga fisica ao final da jornada.

i EQUIPAMENTOS UTILIZADOS PELO OCUPANTE DO CARGO:
Aparelhos medidores, chaves em geral, alicates, escadas e otitrgs.

G
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE
AV. HONORIO FRAGA, 538 - CENTRO - SAO DOMINGOS DO NORTE - ES
29745-000 - Telefone (027) 742 1219
CGC 36.350.312/0001-72

[PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE | [DESCRICAO DE CARGOS |
CARGO: GRUPO OCUPACIONAL: } CARREIRA:
FARMACEUTICO NIVEL SUPERIOR VIII

CARGA HORARIA SEMANAL: 20

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO: S | B

Os ocupantes do cargo tém como atribuigdo, as tarefas relacionadas a composicdo e fornecimento de medi-
camentos e outros preparados semelhantes a analise de toxinas de substancias de origem animal e vegetal, de
matérias-primas e de produtos acabados para atender a receitas médicas, odontologlcas e vegetarianas e a
dispositivos legais.

|DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

Fazer a manipulagdo de insumos farmacéuticos, utilizando instrumentos especiais e formulas quimicas, para
atender a produc@o de remédios e outros preparos;

Fornecer produtos médicos e cirurgicos, seguindo o receituario medxco para recuperar ou melhorar o estado
de satde do paciente,

.Controlar entorpecentes e produtos equiparados, anotando sua venda em mapas, guias e livros, segundo os
receituarios devidamente preenchidos, para atender aos dispositivos legais;

-Analisar produtos farmacéuticos acabados e em fase de elaboragio, ou seja insumos valendo-se métodos
quimicos, para verificar qualidade, teor, pureza € quantidade de cada elemento;

.Analisar soro anti-ofidico, pirogénio e outras substancxas valendo -se de meios bxologxcos para controlar sua
_pureza, qualidade e atividades terapéuticas; s :

. Fazer analises clinicas de exudato e transudatos humanos, como sangue, urina, fezes, liguor, saliva e outros,
valendo-se de diversas técnicas especificas, para complementar o diagnostico de doencas;

Realizar estudos analises e testes com plantas medicinais, utilizando técnicas e aparelhos especiais;

Proceder a andlise legal de pegas anatdmicas, substancias suspeitas de estarem envenenadas, de exudatos e
transudatos humanos ou animais, utilizando métodos e técnicas quimicas, fisicas e outras anélise bromotolo-
gica de alimentos, valendo-se de métodos, para garantir o controle de qualidade, pureza, conservagio e ho-
mogeneidade, com vistas ao resguardo da satide publica;

Fiscalizar farmacias, drogarias, industrias quimico-farmacéuticas, quanto ao aspecto sanitario para orientar
seus responsaveis no cumprimento da legislacdo vigente;

.Assessorar autoridades superiores, preparando informes e documentos sobre legislacdo e assisténcia farma-
céutica, afim de fornecer subsidio para a elaboragdo de ordens de servigo, portaria, pareceres, manifestos e
Outros;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE
AV. HONORIO FRAGA, 538 - CENTRO - SAO DOMINGOS DO NORTE - ES
29745-000 - Telefone (027) 742 1219
CGC 36.350.312/0001-72

CARGO: o i ' CARREIRA:
FARMACEUTICO o VIII

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAO AO CARGO

ESCOLARIDADE:
Formacg@do Universitaria + CRF.

JULGAMENTO E INICIATIVA:
Em sua grande maioria as tarefas sdo respectivas. O ocupante usa iniciativa propria para solucionar problemas

simples e encaminhé-los.

RELACIONAMENTO:
Capacidade satisfatoria de lidar com pessoas e relaciqnar—se com os colegas de trabalho.

RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO:
O ocupantg lida com o patriménio em forma de equipamentos, materiais ou recursos, e pode provocar perdas,
parcialmente, recuperaveis, decorrentes de descuidos.

=




PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE
AV. HONORIO FRAGA, 538 - CENTRO - SAO DOMINGOS DO NORTE - ES
- 29745-000 - Telefone (027) 742 1219
CGC 36.350.312/0001-72 -

[PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DONORTE | |[DESCRICAQ DE CARGOS |

CARGO: GRUPO OCUPACIONAL: , ;CARREIRA:
MEDICO NIVEL SUPERIOR ‘ IX

CARGA HORARIA SEMANAL: 20

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO: ' ]

Os ocupantes do cargo tém como atribuigdo, a execugdo de atividades relacionadas com etiologia, patologia,
terapéutica, profilaxia e biologia geral, tendo em vista a defesa ‘e protegio da satide individual, a defesa da
saude publica das coletividades, trabalhadores e as pericias para fins administrativos juridico-legais.

" “DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS: A
Fazer exames médicos formulando diagnosticos, tratamentos ou indicagdes terapéuticas;
Proceder o socorro de urgéncia;

‘Encaminhar os pacientes para exames radiologicos e outros, visando a obtengdo de informacdes complemen-
tares sobre o caso a ser diagnosticado;

.Executar intervengOes cirirgicas ou auxiliar nas mesmas;

Fazer pesquisa de campo ou de laborat6rio para complementagio de trabalhos e observacdes;
.Atender a servidores publicos ou a pessoa da famﬂiaé em casos de doenga;

Fazer pericia médica e participar da junta médica paré fins de posse, licenga e aposentadoria;
7 Fazer imunizagdes. periddicas dos alunos de estabelecimento de ensino;

Prestar informagdes e pareceres sobre assuntos de sua especialidade;

Elaborar os relatérios periodicos e fornecer dados estatisticos sobre sua atividade:

. Executar outras tarefas correlatas.

=
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE
AV. HONORIO FRAGA, 538 - CENTRO - SAO DOMINGOS DO NORTE - ES
29745-000 - Telefone (027) 742 1219

CGC 36.350.312/0001-72

CARGO: CARREIRA:
MEDICO : Ll X

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAO AO CARGO

ESCOLARIDADE:
Formagdo Universitaria + CRM.

JULGAMENTO E INICIATIVA: :
¥ As tarefas s3o complexas e variadas. O ocupante deve planejar, coordenar e integrar atividades e situacdes

77| que se renovam em sua natureza com grande frequéncia. Os problemas defrontados sio igualmente complexos

em sua generalidade.

RELACIONAMENTOQ:
Possui excelente capacidade satisfatoria de lidar com pessoas e relacionar-se com pessoas, sobretudo com os
colegas de trabatho.

RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO:
Os equipamentos e recursos sob a responsabilidade do ocupante sio de custo muito elevado. Ha necessidade
de cuidados constantes e meticulosos para evitar acidentes que poderiam produzir perdas de alta gravidade.

S
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE
AV. HONORIO FRAGA, 538 - CENTRO - SAO DOMINGOS DO NORTE - ES
29745-000 - Telefone (027) 742 1219
CGC 36.350.312/0001-72

| PREFEITURA MUNICIPAL DE SA0 DOMINGOS DO NORTE | | DESCRICAO DE CARGOS

CARGO: GRUPO OCUPACIONAL: CARREIRA:
ODONTOLOGO | NIVEL SUPERIOR 5

CARGA HORARIA SEMANAL: 20

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Os ocupantes do cargo tém como atribui¢io, a execugdo de atividades relacionadas com etiologia, patologia,
terapéutica e biologia bucodentais tendo em vista a clinica geral, a pericia odontologica para fins administrati-
vos e juridico-legais. ki

'DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:
Diagnosticar e determinar o tratamento;
Fazer uso dos medicamentos que combatem as afec¢des da boca;

Fazer clinjca buco-dentaria considerando: limpeza de dente, avulsdo de tartaro, radiografias e respectivos
diagnosticos;

.Fazer cirurgia plastica e protese buco-dentaria;
Fazer clinica odontopediatrica;

Proceder a estudos e pesquisas sobre prevencio da carie dentaria, sua profilaxia dando a consequente assis-
téncia, atraves de visitas as escolas, hospitais e outras entidades de ambito municipal;

.Executar pericia odonto-legais;

Planejar, dirigir e participar das campanhas odontoldgicas, para prevengdo de caries, aplicagdo de fltior, expli-
cagdo técnica de escovagio e etc;

. Executar outras tarefas correlatas.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE
AV. HONORIO FRAGA, 538 - CENTRO - SAO DOMINGOS DO NORTE - ES

29745-000 - Telefone (027) 742 1219
CGC 36.350.312/0001-72

e
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CARGO: , CARREIRA:
ODONTOLOGO W , IX

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAO AQ CARGO

ESCOLARIDADE:
Formacgio Universitaria + CRO.

JULGAMENTO E INICIATIVA:
| As tarefas sdo complexas e variadas. O ocupante deve planejar, coordenar e integrar atividades e situacdes

-~ que se renovam em sua natureza com grande frequéncia. Os problemas defrontados sio igualmente complexos
em sua generalidade. ‘

RELACIONAMENTOQ:
Demonstra muito tato ao lidar com pessoas, relacionando-se facilmente com os colegas de trabalho.

RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO:
Os equipamentos e recursos sob a responsabilidade do ocupante sio de custo muito elevado. Ha necessidade
de cuidados constantes e meticulosos para evitar acidentes que poderiam produzir perdas de alta gravidade.

G



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE
AV. HONORIO FRAGA, 538 - CENTRO - SAO DOMINGOS DO NORTE - ES
29745-000 - Telefone (027) 742 1219
CGC 36.350.312/0001-72

[PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE| [DESCRICAQ DE CARGOS |

CARGO: GBUPO OCUPACIONAL CARREIRA
ENFERMEIRO NIVEL SUPERIOR IX

CARGA HORARIA SEMANAL: 20

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

.Compreender os cargos que se destinam a planejar, organizar, supervisionar e executar os servigos de enfer-

magem em postos de saide e unidades assistenciais, bem como, participar da elaboracdo e execucdo de pro-
| gramas de satde publica. ’

' DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS: |

- Elaborar plano de enfermagem a partir de levantamento e analise das necessidades prioritarias de atendi-
mento aos pacientes e doentes e ao cliente sadio;

. Planejar, brganizar, dirigir e avaliar os servigos de enfermagem, atuando técnica e administrativamente, a fim
de garantir um elevado padrio de assisténcia;

. Desenvolver tarefas de maior complexidade na execugdo de programas de saude publica e no atendimento
aos pacientes doentes e sadios; s

. Participar de equipe multiprofissional na elabora¢ao de programas de satude publica;
- Coletar e analisar dados socio-sanitarios da comunidade a ser atendida pelos programas especificos de saude;

. Estabelecer programas para atender as necessidades de satide da comunidade, dentro dos recursos disponi-
veis; ’ e

. Assessorar 0 médico em exames ou tratamentos:

. Realizar programas educativos em saude, ministrando palestras e coordenando reunides, a fim de motivar e
desenvolver atitudes e habitos sadios;

. Realizar consultas de enfermagem;
. Supervisionar, orientar e avaliar os servidores que auxiliam na execucdo das atribuigdes tipicas da classe;
. Opinar na avaliagdo de recursos humanos e materiais;

. Controlar o padrdo de esterilizagdo dos equipamentos e.instrumentos utilizados, bem como, supervisionar a
desinfecgdo dos locais onde se desenvolvem os servigos médicos e de enfermagem;

- Dar apoio psicologico a pacientes e familiares, e em especial as criancas atendidas:
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. Coletar material para exame laboratorial de acordo com as normas estabelecidas;
. Assumir a responsabilidade técnica pelos servigos especificos de enfermagem,

. Prestar consultas de enfermagem a clientela especifica, prescrevendo cuidados de enfermagem, nutricdo, hi-
giene ¢ medicamentos padronizados;

. Planejar, executar e avaliar atividades de vigilancia;

. Executar os procedimentos de rotina nos casos de doengas epidémicas de controle compulsorio, notificando
a comunidade; : s v «

. Elaborar pareceres, informes técnicos e relatorios, realizar pesquisas, entrevistas, fazendo observagdes e su-
gerindo medidas para implantagdo, desenvolvimento e aperfeigoamento de atividades em sua area de atuagao;

- Participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua area de atuacio:

. Participar das atividades de treinamento e aperfeigoamento de pessoal técnico e auxiliar, realizando-as em
servigo ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos humanos e
sua area de atuacdo; '

. Participar de grupos de trabalho e/ou reunides com unidades da Prefeitura e outras entidades publicas e par-
ticulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposi¢Ges sobre situacdes e /ou problemas iden-
tificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando e discutindo trabalhos técnico-cientificos, para fins de
formulagdo de diretrizes, planos e programas de trabalho feitos no Municipio,

- Realizar outras atribuigdes compativeis com sua especializacdo profissional.
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CARGO:
ENFERMEIRO

CARREIRA
IX

. [FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAO AO CARGO

ESCOLARIDADE:
Formagao Universitaria + COREN.

JULGAMENTO E INICIATIVA:

Tarefas variadas e algo complexos que exigem planejamento, organizacdo e coordenacdo cuidadosa para ob-
tenc@o de resultados. Varios problemas originais se apresentam, tanto nos detathes como no contetdo geral.

RELACIONAMENTOQ:

Possui excelente capacidade de lidar e relacionar-se com pessoas, sobretudo com os colegas de trabalho.

-

RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO:
As possibilidades de perdas devido a descuidos sio minimas.

==




