PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE

ATA DE REUNIAO DA COMISSAO DE ELABORACAO, REVISAO E
APROVACAO DE MINUTAS PADRAO DO MUNICIPIO DE SAO
DOMINGOS DO NORTE/ES

As 15:00 do dia 26 de marco de 2026, reuniram-se na sala da Diretoria de
Licitacao, a Procuradora-Gereil do Municipio, Caroline Pizetta Zeni Moschen,
a Secretéria de Administracao, Marta Sossai, o Diretor de Licitagao, Jardel
Picacio Lopes Chodacki, Elison Campostrini, Secretario de Controle Interno
e Transparéncia, a Assessora Juridica, Thaisa de Paulo Rosi e o Diretor de
Contratos, Pablo Junior Pizetta, para deliberarem sobre a padronizagéo dos
documentos de planejamento de licitacgo e fluxo administrativo, visando a
eficiéncia e a seguranga juridica dos atos municipais, bem como ©
cumprimento de recomendacgfes do Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo. A Secretaria de Administragdo iniciou pontuando a
necessidade de reforco no quadro do setor administrativo € a caréncia de
uma equipe de planejamento, necessidade que foi entendida como fator
relevante para melhor andamento dos processos de contratagdo do
municipio pelos demais presentes. Como solucdo imediata, a Procuradoria-
Geral sugeriu a possibilidade de constituicao de equipes de planejamento
especificas por processo, com integrantes de servidores do administrativos
das secretarias. Sem mais deliberacbes sobre este iema, passou-se ao
assunto principal, objeto da reunido. No tocante a padronizacdo, a
Procuradora-Geral propds a adoc&o das minutas e modelos da Advocacia-
Geral da Unido (AGU) como referencial para o municipio. O objetivo e
englobar os processos de contrata¢ao, bem como a padronizagdo de fluxos
e documentos administrativos. Ressaltou-se a urgéncia dessa medida
especialmente para os servicos de engenharia, por serem mais complexos e
de maior valor, e para o atendimento a orientagdes do Tribunal de Contas.
Sugeriu-se a elaboragdo de Decreto Municipal para oficializar esses
modelos, pela Prefeita Municipal, podendo o texto legal disponibilizar links
diretos para o acervo da AGU. Apds, a comissao definiu que seré realizada a
analise dos modelos dispostos pela AGU no seguinte link:
https://www.gov.br/agu/pt-
br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos. Fixou-se a data de 16
de abril de 2026 para a proxima reuniao de acompanhamento € definigao
dos modelos. Nada mais havendo a tratar, foi encerrada a reunido, da qual
se lavrou a presente ata. Assinam os presentes:
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