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REGIMENTO INTERNO DO
CONSELHO DE ALIMENTACAO ESCOLAR (CAE)

CAPITULO |
DA NATUREZA

Art. 1° O Conselho de Alimentacdo Escolar (CAE) do municipio de Santa Teresa, Estado do
Espirito Santo, criado pela Lei n.° 2.034/2009 de 23 de setembro de 2009, publicada no atrio da
Céamara Municipal de Santa Teresa em 25 de setembro de 2009 reger-se-a pela Lei Federal n.°
11.947, de 16 de junho de 2009 e pelo presente Regimento Interno.

Art. 2° O CAE vinculado a Secretaria Municipal de Educacdo é um orgdo colegiado de carater
fiscalizador, permanente, deliberativo e de assessoramento e tem como competéncia:

| - acompanhar e fiscalizar o cumprimento das diretrizes estabelecidas na forma do art. 2° da Lei
n.° 11.947 de 16/06/2009;

Il - acompanhar e fiscalizar a aplicagdo dos recursos destinados a alimentagéo escolar;

lll - zelar pela qualidade dos alimentos, em especial quanto as condi¢des higiénicas, bem como a
aceitabilidade dos cardapios oferecidos;

IV - receber o relatério anual da gestdo do Programa Nacional de Alimentacdo Escolar (PNAE) e
emitir parecer conclusivo a respeito, aprovando ou reprovando a execucdo do Programa.

Paragrafo unico. O Regimento Interno do CAE observa os dispostos na Resolu¢cdo CD/FNDE n.°
6, de 08 de maio de 2020.

CAPITULO I
DA COMPOSICAO

Art. 3° O CAE sera constituido por 7 (sete) membros titulares e seus respectivos suplentes, com a
seguinte composic¢ao:

| - um representante indicado pelo Poder Executivo;

Il - dois representantes dentre as entidades de docentes, discentes ou trabalhadores na area da
educacdo, indicados pelos respectivos 6rgdos de classe, a serem escolhidos por meio de
assembleia especifica para tal fim, registrada em ata, sendo que um deles devera ser
representado pelos docentes e, ainda, os discentes sé poderdo ser indicados e eleitos quando
forem maiores de 18 (dezoito) anos ou emancipados;

Il - dois representantes de pais de alunos, indicados pelos Conselhos Escolares, Associacdes de
Pais e Mestres ou entidades similares, escolhidos por assembleia especifica para tal fim,
registrada em ata;

IV - dois representantes indicados por entidades civis organizadas, escolhidos em assembleia
especifica para tal fim, registrada em ata.

Paragrafo Unico. A nomeacdo dos membros do CAE serd feita por meio de portaria ou decreto
obrigando-se a Entidade Executora (EEX) a acatar todas as indicacbes dos segmentos
representados.
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CAPITULO Ill )
DO MANDATO DO CONSELHO DE ALIMENTAGAO ESCOLAR

Art. 4° Os membros tém mandato de 4 (quatro) anos, podendo ser reeleitos de acordo com a
indicacdo dos seus respectivos segmentos.

| - o exercicio do mandato de conselheiro do CAE é considerado servi¢o publico relevante e ndo
sera remunerado;

Il - a nomeacgdo dos membros do CAE devera ser feita por ato legal do Poder Executivo, publicado
no Diario Oficial dos Municipios (DOM/ES);

Il - ao final do mandato de 4 (quatro) anos, o processo de renovacao do CAE, devera ser iniciado
60 (sessenta) dias antes do vencimento, com a constituicdo de Comissédo Eleitoral composta por
um conselheiro titular de cada segmento representado no CAE, disposto no art. 3°, incisos |, Il, llI
elv.

_ CAPITULO IV
DAS SUBSTITUIGOES DOS MEMBROS DO CONSELHO

Art. 5° Ap6s a nomeacgdo dos membros do CAE, as substituicdes de Conselheiros eleitos e/ou
indicados devem dar-se somente nos seguintes casos:

| - mediante renancia expressa do conselheiro;

Il - por deliberagcédo do segmento representado;

lll - quando cessar o vinculo do conselheiro com a entidade que o indicou para fazer parte do
CAE;

IV - por deliberacdo de 2/3 (dois ter¢cos) dos membros do CAE, em razdo do descumprimento das
disposicdes previstas neste Regimento, desde que aprovada em reunido convocada para discutir
esta pauta especifica;

V - pelo ndo comparecimento injustificado as sessées do CAE, em 3 (trés) reunides ordinarias e
extraordinarias consecutivas ou em 5 (cinco) alternadas; ou, ainda que justificada a auséncia,
ocorra falta consecutiva por mais de 5 (cinco) reuniées sejam ordinarias ou extraordinarias,
conforme ano/calendario, compreendido entre 01 de janeiro a 31 de dezembro;

VI - quando no curso do mandato, o conselheiro vier a ocupar fungbes de Ordenador(a) de
Despesas, de Coordenador(a) da Alimentacdo Escolar ou de Nutricionista da EEX .

§ 1° Nas situacdes previstas neste artigo, o segmento representado deve indicar novo membro
para preenchimento do cargo, a ser escolhido por meio de assembleia especifica para tal fim,
registrada em ata, e mantida a exigéncia de nomeacdo por portaria ou decreto do Chefe do
Executivo Municipal.

8 2° No caso de substituicdo de Conselheiro do CAE, na forma deste artigo, devem ser
encaminhados para o FNDE, no prazo de 20 (vinte) dias Uteis, as cOpias legiveis dos seguintes
documentos:

| - a copia do correspondente termo de rendncia, ou da ata da sessdo plenaria do CAE, ou da
reunido do segmento em que se deliberou pela substituicdo do membro;

Il - a ata da assembleia, devidamente assinada pelos presentes, com a indicacdo do novo
membro;

[l - formulario de cadastro do novo membro;

IV - portaria ou decreto municipal de homeacao do novo membro.
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§ 3° O membro representante do Poder Executivo deve ser substituido nas seguintes situagdes:

| - por decisdo do Poder Executivo;

Il - por deliberagéo de 2/3 (dois tercos) dos membros do CAE, em raz&o do descumprimento das
disposicdes previstas neste Regimento Interno, desde que aprovada em reunido convocada para
discutir esta pauta especifica.

8 4° No caso de substituicdo do representante do Poder Executivo, conforme previsto no § 3°,
deve ser encaminhado ao FNDE o oficio de indicacdo do Poder Executivo e a portaria ou decreto
de nomeac¢do do novo membro.

8§ 5° No caso de substituicAo de conselheiro do CAE, o periodo do seu mandato deve ser
eqguivalente ao tempo restante daquele que foi substituido.

8 6° No caso de substituicdo de conselheiro titular do CAE, automaticamente assumird o seu
respectivo suplente.

_CAPITULO V )
DA COMPETENCIA E DAS OBRIGAGOES

Secao |
DA COMPETENCIA

Art. 6° S&o atribuicdes do CAE além das competéncias previstas no art. 19 da Lei n.° 11.947, de
16 de junho de 2009 e da Resolucdo CD/FNDE n.° 6, de 08 de maio de 2020:

I - monitorar e fiscalizar a aplicacdo dos recursos e a execucdo do PNAE, com base no
cumprimento do disposto nos arts. 3° a 5° da Resolugdo CD/FNDE n.° 6, de 08 de maio de 2020;

Il - analisar a prestagdo de contas da EEx, conforme os arts. 58 a 60 da referida Resolugéo, e
emitir Parecer Conclusivo acerca da execu¢do do Programa no Sistema de Gestdo de Conselhos
- Sigecon Online;

Il - comunicar ao FNDE, aos Tribunais de Contas, a Controladoria Geral da Unido, ao Ministério
Publico e aos demais 6rgdos de controle qualquer irregularidade identificada na execugdo do
PNAE, inclusive em relacdo ao apoio para funcionamento do CAE, sob pena de responsabilidade
solidaria de seus membros;

IV - fornecer informagBes e apresentar relatorios acerca do acompanhamento da execug¢éo do
PNAE, sempre que solicitado;

V - realizar reunido especifica para apreciacdo da prestacdo de contas e elaboracdo do Parecer
Conclusivo do CAE, com a participacao de, no minimo, 2/3 (dois ter¢os) dos conselheiros;

VI - elaborar o Regimento Interno, observando o disposto na Resolu¢cdo CD/FNDE n.° 6, de 08 de
maio de 2020;

VIl - elaborar o Plano de Acdo do ano em curso e/ou subsequente a fim de acompanhar a
execucdo o PNAE nas unidades de ensino, e demais estruturas pertencentes ao Programa,
contendo previsao de despesas necessarias para o exercicio de suas atribuicdes e encaminha-las
a EEX, antes do inicio do ano letivo.
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Secao Il
DAS OBRIGACOES

Art. 7° Compete aos membros do CAE:

| - participar das reunides presenciais e remotas, debatendo e votando as matérias em exame;

Il - examinar, aprovar na reunido seguinte e assinar as atas das reunifes ordinarias e
extraordinarias;

Il - fornecer & presidéncia todas as informacfes e dados a que tenham acesso, sempre que 0S
julgarem importantes para as deliberagbes do Conselho ou quando solicitado pelos demais
membros;

IV - encaminhar a presidéncia quaisquer matérias em forma de proposta, que tenham interesse de
submeter ao CAE;

V - requisitar a presidéncia e aos demais membros, informagdes que julgarem necessarias para o
bom desempenho de suas atribui¢des;

VI - fazer visitas de inspe¢do nas cozinhas das unidades de ensino e apresentar relatérios a
plenaria do CAE, para encaminhamentos e deliberacdes;

VII - desempenhar as fungdes para as quais for designado;

VIII - comunicar ao Presidente do CAE, por escrito, informacfes sobre impedimentos de qualquer
membro do CAE, que sejam relevantes para efetivar a destituicdo, para que as medidas de
substituicdo sejam tomadas, conforme regras do FNDE.

IX - comunicar ao Presidente do CAE, por escrito, a perda de vinculo com a entidade que
representa no CAE, para que as medidas de substituicdo sejam tomadas, conforme regras do
FNDE.

X - participar e contribuir com a elaboracéo do Plano de Ac¢é&o para o ano vindouro.

XI - cumprir e fazer cumprir, este Regimento Interno, o Plano de Acdo do CAE e demais leis e
resolucdes concernentes ao PNAE;

XIlI - analisar e emitir parecer conclusivo na prestacdo de contas do FNDE.

_ CAPITULO VI i
DA PRESIDENCIA E VICE-PRESIDENCIA

Art. 8° O CAE deve ter um Presidente e um Vice-Presidente eleitos entre os membros titulares,
por no minimo, 2/3 (dois tercos) dos conselheiros, em sessdo plenéria especialmente voltadas
para este fim, com o mandato coincidente como o do Conselho, podendo ser reeleitos uma Unica
vez consecutiva, de acordo com o § 11 do art. 43, Resolu¢cdo CD/FNDE n.° 6, de 08 de maio de
2020.

8 1° A presidéncia e a vice-presidéncia do CAE seréo exercidas pelos representantes indicados
nos incisos I, Il e IV do art. 3°.

§ 2° O conselheiro uma vez destituido, em conformidade com o disposto neste Regimento, fica
impedido de concorrer a vagas neste mesmo Conselho.

§ 3° O Presidente em suas faltas, impedimentos e afastamentos, serd substituido pelo Vice-
Presidente.

§ 4° Quando o Vice-Presidente estiver substituindo o Presidente, terd as mesmas atribuicées do
titular.
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Art. 9° S&o atribuicdes do Presidente:

| - representar o CAE e presidir as sessfes plenérias, coordenar os debates, tomar os votos e
votar;

Il - emitir voto de qualidade, no caso de empate;

[l - convocar as reunifes ordinarias e extraordinarias;

IV - determinar ao Secretario e, na auséncia deste, ao suplente, que faca a leitura da ata da
reuniao anterior, ordinaria ou extraordinaria;

V - participar da aprovacgdo da ata, bem como assina-la, na qualidade de Presidente;

VI - requisitar das instituicbes que participam da gestdo dos recursos destinados aos programas
de alimentacdo escolar, as informacdes necessarias ao acompanhamento das acbes no
municipio;

VII - solicitar estudos ou pareceres sobre assuntos de interesse do CAE;

VIII - expedir todos os atos necessarios ao desempenho de suas atribuicdes, na execucao das
deliberacdes do CAE;

IX - conceder vista de matérias aos membros do CAE, quando solicitadas;

X - submeter a Plenaria se aceita a justificativa apresentada por conselheiro, em caso de atraso
ou falta;

XI - enviar o Parecer Conclusivo do CAE no Sistema de Gestdo de Conselhos (Sigecon Online);
Xl - emitir e/ou assinar declaracdo de comparecimento de servidor publico as reunibes ou
atividades exercidas como membro do CAE;

XIII - cumprir e fazer cumprir este Regimento Interno e o Plano de A¢éo do CAE;

XIV - propor ao Conselho as revises do Regimento Interno, julgadas necessarias.

Art. 10. S&o atribuices do Vice-Presidente:

| - substituir o Presidente nas auséncias, auxiliando subsidiariamente nas atividades que |lhe forem
atribuidas sempre que necessario de forma parcial ou integral, conforme o caso;

Il - enviar o Parecer Conclusivo do CAE no Sigecon Online, em caso de impedimento legal do
Presidente do CAE.

i CAPITULO VI
DA DESTITUIGAO DO PRESIDENTE E DO VICE-PRESIDENTE

Art. 11. A destituicdo do Presidente e/ou do Vice-Presidente sera por deliberagdo de 2/3 (dois
tercos) dos membros do CAE, em razdo do descumprimento das disposi¢cbes previstas no
Regimento Interno do Conselho, desde que aprovada em reunido convocada para discutir esta
pauta especifica. Mediante a apresentacdo de fato relevante instaurar-se-4 procedimento
administrativo interno do CAE, objetivando apurar os fatos.

§ 1° Considera-se fato relevante:

| - deixar de cumprir, ou omitir-se com relacdo as atribuicbes previstas neste Regimento Interno,
na Resolucdo CD/FNDE n.° 6, de 08 de maio de 2020 ou que venha a supri-la, ou da Lei Federal
n.© 11.947/2009;

Il - ocupar cargo comissionado no ambito do governo municipal, estadual ou federal sem ter se
retirado do cargo de Presidente do CAE previamente.

8§ 2° No caso de destituichio do Presidente, o Vice-Presidente assumird a presidéncia
imediatamente e devera promover novas elei¢cdes no prazo de até 30 (trinta) dias para escolha de
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Presidente e Vice-Presidente. Na hipdtese de ser destituido apenas o Vice-Presidente, nova
eleicdo para esse cargo devera ocorrer.

8§ 3° Havendo destituicdo do Presidente e do Vice-Presidente concomitantemente, o Conselho
devera indicar Presidente-Interino com mandato méaximo de 30 (trinta) dias, no prazo de 48
(quarenta e oito) horas, o qual, apds devidamente nomeado, convocara e dirigira eleicdes para
Presidente e Vice-Presidente, a se concluir no prazo aqui tratado, sendo vedada prorrogacao de
prazo.

CAPITULO VIII
DA SECRETARIA DO CONSELHO

Art. 12. O CAE elegera, dentre seus membros, um Secretario, responsavel por assessorar as
atividades administrativas do Conselho, cabendo-Ihe:

| - secretariar as reunides do Conselho;

Il - receber, preparar, expedir e controlar a correspondéncia;

Il - providenciar servigos de impressoes, arquivos e documentacao;

IV - lavrar as atas, proceder a leitura das mesmas e do expediente;

V - registrar a frequéncia dos membros as reunides;

VI - desempenhar outras atribuicbes que Ilhe forem conferidas pelo Conselho, mediante
deliberacdo da maioria de seus membros.

Paragrafo Unico. Na auséncia ou impedimento do Secretario, suas funcbes serdo exercidas por
um suplente, previamente indicado, em conjunto com a escolha do titular.

CAPITULO IX
DAS REUNIOES

Art. 13. O CAE fara reunibes ordinarias e extraordinarias, de forma presencial ou remota,
conforme determinacdo do Presidente e/ou deliberagcdo do colegiado, seguindo-se as regras
dispostas neste artigo e incisos:

| - ordinarias, realizadas bimestralmente, a partir de fevereiro do ano em curso;

Il - extraordinarias, convocadas com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, pelo
Presidente ou pelos Conselheiros sempre que na pauta dos trabalhos existir matéria de urgéncia
pendente de decisdo, mediante presenca de pelo menos um ter¢co dos membros.

Il - as reunides convocadas por meio de participacdo remota deverdo ser iniciadas, encerradas e
terdo as deliberacdes, discussbes e votacdes apuradas através da manifestacdo oral ou no chat
da reunido virtual.

a) as reunides poderdo ser video gravadas com o consentimento de todos os participantes;

b) entende-se por deliberagdo remota, a discusséo e votacao de proposi¢des realizadas por meio
de reunides virtuais mediante 0 emprego de tecnologia da informacéo que dispense a presenca
fisica dos conselheiros no local da reunido.

Art. 14. As reunifes ordinarias do CAE serdo realizadas com a presenca de pelo menos metade
mais um de seus membros.

§ 1° Se, a hora do inicio da reunido, ndo houver o quérum regimental previsto, ser4 aguardado
durante 30 (trinta) minutos a composi¢cédo do namero legal.
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§ 2° Esgotado o prazo referido no paragrafo anterior, sem que haja quoérum, o Presidente do
Conselho convocara nova reunido, que sera realizada em data definida por ele.

8§ 3° A reunido de que trata o paragrafo segundo sera realizada com qualquer ndmero de
membros presentes.

Art. 15. O conselheiro suplente tera direito a voz nas reunides do colegiado. Na auséncia do
respectivo titular, o suplente assumira automaticamente a titularidade, passando a exercer
plenamente suas fun¢des, com direito a voz e voto.

Paragrafo unico. Os membros do CAE deverdo receber, por e-mail, telefone ou grupo de
whatsapp, com antecedéncia de 5 (cinco) dias, a convocacdo para a reunido ordinaria, com
informagfes sobre a pauta, o local e a documentagéo relativa as matérias que serdo objeto de
discusséo e deliberacao.

Art. 16. Os servicos administrativos do CAE serdo exercidos por um Secretério, na condi¢do de
Titular ou Suplente, designados pelo Conselho, com mandato de 2 (dois) anos, permitindo uma
reconducéo por igual periodo.

Paragrafo Unico. As decisdes do Conselho serao registradas em ata.

Art. 17. As deliberagbes do CAE serdo tomadas por maioria simples dos votos dos membros
titulares, cabendo ao Presidente o voto de qualidade em caso de empate.

Art. 18. O CAE, desde que com a devida justificativa aprovada por maioria simples de seus
membros, podera convidar érgdos, entidades, profissionais de qualquer area para participarem
das reunifes com a finalidade de subsidiarem as discussdes e decisbes do plenario.

Art. 19. As reunides terdo os seguintes procedimentos:

| - comunicagéo e justificativas de auséncias de conselheiros;

Il - leitura, discusséo e aprovacao da ata da reunido anterior;

Il - apresentacdo e discusséo dos itens da pauta previstos para a reunido;
IV - apresentagdo de outros assuntos.

Paragrafo Unico. As reunides extraordinarias tratardo exclusivamente dos assuntos da pauta do
dia ou dos que se fizerem necessarios.
. CAPITULO X
DA VISITA AS UNIDADES DE ENSINO

Art. 20. As visitas do CAE serdo realizadas em dias letivos, contemplando os horarios das
unidades de ensino.

Art. 21. A equipe de visita do CAE serd formada preferencialmente por um conselheiro e um
representante do Setor de Alimentacéo Escolar e/ou da unidade de ensino.

Art. 22. A Secretaria Municipal de Educacao deve garantir toda a estrutura necessaria (veiculo,
motorista, touca, etc) para a realizacdo da visita.
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Art. 23. A rotina de visita do CAE as unidades de ensino consiste em verificar:

| - a limpeza e a organizagéo das cozinhas e estoques escolares;

Il - o cumprimento do cardépio escolar, inclusive para estudantes com necessidades especificas;
lll - se h4 acompanhamento da alimentacdo escolar por Nutricionista da Secretaria Municipal de
Educacdo as unidades de ensino;

IV - a validade e o armazenamento dos alimentos, bem como a conferéncia do controle de
estoque;

V - 0s equipamentos e produtos utilizados na cozinha,;

VI - a higiene, o uniforme e as condicbes de trabalho dos profissionais que atuam nos locais
supracitados.

CAPITULO XI
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 24. O CAE devera analisar a prestacdo de contas da EEXx, conforme os arts. 58 a 60 da
Resolucdo CD/FNDE n.° 6, de 08 de maio de 2020, e emitir Parecer Conclusivo acerca da
execucdo do Programa no Sigecon Online.

Art. 25. O CAE devera realizar reunido especifica para apreciacdo da prestacdo de contas e
elaboracédo do Parecer Conclusivo do CAE, com a participacdo de, no minimo, 2/3 (dois tercos)
dos conselheiros.

CAPITULO XIl
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 26. O municipio devera:

| - garantir ao CAE, como 06rgédo colegiado de caréter fiscalizador, permanente, deliberativo e de
assessoramento, a infraestrutura necessaria a plena execucdo das atividades de sua
competéncia, tais como:

a) local apropriado com condi¢cdes adequadas para as reunifes do Conselho;

b) disponibilidade de equipamento de informatica;

c) transporte para deslocamento dos membros, como para visitas as unidades de ensino, reunides
e formag0des fora do municipio, outros.

d) disponibilidade de recursos humanos e financeiros, previstos no Plano de Acdo do CAE,
necessarios as atividades inerentes as suas competéncias e atribuigdes, a fim de desenvolver as
atividades de forma efetiva.

Il - fornecer ao CAE, sempre que solicitado, todos os documentos e informacdes referentes a
execucdo do PNAE em todas as etapas, tais como: editais de licitagcdo e/ou chamada publica,
extratos bancarios, cardapios, notas fiscais de compras e demais documentos necessarios ao
desempenho das atividades de sua competéncia,

Il - realizar, em parceira com o FNDE, a formacéo dos conselheiros sobre a execu¢cdo do PNAE e
temas que possuam interfaces com este Programa;

IV - divulgar as atividades do CAE por meio de comunicacao oficial da EEX;

V - comunicar as unidades de ensino sobre o CAE, no inicio de cada ano letivo e a cada troca de
mandato, informando as atribuicbes do Conselho e a sua composicdo, com a indicacdo dos
representantes.
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Art. 27. As deliberacbes do CAE com relacdo a alteracBes deste Regimento Interno deverdo
contar com a aprovacéao de 2/3 (dois tercos) dos membros do CAE em primeira convocacéo, e em
segunda convocacdo com maioria simples do quérum apurado.

Art. 28. Aos casos omissos e as davidas levantadas quanto a aplicacao deste Regimento aplicar-
se-a0 subsidiariamente a Resolucdo CD/FNDE n.° 6, de 08 de maio de 2020 ou a que venha a
substitui-la, bem como as demais leis concernentes ao PNAE.

Art. 29. Este Regimento, depois de aprovado pelos membros do Conselho de Alimentacdo
Escolar, ser4 encaminhado ao Executivo Municipal, para ser publicado, quando passara entédo a
vigorar, revogadas as disposi¢cées em contrario.

Santa Teresa, Estado do Espirito Santo, em 10 de novembro de 2025.
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