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CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1.° — Esta Instrucido Normativa dispde sobre os procedimentos para a
AQUISICAO DE BENS E SERVICOS mediante DISPENSA DE LICITAGAO E
INEXIGIBILIDADE DE LICITAGCAO, estabelecendo rotinas no ambito do
Municipio de Santa Teresa, observando a INSTRUGCAO NORMATIVA SCL n°
01/2014 — Verséao 05.

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA

Art. 2.° — A presente Instrugdo Normativa abrange todas as Unidades
Administrativas e Secretarias Municipais, sejam da Administragéo Direta ou
Indireta no ambito do Poder Executivo Municipal de Santa Teresa — ES.

CAPITULO Il
DA BASE LEGAL

Art. 3.° — A presente Instrug&o Normativa Integra um conjunto de agdes,
de responsabilidade do Chefe do Poder Executivo Municipal, sobre o
Procedimento para Aquisicdo de Bens e Servicos mediante Dispensa de
Licitacdo no Municipio de Santa Teresa, sobre o qual dispéem:

I. A Constituicdo Federal da Republica Federativa do Brasil de 1988;
digitalmente por
II. A Lei Federal n° 8.666/1993; xuememeoicrps  KEERERMESCION
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lll. O Decreto Municipal: 539/2013 e demais legislagbes pertinentes ao tema.

CAPITULO IV
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 4.° - Da Comissdo Permanente de Licitagdo, a Secretaria
Requisitante, o Gabinete do Prefeito, a Procuradoria Juridica, o Setor de
Contratos e Convénios, Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos
Humanos, Setor de Compras, Unidade Central de Controle Interno e o Setor de
Contabilidade.

I. Manter a Instrucdo Normativa ao alcance de todos os funcionarios das
Unidades;
ll. Cumprir e zelar para que todos cumpram a Instrugdo Normativa, em todos os

seus termos.

CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS

Da Dispensa de Licitagdo ou Inexigibilidade de Licitagdo

Art. 5.° — No caso de Dispensa de Licitacdo por valor (Inciso | e ll, do
art. 24, da Lei Federal n° 8.666/1993) quando o critério legal se fundamentar no
quesito valor, indicado no Termo de Referéncia e/ou Projeto Basico, for inferior a
R$ 17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais) para aquisicdo de materiais e
servicos ou R$ 33.000,00 (trinta e trés mil reais) para servigos de obras ou

engenharia.

Observacdo: Caso a contratagdo tenha valor aproximado de até 30%
(trinta por cento), conforme valores informados no art. 5° desta IN estdo
dispensados a analise juridica, o termo de dispensa e a publicagdo, sendo
apenas necessario a autorizagdo de empenho do Prefeito Municipal ou do
Gestor da Saude.
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Art. 6.° — No caso de Dispensa de Licitacdo e de Inexigibilidade de
Licitagdo quando o critério legal se fundamentar nos (Inciso Il em diante, do Art.
24, da Lei Federal n° 8.666/1993) e de Inexigibilidade (Incisos de | a I, do Art.
25 da Lei Federal n° 8.666/1993), que devera estar informado e justificado no
Termo de Referéncia e/ou Projeto Basico.

Observagao: Caso a contratacéo tenha valor acima de até 30% (trinta por
cento), conforme valores informados no art. 5° desta IN serdo necessarios a
analise juridica, o termo de dispensa e a publicagao

Art. 7.° — Na realizagéo das Dispensas de Licitagdes e Inexigibilidades de
Licitagbes, deverao ser tomados os seguintes procedimentos:

I — No caso de Servicos e Obras de Engenharia o Setor de Projetos
devera realizar as seguintes agées:

a. Elaborara planilha de prego detalhada utilizando-se indices conhecidos no
mercado como IOPES (Instituto de Obras Publicas do Estado do Espirito
Santo), SINAPI (Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da
Construgao Civil), DER (Departamento de Estrada de Rodagem), CUB
(Custo Unitario Basico da Construgado Civil), entre outros;

Anexara composicéo de todos os seus custos unitarios.
Formalizara Cronograma Fisico Financeiro.
indicara e disponibilizara a composi¢éo de BDI e de Leis Sociais;

® e 0o o

Anexara documentos referentes ao Memorial Descritivo, Plantas, Projetos,

etc.

f. Caso for através de Convénio ou outro tipo de Repasse, deverd ser
anexado o Plano de Trabalho, Convénio assinado, Publicagdo e demais
documentos pertinentes.

g. Anotacao/Registro de Responsabilidade Técnica (ART/RRT) dos autores

dos projetos e dos orcamentos.
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Il = No caso de Inexigibilidade de Licitagdo, art. 25, da Lei Federal n°

8.666/93, a Secretaria Requisitante devera solicitar das empresas as seguintes

documentacdes:

a. Orcamento;

b. Justificativa de precgo;

c. Atestado de exclusividade, conforme o caso — Art. 25, Inciso [;

d. Comprovacdo da notéria especializagdo, conforme o caso - Art. 25,
Inciso li;

e. Documento que comprove que & empresario exclusivo (para todas as
datas), conforme o caso — Art. 25, Inciso lli;

f. Contrato ou Estatuto Social da empresa,;

g. CNDs Federal, Estadual, Municipal da Sede da Empresa e do Municipio
de Santa Teresa;

h. Certiddo do FGTS;

CNDT Débitos Trabalhistas;

Certidao Negativa de Licitantes Inidéneos - TCU
(hitps://contas.tcu.gov.briords/f?p=704144:3:150643729407::::P3_TIPO_RELACAO:INID
ONE)

il = O Setor de Compras devera solicitar das empresas vencedoras as

seguintes documentacgdes:

a.
b.

Contrato ou Estatuto Social da empresa,
CNDs Federal, Estadual, Municipal da Sede da Empresa e do Municipio
de Santa Teresa,

c. Certiddo do FGTS;
d. CNDT Débitos Trabalhistas;

Certidao Negativa de Licitantes Inidéneos - TCU
(https://contas.tcu.gov.briords/f?p=704144:3:150643729407::::P3_TIPO_RELACAQ:INID
ONE)

IV — Os outros procedimentos serdo e acordo com o Anexo | -

Fluxograma.
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CAPiTULO VI
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 8.° — Os esclarecimentos adicionais a respeito desta Instrucédo
Normativa poderdo ser obtidos junto a Secretaria Municipal de Administracédo e
Recursos Humanos e na Unidade Central de Controle Interno que, por sua vez,
atraves de procedimentos de controle e por meio de métodos de amostragem,
aferira a fiel observancia de seus dispositivos por parte das diversas unidades da
estrutura organizacional.

Art. 9.° — Esta Instrucdo Normativa devera ser atualizada sempre que
fatores organizagdes, legais ou técnicos assim o exigirem, a fim de verificar a
sua adequacao aos requisitos da Instrugdo Normativa SCI n° 01/2013 (Norma
das Normas), bem como manter o processo de melhoria continua.

Art. 10 — O descumprimento do previsto nos procedimentos aqui definidos
sera objeto de instauragao de sindicancia e do processo administrativo disciplinar
para apuracdo da responsabilidade da realizacdo do ato contrario as normas

instituidas;

Art. 11 — A realizagéo de procedimentos de todas as unidades envolvidas,
sem a observancia as tramitagbes, registro e controles estabelecidos nesta
Instrucdo Normativa estardo sujeita a responsabilizacdo administrativa, sem

prejuizo das demais sangdes legais.

Art. 12 — Toda e qualquer irregularidade encontrada pelos servidores
responsaveis pela Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos Humanos
do Municipio de Santa Teresa, bem como nas demais unidades sujeitas &
observancia desta Instrugdo Normativa, deverdo obrigatoriamente ser
comunicadas a autoridade competente, bem como & Unidade Central de
Controle Interno — UCCI.
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Art. 13 - Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua
publicagao.

Gabinete do Prefeito Municipal de Santa Teresa, Estado do Esplrito
Santo, em 11 de novembro de 2022.
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ANEXO |

FLUXOGRAMA DISPENSA E INEXIGIBILIDADE
DISPENSA (ART. 24 INCISOS | e Il ATE 30% DO VALOR PERMITIDO EM LEI)

COM CONTRATO

Prazo/

Etapa Local e descrigdo do trabalho a ser executado dlas

Secretaria Requisitante — Juntara oficio solicitando a autorizagéo da contratacéo,
01 com a descricdo do objeto e a informagdo da dotagdo orgcamentéria -
correspondente. Protocolar com destino ao SECON.

02 Protocolo — Autuara, numerara e encaminhara ao SECON. 1

03 SECON - Verificara se a dotacao orcamentaria informada esta compativel com o 1
objeto solicitado e devolvera a Secretaria Requisitante.

Secretaria Requisitante - Juntara Estudo Técnico Preliminar, Termo de
04 Referéncia, pedido formalizado no Sistema de Compras preenchido com a devida 2
Dotacéo Orcamentaria. Encaminhar para a SMAR para conhecimento:
SMAR - Analisara o pedido e documentos. Encaminhar ao STC para anexar 1
orgamentos e formalizar Mapa de Precos.

STC - Anexardo orcamentos, conforme a IN de Pesquisa de Precos, documentos
06 de acordo com o Inciso Ill, do Art. 6° desta IN e formalizara Mapa de Precos. 5
Encaminhar processo para o SLC.

SLC ~ Analisara o pedido e formalizara no Sistema de Compras a Dispensa de
07 licitag&o. Encaminhar ao SECON informando o artigo e o inciso correspondente 1
para reserva orcamentaria

05

08 | SECON - Realizara reserva orcamentéria. Encaminhar a UCCI para pré analise. 1
UCCI — Analisara o procedimento inicial. O processo podera ser:
09 10 — Encaminhado ao Setor Responsavel para retificagéo, caso for necessario; 2

11 — Encaminhado ao CGAB para autorizar a contratacéo.
Setor Responsavel — Retificara conforme recomendagédo da UCCI - Encaminhar 1

19 ao CGAB para autorizacéo

1 CGAB - Autorizara a contratagéo e encaminhara o processo para a SMAR anexar 1
Portaria de Fiscal de Contrato.

12 SMAR - Formalizara a Portaria de Fiscal de Contrato e encaminhara ao CGAB 1
para assinatura.

13 CGAB - Assinara a Portaria de Fiscal de Contrato e devolvera a SMAR. 1

14 SMAR - Publicara a Portaria e encaminhara o processo ao SCC, 1

15 SCC - Formalizara Minuta de Contrato. Encaminhar a PJUR para analise da >
minuta do Contrato.

16 PJUR - Analise da Minuta do Contrato. Devolver ao SCC para retificacéo, caso 2
necessario.

17 SCC - Formalizara Contrato, encaminhara o Contrato para assinatura do 5

contratado e apds ao CGAB para assinatura do Contrato.
18 | CGAB ~ Assinara o Contrato. Devolver ao SCC para procedimentos finais. 1

19 SCC - Publicagéo do extrato do Contrato. Encaminhar ao Setor de Compras para 2
L Formalizar Autorizag&o de Empenho.
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Setor de Compras — Formalizara Autorizagdo de Empenho. Encaminhar ao

20 SECON para proceder com o empenho. 1

21 SECON - Empenhar. Encaminhar a Secretaria Requisitante para formalizar 1
Autorizacéo de Fornecimento/Execucio e acompanhamento final da contratacéo.
Secretaria  Requisitante -  Para emissdo da  Autorizacdo  de
Fornecimento/Execugéo (encaminhar copia para o Almoxarifado), receber,

22 | fiscalizar entrega /atestar / medi¢éo (alimentar o Sistema de Compras na Aba -
ateste/medicédo), juntar FILP / emissao de Autorizagdo Liquidagdo. Encaminhar ao
SECON para pagamento.

Almoxarifado - Conforme copia da Autorizagdo de Fornecimento/Execugao,

23 encaminhado por e-mail, o responsavel pelo aimoxarifado dara entrada do produto -
no almoxarifado Geral e no Sistema;

24 | SECON - Pagar (alimentar o Sistema de Compras na Aba Pagamento) e arquivar. -
DISPENSA (ART. 24 INCISOS | e Il ATE 30% DO VALOR PERMITIDO EM LEI)

SEM CONTRATO
Etapa Local e descrigédo do trabalho a ser executado P;ia::/
Secretaria Requisitante — Juntara oficio solicitando a autorizagao da contratagéo,

01 com a descricdo do objeto e a informacdo da dotacdo orgamentaria -
correspondente. Protocolar com destino ao SECON.

02 Protocolo — Autuara, numerars e encaminhara ao SECON. 1

03 SECON - Verificara se a dotag&o orcamentaria informada esta compativel com o 1
objeto solicitado e devolvera a Secretaria Requisitante.

Secretaria Requisitante — Juntara Estudo Técnico Preliminar, Termo de

04 Referéncia, pedido formalizado no Sistema de Compras preenchido com a devida 2
Dotagéo Orcamentaria. Encaminhar para a SMAR para conhecimento;

05 SMAR - Analisara o pedido e documentos. Encaminhar ao Setor de Compras para 1
anexar orgamentos e formalizar Mapa de Precos.

Setor de Compras — Anexardo orgamentos, conforme a IN de Pesquisa de

06 Pregos, documentos de acordo com o Inciso Ill, do Art. 6° desta IN e formalizara 5
Mapa de Precos. Encaminhar processo para o SLC.

SLC - Analisara o pedido e formalizara no Sistema de Compras a Dispensa de

07 | licitagdo. Encaminhar ao SECON informando o artigo e o inciso correspondente 1
para reserva orcamentaria

08 | SECON - Realizara reserva orcamentaria. Encaminhar a UCCI para pré analise. 1
UCCI - Analisara o procedimento inicial. O processo podera ser:

09 10 — Encaminhado ao Setor Responsavel para retificago, caso for necessario; 2
11 — Encaminhado ao CGAB para autorizar a contratacéo.

10 Setor Responsavel — Retificara conforme recomendacéo da UCCI - Encaminhar 1
ao CGAB para autorizacdo

11 CGAB - Autorizara a contratacéo e encaminhara o processo para a SMAR anexar 1
Portaria de Fiscal de Contrato.

12 SMAR - Formalizara a Portaria de Fiscal de Contrato e encaminhara ao CGAB 1
para assinatura.

13 CGAB - Assinara a Portaria de Fiscal de Contrato e devolvera a SMAR. 1

14 SMAR - Publicara a Portaria e encaminhara o processo ao Setor de Compras para 1

formalizar Autorizacdo de Empenho.
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Setor de Compras - Formalizara Autorizagdo de Empenho. Encaminhar ao

19 SECON para proceder com o empenho.

SECON - Empenhar. Encaminhar a Secretaria Requisitante para formalizar 1

16 Autorizag&o de Fornecimento/Execugdo e acompanhamento final da contratacéao.

Secretaria Requisitante - Para emissdo  da Autorizacdo  de
Fornecimento/Execugéo (encaminhar copia para o Almoxarifado), receber,
17 fiscalizar entrega /atestar / medigdo (alimentar o Sistema de Compras na Aba -
ateste/medic&o), juntar FILP / emissdo de Autorizagdo de Liquidagdo. Encaminhar
ao SECON para pagamento.

Almoxarifado — Conforme cépia da Autorizagdo de Fornecimento/Execucao,
18 | encaminhado por e-mail, o responsavel pelo almoxarifado dara entrada do produto -
no almoxarifado Geral e no Sistema;

19 SECON - Pagar (alimentar o Sistema de Compras na Aba Pagamento) e arquivar. -

DISPENSA (ART. 24 INCISOS | e Il ACIMA DE 30% DO VALOR PERMITIDO EM
LEI E INCISO Ill EM DIANTE) E INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO (ART 25)

COM CONTRATO

Prazo/

Etapa Local e descrigdo do trabalho a ser executado dins

Secretaria Requisitante — Juntara oficio solicitando a autoriza¢do da contratagéo,
01 com a descricdo do objeto e a informagdo da dotacdo orgamentaria -
correspondente. Protocolar com destino ao SECON.

02 Protocolo — Autuara, numerara e encaminhara ao SECON. 1

03 SECON - Verificara se a dotagéo orcamentaria informada esta compativel com o 1
objeto solicitado e devolvera a Secretaria Requisitante.

Secretaria Requisitante - Juntara Estudo Técnico Preliminar, Termo de
Referéncia, pedido formalizado no Sistema de Compras preenchido com a devida
04 Dotagéo Orgamentaria. No caso de Inexigibilidade de Licitagdo deverdo ser juntado 2
aos autos os documentos de acordo com o Inciso |, do Art. 6° desta IN.
Encaminhar para a SMAR para conhecimento;

SMAR - Analisard o pedido e documentos, anexara a Portaria de Fiscal de
05 Contratos. Encaminhar ao Setor de Compras para anexar orcamentos e formalizar 1
Mapa de Precos.

Setor de Compras — Anexardo orcamentos, conforme a IN de Pesquisa de
06 Pregos, documentos de acordo com o Inciso I, do Art. 6° desta IN e formalizara 5
Mapa de Precos. Encaminhar processo para o SLC.

SLC — Analisara o pedido e formalizara no Sistema de Compras a Dispensa ou a
07 Inexigibilidade de licitagdo. Encaminhar ao SECON informando o artigo e o inciso 1
correspondente para reserva orcamentaria

08 | SECON - Realizara reserva orcamentaria. Encaminhar a UCCI para pré analise. 1
UCCI — Analisara o procedimento inicial. O processo podera ser:

09 10 — Encaminhado ao Setor Responsavel para retificacéo, caso for necessario; 2
11 — Encaminhado ao SLC para formalizar a Minuta do Termo de Dispensa /
Inexigibilidade.

Setor Responsavel - Retificara conforme recomendacdo da UCCI — Encaminhar 1

10 SLC para formalizar a Minuta do Termo de Dispensa / Inexigibilidade.

SLC - Formalizara as Minutas de Termo Dispensa / Inexigibilidade. Encaminhar a 1

i PJUR para analisar as Minutas de Termo Dispensa / Inexigibilidade.

Anmxeéc dtﬁl\llEXﬂ‘llllk
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12 PJUR - Analisara a Minutas e devolvera o processo ao SLC. 2

13 SLC - Formalizara o Termo de Dispensa / Inexigibilidade e encaminhara ao CGAB 1
para assinatura.

14 gfé\B - Assinara o Termo de Dispensa / Inexigibilidade e devolvera o processo ao 1

15 SLC - Publicard o Termo de Dispensa / Inexigibilidade. Anexara a publicagéo e 1
encaminhara o processo para o SCC formalizar Contrato.

16 SCC - Formalizara Minuta de Contrato. Encaminhar a PJUR para analise da 2
minuta do Contrato.

17 PJUR - Anéﬁse da Minuta do Contrato. Devolver ao SCC para retificagdo, caso 2
necessario.

18 SCC - Formalizara Contrato, encaminhard& o Contrato para assinatura do 5

contratado e apés ao CGAB para assinatura do Contrato.

19 CGAB - Assinara o Contrato. Devolver ao SCC para procedimentos finais. 1

SCC - Publicagéo do extrato do Contrato. Encaminhar ao Setor de Compras para >

20 Formalizar Autorizacdo de Empenho.

21 Setor de Compras — Formalizara Autorizacdo de Empenho. Encaminhar ao 1
SECON para proceder com o empenho.

22 SECON - Empenhar. Encaminhar & Secretaria Requisitante para formalizar 1

Autorizacao de Fornecimento/Execucdo e acompanhamento final da contratacéo.

Secretaria  Requisitante - Para emissdo da Autorizacido de
Fornecimento/Execugdo (encaminhar copia para o Almoxarifado), receber,
23 | fiscalizar entrega /atestar / medigéo (alimentar o Sistema de Compras na Aba -
ateste/medicé@o), juntar FILP / emissdo de Autorizagdo de Liquidag&o. Encaminhar
ao SECON para pagamento.

Almoxarifado — Conforme copia da Autorizagdo de Fornecimento/Execucao,
24 encaminhado por e-mail, o responsavel pelo almoxarifado dara entrada do produto -
no almoxarifado Geral e no Sistema;

25 | SECON — Pagar (alimentar o Sistema de Compras na Aba Pagamento) e arquivar. -

DISPENSA (ART. 24 INCISOS | e Il ACIMA DE 30% DO VALOR PERMITIDO EM
LEI E INCISO Iil EM DIANTE) E INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO (ART 25)

SEM CONTRATO

Prazo/

Etapa Local e descricdo do trabalho a ser executado dias

Secretaria Requisitante — Juntara oficio solicitando a autorizacdo da
01 |contratagdo, com a descricdo do objeto e a informacdo da dotacdo -
orcamentaria correspondente. Protocolar com destino ao SECON.

02 Protocolo — Autuara, numerara e encaminhara ao SECON. 1

03 SECON - Verificara se a dotagédo orcamentaria informada esta compativel 1
com o objeto solicitado e devolvera a Secretaria Requisitante.

Secretaria Requisitante — Juntard Estudo Técnico Preliminar, Termo de
Referéncia, pedido formalizado no Sistema de Compras preenchido com a
04 | devida Dotagdo Orgamentaria. No caso de Inexigibilidade de Licitacao 2
deverdo ser juntado aos autos os documentos de acordo com o Inciso |l, do
Art. 6° desta IN. Encaminhar para a SMAR para conhecimento;
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05

SMAR — Analisara o pedido e documentos, anexara Portaria de Fiscal de
Contratos. Encaminhar ao Setor de Compras para anexar orgamentos e
formalizar Mapa de Precos.

06

Setor de Compras — Anexaréo orgamentos, conforme a IN de Pesquisa de
Precos, documentos de acordo com o Inciso lll, do Art. 6° desta IN e
formalizara Mapa de Precos. Encaminhar processo para o SLC.

07

SLC ~ Analisara o pedido e formalizara no Sistema de Compras a Dispensa
ou a Inexigibilidade de licitagdo. Encaminhar ao SECON informando o artigo
€ 0 inciso correspondente para reserva orcamentaria

08

SECON - Realizara reserva orcamentaria. Encaminhar a UCCI para pré
analise.

09

UCCI - Analisara o procedimento inicial. O processo podera ser:

10 — Encaminhado ao Setor Responsavel para retificagdo, caso for
necessario;

11 — Encaminhado ao SLC para formalizar a Minuta do Termo de Dispensa
/ Inexigibilidade.

10

Setor Responsavel — Retificara conforme recomendagédo da UCCI -
Encaminhar SLC para formalizar a Minuta do Termo de Dispensa /
Inexigibilidade.

11

SLC - Formalizara as Minutas de Termo Dispensa / Inexigibilidade.
Encaminhar a PJUR para analisar as Minutas de Termo Dispensa /
Inexigibilidade.

12

PJUR - Analisara a Minutas e devolvera o processo ao SLC.

13

SLC - Formalizara o Termo de Dispensa / Inexigibilidade. Encaminhara ao
CGAB para assinatura.

14

CGAB - Assinara o Termo de Dispensa / Inexigibilidade e devolvera o
processo ao SLC.

15

SLC - Publicara o Termo de Dispensa / Inexigibilidade. Anexara a
publicagdo e encaminhara o processo para o Setor de Compras para
formalizar Autorizacdo de Empenho.

16

Setor de Compras — Formalizara Autorizacdo de Empenho. Encaminhar ao
SECON para proceder com o empenho.

17

SECON - Empenhar. Encaminhar a Secretaria Requisitante para formalizar
Autorizagdo de Fornecimento/Execucdo e acompanhamento final da
contratacao.

18

Secretaria Requisitante - Para emissdgo da Autorizagdo de
Fornecimento/Execugéo (encaminhar copia para o Almoxarifado), receber,
fiscalizar entrega /atestar / medicdo (alimentar o Sistema de Compras na
Aba ateste/medicéo), juntar FILP / emissdo de Autorizagao de Liquidagao.
Encaminhar ao SECON para pagamento.

19

Almoxarifado - Conforme copia da Autorizagao de
Fornecimento/Execucdo, encaminhado por e-mail, o responsavel pelo
almoxarifado darg entrada do produto no almoxarifado Geral e no Sistema:

20

SECON - Pagar (alimentar o Sistema de Compras na Aba Pagamento) e
arquivar.
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Legenda:

SMAR - Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos.
SLC - Setor de Licitagédo e Cadastro.

SECON - Setor de Contabilidade.

UCCI - Unidade Central de Controle Interno.

CGAB - Chefia de Gabinete.

PJUR - Procuradoria Juridica.

SCC - Setor de Contratos e Convénios.

FILP - Formulario de Integragéo entre Liquidagédo e Pagamento.
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