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CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° — A presente Instrucdo Normativa dispde sobre os critérios e procedimentos
de Baixa de Inscricdo no Cadastro Econémico Municipal dos Contribuintes,
Pessoas Juridicas que néao estdo exercendo atividades Econémicas, que possuam
baixa comprovada perante as Esferas Estaduais e Federais, no ambito do

Municipio de Santa Teresa — ES.

CAPITULO I
DA ABRANGENCIA

Art. 2° — Esta Instrucdo Normativa abrange o Setor de Cadastro Econdmico, a

Fiscalizagéo de Obras e Posturas, no Municipio de Santa Teresa — ES.

CAPITULO Il
DOS CONCEITOS

Art. 3° — Constitui Baixa de Inscrigdo no Cadastro Econdmico Municipal, o ato de
extinguir uma Inscricdo no Cadastro Econdmico Municipal, que ja tenha sido
baixada perante as Receitas Estadual e Federal, no caso de Pessoa Juridica.
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Art. 4° — Portal Simplifica — ES: Ambiente virtual disponibilizado na Rede Mundial
de Computadores no endereco eletrénico www.simplifica.es.gov.br conforme
definicdo elencada no Decreto Estadual n® 4231-R/2018.

Art. 5° — Pontos de Controle:
l. Baixa de Inscricdo Municipal de Contribuintes que n&o estejam mais
exercendo atividades econémicas no Municipio;

Il.  Emissao de Certidao de Baixa da Inscricdo Municipal.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 6° — S3o procedimentos concernentes aos setores abrangidos por esta
Instrugéo Normativa:
I.  Conferéncia diaria no Portal Simplifica - ES pelo Setor de Cadastro
Econdmico para verificar novas solicitagdes de Baixa;
Il. Apoés vistoria “in loco”, o Setor de Fiscalizagdo de Obras e Posturas
despacha o processo eletrénico do Portal Simplifica - ES para que o
Cadastro Econémico Municipal efetue a Baixa da Inscrigéo;
Ill. O Setor de Cadastro Econémico realiza a Baixa da Inscrigdo Municipal e
emite a Certidao que comprove a Baixa da Inscricdo no Cadastro

Econdmico Municipal.

CAPITULO V
DA BASE LEGAL

Art. 7° — A presente Instrucdo Normativa integra o conjunto de agdes, de
responsabilidade do Chefe do Poder Executivo, sobre a Baixa de Inscrigdo no
Cadastro Econémico Municipal dos Contribuintes, Pessoas Juridicas que nao estao
exercendo atividades Econdmicas, no Municipio de Santa Teresa, sobre o qual
dispdem:

/—\ I. A Constituigdo da Republica Federativa do Brasil;
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O Codigo Tributario Nacional — Lei n® 6.830/1990;

A Lei Federal n°® 9.051/2005;

A Lei Complementar n® 001/10 — Codigo Tributario Municipal;
A Lei Complementar n® 004/2012 — Plano Diretor Municipal,
A Lei Organica Municipal n°® 973/1990;

O Decreto Estadual n® 4231-R/2018;

A Lei Estadual n°® 10.806/2018.

CAPITULO VI
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 8° — Das Responsabilidades:

Compete ao Setor de Fiscalizagdo de Obras e Infraestrutura atestar o
nao funcionamento da empresa requerente para que seja feita a Baixa,;

E competéncia do Setor de Cadastro Econdmico realizar a Baixa no
Cadastro Econémico Municipal,

O Servidor que efetuar a Baixa de forma fraudulenta, ou conceder
beneficios, tais como cancelamento de taxas ou impostos sem que tenha
sido deferido em processo formalizado, ou mesmo efetuar a Baixa sem
processo fisico ou eletrénico no Portal Simplifica - ES, este ultimo

quando for recente, respondera Processo Disciplinar Funcional.

CAPITULO VII
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 9° — Os esclarecimentos adicionais a respeito desta Instrugdo Normativa
poderdo ser obtidos junto a Secretaria Municipal da Fazenda e na Unidade Central

de Controle Interno que, por sua vez, através de procedimentos de controle e por

meio de métodos de amostragem, aferira a fiel observancia de seus dispositivos por

parte das diversas Unidades da Estrutura Organizacional.
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Art. 10 — Esta Instrugdo Normativa devera ser atualizada sempre que fatores
organizacdes, legais ou técnicos assim o exigirem, a fim de verificar a sua
adequacdo aos requisitos da Instrugdo Normativa SCI n°® 01/2013 (Norma das

Normas), bem como manter o processo de melhoria continua.

Art. 11 — O descumprimento do previsto nos procedimentos aqui definidos sera
objeto de instauracédo de sindicancia e do processo administrativo disciplinar para
apuracao da responsabilidade da realizagdo do ato contrario as normas instituidas;

Art. 12 — A realizagao de procedimentos de todas as unidades envolvidas, sem a
observancia as tramitagbes, registro e controles estabelecidos nesta Instrugéo
Normativa estardo sujeita a responsabilizagdo administrativa, sem prejuizo das

demais sanc¢des legais.

Art. 13 — Toda e qualquer irregularidade encontrada pelos servidores responsaveis
pela Secretaria Municipal da Fazenda do Municipio de Santa Teresa, bem como
nas demais unidades sujeitas a observancia desta Instrugdo Normativa, deveréo
obrigatoriamente ser comunicadas a autoridade competente, bem como & Unidade
Central de Controle Interno — UCCI.

Art. 14 — Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua

publicacao.

Gabinete do Prefeito Municipal de Santa Teresa, Estado do Espirito Santo,
em 28 de outubro de 2019.
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Fluxograma — Baixa de Inscrigdo no Cadastro Econémico Municipal
Instrugdo Normativa STB N° 03/2014 — Versao: 02
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Legenda:
SMOI - FISC — Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura — Setor de
Fiscalizacao
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