PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA

Estado do Espirito Santo
“Primeira Cidade de Colonizagéo Italiana do Brasil”
“Doce Terra dos Colibris”

b .
4
NTATERESA”

DECRETO N° 548/2025

REGULAMENTA A APLICACAO DA
INSTRUCAO NORMATIVA SCL N°
031/2025, VERSAO 01, QUE DISPOE
Publicado no DOM-ES SOBRE A UTILIZACAO DO PROGRAMA
LeMunicipal n° 260612015 CONTRATA+BRASIL NOS
g em:01/12 1 2028 PROCESSOS DE CONTRATAGCAO
_ PUBLICA,  NO  AMBITO DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA

TERESAJES.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA TERESA/ES, no uso de suas
atribuigGes legais conferidas pelo art. 60, inciso VI, da Lei Organica n°® 973, de 05 de
abril de 1990, e

CONSIDERANDO a criagdo, pelo Governo Federal, da plataforma
Contrata+Brasil, que conecta compradores publicos da Unido, Estados e Municipios
a fornecedores locais, de forma simples e 4gil, com foco inicial nos
microempreendedores individuais — MEI, voltada & ampliagdo de oportunidades de
negocios, geragdo de emprego e renda e fortalecimento da economia local e
regional;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentacgéo propria para viabilizar a
adesdo, implementagéo e atualizagéo periddica das regras aplicaveis ao Programa
Contrata+Brasil no &mbito da Administracdo Publica Municipal;

CONSIDERANDO o objetivo de fortalecer a participagéo dos fornecedores
locais e estimular a economia municipal, garantindo maior eficiéncia, transparéncia
e celeridade nos processos de contratagéo publica;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar, no ambito da Prefeitura
de Santa Teresa/ES, as etapas, procedimentos e responsabilidades relativas ao uso
do Programa, assegurando conformidade as diretrizes federais e compatibilidade
com o Plano Anual de Contratagdes — PCA,;

DECRETA

Art. 1° Fica aprovada a Instrugdo Normativa SCL n° 031/2025, Versdo 01, de
responsabilidade da Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos,
que dispde sobre a utilizagdo do programa Contrata+Brasil nos processos de
contratacéo publica, no @mbito do Municipio de Santa Teresa/ES.

KLEBER Mtmede e
MEDICIDA %
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA

Estado do Espirito Santo
“Primeira Cidade de Colonizagédo Italiana do Brasil”
“Doce Terra dos Colibris”
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Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as
disposigdes em contrario.

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.

Santa Teresa/ES 28 de novembro de 2025.
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KLEBER MEDICI DA COSTA
PREFEITO MUNICIPAL
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segunda-feira, 1 de Dezembro de 2025

DECRETO N° 547/2025
REGULAMENTA A APLICACAO DA INSTRUQAO
NORMATIVA SCL N° 030/2025, VERSAO 01, QUE
DISPOE SOBRE O PROCEDIMENTO DE EXTINCAO
DE CONTRATOS, NO AMBITO DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE SANTA TERESA/ES.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA TERESA/ES,
no uso de suas atribuigdes legais conferidas pelo art.
60, inciso VI, da Lei Organica n°® 973, de 05 de abril
de 1990, e

CONSIDERANDO que a Lei Federal n® 14,133/2021
estabelece normas gerais de licitagdes e contratos
admlnlstratlvos, prevendo, em seus arts. 137 a 139,
as hipoteses e modalidades de extingdo de contratos;
CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar,
no ambito do Municipio de Santa Teresa/ES,
os procedimentos operacionais para a extingdo
antecipada de contratos administrativos, garantindo
conformidade com a legislagdo federal e a observancia
do contraditorio e da ampla defesa;
CONSIDERANDO o objetivo de assegurar eficiéncia,
economicidade, continuidade do servico publico e
transparéncia nos processos de extingdo contratual,
evitando o enriguecimento indevido da Adminlstragao
e resguardando os direitos do contratado;
DECRETA:

Art. 1° Fica aprovada a Instrugdo Normativa SCL
nY 030/2025, Versdo 01, de responsabilidade da
Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos
Humanos, que regulamenta os procedimentos para
extingao de contratos no ambito da Administragdo
Publica Municipal.

Art, 20 Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicagdo, revogadas as disposicdoes em contrario.

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se,
Santa Teresa/ES 28 de novembro de 2025.
KLEBER MEDICI DA COSTA

PREFEITO MUNICIPAL
Protocolo 1680038

DECRETO N° 548/2025

REGULAMENTA A APLICACAO DA INSTRUGAO
NORMATIVA SCL N° 031/2025, VERSAO 01, QUE
DISPOE SOBRE A UTILIZACAO DO PROGRAMA
CONTRATA+BRASIL NOS PROCESSOS DE
CONTRATAGCAO  PUBLICA, NO AMBITO DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA/ES.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA TERESA/ES,
no uso de suas atribuicbes legais conferidas pelo art.
60, inciso VI, da Lei Organica n°® 973, de 05 de abril
de 1990, e

CONSIDERANDO a criagdo, pelo Governo Federal,
da plataforma Contrata+Brasil, que conecta
compradores publicos da Unido, Estados e Municipios
a fornecedores locais, de forma simples e agil, com
foco inicial nos mlcroempreendedores individuais
- MEI, voltada a ampliagdo de oportunidades
de negocnos geragdo de emprego e renda e
fortalecimento da economia local e regional;
CONSIDERANDO a necessidade de regulamentacdo
propria para viabilizar a adeséo, implementagéo
e atualizacdo periddica das regras aplicdveis
ao Programa Contrata+Brasil no ambito da
Administragdo Publica Municipal;

CONSIDERANDO o objetivo de fortalecer a
participagao dos fornecedores locais e estimular a
economia municipal, garantindo maior eficiéncia,
transparéncia e celeridade nos processos de
contratacgdo publica;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar,
no ambito da Prefeitura de Santa Teresa/ES, as
etapas, procedimentos e responsabilidades relativas
ao uso do Programa, assegurando conformidade as
diretrizes federais e compatibilidade com o Plano
Anual de Contratagdes - PCA;

DECRETA

Art. 1° Fica aprovada a Instrugdo Normativa SCL
n® 031/2025, Versdo 01, de responsabilidade da
Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos
Humanos, que dispde sobre a utilizagdo do programa
Contrata+Brasil nos processos de contratagdo
publica, no ambito do Municipio de Santa Teresa/ES.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicagdo, revogadas as disposicdes em contrario.

Registre-se. Publigue-se. Cumpra-se.
Santa Teresa/ES 28 de novembro de 2025.
KLEBER MEDICI DA COSTA

PREFEITO MUNICIPAL
Protocolo 1680069

DECRETO N° 549/2025

ALTERA O DECRETO N,° 333/2024 - CONSELHO
MUNICIPAL DE EDUCACAO.

O Prefeito Municipal de Santa Teresa, Estado do
Espirito Santo, no uso de suas atribuicdes que lhe
sdo conferidas por lei;

Considerando que o Conselho Municipal de Educacéo
é um drgdo colegiado de deliberacdo sobre a politica
educacional do Municipio, criado pela Lei Municipal
n.2 1.242, de 18 de dezembro de 1997,

Considerando a solicitagdo contida no processo
interno n.° 13357/2025 protocolado pela Secretaria
Municipal de Educacdo.

DECRETA:

Art. 1.° Altera membros do Conselho de Municipal
de Educagdo - CME, do municipio de Santa Teresa,
constantes dos incisos III e V do Decreto n.°
333/2024, de 14 de junho de 2024, que passa a
vigorar com a seguinte redacao:

III - Representantes do Magistério da Rede
Privada:

Titular: ...

Suplente: Paulo Alberto Ferri

V - Representantes de Pais de Alunos:
Titular: ...
Suplente:

Titular: Fernanda Coffler
Suplente: Gabriela Couto Chagas




PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo
“Primeira Cidade de Colonizagéo ltaliana do Brasil”
“Doce Terra dos Colibris”

INSTRUGAO NORMATIVA SCL N° 031/2025

Pubticado ne DOM-ES

Versao: 01

Aprovagao em: 28 de novembro de 2025
Ato de Aprovagao: Decreto n° 548/2025
Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos

CAPITULO |
DISPOSIGCOES PRELIMINARES

Art. 1°. Fica regulamentado, no @&mbito do Municipio de Santa Teresa/ES, o uso da
plataforma Contrata+Brasil, como instrumento auxiliar de contratacdes publicas,
voltado a ampliagédo de oportunidades de negdcios locais, geragéo de emprego e
renda e incentivo a participagdo de microempreendedores individuais — MEI,
conforme regulamento do Programa Federal.

CAPITULO Il
DAS CONTRATAGOES

Art. 2°. As contratagbes realizadas por meio do Contrata+Brasil refletem a
modalidade de credenciamento e observardo o disposto na Lei n® 14.133/2021, na
Lei Complementar n® 123/2006 e nas normas complementares, aplicando-se, no
que couber:

| - A inexigibilidade de licitagdo, com publicagdo automatica no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas — PNCP, apés a selegéo do fornecedor;

Il - A formalizagéo da contratagdo por ordem de servigo ou empenho com forca de
contrato, nos termos do art. 92 da Lei n°® 14.133/2021;

Il — A obrigagdo de o fornecedor emitir nota fiscal e de o érgdo ou entidade
contratante efetuar o pagamento no prazo previsto na oportunidade publicada;

IV — A avaliagdo do fornecedor pelo 6rgdo ou entidade apdés a conclusdo da
execugao contratual.

Paragrafo tnico. O limite previsto no §1° do art. 75 da Lei n® 14.133/2021 n3o se
aplica as contratagdes realizadas pelo programa Contrata+Brasil, uma vez que se
trata de hipoteses de inexigibilidade de licitagdo por credenciamento, e ndo de
dispensa de licitagédo, ndo configurando fracionamento da despesa.

I - As demais hipoteses de contratagdo direta, inclusive aquelas lastreadas em
situacdo de inviabilidade de competicdo que utilizem o instrumento auxiliar do
credenciamento, igualmente ndo se submetem a referida restricdo, a qual foi
definida pelo legislador exclusivamente para os incisos | e Il do art. 75 da Lei n°

KLEBER Assinado de forrma
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo
“Primeira Cidade de Colonizagéo Italiana do Brasil”
“Doce Terra dos Colibris”
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14.133/2021. Nesse mesmo sentido ja se manifestou a Advocacia-Geral da Uniao,
por meio do Parecer n° 00004/2024/CGEST/CGU/AGU e do Parecer n°
00023/2025/DIAQ-BSB/SCGP/CGU/AGU.

CAPITULO liI
DO PLANEJAMENTO E DA PUBLICAGAO

Art. 3°. Os objetos das contratagdes a serem realizadas preferencialmente por
meio do programa Contrata+Brasil serdo definidos com base no relatério de
levantamento das atividades existentes conforme cadastro junto & Secretaria
Municipal da Fazenda por meio do NAC, em conformidade com o Catalogo
Nacional de Servigos — CatSer e demais normativos aplicaveis.

§1°. As Contratagcbes a serem realizadas por via do Programa Contrata+Brasil
deverdo ser viabilizadas através de previsédo no Plano Anual de Contratacédo - PCA.

§2°. As orientagbes relativas ao Programa Contrata+Brasil, bem como, as
necessidades a serem cadastradas no Programa, serdo previstas em cartilha
orientativa, a ser elaborada pelo Comité de Trabalho Multissetorial, instituido para
analisar, discutir e avaliar assuntos relativos a Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 4°, A publicagao das oportunidades na plataforma devera respeitar as etapas
de planejamento da contratagéo, no que couber, incluindo a compatibilidade com o
Plano de Contratagdes Anual — PCA, bem como a reserva orcamentaria
correspondente.

Art. 5°. A oportunidade publicada na plataforma sera embasada no Documento de
Formalizagédo da Demanda — DFD, dispensando-se, conforme a Instrugdo
Normativa SEGES/MGI n°® 52/2025, a elaboragéo do Estudo Técnico Preliminar —
ETP, da Andlise de Riscos, do Termo de Referéncia — TR e do Edital de
Contratagao.

Paragrafo Unico. As minutas relativas ao ETP, TR e Edital substituem-se pelas
minutas padrédo adotadas pelo programa governamental.

Art. 6°. As oportunidades serdo langadas no sitio eletrénico do Municipio por meio
de criagéo de link que direcionara o usuario a Plataforma do Contrata + Brasil.

CAPITULO IV
DOS SERVIGOS E DA SELECAO

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000 ek D
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo
“Primeira Cidade de Colonizagéo Italiana do Brasil”
“Doce Terra dos Colibris”
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Art. 7°. As oportunidades restringem-se a servicos de manutencdo e pequenos
reparos realizados por MEI, conforme catélogo a ser definido pela Administragdo
Publica.

Art. 8°. Na publicacdo da oportunidade, o érgao contratante devera:

| — descrever detalhadamente o objeto, incluindo caracteristicas, especificagdes
técnicas, local de execugdo, cronograma, forma e prazo de pagamento;

Il — definir o periodo de recebimento de propostas, que ndo podera ser alterado
apos a publicagéo;

lll — acompanhar, por meio da plataforma, questionamentos de fornecedores e
respondé-los de forma transparente;

IV — submeter a oportunidade a aprovagéo da autoridade competente.

Art. 9°, A selegédo do fornecedor observara os seguintes parametros:

| — anélise das propostas apresentadas, respeitado o limite de valor estabelecido
pelo programa;

a) As propostas ndo poderdo ultrapassar o limite R$12.545,11 (doze mil,
quinhentos e quarenta e cinco reais e onze centavos) conforme previsdo do art. 95,
§2° da Lei 14.133/2021 em montante atualizado vide Decreto n° 12.343, de 30 de
dezembro de 2024 ou outro que o vier a substituir.

Il — escolha da proposta mais vantajosa para a Administragéo, admitida a selegéo
de proposta que ndo seja a de menor prego, desde que devidamente justificada;

Il — conferéncia da regularidade documental do fornecedor, nos termos do edital de
credenciamento nacional;

IV — aprovagdo da contratagdo pela autoridade competente, com posterior
publicacdo automatica no PNCP.

CAPITULO V
DA AVALIAGAO

Art. 10. O Municipio devera avaliar o fornecedor apés o pagamento, registrando no
sistema o desempenho quanto & qualidade do servigo, prazo de execugdo e
atendimento as especificagoes.

CAPITULO VI
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 11. Compete ao Setor de Licitagdo, a Secretaria Requisitante, a Secretaria de
Governo, a Procuradoria Juridica, ao Setor de Contratos e Convénios, a Secretaria
Municipal de Administragdo e Recursos Humanos, a Central de Compras, a

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000 e
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo
“Primeira Cidade de Colonizagéao Italiana do Brasil”
“Doce Terra dos Colibris”
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Unidade Central de Controle Interno, a Secretaria Municipal de Planejamento, ao
Setor de Almoxarifado e ao Setor de Contabilidade:

I. Manter a Instrugdo Normativa ao alcance de todos os servidores das Unidades:
Il. Cumprir e zelar para que todos cumpram a Instrugdo Normativa, em todos os
seus termos.

Art. 12. Os esclarecimentos adicionais a respeito desta Instrugdo Normativa
poderdo ser obtidos junto a Secretaria Municipal de Administragcdo e Recursos
Humanos e na Unidade Central de Controle Interno que, por sua vez, através de
procedimentos de controle e por meio de métodos de amostragem, aferira a fiel
observancia de seus dispositivos por parte das diversas unidades da estrutura
organizacional.

Art. 13. Esta Instrugdo Normativa devera ser atualizada sempre que fatores
organizacionais, legais ou técnicos assim o exigirem, a fim de verificar a sua
adequagdo aos requisitos da Instrugdo Normativa SCI n® 01/2013 (Norma das
Normas), bem como manter o processo de melhoria continua.

Art. 14. O descumprimento do previsto nos procedimentos aqui definidos sera
objeto de instauragéo de sindicancia e do processo administrativo disciplinar para
apuragéo da responsabilidade da realizagédo do ato contrario as normas instituidas;

Art. 15. A realizagdo de procedimentos de todas as unidades envolvidas, sem a
observancia as tramitagdes, registro e controles estabelecidos nesta Instrucédo
Normativa estardo sujeita & responsabilizagdo administrativa, sem prejuizo das
demais sangoes legais.

Art. 16. Toda e qualquer irregularidade encontrada pelos servidores responsaveis
pela Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos Humanos do Municipio de
Santa Teresa, bem como nas demais unidades sujeitas & observancia desta
Instrug¢do Normativa, deverdo obrigatoriamente ser comunicadas a autoridade
competente, bem como a Unidade Central de Controle Interno — UCCI.

Art. 17. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua
publicagéo.

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.
Santa Teresa/ES 28 de novembro de 2025.

KLEBER MEDICI DA COSTA
PREFEITO MUNICIPAL

KLEBER
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" DOM/ES - Edicao N°2.898.

seguinda-feira, 1 de Dezembro de 2025

~ FLUXOGRAMA EXTINGAO CONSENSUAL

SECRETARIA CONTABILIDADE SETOR DE CONTRATOS
EEQUAITANTR ECONVENIOS

" AmdacdoAEGAF | | Amiscsade . » Elabors TermodeDistrsto

ikt Emgenho + Colhe sasinaturas no Termo

* Publica: Didric Oficial dos
Murscipios - AMURES
daulgado no Portal Nacional
de Cantratagbes Pablicas -
PNCPno prazo de sté cinca

dias Gleis apos @ sssinaturs
= Distribii as vias do Termas:
= Cadastra o exting3a no
sistems de gestdo.

SECRETARIA REQUISITANTE

» Verifica as garantias para
devolugao:

» Verifica a existéncia de multa,
com, o

» Venilicar & quitegho de ancarges,
8a {ora caso.

Sa heuivar couCas e dinfieira
odém titelo ds divids ndblics,
yerificas necessidade de
develucho com a cootabilidade

Protocolo 1680028

INSTRUGAO NORMATIVA SCL N° 031/2025

Versdo: 01

Aprovagdo em: 28 de novembro de 2025

Ato de Aprovacdo: Decreto n® 548/2025

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Administragio e Recursos Humanos

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 19. Fica regulamentado, no &mbito do Municipio de Santa Teresa/ES, o uso da plataforma Contrata+Brasil,
como instrumento auxiliar de contratagdes publicas, voltado a ampliagdo de oportunidades de negécios locais,
geracdo de emprego e renda e incentivo a participacdo de microempreendedores individuais - MEI, conforme
regulamento do Programa Federal.

CAPITULO II _
DAS CONTRATACOES

Art. 29, As contratacdes realizadas por meio do Contrata+Brasil refletem a modalidade de credenciamento e
observardo o disposto na Lein® 14.133/2021, na Lei Complementar n® 123/2006 e nas normas complementares,
aplicando-se, no que couber:

I - Ainexigibilidade de licitagdo, com publicagdo automatica no Portal Nacional de ContratacBes Publicas -
PNCP, apos a selegdo do fornecedor;

II - A formalizacdo da contratacdo por ordem de servico ou empenho com forca de contrato, nos termos do
art. 92 da Lei n© 14,133/2021;

III - A obrigagdo de o fornecedor emitir nota fiscal e de o 6rgdo ou entidade contratante efetuar o pagamento
no prazo previsto na oportunidade publicada;

IV - A avaliagdo do fornecedor pelo 6rgdo ou entidade apds a conclusdo da execugdo contratual.

Paragrafo Unico. O limite previsto no §1° do art. 75 da Lei n® 14.133/2021 n&o se aplica as contratagdes
realizadas pelo programa Contrata-+Brasil, uma vez que se trata de hipdteses de inexigibilidade de licitacdo
por credenciamento, e ndo de dispensa de licitagdo, nédo configurando fracionamento da despesa.

I - As demais hipdteses de contratagdo direta, inclusive aquelas lastreadas em situagdo de inviabilidade
de competicdo que utilizem o instrumento auxiliar do credenciamento, igualmente ndo se submetem a
referida restricéo, a qual foi definida pelo legislador exclusivamente para os incisos I e II do art. 75 da Lei n©
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14.133/2021. Nesse mesmo sentido jé se manifestou a Advocacia-Geral da Unido, por meio do Parecer n®
00004/2024/CGEST/CGU/AGU e do Parecer n® 00023/2025/DIAQ-BSB/SCGP/CGU/AGU.

CAPITULO III .
DO PLANEJAMENTO E DA PUBLICAGAO

Art. 3°.Osobjetos das contratagbes a seremrealizadas preferencialmente por meio do programa Contrata+Brasil
serdo definidos com base no relatério de levantamento das atividades existentes conforme cadastro junto a
Secretaria Municipal da Fazenda por meio do NAC, em conformidade com o Catalogo Nacional de Servigos -
CatSer e demais normativos aplicéveis.

§1°. As Contratac6es a serem realizadas por via do Programa Contrata+Brasil deverdo ser viabilizadas através
de previsdo no Plano Anual de Contratacdo - PCA.

§2°. As orientages relativas ao Programa Contrata+Brasil, bem como, as necessidades a serem cadastradas
no Programa, serdo previstas em cartilha orientativa, a ser elaborada pelo Comité de Trabalho Multissetorial,
instituido para analisar, discutir e avaliar assuntos relativos a Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 492, A publicagdo das oportunidades na plataforma deverd respeitar as etapas de planejamento da

contratagdo, no que couber, incluindo a compatibilidade com o Plano de Contratacdes Anual - PCA, bem como
a reserva orgamentaria correspondente.

Art. 5°, A oportunidade publicada na plataforma sera embasada no Documento de Formalizacdo da Demanda
- DFD, dispensando-se, conforme a Instrugdo Normativa SEGES/MGI n°® 52/2025, a elaboracdo do Estudo
Tecnico Preliminar - ETP, da Analise de Riscos, do Termo de Referéncia - TR e do Edital de Contratagdo.

Paragrafo Unico. As minutas relativas ao ETP, TR e Edital substituem-se pelas minutas padrdo adotadas pelo
programa governamental,

Art. 6°. As oportunidades ser&o lancadas no sitio eletrénico do Municipio por meio de criacdo de link que
direcionara o usudrio a Plataforma do Contrata + Brasil.

CAPiTULO IV .
DOS SERVIGOS E DA SELECAO

Art. 7°, As oportunidades restringem-se a servigos de manutenc@o e pequenos reparos realizados por MEI,
conforme catalogo a ser definido pela Administraco Publica.

Art. 8°. Na publicacdo da oportunidade, o érgdo contratante devera:

I - descrever detalhadamente o objeto, incluindo caracteristicas, especificagbes técnicas, local de execucdo,
cronograma, forma e prazo de pagamento;

II - definir o periodo de recebimento de propostas, que néo poderd ser alterado apés a publicagdo;

III - acompanhar, por meio da plataforma, questionamentos de fornecedores e respondé-los de forma
transparente;

IV - submeter a oportunidade a aprovacédo da autoridade competente.
Art. 99, A selecdo do fornecedor observara os seguintes pardmetros:

I - analise das propostas apresentadas, respeitado o limite de valor estabelecido pelo programa;

a) As propostas nao poderdo ultrapassar o limite R$12.545,11 (doze mil, quinhentos e quarenta e cinco reais
e onze centavos) conforme previsdo do art. 95, §2° da Lei 14.133/2021 em montante atualizado vide Decreto
n® 12.343, de 30 de dezembro de 2024 ou outro que o vier a substituir.

IT - escolha da proposta mais vantajosa para a Administragdo, admitida a selegdo de proposta que n3o seja a
de menor precgo, desde que devidamente justificada;

III - conferéncia da reqularidade documental do fornecedor, nos termos do edital de credenciamento nacional;
IV - aprovacgdo da contratagdo pela autoridade competente, com posterior publicacdo automatica no PNCP.

CAPITULO V
DA AVALIACAO

Art. 10, O Municipio devera avaliar o fornecedor apds o pagamento, registrando no sistema o desempenho
quanto a qualidade do servigo, prazo de execugdo e atendimento as especificacoes.

CAPITULO VI
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 11, Compete ao Setor de Licitagdo, a Secretaria Requisitante, a Secretaria de Governo, a Procuradoria
Juridica, ao Setor de Contratos e Convénios, a Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos, &
Central de Compras, a Unidade Central de Controle Interno, a Secretaria Municipal de Planejamento, ao Setor
de Almoxarifado e ao Setor de Contabilidade:
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I. Manter a Instrugdo Normativa ao alcance de todos os servidores das Unidades;
II. Cumprir e zelar para que todos cumpram a Instrugdo Normativa, em todos os seus termos.

Art. 12, Os esclarecimentos adicionais a respeito desta Instrugdo Normativa poderdo ser obtidos junto a
Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos e na Unidade Central de Controle Interno que,
por sua vez, através de procedimentos de controle e por meio de métodos de amostragem, aferird a fiel
observéncia de seus dispositivos por parte das diversas unidades da estrutura organizacional.

Art. 13. Esta Instrugdo Normativa devera ser atualizada sempre que fatores organizacionais, legais ou técnicos
assim o exigirem, a fim de verificar a sua adequacéo aos requisitos da Instrugao Normativa SCI n°® 01/2013
(Norma das Normas), bem como manter o processo de melhoria continua.

Art. 14, O descumprimento do previste nos procedimentos aqui definidos serd objeto de instauragdo de

sindicancia e do processo administrativo disciplinar para apuracdo da responsabilidade da realizagéo do ato
contrario as normas instituidas;

Art. 15. A realizagd@o de procedimentos de todas as unidades envolvidas, sem a observancia as tramitagdes,
registro e controles estabelecidos nesta Instrugdo Normativa estardo sujeita a responsabilizacio administrativa,
sem prejuizo das demais sangdes legais.

Art. 16. Toda e qualquer irregularidade encontrada pelos servidores responséaveis pela Secretaria Municipal de
Administracdo e Recursos Humanos do Municipio de Santa Teresa, bem como nas demais unidades sujeitas a
observancia desta Instrugdo Normativa, deverdo obrigatoriamente ser comunicadas a autoridade competente,
bem como a Unidade Central de Controle Interno - UCCI.

Art. 17. Esta Instrug@o Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicagdo.
Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.

Santa Teresa/ES 28 de novembro de 2025.
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