PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

INSTRUCAO NORMATIVA SPL — N° 08/2017

Verséo: 01
Aprovagéo em: 14/11/2017
Ato de aprovacgéo: Decreto n° 517/2017

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Planejamento e Assuntos

Estratégicos

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° — A presente Instrucdo Normativa dispde sobre as regras, diretrizes e normas
para celebracdo de Parcerias entre a Administracdo Municipal Direta e as
Organizacdes da Sociedade Civil — OSC, no Municipio de Santa Teresa — ES, que
séo:

I.  Termo de Fomento;

II.  Termo de Colaboracao;

llIl.  Acordo de Cooperacao.

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA

Art. 2° — Esta Instrucdo Normativa abrange o Setor de Protocolo, a Secretaria
envolvida na Parceria, o Gabinete do Prefeito, o Setor de Contratos e Convénios, 0
Setor de Compras e Licitacdo, Comissfes de Selecdo, Comissdes de Monitoramento
e Avaliacdo, a Secretaria de Administracdo e Recursos Humanos e a Procuradoria
Juridica.
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CAPITULO 1l
DOS CONCEITOS

Art. 3° — Para fins desta Instrucdo Normativa considera-se:

I.  Administracdo Publica Municipal: Administracdo Publica direta,
autarquica, fundacional do municipio e as sociedades de economia
mistas municipais prestadoras de servi¢o publico;

Il.  Organizagao da Sociedade Civil — OSC:

a) Pessoa juridica de direito privado sem fins lucrativos que néo distribui,
entre 0s seus sOcios ou associados, conselheiros, diretores,
empregados, doadores ou terceiros, eventuais resultados, sobras,
excedentes operacionais, lucros brutos ou liquidos, dividendos,
isencbes de qualquer natureza, bonificacbes, participacbes ou
parcelas do seu patrimoénio, auferidos mediante o exercicio de suas
atividades, e que os aplica integralmente na consecucdo do
respectivo objeto social, de forma imediata ou por meio da
constituicdo de fundo patrimonial ou fundo de reserva;

b) as sociedades cooperativas previstas na Lei Federal 9.867, de 10 de
novembro del999; as integradas por pessoas em situacao de risco ou
vulnerabilidade pessoal ou social; as alcancadas por programas e
acOes de combate a pobreza e de geracdo de trabalho e renda; as
voltadas para fomento, educacdo e capacitacdo de trabalhadores
rurais ou capacitacdo de agentes de assisténcia técnica e extensao
rural; e as capacitadas para execucao de atividades ou de projetos de
interesse publico e de cunho social;

c) as organizacdes religiosas que se dediquem a atividades ou projetos
de interesse publico e de cunho social distintas das destinadas a fins
exclusivamente religiosos.

[I. Parceria: conjunto de direitos, responsabilidades e obrigacoes

decorrentes de relagdo juridica estabelecida formalmente entre a

administracao publica e organizacdes da sociedade civil, em regime de

muatua cooperacdo, para a consecucao de finalidades de interesse
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publico e reciproco, mediante a execucdo de atividade ou de projeto
expresso em termos de colaboracdo, em termos de fomento ou em
acordos de cooperacao;

IV.  Administrador Puablico: Chefe do Poder Executivo Municipal revestido
de competéncia para assinar termos de colaboragéo, termo de fomento
ou acordo de cooperacdo com organizacdo da sociedade civil para a
consecucado de finalidades de interesse publico e reciproco, ainda que
delegue competéncia a terceiros;

V.  Secretario Municipal: agente publico ao qual foi delegada a
competéncia pelo administrador publico para acompanhar termos de
colaboracdo, termo de fomento ou acordo de cooperacdo e as
transferéncias financeiras para a organizacao da sociedade civil, visando
a consecucao de finalidades de interesse publico e reciproco:

VI. Gestor: agente publico responsavel pela gestdo da parceria celebrada
por meio de termo de colaboracdo ou termo de fomento, designado por
ato publicado em meio oficial de comunicacdo, com poderes de controle
e fiscalizacao.

VII. Plano de Trabalho: documento que descreve o conteudo da proposta
aprovada e o detalhamento do objeto da parceria, demonstrando seu
histérico, diagndstico da realidade, publico alvo, os objetivos, o conjunto
de elementos necessérios e suficientes para caracterizar, com nivel de
precisdo adequado, sua viabilidade técnica e financeira, 0s custos,
metas, fases ou etapas, prazos de execucdo e metodologia utilizada
para execucdo do objeto proposto a ser executado, tornando-se base
para a execucao, gestao dos recursos e acompanhamento do projeto ou
da atividade;

VIIIL. Termo de Referéncia: documento no qual a Secretaria Municipal -
unidade gestora responsavel pelo termo de colaboracdo, termo de
fomento ou acordo de cooperacéo, estabelece os requisitos pelos quais
0 servico deve ser prestado ou o produto deve ser entregue por

potenciais contratados;
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IX. Dirigente da entidade: pessoa que detenha poderes de administracéo,
gestdo ou controle da organizacdo da sociedade civil, habilitada para
assinar termo de colaboracéo, fomento ou acordo de cooperacdo com a
Administragdo Publica Municipal para a consecucdo de finalidades de
interesse publico e reciproco, ainda que delegue sua competéncia a
terceiros;

X. Conselho de politica puablica: 6rgao criado pelo poder publico para
atuar como instancia consultiva, na respectiva area de atuacdo, na
formulagdo, implementagdo, acompanhamento, monitoramento e
avaliacao das politicas publicas;

XI. Comisséo de selecédo: 6rgao colegiado destinado a processar e julgar
chamamentos publicos, constituido por ato préprio, publicado em meio
oficial de comunicacédo assegurada a participacdo de, pelo menos, um
servidor ocupante de cargo efetivo ou emprego permanente do quadro
de pessoal da administracéo publica;

XIl. Comissdo de monitoramento e avaliacdo: 6rgdo colegiado destinado
a monitorar e avaliar as parcerias celebradas com organizacdoes da
sociedade civil, mediante termo de colabora¢cdo ou fomento, constituido
por ato publicado em meio oficial de comunicacdo, assegurada a
participagao de, pelo menos, um servidor ocupante de cargo efetivo ou
emprego permanente do quadro de pessoal da administracdo publica;

XIII. Chamamento publico: procedimento destinado a selecionar
organizacdo da sociedade civil para firmar parcerias por meio de
colaboracdo ou fomento, no qual se garanta a observancia dos
principios da isonomia, legalidade, impessoalidade, moralidade,
igualdade, publicidade, probidade administrativa, vinculagdo ao
instrumento convocatorio, julgamento objetivo e dos que lhes séo
correlatos;

XIV. Bens remanescentes: os de natureza permanente adquiridos com
recursos financeiros envolvidos na parceria, hecessarios a consecucao

do objeto, mas que a ele ndo se incorporam,;
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XV. Prestacdo de contas: procedimento em que se analisa e se avalia a
execucao da parceria, pelo qual seja possivel verificar o cumprimento do
objeto da parceria e 0 alcance das metas e dos resultados previstos.

a) apresentacdo das contas, de responsabilidade da organizacdo da
sociedade civil;

XVI.  Termo aditivo: instrumento que tem por objetivo a alteracdo de clausula
da parceria, exceto o objeto;

XVII. Medidas administrativas: diligéncias, notificacbes ou outros
procedimentos devidamente formalizados destinados a promover a
correta prestacdo de contas ou ressarcimento do dano ao erario.

XVIIl.  Termo de colaboracédo: é o instrumento por meio do qual séo
formalizadas parcerias para consecucdo de Plano de Trabalho, cuja
concepcao seja da administragdo publica municipal, com objetivo de
executar projetos ou atividades de interesse publico e reciproco que
envolva a transferéncia de recursos financeiros.

XIX. Termo de fomento: € o instrumento por meio do qual sdo formalizadas
as parcerias estabelecidas para consecucédo de planos de trabalho, cuja
concepcdao seja das organizacdes da sociedade civil, com o objetivo de
incentivar projetos de interesse publico e reciproco, desenvolvidos ou
criados por essas organizacbes, que envolvam a transferéncia de
recursos financeiros.

XX.  Acordo de cooperacdo: € o instrumento por meio do qual sdo
formalizadas as parcerias estabelecidas pela Administracdo Publica com
organizacbes da sociedade civil para a consecucao de finalidades de
interesse publico e reciproco, que ndo envolvam a transferéncia de

recursos financeiros.
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CAPITULO IV
DA BASE LEGAL

Art. 4° — A presente Instrugdo Normativa integra um conjunto de acdes, de
responsabilidade do chefe do poder Executivo, e o fundamento juridico encontra-se
respaldado nas leis:

I. Lei Federal n°® 13.019/2014 — de 31 de julho de 2014 — Estabelece o regime
juridico das parcerias entre a administracdo publica e as organizacdes da
sociedade civil, em regime de mutua cooperacdo, para a consecucdo de
finalidades de interesse publico e reciproco, mediante a execucdo de
atividades ou de projetos previamente estabelecidos em planos de trabalho
inseridos em termos de colaboracdo, em termos de fomento ou em acordos de
cooperacao; define diretrizes para a politica de fomento, de colaboracdo e de
cooperacdo com organizagdes da sociedade civil; e altera as Leis n®® 8.429, de
2 de junho de 1992, e 9.790, de 23 de mar¢o de 1999. (Redacéo dada pela Lei
n°® 13.204, de 2015);

[I. Lei Federal n°® 13.204/2015, de 14 de dezembro de 2015 — Altera a Lei n°
13.019, de 31 de julho de 2014, “que estabelece o regime juridico das

parcerias voluntérias, envolvendo ou n&o transferéncias de recursos
financeiros, entre a administracéo publica e as organizacdes da sociedade civil,
em regime de mutua cooperacdo, para a consecucdo de finalidades de
interesse publico; define diretrizes para a politica de fomento e de colaboracéo
com organizac¢des da sociedade civil; institui o termo de colaboragédo e o termo
de fomento; e altera as Leis n°s 8.429, de 2 de junho de 1992, e 9.790, de 23
de margo de 1999”; altera as Leis n°s 8.429, de 2 de junho de 1992, 9.790, de
23 de marco de 1999, 9249, de 26 de dezembro de 1995, 9.532, de 10 de
dezembro de 1997, 12.101, de 27 de novembro de 2009, e 8.666, de 21 de
junho de 1993; e revoga a Lei n° 91, de 28 de agosto de 1935;

lll.  Decreto Federal n°® 8.726/2016, de 27 de abril de 2016 — Regulamenta a Lei
n° 13.019, de 31 de julho de 2014, para dispor sobre regras e procedimentos
do regime juridico das parcerias celebradas entre a administracdo publica

federal e as organiza¢cfes da sociedade civil;
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IV. Decreto Municipal 308/2017, de 25 de maio de 2017 — Regulamenta as
Parcerias entre 0 Municipio de Santa Teresa e as Organizacdes da Sociedade
Civil — OSC para a consecucéao de finalidades de interesse publico e reciproco,
mediante a execucdo de projetos e atividades previamente estabelecidos em
Planos de Trabalho, nos termos das Leis Federais, n° 13.019, de 2014 e
13.204, de 2015 e do Decreto Federal n® 8.726, de 2016.

CAPITULO V
REQUISITOS PARA CELEBRACAO DE PARCERIAS NAS
MODALIDADES DE TERMO DE FOMENTO, DE COLABORACAO
E ACORDO DE COOPERACAO.

Art. 5° — O Procedimento de Manifestacao de Interesse Social - PMIS € o instrumento
por meio do qual as Organiza¢cGes da Sociedade Civil poderdo apresentar propostas
ao Administrador Publico Municipal da area de vinculacao para que sua proposta seja
avaliada e conduzida ao chamamento publico, para celebracdo de parceria, como

forma de oitiva da populacéo.

§ 1° — A administragdo publica municipal disponibilizard modelo de formulario para
gue as Organiza¢gOes da Sociedade Civil, o0s movimentos sociais e 0s cidadaos
possam apresentar proposta de abertura de Procedimento de Manifestacdo de
Interesse Social — PMIS, que devera atender aos seguintes requisitos:

a) ldentificacdo do subscritor da proposta, por meio de cépia de identidade,
se pessoa fisica e documentacdo que comprove a representacdo de
pessoa juridica;

b) Indicacdo do interesse publico envolvido;

c) Diagnostico da realidade que se quer modificar, aprimorar ou
desenvolver e, quando possivel, indicacdo da viabilidade, dos custos,

dos beneficios e dos prazos de execucdo da acdo pretendida.

§ 2° — As propostas do Procedimento de Manifestacdo de Interesse Social deveréo
ser protocolizadas no periodo de 01 de marco a 30 de abril de cada ano.
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§ 3° — A realizacdo do Chamamento Publico ou a Celebragéo de Parceria independe

da realizagao do Procedimento de Manifestacdo de Interesse Social.

§ 4° — O procedimento para celebracdo de parceria sera iniciado com a apresentacao
da proposta pela OSC e consequente abertura de um processo administrativo, por
parte do Secretario Municipal, se for de interesse publico, estando ele devidamente

autuado, protocolado e numerado no Setor de Protocolo.

Art. 6° — O edital do chamamento publico sera elaborado pela Comisséo de Selecéao,
designada através da Portaria n°238/2017 e devera ser publicado no Portal do
Municipio, além de meio oficial, com prazo de divulgacdo de, no minimo, 30 (trinta)
dias, contados a partir da data de sua abertura, obedecendo aos Arts. 16 e 17 do
Decreto Municipal n°308/2017.

Art. 7° — A analise das minutas do edital devem ser previamente examinadas e

aprovadas pela assessoria juridica da administracdo ou emissdo de parecer de
dispensa ou inexigibilidade do chamamento publico, de acordo com o Arts.18 e 19
do Decreto Municipal n°308/2017.

Art. 8° — Nas hipoteses dos Artigos 18 e 19 do Decreto Municipal n°® 308/2017, a
auséncia de realizacdo do chamamento publico sera expressamente justificada e
fundamentada pelo administrador publico municipal responsavel pela parceria,
devendo constar necessariamente nos autos os dispositivos do Art. 20 do Decreto
Municipal n°® 308/2017.

Art. 9° — Os termos de colaboragdo ou de fomento que envolva recursos
decorrentes de emendas parlamentares, leis orcamentarias anuais e acordos de
cooperacao serdo celebrados sem chamamento publico, exceto em relagcdo aos
acordos de cooperagédo, quando o objeto envolver a celebragdo de comodato,
doacdo de bens ou outra forma de compartiihamento de recurso patrimonial,
hipotese em que o respectivo chamamento publico observara o disposto nos

Artigos 30 e 31 da Lei Federal 13.019/2014 e do Decreto Municipal n® 308/2017.
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Art. 10 — A celebracéo do termo de fomento ou do termo de colaboracao depende

da indicacdo expressa de prévia dotacdo orcamentaria para execucao da parceria.

Paragrafo Unico. A indicacdo dos créditos orcamentarios e empenhos necessarios
a cobertura de cada parcela da despesa a ser transferida em exercicio futuro
devera ser efetivada por meio de certiddo de apostilamento do instrumento da

parceria no exercicio em que a despesa estiver consignada.

Art. 11 — Para a celebracdo da parceria, a administracdo publica municipal
convocara a organizacdo da sociedade civil selecionada para, no prazo de 15
(quinze) dias, apresentar o seu plano de trabalho, que devera conter, no minimo,
0s seguintes elementos:
I. A descricdo da realidade objeto da parceria, devendo ser demonstrado o
nexo com a atividade ou o projeto e com as metas a serem atingidas;

II. A forma de execucdo das acdes, indicando, quando cabivel, as que
demandarédo atuacao em rede;

lll. A descricdo de metas quantitativas e mensuraveis a serem atingidas;

IV. A definicdo dos indicadores, documentos e outros meios a serem
utilizados para a afericdo do cumprimento das metas;

V. A previsdo de receitas e a estimativa de despesas a serem realizadas na
execucao das acdes, incluindo os encargos sociais e trabalhistas e a
discriminacéo dos custos indiretos necessarios a execucao do objeto;

VI. Os valores a serem repassados mediante cronograma de desembolso;

VII.  As acdes que demandardo pagamento em espécie, quando for o caso, na
forma do Art. 63 do Decreto Municipal n° 308/2017.

§ 1° — A previsdo de receitas e despesas de que trata o Inciso V do caput devera
incluir os elementos indicativos da mensuracdo da compatibilidade dos custos
apresentados com os precos praticados no mercado ou com outras parcerias da
mesma natureza, tais como cotacbes, tabelas de precos de associacdes
profissionais, publicagdes especializadas ou quaisquer outras fontes de informacéo
disponiveis ao publico.
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§ 2° — Somente sera aprovado o plano de trabalho que estiver de acordo com as
informacdes ja apresentadas na proposta, observados os termos e as condi¢cdes

constantes no edital.

§ 3° — Para fins do disposto no § 22, a administracdo publica municipal podera
solicitar a realizacdo de ajustes no plano de trabalho, observados os termos e as

condi¢cBes da proposta e do edital.

§ 4° — O prazo para realizacao de ajustes no plano de trabalho serd de 15 (quinze)
dias, contado da data de recebimento da solicitacdo apresentada a organizacao da

sociedade civil na forma do 8§ 39.

8§ 5° — A aprovacdo do plano de trabalho ndo gerard direito a celebracdo da

parceria.

Art. 12 — Além do Plano de Trabalho as organizacfes da sociedade civil deverdo
apresentar a documentacao elencada no Art. 35 do Decreto Municipal n° 308/2017,
isenta de vicios de qualquer natureza e que ndao tenham pendéncias de qualquer

espécie para com o Municipio de Santa Teresa.

Art. 13 — A Secretaria Municipal emitird parecer técnico a respeito dos itens

enumerados no inciso V do caput do art. 35, da Lei n°® 13.019, de 2014.

Art. 14 — O parecer juridico sera emitido pela Procuradoria Municipal, e abrangera:
I.  Analise da juridicidade das parcerias;
Il. Consulta sobre duvida especifica apresentada pelo gestor da parceria ou

por outra autoridade que se manifestar no processo.

Art. 15 — A Secretaria da administragdo publica municipal podera autorizar ou

propor a alteragcédo do termo de fomento ou de colaboragéao ou do plano de trabalho,

apos, respectivamente, solicitacdo fundamentada da organizacdo da sociedade
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civil ou sua anuéncia, desde que ndo haja alteracdo de seu objeto, conforme Art.
43 do Decreto Municipal n° 308/2017.

Art. 16 — O Secretario Municipal responsavel pela parceria designara um Gestor,

gue sera agente publico da area vinculada ao Termo de Colaboracédo, ao Termo de
Fomento e Acordo de Cooperagdo, responsavel pela gestdo da parceria, com
poderes de controle e fiscalizagcdo, constante nos Artigos 44 e 45 do Decreto
Municipal n°® 308/2017.

Art. 17 — O Chefe do Poder Executivo Municipal designou, em ato especifico,
publicado através da Portaria CGAB n° 238/2017 os integrantes da Comissao de
Monitoramento e Avaliacdo, de acordo com o Art. 47 do Decreto Municipal n°
308/2017, bem como suas atribuicbes e a¢cbes constantes nos Artigos 48 a 51 do
Decreto Municipal n° 308/2017.

Art. 18 — A liberacdo de recursos obedecera ao cronograma de desembolso que

guardara consonancia com as metas da parceria.

Paragrafo Unico. Os recursos serdo depositados em conta corrente especifica,
isenta de tarifa bancéaria, em instituicdo financeira publica, que podera atuar como
mandatéria do 6rgdo ou da entidade publica na execucdo e no monitoramento dos

Termos de Fomento ou de Colaboragéo.

Art. 19 — As liberacdes de parcelas seréo retidas nas hipoteses previstas no Art. 48
dalein®13.019, de 2014.

Art. 20 — A Administragdo Publica Municipal mantera, no sitio oficial da Prefeitura
Municipal de Santa Teresa, a relagdo das parcerias celebradas e dos respectivos
planos de trabalho, até 180 (cento e oitenta) dias ap0s o respectivo encerramento.

Paragrafo Unico. Para cumprimento do previsto no caput deste Artigo sera de
responsabilidade de cada Secretaria Municipal encaminhar a relacao das parcerias

celebradas para o 6rgdo do municipio responsavel pelas publicagdes oficiais.
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Art. 21 — A Administragdo Publica Municipal deverd divulgar pela internet os meios

de representacao sobre a aplicacdo irregular dos recursos envolvidos na parceria.

Art. 22 — Para fins de andlise de prestacdo de contas anual e final, o fiscal da

parceria e a comissao de monitoramento e avaliagcdo obedecerdo ao Capitulo XVI
do Decreto Municipal n° 308/2017.

Art. 23 — Vencidas todas as etapas, a Secretaria de Planejamento e Assuntos
Estratégicos recomendara ao Chefe do Executivo Municipal a aprovacdo da

prestacdo de contas que a efetivara.

CAPITULO VI
DAS RESPONSABILIDADES E PROCEDIMENTOS

Art. 24 — E responsabilidade da Secretaria Municipal responsavel pela parceira para
os casos de Procedimento de Manifestacéo de Interesse Social - PMIS
l. Receber e analisar a proposta de acordo com o Decreto Municipal n°
308/2017;
Il. Informar dotacdo orcamentaria;
Il Encaminhar pedido para abertura do processo administrativo;
IV. Acompanhar os pedidos de aditamentos ou apostilamentos das
parcerias;

V. Designar o gestor (fiscal) da parceria.

Art. 25 — E responsabilidade do Protocolo:

l. Receber e protocolizar o pedido da Secretaria Municipal responséavel
pela parceria, observando o prazo de 90 (noventa) dias anteriores a
realizacdo do objeto da parceria;

Il. Encaminhar o processo a Procuradoria Juridica Municipal.

Art. 26 — E responsabilidade da Procuradoria Juridica Municipal:

I.  Analisar e emitir parecer de dispensa, inexigibilidade ou chamamento
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publico;

Il. Em caso de inexigibilidade ou dispensa, encaminhar o processo a
Secretaria Municipal responsavel, solicitando a documentacdo e
justificativa necessaria a pactuacéo da parceira;

Il Em caso de chamamento publico, encaminhar o processo a Comisséo
de Selecéo para elaboracédo do edital,

IV.  Analisar a minuta do edital de chamamento publico;

V. Analisar e emitir parecer quanto as solicitacdes de aditamentos e
apostilamentos de parcerias;

VI.  Analisar e emitir parecer da minuta de Projeto de Lei, para 0s casos que

nao possuem dotacao orcamentaria.

Art. 27 — E responsabilidade da Secretaria Municipal responsavel pela parceira, para
0s casos de dispensa e inexigibilidade.

I.  Atender as exigéncias do parecer da Procuradoria Juridica Municipal,

Il. Encaminhar o processo ao Setor de Licitagdo para elaboragéo do Termo de

Dispensa ou Inexigibilidade da contratacdo.

Art. 28 — E responsabilidade do Setor de Compras e Licitac&o:

§ 1° — Para os casos de dispensa e inexigibilidade.
l. Elaborar o Termo de Dispensa ou Inexigibilidade;
Il. Publicar a Dispensa ou Inexigibilidade;
II. Encaminhar o processo ao Gabinete para ratificar o Termo de Dispensa ou
Inexigibilidade.

§ 2° — Para os casos de chamamento publico.

l. Encaminhar o processo para Comissao de Selecdo para elaboracdo de

edital.
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Art. 29 — E responsabilidade do Gabinete do Prefeito, para os casos de dispensa e
inexigibilidade.

l. Ratificar o Termo de Dispensa ou Inexigibilidade;

[I.  Aprovar ou reprovar a pactuacao da parceria, bem como seus aditamentos

e apostilamentos.

Art. 30 — E responsabilidade do Setor de Contabilidade.

I.  Verificar a dotacdo orcamentaria;
Il. Empenhar do recurso;
[I. Providenciar pagamento;

V. Realizar baixa contabil do recurso.

Art. 31 — E responsabilidade do Setor de Contratos e Convénios.

l. Elaborar o termo de parceria, bem como seus aditamentos e
apostilamentos;

Il. Colher assinaturas;

II. Publicar extrato do termo de parceria e seus aditamentos e apostilamentos,
se houver,

V. Encaminhar processo a Secretaria responsavel pela parceria para

acompanhamento.

Art. 32 — E responsabilidade da Comiss&o de Selecao.
l. Elaborar o edital para realizacdo de chamamento publico;
Il. Publicar o edital;
[ll.  Avaliar as propostas;
V. Divulgar e homologar os resultados;

V. Avaliar recursos se houver.

Art. 33 — E responsabilidade do Gestor da Parceria.

I.  Acompanhar e fiscalizar a execucao da parceria;

I. Informar a seu superior hierarquico a existéncia de fatos que comprometem
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as atividades, metas da parceria e indicios de irregularidades;

Il Emitir parecer técnico sobre a analise da prestacéo;

IV.  Viabilizar possibilidade de disponibilizar materiais e equipamentos
tecnoldgicos necessérios as atividades de monitoramento e avaliagao;

V.  Solicitar, quando necessério, aditamentos ou apostilamentos nos termos de
parceria;

VI. Notificar a OSC as evidéncias de irregularidades contidas no relatério

técnico emitido pela Comissao de Monitoramento e Avaliagao.

Art. 34 — E responsabilidade da Comissdo de Monitoramento e Avaliacao.
l. Monitorar e avaliar a execugao das parcerias;
Il. Emitir relatério técnico de monitoramento e avaliagéao;
Il Realizar visita técnica “in loco” e elaborar relatdrio técnico que devera ser
publicado em plataforma eletrénica;
V. Realizar pesquisa de satisfacdo, nos casos de parceria com vigéncia
superior a 01 (um) ano;
V. Encaminhar o processo, ap0s aprovacao do relatorio anual da parceria, ao

Setor de Contabilidade para baixa contabil dos recursos.

Art. 35 — E responsabilidade da Secretaria Municipal de Administracédo e Recursos

Humanos, para 0s casos que nao possuem dotacdo orcamentaria.
I.  Elaborar minuta de Projeto de Lei;
[I.  Encaminhar Projeto de Lei a Camara Municipal;

[1l.  Publicar a Lei.

Art. 36 — E responsabilidade da Camara Municipal.

I.  Votacao do Projeto de Lei.
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CAPITULO VII
DOS TERMOS DE PARCERIA

Art. 37 — Os Termos de parceria, Fomento, Colaboracédo e Acordo de Cooperacao

deverdo estabelecer, com clareza e precisdo, as condicdes para sua execucao,

expressas em clausulas que definam obrigacdes e responsabilidades das partes, em

conformidade com o Plano de Trabalho previamente aprovado e devem

obrigatoriamente atender aos termos do ato que o autorizou.

Art. 38 — Todos os Termos de Parceria, antes de serem firmados pela Administracao

Publica Municipal e pela Organizacdo da Sociedade Civil, deverdo ser examinados e

aprovados pela Procuradoria Juridica do Municipio.

Art. 39 — Sao clausulas essenciais a celebragcéo de parcerias:

VI.

VII.
VIII.

Definicdo do objeto e seus elementos caracteristicos;
O valor a ser repassado pela Administracao Publica Municipal, bem como a
guantidade de parcelas;
Os prazos de execucdo do termo de parceria, em conformidade com o
plano de trabalho;
O crédito pelo qual correra a despesa, com a indicacdo da classificacdo da
funcional programatica e da categoria econémica;
As obrigacdes da Administracdo Publica Municipal, com designacdo do
gestor da parceria (fiscal);
As obrigacdes da OSC para utilizacdo do valor repassado pelo Municipio,
bem como a obrigacdo de abertura de conta especifica para movimentacao
dos recursos financeiros, com sua imediata aplicacdo e a definicdo do
prazo para prestacao de contas pela OSC;
Clausula especifica estabelecendo prazos para prestacao de contas;
Clausula especifica relacionando documentos obrigatérios para prestacao
de contas, bem como orientagBes de como apresenta-la;
Previsdo de aditamentos e rescisdo de acordo com a Lei 13.019/2014 e
suas alteracdes e o Decreto Municipal 308/2017.
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Art. 40 — Os termos de parcerias celebrados pela Administragcdo Publica Municipal
deverao conter ainda:

l. O namero sequencial em ordem cronolégica de edicéo;

Il. O namero do processo que gerou a parceria;

lll. A qualificacdo da Administragdo Publica Municipal;

IV. A qualificagdo completa da Organizacdo da Sociedade Civil, com a
identificacéo e qualificacdo do representante legal;

V. Indicacdo dos documentos anexos que integram o Termo de Parceria;

VI. A devolucdo do saldo remanescente existente em conta, inclusive o0s
provenientes das receitas obtidas em aplica¢gfes financeiras realizadas, ao
findar a vigéncia da parceria, de forma integral, na conta da Administragao
Publica Municipal;

VIl. A devolucéo pela Organizacdo da Sociedade Civil a Administracao Publica
Municipal do valor total dos recursos repassados em caso do néo
cumprimento do objeto ou irregular prestacao de contas;

VIII. Definicdo da Secretaria Responsavel pelo Acompanhamento e Controle da
Parceria;

IX. Indicacdo do Foro da Comarca de Santa Teresa para dirimir questdes
oriundas da parceria;

X. Indicacao do local e data da realizacdo da parceria;

Xl.  Assinatura das partes e de duas testemunhas, com indicacdo do namero
do Cadastro de Pessoa Fisica-CPF;

XII. Prazos e condi¢Oes para assinatura da parceria.

Art. 41 — N&o sera permitida a formalizacdo de parceria com prazo de vigéncia
indeterminado. Os prazos estéo estabelecidos no Artigo 42, da Lei n°® 13.019 de 2014

e Artigo 30 e seu paragrafo Unico do Decreto Municipal n° 308/2017.

Art. 42 — A publicacdo resumida do Instrumento de Parceria na imprensa oficial é
condicao essencial para sua eficacia e sera providenciado pelo setor de contratos e
convénios, até o 5° (quinto) dia util do més subsequente ao de sua assinatura, para
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ocorrer no prazo de 20 (vinte) dias daquela data qualquer que seja seu valor, ainda

gue sem o6nus, ressalvado o disposto no Artigo 26 da Lei 8.666/1993.

Art. 43 — A publicacdo resumida do termo de parceria devera conter, no minimo, as
seguintes informacdes:
l. Numero do Termo de Parceria;
Il. Descricdo da Administracdo Publica Municipal e da Organizagdo da
Sociedade Civil;
Il Objeto da parceria;
IV.  Valor da parceria;

V.  Dotagdo Orcamentaria;

VI. Prazo;
VII. Numero do processo;
VIII. Data,
IX. Identificacdo do representante legal da Administracdo Publica Municipal e

da Organizacao da Sociedade Civil;

Art. 44 — As alteracdes dos termos de parceria firmados poderdo ser executadas

através de Termo de Aditamento.

Paragrafo Unico. E vedada a alteragdo do objeto da parceria, salvo para sua
ampliacdo desde que aprovado em plano de trabalho adicional e comprovada a

execucao das etapas anteriores, com a devida prestacdo de contas.

CAPITULO VI
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 45 — Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderdo ser

obtidos junto a Secretaria Municipal de Planejamento e Assuntos Estratégicos, e na
Unidade Central de Controle Interno que, por sua vez, através de procedimentos de
controle e por meio de métodos de amostragem, aferird a fiel observancia de seus
dispositivos por parte das diversas unidades da estrutura organizacional.
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Art. 46 — Esta Instrucdo Normativa devera ser atualizada sempre que fatores

organizacionais, legais ou técnicos assim o exigirem, a fim de verificar a sua
adequacao aos requisitos da Instrucdo Normativa SCI n° 01/2013 (Norma das

Normas), bem como manter o processo de melhoria continua.

Art. 47 — O descumprimento previsto nos procedimentos aqui definidos sera objeto de

instauracdo de sindicancia e de processo administrativo disciplinar para apuracao de

responsabilidade da realizacdo do ato contrario as normas instituidas.

Art. 48 — As realizacdes de procedimentos de todas as unidades envolvidas, sem a

observancia das tramitacdes, registro e controles estabelecidos nesta Instrucéo
Normativa estardo sujeitas a responsabilizacdo administrativa, sem prejuizo das

demais sancgdes legais.

Art. 49 — Toda e qualquer irregularidade encontrada pelos servidores responséaveis

da Secretaria Municipal de Planejamento e Assuntos Estratégicos do Municipio de
Santa Teresa, bem como nas demais unidades sujeita a observancia desta Instrucao
Normativa, deverdo obrigatoriamente ser comunicadas a autoridade competente, bem
como a Unidade Central de Controle Interno — UCCI.

Art. 50 — Esta Instrucdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicacao.

Gabinete do Prefeito Municipal de Santa Teresa/ES, em 14 de novembro de 2017.
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