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Memo UCCI n2 15/2018
Santa Teresa - ES, 16 de Janeiro de 2018,

A: GABINETE DO PREFEITO

Assunto: Relatério de diarias para manifestacdo e adogdo das medidas cabiveis
para em tempo sanar as irregularidades.

Senhor (a) Secretario (a),

Conforme solicitado no processo ntimero 15170/2017 enviado a Secretaria Municipal
da Fazenda, no intuito de verificar os processos de pagamento de didrias, tendo
como base a competéncia 10/2017, segue relatdrio da situagdo encontrada nos

processos solicitados, conforme analise da Instrucdo Normativa do Sistema

Financeiro de n°® 02/2014 — Verséo 02 - Concessio de Diarias.

Certo de suas providéncias.
Atenciosamente,

e Ve Nt el
Mwé ;%Eiaiﬂa\:ivellikc::sme

__Gontrolador Geral Interno

f
//’ A |

Bruno Zagheti de Aguiar
Audi}e‘r Publico Interno

&
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo
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Relatério de Inspecdo em Diarias
N° Processos analisados:
[ Processo: Secretaria Servidor: Valor:
1° 12380/17 GABINETE DO PREFEITO Gilson Antonio de Sales Amaro 75,00
2° | 12534/17 JURIDICO Jo&o Vinicius Tonini Custadio 75,00

Secretaria: GABINETE DO PREFEITO

Conforme solicitado no processo nimero 15170/2017 enviado a Secretaria da Fazenda refere
a diarias concedidas e pagas a servidores da Prefeitura Municipal e da Secretaria Municipal de
Saude, segue relatério da situagdo encontrada nos processos solicitados, conforme anélise da

Instrucio Normativa do Sistema_Financeiro de n? 02/2014 - Versdo 02 - Concessio de
Diarias,

Principais pontos a ser analisado referente a Instrucio Normativa de Didrias:

Dos Procedimentos da Concess3o de Didria:

Artigo 82 - Inciso I:

As solicitagbes de diarias deverdo ser protocolizadas com antecedéncia minima de 03 3 dias
uteis da data da viagem. Havendo a necessidade de solicitar didrias em carster de urgéncia,
fora do prazo estabelecido, deverd o servidor juntar 3 solicitacdo uma justificativa

fundamentada.

Artigo 92;
Todo requerimento de di4ria deverd ser solicitado e assinado previamente pelo Secretdrio e
pelo servidor requerente, formalizado através de formuldrio préprio (Anexo ) e
posteriormente autorizado pelo ordenador de despesa (Prefeito).
Obs: No caso em que o Secretdrio da pasta é também 0 ordenador de despesas, a
solicitacdo de diaria poders ser requerida pelo subsecretdrio.

Artigo 10 - § 12 - O motivo da viagem deve ser preenchido de maneira clara e objetiva, sendo
comprovado pelo relatério de Didria (Anexo Il) a ser entregue pelo servidor depois de
concluido sua miss3o ou participacdo no evento i chefia imediata, o qual deverd ser remetido
a Contabilidade para arquivamento no processo originario, ficando isento da apresentacdo do .
relatério de diaria (anexo I) o Prefeito Municipal. ”
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I O relatério de didria devers ser atestado por um membro responsével pela organizagdo do
evento, nos casos em que ndo hi comprovacdo de participacio através de certificados. (Ex.
ReuniGes), nesse caso o servidor deverd levar o Anexo Il no momento da viagem, para
posteriormente no prazo estabelecido preenché-lo e prestar contas junto ao processo que
originou o pedido de diaria.

§ 22 - O Beneficidrio deve comprovar sua participagdo em eventos, reuniGes, cursos, palestras,
etc., mediante apresentacio de documentagio que evidencie sua participacdo, como
certificados, listagem de frequéncia de todos os dias e turnos do evento crachds, atestados
e relatdrio de didria (anexo I1).

§ 32 - Quanto a liberacdo de novo requerimento de pedido de didria, este devers ser atestado
pelo Secretdrio da Pasta, afirmando que houve a devida prestacdo de contas pelo servidor da
didria anterior conforme relatério de Didria (Anexo Il - Servidores em geral), ou Relatério de
Viagem (Anexo Il - Motoristas).

§ 42 - No caso dos motoristas, estes devem preencher a planilha de relatério de viagens
conforme Anexo IlI, cuja original instruira o processo de pagamento de diarias.

Art. 11 - Os elementos essenciais do ato de concessao de didrias sdo (Anexo |):

a)  Nome do servidor;

b)  Situagdo funcional do servidor;

c) Perfodo de afastamento (data da viagem e seu respectivo retarno);

d)  Valor da didria concedida;

e) Natureza da miss3o (finalidade da viagem);

f) Assinatura do servidor de forma legivel ou com identificaciio ou carimbo;

g) Assinatura do Secretdrio da Pasta de forma legivel ou com identificaciio ou carimbo;
h)  Autorizacdo do pagamento pelo Ordenador de Despesas;

i) Indicacdo da Dotag¢do Orcamentiria,

Art. 12 - Deverd acompanhar o pedido de didria cépia de comprovante da programacio do
evento, como: convite, folder, agenda, informativo ou justificativas, bem como a
documentacdo comprovando a confirmacio de sua inscricdo.

Art. 13 - O requerimento serd encaminhado ao Gabinete do Prefeito através de formalizacio
de processo devidamente protocolizado, para autorizaco ou n3o da despesa.

Rua Darly Nerty Vervicet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000 TeleFax: (27) 3259-3900
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

Processo n.® ‘ q C/_:"/:;.rj’, j
. § Folha n.”é i‘

Pardgrafo Unico: No caso do Fundo Municipal de Saude, o requerimento sera encaminhado

a0 Ordenador de Despesas (Secretério (a) Municipal de Satide), para autorizacdo ou nio da
despesa.

Da Anilise:
l_ Processo: Secretaria Servidor: Valor:
‘ 1° | 12380/17 GABINETE DO PREFEITO Gilson Anténio de Sales Amaro 75,00

CHECK LIST DE DIARIAS

ITEM PROCEDIMENTO BASE LEGAL
‘ Decreto n?
Andlise do formul olicitaca iarias N
O processo foi devidamente autuado, protocolado & com numeracdo de folhas, constando carlmbe do Instrucda normativa ne
1.1 02/2014 Sator financeira - | X
argdo e visto do responsdvel? Blirias
12 |0afastamento do servidor ocorreu porum periodo superior a 04 {quatre) horas, da sede do Munlcipio? (art. 88} X
13 |Asolicitacdo da diaria foi protocolizadas com antecedéncia minima de 03 (trés) dias dtels da data da viagem? [art, BY, 1) X
14 |Casotenha sido fora do prazo estabelecido, o servidor juntou & solicitacdo Justificativa fundamentada? {art.29,1) X
L5 |As didrias foram requeridas pelo Secretdrio da pasta ou responsavel equivalente de acordo com o (anexa |), lar. ae) X
16 O requerimenta foi encaminhado ao Ordenador de despesa através de formalizag3o de processo devidamente Bk ¥
i protocolizado, para autorizagio ou nio da despesa?
Quanto 3 liberagio de novo requerimento de pedido de didria, foi atestado pelo Secretario da Pasta,
1.7 |afirmando que houve a devida prestacio de contas pelo servidor da didria gaterior conforme relatdrio de {art. 108, 53¢) X
Didrias?
18 No caso dos matoristas, a planiiha de relatério de viagens conforme Anexa I, cuja original instrulrd o processo T X
" art. N
de pagamento de didrias, foi devidamente preenchido?
19 Apds autorizacio do ordenador de despesa, foi realizado o gmpe e liguidacio da despesa & encaminhado a . i X
’ Tesouraria para o respectivo pagamento? e
Em caso de frustaclo do afastamento, regresso antecipado ou quando da constatacdo de irregularidades
110 insanaveis, bem como a falta de apresentacio de documentaglio comprobatéria acerca do camparecimento no P X
s 4 art.
evento predeterminado, foram restitufgas em sua totalldade, no prazo de 05 (cinco) dias utels as didrias
reci as?
$i4 Foi observade se o valor unitério da didrla estd em conformidade com os valores expressos na Tabela das X
: Didrlas, obedecendo ao nivel funcional/escolaridade & o itinerdrio do beneficiado?
Cansta a motlvacio do deslocamento do servidor, tais como: convite Para encantros, reunides administrativas,
112 (folder de congresso, semindrio, curso de capacitagio, cronograma de fiscalizacBes, auditoria, ou inspecio entre X
outros casos, quando couber?
0 Beneficidrio comprovou sua participagio em eventos, reunides, cursos, palestras, etc., medlante
113 |apresentagio de documentaco que evidencie sua participagiio, como certificados, listagem de frequéncia, {art. 109, § 29) X
crachds, atestados e relatério da disr nfol anexo 11)?
5=5M
N=NAD
NA = NAD SE APLICA
"y
N
)
i\
15
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo N —
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Situacdo encontrada:

=
SININ

1.3 |Asolicitagdo da diria fol protocolizadas cnmﬂ&dﬂ]m[m;_dgmum da data da viagem? {art.89,1) X

1.4 |Casotenhasido fora do prazo estabelecido, o servidor juntou 3 solicitacdo Justificativa fundamentada? art. B3, 1) X

Ndo, a data de realizacio do evento foj no dia 15/09/2017 e a solicitacdo da didria foi
protocolizada no dia 14/09/2017, um dia de antecedéncia sem justificativas adequadas.

Segundo artigo 82 - Inciso I:

As solicitagbes de didrias deverio ser protocolizadas com antecedéncia minima de 03 dias
tteis da data da viagem. Havendo a necessidade de solicitar didrias em carater de urgéncia,
fora do prazo estabelecido, deverd o servidor juntar & solicitacio uma justificativa

fundamentada.

Orientamos que sejam devidamente justificadas no processo de solicitacdo da didria, nos
casos em que ndo puder ser feito em tempo conforme artigo 82 - Inciso |, os mativos do n3o
atendimento dos prazos estabelecidos na Instrugdo Normativa.

S[N
15 IAs didrias foram requeridas pelo Secretdrle da pasta ou responsavel equivalente de acordo com o {anexa N | fart. 99) X I

Sim, porém a solicitagio foi feita no formulario antigo, cujo modelo nio é mais utilizado no

Municipio. Orientamos que as solicitagdes obedecam ao formulirio adequado conforme
instrugdo normativa.

Segundo a Instrucéo normativa n° 02/2014 Setor financeiro - Diarias:

Art. 9° - As diarias devem ser requeridas pelo Secretario da pasta que assinarj o
formulario de solicitagdo de didrias, sendo este o responsavel pelo preenchimento
adequado e correto do referido formulério (anexo I).

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa - ES — CEP 29,650-000 TeleFax: (27) 3259-3900
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FORMULARIO DE SOUCITACAO DE DIARIAS
SOLICITANTE | ANEXO 1
Exmo. Senhor Prefeito,
Objetivando cobrir as despesas com 0 deslocamento do(a) servidor
(a) ,Fungdo no(s)
dia(s) . Solicito autorizar g concessdo de ( ) didria(s)
Sem pemoite ou com pemoite:
DIARIAS OUTROS | 10 AL GERAL
QUANTIDADE VALOR UNITARIO VALOR TOT, H
__————__ - E————___
Obs.:
Houve prestaciio de Contas da Diaria anterior: Sim{ )Ndo( )
Natureza da missgo:
Em,
Selicitarte Secretino{s) Municipal
Sinatira legivel su Saimbol  (aspinstrs lagivel ou carimbo)
Auterizo a Secretarig Kunicipal da Fazenda a proceder ao erpenho da despesa o o
respectivo crédito ao solictanta,
Em, —_t Gilson Anténio de Sales Amaro
Frafeio Municissl
ONTABILIDADE
Edsle Dolagio Orcameniana 3 despesa poderd ser empenhads na seguinta
classificagio funcional programatica
Informamos que o Pagamento devera ser eleluado na conta do solickante a seguir.
Banco: Agéncia N da Conta:
l | N [NA

s

Tesourarla para o respective Pagamento?

Apds autorizagio do ardenador de despesa, foi reallzado oempenhs e llguidacio da despesa e encaminhado a

{art. 149)

Ndo, empenho,
evento conforme tabela abaixo:

PROCES505: SERVIDOR: PROTOCOLO: DATA EVENTO:

EMPENHO:

PAGAMENTO:

12380/17 _ Gilson Antonlo de Sales Amaro 14/09/2017 15/059/2017

18/09/2017

02/10/2017

Fica claramente demonstrado na tabela

que os empenhos foram realizados apods a data da

realizagéo do evento, o que € vedado conforme artigo 60 da Lei 4.320/64.

De acordo com 3 Lej 4.320/64 ~ artigo 60 ¢é vedado a realizacio de despesa

empenho.

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa— ES - CEP 29, 650-000 TeleFax: (27) 3259-3900

CNPJ: 27.167,444/0001-72
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo
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Também foi observado em todos os processos acima que o pagamento das %‘érias foi

realizado apds a realizacdo do evento, o que contradiz com o artigo 79 do Estatuto do servidor
que evidencia que a diaria é concedida Para custear despesas com pousada, alimentacdo e
locomocgio. Entendemos que nao tera essa finalidade se for custeada depois.

Art. 79 - O Servidor que, a servico, se afastar da sede em cardter eventual ou transitério para
outro ponto do territdrio Nacional, fard Jus a passagens e didrias, para cobrir as despesas de

pousada, alimentacédo e locomocéo.

Constaa motlvacio do d!ilgcarﬁgmg do servidor, tais como: convite para encontros, reunl&es administrativas,

112 (folder de congresso, semindrio, curso de capacitacdo, cronograma de fiscalizagdes, auditoria, ou inspeco entre X
outros casos, quando couber?

Foi anexado ao processo convite para participacdo no evento: Inauguracio da Rede cuidar,
segundo folder o evento ocorrey no dia 15/09/2017 as 09%hs em Nova Venécia, ficando
demonstrada a motivacio da solicitagdo da diria.

Segundo o artigo 102, § 1°e § 2° da Instru¢do Normativa:

Art. 10° - § 12 - O motivo da viagem deve ser preenchido de maneira clara e objetiva,
sendo comprovado pelo relatério de Diaria (Anexo I1) a ser entregue pelo servidor
depois de concluido sua miss3o ou participagdo no evento i chefia imediata, o qual
deverd ser remetido a Contabilidade para arquivamento no processo originario,
ficando isento da apresentacdo do relatdrio de didria (anexo Ii) o Prefeito Municipal.

Solicitamos que sejam tomadas medidas para o atendimento da Instrugdo Normativa n2
02/2014 - Vers3do 02, visando o melhor controle nos gastos com as diarias dos servidores do
municipio.

Rua Darly Nerty Viervicet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000 TeleFax: (27) 3259-3900
CNPJ: 27.167.444/0001-72
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo
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Da Anilise:

Processo: Secretaria Servidor: Valor:
2° | 12534/17 JURIDICO Jo&o Vinicius Tonini Custadio 75,00

ECK LIST DE DIARIAS

ITEM PROCEDIMENTO BASE LEGAL
‘ 3 Decrata ng |
inslise do formuldrio Soljcitacdo de Didria: __Is|n lm

0 processo fol devidamente autuade, protocolado e com numerac#o de folhas, constando carimbo do Instruchc normative a8
11 02/2014 Setor financeira - X

Grgdo e visto do responsdvel? Didrias
1.2 |Oafastamento do servidor acorrau porum perlodo superior 3 04 {quatre) horas, da sede do Municiplo? {art. 8¥) X
13 (Asolicitacdo da didria fol protocolizadas com antecedéncla minima de 03 {trés) dias dtels da data da viagem? (art. 88, 1) x| | -

4
14 |Caso tenhasido fora do prazo estabelecido, o sefvidor juntou a sollcitagdo justificativa fun entada? fart.89,1) x| |+
L5 |As didrias foram requeridas pelo Secretdrio da pasta ou responsavel equivalente de acordo com o (anexo 1), {an, 90} X
16 O requerimento foi encaminhado ap Ordenador de despesa através de formalizacdo de processo devidamente Gt 4o X
___|protocelizado, para autarizagiio ou ndo da despesa? d

Quanto 4 liberagfo de nove requerimenta de pedido de didria, foi atestado pelo Secretario da Pasta,
1.7  |afirmando que houve a devida prestacdo de contas pelo servidor da diaria rior conforme relatério de (art. 100, §3r) X

Didrias?

18 No caso dos motoristas, a planilha de relatério de viagens conforme Anexo Ill, cuja original instruird o processo it it ¥
’ de pagamento de didrias, fol devidamente preenchido? i

19 Apos autorizagio do ordenador de despesa, foi realizado o empenho e llguidacio da despesa e encaminhado a ik X
a art,
Tesouraria para o respectivo pagamento?

Em caso de frustacio do afastamento, regresso anteclpado ou quando da constatacdo de irregularidades
110 insandveis, bem como a falta de apresentacdo de documentagio comprobatéria acerca do comparecmento no i A %
’ evento predeterminado, foram restituidas e m sua totalidade, no prazo de 05 (cinco) dias dtals as didirias

recebidas?

i3y Foi observado se o valor unjtdrio da didria est4 em conformidade com os valores expressos na Tabela das X
. Didrlas, obedecendo ao nivel funcional/escolaridade e o Itinerdrio do beneficiado?

Consta a motiva o desl ento rvidor, tais como: convite para encontros, reunl8es administrativas,
112 |folder de congresso, seminario, curso de capacitagdo, cronograma de fiscalizacdes, auditoria, ou Inspecdo entre X
outros casos, quando couber?

0 Beneficlario comprovou sua participagdo em eventos, reunides, cursos, palestras, etc., madiante

113 |apresentagdo de documentagiio que evidencle sua participagio, como certificados, listagem de frequéncia, {ar. 108, §23) X
crachds, atestados e ério de didria conforme (anexa If)?
5=5IM
N = NAD
NA = NAD SE APLICA

Situacio encontrada:

12 |Oafastamento do servidor ocorreu par um periodo superior a 04 (quatro) horas, da sede do Municipio? fart, 89)
0 Beneficidrio comprovou sua participagio em eventos, reunides, cursas, palestras, etc., mediante

1.13 |apresentacio de dacumentacdo que evidencie sua participacdo, como certificados, listagemn de frequéncia, fart. 10%, § 29) X

crachds, atestados o relntérig de disria Egnfurrng ‘Enexu n?

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES - CEP 29.650-000 TeleFax: (27) 3258-3900
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA

Por se tratar de evento realizado em Vitdria, acreditamos que o periodo seja superior as 4
horas, porém nao & possivel afirmar, pois néo foi anexado no processo nenhum comprovante
que demonstre efetivamente que o servidor participou do evento tais como: certificados,
listagem de frequéncia, crachds, atestados e relatério de diaria conforme (anexo i).

Segundo o artigo 102, § 1°e § 2° da Instrugdo Normativa:

Art. 10° - § 12 - O motivo da viagem deve ser preenchido de maneira clara e objetiva,
sendo comprovado pelo relatério de Diaria (Anexo ) a ser entregue pelo servidor
depois de concluido sua missio ou participacdo no evento 3 chefia imediata, o qual
deverd ser remetido a Contabilidade para arquivamento no processo origindrio,
icando isento da apresentacéo do relatério de didria (anexo II) o Pre eito Municipal.

l. O relatério de didria devers ser atestado por um membro responsavel pela
organizagdo do evento, nos casos em que ndo hd comprovacio de participagdo através
de certificados. (Ex. Reunides), nesse caso o servidor deverd levar o Anexo |l no
momento da viagem, para posteriormente NO prazo estabelecido preenché-lo e
prestar contas junto ao processo que originou o pedido de didria.

§ 22 - O Beneficiario deve comprovar sua participacio em eventos, reunides, cursos,
palestras, etc.,, mediante apresentacdo de documentacio que evidencie sua
participacdo, como certificados, listagem de frequéncia de todos os dias e turnos do
evento, crachds, atestados e relatério de didria (anexo I1).

Orientamos que sejam alocados MO processo, sempre que possivel, documentos que
comprove o periodo de afastamento do servidor no evento, em detrimento da didria
solicitada, tais como: certificados, listagem de frequéncia, crachds, atestados. N3o sendo
possivel, que seja preenchido o anexo Il devidamente preenchido e assinado para posterior
alocac3o no processo de prestacdo de contas conforme demonstrado abaixo.

Solicitamos que seja preenchido o anexo Il — Relatdrio de Viagens, devidamente atestado pelo
Secretdrio da pasta ou responsavel, para comprovacio da realizacdo da diaria.

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa— ES — CEP 29.650-000 TeleFax: (27) 3259-3900
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

Procsssnne

= 73 I Folhg no
RELATORIO DE DIARTA 2

Anexo II

e e,

Secretaria:

Servidor: |CPF:
N® do Processo:
CARGD:
DESTINOG: ddade/UF

DATADA SAfDA: 7/ DATA DA VOLTA: I
HORA DA SAIDA: HORA DA CHEGADA:

HISTORICO:

SANTA TERESA, da de .

Nome e Assinatura do(a) Secretdrio(a) Assinatura do Servidor (3) (nome legivel)
Munidpal de...

Nome e Assinatura do(a) Responsavel pela
realzagio do Everte.

Observacbes:

1) Anexar cépia de certificado ou outro comprovante de participacio do evento (se o afastamento foi para esse objetivo);
2) Nos cases de retorno antecipado, saida apds a data da viagem ou n3o realizagia da viagem, apresentar justificativas complementares
€ anexar o comprovante do depdsito de devoluglio das didrias na conta de origem,

4) No havers nova cancessdo de didrias caso o beneficidrio esteja com o relatério de viagem pendente,

5) Nos casos em que nio ha compravacdo de certificados (Ex. Reunides), pegar assinatura do responsdvel pela reallzacdo do evento.

Em relagdo ao destine e objetivo da viagem, este deve conter todas as informacg@es necessdrias para a caracterizacdo da viagem, sempre
informando o local e a natureza da missdo de forma clara e objetiva.

5 | N |NA
1.3  |Asolicitagio da didria foi protocolizadas com an dén [ni 5 lteis da data da viagem? {are. 84,1) X
14  |Casotenhasido fora do prazo estabelecido, o servidor juntou & solicitacdo Justificativa fungimentaga? lart. 83, 1) X

Nao, a data de realizacsio do evento foi no dia 19/09/2017 e a solicitagdo da didria foi
protocolizada no dia 18/09/2017, um dia de antecedéncia sem justificativas adequadas.

Segundo artigo 82 - Inciso I:

As solicitagbes de diarias deverdo ser protocolizadas com antecedéncia minima de 03 dias
dteis da data da viagem. Havendo 3 necessidade de solicitar didrias em carater de urgéncia,
fora do prazo estabelecido, deverd o servidor juntar 3 solicitacio uma [ustificativa

fundamentada.

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29, 650-000 TeleFax: (27) 3259-3900
CNP.J: 27.167.444/0001-72
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Estado do Espirito Santo e

Processo n.?

Rubrica-, | Folhane® /s,

_Q_ b AL

Orientamos que sejam devidamente justificadas no processo de solicitagdo da diaria, nos
Casos em que nao puder ser feito em tempo conforme artigo 82 - Inciso |, os motivos do nio
atendimento dos prazos estabelecidos na Instrugdo Normativa.

S5|N
i6 0 requerimento foi encaminhado ao Ordenader de despesa através de formalizagio de processo devidamente 139 X
pretocolizado, para autorizaclo ou ndo da despesa?
Quanto & liberag3o de nove requerimenta de pedido de didria, foi atestado pelo Secretdrio da Pasta,
17 |afirmando que houve a devida prastagio de contas pela servidor da didria anterior conforme relatério de {art. 109, §39) X
Didrias?

A solicitacdo foi feita no formulério antigo, cujo modelo n3o é mais utilizado no Municipio.
Orientamos que as solicitacdes obedecam ao formuldrio adequado conforme instrucdo
normativa.

Segundo a Instrugdo normativa n° 02/2014 Setor financeiro - Diarias:

Art. 9° - As didrias devem ser requeridas pelo Secretario da pasta que assinara o
formulario de solicitagio de diarias, sendo este o responsavel pelo preenchimento
adequado e correto do referido formulario (anexo |).

Como o formulério n3o obedeceu a Instrucdo normativa n? 02/2014 Setor financeiro — Diarias,
0 secretario ndo atestou que a didria anterior foi devidamente prestado contas.

Orientamos que o pedido de diaria seja formulado em formulario apropriado de acordo com a
Instrucdo normativa.

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa— ES — CEP 29.650-000 TeleFax; (27) 3259-3900
CNPJ: 27.167.444/0001-72
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FORMULARIO DE SOLICITACAO DE DIARIAS
SOLICITANTE ANEXOI

Exmo. Senhor Prefeito,
Objetivando cobrir as despesas com o deslocamento do(a) servidor

(@) ,Fungdo no(s)
dia(s) . Solicito autorizar a concessdo ge ( ) didria(s)
sSem permcile ou com pemoite;
1AS OUTROS TOTAL GERAL
QUANTIDA VALOR ARIO | VALORTOTAL | RS RS ==
RE = -3

Obs.:
Houve prestaciio de Contas da Diaria anterior: Sim { JH&o( )

Natureza da missdo:

Em,

Eciicitartn Secretiris(a) Municipal
Fpitiag

{a3sinaties lagivel ou cwimbe)  (assinsturm legival satimbo)

Autorizo a Secretaria Municipal da Fazenda a procader ao enpenho da despesa & o
respectivo crédito ao solictants,

Em_ /4 Gilson Antdnio de Sales Amaro
Frafaits Munizizsl

ABIL D
Existe Dolag3 Orcamentaria e 3 despesa poderd ser empenhada na seguinte |
classflcag3o funcional programdtica

Informamos que o pagamentio dever ser efeluads na conla do solickanie 3 Segquir:

l Rubrige-, | Folha n.?

L3

.

Banco! Agéncix N* da Conta:
SN
18 Apds autorizacio do erdenador de despesa, fol realizado a empenho e liquidaclo da despesa e encaminhado 3 ity X
" Tesouraria para o respectivo pagamanto? '

N&do, empenho, liquidagdo e pagamento foram todos realizados depois da realizagdo do
evento conforme tabela abaixo:

PROCESSOS: SERVIDOR: PROTOCOLO: DATA EVENTO: EMFPENHO: PAGAMENTO:
12534/17  Jo3o Vinicius Tonini Custédio 18/09/2017 15/09/2017 20/09/2017 02/10/2017

Fica claramente demonstrado na tabela que os empenhos foram realizados apés a data da
realizagdo do evento, o que é vedado conforme artigo 60 da Lei 4.320/64.

De acordo com a Lei 4.320/64 - artigo 60 é vedado 3 realizacdo de despesa sem prévio
empenho.

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000 TeleFax: (27) 3259-3900
CNPJ: 27167 444/0001-72
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
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" Procasso n @

Também foi observado em todos os processos acima que o pagamento das didrias foi
realizado apds a realizagio do evento, o que contradiz com o artigo 79 do Estatuto do servidor
que evidencia que a didria é concedida para custear despesas com pousada, alimentacio e
locomog&o. Entendemos que n3o tera essa finalidade se for custeada depois.

Art. 79 — O Servidor que, a servico, se afastar da sede em cardter eventual ou transitdrio para
outro ponto do territério Nacional, fard jus a passagens e didrias, para cobrir as despesas de

pousada, alimentacdo e locomocédo.

s [0 [g|
X

111 Foi observado se o valor unitério da didria estd em conformidade com as valores expressos na Tabela das
- Didrias, obedecendo ao nivel funcianal/escolaridade e o itinerério do beneficiado?

Sim, como o servidor foi acompanhar o Prefeito na SEAG Vitoria, segundo Decreto n? 378 de
2017 - artigo 321 O servidor municipal que acompanhar o Prefeito Municipal em
seus deslocamentos com direito a diéria, fard jus ao mesmo valor da diéria devida
ao Prefeito Municipal, ou seja, R$ 75,00 reais, estando de acordo com o decreto.

Diante do levantamento feito, solicitamos que sejam tomadas medidas para o atendimento
da Instrucdo Normativa n2 02/2014 - Verséo 02, visando o melhor controle nos gastos com as
diarias dos servidores do municipio.

Informamos ainda, que estd previsto no Plano Anual de Auditoria — PAA| 2018 - auditoria

regular em processos de didrias, nos quais o néo cumprimento do que estd estabelecido na
norma vigente implicard em:

Art. 25 - O descumprimento do previsto nos procedimentos aqui definidos serd objeto
de instauracdo de sindicdncia e do processo administrativo disciplinar para apuracéo
da responsabilidade da realizacéo do ato contrdrio ds normas instituidas;

Pardgrafo Unico — O beneficidrio de didrias e sua chefia imediata responderéo
solidariamente pelos atos praticados em desacordo com as normas estabelecidas nesta
Instrugdo Normativa.

Rua Darly Nerly Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000 TeleFax: (27) 3259-3900
CNPJ: 27.167.444/0001-72
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Rubri 9 EFtﬁlh+7 o
Conclusio: '““C};—n ~-—~“:.2_/2

Foram analisados 2 (dois) processos de solicitacdo de didrias do Gabinete do Prefeito.

e ————

Foram encontradas divergéncias nas prestacbes de contas, sendo assim, encaminha-se o
presente relatério ao Gabinete do Prefeito e apos, ao Setor Juridico para ciéncia e adocdo das
medidas cabiveis para em tempo sanar as inconsisténcias.

Orientamos a secretaria que tenha em seu quadro de funciondrios, servidor responsavel pelo
acompanhamento do processo de didria, desde a solicitagdo, e posterior comprovaciio através
dos relatérios e comprovantes de acordo com o disposto no artigo 102 da Instrucdo
Normativa.

E o relatério...

Santa Teresa-ES, 16 de Janeiro de 2018.

/4
L
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