PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo
‘Primeira Cidade de Colonizagéo ltaliana do Brasil”’
“Doce Terra dos Colibris”

LEI N° 2.984/2025

DISPOE SOBRE A CONCESSADO,
APLICACAO E PRESTACAO DE CONTAS
DE DESPESAS REALIZADAS EM VIRTUDE
DO SUPRIMENTO DE FUNDOS EM REGIME

Publicado no DOM-ES DE ADIANTAMENTO, NO AMBITO DO

Ler Municipal n° 2606/2015 PODER _LEGISLATIVO E DA OUTRAS
%ga 2; 1 Em: ,,Ml_g_l_g?_& PROVIDENCIAS.
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O PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA TERESA, Estado do Espirito Santo, no uso
de suas atribuicdes legais, faz saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono
a seguinte Lei:

Art. 1° A concesséo, aplicacédo e a prestagao de contas de despesas realizadas em
virtude do suprimento de fundos em regime de adiantamento, no ambito do Poder
Legislativo do Municipio de Santa Teresa, observado o estabelecido nos arts. 68 e
69 da Lei n. 4.320/67, obedecerao as disposicdes contidas nesta Lei.

Art. 2° Para os fins desta Lei, considera-se:

| - suprimento de fundos: entrega de recursos financeiros a servidor para realizagao
de despesa, precedida de empenho na dotagdo propria que, por sua natureza e
excepcionalidade, nao possa subordinar-se ao procedimento normal de
processamento;

Il - agente suprido: servidor preferencialmente efetivo do quadro de pessoal,
responsavel pela aplicacdo e apresentagcdo da prestacdo de contas do recurso
financeiro recebido a titulo de suprimento de fundos, de acordo com a autorizagéo
do ordenador de despesas e da destinacéo por ele estabelecida;

lll - ordenador de despesas: autoridade competente pela emissdo de empenhos,
autorizacdo de pagamentos, suprimento ou dispéndio de recursos;

IV - servidor em alcance: aquele que, apds recebido suprimento de fundos, incorra
em qualquer das seguintes situagées:

a) apresentar prestacéo de contas fora do prazo regulamentar;
b) ter contas reprovadas, em razao da ma aplicagdo dos reelrsos receb|dos

c) realizar despesas inelegiveis, sem o devido ressarcimento ao erario;

d) descumprir as condigdes ou finalidades estabelecjdas ng/ato da‘concesséo; ou
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e) deixar de recolher, no prazo legal, o saldo de recursos nao utilizados.

V - prestacdo de contas: comprovagao de que os recursos disponibilizados a titulo
de suprimento de fundos foram aplicados de acordo com as normas de regéncia;

VI - tomada de contas especial: processo administrativo formalizado pelo ordenador
de despesas com a finalidade de apurar a ocorréncia de dano ao erario para fins de
ressarcimento, em virtude da ma aplicacdo do numerario liberado a titulo de
suprimento de fundos ou ainda quando o agente suprido nao prestar contas de sua
aplicagao no prazo fixado.

CAPITULO Il ,
DAS NORMAS GERAIS APLICAVEIS

Segaoll
Da Concessao

Art. 3° Antes da solicitagdo do suprimento de fundos, o responsavel devera se
certificar de que nao exista fornecedor contratado pela Camara Municipal para
atender a finalidade desejada, respeitados os principios da legalidade, legitimidade,
economicidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, bem como o
principio da isonomia e da aquisicdo mais vantajosa para a Administragao Publica.
Art. 4° No ato de concessao de suprimento de fundos deverdo constar:

| - data da concessao;

Il - natureza da operacéo;

lll - programa de trabalho;

IV - finalidade;

V - nome completo, cargo ou fungéo do agente suprido;

VI - valor do suprimento, expresso em algarismos, por extenso e moeda corrente.

Art. 5° Compete ao Departamento Contabil:

| - receber os pedidos de concessdo de suprimento de fundo em forma de
requisicao;

N\
\

rsos financeiros e emitir
hesta lei e na legislagéo

Il - certificar se o agente suprido esta apto a receber gs re
manifestacao sobre a observancia dos requisitos prévis
aplicavel;
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lll - verificar & correta classificagdo da despesa de acordo com os regramentos
atuais;

IV - averiguar a existéncia de disponibilidade financeira e orgamentaria para a
concessao,

V - analisar se as requisicdes de concessdo de suprimento foram submetidas a
aprovacao do ordenador de despesas.

Paragrafo unico. Caso indeferida a concessao, o Departamento Contabil cientificara
o interessado para fins de arquivamento da solicitacao.

Art. 6° A entrega do numerario em favor do agente suprido sera feita mediante
ordem bancaria de crédito, em conta corrente institucional aberta para essa
finalidade, movimentada através de cartdo de débito por esse, vedado qualquer
outra forma.

Art. 7° Cabe & Diregao Geral, solicitar tempestivamente, junto a instituigao financeira
credenciada, a emissé@o e cancelamento do cartdo de débito, bem como controlar e
conferir os limites utilizados pelo portador do Cartao de Pagamento, se for o caso.

Art. 8° O suprimento de fundos concedido serd considerado despesa efetiva,
registrando-se a responsabilidade do agente suprido, cuja baixa sera procedida apés
a aprovacao das contas prestadas.

Art. 9° As despesas decorrentes de suprimento de fundos devem observar os trés
estagios: empenho, liquidagdo e pagamento pelo ordenador de despesa e respeitar
os limites do crédito orcamentario.

Paragrafo unico. Para cada concessédo, serd emitido o respectivo empenho,
observada a classificagdo orgcamentaria da despesa e respeitado o exercicio
financeiro vigente.

Art. 10. E vedado a concess&o de suprimento de fundos nas seguintes situagoes:

| - ao servidor que esteja em gozo de férias, licenga prémio ou afastados das suas
atividades e fungdes por qualquer motivo;

Il - ao responsavel por suprimento de fundos anterior cuja prestacdo de contas nao
tenha sido realizada no prazo legal, exceto os casos com justificativa plausivel
aprovada pelo ordenador de despesa;

lll - & pessoa que ndo seja servidor do quadro de pessoal _, Cama)ra Municipal;

IV - ao servidor que, no prazo de 30 (trinta) dias, ' a notificacdo para
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regularizar a prestagao de contas do suprimento de fundos anterior,;

V - ao servidor que tenha a seu cargo a guarda ou a utilizacao do material a adquirir,
salvo quando nao houver na reparticao outro servidor;

VI - a quem esteja respondendo a processo administrativo disciplinar ou criminal,
bem como, a quem tenha sido declarado em alcance;

VIl - na auséncia de recursos orcamentarios e financeiros, caso nao haja
possibilidade de resolucao.

VIII - a servidor que, apos atingido pelo alcance, tenha sua situagéo sanada por meio
de prestacdo de contas e recolhimento de saldo apurado, pelo prazo de 30 (trinta)
dias, contados a partir da data da regularizacao.

Paragrafo unico. A situagédo de alcance, mencionada no inciso VI deste artigo, sera
informada pela Controladoria a Diretoria, para regularizagdo ou adogao das
providéncias cabiveis, bem como apuracdo dos fatos e responsabilizacdo do
servidor.

Secaolll
Da Aplicagao

Art. 11. A responsabilidade pela aplicagdo do suprimento concedido fica a cargo do
agente suprido, que € preposto do ordenador de despesa, ndao podendo transferir a
outrem esse encargo, nem aplicar de forma diversa daquela especificada no ato de
concessao.

Art. 12. Na aplicacdo de suprimento de fundos, poderdo ser realizados, gastos
decorrentes de despesas de pequeno vulto e pronto pagamento, de carater
emergencial, extraordinario, imprevisivel e urgente, que ndo possam aguardar o
processo regular de contratagao (licitagao ou contratagéo direta) e/ou em virtude da
impossibilidade de faturamento possam afetar o funcionamento desse Poder
Legislativo ou seus equipamentos imprescindiveis as suas atividades, relativas:

| - a contratagdo de servicos ou aquisicdo de material e pegas essenciais ao
funcionamento, conservagao, seguranca e salubridade do servigo publico e seus
bens moéveis e imbveis, de carater urgente e imediato;

Il - a despesas decorrentes de manutencao emergencial de veiculos;

lll - 2 solenidade, recepc¢des e visitas oficiais de autoridades, de-natureza protocolar;

IV - as outras despesas urgentes e inadiaveis, autorizaglas pelo Diretor da Camara,
desde que devidamente justificada, pela autoridade rgquisitante, a inviabilidade da
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sua realizacéo pelo processo normal de despesa publica.

Paragrafo unico. Entende-se por despesa de pequeno vulto, para fins da presente
Lei, aquelas cujo valor, em cada caso, ndo ultrapassar o limite de 45% (quarenta e
cinco por cento) do valor estabelecido no §2° art. 95 da Lei n® 14.133/2021,
atualizado nos termos do art. 182 da referida Lei.

Art. 13. E proibido a aplicagao de suprimento de fundos nas seguintes hipoteses:
| - para assinaturas em geral, incluindo periddicos, livros, revistas e jornais;

Il - para aquisicdo de bens ou contratagdo de servigos que caracterizem acao
continuada;

lll - para pagamentos de despesas sujeitas a processo de contratacao direta e/ou
licitatério valido e/ou contrato de fornecimento e/ou prestagao de servigos vigentes;

IV - para realizacdo de despesas cujo objeto tenha amparo contratual;

V - para compra de material ou contratagdo de servico com profissional ou empresa
na qual seja socio, diretor, proprietario, controlador, integrante do conselho da
Empresa, individuo que seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau de servidor publico da Camara
Municipal de Santa Teresa.

VI - para contratacdo de fornecimento de servigos de carater continuado ou de
materiais permanentes, os quais devem seguir processo normal de aquisi¢éo,
observando o nao fracionamento indevido e o principio da licitagdo, considerando-
se:

a) materiais permanentes - bens madveis patrimoniais que, em razio de seu uso
normal, ndo perdem sua identidade fisica e/ou tenham uma durabilidade superior a 2
(dois) anos.

b) indicio de fracionamento indevido - concentragdo excessiva do detalhamento de
despesas em um mesmo produto ou servigo.

Art. 14. Os recursos disponibilizados a titulo de suprimento de fundos deverdo ser
aplicados no prazo de 60 (sessenta) dias, contados da data do correspondente
crédito.

Secgao lll
Da Prestacao de Contas

Art. 15. O processo de suprimento de fundos contendo orestacao de contas é de
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inteira e restrita responsabilidade do Setor de Contabilidade e, sendo o processo
fisico, este ficara a disposigdo no arquivo para exame no arquivo setorial pelo prazo
de 06 (seis) anos.

§ 1.° O processo de prestacao de contas do suprimento de fundos devera ser feito
respeitando o prazo e ser instruido com os seguintes documentos comprobatérios:

a) ato autorizativo;
b) nota de empenho, liquidagao, ordem de pagamento normal;

c) relatério circunstanciado de classificacdo de despesas e, quando for o caso,
indicagdo do nimero do inventario da placa patrimonial do bem moével que motivou o
suprimento de fundos, e, sempre que possivel, acompanhado de juntada de fotos
que registrem as avarias do bem mével ou imével, bem como fotos do bem apéds o
conserto;

d) notas fiscais ou cupons fiscais que justifiquem cada despesa, em ordem
cronoldgica e data, obedecendo o periodo de aplicagdo do suprimento de fundos,
com as assinaturas do detentor do suprimento;

e) comprovante de recolhimento aos cofres publicos do saldo de suprimento de
fundos nao utilizado, se for o caso;

f) no caso de recursos de suprimento de fundos serem administrados via cartdo
eletronico, a prestacdo de contas devera conter o extrato das movimentagées do
referido cartao.

§ 2.° Excepcionalmente, no caso de servigo ofertados exclusivamente por via de
aplicativo proprio, serdo aceitos os comprovantes emitidos em nome da Camara
Municipal de Santa Teresa.

§ 3.° Em se tratando de nota fiscal simplificada, recibo ou outro documento que nao
se especifique a despesa, esta devera ser detalhada em folha a parte.

Art. 16. A prestacdo de contas dos recursos entregues a titulo de suprimento de
fundos sera apresentada no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados da data
do recebimento do recurso financeiro, prorrogaveis por mais 10 (dez) dias, quando
solicitado.

§ 1.° E vedada a prestacédo de contas fora do prazo definido nest igo; bem como
a autorizagao da concessédo de indenizagbes e ressarcimentos de valores utilizados
acima do valor recebido no suprimento de fundos. / ) :

derao f,z‘dnter rasuras,

§ 2.° Os comprovantes da despesa realizada ;{é%

/

/
i /
/
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acréscimos, emendas ou entrelinhas e serdo emitidos por quem prestou o servigo ou
forneceu o material, em nome da Camara Municipal de Santa Teresa em que
constem, a discriminacédo clara do servigo prestado ou material fornecido, ndo se
admitindo a generalizacao ou abreviaturas que impossibilitem o conhecimento das

despesas efetivamente realizadas e a data da emisséo.

§ 3.° Os comprovantes de despesas somente serdo aceitos se emitidos em data
igual ou posterior a de entrega do numerario e estiverem dentro do prazo de
prestacao de contas.

§ 4.° A cada exercicio, a importancia aplicada em suprimento de fundos, devera ser
comprovada e finalizada até 20 de dezembro do respectivo ano, respeitando o prazo
maximo para prestacao de contas e independentemente da expiragcdo do periodo de
aplicagao.

Art. 17. O servidor responsavel por suprimento de fundos que se ausentar por
motivo de férias, licenga ou por qualquer outro afastamento, devera antecipar a
prestagdo de contas para que ocorra antes da cessacéo de suas atividades.

Art. 18. O agente suprido devera prestar contas da aplicagdo do suprimento de
fundos recebido, sendo esta uma obrigagao de sua inteira responsabilidade.

§ 1° Fica vedada a subdelegacgao da responsabilidade pela prestagédo de contas dos
recursos, uma vez que o presente agente, reveste-se da condicdo de preposto da
autoridade que lhe concede o suprimento.

§ 2° Em caso de falecimento do agente suprido, prestara contas do suprimento o
gestor da unidade ou érgao de execugao respectivo.

Art. 19. Os responsaveis, que deixarem de realizar a prestacdo de contas do
suprimento de fundos ou de restituir o saldo ndo aplicado ou das despesas
glosadas, dentro do prazo estabelecido nesta Lei, ficardo sujeitos a multa de 5%
(cinco por cento) sobre o valor suprido, acrescido de corre¢do monetaria e juros
moratérios no percentual de 1% (um por cento) ao més, calculado sobre o total do
suprimento, recolhido a conta do Municipio de Santa Teresa, salvo motivo de forca
maior, devidamente demonstrado e reconhecido pela autoridade competente.

§ 1.° A multa e seus consectarios serdo aplicados pelo ordenador de despesas e
deveréo ser recolhidos imediatamente apds o recebimento da notificagéo, a conta do
Municipio de Santa Teresa, mediante deposito em conta bancaria ou por meio do
pagamento de guia de recolhimento especifica para essa finalidade, sendo que o
respectivo comprovante devera integrar o processo de prestacéo-de contas.

§ 2.° No processo de aplicagdo da multa e seus congecta
o contraditério e a ampla defesa.

jos devera ser observado

/
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§ 3.° Fica autorizado ao ordenador de despesa, em caso de descumprimento pelo
servidor do atendimento da notificagdo para devolugédo do saldo de suprimento de
fundos néo utilizado ou glosado, ou de omissdo da documentacéo da prestacédo de
contas, encaminhar ao Chefe de Departamento Pessoal e Recursos Humanos a
ordem para desconto em folha de pagamento do respectivo valor.

Art. 20. A analise e conclusao final sobre o processo de suprimento de fundos, fica a
cargo da Controladoria.

CAPITULO Il
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 21. Finalizado o processo de concessdo de suprimento de fundos, cabe aos
setores de Contabilidade e Tesouraria efetuar a conferéncia final, registro dos
documentos fiscais e proceder a baixa no sistema contabil, em seguida, o devido
arquivamento.

Art. 22. Os casos omissos decorrentes da aplicagéo desta Lei serdo dirimidos pela
Procuradoria da Camara Municipal de Santa Teresa, que poderdo expedir atos
normativo complementares e disponibilizar informagées adicionais.

Art. 23. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo.

Gabinete do Prefeito Municipal de Santa Ter
outubro de 2025.

stado do Espirito to, em 16 de

KLEBER

MUNICIPAL

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Centro — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000
TeleFax: (27) 3259-3900 — CNPJ: 27.167.444/0001-72 — Site:www.santateresa.es. gov.br




i terga-feira, 21 de Outubro de 2025

~ DOM/ES -

Art. 2° - O beneficio sera reajustado nos mesmos
termos de remuneracdo do Regime Geral de
Previdéncia (RGPS) e, revistos na mesma proporgao
e na mesma data, conforme critérios do RGPS
conforme artigo 27 da Lei Municipal n® 1,953/2025.

Art, 20 - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua
publicagdo, retroagindo seus efeitos a 30.09.2025.

Art. 32 - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.
Santa Leopoldina / ES, 20 de outubro de 2025.

Gessika Pittol Muller
Diretor Beneficiario do Instituto de Previdéncia
de
Santa Leopoldina / ES - IPSL
Protocolo 1655463

LEI N° 2.984/2025

DISPOE SOBRE A CONCESSAO, APLICAGAO
E PRESTACAO DE CONTAS DE DESPESAS
REALIZADAS EM VIRTUDE DO SUPRIMENTO DE
FUNDOS EM REGIME DE ADIANTAMENTO, NO
AMBITO DO PODER LEGISLATIVO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA TERESA,
Estado do Espirito Santo, no uso de suas atribuigdes
legais, faz saber que a Camara Municipal aprovou e
eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° A concessdo, aplicacdo e a prestagdo
de contas de despesas realizadas em virtude do
suprimento de fundos em regime de adiantamento,
no ambito do Poder Legislativo do Municipio de
Santa Teresa, observado o estabelecido nos arts. 68
e 69 da Lei n. 4.320/67, obedecerdo as disposigbes
contidas nesta Lei.

Art. 2° Para os fins desta Lei, considera-se:

I - suprimento de fundos: entrega de recursos
financeiros a servidor para realizagdo de despesa,
precedida de empenho na dotagdo propria
que, por sua natureza e excepcionalidade, ndo
possa subordinar-se ao procedimento normal de
processamento;

II - agente suprido: servidor preferencialmente
efetivo do quadro de pessoal, responsavel pela
aplicacdo e apresentacdo da prestacdo de contas do
recurso financeiro recebido a titulo de suprimento de
fundos, de acordo com a autorizagdo do ordenador
de despesas e da destinagdo por ele estabelecida;

IIT - ordenador de despesas: autoridade competente
pela emissdo de empenhos, autorizagdo de
pagamentos, suprimento ou dispéndio de recursos;

IV - servidor em alcance: aquele que, apds recebido
suprimento de fundos, incorra em qualquer das
seguintes situacdes:

a) apresentar prestagao de contas fora do prazo
regulamentar;

b) ter contas reprovadas, em razdo da ma aplicagdo
dos recursos recebidos;

c) realizar despesas inelegiveis, sem o devido
ressarcimento ao erario;

d) descumprir as condigdes ou
estabelecidas no ato da concesséo; ou
e) deixar de recolher, no prazo legal, o saldo de
recursos ndo utilizados.

finalidades

V - prestagdo de contas: comprovagao de que os
recursos disponibilizados a titulo de suprimento de
fundos foram aplicados de acordo com as normas de
regéncia;

VI - tomada de contas especial: processo
administrativo formalizado pelo ordenador de
despesas com a finalidade de apurar a ocorréncia
de dano ao erario para fins de ressarcimento, em
virtude da ma aplicagdo do numerério liberado a
titulo de suprimento de fundos ou ainda quando o
agente suprido ndo prestar contas de sua aplicagdo
no prazo fixado.

CAPITULO II )
DAS NORMAS GERAIS APLICAVEIS

Secdo I
Da Concessao

Art. 3° Antes da solicitagdo do suprimento de
fundos, o responsavel devera se certificar de que nédo
exista fornecedor contratado pela Camara Municipal
para atender & finalidade desejada, respeitados os
principiosdalegalidade, legitimidade, economicidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia,
bem como o principio da isonomia e da aquisigdo
mais vantajosa para a Administragdo Publica.

Art, 4° No ato de concessdo de suprimento de
fundos deverdo constar:

I - data da concessao;

II - natureza da operagao;
IIT - programa de trabalho;
1V - finalidade;

V - nome completo, cargo ou funcdo do agente
suprido;

VI - valor do suprimento, expresso em algarismos,
por extenso e moeda corrente.

Art. 5° Compete ao Departamento Contabil:

I - receber os pedidos de concessdo de suprimento
de fundo em forma de requisigao;

II - certificar se o agente suprido esta apto a receber
os recursos financeiros e emitir manifestagdo sobre
a observancia dos requisitos previstos nesta lei e na
legislagdo aplicavel;

III - verificar a correta classificagdo da despesa de
acordo com 0s regramentos atuais;

IV - averiguar a existéncia de disponibilidade
financeira e orcamentaria para a concessdo;
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V - analisar se as requisicdes de concessdo de
suprimento foram submetidas a aprovagdo do
ordenador de despesas.

Paragrafo U(nico. Caso indeferida a concessdo, 0
Departamento Contabil cientificara o interessado
para fins de arquivamento da solicitagdo.

Art. 6° A entrega do numerario em favor do agente
suprido serd feita mediante ordem bancaria de
crédito, em conta corrente institucional aberta para
essa finalidade, movimentada através de cartdo de
débito por esse, vedado qualquer outra forma.

Art. 7° Cabe a Direcdo Geral, solicitar
tempestivamente, junto a instituicdo financeira
credenciada, a emissdo e cancelamento do cartdo
de débito, bem como controlar e conferir os limites
utilizados pelo portador do Cartdo de Pagamento, se
for o caso.

Art. 8° O suprimento de fundos concedido serd
considerado despesa efetiva, registrando-se a
responsabilidade do agente suprido, cuja baixa sera
procedida apds a aprovacgdo das contas prestadas.

Art. 9° As despesas decorrentes de suprimento de
fundos devem observar os trés estagios: empenho,
liguidacdo e pagamento pelo ordenador de despesa
e respeitar os limites do crédito orcamentario.

Paragrafo Unico. Para cada concesséo, sera emitido
o respectivo empenho, observada a classificagdo
orcamentaria da despesa e respeitado o exercicio
financeiro vigente.

Art. 10. E vedado a concessdo de suprimento de
fundos nas seguintes situagdes:

I - ao servidor que esteja em gozo de férias, licenca
prémio ou afastados das suas atividades e fungdes
por qualquer motivo;

II - ao responsavel por suprimento de fundos anterior
cuja prestacdo de contas ndo tenha sido realizada
no prazo legal, exceto os casos com justificativa
plausivel aprovada pelo ordenador de despesa;

III - & pessoa que ndo seja servidor do quadro de
pessoal da CAmara Municipal;

IV - ao servidor que, no prazo de 30 (trinta) dias, ndo
atender a notificacdo para regularizar a prestagao de
contas do suprimento de fundos anterior;

V - ao servidor que tenha a seu cargo a guarda ou
a utilizagdo do material a adquirir, salvo quando nao
houver na reparticdo outro servidor;

VI - a quem esteja respondendo a processo
administrativo disciplinar ou criminal, bem como, a
quem tenha sido declarado em alcance;

VIl - na auséncia de recursos orgamentarios e
financeiros, caso nao haja possibilidade de resolugdo.

VIII - a servidor que, apds atingido pelo alcance,
tenha sua situagdo sanada por meio de prestacgao
de contas e recolhimento de saldo apurado, pelo
prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir da data
da regularizagao.

Paragrafo (nico. A situagdo de alcance,
mencionada no inciso VI deste artigo, serd informada
pela Controladoria a Diretoria, para regularizagdo
ou adogdo das providéncias cab:vem, bem como
apuracdo dos fatos e responsabilizag@o do servidor.

Secdo II
Da Aplicacao

Art. 11. A responsabilidade pela aplicagdo do
suprimento concedido fica a cargo do agente
suprido, que é preposto do ordenador de despesa,
nao podendo transferir a outrem esse encargo, nem
aplicar de forma diversa daquela especificada no ato
de concessdo.

Art. 12, Na aplicagdo de suprimento de fundos,
poderdo ser realizados, gastos decorrentes de
despesas de pequeno vulto e pronto pagamento, de
carater emergencial, extraordinario, imprevisivel e
urgente, que ndo possam aguardar o processo regular
de contratacdo (licitagdo ou contratagdo direta) e/
ou em virtude da impossibilidade de faturamento
possam afetar o funcionamento desse Poder
Legislativo ou seus equipamentos imprescindiveis as
suas atividades, relativas:

I1-3a contratagao de servigos ou aquisigdo de material
e pegas essenciais ao funcionamento, conservagdo,
seguranga e salubridade do servigo publico e seus
bens méveis e imdveis, de carater urgente e imediato;

II - a despesas decorrentes de manutengdo
emergencial de veiculos;

III - a solenidade, recepcgbes e visitas oficiais de
autoridades, de natureza protocolar;

IV - as outras despesas urgentes e inadiaveis,
autorizadas pelo Diretor da Cémara, desde
que devidamente justificada, pela autoridade
requisitante, a inviabilidade da sua realizagdo pelo
processo normal de despesa publica.

Paragrafo Unico. Entende-se por despesa de
pequeno vulto, para fins da presente Lei, aquelas cujo
valor, em cada caso, ndo ultrapassar o limite de 45%
(quarenta e cinco por cento) do valor estabelecido
no §2°, art. 95 da Lei n°® 14.133/2021, atualizado
nos termos do art. 182 da referida Lei.

Art. 13, E proibido a aplicacdo de suprimento de
fundos nas seguintes hipodteses:

I - para assinaturas em geral, incluindo periddicos,
livros, revistas e jornais;

1I - para aquisigdo de bens ou contratacdo de servigos
que caracterizem acgdo continuada;

III - para pagamentos de despesas sujeitas a
processo de contratacdo direta e/ou licitatdrio valido
e/ou contrato de fornecimento e/ou prestagdo de
servigos vigentes;

IV - para realizagdo de despesas cujo objeto tenha
amparo contratual;

V - para compra de material ou contratacdo de
servico com profissional ou empresa na qual seja
socio, diretor, proprietario, controlador, integrante
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do conselho da Empresa, individuo que seja cénjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau de servidor publico
da Camara Municipal de Santa Teresa.

VI - para contratacdo de fornecimento de servigos de
carater continuado ou de materiais permanentes, os
quais devem seguir processo normal de aquisigdo,
observando o ndo fracionamento indevido e o
principio da licitagdo, considerando-se:

a) materiais permanentes - bens méveis patrimoniais
que, em razao de seu uso normal, ndo perdem sua
identidade fisica efou tenham uma durabilidade
superior a 2 (dois) anos.

b) indf;io de fracionamento indevido - concentracédo
excessiva do detalhamento de despesas em um
mesmo produto ou servigo.

Art. 14. Os recursos disponibilizados a titulo de
suprimento de fundos deverdao ser aplicados no
prazo de 60 (sessenta) dias, contados da data do
correspondente crédito.

Secao III
Da Prestagdo de Contas

Art. 15, O processo de suprimento de fundos
contendo a prestacdo de contas & de inteira e restrita
responsabilidade do Setor de Contabilidade e, sendo
o processo fisico, este ficara a disposicdo no arquivo
para exame no arquivo setorial pelo prazo de 06
(seis) anos.

§ 1.° O processo de prestacdo de contas do
suprimento de fundos devera ser feito respeitando o
prazo e ser instruido com os seguintes documentos
comprobatodrios:

a) ato autorizativo;

b) nota de empenho, liquidagdo, ordem de pagamento
normal;

c) relatério circunstanciado de classificagdo de
despesas e, quando for o caso, indicagdo do numero
do inventdrio da placa patrimonial do bem modvel
que motivou o suprimento de fundos, e, sempre
que possivel, acompanhado de juntada de fotos que
registrem as avarias do bem movel ou imdvel, bem
como fotos do bem apds o conserto;

d) notas fiscais ou cupons fiscais que justifiquem cada
despesa, em ordem cronoldgica e data, obedecendo
o periodo de aplicagdo do suprimento de fundos,
com as assinaturas do detentor do suprimento;

e) comprovante de recolhimento aos cofres publicos
do saldo de suprimento de fundos ndo utilizado, se
for o caso;

f) no caso de recursos de suprimento de fundos serem
administrados via cart@o eletronico, a prestagdo de
contas devera conter o extrato das movimentagdes
do referido cartdo.

§ 2.9 Excepcionalmente, no caso de servigo ofertados
exclusivamente por via de aplicativo proprio, serdo
aceitos os comprovantes emitidos em nome da
Camara Municipal de Santa Teresa.

§ 3.2 Em se tratando de nota fiscal simplificada,
recibo ou outro documento que ndo se especifique a
despesa, esta devera ser detalhada em folha a parte.

Art. 16. A prestacdo de contas dos recursos
entregues a titulo de suprimento de fundos serd
apresentada no prazo maximo de 60 (sessenta)
dias, contados da data do recebimento do recurso
financeiro, prorrogaveis por mais 10 (dez) dias,
guando solicitado.

§ 1.9 E vedada a prestagdo de contas fora do prazo
definido neste artigo, bem como a autorizagdo
da concessdo de indenizagbes e ressarcimentos
de valores utilizados acima do valor recebido no
suprimento de fundos.

§ 2.9 Os comprovantes da despesa realizada ndo
poderdo conter rasuras, acréscimos, emendas ou
entrelinhas e serdo emitidos por quem prestou o
servigo ou forneceu o material, em nome da Cédmara
Municipal de Santa Teresa em que constem, a
discriminagdo clara do servigo prestado ou material
fornecido, ndo se admitindo a generalizagdo ou
abreviaturas que impossibilitem o conhecimento
das despesas efetivamente realizadas e a data da
emissdo.

§ 3.9 Os comprovantes de despesas somente serdo
aceitos se emitidos em data igual ou posterior a de
entrega do numerario e estiverem dentro do prazo
de prestagdo de contas.

§ 4.9 A cada exercicio, a importdncia aplicada em
suprimento de fundos, devera ser comprovada e
finalizada até 20 de dezembro do respectivo ano,
respeitando o prazo maximo para prestagdo de
contas e independentemente da expiracdo do periodo
de aplicagdo.

Art. 17. O servidor responsavel por suprimento de
fundos que se ausentar por motivo de férias, licenca
ou por qualquer outro afastamento, devera antecipar
a prestacdo de contas para que ocorra antes da
cessagao de suas atividades.

Art. 18. O agente suprido deverd prestar contas da
aplicagdo do suprimento de fundos recebido, sendo
esta uma obrigacdo de sua inteira responsabilidade.

§ 19 Fica vedada a subdelegacdo da responsabilidade
pela prestagdo de contas dos recursos, uma vez que o
presente agente, reveste-se da condigdo de preposto
da autoridade que lhe concede o suprimento.

§ 2° Em caso de falecimento do agente suprido,
prestara contas do suprimento o gestor da unidade
ou 6rgdo de execugdo respectivo.

Art. 19. Os responsaveis, que deixarem de realizar
a prestacdo de contas do suprimento de fundos ou
de restituir o saldo ndo aplicado ou das despesas
glosadas, dentro do prazo estabelecido nesta Lei,
ficardo sujeitos & multa de 5% (cinco por cento)
sobre o valor suprido, acrescido de corregao
monetaria e juros moratdrios no percentual de 1%
(um por cento) ao més, calculado sobre o total
do suprimento, recolhido a conta do Municipio
de Santa Teresa, salvo motivo de forga maior,
devidamente demonstrado e reconhecido pela
autoridade competente.



§ 1.9 A multa e seus consectarios serdo aplicados
pelo ordenador de despesas e deverdo ser
recolhidos imediatamente apds o recebimento da
notificacdo, a conta do Municipio de Santa Teresa,
mediante depdsito em conta bancéria ou por meio
do pagamento de guia de recolhimento especifica
para essa finalidade, sendo que o respectivo
comprovante devera integrar o processo de
prestacdo de contas.

§ 2.2 No processo de aplicagdo da multa e seus
consectarios devera ser observado o contraditorio
e a ampla defesa.

§ 3.° Fica autorizado ao ordenador de despesa,
em caso de descumprimento pelo servidor do
atendimento da notificagdo para devolugdo do
saldo de suprimento de fundos ndo utilizado ou
glosado, ou de omissdo da documentacdo da
prestacdo de contas, encaminhar ao Chefe de
Departamento Pessoal e Recursos Humanos a
ordem para desconto em folha de pagamento do
respectivo valor,

Art. 20. A analise e conclusdo final sobre o
processo de suprimento de fundos, fica a cargo da
Controladoria.

CAPITULO III _
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 21. Finalizado o processo de concessdo
de suprimento de fundos, cabe aos setores de
Contabilidade e Tesouraria efetuar a conferéncia
final, registro dos documentos fiscais e proceder
a baixa no sistema contabil, em sequida, o devido
arquivamento.

Art. 22, Os casos omissos decorrentes da aplicagado
desta Lei serdo dirimidos pela Procuradoria da
Camara Municipal de Santa Teresa, que poderdo
expedir atos normativo complementares e
disponibilizar informagdes adicionais.

Art. 23. Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicacdo.

Gabinete do Prefeito Municipal de Santa Teresa,
Estado do Espirito Santo, em 16 de outubro de 2025.

KLEBER MEDICI DA COSTA
PREFEITO MUNICIPAL
Protocolo 1655238

DECRETO N° 488/2025

HOMOLOGA OPROCESSOSELETIVO SIMPLIFICADO,
EDITAL/SMAR/SUB.RH/N® 008/2025 PARA O
CARGO DE MOTORISTA, DESTINADOS A ATENDER
0S SERVICOS PERTENCENTES A PREFEITURA
MUNICIPAL DE SANTA TERESA - ES.

O Prefeito Municipal de Santa Teresa, Estado do
Espirito Santo, no uso de suas atribuigdes legais, e

Considerando a Legislagdo Municipal vigente e o
Artigo 37 da Constituigdo Federal;

terca-feira, 21 de Outubro de 2025

DECRETA:

Art. 1.° Fica homologado, para que produza seus
juridicos e legais efeitos, o resultado do Processo
Seletivo Simplificado da Secretaria Municipal de
Administrac8o e Recursos Humanos, iniciado através
do Edital/SMAR/SUB.RH/N° 008/2025, para o cargo
de Motorista.

Art. 2.° Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicagdo, revogadas as disposigdes em contrario.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.

Gabinete do Prefeito Municipal de Santa Teresa,
Estado do Espirito Santo, em 16 de outubro de 2025.

KLEBER MEDICI DA COSTA
PREFEITO MUNICIPAL
Protocolo 1655278

DECRETO N©° 490/2025

EXONERA  SUBSECRETARIA  DE

HUMANOS.

RECURSOS

O PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA TERESA, Estado
do Espirito Santo, no uso de suas atribuigdes legais,

DECRETA:

Art, 1° Fica exonerada a pedido FRANCIANE
RIBEIRO MALAVASI do Cargo de Provimento em
Comissdo de Subsecretaria de Recursos Humanos,
referéncia VC-02 da Lei Municipal n® 2.865/2023,
alterada pela Lei Municipal n® 2.956/2025

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de
sua publicagdo no dia 21 de outubro de 2025,
revogadas as disposigdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Santa Teresa-ES,
em 20 de outubro de 2025.

KLEBER MEDICI DA COSTA
Prefeito Municipal
Protocolo 1655285

PORTARIA/SMAR/SUB.RH N° 196/2025

CONVOCA CANDIDATOS APROVADOS NO PROCESSO
SELETIVO SIMPLIFICADO PARA O CARGO DE
AUXILIAR ADMINISTRATIVO EDITAL/SMARSUB.RH/
NO 009/2024.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO
E RECURSOS HUMANQOS, por meio do SETOR DE
RECURSOS HUMANOS, do Municipio de Santa Teresa,
Estado do Espirito Santo, no uso de suas atribuigdes
legais,

RESOLVE

Art. 1.° Convocar os candidatos abaixo relacionados,
aprovados no Processo Seletivo Simplificado para o
cargo de auxiliar administrativo Edital/SMARSUB.
RH/n° 009/2024, a comparecer no setor de Recursos
Humanos, localizado na Sede da Prefeitura Municipal,



