PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

DECRETO N° 160/2025

INSTITUI A POLITICA DE PRIVACIDADE E
REGULAMENTA A LEI N° 13.709/2018 - LEI

Publicado no DOM-ES
Lel Municipal n® 2606/2015 GERAL DE PROTECAO DE DADOS (LGPD),
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O PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA TERESA, no exercicio das
atribuicdes previstas no art. 60, inciso VI da Lei Organica do Municipio de Santa
Teresa;

Considerando o disposto na Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018,
denominada Lei Geral de Prote¢édo de Dados - LGPD;

Considerando o disposto na Lei n® 12.965, de 23 de abril de 2014, que
estabelece principios, garantias, direitos e deveres para o uso da Internet no Brasil;

Considerando a Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, Regula o
acesso a informagdes previsto no inciso XXXIIl do art. 5°, no inciso Il do § 3° do art.
37 e no § 2° do art. 216 da Constituicdo Federal; altera a Lei n° 8.112, de 11 de
dezembro de 1990; revoga a Lei n® 11.111, de 5 de maio de 2005, e dispositivos da
Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991; e da outras providéncias;

Considerando a necessidade de dar transparéncia aos usuarios como
as informagdes pessoais sob a guarda das Unidades Administrativas da
Administragao Publica do Municipio de Santa Teresa/ES;

Considerando que é assegurada a toda pessoa natural a titularidade
de seus dados pessoais e garantidos os direitos fundamentais de liberdade, de
intimidade e de privacidade, nos termos do art. 17 da LGPD,;

DECRETA:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Este Decreto Institui a Politica de Privacidade e Regulamenta a
Lei n° 13.709/2018 (LGPD) no &mbito da Administragdo Direta e Indireta do
Municipio de Santa Teresa/ES, estabelecendo diretrizes, competéncias,
providéncias e procedimentos a serem observados por seus érgdos e entidades,
visando garantir a protegédo de dados pessoais.

Art. 2°. A Politica de Privacidade tem por objetivo dar transparéncia
aos usuarios que utilizam os servigos disponibilizados no ambito da Administragéo
Publica Direta e Indireta do Municipio de Santa Teresa/ES, bem como aos seus
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servidores, fornecedores e quaisquer terceiros de como seus dados pessoais s&o
tratados, compartilhados e protegidos.

§ 1°. As disposigdes desta Politica referem-se a dados pessoais
contidos em meio fisico ou digital.

Art. 3°. A fungdo de Encarregado de Protegdo de Dados (Data
Protection Officer - DPQO) sera exercida por servidor nomeado pelo Prefeito Municipal
de Santa Teresa e divulgado no site institucional https://www.santateresa.es.gov.br.

Art. 4°. O Encarregado de Protegcdo de Dados (Data Protection Officer
- DPO) sera auxiliado pelo Comité de Seguranga da Informacdo e Protegdo de
Dados no exercicio de suas fungdes.

Art, 5°. As informagdes sobre tratamento de dados pessoais seréo
publicadas no site institucional: https://www.santateresa.es.qgov.br.

CAPITULO Il
DOS TERMOS E DEFINIGOES

Art. 6°. As definicdes utilizadas nesta Politica sdo as mesmas definidas
na LGPD, a saber:

|.dado pessoal: informacdo relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel,

Il - dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convicgéo
religiosa, opinido politica, filiacdo a sindicato ou a organizagdo de carater religioso,
filosofico ou politico, dado referente a saude ou a vida sexual, dado genético ou
biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural;

Il - titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sédo objeto de
tratamento;

IV - controlador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, a quem
competem as decisdes referentes ao tratamento de dados pessoais;

V - operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que realiza o
tratamento de dados pessoais em nome do controlador;

VI - encarregado: pessoa indicada pelo controlador e operador para atuar como
canal de comunicagdo entre o controlador, os titulares dos dados e a Autoridade
Nacional de Protecédo de Dados (ANPD);

VIl - tratamento: toda operagdo realizada com dados pessoais, como as que se

referem a coleta, produgéo, recepgao, classificagado, utilizagéo, acesso, reproducéo,

transmissdo, distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento,
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eliminagédo, avaliagdo ou controle da informagdo, modificagdo, comunicagéo,
transferéncia, difusédo ou extracéo;

VIIl - log: um arquivo ou varios que armazenam informagdes sobre eventos que
ocorreram em um sistema.

CAPITULO IlI
DOS PRINCIPIOS

Art. 7°. A aplicagdo desta Politica sera pautada pelo dever de boa-fé e
pela observancia dos principios previstos no art. 6° da LGPD, a saber: finalidade,
adequagdo, necessidade, livre acesso, qualidade dos dados, transparéncia,
seguranca, prevencao, nao discriminagdo, responsabilizagédo e prestagédo de contas.

CAPITULO IV
DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Art. 8°. O tratamento de dados pessoais pelos Orgéos e Entidades da
Administragdo Publica do Municipio de Santa Teresa/ES devera ser realizado para o
atendimento de sua finalidade publica, na persecugdo do interesse publico, com o
objetivo de executar as competéncias legais ou cumprir as atribuigbes legais do
servico publico, observando, ainda, o dever de conferir publicidade as hipoteses de
sua realizagdo, com o fornecimento de informagdes claras e atualizadas sobre a
previsdo legal, finalidade, os procedimentos e as praticas utilizadas para a sua
eXecugao.

§ 1°. Eventuais atividades em que a finalidade ndo se enquadre em
nenhuma das hipéteses de tratamento conforme dispde o art. 7°, incisos Il a X, da
LGPD, deverdo possuir o consentimento do titular dos dados.

§ 2°. Na execugdo dos contratos em que a empresa contratada tera
acesso as informagdes sob responsabilidade das Unidades Administrativas da
Administragdo Publica do Municipio de Santa Teresa/ES, os funcionarios
terceirizados deverdao manter confidencialidade.

Art. 9°, O tratamento de dados pessoais de criangas e adolescentes na
Administragdo Publica Direta e Indireta do Municipio de Santa Teresa/ES levara em
consideracéo os preceitos do O Estatuto da Crianga e do Adolescente - ECRIAD no
melhor interesse desses, sempre com o consentimento especifico e em destaque
dado por, pelo menos, um dos pais ou pelo responsavel legal, se for o caso.

Paragrafo Unico. Excetua-se o consentimento quando a coleta for
necessaria para contatar os pais ou o responsavel legal, utilizados uma unica vez e
sem armazenamento, ou para sua protegdo, e em nenhum caso sera repassado a

terceiro sem o consentimento de que trata este artigo.
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Art. 10. Na qualidade de controlador, a Administragdo Publica Direta e
Indireta do Municipio de Santa Teresa/ES néo podera utilizar os dados pessoais, a
que tenha acesso, com fins discriminatérios.

Art. 11. Os contratos com empresas fornecedoras de produtos e
servigos quando implicarem em acesso a dados pessoais sob responsabilidade da
Administragdo Publica Direta e Indireta do Municipio de Santa Teresa/ES, colocarédo
tais empresas na condigdo de Operadores e, nesse caso, estardo submetidas as
diretrizes desta politica, além de cumprir os deveres legais e contratuais respectivos,
dentre os quais incluirdo:

|. assinatura de contrato ou termo de compromisso com clausulas especificas sobre
protegdo de dados pessoais e seguranga da informagdo requeridas pela
Administragao Publica Direta e Indireta do Municipio de Santa Teresa/ES;

Il - assinatura de termo de confidencialidade para terceiros pelos colaboradores da
empresa;

Il - permissdo de acesso a dados pessoais pelos colaboradores sempre
personificados e apenas para as finalidades necessarias ao atendimento do objeto
do contrato;

IV - a manutencdo de registros de todos os tratamentos de dados pessoais e
operagdes de inclusdo, alteragdo, exclusdo e demais transagdes que realizarem,
permitindo auditorias em caso de algum incidente de seguranga;

V - exportacéo para o servidor de log da Administragdo Direta e Indireta do Municipio
de Santa Teresa/ES dos registros de dados pessoais, quando possivel
tecnicamente, nos casos de sistemas hospedados em nuvem;

VI - notificagdo formal, no momento da ocorréncia, nos casos em que tiver
conhecimento de incidentes de seguranca;

VIl - a ndo extragdo de copia de qualquer informacdo a que tenha acesso, sem a
permissdo da Administragdo Direta e Indireta do Municipio de Santa Teresa/ES;

VIII - devolver a Administragdo Publica Direta e Indireta do Municipio de Santa
Teresa/ES ou descartar de forma irrecuperavel, todas as informagdes a que tenham
acesso quando da finalizagdo do contrato ou convénio.

Art. 12. A Administragdo Publica Direta e Indireta do Municipio de
Santa Teresa/ES, para cumprimento de obrigagéo legal, mantera as informagoes
pessoais dos funcionarios de empresas que possuem contratos envolvendo
terceirizacdo de méo de obra, adotando, nesses casos, medidas de seguranga que
protejam tais informagbes, bem como a previsdo de cldusulas especificas de
seguranga da informagéao nos respectivos contratos.
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DO COMPARTILHAMENTO DE DADOS

Art. 13. O compartilhamento de dados com organizagdes publicas ou
privadas, de acordo com a finalidade, sera admitido desde que observados o
cumprimento de todas as obrigagbes contratuais ou conveniais e legais,
resguardados os principios de protegédo de dados pessoais estabelecidos na LGPD.

Art. 14. O compartiihamento de dados com outras instituicées publicas
e privadas se dara com base em contratos e convénios que, em todos, deverdo
constar clausulas que tratem de padrdes e exigéncias minimas de seguranga da
informagao, transferéncia internacional de dados, sang¢des e punigdbes em caso de
violagao dos direitos dos titulares de dados.

SECAO |
DA RESTRIGAO AO ACESSO AS INFORMAGOES PESSOAIS

Art. 15. Os agentes publicos deverdo adotar os seguintes
procedimentos na tramitagdo dos processos administrativos:

| - Inserir apenas as informagdes e dados pessoais indispensaveis a sua tramitacao;
Il - encaminha-los apenas aos agentes publicos competentes para analisa-los;

[l - restringir o acesso de pessoa ndo autorizada legalmente aos documentos, ou
parte deles, que contenham informacgdes e dados pessoais, nos pedidos de vista e
copia de processo.

Art. 16. Sao informagdes e dados pessoais que devem ter acesso
restrito os que tragam informagédo relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel, dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convicgéo religiosa, opiniéo
politica, filiagdo a sindicato ou a organizagdo de carater religioso, filosdfico ou
politico, dado referente & saide ou a vida sexual, dado genético ou biométrico,
numero quando vinculado a uma pessoa natural.

§ 1°. Para o fim exemplificativo, sdo considerados documentos que
contém informagbes e dados pessoais e que por este motivo devem ter o seu
acesso restrito, conforme previsto no caput deste artigo:

|. folha de pagamento;

Il. documentos pessoais, tais como: Carteira Nacional de Habilitaggo — CNH,
Documento de Identidade — RG, Cadastro de Pessoa Fisica - CPF, Carteira de
Trabalho — CTPS, Certificado de Reservista, Certiddo de Nascimento, Certiddo de
Casamento e congéneres ou documento que contenha essas informagoes;

Ill. cartbes de crédito e de conta bancaria;

IV. contrato de unido estavel, pacto de conivéncia e congéneres; KLEBER \ omdotizo
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VI. laudo/atestado médico, exame admissional/demissional e outros exames clinicos
ou fisicos;

VII. informe de rendimentos;
VIII. contracheque;
IX. ficha funcional.

§ 2°. Para o fim exemplificativo, sdo considerados informagdes e dados
pessoais que devem ter o seu acesso restrito, conforme previsto no caput deste
artigo:

|. Data de nascimento;

Il. Numero e imagem da Carteira de Identidade (RG);

IIl. Ndmero do Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF).

IV. Nimero e imagem da Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH);
V. Fotografia 3x4;

VI. Estado civil;

VII. Idade;

VIII. Tipo sanguineo e fator Rh;

IX. Nivel de instrucao ou de escolaridade;

X. Enderego completo;

XI. Nimero de telefone, WhatsApp, e endereco de correio eletrénico (e-mail);

Xll. Nome dos filhos, inclusive as datas de nascimento e informagdes dos atestados
de vacinagao;

XIIl. Filiagao a sindicato;

XIV. Nome dos genitores;

XV. Dados bancarios, como banco, agéncia e nimero de contas correntes;
XVI. Atestados médicos;

XVII. SituagBes conjugais que possam ter reflexos nas relagbes de trabalho, como
pagamento de pensao alimenticia e inclusdo de dependente;

XVIIIl. e no plano de saude;
XIX. Motivo do desligamento.

Art. 17. Nas contratagbes realizadas pelo Municipio devera constar
expressamente nos termos do contrato ou em declaragdo anexa a seguinte
declaragdo de consentimento: “Em conformidade com o previsto na Lei n°® 13.709, de
2018, Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais, LGPD, o(a) NOME, inscrito(a) no
CPF sob o n°..., doravante denominado(a) Titular, registra sua manifestagao livre,
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informada e inequivoca, pelo qual concorda com o tratamento de seus dados
pessoais, para finalidade determinada e cumprimento da legislagdo quanto a
publicidade e transparéncia, pelo Municipio de Santa Teresa/ES, doravante
denominado Controlador, para que este tome decisées referentes ao tratamento de
seus dados pessoais, bem como, para que realize o tratamento de tais dados,
envolvendo operagdes como as que se referem a coleta, producdo, recepgéo,
classificagdo, utilizagdo, acesso, reprodugdo, transmissdo, distribuicéo,
processamento, arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliagdo ou controle
da informagéo, modificagdo, comunicagao, transferéncia, difusdo ou extracao.

§1°. Nas publicagbes de decretos e portarias, ou outro documento
oficial equivalente, que trate de nomeacgéo, exoneragdo ou convocagdo, ndo serdo
divulgados os dados pessoais sensiveis, devendo utilizar apenas o nome completo e
o numero de matricula ou de inscrigdo no concurso ou processo seletivo, salvo
quando a divulgagao desses dados for indispensavel, devendo sempre que possivel,
neste caso, ocultar os 03 (trés) numeros iniciais e os 02 (dois) nimeros finais do
documento por asteriscos (*) ou caracteres especiais.

§ 2% Os extratos de contratos e aditivos, que contiverem dados
pessoais, ao serem publicados deverdo sempre que possivel ocultar os 03 (trés)
numeros iniciais e os 02 (dois) nimeros finais do documento por asteriscos (*) ou
caracteres especiais.

Art.18. Em regra, documentos com informagdes pessoais deverdo ser
disponibilizados apenas ao titular dos dados ou aquele que a Lei permitir guarda ou
acesso.

CAPITULO VI
DO DIREITO DOS TITULARES

Art. 19. Como controlador de dados é dever da Administragdo Publica
Direta e Indireta do Municipio de Santa Teresa/ES zelar pelos direitos dos titulares
de dados, conforme preconiza a LGPD.

Art. 20. As solicitagdes dos titulares de dados, nos casos previstos no
art. 18 e 19 da LGPD, poderdo ser feitas através da Plataforma Integrada de

Ouvidoria: https://www.santateresa.es.gov.br/ouvidoria e Acesso a Informagéo:
https://www.santateresa.es.qov.br/esic.

Art. 21. O contato direto com o encarregado de dados se dara através
do endereco: Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Centro - Santa Teresa — ES — CEP
29.650-000.
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Art. 22, E responsabilidade dos Orgdos e Entidades Administrativas da
Administragcdo Publica Direta e Indireta do Municipio de Santa Teresa/ES empregar
boas praticas de governanga e seguranga da informagao a fim de garantir a protegédo
e privacidade dos dados pessoais.

) Art. 23. Sao boas praticas de governanga que devem ser adotadas
pelos Orgaos e Entidades Administrativas da Administracdo Publica Direta e Indireta
do Municipio de Santa Teresa/ES:

| - adogé&o de processos de mitigacdo dos riscos de segurancga da informacao a fim
de diminuir a probabilidade de comprometimento dos dados pessoais;

Il - criar campanhas de conscientizagédo para divulgar as boas praticas e governanga
de dados adotadas para todos os usuarios internos e colaboradores que processam
informagdes pessoais, a fim de conscientiza-los, disseminando a cultura de protegéo
de dados;

[l - manter registros de todas as transagdes realizadas com dados pessoais em seus
sistemas informatizados, possibilitando auditorias em Incidente de Seguranca;

IV - manter backup dos sistemas informatizados em ambiente seguro.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 24, A presente Politica de Privacidade sera revisada sempre que
verificada a necessidade de adequacgao relacionada a privacidade.

Art. 25. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao,
revogando-se as disposigdes em contrario.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.

Gabinete do Prefeito Municipal de Santa Teresa, Estado do Espirito
Santo, em 09 de abril de 2025.
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sexta-feira, 11 de Abril de 2025

Fica prorrogado para MIRELLY ROSSEMANN DA
SILVA até o dia 29 de abril de 2025, para realizar
a entrega, conferéncia e validacdo da documentagao
constante no ANEXO II, bem como, os exames
médicos, comp!ementares e laudos solicitados
constantes no ANEXO III e formularios preenchidos
do ANEXO 1V, para futura nomeacao.

Santa Leopoldina/ES, 07 de abril de 2025
FERNANDO CASTRO ROCHA

Prefeito Municipal
Protocolo 1532417

Santa Teresa

DECRETO N° 160/2025

INSTITUI A POLITICA DE PRIVACIDADE E
REGULAMENTA A LEI N° 13.709/2018 - LEI GERAL
DE PROTECAQO DE DADOS (LGPD), NO AMBITO
DA ADMINISTRACAO PUBLICA DO MUNICIPIO DE
SANTA TERESA/ES.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA TERESA, no
exercicio das atribuicdes previstas no art. 60, inciso
VI da Lei Organica do Municipio de Santa Teresa,

Considerando o disposto na Lei n® 13.709, de 14 de
agosto de 2018, denominada Lei Geral de Protecgdo
de Dados - LGPD

Considerando o disposto na Lei n® 12.965, de 23 de
abril de 2014, que estabelece principios, garantsas,
direitos e deveres para o uso da Internet no Brasil;

Considerando a Lei n© 12.527, de 18 de novembro
de 2011, Regula o acesso a informagdes previsto no
inciso XXXIII do art. 5°, no inciso II do § 3° do art. 37
e no § 29 do art. 216 da Constituicdo Federal; altera
alein®8.112, de 11 de dezembro de 1990; revoga
alein®11.111, de 5 de maio de 2005, e dispositivos
da Lein? 8.159, de 8 de janeiro de 1991; e da outras
providéncias;

Considerando a necessidade de dar transparéncia aos
usudrios como as informac8es pessoais sob a guarda
das Unidades Administrativas da Administragdo
Publica do Municipio de Santa Teresa/ES;

Considerando que é assegurada a toda pessoa natural
a titularidade de seus dados pessoais e garantidos os
direitos fundamentais de liberdade, de intimidade e
de privacidade, nos termos do art. 17 da LGPD;

DECRETA:
CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PREUMINARES

Art, 19, Este Decreto Institui a Politica de Privacidadee
Regulamenta a Lei n® 13.709/2018 (LGPD) no dmbito
da Administracdo Direta e Indireta do Municipio
de Santa Teresa/ES, estabelecendo diretrizes,
competéncias, providéncias e procedimentos a

serem observados por seus drgdos e entidades,
visando garantir a protegao de dados pessoais.

Art. 2°, A Politica de Privacidade tem por objetivo dar
transparéncia aos usuarios que utilizam os servigos
disponibilizados no ambito da Administracdo Publica
Direta e Indireta do Municipio de Santa Teresa/
ES, bem como aos seus servidores, fornecedores e
guaisquer terceiros de como seus dados pessoais
sdo tratados, compartilhados e protegidos.

§ 1°. As disposigdes desta Politica referem-se a
dados pessoais contidos em meio fisico ou digital.

Art. 3°, A funcgdo de Encarregado de Protecdo de
Dados (Data Protection Officer - DPO) sera exercida
por servidor nomeado pelo Prefeito Municipal de
Santa Teresa e divulgado no site institucional https://
www.santateresa.es.gov.br.

Art. 4°. O Encarregado de Protecdo de Dados (Data
Protection Officer - DPO) serd auxiliado pelo Comité
de Seguranga da Informacéo e Protegdo de Dados no
exercicio de suas fungdes.

Art. 5°. As informacdes sobre tratamento de dados
pessoais serdo publicadas no site institucional:
https://www.santateresa.es.gov.br.

CAPITULO II
DOS TERMOS E DEFINICOES

Art. 6°. As definigBes utilizadas nesta Politica s@o as
mesmas definidas na LGPD, a saber:

1. dado pessoal: informagdo relacionada a pessoa
natural identificada ou identificavel;

IT - dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem
racial ou étnica, conwcgao rellglosa opmlao polltlca,
filiagdo a sindicato ou & organizagdo de carater
religioso, filoséfico ou politico, dado referente a
saude ou a vida sexual, dado genético ou biométrico,
quando vinculado a uma pessoa natural;

II - titular: pessoa natural a quem se referem os
dados pessoais que sao objeto de tratamento;

IV - controlador: pessoa natural ou juridica, de dirqito
publico ou privado, a gqguem competem as decisdes
referentes ao tratamento de dados pessoais;

V - operador: pessoa natural ou juridica, de direito
publico ou privado, que realiza o tratamento de
dados pessoais em nome do controlador;

VI - encarregado: pessoa indicada pelo controlador
e operador para atuar como canal de comunicagdo
entre o controlador, os titulares dos dados e a
Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD);

VII - tratamento: toda operacdo realizada com
dados pessoais, como as que se referem a coleta,
produgdo, recepgdo, classificacdo, utilizagdo,
acesso, reprodugao, transmissdo, distribuicdo,
processamento, arquivamento, armazenamento,
eliminagdo, avallagao ou controle da mformagao
modificagdo, comunicagdo, transferéncia, difusdo ou
extracdo;
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VIII - Jog: um arquivo ou varios que armazenam
informacoes sobre eventos que ocorreram em um
sistema.

CAPITULO III
DOS PRINCiPIOS

Art. 7°. A aplicacdo desta Politica serad pautada pelo
dever de boa-fé e pela observéncia dos principios
previstos no art. 6° da LGPD, a saber: finalidade,
adequacgdo, necessidade, livre acesso, qualidade
dos dados, transparéncia, seguranca, prevencdo,
ndo discriminagdo, responsabilizacdo e prestacdo de
contas.

CAPITULO IV
DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Art. 8°. O tratamento de dados pessoais pelos
Orgdos e Entidades da Administracdo Puablica do
Municipio de Santa Teresa/ES devera ser realizado
para o atendimento de sua finalidade publica, na
persecucdo do interesse publico, com o objetivo
de executar as competéncias legais ou cumprir as
atribuicdes legais do servigo publico, observando,
ainda, o dever de conferir publicidade as hipéteses de
sua realizagdo, com o fornecimento de informactes
claras e atualizadas sobre a previsdo legal, finalidade,
os procedimentos e as praticas utilizadas para a sua
execucdo.

§ 1°, Eventuais atividades em que a finalidade
ndo se enquadre em nenhuma das hipéteses de
tratamento conforme dispde o art. 7°, incisos II a X,
da LGPD, deverao possuir o consentimento do titular
dos dados.

§ 2° Na execugdo dos contratos em que a
empresa contratada terd acesso as informacdes sob
responsabilidade das Unidades Administrativas da
Administracdo Publica do Municipio de Santa Teresa/
ES, os funciondrios terceirizados deverdo manter
confidencialidade.

Art. 9°. O tratamento de dados pessoais de criancas
e adolescentes na Administragdo Publica Direta e
Indireta do Municipio de Santa Teresa/ES levara em
consideragdo os preceitos do O Estatuto da Criancga
e do Adolescente - ECRIAD no melhor interesse
desses, sempre com o consentimento especifico e
em destaque dado por, pelo menos, um dos pais ou
pelo responsavel legal, se for o caso.

Paragrafo unico. Excetua-se o consentimento
quando a coleta for necessaria para contatar os
pais ou o responsavel legal, utilizados uma Unica
vez e sem armazenamento, ou para sua protecdo,
e em nenhum caso sera repassado a terceiro sem o
consentimento de que trata este artigo.

Art. 10. Na qualidade de controlador, a Administragéo
Publica Direta e Indireta do Municipio de Santa
Teresa/ES ndo podera utilizar os dados pessoais, a
que tenha acesso, com fins discriminatérios.

Art. 11. Os contratos com empresas fornecedoras
de produtos e servicos quando implicarem em
acesso a dados pessoais sob responsabilidade da
Administragdo Publica Direta e Indireta do Municipio
de Santa Teresa/ES, colocardo tais empresas na

condigdo de Operadores e, nesse caso, estardo
submetidas as diretrizes desta politica, além de
cumprir os deveres legais e contratuais respectivos,
dentre os quais incluirdo:

1. assinatura de contrato ou termo de compromisso
com clausulas especificas sobre prote¢do de dados
pessoais e seguranga da informacao requeridas pela
Administragdo Publica Direta e Indireta do Municipio
de Santa Teresa/ES;

II - assinatura de termo de confidencialidade para
terceiros pelos colaboradores da empresa;

Il - permissdo de acesso a dados pessoais pelos
colaboradores sempre personificados e apenas para
as finalidades necesséarias ao atendimento do objeto
do contrato;

IV - a manutengdo de registros de todos os
tratamentos de dados pessoais e operagdes de
inclusdo, alteracdo, exclusdo e demais transacbes
que realizarem, permitindo auditorias em caso de
algum incidente de segurancga;

V - exportagdo para o servidor de Jog da Administragdo
Direta e Indireta do Municipio de Santa Teresa/ES
dos registros de dados pessoais, quando possivel
tecnicamente, nos casos de sistemas hospedados
em nuvem;

VI - notificagdo formal, no momento da ocorréncia,
nos casos em que tiver conhecimento de incidentes
de seguranga;

VII - a ndo extragdo de copia de qualquerinformacéo a
que tenha acesso, sem a permissdo da Administracéo
Direta e Indireta do Municipio de Santa Teresa/ES;

VIII - devolver a Administracdo Publica Direta e
Indireta do Municipio de Santa Teresa/ES ou descartar
de forma irrecuperavel, todas as informacgdes a que
tenham acesso quando da finalizagdo do contrato ou
convénio.

Art. 12. A Administragdo Publica Direta e Indireta
do Municipio de Santa Teresa/ES, para cumprimento
de obrigagdo legal, mantera as informacbes
pessoais dos funcionarios de empresas que possuem
contratos envolvendo terceirizacdo de mao de obra,
adotando, nesses casos, medidas de seguranga que
protejam tais informagtes, bem como a previsdo de
cldusulas especificas de seguranca da informagdo
nos respectivos contratos.

CAPITULO V
DO COMPARTILHAMENTO DE DADOS

Art. 13. O compartilhamento de dados com
organizacGes publicas ou privadas, de acordo com
a finalidade, sera admitido desde que observados o
cumprimento de todas as obrigagdes contratuais ou
conveniais e legais, resguardados os principios de
protegdo de dados pessoais estabelecidos na LGPD.

Art. 14. O compartilhamento de dados com outras
instituicBes publicas e privadas se dard com base
em contratos e convénios que, em todos, deverdo
constar clausulas que tratem de padrdes e exigéncias
minimas de seguranga da informacdo, transferéncia
internacional de dados, sangbes e punigdes em caso
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de violagao dos direitos dos titulares de dados.

SECAO I

DA RESTRIGAO AO ACESSO AS INFORMAGOES
PESSOAIS

Art. 15. Os agentes publicos deverdo adotar
0s seguintes procedimentos na tramitacdo dos
processos administrativos:

I - Inserir apenas as informagdes e dados pessoais
indispensaveis a sua tramitagao;

Il - encaminha-los apenas aos agentes publicos
competentes para analisa-los;

IIT - restringir o acesso de pessoa ndo autorizada
legalmente aos documentos, ou parte deles, que
contenham informacdes e dados pessoais, nos
pedidos de vista e copia de processo.

Art. 16. S3o informagOes e dados pessoais que
devem ter acesso restrito os que tragam informacao
relacionada a pessoa natural identificada ou
identificdvel, dado pessoal sobre origem racial ou
étnica, convicgdo religiosa, opinido politica, filiacdo
a sindicato ou a organizag8o de carater religioso,
filosoéfico ou politico, dado referente a salde ou a
vida sexual, dado genético ou biométrico, nimero
quando vinculado a uma pessoa natural.

§ 19, Para o fim exemplificativo, sdo considerados
documentos que contém informacdes e dados
pessoais e que por este motivo devem ter o seu
acesso restrito, conforme previsto no caput deste
artigo:

L. folha de pagamento;

II. documentos pessoais, tais como: Carteira Nacional
de Habilitagdo - CNH, Documento de Identidade -
RG, Cadastro de Pessoa Fisica - CPF, Carteira de
Trabalho - CTPS, Certificado de Reservista, Certiddo
de Nascimento, Certiddo de Casamento e congéneres
ou documento que contenha essas informacdes;

III. cartdes de crédito e de conta bancaria;

IV. contrato de unido estavel, pacto de conivéncia e
congéneres;

V. extrato bancario, de pessoa fisica ou juridica;

VI. laudo/atestado médico, exame admissional/
demissional e outros exames clinicos ou fisicos;

VII. informe de rendimentos;
VIIIL. contracheque;
IX. ficha funcional.

§ 2°, Para o fim exemplificativo, sdo considerados
informagdes e dados pessoais que devem ter o seu
acesso restrito, conforme previsto no caput deste
artigo:

I. Data de nascimento;

II. Nimero e imagem da Carteira de Identidade
(RG);

II1. Nimero do Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF).

IV. Numero e imagem da Carteira Nacional de
Habilitagdo (CNH);

V. Fotografia 3x4;

VI, Estado civil;

VII. Idade;

VIII. Tipo sanguineo e fator Rh;

IX. Nivel de instrugdo ou de escolaridade;
X. Enderego completo;

XI. Nimero de telefone, WhatsApp, e enderego de
correio eletrénico (e-mail);

XII. Nome dos filhos, inclusive as datas de nascimento
e informagdes dos atestados de vacinagdo;

XIII. Filiagdo a sindicato;
XIV. Nome dos genitores;

XV. Dados bancarios, como banco, agéncia e nimero
de contas correntes;

XVI, Atestados médicos;

XVIIL. Situagbes conjugais que possam ter reflexos
nas relagGes de trabalho, como pagamento de
pensdo alimenticia e inclusdo de dependente;

XVIII. e no plano de salde;
XIX. Motivo do desligamento.

Art. 17. Nas contratagdes realizadas pelo Municipio
devera constar expressamente nos termos do
contrato ou em declaragdo anexa a seguinte
declaragdo de consentimento: “Em conformidade
com o previsto na Lei n° 13.709, de 2018, Lei
Geral de Protecdo de Dados Pessoais, LGPD, o(a)
NOME, inscrito(a) no CPF sob o n°..., doravante
denominado(a) Titular, registra sua manifestacdo
livre, informada e inequivoca, pelo qual concorda
com o tratamento de seus dados pessoais, para
finalidade determinada e cumprimento da legislagao
quanto a publicidade e transparéncia, pelo Municipio
de Santa Teresa/ES, doravante denominado
Controlador, para que este tome decisGes referentes
ao tratamento de seus dados pessoais, bem como,
para que realize o tratamento de tais dados,
envolvendo operagbes como as que se referem a
coleta, produgdo, recepgao, classificagdo, utilizagéo,
acesso, reprodugdo, transmissdo, distribuicdo,
processamento, arquivamento, armazenamento,
eliminagdo, avaliacdo ou controle da informacao,
modificagdo, comunicagdo, transferéncia, difusdo ou
extragdo.

§19, Nas publicagbes de decretos e portarias, ou
outro documento oficial equivalente, que trate de
nomeacgdo, exoneragdo ou convocagdo, ndo serdo
divulgados os dados pessoais sensiveis, devendo
utilizar apenas o nome completo e o numero de
matricula ou de inscrigdo no concurso ou processo
seletivo, salvo quando a divulgagéo desses dados for
indispensavel, devendo sempre que possivel, neste
caso, ocultar os 03 (trés) numeros iniciais e os 02
(dois) numeros finais do documento por asteriscos
(*) ou caracteres especiais.

§ 23, Os extratos de contratos e aditivos, que
contiverem dados pessoais, ao serem publicados
deverdo sempre que possivel ocultar os 03 (trés)
numeros iniciais e os 02 (dois) nimeros finais do
documento por asteriscos (*) ou caracteres especiais.
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Art.18. Em regra, documentos com informagoes
pessoais deverao ser disponibilizados apenas ao
titular dos dados ou aquele que a Lei permitir guarda
OU acesso.

CAPITULO VI
DO DIREITO DOS TITULARES

Art. 19. Como controlador de dados é dever da
Administragdo Publica Direta e Indireta do Municipio
de Santa Teresa/ES zelar pelos direitos dos titulares
de dados, conforme preconiza a LGPD.

Art, 20. As solicitagGes dos titulares de dados, nos
casos previstos no art. 18 e 19 da LGPD, poderdo ser
feitas através da Plataforma Integrada de OQuvidoria:
https://www.santateresa.es.gov.br/ouvidoria e
Acesso a Informacdo: https://www.santateresa.
es.gov.br/esic.

Art. 21. O contato direto com o encarregado de
dados se dara através do enderego: Rua Darly Nerty
Vervloet, 446 - Centro - Santa Teresa - ES - CEP
29.650-000.

CAPITULO VII
DA SEGURANCA E BOAS PRATICAS

Art. 22. E responsabilidade dos Orgdos e Entidades
Administrativas da Administracdo Publica Direta e
Indireta do Municipio de Santa Teresa/ES empregar
boas praticas de governanca e seguranca da
informacgao a fim de garantir a protegdo e privacidade
dos dados pessoais.

Art. 23. Sdo boas praticas de governanca que
devem ser adotadas pelos Orgdos e Entidades
Administrativas da Administragdo Pulblica Direta e
Indireta do Municipio de Santa Teresa/ES:

I - adogdo de processos de mitigacdo dos riscos
de seguranca da informacdo a fim de diminuir a
probabilidade de comprometimento dos dados
pessoais;

II - criar campanhas de conscientizagdo para divulgar
as boas préaticas e governanca de dados adotadas
para todos os usuarios internos e colaboradores
que processam informacbes pessoais, a fim de
conscientiza-los, disseminando a cultura de protecdo
de dados;

III - manter registros de todas as transagdes
realizadas com dados pessoais em seus sistemas
informatizados,  possibilitando  auditorias em
Incidente de Seguranga;

IV - manter backup dos sistemas informatizados em
ambiente seguro.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. A presente Politica de Privacidade serd
revisada sempre que verificada a necessidade de
adequacdo relacionada a privacidade.

sexta-feira, 11 de Abril de 2025

Art. 25, Este Decreto entra em vigor na data de
sua publicacdo, revogando-se as disposicdes em
contrario.

Publigue-se, registre-se e cumpra-se.

Gabinete do Prefeito Municipal de Santa Teresa,
Estado do Espirito Santo, em 09 de abril de 2025.

KLEBER MEDICI DA COSTA
PREFEITO MUNICIPAL
Protocolo 1532288

DECRETO N° 161/2025 .
INSTITUI O CONSELHO DE TRANSPARENCIA E
COMBATE A CORRUPGAO (CTCC).
O PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA TERESA, no
exercicio das atribuigbes previstas no art. 60, inciso
VI da Lei Orgénica do Municipio de Santa Teresa;
DECRETA:
Art. 19, Fica criado o Conselho de Transparéncia e
Combate a Corrupgdo de Santa Teresa/ES (CTCC),
orgdo colegiado de carater consultivo, fiscalizador
e propositivo nas matérias relacionadas as
politicas de transparéncia e controle de corrupgao
da Administracdo Municipal, vinculado a Unidade
Central de Controle Interno do Municipio.
Art. 2°, Compete ao Conselho de Transparéncia e
Combate a Corrupgdo (CTCC):
I. Contribuir para a formulagdo das diretrizes
acgbes das politicas de transparéncia e combate
corrupcao;
II. Zelar pelo acesso dos cidaddaos a dados e
informacdes de interesse publico;
III. Informar ao Poder Pulblico sobre eventuais
descumprimentos de regras e normas de
transparéncia e controle de corrupgéo;
IV. Atuar como instancia de articulagdo e mobilizagdo
para o controle de politicas publicas, em especial no
que se refere as politicas de transparéncia e combate
a corrupcéo;
V. Sugerir projetos e agdes prioritarias para a politica
de transparéncia, para a gestéo de recursos publicos
e controle social;
VI. Sugerir procedimentos que promovam
aperfeicoamento e a integracdo das agles de
incremento da transparéncia e do combate a
corrupcdo no &mbito da Administragdo Plblica
Municipal;
VII. Realizar estudos e sugerir estratégias que
fundamentem propostas legislativas e administrativas
tendentes a maximizar a transparéncia e o combate
a corrupgdo no ambito da administragdo publica
municipal;
VIII. Divulgar os resultados e atividades do
Conselho, garantindo a transparéncia de suas agoes.
Art. 3°. O Conselho de Transparéncia e Combate
a Corrupgdo de Santa Teresa/ES (CTCC) serd
constituido por 4 (quatro) membros, com a seguinte
composicdo:
I. 01 (um) representante da Unidade Central de
Controle Interno:
II. 01 (um) representante da Secretaria Municipal
da Fazenda:
III. 01 (um) representante da Secretaria Municipal
de Administragdo e Recursos Humanos;

-




