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1.1. Contratacéo de servicos de LOCUTOR PROFISSIONAL para atender aos eventos promovidos pela Administracdo Municipal, nos
termos da tabela abaixo, conforme condi¢Bes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO CODIGO |UNIDADE DE | QTD. VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL
SERVICO DE LOCUCAO Contratagdo de[ 00100064 HORA 100 R$ 458,58 | R$ 45.858,00
1 servico de locucdo para eventos culturais

do municipio, devendo o profissional
possuir experiéncia comprovada na
conducdo de cerimbnias, dominio da
lingua portuguesa e fluéncia no idiomal
pomerano, a fim de realizar
comunicagbes oficiais, andncios e
interacdo com o publico de forma clara,
adequada e em consonéncia com as
tradicdes culturais locais.

1.2. Os servicos objeto desta contrata¢do séo caracterizados como comum, conforme inciso XIIl do Art. 6° da Lei 14.133/2021, visto se

tratar de objeto que possuem especifica¢cdes usuais de mercado;

1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em relagao a vigéncia da contratagao.
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2. Fundamentacado e descricao da necessidade

2.1 A presente contratacdo tem por objeto a prestacio de servigos especializados de locugéo para eventos culturais promovidos pela
Secretaria Municipal de Cultura e Turismo, notadamente aqueles integrantes do calendario oficial do Municipio, com destaque para a 372
Festa Pomerana, bem como demais festividades correlatas, como a 462 Festa do Colono e Feira do Morango.

2.2 A necessidade da contratacéo decorre da inexisténcia, no quadro funcional da Administra¢éo Publica, de profissional com qualificacéo
técnica especifica, experiéncia comprovada e habilidades comunicacionais adequadas para a condugdo de atividades de locugao em
eventos de médio e grande porte. Tais atividades compreendem, entre outras atribuicdes, a conducao de cerimdnias oficiais, realizagédo
de anuncios institucionais, organizacéo da programacédo e interagdo continua com o publico, exigindo dominio da lingua portuguesa,
clareza na comunicacao e, especialmente, fluéncia no idioma pomerano, elemento essencial para a valoriza¢do da cultura local e para a
adequada comunicagdo com a comunidade.

2.3 A realizagdo de eventos culturais dessa natureza demanda padrdo elevado de organizacdo e comunicacdo, sendo a locucao
elemento estratégico para o éxito das programacdes, garantindo a fluidez das atividades, a correta transmissao de informacdes ao
publico e a integragdo entre as equipes envolvidas. A auséncia de profissional qualificado pode acarretar prejuizos relevantes, tais como
falhas na comunicacgdo, desorganizagédo da programacao, comprometimento da experiéncia do publico e impactos negativos a imagem
institucional da Administracéo.

2.4 Dentre as alternativas analisadas, a utilizacdo de servidores publicos mostrou-se inviavel, diante da auséncia de capacitagédo
especifica e da incompatibilidade com as atribuicGes regulares dos cargos. A ndo contratagdo, por sua vez, ndo atende ao interesse
publico, uma vez que mantém o problema identificado e amplia os riscos operacionais do evento. Assim, a contratagdo de profissional
especializado apresenta-se como a solu¢do mais adequada, eficiente e alinhada as necessidades institucionais.

2.5 A contratagdo pretendida encontra respaldo no art. 18, 8 1°, inciso |, da Lei n°® 14.133/2021, que exige a devida fundamentagdo da
necessidade da contratacdo, demonstrando o problema a ser resolvido e a solu¢cdo mais adequada sob a perspectiva do interesse
publico. Ademais, a medida estd em consonancia com os principios da eficiéncia, da continuidade do servico publico e da valorizagédo da
cultura local, ao assegurar a adequada execucao de eventos de relevante importancia histérica, cultural e turistica para o Municipio.

2.6 Dessa forma, resta devidamente demonstrada a necessidade da contratacdo, a qual se mostra indispensavel para garantir a
qualidade, organizacao e efetividade das ag8es culturais promovidas pela Administracdo Publica, contribuindo para o fortalecimento da
identidade cultural, o incentivo ao turismo e o desenvolvimento socioecondmico local.

3. Descricao da solucao como um todo

3.1 A solucéo proposta consiste na contratacéo de profissional especializado para a prestagdo de servigos de locugdo, a ser executada
de forma integrada a estrutura organizacional e operacional dos eventos promovidos pela Secretaria Municipal de Cultura e Turismo,
visando assegurar a adequada conducdo das programagfes, a comunicacéo eficiente com o publico e o cumprimento dos objetivos
institucionais.

3.2 A execucdo do servigo compreendera a atuacdo presencial do profissional durante os eventos previstos, abrangendo a conducéo de
cerimbnias oficiais, apresentacdes culturais e protocolares, a realizagdo de anudncios institucionais e informativos, bem como a
organizagdo da sequéncia programatica e a interagéo continua com o publico, em articulacéo direta com a equipe organizadora.

3.3 Integram a solucgéo todas as etapas necessarias a sua efetiva execucéo, incluindo o planejamento prévio das atividades de locucéo,
alinhamento com a programacéo oficial dos eventos, definicdo de roteiros e pautas, bem como a coordenagdo com as equipes
responsaveis pela sonorizagéo, estrutura de palco e demais elementos operacionais, de modo a garantir a fluidez, a organizagéo e a
qualidade da comunicacéo.

3.4 A infraestrutura necessaria a execugao dos servigos, tais como sistema de som, microfones, palco e demais equipamentos, sera
disponibilizada pela Administracdo Municipal ou por terceiros previamente contratados para a realizacdo dos eventos, ndo sendo objeto
da presente contratagdo o fornecimento desses itens, cabendo ao contratado atuar de forma integrada aos recursos existentes.

3.5 A solugdo contempla a exigéncia de profissional com qualificacdo técnica compativel com o objeto, experiéncia comprovada em
eventos de porte semelhante, excelente diccdo, dominio da lingua portuguesa e, quando aplicavel, fluéncia no idioma pomerano,
especialmente para atendimento as especificidades culturais dos eventos, garantindo maior efetividade na comunicagdo com o publico.

3.6 Considerando a natureza do objeto — servigo de carater predominantemente intelectual, de execucdo eventual e por prazo
determinado — néo se vislumbra a necessidade de exigéncia de garantia contratual, nos termos do art. 96 da Lei n® 14.133/2021, por ndo
se tratar de contratacdo de grande vulto ou que envolva riscos significativos a Administragdo.
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3.7 A solugdo prevé, ainda, o acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo contratual por servidor designado pela Administracéo,
responsavel por verificar o cumprimento das obrigagBes assumidas, a qualidade dos servigos prestados e a conformidade com as
diretrizes estabelecidas para cada evento.

3.8 Como resultado esperado, a implementacéo da solugdo permitird assegurar comunicacgéo clara, continua e organizada durante toda a
programagdo dos eventos, contribuindo para a melhoria da experiéncia do publico, a valorizacdo das tradi¢gdes culturais locais e o
fortalecimento da imagem institucional da Administracéo Publica.

4. Requisitos da contratacao

4.1 Requisitos gerais do servico

A contratacdo devera assegurar a prestacdo de servigcos de locugdo profissional para eventos culturais promovidos pela Administracao
Municipal, contemplando a condugao de cerimdnias oficiais, apresenta¢des culturais e protocolares, realizacdo de andncios institucionais
e informativos, organizagdo da programacao e interagdo continua com o publico, de forma clara, objetiva e compativel com a natureza
dos eventos.

4.2 Requisitos técnicos do profissional

O profissional a ser contratado devera atender, no minimo, aos seguintes requisitos:

a) Experiéncia comprovada na prestacao de servigos de locucdo em eventos de médio e grande porte;

b) Excelente diccao, clareza na comunicacédo e dominio da lingua portuguesa;

¢) Fluéncia no idioma pomerano, quando exigido pela natureza do evento;

d) Capacidade de improvisagéo, adaptacdo a mudancas de programacéo e condugdo de situacdes imprevistas;
e) Postura profissional adequada a eventos institucionais, com linguagem compativel, respeitosa e inclusiva;

f) Habilidade de interagdo com o publico e com a equipe organizadora.

4.3 Requisitos operacionais de execucao

a) Disponibilidade para atuagdo nos dias e horérios definidos na programagéo dos eventos, incluindo periodos noturnos, finais de semana
e feriados;

b) Cumprimento integral da carga horaria contratada, conforme cronograma estabelecido pela Administragao;

c) Atuacao presencial nos locais indicados, com pontualidade e comprometimento;

d) Participacdo em reunides prévias de alinhamento, quando convocado pela Administragéo;

e) Integracdo com a equipe organizadora, seguindo orientagfes técnicas e operacionais.

4.4 Requisitos de qualidade e desempenho

Para fins de aceitacéo do servico, deverdo ser observados os seguintes padrées minimos:

a) Clareza, objetividade e precisédo na transmissdo das informacdes;

b) Continuidade da comunicacao, evitando falhas, interrupgées ou inconsisténcias;

c¢) Adequacéo da linguagem ao perfil do publico e ao contexto cultural do evento;

d) Organizacao e cumprimento da programacao estabelecida;

e) Capacidade de manter o fluxo adequado das atividades e contribuir para a fluidez do evento.

4.5 Requisitos legais e hormativos

A execucdo contratual devera observar:

a) Os principios da Administragao Publica previstos no art. 37 da Constituicdo Federal;

b) As disposicdes da Lei n°® 14.133/2021;

¢) Normas aplicaveis a realizacéo de eventos publicos, especialmente quanto a seguranga e comunicacao de orienta¢des ao publico;
d) Boas praticas de comunicacao institucional, assegurando linguagem ética, respeitosa e ndo discriminatoria.

4.6 Requisitos de sustentabilidade

Considerando a natureza do servi¢o, deverdo ser observadas, sempre que aplicaveis:

a) A priorizagdo de comunicacgéo digital, reduzindo o uso de materiais impressos;

b) O uso racional de recursos publicos durante a execucgéo do servico;

¢) A promocgéo da valorizacao cultural local, especialmente por meio do uso do idioma pomerano;

d) A adocao de praticas que minimizem impactos ambientais indiretos, como planejamento eficiente de deslocamentos.

4.7 Requisitos de habilitacdo e comprovacao técnica

a) Apresentacdo de documentos que comprovem a experiéncia do profissional, tais como atestados de capacidade técnica, portfélio ou
declaracBes de servigos prestados;

b) Regularidade fiscal e trabalhista, quando aplicavel;

¢) Comprovacéo de aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto da contratacao.

4.8 Requisitos de gestao e fiscalizacdo contratual
a) O contratado deveréa atender prontamente as solicitagcdes da fiscalizagéo do contrato;
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b) Devera manter conduta compativel com as diretrizes da Administragdo durante toda a execucao;
c) Estara sujeito a avaliagdo quanto a qualidade dos servigos prestados, podendo haver rejeicdo parcial ou total em caso de
descumprimento dos requisitos estabelecidos.

4.9 Requisitos complementares

a) O contratado sera responsavel por seus deslocamentos, alimentacdo e demais despesas necessarias a execugdo do servigo, salvo
disposicao em contrario;

b) Deverd zelar pela imagem institucional da Administracdo, abstendo-se de manifesta¢bes inadequadas durante a execucdo dos
Servigos;

c) Devera manter sigilo sobre informacdes internas eventualmente acessadas em razao da execucao contratual, quando aplicavel.

4.10 Dessa forma, os requisitos estabelecidos mostram-se necessarios e suficientes para garantir a selecdo de proposta apta a assegurar
a execucdo eficiente, continua e de qualidade dos servigos de locugdo, em conformidade com o interesse publico e com a legislagdo
vigente.

5. Modelo de execucado do objeto

5.1 Forma de execucao
A execucao do objeto dar-se-a4 de forma presencial, por meio da prestagdo de servicos de locugdo profissional durante os eventos
promovidos pela Administragdo Municipal, conforme programacéo previamente definida pela Secretaria Municipal de Cultura e Turismo.

5.2 Escopo dos servigos

O contratado sera responsavel pela conducéo das atividades de locugdo, compreendendo, no minimo:
a) Conducéo de cerimdnias oficiais, protocolares e apresentacdes culturais;

b) Realizac&o de andncios institucionais, informativos e orienta¢des ao publico;

¢) Organizagdo e acompanhamento da sequéncia programatica dos eventos;

d) Interagdo com o publico de forma clara, adequada e alinhada ao contexto cultural;

€) Apoio a equipe organizadora quanto & comunicagao e andamento das atividades.

5.3 Planejamento e alinhamento prévio

Antes do inicio da execucao, o contratado devera participar de reunides de alinhamento com a equipe organizadora, a fim de:
a) Conhecer a programagcéo oficial dos eventos;

b) Definir roteiros, pautas e orientag8es especificas;

c) Ajustar procedimentos operacionais relacionados a comunicago;

d) Integrar-se as equipes de apoio, especialmente sonorizagdo e cerimonial.

5.4 Local e condicdes de execucao
Os servicos serdo prestados nos locais indicados pela Administracéo, onde ocorrerdo os eventos, sendo disponibilizada a infraestrutura
necessaria, tais como sistema de som, microfones e palco, cabendo ao contratado atuar de forma integrada aos recursos existentes.

5.5 Carga horaria e periodo de execucao
A execucdo observara a carga horéaria estimada e o cronograma dos eventos, podendo abranger periodos diurnos e noturnos, incluindo
finais de semana e feriados, devendo o contratado garantir disponibilidade integral conforme as demandas da programacao.

5.6 Obrigacdes do contratado

Constituem obrigagdes do contratado:

a) Executar os servicos com qualidade, pontualidade e profissionalismo;

b) Cumprir integralmente a programacao estabelecida;

c) Adaptar-se a alteragBes eventuais na programagao;

d) Manter conduta ética e postura compativel com eventos institucionais;

e) Seguir as orienta¢des da equipe organizadora e da fiscaliza¢do do contrato.

5.7 ObrigacOes da contratante

Compete a Administragao:

a) Disponibilizar a programacao dos eventos e orientagdes necessarias;

b) Fornecer a infraestrutura basica para execugéo dos servicos;

c¢) Designar fiscal do contrato para acompanhamento da execuc¢ao;

d) Prestar apoio operacional necessario ao bom desempenho das atividades.

5.8 Acompanhamento e fiscalizacdo
A execucgédo contratual serd acompanhada por servidor designado, responsavel por verificar o cumprimento das obrigagfes, a qualidade
dos servigos prestados e a conformidade com as diretrizes estabelecidas, podendo solicitar ajustes sempre que necessario.
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5.9 Critérios de aceitacdo dos servigos

Os servigos serdo considerados satisfatérios quando executados em conformidade com os requisitos estabelecidos, especialmente
guanto a clareza da comunicagdo, cumprimento da programacao, pontualidade, continuidade das atividades e adequagédo da linguagem
ao publico e ao contexto cultural.

5.10 Nao conformidades
Eventuais falhas na execucdo, tais como auséncia injustificada, atrasos, falhas recorrentes de comunicagdo ou descumprimento das
orientagfes, poderdo ensejar a rejeicdo dos servicos, aplicacdo de san¢Bes administrativas e demais medidas previstas em contrato.

5.11 Disposicdes finais

A execucdo do objeto devera observar rigorosamente as disposicées deste Termo de Referéncia, bem como as normas legais e
regulamentares aplicaveis, assegurando a prestagdo de servigo eficiente, continua e alinhada ao interesse publico.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato deveréa ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n°® 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacgdes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o0 ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O 6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagéo dos servicos, indicando no instrumento os
poderes e deveres em relacéo a execucao do objeto contratado.

6.6 A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencéo do preposto da empresa, hipétese em que a
Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacdo

6.7 A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.8. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢éo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo. (Decreto no 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucgédo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.
(Leino 14.133, de 2021, art. 117, 810, e Decreto no 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.8.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a corre¢édo da execugéo do
contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto no 11.246, de 2022, art. 22, 1l1);

6.8.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogédo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto no 11.246, de
2022, art. 22, IV).

6.8.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto no 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.8.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a renovacgédo tempestiva ou a prorrogagao contratual (Decreto no 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa
6.9. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condi¢c6es de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o

pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto no 11.246, de 2022).
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6.9.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solugdo
do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto
no 11.246, de 2022, art. 23, V).

Gestor do Contrato

6.10. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucéo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administracéo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.11. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.12. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢Ges de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, Ill).

6.13. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliacéo realizada pelos fiscais do contrato quanto ao cumprimento de
obrigagbes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.14. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacédo de sang0es, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.15. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucgdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de
2022, art. 21, VI).

6.16. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor responsavel para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicdo e pagamento

7.1 Recebimento

7.1.1 O recebimento do objeto dar-se-a mediante verificagdo da conformidade dos servigos de locucdo prestados com as especificagdes,
requisitos e condi¢Bes estabelecidas neste Termo de Referéncia, bem como com as orientag8es fornecidas pela Administragdo Municipal.

7.1.2 O recebimento sera realizado pelo fiscal do contrato ou por servidor formalmente designado, que acompanhara a execucéo dos
servigos durante os eventos e avaliara o desempenho do contratado quanto a qualidade, pontualidade e aderéncia a programagao.

7.1.3 O recebimento provisério ocorrera ao final de cada periodo de execuc¢éo (diaria ou por evento), mediante verificagcdo preliminar da
adequada prestacdo dos servigos, especialmente quanto a clareza da comunicacdo, organiza¢do das atividades e cumprimento da
programacéo estabelecida.

7.1.4 O recebimento definitivo dar-se-a4 apos a verificagdo consolidada da execucdo contratual, mediante ateste do fiscal do contrato,
confirmando que os servigos foram prestados de forma satisfatdria, em conformidade com todas as exigéncias contratuais.

7.1.5 Para fins de aceitagéo, serdo observados, no minimo, 0os seguintes critérios:
a) Clareza, objetividade e corre¢@o na transmisséo das informacdes;

b) Cumprimento dos horarios e da programacéao definida;

c) Continuidade e regularidade na execugao dos servigos;

d) Adequagéo da linguagem ao publico e ao contexto cultural do evento;

e) Postura profissional e alinhamento com as diretrizes institucionais.

7.1.6 Caso sejam identificadas falhas ou inconformidades na execucdo, o fiscal do contrato podera:
a) Registrar as ocorréncias em relatério proprio;
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b) Determinar a corregao imediata, quando possivel;
c) Rejeitar, total ou parcialmente, os servigos executados em desacordo com o previsto;
d) Sugerir a aplicacdo das san¢des cabiveis, nos termos da legislacéo e do contrato.

7.1.7 O recebimento definitivo ndo exime o contratado das responsabilidades civis, administrativas e legais pela qualidade dos servicos
prestados, especialmente quanto a eventuais falhas identificadas posteriormente.

7.1.8 O pagamento estara condicionado ao recebimento definitivo dos servigos, devidamente atestado pelo fiscal do contrato, bem como
a comprovacdo da regularidade fiscal e demais condi¢des exigidas para a contratagdo.

7.1.9 Deverd ser elaborado relatério de acompanhamento da execucdo, contendo o registro das atividades realizadas, eventuais
ocorréncias e avaliacdo do desempenho do contratado, servindo como base para o0 ateste dos servicos e para subsidiar futuras
contratacdes.

7.1.10 O recebimento dos servigos observara, no que couber, as disposi¢bes da Lei n°® 14.133/2021, garantindo o controle, a
transparéncia e a adequada verificagao da execucao contratual.

7.2 Liquidacao

7.2.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de liquidacéo, na
forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 70, 820 da Instru¢do Normativa SEGES/ME no 77/2022.

7.2.2 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, no caso de contratacfes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75
da Lei no 14.133, de 2021.

7.2.3 Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

| - prazo de validade;

Il - a data da emisséo;

Ill - . os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

IV - o periodo respectivo de execucgéo do contrato;

V - o valor a pagar; e

VI - eventual destaque do valor de retenges tributarias cabiveis.

7.2.4 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da
regularizacdo da situacdo, sem dnus ao contratante;

7.2.5 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei no 14.133, de 2021.

7.2.6 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencgdo das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital;
b) identificar possivel razao que impeca a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgéo ou entidade, que implique proibicdo de contratar
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA No 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.2.7 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagédo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.2.8 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis
pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.2.9 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.2.10 Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato,
caso o contratado ndo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

7.3 Prazo de pagamento
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7.3.1 O pagamento ser& efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finaliza¢éo da liquidacdo da despesa, conforme secéo
anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME no 77, de 2022.

7.3.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do
prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do indice de corregdo monetaria.

7.4 Forma de pagamento

7.4.1 O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.4.2 Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.4.3 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.4.4 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte, quando da realizagédo do
pagamento, o0s percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.4.50 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar no 123, de 2006, ndo sofrerd a
retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, 0 pagamento ficarda condicionado a

apresentacdo de comprovacéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. Forma e critérios de selecao e regime
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacéo de procedimento de Dispensa, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto serda PARCELADO.

Exigéncias de habilitacao

8.3. Para fins de habilitacéo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica

8.4. Cédula de Identidade e CPF do s6cio administrador da empresa;

8.5. Ato constitutivo registrado no 6rgdo competente, e suas alteragfes, quando este ndo estiver consolidado;
8.6. Inscricdo no CNPJ, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto licitado;
8.7. Prova de Inscricdo Estadual, se houver, relativa ao domicilio ou sede da empresa;

8.8. Prova de Inscrigdo Municipal, relativa ao domicilio ou sede da empresa

8.9. Atestado de Capacidade Técnica, emitido por érgdo publico ou empresa privada

8.10. Balanco Patrimonial, Demonstracdo de Resultado de Exercicio e demais demonstragfes contabeis dos dois Ultimos exercicios
sociais (as empresas criadas no exercicio ficam autorizadas a substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura);

8.11. Demonstrativos de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), em ambos;
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Liquudez Geral: o resultado devera ser superior a 1,00

LG= (ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO)
(PASSIVO CIRCULANTE + PASSIVO NAO CIRCULANTE)

Solvéncia Geral: o resultado devera ser superior a 1,00

SG = ATIVO TOTAL |
(PASSIVO CIRCULANTE + PASSIVO NAO CIRCULANTE)

Liquidez Corrente: o resultado devera ser superior a 1,00

LC=  ATIVO CIRCULANTE
PASSIVO CIRCULANTE

8.12. As empresas que apresentarem resultado igual ou menor que 1 (um), em qualquer dos indices acima deverdo comprovar o capital
minimo ou o patriménio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor estimado total para contratagéo.

Habilitacdo Fiscal, Social e Trabalhista

8.12. Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao;

8.13. Certidao Negativa de Débitos para com a Fazenda Publica Estadual (ICMS), relativa ao domicilio ou sede da empresa;
8.14. Certiddo de Regularidade de Tributos Municipais (ISS), relativa ao domicilio ou sede da empresa;

8.15. Certificado de Regularidade do FGTS - CRF;

8.16. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

8.17. Certiddo Negativa de Pedido de Faléncia ou Concordata, (sera considerada a validade de 60 dias a partir da data de sua expedigédo
guando a mesma nao estiver expressa no corpo da certidao);

8.18. Declaragéo Unificada.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 45.858,00

9.1. O custo estimado total da contratacéo € de 45.858,00 (quarenta e cinco mil oitocentos e cinquenta e oito reais) conforme Pesquisa de
Precos 073/2026 deste Termo de Referéncia.

10. Adequacao Orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgcamento Geral da
Unido.

10.2. As dotagdes orcamentarias serdo descritas no ato da contratacao, porém todas as aquisi¢cdes estao
contempladas na LOA e PPA.

10.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apdés aprovagdo da Lei Orcamentaria respectiva e
liberac&@o dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
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2020.

LUANA PELACANI BERGER
mat. 53708

PRISCILLA GAIBA
SECRETARIA INTERINA DE CULTURA E TURISMO
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