Prefeitura Municipal de Santa Maria de Jettha
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

LEI N° 2791/2024

INSTITUI A GRATIFICAGAO MENSAL AO
AGENTE DE CONTRATACAO/PREGOEIRO E
EQUIPE DE APOIO DO PODER EXECUTIVO E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Santa Maria de Jetiba, Estado do Espirito Santo.
Faco saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1°. Fica criada a Gratificacdo Especial de participacdo dos servidores como Agente
de Contratag&o, Equipe de Apoio, Membro da Comisséo de Contratacdo, nas modalidades de Licitacéo
e procedimentos auxiliares constantes da Lei Federal 14.133/2022.

§1°. Para fins desta lei, entende-se Agente de Contratacédo, Equipe de Apoio e Comissao
de Contratacdo, os servidores encarregados de receber, examinar e julgar os documentos e
procedimentos relativos a realizacdo de processos de licitagbes e contratacfes, assim como nos
procedimentos auxiliares previstos na Lei Federal n° 14.133 de 1° de abril de 2021.

8§20, As atribuicbes do Agente de Contratacdo, Equipe de Apoio e Comissdo de
Contratacao, sdo as previstas na Lei Federal n® 14.133 de 1° de abril de 2021 e seus regulamentos.

Art. 2°. O Agente de Contratacdo, a Equipe de Apoio e a Comissdo de Contratacdo, serdo
instituidos mediante Decreto, pelo Chefe do Poder Executivo Municipal, devendo ser, obrigatoriamente,
publicados no 6rgao de publicacao oficial.

Art. 3°. A Equipe de Apoio, serd composta por, no minimo, 03 (trés) membros, escolhidos
dentre os servidores detentores de cargo de provimento efetivo pertencente ao Quadro de Pessoal do
Poder Executivo.

Paragrafo Unico. Em ato devidamente motivado, o nimero de membros titulares da
equipe de apoio podera ser formado por mais de trés membros, em decorréncia da complexidade do
processo ou de fatores que justifiquem o acréscimo dos membros.

Art. 4°. Em licitacdo que envolva bens ou servigos especiais, o Agente de Contratacédo
poderd ser substituido por Comissdo de Contrata¢do, formada por, no minimo, 03 (trés) membros,
nomeados pelo Chefe do Poder Executivo, que responderdo solidariamente por todos os atos
praticados pela comissdo, ressalvado o membro que expressar posicdo individual divergente
fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a deciséao.

Art. 5°. Para fins desta lei, entende-se por:

| - Agente de Contratacdo: o servidor, designado dentre o quadro de pessoal efetivo da
administracdo direta, cuja atribuicdo inclui, dentre outras, o recebimento das propostas e lances, a
analise de sua aceitabilidade e sua classificacdo, bem como a habilitacdo e a adjudicacao do objeto do
certame ao licitante vencedor dos preg8es publicos, conforme determina o inciso LX do art. 6°, da Lei
Federal n® 14.133/2021.

Il - Agente de Contratacdo (Pregoeiro): Denominacdo dada ao Agente de Contratacio
guando atuar na condugédo de processo licitatério na modalidade Pregéo;

Il - Equipe de Apoio: os servidores, designados dentre o quadro de pessoal da
administracdo direta, cuja atribuicdo inclui, dentre outras, prestar assisténcia ao agente de
contratacao/pregoeiro, dando suporte as atividades que lhe incumbem executar; encarregar-se-a da
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formalizacdo de atos processuais, realizacdo de diligéncias diversas, assessoramento ao Agente de
Contratacao nas sessOes do certame, redacao de atas, relatorios e pareceres;

IV - Comissdo de Contratacdo: conjunto de agentes publicos indicados pela
Administracdo, em casos de licitagBes que envolvam bens ou servigcos especiais, por ato devidamente
motivado ou por disposicao legal, com a funcao de receber, examinar e julgar documentos relativos as
licitacBes e aos procedimentos auxiliares, em substituicdo ao agente de contratacéo.

Art. 6°. Ao servidor designado para exercer as funcdes de Agente de Contratacdo, Equipe
de Apoio e Comissao de Contratacao, sera devida uma gratificacdo especial, a ser paga nos seguintes
parémetros:

| - Agente de Contratagao: R$ 2.000.00 (dois mil reais) mensais;

Il - Agente de Contratagdo que atue na conducéo de processos licitatorios na
modalidade pregéo (pregoeiro): R$ 250,00 (duzentos e cinquenta reais) por pregdo, sem prejuizo da
gratificacéo prevista no inciso | deste artigo;

Il - Equipe de Apoio: R$ 100,00 (cem reais) por processo;

IV - Membro da equipe de Apoio, excedente, nomeado com fundamento no paragrafo
Unico do artigo 3° desta lei: Valor de 100,00 (cem reais), por processo;

V - Membro da Comissao de Contratacdo: R$ 500,00 (quinhentos reais) por processo e
Presidente Comissao de Contratacdo R$ 1.000,00 (mil reais) por processo.

§1°. O valor das gratificagBes dos Agentes de Contratacdes e membros substitutos, serd
efetuado proporcionalmente ao periodo de efetiva atuagéo, caso atuem em periodo inferior a 30 dias.

§ 2°. A gratificacdo paga na modalidade "por processo”, sera devida por cada edital
publicado, e paga em até 60 dias contados da data da publicagéo do edital.

§ 3°. A gratificacdo prevista no inciso |, somente serd devida ao servidor que que
formalmente designado como Agente de Contratacdo, comprovar a atuacdo em no minimo um
processo de sua competéncia no més de referéncia, exceto no caso de afastamento legal ou férias,
quando a lei ndo determinar a suspenséo do pagamento.

§ 4°, O servidor poderd ser nomeado para mais de uma funcdo prevista nesta lei, sem
prejuizo do recebimento das gratificacBes devidas.

Art. 7°. Os Agentes de Contratacdo e membros das Equipes de Apoio, a Comissbes de
Contratacao, deverao encaminhar ao setor de Recursos Humanos, até dia 05 (quinto) de cada més,
Relatério Mensal Simplificado das atividades desenvolvidas no més anterior, acompanhado dos demais
documentos e atas que houver, devendo estar assinado por todos os membros para verificagdo da
efetiva atuagéo destes, para fins de pagamento da gratificagéo.

§1°. No més em que ndo houver apresentacdo de relatério das atividades desenvolvidas
pelos agentes publicos mencionados no caput deste artigo, ndo serd devido o pagamento das
gratificacdes previstas nesta lei.

§ 2°. O Agentes de Contratacdo e membros das Equipes de Apoio, bem como os membros
de comissBes de Contratacdo que ndo atuarem em pelo menos um procedimento no més, ndo faram
jus ao recebimento da gratificacéo.

Art. 8°. Poderao ser nomeados, simultaneamente, até 4 (quatro) agentes de contratacdes
e seus respectivos substitutos.
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§ 1°. Os agentes de contratagfes substitutos néo seréo remunerados, exceto no caso de
efetiva substituicdo, hipotese em que receberd a mesma gratificacdo devida ao agente de contratacéo,
para o ato que substituir.

Art. 9°. O Poder Executivo podera expedir normas internas relativas aos procedimentos
operacionais a serem observados na atuacdo na area de licitacbes e contratos do agente de
contratacao, da equipe de apoio, da comissdo de contratacao previstas nesta lei, desde que observadas
as disposicdes desta Lei, da lei 14.133/21 e dos regulamentos préprios.

Art. 10. As despesas decorrentes da aplicacdo desta Lei correrdo a conta de dotacdes
orcamentdrias proprias do orgamento vigente.

Art. 11. Revogam-se:
| - As disposi¢Bes em contrario;

Il - Em 31 de margo de 2024, as leis municipais n°. 239 de 29 de junho de 1995 e n°. 2.546
de 08 de marco de 2022.

Art. 12. Esta lei entra em vigor na data da sua publicagéo
Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.

Santa Maria de Jetiba-ES, 07 de fevereiro de 2024.

HILARIO ROEPKE
Prefeito Municipal


https://santamaria.legislacaocompilada.com.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/L24982021.html

