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DECRETO N° 249/2023

APROVA  INSTRUGCAO  NORMATIVA,
PROPOSTA PELA SECRETARIA
MUNICIPAL DE SAUDE DE SANTA MARIA
DE JETIBA.

O Prefeito Municipal de Santa Maria de Jetiba, Estado do Espirito Santo, no
uso de suas atribuigdes legais e,

- considerando que o Controle Interno, previsto no art.2° | a XLI| da Lei Municipal

1464/2012 deve ser regido por normas de procedimentos especificos para execugéo das atividades
setoriais;

- considerando a Lei Complementar Municipal 1944/2017; fluxograma anexo
VIl da Secretaria Municipal de Satde;

- considerando finalmente o disposto nos art.53, 56, incisos |, IV, Art.72 VI XXIV
XL da Lei Organica do Municipio de Santa Maria de Jetiba;

- considerando o processo n° 6653/2017 e apensado n° 7600/2023, sendo este
para solicitacéo de alteragcéo da referida Instrugdo Normativa.

DECRETA:

Art. 1°. Fica aprovada a Instrug&o Normativa da Secretaria Municipal de Satde,
fazendo parte deste decreto:

a) INSTRUGCAO NORMATIVA DA SECRETARIA MUNICIPAL
DE SAUDE - SSP - 004/2017 - VERSAO 02 - “DISPOE
SOBRE ORIENTAGOES E PROCEDIMENTOS PARA O
FUNCIONAMENTO, O CONTROLEE A DISPENSAGAO DE
MEDICAMENTOS E A DISTRIBUICAO DE MATERIAL
MEDICO-HOSPITALAR”.

Art. 2°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 3°. Revogam-se as disposigdes em contrario.

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.

Santa Maria de Jetib4-ES, 12 de setembfo de 2023.

-

-

HILARIO ROEPKE -
Prefeito Municipal ((ﬁ /’q )
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“DISPOE SOBRE ORIENTAGCOES E PROCEDIMENTOS
PARA O FUNCIONAMENTO, O CONTROLE E A
DISPENSAGAO DE MEDICAMENTOS E A DISTRIBUICAO
DE MATERIAIS MEDICO-HOSPITALARES.”

Versao: 02

Aprovacao em: 12/09/2023

Ato de aprovacdo: Decreto n°® 249/2023, de 12 de setembro de 2023.

Unidade Responsavel: Secretaria de Saude, através da Coordenacdo de Assisténcia Farmacéutica.

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1°. A presente Instrucdo Normativa tem por finalidade dispor sobre as praticas relacionadas a dispensacéo
de medicamentos aos usuérios do Sistema Unico de Salde — SUS e sobre a distribuicdo de material médico-
hospitalar para os estabelecimentos de saude, com o proposito de padronizar as condutas relacionadas a
dispensacéo de medicamentos e insumos por todas as Unidades de Dispensagdo de medicamentos — UDM'’s ou
Unidade de Assisténcia Farmacéutica — UAF localizadas nos estabelecimentos de salde municipais; bem como
distribuicdo dos materiais médico-hospitalares as UDM's.

CAPITULO Il
ABRANGENCIA

Art. 2° A presente Instrucdo Normativa abrange todas as UDM's e UAF’s localizadas nos estabelecimentos de
satide municipais, Central de Abastecimento Farmacéutico — CAF e Almoxarifado da Secretaria de Saude —
SECSAU, quer como executores de tarefas ou como responsaveis pela solicitagdo, guarda e distribuicdo dos
medicamentos e materiais medico-hospitalar.

CAPITULO Il
DOS CONCEITOS

Art. Para os fins desta Instrugdo Normativa considera-se:

| — Almoxarifado: ambiente destinado ao armazenamento de materiais médico-hospitalares e produtos para a
saude;

Il - Central de Abastecimento Farmacéutico — CAF: & o local que concentra todas as atividades relacionadas
a selecao, programacao, aquisi¢ao, armazenamento e distribuigdo de medicamentos e correlatos no municipio!

Il - Classe terapéutica: categoria que congrega medicamentos com propriedades e/ou efeitos terapéuticos
semelhantes;

IV — Denominagdao Comum Brasileira — DCB: denominac&o do farmaco ou principio farmacelogicamente ativo
aprovado pelo 6rgéo federal responsavel pela Vigilancia Sanitaria;

V - Dispensagcio: ato de fornecimento ao consumidor de farmacos, medicamentos, insumos farmaceuticos e
correlatos, a titulo remunerado ou nao;

VI - Doenga aguda:_doengas agudas s&o aquelas que possuem um desenvolvimento agelerado e atingem
organismo de maneira severa. Elas costumam ter um periodo de durag&o curto — especialistas indicam pouco
menos de trés meses — e podem terminar tanto na recuperacéo do individuo quanto na sua morte:
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Vil - Daengg cronica: doengas cronicas, segunde a Portaria n® 483, de 1° de abril de 2014, s&o aquelas que
apresentam inicio gradual, com duragéo longa ou incerta, que, em geral, apresentam multiplas causas e cujo

tratamento envolva mudancas de estilo de vida, em um processo de cuidado continuo que, usualmente, nao leva
acura;

VIl - Fluxograma: demonstragéo grafica das rotinas de trabalho relacionada as atividades/competéncias
desempenhadas pelas unidades executoras para efetivacéo desta Instrucdo Normativa;

IX — Material médico-hospitalar: materiais médicos, hospitalares, odontolégicos, laboratoriais € medicamentos
indispensaveis as atividades dos profissionais de salde nesses ambientes. Produto para a salde, tal como,
equipamento, aparelho, material, artigo ou sistema de uso ou aplicagdo médica, odontolégica ou laboratorial,
destinada a prevencao, diagnoéstico, tratamento, reabilitagdo ou anticoncepgdo e que nao utiliza meio
farmacologico, imunologico ou metabdlico para realizar sua principal funcdo em seres humanos podendo,
entretanto, ser auxiliado em suas fungdes por tais meios;

X — Medicamento: produto farmacéutico, tecnicamente obtido ou elaborado, com finalidade profilatica, curativa,
paliativa, de controle ou para fins de diagnéstico;

XI - Prescritor: profissionais de saude credenciados para definir o medicamento a ser usado.

XIl — Receita e prescrigao: em saude, receita, de forma mais ampla, € qualquer recomendagao escrita para a
compra de medicamentos, enquanto a "prescricao” é uma rotina de cuidados com a saude, implementadas por
um médico ou outro profissional de saude habilitado, voltadas para um paciente em especifico.

Xl — Relagao Municipal de Medicamentos Essenciais —- REMUME: estabelece o elenco de medicamentos
utilizados na Atencao Basica Municipal,

XIV - Relacao Nacional de Medicamentos Essenciais — RENAME: € um instrumento oficial que norteia a
definicdo das politicas publicas para o acesso aos medicamentos no ambito do Sistema de Saude brasileiro;

XV - Unidade de Dispensacao de Medicamentos — UDM: ambiente localizado junto a um estabelecimento de
salde municipal onde ocorre a dispensagéo de medicamentos,

XVI - Unidade de Assisténcia Farmacéutica — UAF: estabelecimento onde s&o realizadas acbes e servicos
que visem a assegurar a assisténcia terapéutica integral e a promogao, a protecéo e a recuperacdo da salde
nos estabelecimentos publicos e privados que desempenhem atividades farmacéuticas, tendo 0 medicamento
como insumo essencial e visando ao seu acesso e ao seu uso racional (Conforme Artigos 2° e 6° da LEI N
13.021, de 8 de Agosto de 2014. Sugestdo: Farmacéutico itinerante).

XVI - Uso Racional de Medicamentos: ocorre quando o paciente recebe o medicamento apropriado a sua
necessidade clinica, na dose correta, por um periodo de tempo adequado e ao menor custo, para sl e para a
comunidade.

XVIl — Distribuig@o: Atividade que consiste no suprimento de medicamentos as Unidades de Saude, em
quantidade, qualidade e tempo oportuno, para posterior dispensagé&o aos usuarios.

CAPITULO IV
DA BASE LEGAL E REGULAMENTAR

Art. 4°. A presente Instrugdo Normativa sera executada com base nas disposicées legais/normativas™da
Constituicdo Federal de 1988 (artigos 31, 70, 74 e 196 ao 200), Constituicao Estadual Eartigos 29, 70, 76
159 ao 166), Lei Complementar 101/2000 (art. 59), Lei n°. 5.991/1973, Decreto Municipal n°. 454/2008; Decreto
Municipal n® 684/2013, Decreto Municipal n® 335/2015, Decreto Municipal n® 946/2017, Porfarig/ SVS/MS n°
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344/1998 (regulamento técnico sobre substincias e medicamentos sujeitos a controle especial e suas
atualizacdes), Portaria SVS/MS n° 06/1999 (aprova a instrugdo normativa SVS/MS n° 344/1998), Portaria n°
533/2012 (elenco de medicamentos e insumos da Relagao Nacional de Medicamentos Essenciais — RENAME —
no &mbito do Sistema Unico de Saude/SUS), Resolugdo RDC n° 20/2011 (Controle de medicamentos & base de
substancias classificadas como antimicrobianos, de uso sob prescricio, isoladas ou em associacao); Portaria
MS n® 2583/2007 (elenco de medicamentos e insumos disponibilizados pelo SUS, nos termos da Lei
11.347/2006, aos usuarios portadores de Diabetes Mellitus), e Portaria GM/MS n° 1.555/2013 (Normas de
financiamento de execucdo do Componente Basico da Assisténcia Farmacéutica no ambito do SUS).

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5° Da Secretaria de Salde:

| - manter atualizada e orientar as UDM's ou UAF, CAF e Almoxarifado (unidades executoras) quanto a execugio
desta Instrugao Normativa, supervisionando sua aplicaco;

Il - promover a divulgagao e implementacao desta Instrugdo Normativa;

Il - disponibilizar os meios materiais para as unidades executoras, a fim de que essas possam cumprir as
determinagdes previstas nesta Instrugdo Normativa.

Art. 6°. Das Unidades de Dispensacgéo de Medicamentos:

| — alertar a SECSAU sobre alteragbes que se fizerem necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando sua
otimizagao, tendo em vista, principalmente o controle e dispensacio de medicamentos;

Il - manter esta Instrucdo Normativa a disposicio de todos os funcionarios/servidores publicos, zelando pelo fiel
cumprimento da mesma;

Il = cumprir fielmente as determinagtes contidas nesta Instrugdo Normativa, relacionadas ao controle e
dispensagdo de medicamentos e ao controle e distribuicdo materiais médico-hospitalares para os
estabelecimentos de saude municipais;

IV - solicitar a SECSAU os meios materiais para as unidades executoras, a fim de que essas possam cumprir
as determinagdes previstas nesta Instrugdo Normativa;

V - cabe as Equipes de Estratégia de Saude da Familia a responsabilidade por realizar o cadastramento e o
acompanhamento de pacientes insulino-dependentes para fornecimento de insumos (seringas para aplicacao
de insulina, tiras e lancetas para pungéo digital),

VI - no caso de Diabetes gestacional, a liberagdo de glicosimetro, fitas e lancetas ocorrera mediante prescricéo
e laudo de ginecologista-obstetra. Para pacientes em risco de diabetes gestacional, os insumos serdo liberados
de acordo com os critérios do Caderno da Atencao Basica para gestantes de alto risco. Para gestantes com
diabetes gestacional em uso de antidiabéticos orais e/ou insulina, a liberagdo ocorrera segundo critério do
especialista, mediante receita e laudo, justificando a prescricéo.

VIl — cabe & UAF da Policlinica Dr, José Carlos Herbest o fornecimento de seringas, para aplicagéo de insulina
e insumos para afericdo da glicemia capilar, mediante apresentacao da receita.

Art. 7°. Da Central de Abastecimento Farmacéutico e Almoxarifado (unidades executoras):

| — alertar a SECSAU sobre alteragtes que se fizerem necessarias nas rotinas de trabalh
otimizacao, tendo em vista, principalmente o acondicionamento, estogque, controle
medicamentos e materiais médico-hospitalares;
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Il - manter esta instru¢ao normativa & disposicao de todos os funcionarios/servidores publicos, zelando pelo fiel
cumprimento da mesma;

Il — cumprir fielmente as determinagdes contidas nesta instrugdo normativa, relacionadas ao acondicionamento,
estoque, controle e dispensagéo dos medicamentos e distribuic&o dos materiais médico-hospitalares;

IV ~ solicitar 8 SECSAU os meios materiais para as unidades executoras, a fim de que essas possam cumprir
as determinacdes previstas nesta Instrugcdo Normativa:

V - realizar o correto armazenamento, controle de estoque e prazos de validade e a distribuicdo dos
medicamentos, materiais médico-hospitalares e insumos do componente basico da assisténcia farmacéutica as
UDM's, UAF's e ESF's.

VI - garantir o abastecimento das UDM's e UAF's instaladas junto as Unidades Basicas de Salde com relagao
a dispensacéo de medicamentos e materiais médico-hospitalares e insumos.

CAPITULO VI
DA RETIRADA DOS MEDICAMENTOS NAS UDM’s ou UAF's

Art. 8°. Para proceder a retirada de medicamentos nas UDM's ou UAF's sera necessaria a realizagéo do prévio
cadastro do usuario, através de sistema informatizado préprio em uso na Secretaria de Saude.

Art. 9°, Para a realizagéo do cadastro de que trata o artigo anterior, o usuario ou seu representante legal devera
apresentar os seguintes documentos (do usuario):

| = Cartéo Nacional do SUS;
Il - Documento Oficial com foto (RG, Carteira de Habilitacdo ou Carteira de Trabalho);
lll - Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

IV — Comprovante de residéncia.

_CAPITULO VI
DO USUARIO DE MEDICAMENTOS

Art. 10°. Ao usuario sera garantido o acesso universal e igualitario & Assisténcia Farmacéutica, desde que
satisfaca, cumulativamente, as condices abaixo:

| — estar assistido por agbes e servicos de salde:
Il - ter o medicamento sido prescrito por profissional de satide habilitado e no exercicio regular de suas funcoes;

Il — comparecer a Unidade de Dispensag&o munido da receita impressa e em conformidade com as exigéncias
legais.

) CAPITULO VIiI i
DA PRESCRIGAO DE MEDICAMENTOS E NOTIFICAGAO DE RECEIT,
SECAO | /Aij
DA PRESCRICAO DE MEDICAMENTOS Loy
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Art. 11. Todas as prescrigées de medicamentos da rede de servicos de salide para serem atendidas deverzo
estar em conformidade com evidéncias cientificas atualizadas, constarem na Relagao Municipal de
Medicamentos (REMUME), e, no caso dos componentes Estratégico e Especializado da Assisténcia
Farmacéutica, dever&o constar nos Protocolos Clinicos e Diretrizes Terapéuticas (PCDT's), e na Relacéo

Nacional de Medicamentos (RENAME) ou na relagao estadual de medicamentos essenciais e medicamentos
excepcionais (REMEME).

Art. 12. Todas as prescrigdes de medicamentos deverso apresentar:

| - redagéo, & tinta, em letra legivel, ou impressa, sem rasuras ou emendas:

Il - identificagdo da unidade de atendimento:

lll — nome completo do usuario;

IV — identificag&o dos medicamentos em consonancia com a legislacéo vigente;

V - concentragdo, forma farmacéutica, quantidade e posologia (dose, frequéncia e duragéo do tratamento) de
cada medicamento;

VI - 2 (duas) vias, sendo que uma fica retida na farmacia com a quantidade liberada anctada ou circulada e a
outra, carimbada e datada, & devolvida ao usuario com o registro da quantidade liberada;

VIl - data de emiss&o, assinatura e carimbo de identificagéo do prescritor legivel, contendo nimero do registro
no CRM, COREN, CRO, CRN ou CRF.

Art. 13. Para efeito de dispensag&o na rede municipal de salde, as prescrigdes de medicamentos terdo validade
por 30 (trinta) dias, contados & partir da data de sua emissé&o, exceto prescricoes de:

| - medicamentos pertencentes a classe terapéutica dos antimicrobianos tero validade de 10 (dez) dias a partir
da data de sua emissao, de acordo com o disposto em legislagéo especifica vigente (RDC 20 de 05/05/2011 )i

Il - medicamentos anti-inflamatorios, analgésicos, antipiréticos, antieméticos, e antiespasmaodicos, destinados
ao tratamento de doengas agudas serédc aviadas para um tempo maximo de dez (10) dias de tratamento,
obedcendo-se a posologia especificada na receita, salvo em situagdes devidamente justificadas pelo prescritor,
no caso em que a justificativa proceder. As receitas em que constar “se necessario’, “se dor”, "se febre” serdo
aviadas em um (01) frasco ou 20 comprimidos;

Il - medicamentos pertencentes ao Programa de Hiperdia (para tratamento de hipertenséo e diabetes) ou
medicamentos para outras doengas crénicas (por exemplo: Asma, Osteoporose, Dislipidemia, Doenca de
Parkinson, Hipotireoidismo) com indicac&o de uso continuo, poderao ter validade por até 6 (seis) meses, e/ou
observando o periodo de tratamento especificado no receituario médico, desde que ndo ultrapasse o periodo de
maximo de 6 (seis) meses do tratamento:

IV — medicamentos pertencentes a classe terapéutica — Talidomida: a Notificagéo de receita tera validade de 20
(vinte) dias a partir da data de emiss&o e somente dentro da unidade federativa onde foi emitida.

Art. 14. As prescricbes de medicamentos emitidas por cirurgides-dentistas deverdo ater-se aos eventos que
acometem sua area de atuacéo clinica e:

| — conter, no nivel basico de atencdo a salde, medicamentos analgésicos ndo-opidides, antieméticos, anti-
inflamatorios, anti-infecciosos (antibacterianos, antifungicos, antivirais, antissepticos);

Il - conter, se necessario, medicamentos ansioliticos e analgésicos opidides, em sit cionadas ao
controle da dor odontolégica ou sedacdo para realizagéo de procedimentos odéntolégicos emipacientes
atendidos em ambiente hospitalar. ambulatorial ou em Centros de Especialidadeg Odontoldgicas (CED).

Art. 15. As prescricoes de medicamentos emitidas por enfermeiros deverdo ater-se/ao gravos que

correspondem a sua area de atuagéo clinica e/ou constar no Programa de Satde da er e/Planejamento
Familiar e/ou estar descrito nos Protocolos do Ministério da Saude.
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Parégrafo uniqo. As prescrigdes de medicamentos emitidas por enfermeiros deverdo ser realizadas em receita
propria do Municipio, obedecendo ao estabelecido nos Protocolos da Estratégia de Saude da Familia — ESF e
legislac@o especifica.

Art. 16. A prescricao dos medicamentos sujeitos a controle especial devera observar o disposto em legislaczo
especifica, merecendo destaque as seguintes informagdes:

I - a Notificagédo de Receita devera estar preenchida de forma legivel, sendo a quantidade em algarismos
arabicos e por extenso, sem emenda ou rasura;

Il - as prescrigbes por cirurgides dentistas e médicos veterinarios s6 poderdo ser feitas quando para uso
odontoldgico e veterinario, respectivamente.

_ SECAON
NOTIFICAGAO DE RECEITA B (AZUL)

Art. 17. A Notificagao de Receita "B, de cor azul, impressa as expensas do profissional ou da instituicéo, tera
validade por um periodo de 30 (trinta) dias a partir de sua emiss&o e somente dentro da Unidade Federativa que
concedeu a numeracao.

Art. 18. As Notificagbes de Receita "B" poderdo conter no maximo 5 (cinco) ampolas e, para as demais formas
farmacéuticas, a quantidade correspondente a, no maximo, 60 (sessenta) dias de tratamento.

Art. 19, Acima das quantidades previstas na legislagéo vigente, o prescritor deve preencher uma justificativa
contendo a Classifica¢ao Internacional de Doenga — CID ou diagnoéstico € posologia, datar e assinar, entregando
a0 paciente, juntamente com a Notificacdo de Receita "B".

SEGAO lil
RECEITA DE CONTROLE ESPECIAL (BRANCA CARBONADA)

Art. 20. O formulario da Receita de Controle Especial, valido em todo o Territorio Nacional, devera ser preenchido
em 2 (duas) vias, manuscrito, datilografado ou informatizado, apresentando, obrigatoriamente, em destague em
cada uma das vias os dizeres: "1? via - Farmacia" e "2? via - Paciente".

Art. 21. Na receita de Controle Especial devera estar escrita de forma legivel, a quantidade prescrita, sem
emenda ou rasura e tera validade de 30 (trinta) dias contados a partir da data de sua emissdo para medicamentos
a base de substancias constantes das listas "C1" e "C5" descritas na legislag&o sanitaria vigente.

Art. 22. A prescricdo podera conter em cada receita, no maximo 3 (trés) substancias constantes da lista "C1"
(outras substancias sujeitas a controle especial) ou medicamentos que as contenham.

Art. 23. A quantidade prescrita de cada substancia constante da lista "C1" (outras substancias sujeitas a controle
especial) ficara limitada a 5 (cinco) ampolas e para as demais formas farmacéuticas, a quantidade para o
tratamento correspondente a no maximo 60 (sessenta) dias.

Art. 24. No caso de prescricao de substancias ou medicamentos antiparkinsonianos & anticonvulsivantes, a
quantidade ficara limitada a, no maximo, 6 (seis) meses de tratamento.

Art. 25. Acima das quantidades previstas, o prescritor devera apresentar justificativa
e posclogia, datando e assinando as duas vias. \
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_ SEGAOIV
NOTIFICACAO DE RECEITA DE TALIDOMIDA

Art. 26. O medicamento a base de Talidomida podera ser prescrito de acordo com as indicagdes listadas em
legislacdo sanitaria especifica (Resolugdo RDC N° 11, de 22/03/2011) e descritas na bula aprovada pela Anvisa.

Art. 27. A prescricdo do medicamento Talidomida somente podera ser realizada por médicos inscritos no
Conselho Regional de Medicina (CRM).

Art. 28. A prescricdo de medicamentos a base de Talidomida deve ser realizada por meio de Notificagdo de
Receita de Talidomida acompanhada do Termo de Responsabilidade e Esclarecimento.

§ 1° A Notificagéo de Receita de que trata o caput deste artigo € individual e intransferivel, devendo conter
somente o medicamento Talidomida.

§ 2° A Notificagéo de receita de que trata o caput deste artigo tera validade de 15 (quinze) dias, contados a
partir da data de sua emiss&o e somente dentro da unidade federativa onde foi emitida.

§ 3° A quantidade de Talidomida por prescricéo, em cada Notificagdo de Receita, n&o podera ser superior &
necessaria para o tratamento de 30 (trinta) dias.

Art. 29. O medicamento Talidomida somente podera ser dispensado por farmacéutico e mediante a
apresentagdo e retencdo da Notificagdo de Receita de Talidomida e do Termo de
Responsabilidade/Esclarecimento,

Art. 30. O farmacéutico, no ato da dispensacdo do medicamento Talidomida, devera preencher os campos
existentes na embalagem secundéria do referido medicamento e orientar o paciente sobre o uso correto,
conforme a prescrigdo médica e os riscos relacionados.

Art. 31. "Sempre que for prescrito o medicamento Talidomida, lista C3, o paciente devera receber, juntaments
com o medicamento, o “Termo de Escalerecimento”, bem como devera ser preenchido e assinado o termo de
responsabilidade pelo médico que prescreveu a Talidomida, em duas vias, devendo uma via ser encaminhada
a Coordenagéo Estadual do Programa, conforme legislagio sanitaria especifica em vigor e a outra permanecer
no prontuario do paciente” (Portaria 344/1998). A primeira via da Notificacdo de Receita de Talidomida sera
devolvida ao paciente devidamente carimbada, como comprovante da dispensagao, e a segunda via devera ser
retida pela unidade publica dispensadora (RDC 11 de 22 de margo de 2011).

Art. 32. O farmacéutico da Unidade de Dispensacdo de Medicamentos somente podera dispensar o
medicamento Talidomida quando todos os itens da Notificacdo de Receita € do Termo de Responsabilidade e
Esclarecimento estiverem devidamente preenchidos e legiveis.

Art. 33. E proibida a violagdo da embalagem secundaria para a dispensagao fracionada do medicamento
Talidomida.

CAPITULO IX

DA DISPENSAGAO DE MEDICAMENTOS m

Art. 34. E direito de todo usuario retirar os medicamentos descrito_s em receita adeqL_Jad e egmiitida por
profissional habilitados (médicos, odontélogos, enfermeiros, nutricionistas, farmacéuticos) qualquer
estabelecimento de saide municipal de atendimento.
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Art. 35. E proibido aos servidores publicos que laboram nas UDM's ou UAF's dispensar medicamentos:

Id— cuja posologia para o tratamento ndo possa ser concluida dentro do prazo de validade do medicamento
ispensado;

Il = para menores de 16 anos desacompanhados;

lll - cuja receita esteja ilegivel ou que contenha rasuras, emendas, e/ou que possam induzir ao erro ou confuso;

Art. 36. As prescrigbes emitidas nas Unidades Basicas de Saude (UBS) em outra municipalidade n&o poderéo
ser atendidas, mesmo que o usuario apresente o Cartdo da AMA.

Art. 37. Para o atendimento de prescrigbes que contenham medicamentos sujeitos a controle especial, a idade
minima exigida para a retirada do medicamento sera de 18 anos, mediante apresentacdo de documento de
identidade com foto, conforme o preconizado em legislagao sanitaria vigente.

Art. 38. A dispensacéo de medicamentos sera realizada para o equivalente a 30 (trinta) dias de tratamento, e/ou
obedecendo-se a posologia e a duracao do tratamento definido pelo prescritor.

Art. 39. A dispensacao de medicamentos pertencentes as classes terapéuticas listadas abaixo devera levar em
consideracao as seguintes informacoes:

| = medicamentos pertencentes a classe terapéutica antimicrobianos: serao dispensados de acordo com o
disposto em legislagdo especifica (Resolugdo RDC n®. 20 de 05/05/2011), podendo, em situagdes de tratamento
prolongado, o mesmo receituario poder ser utilizado para aquisicdes posteriores, dentro de um periodo maximo
de 90 (noventa) dias a contar da data de sua emissdo. Nesta situacéo especifica, a receita devera conter a
indicagdo de uso continue, com a quantidade a ser utilizada a cada 30 (trinta) dias, com a dispensacao realizada
em duas entregas (para trés meses de tratamento). Se o servigo de satude ndo possuir a quantidade suficiente
para o tratamento completo com o antimicrobiano, o profissional ndo devera fornecer a quantidade inferior
disponivel, devendo colocar a expressao “EM FALTA" na receita.

Il - medicamentos pertencentes as classes terapéuticas analgésicos, antitérmicos e anti-inflamatérios: seréo
dispensados de acordo com o periodo de tratamento especificado no receituario médico até o limite de 02 (dois)
frascos ou 20 (vinte) comprimidos, uma vez que os referidos medicamentos deverao ter sua utilizagao suspensa,
caso néo seja observada a melhora dos sintomas em até 5 dias de tratamento;

Il — medicamentos sujeitos ao controle especial: serdo dispensados, obedecendo ao disposto em legislagao
especifica vigente (Portaria n°. 344 de 12/08/1998 e suas atualizagbes e Resolugdo RDC n°. 11 de 22/03/2011);

IV — medicamentos pertencentes ac Programa de Hiperdia (para tratamento de hipertenséo e diabetes) ou outras
doengas crénicas (por exemplo: Asma, Osteoporose, Dislipidemia, Doenga de Parkinson, Hipotireoidismo) com
indicagdo de uso continuo: serdo dispensados de acordo com a posologia definida pelo prescritor e para o
equivalente a 60 (sessenta) dias de tratamento. Neste caso, a dispensacéo posterior cbedecera a duracao do
tratamento especificada no receituario médico, desde que ndo ultrapasse o periodo de maximo de 6 (seis) meses
de tratamento;

V — medicamentos — Insulina Humana NPH 100UI/mL e Insulina Humana Regular 100Ul/mL: seréo dispensadas
mediante apresentagao de receita atualizada emitida por profissional habilitado, em duas vias. As receitas de
enfermeiros deverdo ser aviadas, no maximo, em trés dispensagdes para um més e deverao ser transcritas de
prescrictes, imadiatamente anteriores, de profissional médico. As insulinas retiradas deverao ser transportadas
em recipiente de isopor, uma vez que possui caracteristicas termolabeis, ndo podendo sofrer variacéo brusca
de temperatura para garantir sua estabilidade e agdo medicamentosa;

VI - medicamentos antirretrovirais: seréo dispensados de acordo com a posologia definida pelo prescritor
o equivalente a 30 (trinta) dias de tratamento, mediante a apresentagdo de fonhularic de solicitagag, de
medicamentos especificos, junto ao Setor Especifico.

Art. 40. Fica padronizado que quando houver a prescrigaéo de 01 (uma) caixa, a dispensagao ogbrrera cordo
com a posologia.
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Art. 41. A receita aviada deve receber o carimbo de fornecimento, ser datada e especificada a quantidade
aviada.

Art. 42. E de responsabilidade da esfera municipal, através da Unidade da Assisténcia Farmacéutica (UAF), o
fornecimento de seringas com agulha acoplada para aplicagdo de insulina exogena, destinada apenas aos
usuarios insulinodependentes, de acordo com o disposto definido na Portaria n® 2583/GM/MS/2007

§ 1° Para o fornecimento das referidas seringas, o usuario ou seu representante devera apresentar
obrigatoriamente a receita médica atualizada (para fins de comprovacgéo de que o paciente & dependente de
insulina do tipo exogena). As seringas utilizadas, anteriormente, com as agulhas dentro de recipiente protetor,
acondicionadas em dispositivo adequado (rigido e resistente a ruptura), a fim de evitar acidentes, deverao ser
levadas @ UBS de origem do paciente a fim de que seja dada a destinagio correspondente.

§ 2°. O quantitativo de seringas fornecidas sera realizado de acordo com os tipos de insulina utilizada, sendo o
limite méximo de 30 unidades mensais para os pacientes que utilizam Insulina Humana NPH 100UlmL; ja para
os pacientes que utilizam concomitantemente a Insulina Humana NPH 100UI/mL e Insulina Humana Regular
100Ul/mL, sera fornecido o quantitativo de 60 unidades mensais (O Ministério da Saude — Caderno de Atencao
Basica Sobre Diabetes Mellitus recomenda a reutilizaggo das seringas por até oito vezes).

§ 3° Adispensacao de insulinas de caneta, a pacientes em uso de insulina, obedecera a critérios dispostos
pelo Ministério da Saude através de notas técnicas ou outros documentos legais.

Art. 43. E vedado o recebimento e a dispensagio aos usuarios de amostras-gratis de medicamentos pela UDM's
ou UAF's, em atendimento preconizade em legislagao sanitaria vigente.

Art. 44. E proibida toda e qualquer dispensacao de medicamentos que contrarie as normas legais, sanitarias e
técnicas estabelecidas neste manual.

CAPITULO X
DO CONTROLE E ABASTECIMENTO

SECAOQ |
DA ELABORAGAO DOS PEDIDOS DE COMPRA DE MEDICAMENTOS

Art. 45. No desempenho da funcdo de elaboragdo dos pedidos de compra de medicamentos, compete ao
farmacéutico locado na CAF:

| - verificar a quantidade de medicamentos em estoque e validades correspondentes;

I - realizar compras, de acordo com a necessidade, utilizando o Sistema Estadual de Registro de Precos - SERP
da Secretaria Estadual de Saude do Espirito Santo - SESA elou Licitagdo Municipal para aquisicdo de
medicamentos.

Il - compras diretas de medicamentos ou insumos poder&o ser realizadas apenas em casos emergenciais,
quando n&o houver ATAS vigente no SERP ou na licitagdo municipal para aquisicéo, e apenas em quantidade
suficiente para atender a populagao durante o tempo necessario para realizacdo de processo lici io que os
contemplem.

IV - todos os (as) farmacéuticos (as) que compdem a equipe da Assisténcia Farmacgutica s&o responsayeis

sobre estoques, validades e demandas nos respectivos abelecimentos de sua/co eéncia e
responsabilidade. A e M ate Siller
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SEGAO Il
DO RECEBIMENTO DE MEDICAMENTOS ADQUIRIDOS

Art. 46. No desempenho da fun¢éo de recebimento de medicamentos adquiridos, compete ao farmacéutico e
servidores técnicos (capacitados), localizados no CAF:

I = conferir os medicamentos entregues pela distribuidora correspondentes a Assisténcia Farmacéutica do
Municipio, observando o quantitativo, marca, lote, validade estado fisico do medicamento fornecido através da
Autorizagédo de Fornecimento de Medicamentos — AFM em maos:

Il - realizar segunda conferéncia na CAF;
Il - realizar a entrada do medicamento no estoque, utilizando-se de sistema informatizado proprio;

IV — medicamentos Sujeitos a Controle Especial, descritos na Portaria n®. 344/1998 do Ministério da Saude,
apos recebimento e conferéncia, devem ser inseridos no sistema informatizado e acomodados em local préprio,
utilizado somente para este fim, com chave, ficando a mesma sob a guarda do farmacéutico;

V - armazenar os medicamentos recebidos em seus devidos lugares, observando-se a temperatura idezl do
ambiente (15 a 30°C), em ambiente climatizado.

VI - Com relacdo aos medicamentos termolabeis, os mesmos deverio ser armazenados sob refrigeracéo (2 a
8°C), conforme a bula.

. SECAO Il
DA PRODUCAO DAS REMESSAS DE MEDICAMENTOS

Art. 47. No desempenho da funcao de producao das remessas de medicamentos, compete ao farmacéutico,
localizado na CAF:

| — Elaborar um cronograma de Distribuicdo de Medicamentos, onde consta a data para entrega do relatério
quinzenal e a data para retirada dos medicamentos da CAF, e disponibiliza-lo para as equipes de ESF's,

Il - alertar as UDM'’s para que imprimam as notas de saida dos medicamentos para controle, conferéncia e
arguivamento;

lll - realizar a remessa de medicamentos referente ao quantitativo de consumo quinzenal, de acordo com o
pedido de cada UDM, via sistema informatizado;

IV — caso ocorra devolugéo de medicamentos pelo estabelecimento de satide municipal, realizar a conferéncia
juntamente com o Termo de Devolugdo que ficara armazenado na CAF;

V — se necessario, entrar em contato com o responsavel pelo relatério, para averiguacao de possiveis erros.

VI - Se houver necessidade de remanejamento de medicamentos para outras unidades, a fim de evitar perdas
relacionadas ao vencimento de produtos, isto seré feito através da CAF - Almoxarifado.

) SECAO IV
DA SEPARAGAO DAS REMESSAS DE MEDICAMENTOS
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Art. 48. No desempenho da fungao de separacao das remessas de medicamentos, compete ao Farmacéutico,
localizados na CAF:

| - separar cs medicamentos de acordo com as solicitagbes das UDM'S;
Il — observar com atengéo a quantidade e lote do medicamento expedidos;

Il - identificar adequadamente as caixas (volumes) de medicamentos que serdo encaminhadas azos
estabelecimentos de salide municipal.

SECAOV )
DA ENTREGA DO MEDICAMENTO NO ESTABELECIMENTO DE SAUDE

Art. 49. No desempenho da funcéo de entrega do medicamento as UDM's, compete ao Farmacéutico e aos
servidores técnicos capacitados, localizados na CAF:

I — Em relacdo as UDM's ou UAF da Peliclinica Municipal Dr. José Carlos Herbest e do Centro Municipal de
Especialidades: agendar semanalmente ou guinzenalmente, ou de acordo com a necessidade, através da
SECSALU a disponibilizacdo de um carro para transportar os medicamentos até aos estabelecimentos referidos;

| = Em relagéo as UDM's ou UAF's das Unidades de Saude os medicamentos solicitados serao enviados de
acordo com solicitagéo quinzenal ou semanal, de acordo com os cronogramas vigentes.

Il — orientar ao servidor responsavel pelo recebimento dos medicamentos a conferéncia imediata dos
medicamentos recebidos junto & Requisicdo de Saida,

IV — em caso de n&o conformidade do medicamento fornecido com o quantitativo descrito na nota, comunicar
imediatamente a CAF.

Art. 50. Os pedidos extras ou que extrapolem as quantidades de rotinas, feitos pelas UDM's & Central de
Abastecimento Farmacéutico e ao Almoxarifado (materiais médicos-clinicos), devera ser acompanhada de uma
justificativa, estipulando uma previs&o referente ao consumo excessivo.

Art. 51. Caso a Central de Abastecimente Farmacéutico e o almoxarifado ndo possam atender ao pedido na sua
totalidade os mesmos enviaréo justificativas a UDM's.

; SEGAO VI
DA ORGANIZAGAO E AJUSTE DO ESTOQUE DA CAF

Art. 52. No desempenhe da fungéo de organizacdo e ajuste do estoque da CAF, compete ao farmacéutico
localizado na CAF:

| — verificar mensalmente o estoque da CAF;

Il - verificar a validade, quantidade, lote; {//.

LY

Ill - retirar do estogque os medicamentos danificados, vencidos;

IV - realizar o ajuste de estoque no Sistema Informatizado de acordo com o estogue na CAF, s¢ nec rio;
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V - remanejar os medicamentos que estdo com validade proxima do vencimento (através de trocas com outros
Municipios), com o objetivo de evitar perdas por vencimento, procedimento que deve ser realizado somente pelo
Farmacéutico, para este fim as UDM’s deverdo enviar ao almoxarifado medicamentos que antecedam trés
meses do vencimento.

CAPITULO XI
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 53. Aplicam-se os procedimentos previstos nesta Instrugéo Normativa, no que couber, ao almoxarifado da
Secretaria de Salde e a CAF que s&0 os responsaveis pelo controle e distribuicdo de medicamentos para as
Farmacias Municipais e para unidades basicas de satde UDM's,

Art. 54. A inobservancia das tramitages e procedimentos de rotina estabelecidos nesta instrucéo normativa,
sem prejuizo das orientagbes e exigéncias do TCE/ES relativas ao assunto, sujeitara os responsaveis as
sancdes legais cabiveis.

Art. 55. Esta Instrugdo Normativa devera ser atualizada sempre que fatores organizacionais, legais e/ou técnicos
assim exigirem, a fim de verificar a sua adequagéo aos requisitos da Instrug&o Normativa SCI n® 002/2023, bem
como manter o processo de melhoria continua dos servigos publicos municipais.

Art. 56. Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicagdo.

ria de Jetib&a/ES, 12 de setembro de 2023.
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