Prefeitura Municipal de Santa Leopoldina
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

DECRETO N° 193/2017
DISPOE SOBRE A REGULAMENTACAO DE
DISPOSITIVOS DA LEI MUNICIPAL N°. 1612,
DE 01 DE SETEMBRO DE 2017, QUE VERSA
SOBRE O ACESSO A INFORMACAO.

O Prefeito do Municipio de Santa Leopoldina, Estado do Espirito Santo, no uso
das atribuicbes que lhe confere a Lei Organica Municipal, e demais normas

que regem a matéria.

CONSIDERANDO que o Governo Federal sancionou a Lei Federal n°® 12.527, de
18 de novembro de 2011, que trata da regulamentacdo do acesso a

informagdes previsto nos dispositivos constitucionais citados acima;

CONSIDERANDO a Lei Municipal n°. 1612, de 01 de setembro de 2017, que regula

0 acesso a informacéo;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar dispositivos da Lei 1612/2017;

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° -Este Decreto regulamenta, no ambito da Administracdo Publica
Municipal Direta e Indireta, os procedimentos para a garantia do acesso a
informacgé&o, conforme o disposto na Lei Municipal n°. 1612, de 01 de setembro de
2017, que dispOe sobre o acesso a informagdes previsto no inciso XXXIIl do caput
do artigo 5°, no inciso Il do 8 3° do artigo 37 e no § 2° do artigo 216, todos da
Constituicao Federal.
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Paragrafo Unico: Subordinam-se ao regime deste Decreto, no que couber,
as pessoas fisicas ou juridicas que detiverem informacbes em virtude de vinculo
de qualquer natureza com a Administracdo Publica Municipal de Santa Leopoldina,
ficando obrigadas a disponibilizarem o acesso a informacéo referente a parcela
dos recursos publicos recebidos em razdo desse vinculo e a sua destinacao,

sem prejuizo das prestacdes de contas a que estejam legalmente obrigadas.

Art. 2° - Para os efeitos deste Decreto, considera-se:

| - Informacéao - dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para producao
e transmissado de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

Il - Dados processados - dados submetidos a qualquer operacao ou tratamento por
meio de processamento eletrénico ou por meio automatizado com o emprego de
tecnologia da informacao;

IIl - Documento - unidade de registro de informac¢des, qualquer que seja o suporte ou
formato;

IV - Informacdo sigilosa - informacdo submetida temporariamente a restricdo
de acesso publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranca
da sociedade e do Estado, e aquelas abrangidas pelas demais hipoteses legais de
sigilo;

V - Informagdo pessoal - informacgdo relacionada a pessoa natural identificada
ou identificavel, relativa a intimidade, vida privada, honra e imagem;

VI - Tratamento da informacao - conjunto de acdes referentes a producéo, recepcao,
classificagao, utilizagdo, acesso, reproducgdo, transporte, transmissao, distribuicéo,
arquivamento, armazenamento, eliminacéo, avaliacdo, destinacdo ou controle da
informacéo;

VII - Disponibilidade - informag&o que pode ser conhecida e utilizada por individuos,
equipamentos ou sistemas autorizados;

VIII - Autenticidade - informacdo que tenha sido produzida, expedida, recebida

ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema,;
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IX - Integridade - informacdo ndo modificada, inclusive quanto a origem, transito e
destino;

X - Primariedade - informacdo coletada na fonte, com o maximo de
detalhamento possivel, sem modificacdes;

XI - Informagé&o atualizada - informacao disponibilizada em tempo real ou publicada
em até no maximo 30 (trinta) dias apos o fechamento do més ou conforme os prazos

previstos em regras especificas.

Art. 3° - Nos termos da Lei Municipal 1612, de 01 de setembro de 2017, cabe aos

orgédos e as entidades da administracao publica municipal:

| - Assegurar o direito fundamental de acesso a informacéo;

Il - Agir em conformidade com os principios basicos da Administracdo Publica;

[l - Observar a publicidade como preceito geral e o sigilo como excecéo;

IV - Divulgar as informacbes de interesse publico, independentemente
de solicitacoes;

V - Utilizar meios de comunicacéo viabilizados pela tecnologia da informacéao;

VI - Fomentar o desenvolvimento da cultura de transparéncia;

VII - Fomentar o controle social;

VIII - Garantir o direito de acesso a informacdo mediante procedimentos objetivos e
ageis, de forma transparente, clara e em linguagem de facil compreensao;

IX - Gerir de forma transparente a informacéo, propiciando amplo acesso a ela e sua
divulgacao;

X - Proteger a informacdo, garantindo sua disponibilidade, autenticidade
e integridade;

XI - Proteger a informacéao sigilosa e a informacgéo pessoal.

CAPITULO Il
DO ACESSO AS INFORMACOES E DA SUA DIVULGACAO

Art. 4° - Compete a Coordenadoria de Controle Interno e entidades integrantes da
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Administracdo Direta e Indireta do Poder Executivo Municipal, observando as

normas e procedimentos especificos aplicaveis e assegurar a:

| — Gestao transparente da informacao, proporcionando amplo acesso a ela e sua
divulgacao;
Il = Protegdo da informacédo, garantindo-se sua disponibilidade, autenticidade e
integridade;
Il — Protecdo da informacao sigilosa ou pessoal, observada a sua disponibilidade,

autenticidade, integridade e eventual restricdo de acesso.

Art. 5° - O acesso a informacéo de que trata este Decreto compreende, entre outros,

os direitos de obter:

| - Orientagdo sobre os procedimentos para o acesso, bem como sobre o local
onde podera ser encontrada ou obtida a informacao almejada;

Il - Informacao contida em registros ou documentos produzidos ou acumulados por
seus 6rgdos ou entidades, recolhidos ou ndo ao arquivo municipal, aos arquivos
correntes ou aos arquivos das entidades da Administracdo Publica indireta;

Il - Informacdo produzida ou custodiada por pessoa fisica ou entidade
privada decorrente de qualquer vinculo com seus 6rgaos ou entidades;

IV - Informacéo priméaria, integra, auténtica e atualizada;

V - Informacdo sobre atividades exercidas pelos érgados e entidades, inclusive
as relativas a sua politica, organiza¢ao e servicos;

VI - Informacgédo pertinente a administracdo do patriménio publico, a utilizacdo
de recursos publicos, a licitacdo e aos contratos administrativos;

VIl - Informacédo relativa ao resultado de inspecdes, auditorias, prestacbes e
tomadas de contas realizadas pelos 6rgaos de controle interno e externo, incluindo

prestacdes de contas relativas a exercicios anteriores:

81° - O acesso a informacgéo previsto no caput deste artigo ndo compreende as

informacgdes relativas a investigacdes, auditorias ou processos assemelhados em
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andamento, bem como aquelas que possam comprometer a seguranca de pessoas

fisicas, da sociedade e do Estado.

§2° - Quando néo for autorizado acesso integral a informacdo por ser ela

parcialmente sigilosa, € assegurada o acesso a parte ndo sigilosa por meio de
certidao, extrato ou copia com ocultacdo da parte sob sigilo.

83° - O direito de acesso aos documentos ou as informacdes neles contidos,
utilizados como fundamento da tomada de decisdo e do ato administrativo, sera
assegurado com a edi¢do do ato decisério respectivo.

84° - A negativa de acesso as informacgdes, objeto de pedido formulado aos 6rgéaos e
entidades da Administragéo Direta ou Indireta do Poder Executivo Municipal, quando
ndo fundamentada, sujeitara o responsavel a medidas disciplinares nos termos da
Lei 1612/2017.

85° - Informado do extravio da informacgdo solicitada, podera o interessado requerer
a Procuradoria Geral do Municipio ou a Controladoria Interna Municipal, a depender
da situacao, a abertura de sindicancia para apurar o desaparecimento da respectiva

documentacéo.

86° - Verificada a hipotese prevista no 85 deste artigo, o responsavel pela guarda da
informacéo extraviada deverd no prazo de 10 (dez) dias, justificar o fato e indicar

testemunhas que comprovem sua alegacéao.

87° - Caberd aos Secretarios Municipais e aos dirigentes das entidades
descentralizadas adotarem as medidas cabiveis na hipotese de as pessoas juridicas
de direito privado, com as quais se tenha celebrado qualquer tipo de ajuste se

recusar injustificadamente a fornecer informagdes quando demandadas.

Art. 6° - O Executivo promovera independentemente de requerimentos, divulgacéo

Av. Prefeito Hélio Rocha, 1022 — Centro — CEP: 29640-000 — Santa Leopoldina — Espirito Santo
PABX: (27) 266-1181 / 266-1277 — FAX: (27) 266-1125 — CGC: 27.165.521/0001-55



Prefeitura Municipal de Santa Leopoldina
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

no sitio eletrébnico da Prefeitura Municipal https://santaleopoldina-es.portaltp.com.br

as informacdes de interesse coletivo ou geral por elas produzidas ou custodiadas,

devendo constar, no minimo:

| - Registro das competéncias e estrutura organizacional, dos 6rgados e entidades de
sua administracdo Direta ou Indireta, enderecos e telefones das respectivas
unidades e dos horarios de atendimento ao publico;

Il - Registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

[l - Registros das despesas;

IV - Remuneracdo bruta e liquida recebida por ocupante de cargo, posto, graduacéao,
funcdo e emprego publico, de maneira individualizada,

V - InformagBes concernentes a procedimentos licitatérios, inclusive os respectivos
editais e resultados, bem como a todos os contratos celebrados;

VI - Dados gerais para o0 acompanhamento de programas, acoes, projetos e obras;

VII - Respostas a perguntas mais frequentes da sociedade.

81° - Cabera a todos os 6rgédos e entidades descentralizadas, no prazo de 30 (trinta)
dias, ap6s instalacdo do alimentador do Portal em seus computadores, inserir as
informacBes necessarias ao cumprimento do disposto neste artigo que na data da
edicdo deste Decreto ainda ndo se encontrem disponibilizados no sitio eletrénico da

Prefeitura Municipal.

82° - Os Secretarios, Coordenadores Municipais e dirigentes das entidades
descentralizadas respondem pelo teor, integridade e autenticidade das informacdes

publicadas.

CAPITULO I
PROCEDIMENTOS PARA ACESSO A INFORMACAO

Secéo |
RESPONSABILIDADE DA ADMINISTRAQAO
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Art. 7° - No ambito da administracéo publica direta e indireta, sdo responsaveis pela
guarda das informacdes minimas previstas na Lei Municipal 1612/2017 e pela
publicacdo no Portal da Transparéncia da Prefeitura, independentemente de

requerimentos:

| — A Secretaria Municipal de Administracédo, através do setor de Almoxarifado e
Patrimonio, pelas informacdes relativas as entradas e saidas no estoque, pelos bens
consolidados, pelos bens mdveis e imdveis, bens intangiveis, pelo patriménio e
outros arquivos pertinentes ao setor;

Il — A Secretaria Municipal de Administracdo, através do Setor de Recursos
Humanos, pelas informacdes relativas a remuneracdo dos servidores ativos e
inativos, bem como sua lotacdo, plano de cargos e salarios, relagdo dos cargos
ocupados e as vagas, informacdes sobre as Leis referentes a criacdo dos Cargos
Efetivos e Comissionados, informacdes referente a vida funcional dos servidores,
contratos e aditivos e rescisdo de designacédo temporaria, informacdes referente a
concursos publico (publicacdo, andamento e resultado), e outros arquivos
pertinentes ao setor;

Il = A Secretaria Municipal de Administracdo, pela disponibilizacdo dos Decretos,
Portarias, Convénios e demais ajustes celebrados; bem como outros documentos
produzidos;

IV — A Secretaria Municipal de Financas, em conjunto com a Coordenadoria de
Planejamento, pelas informacfes dos conteudos das transferéncias federais
recebidas, informacdes dos convénios recebidos e concedidos, transferéncias extra
orcamentérias efetuadas e recebidas e as transferéncias intraorgcamentarias.

V — A Secretaria Municipal de Financgas, pelos registros das receitas e das despesas;
VI — A Secretaria Municipal de Financas, pelos registros de orcamento das
Despesas e Receitas, pelo PPA, LOA e LDO, e os relatorios da Execucdo
Orcamentaria.

VIl - O Setor de Compras, Licitacdo e Contratos/Comissdo de Licitacdo, pelas

informagdes pertinentes a ordem de compras, aos procedimentos licitatorios,
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inclusive os resumos de editais, editais na integra, Atas, resultados de licitagéo,
dentro outros documentos pertinentes a Licitacao;

VIII — A Procuraria Geral do Municipio, pela disponibilizacdo dos Contratos, Aditivos,
e outras publicacfes pertinentes a Secretaria;

IX — A Coordenadoria de Comunicacdo, por manter o sitio da Prefeitura atualizado
com matérias e noticias do Municipio, bem como por melhorias e correto
funcionamento na rede mundial de computadores;

X — A todas as Secretarias/Coordenadorias e Departamentos da Prefeitura, pela
disponibilizacdo de informacdes a Coordenadoria de Comunicacao, para elaboragcao
de matéria e divulgacao no sitio eletrénico da prefeitura;

XI — A Unidade Central de Controle Interno pelo acompanhamento frequente
das informac@es publicadas no Portal da Transparéncia, recomendando adequacdes
necessarias, a fim de atender as exigéncias da Lei de Acesso a Informacdo e as
regulamentagdes constantes neste decreto,

XIl — A Unidade Central de Controle Interno pela divulgacdo das normativas, das
auditorias e inspecfes, recomendacdes, Legislacdo especifica do Controle Interno,
Prestacéo de Contas Anual (PCA), Pareceres do Tribunal de Contas, Julgamento de
Contas dos Prefeitos e relatério anual de estatisticas do e-SIC.

XIII — Aplica-se, no que couber, aos respectivos diretores/presidentes dos 6rgaos da

administracdo indireta, divulgar seus atos no sitio eletrénico da prefeitura municipal.

Paragrafo unico - As obrigacdes minimas descritas no caput deste artigo ndo
eximem o0s departamentos municipais de disponibilizarem quaisquer outras

informacdes de interesse coletivo ou geral por elas produzidas ou custodiadas.

Art. 8° -0Os portais a que se referem os artigos 5° e 6° deste Decreto

deverédo atender, dentre outros, aos seguintes requisitos:

| - Conter ferramenta de pesquisa de conteddo que permita 0 acesso a
informacédo de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de féacil

compreensao;
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Il - Possibilitar a gravacéo de relatorios em diversos formatos eletrénicos, inclusive
abertos e ndo proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo a facilitar a analise
das informacoes;

Il - Possibilitar o acesso automatizado por sistemas externos em formatos abertos,
estruturados e legiveis por maquina;

IV - Divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturagao da informacao;

V - Garantir a autenticidade e a integridade das informacdes disponiveis
para acesso;

VI - Manter atualizadas as informacdes disponiveis para acesso;

VII - Indicar local e instrugcbes que permitam ao interessado comunicar-se, por
via eletrénica ou telefénica, com o 6rgdo ou entidade detentora do sitio.

VIII - adotar as medidas necessérias para garantir a acessibilidade de conteudo para
pessoas com deficiéncia, nos termos do artigo 17 da Lei Federal n°® 10.098, de 19 de
dezembro de 2000, e do artigo 9° da Convencgéao sobre os Direitos das Pessoas com
Deficiéncia, aprovada pelo Decreto Legislativo n°® 186, de 09 de julho de 2008.

IX - disponibilizar informacfes de referéncias e de instrumentos de pesquisa para

acesso a documentos originais em papel.

Secao Il
CONSERVACAO DOS DOCUMENTOS

Art. 9° - Quando se tratar de acesso a informacdo contida em documento
cuja manipulacdo possa prejudicar sua integridade devera ser oferecido a consulta
de cépia, sempre acompanhada de um servidor publico municipal, com certificacao

de que esta confere com o original.

Paragrafo Unico: Na impossibilidade de obtencdo de copias, o interessado podera
solicitar que, as suas expensas e sob a supervisdo de um servidor publico,
a reproducédo seja feita por outro meio que ndo ponha em risco a conservacao do

documento original.
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Secéo Il
INFORMACOES PESSOAIS E SIGILOSAS

Art. 10 - O tratamento das informacBes pessoais deve ser feito de
forma transparente e com respeito a intimidade, a vida privada, a honra e a imagem

das pessoas, bem como as liberdades e as garantias individuais.

8 1° - As informagdes pessoais, a que se refere este artigo, aplica-se o seguinte:

| - Seu acesso ¢ restrito, independentemente de classificacdo de sigilo e pelo prazo
de cem anos a contar da sua data de producdo, a agentes publicos legalmente
autorizados e a pessoa a que elas se refiram;

Il - Pode ser autorizada a sua divulgacéo ou 0 acesso por terceiros em prazo inferior
ao do inciso |, mediante procuracdo com firma reconhecida ou consentimento
expresso da pessoa a que elas se refiram, junto ao departamento de Protocolo
Municipal, sendo a solicitacdo da informacao condicionada a assinatura de um termo
de responsabilidade que dispora sobre a finalidade e a destinacdo que

fundamentam sua autorizacdo, sobre as obrigacdes a que submetera o requerente.

§ 2° -Caso o titular das informagbes pessoais esteja morto ou
declarado judicialmente ausente, os direitos de que trata este artigo assistem ao
cOnjuge ou companheiro, aos descendentes ou ascendentes, conforme o disposto
no paragrafo unico do artigo 20 da Lei Federal n°® 10.406, de 10 de janeiro de 2002,
e na Lei Federal n® 9.278, de 10 de maio de 1996.

8 3° - 0O consentimento referido no inciso Il do § 1° deste artigo ndo sera

exigido quando as informagdes forem necessarias:

| - A prevencdo e ao diagnostico médico, quando a pessoa estiver fisica
ou legalmente incapaz, e para utilizacdo Unica e exclusivamente para o

tratamento médico;
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Il - A realizagdo de estatisticas e de pesquisas cientificas de evidente
interesse publico ou geral, previstos em Lei, sendo vedada a identificacdo da pessoa
a gque as informacdes se referirem;

Il - Ao cumprimento de ordem judicial;

IV - A defesa de direitos humanos;

V - A protecéo do interesse publico e geral preponderante.

8 4° - Aquele que obtiver acesso a informagbes de que trata este artigo

sera responsabilizado por seu uso indevido.

Art. 11 - A restricdo de acesso a informacado relativa a vida privada, a honra e
aimagem de pessoa nhdo podera ser invocada com o intuito de prejudicar
processo de apuracdo de irregularidades em que o titular das informacdes
estiver envolvido, bem como em acbes voltadas para a recuperacdo de fatos

histéricos de maior relevancia.

Art. 12 - O acesso permanece restrito as informacdes que tratam do sigilo
fiscal, bancario, patrimonial, médico, profissional, comercial, de correspondéncia e

das comunicacdes telegréaficas e de dados e das comunicacoes telefonicas.

Art. 13 - Séo passiveis de sigilo as informac¢des consideradas imprescindiveis
a salde e a seguranca da populacéo.

Secao IV
O PEDIDO DE ACESSO

Art. 14 - Qualquer interessado podera solicitar acesso a informacgdes, aos 6rgaos e
entidades da Administracao Direta e Indireta do Pode Executivo por meio do SIC

Fisico na Sede da Prefeitura Municipal ou e-SIC no sitio eletrénico da Prefeitura.

81° - A solicitacdo sera instruida com nome completo, numero de documento
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pessoal do solicitante, endereco completo, telefone e a especificacdo da informacéao

requerida.

§2° - S840 vedadas quaisquer exigéncias relativas aos motivos determinantes de

solicitacdo de informacao de interesse publico.

83° - Na hipotese de atendimento ndo presencial em que haja solicitacdo de entrega
de documento, cabera ao atendente obter identificacdo do interessado nos termos
do 81° deste artigo, devendo este comprova-lo no ato do recebimento do que fora

postulado. Caso nao apresente identificacdo, a solicitacdo sera arquivada.

Art. 15 - Nao serdo atendidos pedidos de acesso a informacéao:

| — entregues diretamente nas secretarias, no gabinete do prefeito, nas diretorias da
administracdo indireta;

Il — genéricos;

[Il — desproporcionais ou desarrazoados;

IV — que exijam trabalhos adicionais de andlise, interpretacdo ou servico
de producdo ou tratamento de dados que ndo seja de competéncia do Orgao

ou entidade.

Paragrafo Unico: Na hipotese do inciso IV do caput deste artigo, o 0Orgéo
ou entidade devera, caso tenha conhecimento, indicar o local onde se encontram
as informacbes a partir das quais o0 requerente podera realizar a

interpretacéo, consolidacdo ou tratamento de dados.
Art. 16 - A solicitacdo protocolada (SIC Fisico) sera encaminhada para a
Coordenadoria de Controle Interno da Prefeitura Municipal de Santa Leopoldina para

0 recebimento das solicitagdes de informacéo, com as seguintes fungdes:

| - Atender e orientar o publico quanto ao acesso a informacdes;
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I - Registrar as solicitacdes de informacdes e encaminha-las para o0s
responsaveis das respectivas unidades;

IIl - Acompanhar e cobrar o cumprimento dos prazos;

IV - Informar sobre a tramitacéo das solicitacdes;

V - Zelar pelo contetdo e qualidade da resposta;

VI - Encaminhar para o protocolo a resposta encaminhada pela unidade

responsavel ao cidadao solicitante no formato PDF ou impresso, conforme o caso.

Art. 17 - Se por ventura a informacéo solicitada ndo se encontrar acessivel no sitio
eletrdnico santaleopoldina-es.portaltp.com.br e se ndo for possivel conceder o
acesso, a Prefeitura devera providenciar a informacdo em prazo nao superior a 20

(vinte) dias uteis, nos termos da Lei 1612/2017.

Secéo V
FOMENTO A CULTURA DE TRANSPARENCIA, AVALIACAO E
MONITORAMENTO

Art. 18 - Fica instituida a Comissédo de Avaliagdo e Monitoramento do Acesso a
Informacdo, que terd como funcdes avaliar, monitorar e implementar acbes de
melhoria nos processos relativos ao acesso a informacgéo, reunindo-se quando

necessario.

8 1° - A Comissao contara com representantes dos seguintes 0rgaos:

I - Um titular e um suplente da Secretaria Municipal de Financas;
Il - Um titular e um suplente da Secretaria Municipal de Administracéo;
[l - Um titular e um suplente da Coordenadoria Municipal de Controle Interno;

IV — Um titular e um suplente da Coordenadoria Municipal de Comunicacéo.

§ 2° - A Comissédo de Avaliacdo e Monitoramento do Acesso a Informacéo auxiliara

os departamentos e as entidades no esclarecimento de davidas sobre a aplicagéao
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da Lei de Acesso a Informacgéo.

Art. 19 - Anualmente sera publicado no Portal da Prefeitura na internet o relatério
estatistico contendo a quantidade de pedidos de informacéo recebidos, atendidos e

indeferidos, bem como informacdes genéricas sobre os solicitantes.

Secao VI
RESPOSTAS E PRAZOS

Art. 20 - O prazo méaximo para disponibilizagdo da informagéo solicitada sera de 20

(vinte) dias a contar na data da solicitacao.

8§ 1° - Nao sendo possivel conceder o acesso imediato, a Coordenadoria de Controle
Interno encaminhara, por meio eletrénico ou por oficio, a solicitacdo ao 6rgéo ou a
entidade responsavel pela informacdo em prazo ndo superior a 05 (cinco) dias apos

o recebimento da informacao.

§ 2° - O Departamento ou a entidade responsavel pela informacdo, em prazo nao
superior a 10 (dez) dias, encaminhara a Coordenadoria de Controle Interno, por

meio eletrénico ou por oficio:

| - A informacéo solicitada;
Il - A decisdo da negativa total ou parcial de acesso a informacao, que
deveré conter:
a) O assunto sobre o qual versa a informacéo;
b) A possibilidade e o prazo do recurso previsto nos termos deste Decreto;
c) Os fundamentos da negativa,
d) A indicacdo do prazo de limitagdo do acesso, quando se tratar de sigilo

temporario.

83° - O departamento ou a entidade que prestar a informacédo fica também
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responsavel por arquivar a informacéo prestada.

84° - Em caso de nao possuir a informacéo, o 6rgao ou a entidade devera retornar a
solicitacdo a Coordenadoria de Controle Interno, no prazo maximo de 05 (cinco)
dias, com a devida justificativa, devendo indicar o responséavel pela informacao

caso seja de seu conhecimento.

85° - Na hipotese prevista no 8§ 4° a Coordenadoria de Controle Interno
disponibilizara a solicitacdo, no prazo de 05 (cinco) dias, ao 6rgdo ou a entidade
responsavel pela informacao, para cumprimento do disposto no § 2° deste artigo.

86° - Recebida a resposta da solicitagdo, a Coordenadoria de Controle Interno tera o
prazo de 05 (cinco) dias para sua disponibilizacdo ao interessado, no formato optado
no ato da solicitagéo.

87° - Na impossibilidade de disponibilizagdo no formato optado no ato da solicitacéo,

a informacao sera disponibilizada em outro formato, dentro do prazo legal.

Art. 21 - Em caso de impossibilidade de cumprimento do prazo de 20 (vinte)
dias previsto no Art. 20 deste Decreto, o 6rgdo ou a entidade responsavel
pela informacao cientificard com pelo menos 03 (trés) dias de antecedéncia do
término do prazo maximo previsto no caput deste artigo, mediante justificativa
expressa a Coordenadoria de Controle Interno da necessidade de prorrogacédo do

prazo por até 10 (dez) dias.

Paragrafo Unico - A Coordenadoria de Controle Interno devera disponibilizar ao
interessado, no formato optado no ato da solicitacdo, a justificativa da prorrogacéao.

Art. 22 -Sem prejuizo da seguranca e da protecdo das informacbes e
do cumprimento da legislacdo aplicavel, caso a informagcdo solicitada

esteja disponivel ao publico em formato impresso, eletrébnico ou em qualquer
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outro meio de acesso universal, serdao informados ao solicitante, por escrito, o lugar
e aforma pela qual se podera consultar ou reproduzir a referida
informacéo, procedimento esse que desonerara o 6rgdo ou a entidade publica da
obrigacédo de seu fornecimento direto, salvo se o solicitante declarar ndo dispor de

meios para realizar por si mesmo tais procedimentos.

Art. 23 - Nos casos em que a solicitacdo referir-se a documentos ja eliminados
por meio de procedimentos oficiais e de acordo com a legislacdo aplicavel, resta
ao responsavel justificar a auséncia da informacéo, citando os atos normativos,

sem incorrer nas responsabilizagdes previstas na Lei Municipal 1612/17.

Art. 24 - E direito de o solicitante obter o inteiro teor de decisdo de negativa de

acesso, por certidao ou copia.

Art. 25 - Nas hipoteses em que o pedido de acesso demandar manuseio de grande
volume de documentos, ou a movimentacdo do documento puder comprometer
sua regular tramitacdo, serdo indicados o local, a data e o modo para realizar

consulta a informacao ou efetuar a reproducao desta.

Art. 26 - Os prazos de que trata este Decreto computar-se-ao excluindo-se o dia do

comeco e incluindo-se o do vencimento.

§ 1°. Os prazos somente comegam a correr no primeiro dia til apds o recebimento

da solicitacao ou da interposicao de recurso.

§ 2°. Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia util se o vencimento cair em
feriado, final de semana ou em dia em que n&o houver expediente na Prefeitura

Municipal de Santa Leopoldina e nas entidades da administracdo publica indireta.

CAPITULO IV
DAS RESTRICOES DE ACESSO A INFORMACAO
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Secéo |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 27 - Nao podera ser negado o acesso a informacéo necessaria a tutela judicial

ou administrativa de direitos fundamentais.

Paragrafo Unico — As informac6es ou documentos que versem sobre as condutas
gue impliqguem violagdo dos direitos humanos praticados por agentes publicos ou a

mando de autoridades publicas ndo poderao ser objeto de restricdo de acesso.

Art. 28 - O disposto neste Decreto ndo exclui as demais hipoteses legais de sigilo e
de segredo de justica, nem as hipoteses de segredo industrial decorrentes da
exploracdo direta de atividade econémica pelo estado ou por pessoa fisica ou
entidade privada que tenha qualquer vinculo com o Poder Executivo Municipal.

CAPITULO V
INSTITUICAO A COMISSAO MISTA DE REAVALIACAO DE INFORMCAO
PESSOAL E SIGILOSO

Art. 29 - Fica instituida a Comissao Mista de Reavaliacao de Informacdes Pessoais
e Sigilosas, composta pelos Titulares da Coordenadoria Municipal de Controle
Interno, da Procuradoria Geral do Municipio e da Secretaria Municipal de
Administracdo, da Coordenadoria de Planejamento e o Gabinete do Prefeito que
decidird no ambito da Administracdo Publica Municipal, sobre o tratamento e a

classificacdo de informacdes sigilosas, competindo-lhe ainda:

| — Requisitar da autoridade que classificar informac&o como ultrassecreta e secreta,
esclarecimento ou conteudo, parcial ou integral da informacgéo;
Il — Rever a classificacdo de informagfes ultrassecretas ou secretas de oficio ou

mediante provocacdo de pessoa interessada, observado o disposto no art. 5° e
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demais dispositivos deste decreto;

Il = Prorrogar o prazo de sigilo de informacdo classificada como ultrassecreto,
sempre por prazo determinado, enquanto o seu acesso ou divulgacdo puder
ocasionar ameaca externa a soberania nacional ou a integridade do territorio
nacional ou grave risco as relagdes internacionais do Pais, observando o prazo
previsto no 8§ 1° do art. 23 da Lei Municipal 1612/17;

Paragrafo Unico - Nos casos de impedimento de um dos titulares dos 6rgaos
componentes da Comissdo, sera convocado o Titular da Secretaria Municipal de

Financas.

Art. 30 - Os oOrgao e entidades da Administracdo Direta ou Indireta do Poder
executivo Municipal respondem diretamente pelos danos causados em decorréncia
da divulgacdo n&o autorizada ou utilizacdo indevida de informagfes sigilosas ou
pessoais, cabendo a apuracao de responsabilidade funcional nos casos de dolo ou

culpa assegurado o respectivo direito de regresso.

Paragrafo Unico — O disposto neste artigo aplica-se a pessoa fisica ou entidade
privada que em virtude de vinculo de qualquer natureza com 6rgaos ou entidades
publicas municipais, tenha acesso a informacéo sigilosa ou pessoal e a submete a

tratamento indevido.

Art. 31 - Os agentes publicos que ndo atenderem ao disposto na Lei Municipal n®
1612/2017 e neste Decreto estardo sujeitos as penalidades previstas na lei federal
citada e na Lei Municipal n°® 735/91, de 18 de novembro de 1991, que dispde sobre o

Estatuto dos Funcionarios Publicos do Municipio de Santa Leopoldina.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 32 - Os orgaos e entidades da Administracdo direta e indireta do Poder
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bY

Executivo Municipal deverdo proceder a avaliacdo das informacdes para fins de
classificacdo com Secretas ou ultrassecretas e reservadas no prazo maximo de 2

(dois) anos, contado do termo inicial de vigéncia deste decreto:

81° - A restricdo de acesso a informacdo em razdo da avaliagdo prevista no caput

deste artigo, deverd observar os prazos e condi¢gdes previstas neste decreto;

§2° - No ambito da Administragdo Publica Municipal, a avaliagdo prevista no caput
deste artigo poderd ser revista a qualquer tempo pela Comissdao Mista de
Reavaliacdo de Informacbes Pessoais e Sigilosas, observados os termos deste

Decreto;

83° - Enquanto néo transcorrido o prazo de avaliacdo previsto no caput deste artigo,
a classificagdo da informacgéo sera feita mediante analise de cada caso concreto,

observados os termos deste Decreto.

CAPITULO VII
COMPETENCIA DA CONTROLADORIA INTERNA MUNICPAL

Art. 33 - Compete a Controladoria Interno Municipal:

| — Assegurar o cumprimento das normas relativas ao Acesso a Informacéo de forma
eficiéncia e adequada aos objetivos deste Decreto;

Il = Monitorar a implementacdo do disposto neste Decreto e apresentar relatorios
periodicos sobre o seu cumprimento;

[l = Recomendar as medidas indispensaveis a implementacao e ao aperfeicoamento
das normas e procedimentos necessarios ao correto cumprimento do disposto neste
Decreto;

IV — Orientar os respectivos 6rgaos e entidades da Administracdo Publica Municipal
no que se refere ao cumprimento do disposto neste Decreto;

V — Promover campanha de fomento a cultura da transparéncia na administracédo
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Publica Municipal;

VI — A Unidade Central de Controle Interno juntamente com a Secretaria Municipal
de Administracdo sera responsavel pela capacitacdo dos agentes publicos no que se
refere ao desenvolvimento de praticas e de valores relacionados a transparéncia na
Administracdo Publica Municipal, por meio da promocao de palestras, seminarios e

cursos.

Art. 34 - Este Decreto entrard em vigor 60 (sessenta) dias apdés a data de

sua publicagao.

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.

Santa Leopoldina, 28 de setembro de 2017.

VALDEMAR LUIZ HORBELT COUTINHO
PREFEITO MUNICIPAL
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