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PREFEITURA MUNICIPAL DE

SANTA LEOPOLDINA

PORTARIA N° 586/2025

NOMEIA FISCAL DE CONTRATO.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SANTA LEOPOLDINA, ESTADO DO ESPIRITO
SANTO, NO USO DE SUAS ATRIBUIGOES CONFERIDAS PELO ARTIGO 79, INCISO
XIX DA LEI ORGANICA DO MUNICIPIO.

CONSIDERANDO o disposto no artigo 7° do Decreto n° 192/2023, que “dispbe sobre as
fungbes de gestor e de fiscal de contratos administrativos no &mbito do Poder Executivo do
municipio de Santa Leopoldina e da outras providéncias”, no art. 117 da Lei Federal de
Licitagdes e Contratos — Lei n°® 14.133/21.

CONSIDERANDO a indicacdo dos servidores no Processo Administrativo n° 2025-
H6GJ4.

RESOLVE:

Art. 1° - Nomear os servidores abaixo discriminados para exercerem as funcoes,
respectivamente, de fiscal e suplente de fiscal do contrato n°® 125/2025, CONTRATAGAO
PARA O TRANSPORTE DE ITENS ARTISTICOS E HISTORICOS PROVENIENTES DA
EMBAIXADA DA AUSTRIA, DESTINADOS A MONTAGEM DA EXPOSICAO
TEMPORARIA SOBRE O ARQUITETO KLEMENS HOLZMEISTER, a ser realizada no
Museu do Colono, em Santa Leopoldina. Oriundo da Secretaria Municipal de Cultura e
Turismo.

§ 1° - Servidores

| — SANNY STHEFANY NOVAES MARQUES - Fiscal do Contrato
Il — JENIFFER DA VITORIA DO NASCIMENTO - Fiscal Suplemente do Contrato

§ 2° - Dados do contrato:
| — Numero Contrato: 125/2025

Il — Nome do Contratado: RAMALHO & GADIOLI LTDA.
[Il — Valor do Contrato: R$ 15.400,00(quinze mil e quatrocentos reais).

IV — Vigéncia: O prazo de vigéncia da contratacéo é de 30 dias, contados da assinatura do
contrato, na forma do art. 105 da Lei n® 14.133/2021.

O prazo de execugéao do objeto € de 30 dias, contados da assinatura do contrato.

O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo
aditivo, quando o objeto nao for concluido no periodo firmado acima, na forma do art. 111
da Lei n® 14.133/2021.

Art. 2° - Ao Fiscal do Contrato, ora nomeado, garantida pela Administragdo as condigdes
para o desempenho do encargo, com a devida observancia dos dispositivos legais,
especialmente o Decreto n® 192/2023, cabera, ainda:

| - Conhecer o inteiro teor do Edital e seus anexos ou da Ata de Registro de Precos, do
Termo de Referéncia, do Projeto Basico e/ou Executivo, do Instrumento Contratual, seus
anexos e eventuais aditivos/apostilamentos;

Il - Avaliar a quantidade e a qualidade dos servigos executados ou dos bens entregues;

[l - Atestar, em documento habil, o fornecimento ou a entrega de bens permanentes ou de
consumo e a prestagao do servigo, apds conferéncia prévia do objeto contratado;
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IV - No caso de servigos, controlar a efetividade e eficacia da sua execugdo em estrita
observancia ao estabelecido no contrato (especificagdes e normas técnicas, por exemplo),
solicitando a corregdo de eventuais vicios, imperfeigdes, deficiéncias e/ou omissdes que
constatar consoante art. 119 da Lei 14.133/21;

V - No caso de compras, acompanhar a entrega dos bens, verificando sua quantidade e
qualidade;

VI - Registrar todas as ocorréncias havidas durante o periodo de execugéo do contrato, em
livro proprio, conforme art. 117 da Lei 14.133/21;

VII - Observar os prazos contratuais para a regularizagdo de eventuais falhas €, no caso
da inexisténcia de sua previsao, estabelecer juntamente com o Gestor de Contrato, prazo
razoavel para medida saneadora;

VIII - Conhecer suas atribuigcbes e responsabilidades para o exercicio das atividades de
fiscalizacao;

IX - Assegurar-se do cumprimento integral das obrigacbes contratuais assumidas pela
contratada;

X — Elaborar periodicamente e apresentar quando solicitado, relatério circunstanciado de
acompanhamento da execugao do servigo, da entrega do material ou do bem, que devera
ser instruido com registros fotograficos e demais documentos probatérios, quando for o
caso;

XI - Acompanhar rotineiramente a execugao dos servigos contratados, assim como conferir
se 0s materiais ou bens requisitados foram entregues em perfeito estado e nas mesmas
condi¢cdes e caracteristicas pactuadas;

XII - Atuar em tempo habil na solucéo dos problemas que porventura venham a ocorrer ao
longo da execugao contratual, desde que nao ultrapassem suas competéncias;

XIIlI - Encaminhar as questdes que ultrapassarem suas atribuigdes ao Gestor do Contrato;
XIV - Providenciar, sempre por escrito, a obtencéo de esclarecimentos, auxilio ou suporte
técnico para aqueles casos em que tiver duvidas sobre a providéncia a ser adotada;

XV - Indicar, em nota técnica, a necessidade de eventuais descontos a serem realizados
no valor mensal dos servigos, por meio de glosas que serdo escritas no verso da nota ou
documento equivalente;

XVI - Cientificar o gestor do contrato e também o Ordenador de Despesas da possibilidade
de ndo conclusao do objeto na data pactuada, com as devidas justificativas;

XVII - Realizar, juntamente com a contratada, as medigbes dos servigos nas datas
estabelecidas, antes de atestar as respectivas notas fiscais;

XVIII - Reportar-se sempre ao preposto da contratada, ndo devendo, em hipétese alguma,
dar ordens diretamente aos seus empregados;

XIX - Emitir atestados ou certiddes de avaliacdo dos servicos prestados;

XX - Emitir atestado ou certidao de realizagéo de servigos, total ou parcial;

XXI - Controlar a medi¢gdo do servico executado, aprovando somente a medigdo dos
servicos efetivamente realizados;

XXII - Informar o Gestor do Contrato sobre irregularidade que deva ser sanada;

XXIII - Glosar as medi¢cdes quando houver ma execucédo do contratado ou mesmo a sua
nao execugao e, com isso, sugerir a aplicagdo de penalidades ao contratado em face do
inadimplemento de suas obrigagoes;

XXIV - Representar, levando ao conhecimento das autoridades a execucao de ato ilicito
que tenha tido conhecimento em razao de seu oficio;

XXV — Controlar o prazo de vigéncia do contrato e execugéo do objeto, assim como suas
etapas e demais prazos contratuais (inclusive os editalicios), noticiando por escrito, com
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antecedéncia minima de 90 (noventa) dias, ao Gestor de Contratos a adog¢do das medidas
necessarias a deflagracdo de novo procedimento licitatério ou prorrogagédo, quando
legalmente admitida;

XXVI - Comunicar mediante documento formal, datado e assinado, as noticias de
problemas ou irregularidades na execugdo dos contratos, dirigindo-o ao Gestor do
Contrato e ao Ordenador de Despesa.

Art. 3° - O Orgao demandante através do Gestor do Contrato disponibilizara através do
SISGEP os documentos a que se refere o Inciso | do Art. 2° desta Portaria.

Art. 4° - Esta Portaria entrara em vigor na data da publicagcédo do extrato do Contrato.

Santa Leopoldina/ES, 22 de outubro de 2025.

Assinado digitalmente

or FERNANDO CASTRO
FERNANDO CASTRO  ROCHA:84129140744

ROCHA:84129140744 ... 2025.10.23
13:30:24 -0200

FERNANDO CASTRO ROCHA
PREFEITO MUNICIPAL

CIENCIA DOS SERVIDORES DESIGNADOS.
Declaro-me ciente da designacgao ora atribuida, e das fungbes e obrigagdes constantes no
Decreto n° 192/2023.
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SANNY STHEFANY NOVAES JENIFFER DA VITORIA DO
MARQUES NASCIMENTO
Fiscal de Contrato Fiscal Suplente de Contrato
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