Prefeitura Municipal de Santa Leopoldina
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

DECRETO N° 506/2025

DISPOE SOBRE A APROVACAO DOS
MODELOS PADRONIZADOS PARA
INSTRUCAO DOS PROCESSOS DE
CONTRATACAO.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA LEOPOLDINA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no
uso de suas atribuicdes legais,

DECRETA:

Art. 1° Ficam aprovados, e integram este Decreto, os modelos padronizados relacionados
abaixo, elaborados pela Controladoria Geral do Municipio (CGM), para instru¢cdo dos
processos de contratacéo pelo rito da Lei Federal n® 14.133/2021.:

Estudo Técnico Preliminar (ETP) — Vers6es Completa e Simplificada;

Mapa de Riscos;

Termo de Referéncia (TR) — Licitagdo, Inexigibilidade e Dispensa de Licitagdo para
aquisicdo de bens, locacdo de imoOvel e contratacdo de servicos comuns, obras e
servigos de engenharia;

Minuta de Contrato Administrativo — Licitagdo, Inexigibilidade e Dispensa de
Licitacdo para aquisicdo de bens, locacéo de imével e contratagédo de servicos comuns,
obras e servicos de engenharia; e

Termo de Indicacédo do Fiscal de Contrato — Titular e Suplente.

Art. 2° Todos os processos de contratacdo a serem realizados por este Municipio no ambito
do Poder Executivo, visando a aquisicdo de bens, locacdo de imével ou contratacdo de
servicos em geral, bem como obras e servicos de engenharia, seja por licitacdo ou
contratagéo direta, deverdo ser instruidos com os modelos padronizados aprovados por este
Decreto, conforme modelo aplicavel a cada tipo e procedimento/modalidade de contratacao.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor em na data de sua publicagéo.

Art. 4° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

Santa Leopoldina/ES, 23 de abril de 2025.

FERNANDO CASTRO ROCHA
Prefeito Municipal
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NOTAS EXPLICATIVAS:
O presente modelo procura fornecer um ponto de partida para a elaboragéo do Estudo Técnico Preliminar (ETP).
Os itens deste modelo, destacados em VERMELHO, devem ser preenchidos ou adaptados de acordo com as peculiaridades
do objeto da contratacdo e critérios de oportunidade e conveniéncia, devendo ser suprimidas as informagdes em

VERMELHO que néo sejam pertinentes ao objeto.

Os demais itens séo clausulas obrigatdrias e ndo devem ser excluidos ou alterados de qualquer forma. Porém, sera possivel
a inclusdo de outras exigéncias que se fizerem pertinentes, a depender de cada caso.

FORMATAGAO DO DOCUMENTO:
Fonte: Arial
Tamanho da fonte: 11
Formatac&o da pagina - Margens: Esquerda 3 cm; Direita 2 cm.
Obs.: As informagdes dispostas em tabela podem sofrer alteragéo no tamanho da fonte desde que permanegam legiveis.

VERSAO - Abril/i2025

Estudo Técnico Preliminar (ETP) — [Sigla] N° __ /

Inc. XX, Art. 6°, Lei n° 14.133/2021

1. INTRODUGAO

1.1. O presente Estudo Técnico Preliminar caracteriza a primeira etapa da fase de
planejamento e apresenta os devidos estudos para a contratacdo de solugéo que atendera a
necessidade abaixo especificada.

1.2. O objetivo principal deste documento é estudar detalhadamente a necessidade e
identificar no mercado a melhor solugao para supri-la, em observancia as normas vigentes e
aos principios que regem a Administragcdo Publica.

2. DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

* Descrever a situacao atual de forma qualitativa e quantitativa, informando, por exemplo: o contexto/histérico; a forma como
0 problema se apresenta; como a Administracdo vem resolvendo a questdo (se ha contratacbes ja realizadas, se ha
tentativas frustradas de contratagdo ou execugd@o contratual etc.); unidades envolvidas; valor j& despendido pela
Administracéo; dentre outros.

» Detalhar aqui a necessidade que foi identificada e que originou a demanda de contratacdo. Quanto mais detalhes acerca
da necessidade, melhor para a identificag@o dos requisitos da futura contratagdo.

* Fica a critério apresentar fotos, tabelas, graficos e outros elementos que contribuam para uma descricdo da situagao.

2.1. [Descrever o contexto/histérico do problema que se pretende resolver].
2.2. [Descrever a forma que o problema se apresenta e possiveis consequéncias].
2.3. [Demonstrar como a Administragdo vem resolvendo a questao].

2.4. A contratagao pretende solucionar o(s) seguinte(s) problema(s):
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2.4.1. :
2.4.2. ;
2.4.3.

3. DEMONSTRAGAO DA PREVISAO NO PLANO ANUAL DE CONTRATAGOES

Quando a Administracdo possuir o Plano Anual de Contratagbes (PAC), devera ser informada aqui a previsdo da futura
contratag&o no respectivo PAC e o devido alinhamento com o planejamento realizado.

1.3.1. O objeto da contratacao esta previsto no Plano Anual de Contratacbes (PAC) de
[ANQ].

ou

1.3.1. Nao foi elaborado Plano Anual de Contratagdes (PAC) para o exercicio de [ANO].

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

» Descrever 0s requisitos necessarios a contratagdo com vistas ao atendimento da necessidade especificada. Importante
listar todos os requisitos que sejam essenciais, abstendo-se de relacionar requisitos desnecessarios e especificagdes
demasiadas, para néo frustrar o carater competitivo da futura licitagao.

Especificar os requisitos indispensaveis que a solugdo a ser viabilizada devera conter para atender a demanda, de forma a
permitir a selecéo da solugdo mais vantajosa e aderente a necessidade apresentada.

Sao exemplos de requisitos: fornecimento conjunto de materiais; disponibilizacdo de solugdo de tecnologia da informac&o;
demanda de corpo técnico especializado; relacionamento com fornecedor anterior para transferéncia de
conhecimento/tecnologia, etc.

Nesse campo devem ser consideradas especificacdes que a solugdo deverd apresentar, bem como necessidade de
apresentacao de amostras, realizacdo de provas de conceito, dentre outros.

Outro ponto a ser abordado aqui € se a solugéo devera ser disponibilizada sem interrupgdes, implicando em uma possivel
contratagdo ou fornecimento continuado.

Sendo possivel, cabe incluir critérios e praticas de sustentabilidade que devem ser veiculados como especificagbes
técnicas do objeto ou obrigacéo da potencial contratada.

Indicar também se ha necessidade de algum atestado ou inscricdo em Conselho de Classe (p. exemplo: CRA, CREA, etc).

OBS.: Se houver qualquer direcionamento de marca, este devera ser justificado tecnicamente, sob pena de
engquadramento como restricdo indevida de competitividade.

4.1. Para o problema indicado no item 2, acima, entende-se necessario que a contratagao
atenda aos seguintes requisitos:

4.1.1. Devera OU nao devera haver vistoria prévia (§2°, Art. 63, Lei 14.133);
4.1.2. Devera OU nao devera haver didlogo competitivo (Art. 32, Lei 14.133);

4.1.3. Sera OU nado serd admitida a subcontratacdo total ou parcial do objeto
contratual;
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4.1.4. Sera exigida OU nao sera exigida garantia da contratagao (Arts. 96 e ss., Lei n°
14.133);

4.1.5. Sera exigida OU ndo sera exigida a apresentagdo de amostra ou prova de
conceito.

Indicar se sera exigida amostra ou prova de conceito para algum item, a qual devera estar descrita de forma clara, precisa e
acompanhada de metodologia de andlise.

4.1.6. [Se houver outros requisitos, descrever].

5. ESTIMATIVA DE QUANTIDADE

* Demonstrar a estimativa das guantidades a serem contratadas, juntando memorias de célculo e outros documentos que
déo suporte a estimativa das quantidades para a contratagao, considerando a interdependéncia com outras contratacdes,
de modo a possibilitar a otimizag&o dos gastos publicos.

* E possivel justificar as quantidades em funcdo do consumo e provavel utilizacdo, devendo a estimativa ser obtida a partir
de fatos concretos como, por exemplo, a série histérica do consumo, atendo-se a eventual ocorréncia vindoura capaz de
impactar o quantitativo demandado, criacdo de 6rgdo, acréscimo de atividades, necessidade de substituigdo de bens
atualmente disponiveis, etc.

5.1. Entende-se necessaria a contratagdo dos seguintes itens e quantitativos:

ITEM ESPECIFICAGAO UNIDADE | QUANTIDADE

5.2. As unidades e especificagdes de itens presentes na tabela acima sé&o justificadas com
base nos seguintes critérios:

5.21. , conforme documento em anexo.

5.2.2. , conforme documento em anexo.

6. LEVANTAMENTO DE MERCADO

O levantamento de mercado consiste na prospeccéo e analise das alternativas possiveis de solu¢des que poderdo ser ou ndo
viabilizadas por meio de uma contratagdo, podendo, entre outras opgoes:

a) ser consideradas contratacdes similares feitas por outros 6rgéos e entidades, com objetivo de identificar a existéncia de
novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as necessidades da administracao;

b) ser realizada consulta, audiéncia publica ou dialogo transparente com potenciais contratadas, para coleta de contribui¢des;

c) ser avaliada a vantajosidade econdmica, preferencialmente pela comparagdo do custo total das solugdes propostas e da
solugéo atual, quando for o caso;

d) serem ponderados os ganhos de eficiéncia administrativa, pela economia de tempo, de recursos materiais e de pessoal;

e) ser considerada a incorporagdo de tecnologias que permitam ganhos de eficiéncia, exatiddo, seguranca, transparéncia,
impessoalidade, padronizagao ou controle, se for o caso;

f) em caso de possibilidade de aquisi¢do ou prestacdo de servico, inclusive no caso de locacéo de bens, para a satisfagéo da
necessidade publica, serem avaliados os custos e os beneficios de cada opg¢ao para escolha da alternativa mais vantajosa;
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g) serem consideradas outras opgdes menos onerosas a Administracdo, tais como chamamentos publicos para doacéo e
permuta.

6.1. As alternativas analisadas foram as seguintes:
6.1.1. ;
6.1.2. ;
6.1.3.

6.2. Analisando o mercado, entendem-se viaveis as seguintes alternativas, abaixo indicadas
com os seus pos e contras:

Solugoes Vantagens (pontos fortes) :?;i‘;?}%?g?;g{:;g;
Solugao 1
Solucéo 2
Solucéo 3
[...]

7. ESTIMATIVA DE VALOR

A estimativa do valor da contratagdo, deve ser acompanhada dos pre¢os unitarios referenciais, das mem@rias de célculo e dos
documentos que lhe dé@o suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a Administragdo optar por preservar o seu
sigilo até a concluséo da licitag&o.

A respeito do tema, devemos remeter a leitura do Decreto Municipal n® 343/2023, com destaque para o seu artigo 5°, “in
verbis”:

“Art. 5° A pesquisa de precos para fins de determinacao do preco estimado em processo para a aquisicao de bens e
contratacdo de servicos em geral serd realizada mediante a utilizacdo dos seguintes parametros, empregados de forma
combinada ou néo:

| - composigdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente nos sistemas oficiais de
governo, como Painel de Pregos ou Banco de Precos observando-se o indice de atualizagéo de pregos correspondente;

Il - contratacdes similares feitas pela Administracdo Publica, em execucdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano
anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de registro de pregos, observado o indice de atualizacéo de
precos correspondente;

11l - pesquisa de notas fiscais eletrdnicas, desde que a data das notas fiscais esteja compreendida no periodo de até
1 (um) ano anterior a data de divulgagédo do edital;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotacéo, por meio de oficio
ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os
orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagdo do edital;

§ 1° Deverdo ser priorizados os parametros estabelecidos nos incisos | e I, devendo, em caso de impossibilidade,
apresentar justificativa nos autos.”

7.1. A estimativa do valor da contratacao realizada no ETP sera utilizada para fins de
pesquisa de preco para composi¢cao do Termo de Referéncia, pois obedece aos parametros
de pesquisa de prego para fins de verificacdo da conformidade/aceitabilidade da proposta
dispostos no art. 23 da Lei n® 14.133/21.
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DESCRIGAO (n° contrato, NF, etc. e fonte) ub VR/UD VR TOTAL

TOTAL

Preco médio

Links para pesquisa via internet:

Inc. | — Banco de Pregos de Governos:
https://paineldeprecos.planejamento.gov.br/
https://www.siga.es.gov.br/sgc/faces/pub/sgc/central/ResultadosPageList.jsp

Inc. Il — Contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica:
https://pncp.gov.br/app/editais?q=&status=recebendo_proposta&pagina=1

Inc. Il — Pesquisa de notas fiscais:
https://portaldatransparencia.gov.br/download-de-dados/notas-fiscais

7.2. [Texto explicativo da metodologia adotada para formacgao do preco referencial]

8. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

* Neste item deve ficar demonstrado, com base em razdes faticas e a partir do levantamento de mercado, que ela é a que
melhor atende ao interesse publico mediante cumprimento dos requisitos da contratagcao e levando-se em conta aspectos
técnicos e econdmicos a ela relacionados.

* Indicar a modalidade de licitagdo mais adequada para o objeto; Critérios especificos de qualificacdo técnica a serem
atendidos pelo fornecedor; Critérios de aceitabilidade de precos sempre respeitando os valores unitarios; Critério de
julgamento da proposta.

» Evidenciar todas as partes necessarias ao atendimento da demanda, necessidade ou problema, inclusive abordando
exigéncias relacionadas a garantia, manutencéo e a assisténcia técnica, quando for o caso.

Exemplo: identificada a necessidade de se manter os prédios publicos providos de extintores de incéndio em perfeitas condigdes de uso, além
da aquisicdo dos novos extintores, deve-se ponderar a necessidade de contratacdo de servigcos, continuos ou ndo, de manutengao,
compreendendo, se for o caso, os servi¢os de recarga, teste hidrostatico, eventuais substituicdes de pecgas e acessorios e pintura.

8.1. Diante do problema exposto no item 1, a solugdo encontrada é [Descrever a solucao
como um todo].

8.2. [Descrever exigéncias relacionadas a garantia, manutencdo e a assisténcia técnica,
quando for o cas0].

9. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO

» O parcelamento da contratagdo é a diviséo do objeto em partes menores e independentes. Quando do parcelamento, cada
parte, item, etapa ou parcela do objeto representa uma licitagdo/contratacéo isolada ou separada.
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 Definido o objeto que suprird as necessidades da Administragdo Publica, deve o agente publico verificar se é possivel e
economicamente viavel contraté-lo em parcelas (itens, lotes, etapas ou procedimentos distintos) que melhor aproveitem as
especificidades da contratac&o e os recursos disponiveis no mercado.

* ImpGe-se o parcelamento quando existir parcela do objeto de natureza especifica que possa ser executada por
fornecedores com especialidades préprias ou diversas. Essa decisédo deve ser técnica e economicamente viavel, garantir a
economia de escala e se mostrar vantajosa para a Administragdo Publica, sem prejuizo para o conjunto ou complexo a ser
contratado.

“E obrigatéria a admissdo da adjudicagdo por item e ndo por prego global, nos editais das licitagbes para a contratagéo de
obras, servigos, compras e alienagdes, cujo objeto seja divisivel, desde que ndo haja prejuizo para o conjunto ou complexo
ou perda de economia de escala, tendo em vista o0 objetivo de propiciar a ampla participacéo de licitantes que, embora nao
dispondo de capacidade para a execucao, fornecimento ou aquisi¢céo da totalidade do objeto, possam fazé-lo com relagéo a
itens ou unidades autdbnomas, devendo as exigéncias de habilitagcdo adequar-se a essa divisibilidade” (Simula TCU n° 247).

9.1. A solugdo nao podera ser parcelada em razao de [...].
ou

9.1. Sugere-se o parcelamento da solugdo em grupos/lotes, conforme especificagdo abaixo,
em razao de [...].

10. RESULTADOS PRETENDIDOS

Os resultados pretendidos carecem:

a) ser formulados sempre em termos de negdcio, nunca em termos dos meios para atingir o negdcio (p. ex: na contratagdo de
software para automatizar um processo de trabalho do 6rgdo, pode-se definir como um dos resultados pretendidos a
diminuigao do tempo médio para emissdo de um determinado tipo de certidao);

b) ser mensuraveis por meio de critério de medicdo estabelecido pelo 6rgao/entidade, possibilitando aferir o alcance dos
resultados declarados apés a implantacéo da solugao.

c) se referirem a resultados realistas, ou seja, condizentes com as solugfes existentes, factiveis e aptos a promoverem o
atendimento da necessidade que gerou a contratagao.

10.1. Pretende-se, com a contratagao, |[...]

11. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Realizar o levantamento das ac¢fes necessarias para que a contratacao surta seus efeitos, considerando os riscos de a
contratacdo restar prejudicada caso 0s ajustes ndo ocorram em tempo. Sugere-se que as acdes necessdarias sejam
sistematizadas por meio de um plano de acdo, MAPA DE RISCO, ou outra ferramenta de gestdo, capaz de evidenciar, no
minimo, a(0): atividade, responséavel pela atividade, data de inicio e data de término.

A identificacdo de providéncias a serem adotadas podem ser constatadas através dos seguintes questionamentos, dentre
outros:

(i) Havendo contrato vigente no érgéo/entidade para o mesmo objeto, ha a necessidade de a contratada promover a transi¢éo
contratual?

(i) A prestacao dos servicos ou a entrega dos bens exigem adequacdes no ambiente fisico?

(iii) H& necessidade de capacita¢é@o dos servidores para fiscalizag&@o e/ou gestéo contratual?

11.1. Como medida preventiva, para a licitacao ser realizada normalmente, recomendamos
as seguintes agoes:

a) [descrever agao];
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b) [descrever acao];

12. CONTRATAGOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

Contratacdes correlatas sdo aquelas cujos objetos sejam similares ou correspondentes entre si. Ja as contratacdes
interdependentes sdo aquelas cuja execucdo da contratagdo tratada podera afetar ou ser afetada por outras contratacdes da
Administracdo Publica.

12.1. De acordo com os dados levantados, ha OU nao ha outras contratagbes que guardam
relacdo/afinidade com o objeto da contratacédo pretendida, ja realizadas ou mesmo futuras
[se houver, descrever].

13. IMPACTOS AMBIENTAIS

Descrever possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia
e de outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel.

13.1. [Descrever potenciais impactos ambientais que a solugao possa causar evidenciando
possiveis medidas mitigadoras ou compensatérias].

14. CONCLUSAO

14.1. Ante a todo o exposto, sou de parecer que a contratacdo pretendida é VIAVEL OU
INVIAVEL quanto aos aspetos técnico-operacionais, além de estar amparada pelo disposto
no , da Lei n® 14.133/2021, para se efetuar a contratagao por

Santa Leopoldina/ES,  de de

[NOME]
Secretario(a) Municipal de ............

ANEXOS: Mapa de Risco; [Outros]
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NOTAS EXPLICATIVAS:

O presente modelo procura fornecer um ponto de partida para a elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP), conforme
§2°, art. 18, da Lei n° 14.133/2021.

Os itens deste modelo, destacados em VERMELHO, devem ser preenchidos ou adaptados de acordo com as peculiaridades
do objeto da contratagdo e critérios de oportunidade e conveniéncia, devendo ser suprimidas as informagbes em
VERMELHO que néo sejam pertinentes ao objeto.

Os demais itens séo clausulas obrigatdrias e ndo devem ser excluidos ou alterados de qualquer forma. Porém, sera possivel
a inclusdo de outras exigéncias que se fizerem pertinentes, a depender de cada caso.

FORMATAGAO DO DOCUMENTO:
Fonte: Arial
Tamanho da fonte: 11
Formatac&o da pagina - Margens: Esquerda 3 cm; Direita 2 cm.
Obs.: As informagdes dispostas em tabela podem sofrer alteragéo no tamanho da fonte desde que permanegam legiveis.

VERSAO - Abril/i2025

Estudo Técnico Preliminar (ETP) — [Sigla] N° ___/

Inc. XX, Art. 6°, Lei n° 14.133/2021

1. INTRODUGAO

1.1. O presente Estudo Técnico Preliminar caracteriza a primeira etapa da fase de
planejamento e apresenta os devidos estudos para a contratacdo de solugéo que atendera a
necessidade abaixo especificada.

1.2. O objetivo principal deste documento é estudar detalhadamente a necessidade e
identificar no mercado a melhor solugédo para supri-la, em observancia as normas vigentes e
aos principios que regem a Administragcdo Publica.

2. DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

» Descrever a situac¢ao atual de forma qualitativa e quantitativa, informando, por exemplo: o contexto/histérico; a forma como
o problema se apresenta; como a Administragdo vem resolvendo a questdo (se ha contratagdes ja realizadas, se ha
tentativas frustradas de contratagdo ou execucdo contratual etc.); unidades envolvidas; valor ja despendido pela
Administrac&o; dentre outros.

» Detalhar aqui a necessidade que foi identificada e que originou a demanda de contratacdo. Quanto mais detalhes acerca
da necessidade, melhor para a identificag@o dos requisitos da futura contratagdo.

* Fica a critério apresentar fotos, tabelas, graficos e outros elementos que contribuam para uma descricao da situagao.

2.1. [Descrever o contexto/historico do problema que se pretende resolver].

2.2. [Descrever a forma que o problema se apresenta e possiveis consequéncias].
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2.3. [Demonstrar como a Administragdo vem resolvendo a questao].
2.4. A contratagao pretende solucionar o(s) seguinte(s) problema(s):
24.1. ;
2.4.2. ;
2.4.3.

3. ESTIMATIVA DE QUANTIDADE

* Demonstrar a estimativa das guantidades a serem contratadas, juntando memérias de célculo e outros documentos que
dao suporte a estimativa das quantidades para a contratacdo, considerando a interdependéncia com outras contratagoes,
de modo a possibilitar a otimizag&o dos gastos publicos.

* E possivel justificar as quantidades em funcdo do consumo e provavel utilizag&o, devendo a estimativa ser obtida a partir
de fatos concretos como, por exemplo, a série histérica do consumo, atendo-se a eventual ocorréncia vindoura capaz de
impactar o quantitativo demandado, criacdo de 6rgdo, acréscimo de atividades, necessidade de substituigdo de bens
atualmente disponiveis, etc.

3.1. Entende-se necessaria a contratacdo dos seguintes itens e quantitativos:

ITEM ESPECIFICAGAO UNIDADE | QUANTIDADE

3.2. As unidades e especificagdes de itens presentes na tabela acima sé&o justificadas com
base nos seguintes critérios:

3.2.1. , conforme documento em anexo.

3.2.2. , conforme documento em anexo.

4. ESTIMATIVA DE VALOR

A estimativa do valor da contratacdo, deve ser acompanhada dos pregos unitarios referenciais, das memérias de célculo e dos
documentos que lhe dédo suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a Administragdo optar por preservar o seu
sigilo até a concluséo da licitag&o.

A respeito do tema, devemos remeter a leitura do Decreto Municipal n® 343/2023, com destaque para o seu artigo 5° “in
verbis”:

“Art. 5° A pesquisa de precos para fins de determinacdo do preco estimado em processo para a aquisicao de bens e
contratacdo de servicos em geral sera realizada mediante a utilizagdo dos seguintes parametros, empregados de forma
combinada ou néo:

| - composi¢cdo de custos unitarios menores ou iguais @ mediana do item correspondente nos sistemas oficiais de
governo, como Painel de Precos ou Banco de Precos observando-se o indice de atualiza¢&o de precos correspondente;

Il - contratacdes similares feitas pela Administracdo Publica, em execucdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano
anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de registro de pregos, observado o indice de atualizagéo de
precos correspondente;
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Il - pesquisa de notas fiscais eletronicas, desde que a data das notas fiscais esteja compreendida no periodo de até
1 (um) ano anterior a data de divulgacéo do edital;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagao formal de cotacéo, por meio de oficio
ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os
orgamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagdo do edital;

8§ 1° Deverdo ser priorizados 0s parametros estabelecidos nos incisos | e 1, devendo, em caso de impossibilidade,
apresentar justificativa nos autos.”

4.1. A estimativa do valor da contratagdo realizada no ETP sera utilizada para fins de
pesquisa de preco para composicdo do Termo de Referéncia, pois obedece aos parametros
de pesquisa de precgo para fins de verificacdo da conformidade/aceitabilidade da proposta
dispostos no art. 23 da Lei n® 14.133/21.

DESCRIGAO (n° contrato, NF, etc. e fonte) ub VR/UD VR TOTAL

TOTAL

Preco médio

Links para pesquisa via internet:
Inc. | — Banco de Precos de Governos:
https://paineldeprecos.planejamento.gov.br/

https://www.siga.es.qgov.br/sgc/faces/pub/sgc/central/ResultadosPageList.jsp

Inc. Il — Contratacdes similares feitas pela Administragéo Publica:
https://pncp.gov.br/app/editais?q=&status=recebendo_proposta&pagina=1

Inc. Il — Pesquisa de notas fiscais:
https://portaldatransparencia.gov.br/download-de-dados/notas-fiscais

4.2. [Texto explicativo da metodologia adotada para formacao do preco referencial]

5. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO

* O parcelamento da contratagdo é a diviséo do objeto em partes menores e independentes. Quando do parcelamento, cada
parte, item, etapa ou parcela do objeto representa uma licitagdo/contratacéo isolada ou separada.

* Definido o objeto que suprira as necessidades da Administragdo Publica, deve o agente publico verificar se é possivel e
economicamente viavel contrata-lo em parcelas (itens, lotes, etapas ou procedimentos distintos) que melhor aproveitem as
especificidades da contratacdo e os recursos disponiveis no mercado.

* Impbe-se o parcelamento quando existir parcela do objeto de natureza especifica que possa ser executada por
fornecedores com especialidades proprias ou diversas. Essa decisédo deve ser técnica e economicamente viavel, garantir a
economia de escala e se mostrar vantajosa para a Administragdo Publica, sem prejuizo para o conjunto ou complexo a ser
contratado.
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“E obrigatéria a admissdo da adjudicagédo por item e ndo por prego global, nos editais das licitagbes para a contratagéo de
obras, servigos, compras e alienagdes, cujo objeto seja divisivel, desde que ndo haja prejuizo para o conjunto ou complexo
ou perda de economia de escala, tendo em vista o objetivo de propiciar a ampla participacéo de licitantes que, embora nao
dispondo de capacidade para a execucao, fornecimento ou aquisi¢céo da totalidade do objeto, possam fazé-lo com relagéo a
itens ou unidades autdbnomas, devendo as exigéncias de habilitagcdo adequar-se a essa divisibilidade” (Simula TCU n° 247).

5.1. A solugéo nao podera ser parcelada em razao de [...].
ou

5.1. Sugere-se o parcelamento da solugdo em grupos/lotes, conforme especificagdo abaixo,
em razao de [...].

6. CONCLUSAO

6.1. Ante a todo o exposto, sou de parecer que a contratacdo pretendida é VIAVEL OU
INVIAVEL quanto aos aspetos técnico-operacionais, além de estar amparada pelo disposto
no , da Lei n® 14.133/2021, para se efetuar a contratagao por

6.2. Ao elaborar o presente ETP, utilizou-se do permissivo contido no §2°, art. 18, da Lei n°
14.133/2021, devido a [apresentar as devidas justificativas por nao contemplar os demais
elementos previstos no §1°, art. 18, da Lei n°® 14.133/2021].

Santa Leopoldina/ES,  de de

[NOME]
Secretario(a) Municipal de ............

ANEXOS: Mapa de Risco; [Outros]
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MAPA DE RISCOS

Art. 22,

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP) — [Sigla do Orgdo] n®__ /

Contratacédo de

Decreto Municipal n°® 111/2023

ANEXO UNICO -

Licitagdo na modalidade

O “RISCO 01: Possibilidade de ndo haver licitantes, culminando na perda do processo de contratagcdo” possuli

carater meramente EXEMPLIFICATIVO.

RISCO 01: Possibilidade de ndo haver licitantes, culminando na perda do processo de

contratacéo

Probabilidade: Média

Fase da Contratagéo:

Licitacéo

Danos:

= |niciar o processo todo novamente;
= Atraso no processo de contratacao.

Acbes

. condicbes com
Preventivas: s

Discutir todas as clausulas e

experiéncia em licitagéo.

servidores com | Responsavel: | Orgdo Requisitante

Acbes de Revisar Termo de Referéncia e

Contingéncia: | Minuta de Contrato.

Responsavel: | Orgédo Requisitante

RISCO 02:
Probabilidade: Impacto:
Fase da Contratacéo: Execucéo

Danos:
Acbes .
Preventivas: Responsavel:
Acbes de Lo

O Responsavel:
Contingéncia:
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ESCALA DE PROBABILIDADES

MAGNITUDE DESCRICAO

Evento improvavel de ocorrer. Excepcionalmente podera até ocorrer, porém nio
ha elementos ou informagdes que indiquem essa possibilidade.

BAIXA Evento raro de ocorrer. O evento podera ocorrer de forma inesperada, havendo
poucos elementos ou informacgdes que indicam essa possibilidade.

Evento possivel de ocorrer. Ha elementos e/ou informag¢des que indicam

LR moderadamente essa possibilidade.

Evento provavel de ocorrer. E esperado que o evento ocorra, pois os elementos e
as informagdes disponiveis indicam de forma consistente essa possibilidade.

Evento praticamente certo de ocorrer. Inequivocamente o evento ocorrera, pois
os elementos e informacdes disponiveis indicam claramente essa possibilidade.

ESCALA DE IMPACTOS

MAGNITUDE DESCRICAO

Degradacdo do processo, porém causando impactos minimos nos objetivos de
prazo, custo, qualidade, escopo ou relacionados ao atendimento de metas e prazos.

BAIXO Degradacdo do processo, causando impactos pequenos nos objetivos.

Interrup¢do do processo, causando impactos significativos nos objetivos, porém

MEDIO ..
recuperavels.

Interrupgdo do processo, causando impactos de reversdo muito dificil nos objetivos.

Paralisacdo do processo, causando impactos irreversiveis/catastroficos nos
objetivos.
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NOTAS EXPLICATIVAS:

O presente modelo de Termo de Referéncia procura fornecer um ponto de partida para a definicdo do objeto e condigbes da
contratagdo para aquisicao de bens por Dispensa de Licitagéo.

Os itens deste modelo, destacados em VERMELHO, devem ser preenchidos ou adaptados de acordo com as peculiaridades
do objeto da licitagcdo e critérios de oportunidade e conveniéncia, devendo ser suprimidas as informacdes em VERMELHO
que nao sejam pertinentes ao objeto.

Os demais itens séo clausulas obrigatdrias e ndo devem ser excluidos ou alterados de qualquer forma. Porém, sera possivel
a inclusdo de outras exigéncias que se fizerem pertinentes, a depender de cada caso.

FORMATACAO DO DOCUMENTO:
Fonte: Arial

Tamanho da fonte: 11
Formatacéo da pagina - Margens: Esquerda 3 cm; Direita 2 cm.
Obs.: As informacdes dispostas em tabela podem sofrer alteragdo no tamanho da fonte desde que permanecgam legiveis.

VERSAO - Abril/2025

MODELO - AQUISICAO DE BENS — DISPENSA DE LICITAGAO

TERMO DE REFERENCIA

Inc. XXIII, Art. 6°, Lei n°® 14.133/2021

DISPENSA DE LICITAGAO
Art. 75, Lei n° 14.133/2021

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Da definigdo do objeto

0 T Ao [ U153 o= To o = NP , hos termos da tabela abaixo,
conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

- . | UNIDADE DE

ITEM ESPECIFICAGAO CATMAT MEDIDA QTDE
1
2
3

(*) 1 = Consumo; 2 = Permanente.
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1.2. Do Estudo Técnico Preliminar

1.3.

Da classificagao do objeto

1.2.1. Estudo Técnico Preliminar (ETP) € um documento preparatorio ao Termo de
Referéncia, entretanto, na ocorréncia de alguma divergéncia entre ambos, prevalecera
o disposto neste Termo de Referéncia.

ou

* Justificativa da nao elaboracao de ETP

1.2.1. A confeccao de Estudo Técnico Preliminar (ETP) é opcional para os casos
listados no Art. 14 do Decreto Municipal n® 112/2023, in verbis:

‘Art. 14 - Em ambito municipal, a elaboracdo do Estudo
Técnico Preliminar sera opcional nos seguintes casos:

| - contratagdo de obras, servigos, compras e locagbes, cujos
valores se enquadrem nos limites dos incisos | e Il do art. 75 da
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, independentemente da
forma de contratacéo;

Il - dispensas de licitagdo previstas nos incisos VII, VIII, do art.
75, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

Il - contratagdo de remanescente nos termos dos §§ 2° a 7° do
art. 90 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021;

IV - quaisquer alteragbes contratuais realizadas por meio de
Termo Aditivo ou Apostilamento, inclusive acréscimos
quantitativos e prorrogagbes contratuais relativas a servigos
continuos.”

1.2.2. Ante ao exposto e considerando o enquadramento do processo no inciso _ do
Art. 14 do Decreto Municipal n°® 112/2023, optou-se pela nao elaboracdo do citado
documento de ETP e, consequentemente, o0 Mapa de Riscos.

1.3.1. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto Municipal n°® 316, de 16 de junho de 2023.

1.3.2. O objeto desta contratagdo se enquadra na descricdo de bens comuns, cujos
padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por edital, por
meio de especificagdes usuais do mercado, conforme o disposto no art. 6°, Xlll, da Lei
n° 14.133/21 e no Estudo Técnico Preliminar, anexo deste Termo de Referéncia.

1.4. Da vigéncia e prorrogac¢ao da contratagao
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Ha trés tipos de contratacdo para aquisicdo de bens, no que tange a vigéncia:

a) Fornecimento nao continuo: se trata de uma entrega de bens sem que haja uma demanda de carater permanente. Uma
vez finalizada a entrega, resolve-se a necessidade que deu causa ao contrato.

b) Fornecimento continuo: quando a entrega dos bens é uma necessidade permanente. Nessas situagdes, findado o
contrato, havera sua substituicdo por um novo e assim sucessivamente, pois a necessidade em si € permanente.

c) Contratagao emergencial: quando caracterizada urgéncia de atendimento de situagdo que possa ocasionar prejuizo ou
comprometer a continuidade dos servigos publicos ou a seguranga de pessoas, obras, servigos, equipamentos e outros bens,
publicos ou particulares, e somente para aquisicdo dos bens necessarios ao atendimento da situagdo emergencial ou
calamitosa.

* Redacao para fornecimento nao continuo:

1.4.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de ..............ccuuvee. (por extenso) meses,
contados do(a) ..........eeeeeeeeeieennnn. , ha forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

1.4.2. O prazo de execucdo do objeto é de .............. (por extenso) meses, contados
do(a) eeeeeieeieii

1.4.3. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de
termo aditivo, quando o objeto nao for concluido no periodo firmado acima, na forma do
art. 111 da Lei n® 14.133/2021.

ou
* Redagao para fornecimento continuo:
1.4.1. O prazo de vigéncia da contratagdo € de ......................... (por extenso) meses /
anos [maximo de 5 anos], contados do(a@) ......cccccccvvvieiiennnnnn. , prorrogavel por até 10

(dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021.

1.4.2. O fornecimento de bens é enquadrado como continuado tendo em vista que
...................... , sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando a justificativa
pormenorizada no Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

ou

* Redagao para contratagao emergencial:

1.4.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de ..................ccccoo.... (por extenso) meses
[maximo de 1 ano contado da ocorréncia da emergéncia ou calamidade] contados do(a)
............................. , improrrogavel, na forma do art. 75, VIII, da Lei n° 14.133/2021.

1.5. Da previsao no Plano Anual de Contratagées (PAC)

1.5.1. O objeto da contratagéo esta previsto no Plano Anual de Contratagdes (PAC) de
[ANO], conforme consta das informagdes basicas deste Termo de Referéncia.

Av. Prefeito Hélio Rocha, n° 1022, Centro — Santa Leopoldina/Espirito Santo - CEP: 29.640-000
TEL: (27) 3940-0010 - CNPJ: 27.165.521/0001-55 — E-mail: xxxxxxxxxxx@santaleopoldina.es.gov.br
Pagina 3 de 20



o

Y
Prefeitura Municipal de Santa Leopoldina

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Secretaria Municipal de

ou

1.4.1. Nao foi elaborado Plano Anual de Contratagdes (PAC) para o exercicio de [ANO].

2. DA FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

21.0 presente Termo de Referéncia encontra-se amparado no Estudo Técnico Preliminar
[sigla do Orgao] N° 1202__.

2.2. [Descrever fundamentacéao]

Deve estar compativel com o que consta do ETP. Se houver mudanca, deve ser justificada.

3. DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
E ESPECIFICAGCAO DO OBJETO

3.1. [Descrever a solugdo como um todo]

Deve estar compativel com o que consta do ETP. Se houver mudancga, deve ser justificada.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Da exigéncia de amostra

4.1.1. Nao sera exigida a apresentacao de amostra para a presente contratagao.
ou

4.1.1. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado
provisoriamente em primeiro lugar devera apresentar amostra, que tera data, local e
horario de sua realizagdo divulgados, cuja presengca sera facultada a todos os
interessados, incluindo os demais fornecedores interessados.

4.1.2. Seréao exigidas amostras dos seguintes itens:

4.1.3. As amostras poderdo ser entregues no enderego ........................ , No prazo limite
de .., (por extenso), sendo que a empresa assume total responsabilidade
pelo envio e por eventual atraso na entrega.
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4.2.

4.3.

41.4. E facultada a prorrogacdo do prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada pelo interessado, antes de findo o prazo.

4.1.5. No caso de nao haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem
justificativa aceita, ou havendo entrega de amostra fora das especifica¢des previstas, a
proposta sera recusada.

4.1.6. Serao avaliados os seguintes aspectos e padroes minimos de aceitabilidade:

e ltens(...): .. ;

4.1.7. Os resultados das avaliagbes serdo divulgados por meio de mensagem no
sistema.

4.1.8. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao for(em)
aceita(s), sera analisada a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo
classificado. Seguir-se-a com a verificacao da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente,
até a verificagdo de uma que atenda as especificagcbes constantes neste Termo de
Referéncia.

4.1.9. Os exemplares colocados a disposicdo da Administracdo serao tratados como
prototipos, podendo ser manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel
pela analise, ndo gerando direito a ressarcimento.

4.1.10. Apds a divulgacao do resultado final do certame, as amostras entregues deveréo
ser recolhidas pelos fornecedores no prazo de ................ (por extenso) dias, apos o
qual poderéo ser descartadas pela Administracdo, sem direito a ressarcimento.

4.1.11. Os interessados deverdo colocar a disposicdo da Administragcdo todas as
condicbes indispensaveis a realizagdo de testes e fornecer, sem 6nus, 0s manuais
impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o
caso.

Da subcontratagcao
4.2.1. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

ou

4.2.1. E admitida a subcontratacdo parcial do objeto, nas seguintes condigdes:

4.2.1.1. E vedada a subcontratagdo completa ou da parcela principal do objeto da
contratagdo, a qual consiste em: (...)

4.2.1.2 A subcontratagao fica limitada a ... [parcela permitida/percentual]

Garantia da contratagcao
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4.3.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da
Lei n® 14.133/2021.

ou

4.3.1. Sera exigida a garantia da contratagdo, na forma dos arts. 96 e seguintes,
contidos no Capitulo Il, Titulo Ill, da Lei n® 14.133/2021.

4.3.2. Cabera a contratada optar por uma das seguintes modalidades de garantia:
| - caugao;
Il - seguro-garantia;
[l - flanga bancaria;

IV - titulo de capitalizagdo custeado por pagamento unico, com resgate pelo
valor total.

4.3.3. Em caso de opg¢ao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-
la, no maximo, até a data de assinatura do contrato.

4.3.4. A garantia, nas modalidades caucao, fianca bancéria e titulo de capitalizagéo,
devera ser prestada em até 10 (dez) dias uteis apds a assinatura do contrato.

5. DO MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL

5.1. Do prazo e das condigoes de entrega

* Redagao para fornecimento nao continuo (entrega unica)

5.1.1. O prazo de entrega dos bens éde ........................ (por extenso) dias, contados da
data de publicacido do contrato, em remessa unica.

5.1.2. Caso nado seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos ........... (por extenso) dias de
antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado,
ressalvadas situacdes de caso fortuito e forga maior.

ou

* Redagao para fornecimento nao continuo (entrega parcelada)

5.1.1. As parcelas serdo entregues nos seguintes prazos e condi¢des:
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Parcela Composicao da parcela Prazo de entrega
12 ... unidades do item ..., ... unidades do item ...
22 ... unidades do item ..., ... unidades do item ...
[...] ... unidades do item ..., ... unidades do item ...

5.1.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos ........... (por extenso) dias de
antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagdo de prazo seja analisado,
ressalvadas situacdes de caso fortuito e forga maior.

ou

* Redagao para fornecimento continuo

5.2.

5.1.1. O prazo de entrega dos bens é de ........... (por extenso) dias, contados do
recebimento da Autorizagdo de Fornecimento (AF), em remessa Unica para cada AF
emitida.

5.1.2. A previsdo de fornecimento é de entregas [quinzenais / mensais / bimestrais /...]
de ........... [quantidade] (por extenso) do produto, tratando-se de estimativa apenas, a
ser confirmada através das Autorizagdes de Fornecimento emitidas.

5.1.3. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos ........... (por extenso) dias de
antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado,
ressalvadas situagcbes de caso fortuito e forgca maior.

Do prazo de validade

5.2.1. Esta exigéncia n&o se aplica a esta contratagao.

ou

5.2.1. O(s) prazo(s) de validade para o objeto sera(do) o(s) descrito(s) abaixo,
contado(s) da data de entrega. Devera estar especificada na embalagem a data de
fabricacao e o prazo de validade.

a) Item(ns) .... — Prazo minimo de validade: 18 (dezoito) meses;

b) Itens .... a .... — Prazo minimo de validade: 12 (doze) meses, com tolerancia de
30 (trinta) dias;
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5.3.

5.4.

c) ltem(ns) .... — Prazo minimo de validade: 18 (dezoito) meses, com tolerancia
de, no maximo, 10% (dez por cento) do periodo total da validade do produto;

d) ltens .... a .... — Prazo minimo de validade: 12 (doze) meses e/ou no minimo
75% (setenta e cinco por cento) do prazo de validade total dos produtos, a contar
da fabricacdo dos mesmos.

5.2.2. A CONTRATADA devera garantir a utilizagdo do(s) item(ns) do objeto durante sua
validade.

Do local de entrega

5.3.1. O(s) local(is) de entrega do objeto sera(ao):

5.3.1.1. Secretaria Municipal de ................... , ho Setor de ................... ,
localizada na Rua .................. , n° ..., [Bairro] .......... , Santa Leopoldina/ES,
com o(a) servidor(a) ..........cccvevvvereerenennnnn. , telefone (27) ****-**** no horario das

7h00 as 12h00 e das 13h00 as 16h00, de segunda a sexta-feira, em dias uteis.

5.3.2. Além da(s) entrega(s) no(s) local(is) designado(s) pela CONTRATANTE devera a
CONTRATADA, também, descarregar, armazenar, instalar e montar (caso esteja
previsto no objeto), o objeto no(s) local(is) indicado(s) por servidor, comprometendo-se,
ainda, integralmente, com eventuais danos causados a estes.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.4.1. O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de
1990 - Cdédigo de Defesa do Consumidor.

ou

5.4.1.0 prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, sera de,
no minimo, ........... (por extenso) meses, contados a partir do primeiro dia Uutil
subsequente a data do recebimento definitivo do objeto. Caso o prazo da garantia
oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta clausula, o fornecedor
devera complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.

ou

5.4.1. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, é de, no
minimo, ........... (por extenso) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se
superior, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento
definitivo do objeto.
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5.4.2. A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em
perfeitas condicbes de uso, sem qualquer énus ou custo adicional para a Contratante.

5.4.3. A garantia abrange a realizacdo da manutencao corretiva dos bens pela propria
Contratada, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo
com as normas técnicas especificas.

5.4.4. Entende-se por manutengao corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacdo de
ajustes, reparos e corregdes necessarias.

5.4.5. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia
deverao ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem
padrées de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pegas utilizadas na
fabricacdo do equipamento.

5.4.6. Uma vez notificado, a Contratada realizara a reparagao ou substituicdo dos bens
que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até ........... (por extenso) dias uteis,
contados a partir da data de retirada do equipamento das dependéncias da
Administracao pela Contratada ou pela assisténcia técnica autorizada.

5.4.7. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser
prorrogado uma unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada
da Contratada, aceita pela Contratante.

5.4.8. Na hipoétese do subitem acima, a Contratada devera disponibilizar equipamento
equivalente, de especificagdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para
utilizacado em carater provisério pela Contratante, de modo a garantir a continuidade dos
trabalhos administrativos durante a execugao dos reparos.

5.4.9. Decorrido o prazo para reparos e substituicbes sem o atendimento da solicitacdo
da Contratante ou a apresentagéo de justificativas pela Contratada, fica a Contratante
autorizado a contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a
substituicdo do bem ou de seus componentes, bem como a exigir da Contratada o
reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos
equipamentos.

5.4.10. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera
de responsabilidade da Contratada.

5.4.11. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e
desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicagao de penalidades
em caso de descumprimento de alguma de suas condigdes, mesmo depois de expirada
a vigéncia contratual.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Dos dispositivos gerais
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6.1.1. Figurara como Gestor(a) do Contrato o(a) Sr.(a) .........cceevveeeeeee. , Secretario(a)
Municipal de .........cccooeeeeeennnns , que observara as disposi¢cdes da Lei n° 14.133/21 e
dos Decretos Municipais n°s 192, de 12 de abril de 2023, e 627, de 12 de dezembro de
2023.

6.1.2. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos(as)
servidores(as) abaixo indicados(as), a quem cabe observar as atribuicbes nos termos
da Lei n° 14.133/21 e nos Decretos Municipais n°s 192, de 12 de abril de 2023, e 627,
de 12 de dezembro de 2023.

Fiscal Titular - ...........

Fiscal Suplente - ............

7. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. Do recebimento

7.1.1. Os bens serado recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) fiscal do
contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificacdes constantes no Termo de Referéncia.

7.1.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de ........... (por
extenso) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de ........... (por extenso) dias uteis, a
contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela
Administracao, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitagao mediante termo detalhado.

7.1.4. Para as contratagbes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133/2021, o prazo maximo para o
recebimento definitivo serade até ........... (por extenso) dias uteis.

7.1.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133/2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.1.7. O prazo para a solugdo, pela contratada, de inconsisténcias na execugao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
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verificadas pela Administragcdo durante a analise prévia a liquidacao de despesa, nao
sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.1.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execug¢ao do contrato.

7.1.9. Apés o recebimento definitivo, o fiscal do contrato informara a contratada para a
emissao da Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, para fins de liquidagao.

7.2 Da liquidagao

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo
de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segéo, prorrogaveis por
igual periodo.

7.2.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacéo, no caso de contratagées decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133/21.

7.2.3. Para fins de liquidagao, o fiscal do contrato devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobrancga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do érgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.2.4. Havendo erro na apresentagcdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apos a comprovagao da regularizagao da situagdo, sem 6nus ao contratante;

7.2.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.2.6. Constatando-se situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do gestor do contrato.

7.2.7. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.
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7.3.

7.4.

7.2.8. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situagao.

Do prazo e da forma de pagamento

7.3.1. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pela contratada, no prazo de até 15 (quinze) dias
Uteis contados da finalizacdo da liquidagcdo da despesa, obedecendo a Ordem
Cronoldgica de Pagamento, conforme os termos estabelecidos no Decreto Municipal n°
125/2024.

7.3.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.3.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

7.3.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.

7.3.5. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123/2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.3.6. A contratada devera destacar, dos pagamentos a serem realizados, a aliquota
referente ao Imposto de Renda a ser retido na fonte pelo Municipio, conforme a
Instrucdo Normativa N° 1.234/2012, e em casos omissos a aliquota prevista nos arts.
714 e 718 do Decreto Federal n® 9.580/2018 e arts. 2°, 4° e 5° do Decreto Municipal n°
392/2023, conforme o caso.

7.3.7. No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos a contratada serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo da variagdo do indice de Precos ao
Consumidor Amplo — IPCA, apurado pelo Instituto Brasileiro de Geografia — IBGE.

Do reajuste e do reequilibrio

7.4.1. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de 12
(doze) meses contados da data do orgamento em [dia] de [més] de [ano].

7.4.2. Apos o intervalo de 12 (doze) meses, 0s pregos iniciais poderéo ser reajustados,
mediante a aplicagdo, pela CONTRATANTE, do indice de Precos ao Consumidor
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Amplo — IPCA, apurado pelo Instituto Brasileiro de Geografia — IBGE, exclusivamente
para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.5.21. O reajuste devera ser pleiteado pela contratada, através de
requerimento encaminhado para o gestor do contrato, antes do término da
contratagdo ou até a data da prorrogacao subsequente, sendo que, se nao for de
forma tempestiva, havera a preclusao do direito ao reajuste.

7.4.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de 12 (doze) meses
sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4.3. ACONTRATANTE devera encaminhar resposta ao pedido de restabelecimento do
equilibrio econémico-financeiro em até 15 (quinze) dias contados da data do pedido.

7.4.4. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice(s) de reajustamento, a
CONTRATANTE pagara ao fornecedor a importancia calculada pela ultima variagao
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

7.4.5. Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.4.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em
substituicado, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagao entdo em vigor.

7.4.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerédo
novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

7.4.8. O reajuste ou a repactuagéo de precos contratados serao realizados por simples
apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

8.1. Da forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
Contratacdo Direta por DISPENSA DE LICITACAO, com fundamento na hipotese
previstano Inc. _ , Art. 75, da Lei n°® 14.133/21.

ou

* Redagao para Despesa de Pequeno Valor (DPV)

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
Contratacdo Direta por DISPENSA DE LICITACAO, com fundamento na hipétese
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prevista no Inc. Il, Art. 75, da Lei n° 14.133/21, se enquadrando como Despesa de
Pequeno Valor (DPV), de acordo com o Decreto Municipal n® 340/2025, in verbis:

“Art. 2° Sao dispensaveis as licitagcbes:

Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$
62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais
e cinquenta e nove centavos), nos casos de outros servigos e
compras (Lei 14.133/2021, Art. 75, inc. l).

[

Art. 4° Para fins do disposto neste Decreto ficam definidas
como Despesas de Pequeno Valor (DPV) as contratagbes de
[..] até R$ 18.817,68 (dezoito mil, oitocentos e dezessete reais
e sessenta e oito centavos) para as contratagbes que
envolverem outros servigos e compras.”

8.2. Da forma de fornecimento

8.2.1. O fornecimento do objeto sera de forma [integral OU parcelada OU continuadal.

8.3. Das exigéncias de habilitagao
8.3.1. Habilitagao juridica:

a) Inscrigao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores e de todas
as alteragdes ou da consolidagao respectiva. No caso de Microempreendedor
Individual (MEI), apresentacdo do Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual (CCMEI);

b) Documento de identificacdo da pessoa fisica (CPF e RG) que representara a
empresa nesta contratacdo, bem como o documento que a confere poderes de
representacéao.

8.3.2. Habilitagao fiscal, social e trabalhista:

a) Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU),
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta
n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;
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c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho;

e) Prova da inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do seu domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

g) Declaragdo de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de
14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da
Constituicao.

A documentacéo abaixo (8.3.3 e 8.3.4) podera ser dispensada, total ou parcialmente, nas contratagdes:

i) para entrega imediata;

ii) em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo para compras em geral;

iii) de produto para pesquisa e desenvolvimento até o valor estabelecido no inc. Ill, art. 70, Lei n® 14.133/2021.

8.3.3. Qualificagao Técnica:

a) Comprovacgao de aptidao para prestagao de servigos e fornecimento do objeto
ora contratado, similares de complexidade tecnolégica e operacional equivalente
ou superior com o objeto desta contratacdo, por meio da apresentacdo de
certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado;

b) Sera admitida o somatério de diferentes atestados executados de forma
concomitante;

c) Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor;

d) O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a
comprovagao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado
pela Administracao, cépia do contrato que deu suporte a contratacao, enderecgo
atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

8.3.4. Habilitagao econémico-financeira:
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a) Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede
do licitante;

b) Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais;

c) Os demonstrativos contabeis limitar-se-d0 ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos (Lei n°
14.133/2021, art. 69, §6°);

d) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverao atender a
todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balanco de abertura (Lei n® 14.133/2021, art. 65, §1°).

9. DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ ........... (por extenso), conforme custos
unitarios apostos na tabela abaixo.

- UNIDADE VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICAGAO DE MEDIDA o= UNITARIO | TOTAL

1

9.2. A estimativa de valor levou em consideragao os parametros estabelecidos no §1° do Art.
23, da Lei n® 14.133/21.

9.3 [Descrever a razédo da escolha do contratado].

9.4 [Demonstrar a vantajosidade].

‘ Caso ndo seja Registro de Preco, o item 9.5. abaixo podera ser excluido.

9.5. Em caso de licitacdo para Registro de Precos, os precos registrados poderao ser
alterados ou atualizados em decorréncia de eventual redu¢cdo dos precgos praticados no
mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, nas seguintes situagdes (art. 16 do Decreto
Municipal n°® 423/2023):

a) de forga maior;

b) caso fortuito;

c¢) fato do principe; ou

d) em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis,
que inviabilizam a execugdo como pactuado, nos termos do disposto na norma contida
no inciso IV do § 5° do art. 82 da Lei federal n® 14.133/2021.
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10. DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes desta pretensa contratagéo, correrdo por conta da seguinte
dotacao orgamentaria, prevista no orcamento do exercicio de [ANOJ:

Secretaria Municipal de ................c.ooeei.

Elemento de despesa: ..........ccoeveuveennn.n.

Fonte de Recursos: ........ccoceveeiveieennn.

11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1. Compete a CONTRATANTE:

11.1.1. receber, fiscalizar, orientar, contestar, dirimir davidas emergentes da execugao
do objeto adquirido;

11.1.2. receber o objeto e lavrar termo de recebimento provisério. Se o objeto
contratado n&o estiver de acordo com as especificacdes da CONTRATANTE, rejeita-lo,
no todo ou em parte. Do contrario, apos a analise de compatibilidade entre o adquirido
e o efetivamente entregue, sera lavrado o termo de recebimento definitivo;

11.1.2.1. comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto entregue, para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

11.1.3. efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente a aquisi¢ao do
objeto, no prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia.

11.2. A CONTRATANTE n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de
Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

12. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1. A CONTRATADA cumprird todas as obrigacdes constantes no Termo de Referéncia,
seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos € as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto e, ainda:

12.1.1. proceder a entrega do objeto no prazo e local fixados, acompanhado da
respectiva nota fiscal;

Av. Prefeito Hélio Rocha, n° 1022, Centro — Santa Leopoldina/Espirito Santo - CEP: 29.640-000
TEL: (27) 3940-0010 - CNPJ: 27.165.521/0001-55 — E-mail: xxxxxxxxxxx@santaleopoldina.es.gov.br
Pagina 17 de 20



* 511 1}*
Prefeitura Municipal de Santa Leopoldina

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Secretaria Municipal de

12.1.2. considerar os pregos propostos completos e suficientes para aquisicdo do
objeto, sendo desconsiderada qualquer reivindicacdo de pagamento adicional devido a
erro ou a ma interpretacédo de parte da CONTRATADA,;

12.1.3. arcar com 0s encargos previdenciarios, fiscais (ICMS e outros), comerciais,
trabalhistas, tributarios, itens, embalagens, tarifas, fretes, seguros, descarga,
transporte, material, responsabilidade civil e outros resultantes da aquisigdo, bem
como os riscos atinentes a atividade, inclusive quaisquer despesas que venham a
incidir sobre os itens licitados;

12.1.3.1. Entende-se por encargos os tributos (impostos, taxas), contribuicdes
fiscais e parafiscais, os instituidos por leis sociais, emolumentos, fornecimento
de mao de obra especializada, administragdo, lucros, equipamentos e
ferramental, transporte de material e de pessoal, estada, hospedagem,
alimentacédo e qualquer despesa, acessoria e/ou necessaria, ndo especificada
neste Termo de Referéncia.

12.1.4. indenizar terceiros e a CONTRATANTE os possiveis prejuizos ou danos,
decorrentes de dolo ou culpa, durante a contratacdo, em conformidade com o artigo
120 da Lei n.° 14.133/21;

12.1.5. arcar com todas as despesas necessarias ao objeto licitado;
12.1.6. entregar o objeto em compatibilidade com as obriga¢cdes assumidas;

12.1.7. substituir o objeto avariado no prazo estabelecido neste Termo de Referéncia,
ou nao sendo possivel, indenizar o valor correspondente acrescido de perdas e danos,
mediante toda e qualquer impugnacéo feita pela CONTRATANTE;

12.1.8. prestar informagdes sobre a utilizagéo do objeto;

12.1.9. manter todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitacao,
durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes
assumidas;

12.1.10. responder pela qualidade, quantidade, validade, seguranca e demais
caracteristicas do objeto, bem como a observagao as normas técnicas;

12.1.11. ndo subcontratar o objeto, salvo esteja expressamente permitido neste Termo
de Referéncia;

12.1.12. prestar a garantia legal nos termos da Lei n.° 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor);

12.1.13. informar a Secretaria requisitante, durante o periodo de entrega, qualquer
alteracéo de endereco, telefone, correio eletrdnico (e-mail) ou outros dados;
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12.1.14. Para fins de assinatura do contrato a contratada devera apresentar a Certidao
negativa no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP).

13. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1. A multa podera ser aplicada em conjunto com todas as demais sang¢des contidas no
Art. 156 e conforme demais dispositivos do Capitulo I, Titulo IV, da Lei Federal n°
14.133/2021.

13.2. Aplicagao de adverténcia acrescida de multa:

DESCUMPRIMENTO APLICACAO

Descumprimento, de pequena relevancia, de
obrigacédo legal ou infracdo a Lei quando ndo se
justifica aplicacdo de san¢do mais grave

Multa de 1% do valor do contrato + adverténcia

Inexecucgéo parcial de obrigagdo contratual principal
ou acessoOria de pequena relevancia, a critério da
Administragdo, quando ndo se justificar aplicagédo
de sancdo mais grave

Multa de 3% do valor do contrato + adverténcia

Multa de mora diaria de até 0,3%, calculada sobre o

Atraso na entrega de até 30 dias valor global do contrato ou da parcela em atraso

13.3. Aplicagado de impedimento de licitar e contratar, acrescida de multa:

DESCUMPRIMENTO

Dar causa a inexecucdo parcial do contrato, que
cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao
interesse coletivo

APLICACAO

Multa de 5% do valor do contrato + impedimento de
licitar

Inexecucéo total do contrato

Multa de 30% do valor do contrato + impedimento
de licitar

Deixar de entregar documentagdo exigida para a
contratacio

Multa de 10% do valor do contrato + impedimento
de licitar

N&o manter proposta, salvo em decorréncia de fato
superveniente devidamente justificado

Multa de 10% do valor do contrato + impedimento
de licitar

Nao celebrar o contrato

Multa de 20% do valor do contrato + impedimento
de licitar

Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega
do objeto da contratagdo sem motivo justificado

Multa de 15% do valor do contrato + impedimento
de licitar

13.4. Aplicacao de declaracao de inidoneidade, acrescida de multa:

DESCUMPRIMENTO

APLICACAO

Apresentar declaracdo ou documentacgéo falsa exigida
para o certame ou prestar declaracédo falsa durante a

licitacéo ou a execucéo do contrato

Multa de 25% do valor do contrato + declaracéo
de inidoneidade

Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na
execuc¢éo do contrato

Multa de 25% do valor do contrato + declaracéo
de inidoneidade
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Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude | Multa de 20% do valor do contrato + declaracéo
de qualquer natureza de inidoneidade
Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos | Multa de 25% do valor do contrato + declaragédo
da licitacao de inidoneidade
Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n° | Multa de 30% do valor do contrato + declaragéo
12.846/2013 de inidoneidade

13.5. A aplicagdo das sang¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar devera observar o disposto na Lei Federal n°
14.133/21;

13.6. Sem prejuizo das sancgbes previstas nos itens anteriores, a responsabilizacdo
administrativa, civil e criminal de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a
Administracao Publica, nacional ou estrangeira, se dara na forma prevista na Lei Federal n°®
12.846/13;

13.7. Quaisquer penalidades aplicadas serdo transcritas no Cadastro Nacional de Empresas
Inidbneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal;

13.8. As multas previstas nos itens acima, poderdo ser descontadas do pagamento
eventualmente devido pelo contratante.

14. DAS CONSIDERAGOES FINAIS

14.1. O CNAE da empresa devera ser adequado ao objeto da contratagéo.

14.2. Os casos omissos serao decididos entre as partes, segundo as disposi¢cdes contidas
na Lei n® 14.133/2021 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposigdes contidas na Lei n° 8.078/1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos contratos.

Santa Leopoldina/ES,  de de

[NOME]
Secretario(a) Municipal de ............
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NOTAS EXPLICATIVAS:

O presente modelo de Termo de Referéncia procura fornecer um ponto de partida para a definicdo do objeto e condigbes da
contratagdo de prestacdo de servicos comuns, exceto aqueles servigos continuos com regime de dedicagéo exclusiva de
mao de obra, por Dispensa de Licitagao.

Os itens deste modelo, destacados em VERMELHO, devem ser preenchidos ou adaptados de acordo com as peculiaridades
do objeto da licitagcdo e critérios de oportunidade e conveniéncia, devendo ser suprimidas as informacdes em VERMELHO
que nao sejam pertinentes ao objeto.

Os demais itens séo clausulas obrigatdrias e ndo devem ser excluidos ou alterados de qualquer forma. Porém, sera possivel
a inclusdo de outras exigéncias que se fizerem pertinentes, a depender de cada caso.

FORMATAGAO DO DOCUMENTO:
Fonte: Arial
Tamanho da fonte: 11
Formatac&o da pagina - Margens: Esquerda 3 cm; Direita 2 cm.
Obs.: As informagdes dispostas em tabela podem sofrer alteragéo no tamanho da fonte desde que permanecam legiveis.

VERSAO - Abril/2025

MODELO - PRESTAGAO DE SERVIGOS — DISPENSA DE LICITAGAO

TERMO DE REFERENCIA

Inc. XXIIl, Art. 6°, Lei n° 14.133/2021

DISPENSA DE LICITAGAO
Art. 75, Lei n° 14.133/2021

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Da definigdo do objeto

1.1.1. Prestacdo de Servigos de ...........ccciviiiiiiiiiiiii e , nos termos da
tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de
Referéncia.
- UNIDADE DE
ITEM ESPECIFICACAO CATSER* MEDIDA QTDE

1

2

3

(*) 1 = Nao continuo ou por escopo; 2 = Continuo.
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1.2,

1.3.

Do Estudo Técnico Preliminar

1.2.1. Estudo Técnico Preliminar (ETP) € um documento preparatorio ao Termo de
Referéncia, entretanto, na ocorréncia de alguma divergéncia entre ambos, prevalecera
o disposto neste Termo de Referéncia.

ou

Justificativa da nao elaboracao de ETP

1.2.1. A confeccao de Estudo Técnico Preliminar (ETP) é opcional para os casos
listados no Art. 14 do Decreto Municipal n® 112/2023, in verbis:

‘Art. 14 - Em ambito municipal, a elaboracdo do Estudo
Técnico Preliminar sera opcional nos seguintes casos:

| - contratagéo de obras, servigos, compras e locagbes, cujos
valores se enquadrem nos limites dos incisos | e Il do art. 75 da
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, independentemente da
forma de contratacéo;

Il - dispensas de licitagdo previstas nos incisos VII, VIII, do art.
75, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

Il - contratagdo de remanescente nos termos dos §§ 2° a 7° do
art. 90 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021;

IV - quaisquer alteragbes contratuais realizadas por meio de
Termo Aditivo ou Apostilamento, inclusive acréscimos
quantitativos e prorrogagdes contratuais relativas a servigos
continuos.”

1.2.2. Ante ao exposto e considerando o enquadramento do processo no inciso _ do
Art. 14 do Decreto Municipal n° 112/2023, optou-se pela nao elaboracdo do citado
documento de ETP e, consequentemente, o Mapa de Riscos.

Da classificagao do objeto

1.3.1. O objeto desta contratacdo se enquadra na descricdo de servigos comuns,
aqueles cujos padrbes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos
por edital, por meio de especificagdes usuais do mercado, conforme o disposto no art.
6°, Xlll, da Lei n.° 14.133/21 e no Estudo Técnico Preliminar, anexo deste Termo de
Referéncia.

1.4. Da vigéncia e prorrogac¢ao da contratagao
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HA trés tipos de contratacdo no que tange a vigéncia:

a) Servigos ndo continuos ou contratados por escopo: aqueles que impdem a contratada o dever de realizar a prestacdo
de um servigco especifico em periodo predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo
necessario a conclusdo do servigo contratado.

b) Servigos continuos: servicos contratados para a manutencéo da atividade administrativa, decorrentes de necessidades
permanentes ou prolongadas.

c) Contratagdo emergencial: quando caracterizada urgéncia de atendimento de situacdo que possa ocasionar prejuizo ou
comprometer a continuidade dos servigos publicos ou a seguranga de pessoas, obras, servigos, equipamentos e outros bens,
publicos ou particulares, e somente [...] para as parcelas de obras e servigos que possam ser concluidas no prazo maximo de 1
(um) ano, contado da data de ocorréncia da emergéncia ou da calamidade.

* Redacao para servigco ndao continuo ou contratado por escopo:

1.4.1. O prazo de vigéncia da contratacédo é de .............. (por extenso) meses, contados
(o (o] (= ) IR , ha forma do art. 105 da Lei n°® 14.133/2021.

1.4.2. O prazo de execucdo do objeto é de .............. (por extenso) meses, contados
do(a) wevveeeeieeieeeeeee

1.4.3. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de
termo aditivo, quando o objeto n&o for concluido no periodo firmado acima, na forma do
art. 111 da Lei n°® 14.133/2021.

* Redagao para servigo continuo:

‘ O prazo inicial da contratagao devera ser de, no maximo, 60 (sessenta) meses.

1.4.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é de .............. (por extenso) meses, na forma
do art. 106 da Lei n° 14.133/2021, contados do(a) ...........ccccevveeeerinnnns

1.4.2. O objeto desta contratacdo € enquadrado como continuado, sendo a vigéncia
plurianual mais vantajosa, considerando a justificativa pormenorizada no Estudo
Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

1.4.3. O prazo de vigéncia da contratagdo podera ser prorrogado sucessivamente,
respeitada a vigéncia maxima decenal, na forma do art. 107 da Lei n°® 14.133/2021.

ou

* Redacgao para contratagcao emergencial:

1.4.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é de .............ccceeeeeiinnnns (por extenso) meses
[maximo de 1 ano contado da ocorréncia da emergéncia ou calamidade] contados do(a)
, improrrogavel, na forma do art. 75, VIII, da Lei n° 14.133/2021.
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1.5. Da previsado no Plano Anual de Contratagées (PAC)

1.5.1. O objeto da contratagcéo esta previsto no Plano Anual de Contratagées (PAC) de
[ANO], conforme consta das informagdes basicas deste Termo de Referéncia.

ou

1.4.1. Nao foi elaborado Plano Anual de Contratagdes (PAC) para o exercicio de [ANO].

2. DA FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. O presente Termo de Referéncia encontra-se amparado no Estudo Técnico Preliminar
[sigla do Orgao] N° /202 .

2.2. [Descrever fundamentagao]

‘ Deve estar compativel com o que consta do ETP. Se houver mudanca, deve ser justificada. ‘

3. DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
E ESPECIFICAGCAO DO OBJETO

3.1. [Descrever a solugdo como um todo]

‘ Deve estar compativel com o que consta do ETP. Se houver mudanga, deve ser justificada.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Da vistoria prévia

A vistoria ao local da prestacdo dos servicos somente deve ser exigida quando imprescindivel, devendo, ainda, conter
previsdo no edital sobre a possibilidade de substituicdo do atestado de visita técnica por declaragédo do responsavel técnico
da licitante de que possui pleno conhecimento do objeto, das condicdes e das peculiaridades inerentes a natureza dos
trabalhos.

4.1.1. Nao sera exigida vistoria prévia do local de execugao.

ou

4.1.1. Sera exigida vistoria prévia do local de execugao para o conhecimento pleno das
condigbes e peculiaridades do objeto a ser contratado, na forma dos §§ 2°, 3° e 4° do
Art. 63 da Lei n° 14.133/2021.
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4.1.1.1. O licitante devera atestar que conhece o local e as condi¢cdes de
realizagdo da obra ou servigo, sob pena de inabilitac&o.

4.1.1.2. A vistoria podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigcbes e
peculiaridades da contratagéo.

4.1.1.3. Se os licitantes optarem por realizar vistoria prévia, a Administragdo
disponibilizara data e horario diferentes para os eventuais interessados.

4.2. Da subcontratagao

| E vedada a subcontratagdo completa ou da parcela principal da obrigag&o.

4.2.1. Nao € admitida a subcontratagao total ou parcial do objeto contratual.

ou

4.2.1. E admitida a subcontratag&o parcial do objeto, nas seguintes condigdes:

4.2.1. A CONTRATADA podera subcontratar 0S SE€rvigos ............cccccoceeeunnnns
sendo a responsavel por esses servigos, nos termos do artigo 122 da Lei n°
14.133/21 e suas alteracgoes.

4.2.2. Havendo necessidade de subcontratacdo devera ser dado preferéncia na
contratacdo de microempresas ou empresas de pequeno porte, nos termos da Lei
n° 123/2006 e alteracodes.

4.2.3. A CONTRATADA devera apresentar ao fiscal do contrato da Orgdo
Requisitante, quando solicitado e no prazo estabelecido pelo mesmo, mediante
notificacao escrita, os documentos descritos no item 8.3 deste Termo.

4.3. Garantia da contratagao

4.3.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagao dos artigos 96 e seguintes da
Lei n® 14.133/2021.

ou

4.3.1. Sera exigida a garantia da contratagao, na forma dos arts. 96 e seguintes,
contidos no Capitulo Il, Titulo Ill, da Lei n® 14.133/2021.

4.3.2. Cabera a contratada optar por uma das seguintes modalidades de garantia:

| - caugao;
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Il - seguro-garantia;

Il - flanga bancaria;

IV - titulo de capitalizacdo custeado por pagamento Unico, com resgate pelo
valor total.

4.3.3. Em caso de opgao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-
la, no maximo, até a data de assinatura do contrato.

4.3.4. A garantia, nas modalidades caucao, fiangca bancéria e titulo de capitalizagéo,
devera ser prestada em até 10 (dez) dias uteis apds a assinatura do contrato.

5. DO MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL

5.1. Das condi¢des de execugao

Nota Explicativa 1: Estas previsdes sdo meramente ilustrativas. Havendo a necessidade de alteracdo ou inclusdo de
dados para cada etapa, os subitens devem ser alterados.

Nota Explicativa 2: Recomenda-se que seja inserida prazo de inicio e prazo de fim de cada etapa para que fique clara a
ocorréncia de eventuais atrasos.

Nota Explicativa 3: Havendo a necessidade de especificar as rotinas de trabalho, recomenda-se trazé-las em item
especifico, podendo ainda incluir um anexo com caderno de encargos, especificagdes técnicas ou documento analogo em
que a forma de trabalho esperada da contratada conste de forma mais detalhada.

5.1.1. Inicio da execucao do objeto: ............. (por extenso) dias consecutivos / meses,
a contar da data de publicacédo do contrato.

5.1.1.1. Caso ndo seja possivel iniciar a execugdo dos servigos na data
assinalada, a CONTRATADA devera comunicar a CONTRATANTE das razodes
respectivas, com pelo menos 5 (cinco) dias uteis de antecedéncia, para que
qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado pelo Orgdo Requisitante,
ressalvadas situagcbes de caso fortuito e forgca maior.

5.1.2. A CONTRATADA concluira a execugao do servico em até ....... (por extenso) dias
consecutivos / meses, contados do recebimento do(a) [Autorizagdo de Fornecimento
(AF), nota de empenho ou outro instrumento habil].

ou

5.1.1. Inicio da execucado do objeto: ............. (por extenso) dias consecutivos / meses,
a contar da data de recebimento da Autorizacao de Fornecimento (AF), que sera emitida
apo6s a data de publicagédo do contrato.

5.1.1.1. Caso ndo seja possivel iniciar a execugdo dos servigos na data
assinalada, a CONTRATADA devera comunicar a CONTRATANTE das razodes
respectivas, com pelo menos 5 (cinco) dias uteis de antecedéncia, para que
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qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado pelo Orgéo Requisitante,
ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

5.1.2. ACONTRATADA concluira a execugao do servigco em até ....... (por extenso) dias
consecutivos / meses, contados do recebimento do(a) [Autorizacdo de Fornecimento
(AF), nota de empenho ou outro instrumento habil].

5.1.3. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execucdo do trabalho:

As redagdes abaixo sdo exemplificativas, devendo ser adaptadas ao caso concreto.

5.1.3.1. Serdo realizados procedimentos de manutencdo preventiva e
manutencao corretiva, envolvendo testes, medi¢des, limpeza e intervencdes
corretivas.

5.1.3.2. Considera-se manutencao preventiva o procedimento de manutengao
diaria, mensal, trimestral, semestral e/ou anual visando prevenir situacbes que
possam gerar falhas ou defeitos em quaisquer equipamentos, de acordo com o
Anexo .... deste Termo de Referéncia.

5.1.3.2.1. A manutengdo preventiva devera ser executada em datas
agendadas com o fiscal do contrato.

5.1.3.2.2. A periodicidade dos servicos de manutengao preventiva
podera ser alterada, caso seja detectada a necessidade, sendo
devidamente justificada, sem incorrer em qualquer 6nus para a
CONTRATANTE.

5.1.3.3. Considera-se manutencgao corretiva aquela que visa reparar todos os
defeitos, falhas ou irregularidades detectadas (mau funcionamento do
equipamento: nao liga, ruido excessivo, condensando agua, nao resfria/nao
esquenta, desliga sozinho), restabelecendo o pleno funcionamento dos
equipamentos, bem como a substituicdo de pecas defeituosas ou faltantes.

5.1.3.3.1. A necessidade da manutencao corretiva pode advir de
problema mecanico, elétrico, desgaste natural do equipamento ou
manuseio errado por parte do usuario, devendo estar concluida em até
24 (vinte e quatro) horas a partir da solicitagéo do fiscal/apoio ao fiscal
do contrato.

5.1.3.3.2. Essa manutencao consistira no atendimento as solicitagcdes
da CONTRATANTE, quantas vezes forem necessarias, sem qualquer
6nus adicional, sempre que houver paralisacdo do equipamento,
funcionamento inadequado ou quando for detectada a necessidade de
recuperagao, substituicio de pecas ou a corregcdo de defeitos que
venham a prejudicar o funcionamento de quaisquer equipamentos.
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5.1.3.3.3. Os chamados da CONTRATANTE deveréao ser atendidos pela
CONTRATADA de forma ilimitada e no prazo maximo de 4 (quatro)
horas.

5.1.3.3.4. Nao serdo pagas despesas adicionais para visitas técnicas.

5.1.3.4. A CONTRATADA, com o objetivo de manter o adequado estado de
conservacgao, limpeza e funcionamento de todo o sistema, equipamentos e
acessorios, devera executar as manutencgdes de acordo com o que segue:

a) Os servicos deverdo ser executados conforme as rotinas
estabelecidas pela CONTRATANTE e observando as normas vigentes,
as recomendacdoes de manutengdo mecanica da NBR 13971/97 —
Sistemas de Refrigeracdo, Condicionamento de Ar e Ventilacdo —
Manutencao Programada da ABNT e da NBR 16401, a NBR 14679/12 —
Sistema de Condicionamento de Ar e Ventilagdo — Execucdo de
Servicos de Higienizacdo, as normas da ABNT, as prescricbes e
recomendacbes dos fabricantes e as normas internacionais
consagradas, na falta das normas da ABNT, bem como a este Termo de
Referéncia.

b) A equipe da CONTRATADA devera contar com técnicos
especializados e devidamente habilitados para desenvolverem as
diversas atividades necessarias a execucao dos servicos.

b.1) Os técnicos da CONTRATADA deverao se apresentar para a
realizagao dos servigos uniformizados e portando crachas.

c) Deverédo ser obedecidas as normas de Seguranga e Medicina do
Trabalho para esse tipo de atividade, ficando por conta da
CONTRATADA o fornecimento, antes do inicio da execucdo dos
servicos, dos Equipamentos de Protecdo Individual — EPI’s.

d) Todos os produtos, materiais, pegcas e componentes necessarios a
execucao dos servigos deverdo ser novos, sem uso e estarem de
acordo com as especificagdes técnicas do fabricante.

e) A CONTRATADA devera trocar os filtros de 6leo, de gas refrigerante,
ou de ar, sempre que estes estiverem obstruidos, ou quando forem
executadas operagdes de troca de componentes do ciclo de gas
(exemplo: troca do compressor).

e.1) Filtros de ar ndao descartaveis deverao ser trocados quando a tela
de retencao estiver rasgada ou quando a armacéo plastica ou metalica
estiver quebrada.
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5.2. Do regime de execucao

5.2.1. O regime de execucdo que serd utilizado na contratacdo deste objeto sera a(o)
.............................. , conforme inciso ...... do Art. 6° da Lei n°® 14.133/2021.

Indicar regime que sera utilizado, entre os seguintes possiveis:
Empreitada por preco unitario; Empreitada por prego global; Empreitada integral; Contratagéo por tarefa; Contratagdo semi-
integrada; Contratagao integrada; Fornecimento e prestagéo de servigo associado.

5.3. Do local e horario da prestagao de servigo

5.3.1. Os servigos serado executados no(s) local(is) e horario(s) indicados abaixo:

5.3.1.1. Secretaria Municipal de ................... ,hoSetor ................... , localizada
na Rua .................. , nN° ..., [Bairro] .......... , Santa Leopoldina/ES, com o(a)
servidor(a) .........ccccceeiiiei , telefone (27) ****-**** no horario das 7h00 as

12h00 e das 13h00 as 16h00, de segunda a sexta-feira, em dias Uteis.
5.3.2. Materiais, estrutura fisica, ferramentas e equipamentos a serem disponibilizados:

5.3.2.1. Para a perfeita execu¢do dos servicos, durante toda a vigéncia do
contrato, a CONTRATADA devera manter materiais, estrutura fisica, ferramentas e
equipamentos necessarios a execucao dos servicos.

ou

5.3.2.1. Para a perfeita execugdo dos servicos, a CONTRATADA devera
disponibilizar os materiais, estrutura fisica, ferramentas e equipamentos
necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas,
promovendo sua substituicdo quando necessario:

| Se houver outras informagdes necessarias para execugao dos servigos, as mesmas deverao ser incluidas abaixo.

5.3.3. Cronograma de execugao dos servigos:
5.3.3.1. Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.3.3.2. Ademanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.4. Garantia, manutencao e assisténcia técnica
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5.4.1. O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de
1990 - Cddigo de Defesa do Consumidor.

ou

5.4.1. O prazo de garantia contratual dos servigos sera de, no minimo, ........... (por
extenso) meses, contado(s) a partir do primeiro dia subsequente a data do recebimento
definitivo do objeto.

Desde que fundamentado no ETP e no item 2 deste Termo de Referéncia, a Administragdo podera exigir que os servigos de
manutengdo e assisténcia técnica sejam prestados mediante deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade de
prestacao de servigos localizada em distancia compativel com suas necessidades. (Art. 40, §4.°, Lei n.° 14.133/21).

5.4.2. [Descrever os servigcos de manutencao e assisténcia técnica, se for o caso]

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Dos dispositivos gerais

6.1.1. Figurara como Gestor(a) do Contrato o(a) Sr.(a) .........ccceevveeeeee. , Secretario(a)
Municipal de ........ccccoeeiiiinnnnnns , que observara as disposi¢cdes da Lei n°® 14.133/21 e
dos Decretos Municipais n°s 192, de 12 de abril de 2023, e 627, de 12 de dezembro de
2023.

6.1.2. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos(as)
servidores(as) abaixo indicados(as), a quem cabe observar as atribuicdes nos termos
da Lei n° 14.133/21 e nos Decretos Municipais n°s 192, de 12 de abril de 2023, e 627,
de 12 de dezembro de 2023.

Fiscal Titular - ...........

Fiscal Suplente - ............

7. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. Do recebimento

7.1.1. O fiscal do contrato fara o recebimento do objeto desta licitagdo nos termos do
artigo 140, |, "a" e "b", da Lei n.° 14.133/21, da seguinte forma:

7.1.1.1. provisoriamente, em até 5 (cinco) dias uteis a contar da concluséo da
execugao dos servigos e/ou de suas etapas, para efeito de posterior verificagao
da conformidade com o solicitado na contratacéao; e
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7.1.1.2. definitivamente, com a emissao do respectivo termo de recebimento,
apos a verificagcdo do cumprimento das exigéncias contratuais e consequente
aceitacao, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento
provisorio.

7.1.1.2.1. Na hipotese de a verificagao a que se refere o subitem anterior
nao ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada,
consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

7.1.1.2.2. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores
nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133/2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até
........... (por extenso) dias uteis.

7.2. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.3. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato.

7.4. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133/2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.5. Ap6s o recebimento definitivo, o fiscal do contrato informara a contratada para a
emissao da Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, para fins de liquidagao.

7.2 Da liquidagao

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo
de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidagao, na forma desta segao, prorrogaveis por
igual periodo.

7.2.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacéo, no caso de contratagées decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133/21.

7.2.3. Para fins de liquidagao, o fiscal do contrato devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do érgao contratante;
d) o periodo respectivo de execugao do contrato;
e) o valor a pagar; e
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7.3.

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.2.4. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstadncia que impeg¢a a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apos a comprovacgao da regularizacao da situagdo, sem 6nus ao contratante;

7.2.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacgao da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagcao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.2.6. Constatando-se situagéo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do gestor do contrato.

7.2.7. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisio contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.

7.2.8. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o
regularize sua situagao.

Do prazo e da forma de pagamento
* Redacgao para servigos nao continuos ou contratados por escopo:

7.3.1. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pela contratada, no prazo de até 15 (quinze) dias
Uteis contados da finalizagcdo da liquidagdo da despesa, obedecendo a Ordem
Cronoldgica de Pagamento conforme os termos estabelecidos no Decreto Municipal n°®
125/2024.

ou

* Redagao para servigos executados por etapa:

7.3.1. O pagamento sera efetuado a cada prestagédo do servico, acompanhado da
respectiva nota fiscal, no prazo de até 15 (quinze) dias uteis contados da finalizagcéo da
liquidagdo da despesa, obedecendo a Ordem Cronolégica de Pagamento conforme os
termos estabelecidos no Decreto Municipal n® 125/2024.

7.3.1.1. As notas fiscais de servigos deverdo ser emitidas e entregues até o 5°
(quinto) dia util de cada més, sendo que os servigos deverao ocorrer do 1° ao
ultimo dia do més anterior. No primeiro faturamento, podera ocorrer a emissao
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parcial da nota fiscal para ajuste do periodo. Os servigos que ocorrerem apos
essa data deverao ser faturados no més seguinte.

ou

* Redagao para servigos continuos pagos mensalmente:

7.3.1. O pagamento sera efetuado mensalmente por meio de ordem bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela contratada, no prazo de até
15 (quinze) dias uteis contados da finalizagdo da liquidagao da despesa, obedecendo a
Ordem Cronolégica de Pagamento conforme os termos estabelecidos no Decreto
Municipal n°® 125/2024.

7.3.1.1. As notas fiscais de servigos deverao ser emitidas e entregues até o 5°
(quinto) dia util de cada més, sendo que os servigos deverao ocorrer do 1° ao
ultimo dia do més anterior. No primeiro faturamento, podera ocorrer a emissao
parcial da nota fiscal para ajuste do periodo. Os servigos que ocorrerem apos
essa data deverao ser faturados no més seguinte.

| As redagbes abaixo s&o padrao e devem ser mantidas, independentemente da opgéo de redagéo escolhida para o item 7.3.1.

|

7.3.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.3.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagéao
aplicavel.

7.3.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.

7.3.5. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123/2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.3.6. A contratada devera destacar, dos pagamentos a serem realizados, a aliquota
referente ao Imposto de Renda a ser retido na fonte pelo Municipio, conforme a
Instrucao Normativa N° 1.234/2012, e em casos omissos a aliquota prevista nos arts.
714 e 718 do Decreto Federal n® 9.580/2018 e arts. 2°, 4° e 5° do Decreto Municipal n°®
392/2023, conforme o caso.

Para o item 7.3.7., quando o orgamento for elaborado com base na Tabela SINAPI terd como base a variagdo do indice
Nacional de Custo da Construgao - INCC-M/FGV, apurado pela Fundagao Getulio Vargas, para os demais casos manter o
IPCA.
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7.3.7. No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos a contratada serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo da variagdo do indice de Pregos ao
Consumidor Amplo — IPCA, apurado pelo Instituto Brasileiro de Geografia — IBGE.

7.4. Do reajuste e do reequilibrio

7.4.1. Os pregos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de 12
(doze) meses contados da data do orgamento em [dia] de [més] de [ano].

Para o item 7.4.2., quando o orgamento for elaborado com base na Tabela SINAPI terda como base a variagdo do indice
Nacional de Custo da Construcgao - INCC-M/FGV, apurado pela Fundagao Getulio Vargas, para os demais casos manter o
IPCA.

7.4.2. Apos o intervalo de 12 (doze) meses, 0s pregos iniciais poderao ser reajustados,
mediante a aplicacdo, pela CONTRATANTE, do indice de Precos ao Consumidor
Amplo — IPCA, apurado pelo Instituto Brasileiro de Geografia — IBGE, exclusivamente
para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.4.2.1. O reajuste devera ser pleiteado pela contratada, através de requerimento
encaminhado para o gestor do contrato, antes do término da contratacdo ou até a
data da prorrogacao subsequente, sendo que, se nao for de forma tempestiva,
havera a preclusao do direito ao reajuste.

7.4.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de 12 (doze) meses
sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4.3. ACONTRATANTE devera encaminhar resposta ao pedido de restabelecimento do
equilibrio econdmico-financeiro em até 15 (quinze) dias contados da data do pedido.

7.4.4. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice(s) de reajustamento, a
CONTRATANTE pagara ao fornecedor a importancia calculada pela ultima variagao
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

7.4.5. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.4.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma ndao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(dao) adotado(s), em
substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagao entdo em vigor.

7.4.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do preg¢o do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

7.4.8. O reajuste ou a repactuagao de precos contratados serdo realizados por simples
apostila, dispensada a celebragao de termo aditivo.
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8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

8.1. Da forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de
Contratacdo Direta por DISPENSA DE LICITACAO, com fundamento na hipotese

previstanolInc.  , Art. 75, da Lei n°® 14.133/21.
ou

* Redacgao para Despesa de Pequeno Valor (DPV)

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
Contratacdo Direta por DISPENSA DE LICITACAO, com fundamento na hipbtese
prevista no Inc. Il, Art. 75, da Lei n° 14.133/21, se enquadrando como Despesa de
Pequeno Valor (DPV), de acordo com o Decreto Municipal n°® 340/2025, in verbis:

“Art. 2° S4o dispensaveis as licitagbes:

Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$
62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais
e cinquenta e nove centavos), nos casos de outros servicos e
compras (Lei 14.133/2021, Art. 75, inc. |l).

[-]

Art. 4° Para fins do disposto neste Decreto ficam definidas
como Despesas de Pequeno Valor (DPV) as contratacGes de
[..] até R$ 18.817,68 (dezoito mil, oitocentos e dezessete reais
e sessenta e oito centavos) para as contratagbes que
envolverem outros servigos e compras.”

8.2. Das exigéncias de habilitagcao

8.2.1. Habilitagao juridica:

a) Inscrigao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores e de todas
as alteragdes ou da consolidagédo respectiva. No caso de Microempreendedor
Individual (MEI), apresentacdo do Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual (CCMEI);

b) Documento de identificagdo da pessoa fisica que representara a empresa
nesta contratacdo, bem como o documento que a confere poderes de
representacao.

8.2.2. Habilitagao fiscal, social e trabalhista:
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a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU),
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta
n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidag&o das Leis do Trabalho;

e) Prova da inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do seu domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

g) Declaragédo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de
14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da
Constituicao.

8.2.3. Qualificagao Técnica:

a) Comprovagéao de aptidao para prestagao de servigos e fornecimento do objeto
ora contratado, similares de complexidade tecnolégica e operacional equivalente
ou superior com o objeto desta contratacdo, por meio da apresentacdo de
certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado;

b) Sera admitida o somatério de diferentes atestados executados de forma
concomitante;

c) Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor;

d) O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a
comprovagao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado
pela Administracao, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco
atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.
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As exigéncias de qualificagdo técnica devem constituir tdo-somente garantia minima suficiente que demonstre capacidade da
CONTRATADA em cumprir as obrigagdes a serem assumidas. Devem ser pertinentes e compativeis com o objeto licitado. Os
itens abaixo sdo EXEMPLIFICATIVOS.

e) Certiddo de Registro no CREA (Conselho Regional de Engenharia e
Agronomia) e/ou no CAU (Conselho de Arquitetura e Urbanismo), em nome da
licitante, em vigor.

ou

e) Certidao de Registro no CRA (Conselho Regional de Administracao), em
nome da licitante, em vigor.

ou

e) Registro ou inscricdo na entidade profissional competente, em nome da
licitante, em vigor.

8.2.4. Habilitagao econémico-financeira:

a) Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede
do licitante;

b) Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais;

c) Os demonstrativos contabeis limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos (Lei n°
14.133/2021, art. 69, §6°);

d) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverédo atender a
todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balango de abertura (Lei n® 14.133/2021, art. 65, §1°).

9. DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ ........... (por extenso), conforme custos
unitarios apostos na tabela abaixo.
~ UNIDADE VALOR VALOR
ITEM | ESPECIFICACAO DE MEDIDA CAis UNITARIO | TOTAL
1
2
3
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9.2. A estimativa de valor levou em consideracao os parametros estabelecidos no §1° do Art.
23, da Lei n® 14.133/21.

9.3 [Descrever a razéo da escolha do contratado].

9.4 [Demonstrar a vantajosidade].

10. DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes desta pretensa contratagéo, correrdo por conta da seguinte
dotacao orgamentaria, prevista no orcamento do exercicio de [ANO]:

Secretaria Municipal de .............ccceceennns

Elemento de despesa: ..........ccoveeuveennn.n.

Fonte de ReCUrsos: ........coovvveveeiviniiinnnns

11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1. Compete a CONTRATANTE:

11.1.1. receber, fiscalizar, orientar, contestar, dirimir duvidas emergentes da execugéo
do objeto contratado;

11.1.2. receber o objeto e lavrar termo de recebimento provisério. Se o objeto
contratado n&o estiver de acordo com as especificacdes da CONTRATANTE, rejeita-lo,
no todo ou em parte. Do contrario, apos a analise de compatibilidade entre o adquirido
e o efetivamente entregue, sera lavrado o termo de recebimento definitivo;

11.1.2.1. comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou
irregularidades verificadas na execugédo do objeto, para que seja substituido,
reparado ou corrigido;

11.1.3. efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente a prestagao
dos servigos, no prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia.

11.2. A CONTRATANTE nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execugado do presente Termo de
Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

12. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
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12.1. A CONTRATADA cumprira todas as obriga¢des constantes no Termo de Referéncia,
seus Anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto e, ainda:

12.1.1. proceder a prestagao dos servigos no prazo e local fixados, acompanhado da
respectiva nota fiscal;

12.1.2. considerar os precos propostos completos e suficientes para execucido do
objeto, sendo desconsiderada qualquer reivindicacdo de pagamento adicional devido a
erro ou a ma interpretacao de parte da CONTRATADA,;

12.1.3. arcar com 0s encargos previdenciarios, fiscais (ICMS e outros), comerciais,
trabalhistas, ftributarios, itens, embalagens, tarifas, fretes, seguros, descarga,
transporte, material, responsabilidade civil e outros resultantes da execugdo, bem
como os riscos atinentes a atividade, inclusive quaisquer despesas que venham a
incidir sobre os servigos, objeto desta contratacao;

12.1.3.1. Entende-se por encargos os tributos (impostos, taxas), contribuicdes
fiscais e parafiscais, os instituidos por leis sociais, emolumentos, fornecimento
de mao de obra especializada, administragdo, lucros, equipamentos e
ferramental, transporte de material e de pessoal, estada, hospedagem,
alimentacdo e qualquer despesa, acessoria e/ou necessaria, ndo especificada
neste Termo de Referéncia.

12.1.4. indenizar terceiros e a CONTRATANTE os possiveis prejuizos ou danos,
decorrentes de dolo ou culpa, durante a contratacdo, em conformidade com o artigo
120 da Lei n.° 14.133/21;

12.1.5. arcar com todas as despesas necessarias a execugao do objeto;

12.1.6. cumprir fielmente o contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas;

12.1.7. refazer os servicos em desacordo no prazo estabelecido neste Termo de
Referéncia ou, ndo sendo possivel, indenizar o valor correspondente acrescido de
perdas e danos, mediante toda e qualquer impugnacao feita pela CONTRATANTE;

12.1.8. prestar informacodes sobre a prestacao dos servigos;

12.1.9. manter todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao,
durante toda a execugdo do contrato e em compatibilidade com as obrigagbes
assumidas;

12.1.10. responder pela qualidade, quantidade, validade, seguranca e demais
caracteristicas do objeto, bem como a observagdo as normas técnicas;

12.1.11. ndo subcontratar o objeto, salvo esteja expressamente permitido neste Termo
de Referéncia;

12.1.12. prestar a garantia contratual, manutengéo e assisténcia técnica, caso exigida
neste Termo de Referéncia;
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12.1.13. informar ao Orgdo Requisitante, durante o periodo de execugdo, qualquer

alteragao de endereco, telefone, correio eletrénico (e-mail) ou outros dados;

12.1.14. Para fins de assinatura do contrato a contratada devera apresentar a Certidao
negativa no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no

Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP).

13. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1. A multa podera ser aplicada em conjunto com todas as demais sang¢des contidas no
Art. 156 e conforme demais dispositivos do Capitulo I, Titulo IV, da Lei Federal n°

14.133/2021.

13.2. Aplicagéo de adverténcia acrescida de multa:

DESCUMPRIMENTO

APLICACAO

Descumprimento, de pequena relevancia, de
obrigacédo legal ou infracdo a Lei quando ndo se
justifica aplicacdo de san¢do mais grave

Multa de 1% do valor do contrato + adverténcia

Inexecucgéo parcial de obrigagdo contratual principal
ou acessOria de pequena relevancia, a critério da
Administragdo, quando ndo se justificar aplicagédo
de sancdo mais grave

Multa de 3% do valor do contrato + adverténcia

Atraso na entrega de até 30 dias

Multa de mora diaria de até 0,3%, calculada sobre o
valor global do contrato ou da parcela em atraso

13.3. Aplicagao de impedimento de licitar e contratar, acrescida de multa:

DESCUMPRIMENTO

APLICACAO

Dar causa a inexecucdo parcial do contrato, que
cause grave dano a Administragao

Multa de 5% do valor do contrato + impedimento de
licitar

Inexecucdo total do contrato

Multa de 30% do valor do contrato + impedimento
de licitar

Deixar de entregar documentagdo exigida para a
contratacao

Multa de 10% do valor do contrato + impedimento
de licitar

N&ao manter proposta, salvo em decorréncia de fato
superveniente devidamente justificado

Multa de 10% do valor do contrato + impedimento
de licitar

Nao celebrar o contrato

Multa de 20% do valor do contrato + impedimento
de licitar

Ensejar o retardamento da execucao ou da entrega
do objeto da contratagdo sem motivo justificado

Multa de 15% do valor do contrato + impedimento
de licitar

13.4. Aplicacao de declaragao de inidoneidade, acrescida de multa:

DESCUMPRIMENTO

APLICACAO

licitacéo ou a execugéo do contrato

Apresentar declaragdo ou documentagéo falsa exigida
para o certame ou prestar declaracéo falsa durante a

Multa de 25% do valor do contrato + declarac¢éo
de inidoneidade
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Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na | Multa de 25% do valor do contrato + declaragédo
execucgéo do contrato de inidoneidade
Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude | Multa de 20% do valor do contrato + declaracéo
de qualquer natureza de inidoneidade
Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos | Multa de 25% do valor do contrato + declaracéo
da licitacdo de inidoneidade
Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n° | Multa de 30% do valor do contrato + declaragéo
12.846/2013 de inidoneidade

13.5. A aplicacdo das sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar devera observar o disposto na Lei Federal n°
14.133/21;

13.6. Sem prejuizo das sancgbes previstas nos itens anteriores, a responsabilizacdo
administrativa, civil e criminal de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a
Administracao Publica, nacional ou estrangeira, se dara na forma prevista na Lei Federal n°®
12.846/13;

13.7. Quaisquer penalidades aplicadas serao transcritas no Cadastro Nacional de Empresas
Inidbneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal;

13.8. As multas previstas nos itens acima, poderdo ser descontadas do pagamento
eventualmente devido pelo contratante.

14. DAS CONSIDERAGOES FINAIS

14.1. O CNAE da empresa devera ser adequado ao objeto da contratagéo.

14.2. Os casos omissos serao decididos entre as partes, segundo as disposi¢cdes contidas
na Lei n® 14.133/2021 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposigdes contidas na Lei n° 8.078/1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos contratos.

Santa Leopoldina/ES,  de de

[NOME]
Secretario(a) Municipal de ............
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NOTAS EXPLICATIVAS:

O presente modelo de Termo de Referéncia procura fornecer um ponto de partida para a definicdo do objeto e condi¢des da
contratagdo visando a Locac&o de Imével por Inexigibilidade.

Os itens deste modelo, destacados em VERMELHO, devem ser preenchidos ou adaptados de acordo com as peculiaridades
do objeto da licitagéo e critérios de oportunidade e conveniéncia, devendo ser suprimidas as informag¢des em VERMELHO que
ndo sejam pertinentes ao objeto.

Os demais itens séo clausulas obrigatdrias e ndo devem ser excluidos ou alterados de qualquer forma. Porém, sera possivel
a inclusdo de outras exigéncias que se fizerem pertinentes, a depender de cada caso.

FORMATAGAO DO DOCUMENTO:
Fonte: Arial
Tamanho da fonte: 11
Formatacéo da pagina - Margens: Esquerda 3 cm; Direita 2 cm.
Obs.: As informagdes dispostas em tabela podem sofrer alteragéo no tamanho da fonte desde que permanecam legiveis.

VERSAO - Abril/i2025

MODELO - LOCAGAO DE IMOVEL - INEXIGIBILIDADE

TERMO DE REFERENCIA

Inc. XXIII, Art. 6°, Lei n°® 14.133/2021

INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO
Inc. V, Art. 74, Lei n° 14.133/2021

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Da definigdo do objeto

1.1.1. Locacdo do imodvel situado na .............cceeevvvvvnnnnnnnnn. [endereco completo], no
Municipio de Santa Leopoldina/ES, para abrigar as instalagdes da Secretaria Municipal
de .o,

1.2. Do Estudo Técnico Preliminar

1.2.1. Estudo Técnico Preliminar (ETP) é um documento preparatério ao Termo de
Referéncia, entretanto, na ocorréncia de alguma divergéncia entre ambos, prevalecera o
disposto neste Termo de Referéncia.

ou
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1.3.

1.4.

Justificativa da nao elaboracao de ETP

1.2.1. A confecgéo de Estudo Técnico Preliminar (ETP) é opcional para os casos listados
no Art. 14 do Decreto Municipal n° 112/2023, in verbis:

“Art. 14 - Em ambito municipal, a elaboragédo do Estudo Técnico
Preliminar sera opcional nos seguintes casos:

| - contratagdo de obras, servigos, compras e locagbes, cujos
valores se enquadrem nos limites dos incisos | e Il do art. 75 da
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, independentemente da
forma de contratacéo;

[T

1.2.2. Ante ao exposto e considerando o enquadramento do processo no inciso | do Art.
14 do Decreto Municipal n® 112/2023, optou-se pela n&o elaboracéo do citado documento
de ETP e, consequentemente, o Mapa de Riscos.

Da vigéncia e prorrogac¢ao da contratagcao

1.3.1. O prazo da presente locagdo é de .......... (por extenso) meses, cessando de pleno
direito ao completar o prazo de vigéncia, independente de notificagdo, aviso ou
interpelacdo judicial ou extrajudicial, obrigando-se o LOCATARIO a desocupar o imével
ora locado, na data antes referida, entregando-o nas condi¢des previstas no instrumento
contratual.

1.3.2. O contrato podera ser sucessivamente prorrogado pelas partes, respeitada a
vigéncia maxima decenal, na forma do art. 107 da Lei n° 14.133/2021, enquanto houver
necessidade publica a ser atendida através da presente contratagdo, mediante assinatura
de termo aditivo, apdés apresentagdo de justificativa por escrito e autorizagdo da
autoridade competente para celebrar o contrato em nome do LOCATARIO.

1.3.3. Para a prorrogagao do prazo contratual € indispensavel prévia analise por parte da
Procuradoria Geral do Municipio, érgao ao qual deve ser encaminhado o pedido de
renovacgao, em tempo habil para a devida apreciacao.

1.3.4. E vedada a prorrogagdo automatica do presente contrato e, na hipétese de
irregularmente verificar-se a continuidade de utilizagéo do imével pelo LOCATARIO ap6s
findo o prazo ajustado entre as partes ndo ocorrera a transformagao do contrato em pacto
por prazo indeterminado.

Da previsdo no Plano Anual de Contratagées (PAC)

1.4.1. O objeto da contratagao esta previsto no Plano Anual de Contratagdes (PAC) de
[ANO], conforme consta das informagdes basicas deste Termo de Referéncia.

ou
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1.4.1. Nao foi elaborado Plano Anual de Contratagdes (PAC) para o exercicio de [ANO].

2. DA FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

Deve estar compativel com o que consta do ETP. Se houver mudancga, deve ser justificada. ‘

2.1. O presente Termo de Referéncia encontra-se amparado no Estudo Técnico Preliminar
[sigla do Orgao] N° /

2.2. [Descrever fundamentagao]

3. DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
E ESPECIFICAGAO DO OBJETO

Deve estar compativel com o que consta do ETP. Se houver mudancga, deve ser justificada. ‘

3.1. [Descrever a solugdo como um todo]

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Antes da assinatura do contrato de locagcdo, devem ser observados os seguintes
requisitos previstos no § 5°, Art. 74, da Lei n® 14.133/2021:

4.1.1. avaliagdo prévia do bem, do seu estado de conservacdo, dos custos de
adaptacdes, quando imprescindiveis as necessidades de utilizacdo, e do prazo de
amortizagao dos investimentos;

4.1.2. certificagdo da inexisténcia de imdveis publicos vagos e disponiveis que atendam
ao objeto;

4.1.3. justificativas que demonstrem a singularidade do imével a ser comprado ou locado
pela Administragdo e que evidenciem vantagem para ela.

4.2. E vedada a sublocacdo, o empréstimo ou cessdo do referido imével/espaco fisico, em
parte ou no seu todo, sem autorizagédo do LOCADOR.

5. DO MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL

5.1. Das condic¢oes de execugao

5.1.1. O imovel devera ser disponibilizado ao locatario em até ........... (por extenso) dias,
a contar da data de publicacédo do contrato.
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5.1.1.1. Caso nado seja possivel iniciar a disponibilizagdo do imével na data
assinalada, o LOCADOR devera comunicar o LOCATARIO as razdes justificadas
com, no minimo, 5 (cinco) dias uteis de antecedéncia, para que eventual pleito de
prorrogacao seja analisado, ressalvadas as hipoteses de caso fortuito ou forga
maior, devidamente comprovadas.

5.1.2. O LOCADOR e o0 LOCATARIO deverao executar o contrato conforme as clausulas
e condicdes nele contidas, observando as obrigagdes incumbidas a cada um.

5.2. Da garantia

5.4.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de
1990 - Cédigo de Defesa do Consumidor.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Dos dispositivos gerais

6.1.1. Figurara como Gestor(a) do Contrato o(a) Sr.(@) .......c.cceevvveeeeeee. , Secretario(a)
Municipal de ............................. , que observara as disposicoes da Lei n° 14.133/21 e dos
Decretos Municipais n°s 192, de 12 de abril de 2023, e 627, de 12 de dezembro de 2023.

6.1.2. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos(as)
servidores(as) abaixo indicados(as), a quem cabe observar as atribuigdes nos termos da
Lei n® 14.133/21 e nos Decretos Municipais n°s 192, de 12 de abril de 2023, e 627, de 12
de dezembro de 2023.

Fiscal Titular - ...........

Fiscal Suplente - ............

7. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. Do recebimento

7.1.1. A medicao sera realizada mensalmente, pelo fiscal do contrato, com base na
ocupacgao efetiva do imdvel e na verificacdo das condi¢goes de uso conforme o contrato,
atestando o cumprimento das obrigag¢des contratuais.

7.2. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, devera ser observado o teor do
art. 143 da Lei n® 14.133/2021, comunicando-se a CONTRATADA para emissao de Nota
Fiscal ou documento de cobranca equivalente no que pertine a parcela incontroversa da
execugao do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.

7.3. Apos o ateste do fiscal do contrato, a Nota Fiscal ou documento de cobrancga
equivalente seqguira para liquidagao e pagamento.
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7.2. Da liquidagao

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de
10 (dez) dias uteis para fins de liquidagao, na forma desta se¢ao, prorrogaveis por igual
periodo.

7.2.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagéo, no caso de contratacbes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133/21.

7.2.3. Para fins de liquidagao, o fiscal do contrato devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobrancga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséao;

c) os dados do contrato e do érgao contratante;

d) o periodo respectivo de execug¢ao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.2.4. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao contratante;

7.2.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios
eletrbnicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.2.6. Constatando-se situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagao
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do gestor do contrato.

7.2.7. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.

7.2.8. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o
regularize sua situagao.

7.3. Do prazo e da forma de pagamento
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7.4.

7.3.1. O pagamento sera efetuado mensalmente, pela Secretaria Municipal de Finangas,
através da Tesouraria, mediante contra recibo, deduzindo-se os encargos legais,
obedecendo a Ordem Cronolégica de Pagamento, conforme os termos estabelecidos no
Decreto Municipal n° 125/2024.

7.3.2. O valor da locacgao é pagavel até o 10° (décimo) dia util do més seguinte ao vencido,
diretamente ao locador ou a seu procurador legalmente constituido para esta finalidade.

7.3.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

7.3.4. No caso de atraso pelo LOCATARIO, os valores devidos ao LOCADOR serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizagéo, mediante aplicagéo da variacdo do indice de Pregos ao Consumidor
Amplo — IPCA, apurado pelo Instituto Brasileiro de Geografia — IBGE.

Do reajuste e do reequilibrio

7.4.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de 12 (doze)
meses contados da data do orcamento em [dia] de [més] de [ano].

7.4.2. Apds o intervalo de 12 (doze) meses, 0s pregos iniciais poderao ser reajustados,
mediante a aplicacdo, pela CONTRATANTE, do indice de Precos ao Consumidor
Amplo — IPCA, apurado pelo Instituto Brasileiro de Geografia — IBGE, exclusivamente
para as obrigacdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

7.4.2.1. O reajuste devera ser pleiteado pela contratada, através de requerimento
encaminhado para o gestor do contrato, antes do término da contratagdo ou até a
data da prorrogacao subsequente, sendo que, se nao for de forma tempestiva,
havera a preclusao do direito ao reajuste.

7.4.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de 12 (doze) meses
sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4.3. ACONTRATANTE devera encaminhar resposta ao pedido de restabelecimento do
equilibrio econdmico-financeiro em até 15 (quinze) dias contados da data do pedido.

7.4.4. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice(s) de reajustamento, a
CONTRATANTE pagara ao fornecedor a importancia calculada pela ultima variagao
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

7.4.5. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.4.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma ndao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(dao) adotado(s), em
substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagao entdo em vigor.
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7.4.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

7.4.8. O reajuste ou a repactuacao de precos contratados serao realizados por simples
apostila, dispensada a celebragcéo de termo aditivo.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1.

8.2.

Da forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O LOCADOR ......cccevvveue. [nome do LOCADOR] foi selecionado por meio da
realizacdo de procedimento de Contratacdo Direta por INEXIGIBILIDADE DE
LICITACAO, com fundamento na hipétese prevista do Inc. V, Art. 74, da Lei n°® 14.133/21.

8.1.2. [Descrever a razao da escolha do contratado].

8.1.3. [Demonstrar a singularidade do imével a ser locado pela Administragdo e que
evidenciem vantagem para ela].

Das exigéncias de habilitagao
8.2.1. Habilitagao juridica:

a) Inscrigao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores e de todas
as alteragdes ou da consolidagao respectiva. No caso de Microempreendedor
Individual (MEI), apresentagao do Certificado da Condigao de Microempreendedor
Individual (CCMEI);

b) Documento de identificacdo do LOCADOR ou pessoa fisica que representara
a empresa nesta contratacdo, bem como o documento que a confere poderes de
representacao.

8.2.2. Habilitacao fiscal, social e trabalhista:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU),
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta
n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;
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¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho;

e) Prova da inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do seu domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

g) Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de
14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da
Constituicao.

9. DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O valor global do presente instrumento, proposto pela CONTRATADA e aceito pela
CONTRATANTE éde RS ........... (por extenso).

10. DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes desta pretensa contratagéo, correrdo por conta da seguinte
dotacao orgamentaria, prevista no orgcamento do exercicio de [ANOJ:

Secretaria Municipal de .............cceeeenens

Elemento de despesa: ..........ccovveuveennn.n.

Fonte de Recursos: ........cooveveeeiiiieennns

11. DAS OBRIGAGOES DO LOCATARIO

11.1. O LOCATARIO é obrigado a:

11.1.1. pagar o aluguel no prazo estipulado neste Termo de Contrato;

11.1.2. servir-se do imdvel para o uso convencionado ou presumido, compativel com a
natureza deste e com o fim a que se destina, devendo conserva-lo como se seu fosse;

11.1.3. restituir o imével, finda a locagdo, no estado em que o recebeu, salvo as
deterioracbes decorrentes de seu uso normal e aquelas decorrentes de caso fortuito ou
forga maior;
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11.1.4. levar imediatamente ao conhecimento do locador o surgimento de qualquer dano
ou defeito cuja reparacgdo a este incumba, bem como as eventuais turbagdes de terceiros;

11.1.5. realizar a imediata reparagdo dos danos verificados no imével ou nas suas
instalagbes provocados por si ou seus agentes;

11.1.6. entregar imediatamente ao LOCADOR os documentos de cobrancga de tributos e
encargos de sua responsabilidade, bem como qualquer intimagao, multa ou exigéncia de
autoridade publica, ainda que dirigida a ele, LOCATARIO;

11.1.7. pagar as despesas relativas ao consumo de energia elétrica, agua e esgoto,
servigo de telefonia, internet ou outros meios de comunicagao;

11.1.8. permitir a vistoria do imével pelo locador ou por seu mandatario, mediante
combinacéo prévia, de dia e hora, bem como admitir que seja o0 mesmo visitado por
terceiros, na hipétese prevista no artigo 27 da Lei n°® 8.245/1991;

11.1.9. permitir a realizagdo de reparos urgentes pelo LOCADOR, com direito a
abatimento do valor do aluguel na hipotese de os reparos durarem mais de 10 (dez) dias
e a rescindir o contrato caso seja ultrapassado o prazo de 30 (trinta) dias.

12. DAS OBRIGAGOES DO LOCADOR

12.1. O LOCADOR ¢ obrigado a:

12.1.1. entregar o imével em perfeitas condi¢cdes de uso para os fins a que se destina, e
em estrita observancia das especificagdes de sua proposta;

12.1.2. garantir, durante o tempo da locagao, o uso pacifico do imdvel locado;
12.1.3. responder pelos vicios e defeitos anteriores a locagao;

12.1.4. fornecer ao LOCATARIO recibo discriminado das importancias pagas, vedada a
quitacao genérica;

12.1.5. pagar as taxas de administracdo imobiliaria, se houver, e de intermediagdes,
nestas compreendidas as despesas necessarias a afericio da idoneidade do
pretendente;

12.1.6. pagar os impostos e taxas, especialmente o Imposto Predial Territorial Urbano
(IPTU), bem como eventuais outros encargos incidentes sobre o imével cujo pagamento
n&o incumba ao LOCATARIO;

12.1.7. fornecer declaragao atestando que nao pesa sobre o imdvel qualquer
impedimento de ordem juridica capaz de colocar em risco a locagao, ou, caso exista
algum impedimento, prestar os esclarecimentos cabiveis, inclusive com a juntada da
documentagéo pertinente, para fins de avaliagéo por parte do LOCATARIO;
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12.1.8. entregar, em perfeito estado de funcionamento, o sistema hidraulico e a rede
elétrica;

12.1.9. notificar o LOCATARIO, no caso de alienacéo do imével/espaco fisico durante a
vigéncia deste Contrato, para o exercicio do direito de preferéncia na compra, devendo
esta manifestar seu interesse no prazo de até 30 (trinta) dias contados da notificagao;

12.1.10. informar ao LOCATARIO quaisquer alteragdes na titularidade do imdvel,
inclusive com a apresentagdo da documentagao correspondente;

12.1.11. manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condigdes de habilitagcdo e
qualificagcao exigidas no processo de contratagao;

12.1.12. para fins de assinatura do contrato, a contratada devera apresentar a Certidao
negativa no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP).

13. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Amulta podera ser aplicada em conjunto com todas as demais sang¢des contidas no Art.
156 e conforme demais dispositivos do Capitulo |, Titulo IV, da Lei Federal n® 14.133/2021.

13.2. Aplicagao de adverténcia acrescida de multa:

DESCUMPRIMENTO

APLICACAO

Descumprimento, de pequena relevancia, de
obrigac@o legal ou infracdo a Lei quando ndo se
justifica aplicacdo de san¢&o mais grave

Multa de 1% do valor do contrato + adverténcia

Inexecucgdo parcial de obrigagdo contratual principal
ou acesséria de pequena relevancia, a critério da
Administracdo, quando ndo se justificar aplicagdo de
san¢do mais grave

Multa de 3% do valor do contrato + adverténcia

Atraso na entrega de até 30 dias

Multa de mora diaria de até 0,3%, calculada sobre
o valor global do contrato ou da parcela em atraso

13.3. Aplicagao de impedimento de licitar e contratar, acrescida de multa:

DESCUMPRIMENTO

APLICACAO

Dar causa a inexecucdao parcial do contrato, que cause
grave dano a Administragao

Multa de 5% do valor do contrato + impedimento
de licitar

Inexecucdo total do contrato

Multa de 30% do valor do contrato + impedimento
de licitar

Deixar de entregar documentagdo exigida para a
contratagdo

Multa de 10% do valor do contrato + impedimento
de licitar

N&o manter proposta, salvo em decorréncia de fato
superveniente devidamente justificado

Multa de 10% do valor do contrato + impedimento
de licitar

Nao celebrar o contrato

Multa de 20% do valor do contrato + impedimento
de licitar

Ensejar o retardamento da execug¢édo ou da entrega do
objeto da contratagdo sem motivo justificado

Multa de 15% do valor do contrato + impedimento
de licitar

Av. Prefeito Hélio Rocha, n° 1022, Centro — Santa Leopoldina/Espirito Santo - CEP: 29.640-000
TEL: (27) 3940-0010 - CNPJ: 27.165.521/0001-55 — E-mail: xocxoooxxxxxxx@santaleopoldina.es.gov.br
Pagina 10 de 11




Prefeitura Municipal de Santa Leopoldina

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Secretaria Municipal de

13.4. Aplicagéo de declaracéo de inidoneidade, acrescida de multa:

DESCUMPRIMENTO APLICACAO
Apresentar declaracdo ou documentagao falsa exigida
para o certame ou prestar declaracédo falsa durante a
licitacdo ou a execucgéo do contrato
Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na | Multa de 25% do valor do contrato + declarag&o de

Multa de 25% do valor do contrato + declarag¢éo de
inidoneidade

execucgdo do contrato inidoneidade
Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de | Multa de 20% do valor do contrato + declaracéo de
qualquer natureza inidoneidade
Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos | Multa de 25% do valor do contrato + declaragéo de
da licitagao inidoneidade
Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n° | Multa de 30% do valor do contrato + declaragéo de
12.846/2013 inidoneidade

13.5. A aplicagdo das sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragédo de
inidoneidade para licitar ou contratar devera observar o disposto na Lei Federal n® 14.133/21;

13.6. Sem prejuizo das sangbes previstas nos itens anteriores, a responsabilizacao
administrativa, civil e criminal de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a Administragao
Publica, nacional ou estrangeira, se dara na forma prevista na Lei Federal n® 12.846/13;

13.7. Quaisquer penalidades aplicadas serao transcritas no Cadastro Nacional de Empresas
Inidbneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal;

13.8. As multas previstas nos itens acima, poderdo ser descontadas do pagamento
eventualmente devido pelo contratante.

14. DAS CONSIDERAGOES FINAIS

14.1. Os casos omissos serao decididos entre as partes, segundo as disposi¢des contidas na
Lei n° 14.133/2021 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposicdes contidas na Lei n® 8.078/1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos contratos.

Santa Leopoldina/ES, __ de de

[NOME]
Secretario(a) Municipal de ............
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NOTAS EXPLICATIVAS:

O presente modelo de Termo de Referéncia procura fornecer um ponto de partida para a definicdo do objeto e condi¢des da
contratagdo de prestacédo de servicos comuns, exceto aqueles servigos continuos com regime de dedicagéo exclusiva de mao
de obra, por Inexigibilidade.

Os itens deste modelo, destacados em VERMELHO, devem ser preenchidos ou adaptados de acordo com as peculiaridades
do objeto da licitagéo e critérios de oportunidade e conveniéncia, devendo ser suprimidas as informag¢des em VERMELHO que
ndo sejam pertinentes ao objeto.

Os demais itens s&o clausulas obrigatdrias e ndo devem ser excluidos ou alterados de qualquer forma. Porém, sera possivel
a inclusdo de outras exigéncias que se fizerem pertinentes, a depender de cada caso.

FORMATAGAO DO DOCUMENTO:
Fonte: Arial
Tamanho da fonte: 11
Formatacéo da pagina - Margens: Esquerda 3 cm; Direita 2 cm.
Obs.: As informagdes dispostas em tabela podem sofrer alteragéo no tamanho da fonte desde que permanegam legiveis.

VERSAO - Abril/i2025

MODELO - PRESTAGAO DE SERVIGOS - INEXIGIBILIDADE

TERMO DE REFERENCIA

Inc. XXIII, Art. 6°, Lei n°® 14.133/2021

INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO
Art. 74, Lei n° 14.133/2021

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Da definigdo do objeto

1.1.1. Prestacdo de SEervigos de .........ccoeviiiiiiiiiii e , nos termos da
tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de
Referéncia.
- . | UNIDADE DE
ITEM ESPECIFICACAO CATSER MEDIDA QTDE

1

2

3

(*) 1 = Nao continuo ou por escopo; 2 = Continuo.
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1.2,

1.3.

1.1.2. O Estudo Técnico Preliminar (ETP) é um documento preparatorio ao Termo de
Referéncia, entretanto, na ocorréncia de alguma divergéncia entre ambos, prevalecera
o disposto neste Termo de Referéncia.

Do Estudo Técnico Preliminar

1.2.1. Estudo Técnico Preliminar (ETP) € um documento preparatorio ao Termo de
Referéncia, entretanto, na ocorréncia de alguma divergéncia entre ambos, prevalecera o
disposto neste Termo de Referéncia.

ou

Justificativa da nao elaboragao de ETP

1.2.1. A confeccao de Estudo Técnico Preliminar (ETP) é opcional para os casos listados
no Art. 14 do Decreto Municipal n° 112/2023, in verbis:

“Art. 14 - Em ambito municipal, a elaboragdo do Estudo Técnico
Preliminar sera opcional nos seguintes casos:

| - contratagdo de obras, servigos, compras e locagbes, cujos
valores se enquadrem nos limites dos incisos | e Il do art. 75 da
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, independentemente da
forma de contratagdo;

L.

1.2.2. Ante ao exposto e considerando o enquadramento do processo no inciso | do Art.
14 do Decreto Municipal n® 112/2023, optou-se pela nao elaboracéo do citado documento
de ETP e, consequentemente, o Mapa de Riscos.

Da vigéncia e prorrogac¢ao da contratagcao

1.3.1. O prazo de vigéncia da contratagéo é de .............. (por extenso) meses, contados
(o (o] (- ) I , ha forma do art. 105 da Lei n°® 14.133/2021.

1.3.2. O prazo de execugao do objeto é de .............. (por extenso) meses, contados do(a)

1.3.3. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de
termo aditivo, quando o objeto n&o for concluido no periodo firmado acima, na forma do
art. 111 da Lei n°® 14.133/2021.

1.4. Da previsao no Plano Anual de Contrata¢ées (PAC)
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1.4.1. O objeto da contratagao esta previsto no Plano Anual de Contratagées (PAC) de
[ANO], conforme consta das informagdes basicas deste Termo de Referéncia.

ou

1.4.1. Nao foi elaborado Plano Anual de Contratagdes (PAC) para o exercicio de [ANO].

1.5. Da classificagdo do objeto

1.5.1. O objeto desta contratacio se enquadra na descri¢cao de servicos comuns, aqueles
cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por edital,
por meio de especificagdes usuais do mercado, conforme o disposto no art. 6°, Xlll, da
Lei n.° 14.133/21 e no Estudo Técnico Preliminar, anexo deste Termo de Referéncia.

2. DA FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

‘ Deve estar compativel com o que consta do ETP. Se houver mudanga, deve ser justificada. ‘

2.1. O presente Termo de Referéncia encontra-se amparado no Estudo Técnico Preliminar
[sigla do Orgao] N° /

2.2. [Descrever fundamentacéao]

3. DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
E ESPECIFICAGAO DO OBJETO

‘ Deve estar compativel com o que consta do ETP. Se houver mudancga, deve ser justificada. ‘

3.1. [Descrever a solugdo como um todo]

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Da vistoria prévia

A vistoria ao local da prestagéo dos servigos somente deve ser exigida quando imprescindivel, devendo, ainda, conter previsdo
no edital sobre a possibilidade de substituicdo do atestado de visita técnica por declaragéo do responsavel técnico da licitante
de que possui pleno conhecimento do objeto, das condigbes e das peculiaridades inerentes a natureza dos trabalhos.

4.1.1. Nao sera exigida vistoria prévia do local de execugao.

ou
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4.1.1. Sera exigida vistoria prévia do local de execucao para o conhecimento pleno das
condigbes e peculiaridades do objeto a ser contratado, na forma dos §§ 2°, 3° e 4° do Art.
63 da Lei n°® 14.133/2021.

4.1.1.1. O licitante devera atestar que conhece o local e as condi¢cdes de
realizagdo da obra ou servigo, sob pena de inabilitagc&o.

4.1.1.2. A vistoria podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigdes e
peculiaridades da contratacao.

4.1.1.3. Se os licitantes optarem por realizar vistoria prévia, a Administracdo
disponibilizara data e horario diferentes para os eventuais interessados.

4.2. Da subcontratagao

E vedada a subcontratagéo completa ou da parcela principal da obrigagdo. Ademais, é vedada qualquer subcontratagdo ou a
atuacao de profissionais distintos daqueles que tenham justificado a inexigibilidade de licitagdo para contratagéo direta dos
servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual (art. 74, lll, da Lei n. 14.133/21).

4.2.1. Nao é admitida a subcontratacdo total ou parcial do objeto contratual.
ou

4.2.1. E admitida a subcontratagéo parcial do objeto, nas seguintes condigdes:

4.2.1. ACONTRATADA podera subcontratar 0S Servigos ............ccccceeeeeeennnnns , sendo
a responsavel por esses servigos, nos termos do artigo 122 da Lei n® 14.133/21 e
suas alteragdes.

4.2.2. Havendo necessidade de subcontratacdo devera ser dado preferéncia na
contratacdo de microempresas ou empresas de pequeno porte, nos termos da Lei
n° 123/2006 e alteragdes.

4.2.3. A CONTRATADA deverd apresentar ao fiscal do contrato da Orgao
Requisitante, quando solicitado e no prazo estabelecido pelo mesmo, mediante
notificacido escrita, os documentos descritos no item 8.3 deste Termo.

4.3. Garantia da contratagao

4.3.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei
n°® 14.133/2021.

ou
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4.3.1. Sera exigida a garantia da contratacdo, na forma dos arts. 96 e seguintes, contidos
no Capitulo Il, Titulo Ill, da Lei n°® 14.133/2021.

4.3.2. Cabera a contratada optar por uma das seguintes modalidades de garantia:

| - caugao;

Il - seguro-garantia;

[l - flanga bancaria;

IV - titulo de capitalizacdo custeado por pagamento unico, com resgate pelo valor
total.

4.3.3. Em caso de opgéo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la,
no maximo, até a data de assinatura do contrato.

4.3.4. A garantia, nas modalidades caucao, fianga bancaria e titulo de capitalizagéo,
devera ser prestada em até 10 (dez) dias uteis apés a assinatura do contrato.

5. DO MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL

5.1. Das condi¢oes de execugao

Nota Explicativa 1: Estas previsdes sdo meramente ilustrativas. Havendo a necessidade de alteragéo ou inclusdo de dados
para cada etapa, os subitens devem ser alterados.

Nota Explicativa 2: Recomenda-se que seja inserida prazo de inicio e prazo de fim de cada etapa para que fique clara a
ocorréncia de eventuais atrasos.

Nota Explicativa 3: Havendo a necessidade de especificar as rotinas de trabalho, recomenda-se trazé-las em item
especifico, podendo ainda incluir um anexo com caderno de encargos, especificagdes técnicas ou documento analogo em
que a forma de trabalho esperada da contratada conste de forma mais detalhada.

5.1.1. Inicio da execugéao do objeto: ............. (por extenso) dias consecutivos / meses, a
contar da data de publicacédo do contrato.

5.1.1.1. Caso nao seja possivel iniciar a execugcdo dos servicos na data
assinalada, a CONTRATADA devera comunicar a CONTRATANTE das razodes
respectivas, com pelo menos 5 (cinco) dias uteis de antecedéncia, para que
qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado pelo Orgéo Requisitante,
ressalvadas situacdes de caso fortuito e forga maior.

5.1.2. ACONTRATADA concluira a execugao do servigo em até ....... (por extenso) dias
consecutivos / meses, contados do recebimento do(a) [Autorizacao de Fornecimento
(AF), nota de empenho ou outro instrumento habil].

ou
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5.1.1. Inicio da execugao do objeto: ............. (por extenso) dias consecutivos / meses, a
contar da data de recebimento da Autorizagdo de Fornecimento (AF), que sera emitida
apo6s a data de publicacdo do contrato.

5.1.1.1. Caso nao seja possivel iniciar a execugao dos servicos na data
assinalada, a CONTRATADA devera comunicar a CONTRATANTE das razdes
respectivas, com pelo menos 5 (cinco) dias uteis de antecedéncia, para que
qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado pelo Orgéo Requisitante,
ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

5.1.2. A CONTRATADA concluira a execugao do servico em até ....... (por extenso) dias
consecutivos / meses, contados do recebimento do(a) [Autorizacdo de Fornecimento
(AF), nota de empenho ou outro instrumento habil].

5.1.3. Descricado detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execugao do trabalho:

As redacdes abaixo sdo exemplificativas, devendo ser adaptadas ao caso concreto.

5.1.3.1. Serdo realizados procedimentos de manutencdo preventiva e
manutencdo corretiva, envolvendo testes, medigdes, limpeza e intervencgdes
corretivas.

5.1.3.2. Considera-se manutencao preventiva o procedimento de manutencao
diaria, mensal, trimestral, semestral e/ou anual visando prevenir situacbes que
possam gerar falhas ou defeitos em quaisquer equipamentos, de acordo com o
Anexo .... deste Termo de Referéncia.

5.1.3.2.1. A manutencdo preventiva devera ser executada em datas
agendadas com o fiscal do contrato.

5.1.3.2.2. A periodicidade dos servigos de manutencgao preventiva podera
ser alterada, caso seja detectada a necessidade, sendo devidamente
justificada, sem incorrer em qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

5.1.3.3. Considera-se manutencao corretiva aquela que visa reparar todos os
defeitos, falhas ou irregularidades detectadas (mau funcionamento do
equipamento: nao liga, ruido excessivo, condensando agua, nao resfria/ndo
esquenta, desliga sozinho), restabelecendo o pleno funcionamento dos
equipamentos, bem como a substituicao de pecas defeituosas ou faltantes.

5.1.3.3.1. A necessidade da manutencdo corretiva pode advir de
problema mecanico, elétrico, desgaste natural do equipamento ou
manuseio errado por parte do usuario, devendo estar concluida em até
24 (vinte e quatro) horas a partir da solicitagdo do fiscal/apoio ao fiscal do
contrato.
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5.1.3.3.2. Essa manutencao consistira no atendimento as solicitacoes da
CONTRATANTE, quantas vezes forem necessarias, sem qualquer énus
adicional, sempre que houver paralisacdo do equipamento,
funcionamento inadequado ou quando for detectada a necessidade de
recuperacao, substituicho de pecas ou a corregcdo de defeitos que
venham a prejudicar o funcionamento de quaisquer equipamentos.

5.1.3.3.3. Os chamados da CONTRATANTE deveréao ser atendidos pela
CONTRATADA de forma ilimitada e no prazo maximo de 4 (quatro) horas.

5.1.3.3.4. Nao serdo pagas despesas adicionais para visitas técnicas.

5.1.3.4. A CONTRATADA, com o objetivo de manter o adequado estado de
conservacao, limpeza e funcionamento de todo o sistema, equipamentos e
acessorios, devera executar as manutengdes de acordo com o que segue:

a) Os servigos deverao ser executados conforme as rotinas estabelecidas
pela CONTRATANTE e observando as normas vigentes, as
recomendacdes de manutencao mecanica da NBR 13971/97 — Sistemas
de Refrigeragdo, Condicionamento de Ar e Ventilacdo — Manutengao
Programada da ABNT e da NBR 16401, a NBR 14679/12 — Sistema de
Condicionamento de Ar e Ventilacdo — Execugcdo de Servicos de
Higienizac&o, as normas da ABNT, as prescrigdes e recomendagdes dos
fabricantes e as normas internacionais consagradas, na falta das normas
da ABNT, bem como a este Termo de Referéncia.

b) A equipe da CONTRATADA devera contar com técnicos especializados
e devidamente habilitados para desenvolverem as diversas atividades
necessarias a execugao dos servicgos.

b.1) Os técnicos da CONTRATADA deverao se apresentar para a
realizagao dos servigos uniformizados e portando crachas.

c) Deverédo ser obedecidas as normas de Seguranga e Medicina do
Trabalho para esse tipo de atividade, ficando por conta da CONTRATADA
o fornecimento, antes do inicio da execucdo dos servicos, dos
Equipamentos de Protegao Individual — EPI’s.

d) Todos os produtos, materiais, pegas e componentes necessarios a
execucao dos servicos deverao ser novos, sem uso e estarem de acordo
com as especificagcdes técnicas do fabricante.

e) A CONTRATADA devera trocar os filtros de 6leo, de gas refrigerante,
ou de ar, sempre que estes estiverem obstruidos, ou quando forem
executadas operagdes de troca de componentes do ciclo de gas
(exemplo: troca do compressor).
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e.1) Filtros de ar ndo descartaveis deverao ser trocados quando a tela de
retencdo estiver rasgada ou quando a armacéo plastica ou metalica
estiver quebrada.

5.2. Do regime de execuc¢ao

5.2.1. O regime de execucdo que serd utilizado na contratacdo deste objeto sera a(o)
.............................. , conforme inciso ...... do Art. 6° da Lei n°® 14.133/2021.

Indicar regime que sera utilizado, entre os seguintes possiveis:
Empreitada por preco unitario; Empreitada por prego global; Empreitada integral; Contratacédo por tarefa; Contratagdo semi-
integrada; Contratagao integrada; Fornecimento e prestagédo de servigo associado.

5.3. Do local e horario da prestacao de servico

5.3.1. Os servigos serao executados no(s) local(is) e horario(s) indicados abaixo:

5.3.1.1. Secretaria Municipal de ................... , ho Setor de ................... ,
localizadanaRua .................. ,n° ..., [Bairro] .......... , Santa Leopoldina/ES, com
o(a) servidor(a) .......cccccoeveiiiiiiiiieeen, , telefone (27) ****-**** no horario das 7h00 as

12h00 e das 13h00 as 16h00, de segunda a sexta-feira, em dias Uteis.
5.3.2. Materiais, estrutura fisica, ferramentas e equipamentos a serem disponibilizados:

5.3.2.1. Para a perfeita execugao dos servigos, durante toda a vigéncia do contrato,
a CONTRATADA devera manter materiais, estrutura fisica, ferramentas e
equipamentos necessarios a execugao dos servicos.

ou

5.3.2.1. Para a perfeita execugcdo dos servicos, a CONTRATADA devera
disponibilizar os materiais, estrutura fisica, ferramentas e equipamentos
necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas,
promovendo sua substituicdo quando necessario:

| Se houver outras informagdes necessarias para execugao dos servigos, as mesmas deverao ser incluidas abaixo.

5.3.3. Cronograma de execug¢ao dos servigos:

5.3.3.1. Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta
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5.3.3.2. A demanda do 6rgéo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.4. Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.4.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de
1990 - Cddigo de Defesa do Consumidor.

ou

5.4.1. O prazo de garantia contratual dos servicos sera de, no minimo, ........... (por
extenso) meses, contado(s) a partir do primeiro dia subsequente a data do recebimento
definitivo do objeto.

Desde que fundamentado no ETP e no item 2 deste Termo de Referéncia, a Administracdo podera exigir que os servigos de
manutencao e assisténcia técnica sejam prestados mediante deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade de
prestacao de servigos localizada em distancia compativel com suas necessidades (Art. 40, §4.°, Lei n.° 14.133/21).

5.4.2. [Descrever os servicos de manutencao e assisténcia técnica, se for o caso]

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Dos dispositivos gerais

6.1.1. Figurara como Gestor(a) do Contrato o(a) Sr.(@) .......cccceevvveeeeeen. , Secretario(a)
Municipal de ............................. , que observara as disposicoes da Lei n° 14.133/21 e dos
Decretos Municipais n°s 192, de 12 de abril de 2023, e 627, de 12 de dezembro de 2023.

6.1.2. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos(as)
servidores(as) abaixo indicados(as), a quem cabe observar as atribuigdes nos termos da
Lei n® 14.133/21 e nos Decretos Municipais n°s 192, de 12 de abril de 2023, e 627, de 12
de dezembro de 2023.

Fiscal Titular - ...........

Fiscal Suplente - ............

7. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. Do recebimento
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7.1.1. O fiscal do contrato fara o recebimento do objeto desta licitagdo nos termos do
artigo 140, |, "a" e "b", da Lei n.° 14.133/21, da seguinte forma:

7.1.1.1. provisoriamente, em até 5 (cinco) dias uteis a contar da conclusao da
execucao dos servicos e/ou de suas etapas, para efeito de posterior verificagao
da conformidade com o solicitado na contratagao; e

7.1.1.2. definitivamente, com a emissao do respectivo termo de recebimento,
apos a verificagcdo do cumprimento das exigéncias contratuais e consequente
aceitagdo, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento
provisorio.

7.1.1.2.1. Na hipoétese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior
nao ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada,
consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

7.1.1.2.2. Para as contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores néao
ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n® 14.133/2021,
0 prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até ........... (por
extenso) dias uteis.

7.2. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.3. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

7.4. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133/2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.5. Apos o recebimento definitivo, o fiscal do contrato informara a contratada para a
emissao da Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, para fins de liquidacao.

7.2 Da liquidagao

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de
10 (dez) dias uteis para fins de liquidagao, na forma desta se¢ao, prorrogaveis por igual
periodo.

7.2.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacéo, no caso de contratagcées decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133/21.
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7.3.

7.2.3. Para fins de liquidagao, o fiscal do contrato devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do érgéo contratante;

d) o periodo respectivo de execug¢ao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.2.4. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacgao da regularizagéo da situagdo, sem 6nus ao contratante;

7.2.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagcao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.2.6. Constatando-se situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao
ou, No mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do gestor do contrato.

7.2.7. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.

7.2.8. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situagao.

Do prazo e da forma de pagamento
* Redacgao para servigos nao continuos ou contratados por escopo:

7.3.1. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pela contratada, no prazo de até 15 (quinze) dias uteis
contados da finalizacao da liquidagdo da despesa, obedecendo a Ordem Cronolégica de
Pagamento, conforme os termos estabelecidos no Decreto Municipal n°® 125/2024.

ou

* Redacgao para servigos executados por etapa:
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7.3.1. O pagamento sera efetuado a cada prestacdo do servico, acompanhado da
respectiva nota fiscal, no prazo de até 15 (quinze) dias uteis contados da finalizagcéo da
liquidagédo da despesa, obedecendo a Ordem Cronoldgica de Pagamento, conforme os
termos estabelecidos no Decreto Municipal n® 125/2024.

7.3.1.1. As notas fiscais de servicos deverao ser emitidas e entregues até o 5°
(quinto) dia util de cada més, sendo que os servigos deverao ocorrer do 1° ao ultimo
dia do més anterior. No primeiro faturamento, podera ocorrer a emissao parcial da
nota fiscal para ajuste do periodo. Os servicos que ocorrerem apds essa data
deveréo ser faturados no més seguinte.

| As redagbes abaixo s&o padrao e devem ser mantidas, independentemente da opgéo de redagéo escolhida para o item 7.3.1.

|

7.3.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.3.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

7.3.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislagao vigente.

7.3.5. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123/2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.3.6. A contratada devera destacar, dos pagamentos a serem realizados, a aliquota
referente ao Imposto de Renda a ser retido na fonte pelo Municipio, conforme a Instrugao
Normativa N° 1.234/2012, e em casos omissos a aliquota prevista nos arts. 714 e 718 do
Decreto Federal n® 9.580/2018 e arts. 2°, 4° e 5° do Decreto Municipal n° 392/2023,
conforme o caso.

Para o item 7.3.7., quando o orgamento for elaborado com base na Tabela SINAPI tera como base a variagdo do indice Nacional
de Custo da Construgao - INCC-M/FGV, apurado pela Fundagao Getulio Vargas, para os demais casos manter o IPCA.

7.3.7. No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos a contratada serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizagéo, mediante aplicagdo da variagéo do indice de Pregos ao Consumidor
Amplo - IPCA, apurado pelo Instituto Brasileiro de Geografia — IBGE.

7.4. Do reajuste e do reequilibrio
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7.4.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de 12 (doze)
meses contados da data do orcamento em [dia] de [més] de [ano].

Para o item 7.4.2., quando o orgamento for elaborado com base na Tabela SINAPI tera como base a variagéo do indice Nacional
de Custo da Construgéo - INCC-M/FGV, apurado pela Fundagao Getulio Vargas, para os demais casos manter o IPCA.

7.4.2. Apos o intervalo de 12 (doze) meses, 0s precos iniciais poderao ser reajustados,
mediante a aplicacdo, pela CONTRATANTE, do indice de Precos ao Consumidor
Amplo — IPCA, apurado pelo Instituto Brasileiro de Geografia — IBGE, exclusivamente
para as obrigacdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

7.4.2.1. O reajuste devera ser pleiteado pela contratada, através de requerimento
encaminhado para o gestor do contrato, antes do término da contratacdo ou até a
data da prorrogacao subsequente, sendo que, se nao for de forma tempestiva,
havera a preclusao do direito ao reajuste.

7.4.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de 12 (doze) meses
sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4.3. ACONTRATANTE devera encaminhar resposta ao pedido de restabelecimento do
equilibrio econémico-financeiro em até 15 (quinze) dias contados da data do pedido.

7.4.4. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice(s) de reajustamento, a
CONTRATANTE pagara ao fornecedor a importancia calculada pela ultima variacao
conhecida, liquidando a diferengca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

7.4.5. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.4.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em
substituicado, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagao entdo em vigor.

7.4.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

7.4.8. O reajuste ou a repactuagao de precos contratados serdo realizados por simples
apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

8.1. Da forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O fornecedor .................... [nome da empresa] foi selecionado por meio da
realizacdo de procedimento de Contratacdo Direta por INEXIGIBILIDADE DE

Av. Prefeito Hélio Rocha, n° 1022, Centro — Santa Leopoldina/Espirito Santo - CEP: 29.640-000
TEL: (27) 3940-0010 - CNPJ: 27.165.521/0001-55 — E-mail: xocxoooxxxxxxx@santaleopoldina.es.gov.br
Pagina 13 de 19




* 511 1}*
Prefeitura Municipal de Santa Leopoldina

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Secretaria Municipal de

LICITACAO, com fundamento na hipétese prevista na Alinea .... do Inc. ..., Art. 74, da Lei
n°® 14.133/21.

8.1.2. Arazdo de escolhadacontratada é ..............c..ocovveniiinnn.

8.2. Das exigéncias de habilitagao
8.2.1. Habilitagao juridica:

a) Inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores e de todas
as alteragdes ou da consolidagao respectiva. No caso de Microempreendedor
Individual (MEI), apresentagao do Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual (CCMEI);

b) Documento de identificagdo da pessoa fisica que representara a empresa nesta
contratacdo, bem como o documento que a confere poderes de representacéo.

8.2.2. Habilitacao fiscal, social e trabalhista:
a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagdo de certiddao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU),
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta
n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho;

e) Prova da inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do seu domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

g) Declaragédo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de
14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da
Constituigao.
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8.2.3. Qualificagao Técnica:

a) Comprovacao de aptidao para prestagao de servigos e fornecimento do objeto
ora contratado, similares de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente
ou superior com o objeto desta contratacdo, por meio da apresentacdo de
certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado;

b) Sera admitida o somatério de diferentes atestados executados de forma
concomitante;

c) Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor;

d) O fornecedor disponibilizara todas as informagbes necessarias a comprovagao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracao, cépia do contrato que deu suporte a contratacado, endereco atual
da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

As exigéncias de qualificacao técnica devem constituir tdo-somente garantia minima suficiente que demonstre capacidade da
CONTRATADA em cumprir as obrigagdes a serem assumidas. Devem ser pertinentes e compativeis com o objeto licitado. Os
itens abaixo sdo EXEMPLIFICATIVOS.

e) Certiddo de Registro no CREA (Conselho Regional de Engenharia e
Agronomia) e/ou no CAU (Conselho de Arquitetura e Urbanismo), em nome da
licitante, em vigor.

ou

e) Certidao de Registro no CRA (Conselho Regional de Administracéo), em nome
da licitante, em vigor.

ou

e) Registro ou inscricdo na entidade profissional competente, em nome da
licitante, em vigor.

9. DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

ITEM

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ ........... (por extenso), conforme custos
unitarios apostos na tabela abaixo.
~ UNIDADE VALOR VALOR
ARG DE MEDIDA Ehrils UNITARIO TOTAL
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9.2. A estimativa de valor levou em consideragao os parametros estabelecidos no §1° do Art.
23, da Lei n® 14.133/21.

9.3. [Descrever a razédo da escolha do contratado].

9.4. [Demonstrar a vantajosidade].

10. DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes desta pretensa contratagdo, correrdo por conta da seguinte
dotagao orgamentaria, prevista no orcamento do exercicio de [ANO]:

Secretaria Municipal de .............cccccoueee.

Elemento de despesa: ..........ccovevuveennn.n.

Fonte de Recursos: ........coooevveiiiieennn.

11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1. Compete a CONTRATANTE:

11.1.1. receber, fiscalizar, orientar, contestar, dirimir davidas emergentes da execugao
do objeto adquirido;

11.1.2. receber o objeto e lavrar termo de recebimento provisoério. Se o objeto contratado
nao estiver de acordo com as especificagdes da CONTRATANTE, rejeita-lo, no todo ou
em parte. Do contrario, apés a analise de compatibilidade entre o adquirido e o
efetivamente entregue, sera lavrado o termo de recebimento definitivo;

11.1.2.1. comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas ou
irregularidades verificadas na execugao do objeto, para que seja substituido,
reparado ou corrigido;

11.1.3. efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente a prestagédo dos
servicos, no prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia.

11.2. A CONTRATANTE n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de
Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
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12. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1. A CONTRATADA cumprira todas as obrigacdes constantes no Termo de Referéncia,
seus Anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto e, ainda:

12.1.1. proceder a prestagao dos servicos no prazo e local fixados, acompanhado da
respectiva nota fiscal;

12.1.2. considerar os precos propostos completos e suficientes para execucido do
objeto, sendo desconsiderada qualquer reivindicacdo de pagamento adicional devido a
erro ou a ma interpretacéo de parte da CONTRATADA,;

12.1.3. arcar com o0s encargos previdenciarios, fiscais (ICMS e outros), comerciais,
trabalhistas, tributarios, itens, embalagens, tarifas, fretes, seguros, descarga, transporte,
material, responsabilidade civil e outros resultantes da execugdo, bem como os riscos
atinentes a atividade, inclusive quaisquer despesas que venham a incidir sobre os
servigos, objeto desta contratacao;

12.1.3.1. Entende-se por encargos os tributos (impostos, taxas), contribuicdes
fiscais e parafiscais, os instituidos por leis sociais, emolumentos, fornecimento
de mao de obra especializada, administragdo, lucros, equipamentos e
ferramental, transporte de material e de pessoal, estada, hospedagem,
alimentacdo e qualquer despesa, acessoria e/ou necessaria, ndo especificada
neste Termo de Referéncia.

12.1.4. indenizar terceiros e a CONTRATANTE os possiveis prejuizos ou danos,
decorrentes de dolo ou culpa, durante a contratagdo, em conformidade com o artigo 120
da Lei n.° 14.133/21;

12.1.5. arcar com todas as despesas necessarias a execucdo do objeto;
12.1.6. cumprir fielmente o contrato, em compatibilidade com as obriga¢gdes assumidas;

12.1.7. refazer os servicos em desacordo no prazo estabelecido neste Termo de
Referéncia ou, ndo sendo possivel, indenizar o valor correspondente acrescido de
perdas e danos, mediante toda e qualquer impugnacao feita pela CONTRATANTE;

12.1.8. prestar informacdes sobre a prestagao dos servicos;

12.1.9. manter todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitacao,
durante toda a execugdo do contrato e em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas;

12.1.10. responder pela qualidade, quantidade, validade, seguranca e demais
caracteristicas do objeto, bem como a observagao as normas técnicas;
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12.1.11. ndo subcontratar o objeto, salvo esteja expressamente permitido neste Termo

de Referéncia;

12.1.12. prestar a garantia contratual, manutencgao e assisténcia técnica, caso exigida

neste Termo de Referéncia;

12.1.13. informar ao Orgdo Requisitante, durante o periodo de execugdo, qualquer
alteragdo de endereco, telefone, correio eletrénico (e-mail) ou outros dados;

12.1.14. Para fins de assinatura do contrato a contratada devera apresentar a Certidao

negativa no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP).

13. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Amulta podera ser aplicada em conjunto com todas as demais sang¢gdes contidas no Art.
156 e conforme demais dispositivos do Capitulo |, Titulo IV, da Lei Federal n® 14.133/2021.

13.2. Aplicagao de adverténcia acrescida de multa:

DESCUMPRIMENTO

APLICACAO

Descumprimento, de pequena relevancia, de
obrigacdo legal ou infracdo a Lei quando ndo se
justifica aplicacdo de san¢do mais grave

Multa de 1% do valor do contrato + adverténcia

Inexecucgdo parcial de obrigagdo contratual principal
ou acesséria de pequena relevancia, a critério da
Administracdo, quando ndo se justificar aplicacdo de
sancao mais grave

Multa de 3% do valor do contrato + adverténcia

Atraso na entrega de até 30 dias

Multa de mora diaria de até 0,3%, calculada sobre
o valor global do contrato ou da parcela em atraso

13.3. Aplicagao de impedimento de licitar e contratar, acrescida de multa:

DESCUMPRIMENTO

APLICACAO

Dar causa a inexecuc¢do parcial do contrato, que cause
grave dano a Administragao

Multa de 5% do valor do contrato + impedimento
de licitar

Inexecucdo total do contrato

Multa de 30% do valor do contrato + impedimento
de licitar

Deixar de entregar documentagdo exigida para a
contratagdo

Multa de 10% do valor do contrato + impedimento
de licitar

N&o manter proposta, salvo em decorréncia de fato
superveniente devidamente justificado

Multa de 10% do valor do contrato + impedimento
de licitar

Nao celebrar o contrato

Multa de 20% do valor do contrato + impedimento
de licitar

Ensejar o retardamento da execug¢édo ou da entrega do
objeto da contratagdo sem motivo justificado

Multa de 15% do valor do contrato + impedimento
de licitar

13.4. Aplicacéo de declaracdo de inidoneidade, acrescida de multa:

DESCUMPRIMENTO

|

APLICACAO
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Apresentar declaracdo ou documentagao falsa exigida
para o certame ou prestar declaracédo falsa durante a
licitacdo ou a execugdo do contrato

Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na | Multa de 25% do valor do contrato + declarag&o de

Multa de 25% do valor do contrato + declaracdo de
inidoneidade

execucgdo do contrato inidoneidade
Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de | Multa de 20% do valor do contrato + declaracédo de
qualquer natureza inidoneidade
Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos | Multa de 25% do valor do contrato + declaragéo de
da licitagcéo inidoneidade
Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n° | Multa de 30% do valor do contrato + declaragéo de
12.846/2013 inidoneidade

13.5. A aplicagdo das sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragédo de
inidoneidade para licitar ou contratar devera observar o disposto na Lei Federal n® 14.133/21;

13.6. Sem prejuizo das sangbes previstas nos itens anteriores, a responsabilizacao
administrativa, civil e criminal de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a Administragcéo
Publica, nacional ou estrangeira, se dara na forma prevista na Lei Federal n® 12.846/13;

13.7. Quaisquer penalidades aplicadas serdo transcritas no Cadastro Nacional de Empresas
Inidbneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal;

13.8. As multas previstas nos itens acima, poderdo ser descontadas do pagamento
eventualmente devido pelo contratante.

14. DAS CONSIDERAGOES FINAIS

14.1. O CNAE da empresa devera ser adequado ao objeto da contratagéo.

14.2. Os casos omissos serao decididos entre as partes, segundo as disposi¢des contidas na
Lei n°® 14.133/2021 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposigdes contidas na Lei n° 8.078/1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos contratos.

Santa Leopoldina/ES,  de de

[NOME]
Secretario(a) Municipal de ............
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NOTAS EXPLICATIVAS:

O presente modelo de Termo de Referéncia procura fornecer um ponto de partida para a definicdo do objeto e condigbes da
licitagédo e contratagao para aquisicéo de bens.

Os itens deste modelo, destacados em VERMELHO, devem ser preenchidos ou adaptados de acordo com as peculiaridades
do objeto da licitagcdo e critérios de oportunidade e conveniéncia, devendo ser suprimidas as informacdes em VERMELHO
que nao sejam pertinentes ao objeto.

Os demais itens séo clausulas obrigatdrias e ndo devem ser excluidos ou alterados de qualquer forma. Porém, sera possivel
a inclusdo de outras exigéncias que se fizerem pertinentes, a depender de cada caso.

FORMATACAO DO DOCUMENTO:
Fonte: Arial

Tamanho da fonte: 11
Formatacéo da pagina - Margens: Esquerda 3 cm; Direita 2 cm.
Obs.: As informacdes dispostas em tabela podem sofrer alteragdo no tamanho da fonte desde que permanecgam legiveis.

VERSAO - Abril/2025

MODELO - AQUISICAO DE BENS - LICITAGAO

TERMO DE REFERENCIA

Inc. XXIll, Art. 6°, Lei n° 14.133/2021

Licitagao na Modalidade Pregao

Inc. XLI, Art. 6° c/c Inc. |, Art. 28, Lei n° 14.133/2021

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Da definigdo do objeto

0 T Ao [ U153 o= To o = NP , hos termos da tabela abaixo,
conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

- . | UNIDADE DE

ITEM ESPECIFICAGAO CATMAT MEDIDA QTDE
1
2
3

(*) 1 = Consumo; 2 = Permanente.
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1.2. Da classificagdo do objeto

1.2.1. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto Municipal n® 316, de 16 de junho de 2023.

1.2.2. O objeto desta contratagdo se enquadra na descricdo de bens comuns, cujos
padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por edital, por
meio de especificagdes usuais do mercado, conforme o disposto no art. 6°, XIlll, da Lei
n° 14.133/21 e no Estudo Técnico Preliminar, anexo deste Termo de Referéncia.

1.3. Da vigéncia e prorrogac¢ao da contratacao

Ha dois tipos de contratacdo para aquisicéo de bens, no que tange a vigéncia:

a) Fornecimento nao continuo: se trata de uma entrega de bens sem que haja uma demanda de carater permanente. Uma
vez finalizada a entrega, resolve-se a necessidade que deu causa ao contrato.

b) Fornecimento continuo: quando a entrega dos bens é uma necessidade permanente. Nessas situagdes, findado o
contrato, havera sua substituicdo por um novo e assim sucessivamente, pois a necessidade em si € permanente.

* Redacao para fornecimento nao continuo:

1.3.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de ..............cccuueeee. (por extenso) meses,
contados do(a) .........coeeeeeeeeeennn. , ha forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

1.3.2. O prazo de execugdo do objeto é de .............. (por extenso) meses, contados
do(a) eveeieeiieii

1.3.3. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de
termo aditivo, quando o objeto nao for concluido no periodo firmado acima, na forma do
art. 111 da Lei n® 14.133/2021.

ou
* Redacgao para fornecimento continuo:
1.3.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é de ......................... (por extenso) meses /
anos [maximo de 5 anos], contados do(@) ......cccccccvvvieiiennnnnn. , prorrogavel por até 10

(dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021.

1.3.2. O fornecimento de bens é enquadrado como continuado tendo em vista que sua
necessidade €& permanente e continua, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa
considerando a justificativa pormenorizada no Estudo Técnico Preliminar, apéndice
deste Termo de Referéncia.

1.4. Da previsado no Plano Anual de Contratagées (PAC)
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1.4.1. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano Anual de Contratagées (PAC) de
[ANO], conforme consta das informagdes basicas deste Termo de Referéncia.

ou

1.4.1. Nao foi elaborado Plano Anual de Contratagdes (PAC) para o exercicio de [ANO].

2. DA FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. O presente Termo de Referéncia encontra-se amparado no Estudo Técnico Preliminar
[sigla do Orgao] N° /202 .

2.2. [Descrever fundamentacéao]

Deve estar compativel com o que consta do ETP. Se houver mudanca, deve ser justificada.

3. DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
E ESPECIFICAGCAO DO OBJETO

3.1. [Descrever a solugdo como um todo]

Deve estar compativel com o que consta do ETP. Se houver mudancga, deve ser justificada.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Da exigéncia de amostra

4.1.1. Nao sera exigido a apresentagdo de amostra para a presente contratagao.
ou

4.1.1. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado
provisoriamente em primeiro lugar devera apresentar amostra, que tera data, local e
horario de sua realizagdo divulgados por mensagem no sistema, cuja presencga sera
facultada a todos os interessados, incluindo os demais fornecedores interessados.

4.1.2. Seréao exigidas amostras dos seguintes itens:
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4.2.

4.1.3. As amostras poderao ser entregues no enderego ........................ , ho prazo limite
de . (por extenso), sendo que a empresa assume total responsabilidade
pelo envio e por eventual atraso na entrega.

41.4. E facultada prorrogagdo do prazo estabelecido, a partir de solicitagdo
fundamentada no chat pelo interessado, antes de findo o prazo.

4.1.5. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem
justificativa aceita, ou havendo entrega de amostra fora das especifica¢des previstas, a
proposta sera recusada.

4.1.6. Serao avaliados os seguintes aspectos e padroes minimos de aceitabilidade:

e ltens(...): s ;

4.1.7. Os resultados das avaliagbes serdo divulgados por meio de mensagem no
sistema.

4.1.8. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao for(em)
aceita(s), sera analisada a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo
classificado. Seguir-se-4 com a verificacao da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente,
até a verificacdo de uma que atenda as especificagcdes constantes neste Termo de
Referéncia.

4.1.9. Os exemplares colocados a disposicdo da Administracdo serao tratados como
prototipos, podendo ser manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel
pela analise, ndo gerando direito a ressarcimento.

4.1.10. Apds a divulgagao do resultado final do certame, as amostras entregues deverao
ser recolhidas pelos fornecedores no prazo de ................ (por extenso) dias, apds o
qual poderao ser descartadas pela Administracdo, sem direito a ressarcimento.

4.1.11. Os interessados deverdo colocar a disposicdo da Administragcdo todas as
condigbes indispensaveis a realizagdo de testes e fornecer, sem Onus, 0s manuais
impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o
caso.

Da subcontratagcao

4.2.1. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

ou

4.2.1. E admitida a subcontratag&o parcial do objeto, nas seguintes condigdes:

4.2.1.1. E vedada a subcontratagdo completa ou da parcela principal do objeto da
contratacdo, a qual consiste em: [...]

4.2.1.2. A subcontratacgao fica limitada a ___ [parcela permitida/percentual]
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4.3.

Do Consoércio

A Lei n® 14.133/2021 tem como regra a permissao a participagao de consorcios, inclusive quando o instrumento for omisso
sobre o tema. Por este motivo, o Orgéo Requisitante decidira pela vedagdo ou nido a participagdo de consércios. Tal
permissao faz-se necessaria quando circunstancias do mercado e/ou a complexidade do objeto tornam problematica a
competicdo, ou seja, quando parcela significativa de empresas, isoladamente, ndo dispuser de condigbes para participar da
licitagao.

44,

4.3.1. E vedada a participacdo de empresas reunidas em consércio para o objeto da
licitacao.

4.3.2. [Descrever a justificativa da vedacgéo da participagdo de empresas em consércio].

ou

4.3.1. Poderdo participar desta licitacdo empresas reunidas em consorcio ou
isoladamente, que satisfacam plenamente todos os termos e condi¢des deste Termo de
Referéncia.

4.3.1.1. Nao sera permitida a participacdo de empresa consorciada, na mesma
licitacdo, por meio de mais de um consoércio ou isoladamente.

4.3.2. [Descrever a justificativa das regras pertinentes a participacdo de empresas em
consorcio.

Garantia da contratagcao

4.4.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagcdo dos artigos 96 e seguintes da
Lei n® 14.133/2021.

ou

4.4.1. Sera exigida a garantia da contratagdo, na forma dos arts. 96 e seguintes,
contidos no Capitulo Il, Titulo Ill, da Lei n® 14.133/2021.

4.4.2. Cabera a contratada optar por uma das seguintes modalidades de garantia:
| - caugao;
Il - seguro-garantia;
[l - fianga bancaria;

IV - titulo de capitalizagdo custeado por pagamento Unico, com resgate pelo
valor total.

4.4.3. Em caso de opgao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-
la, no maximo, até a data de assinatura do contrato.
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4.4.4. A garantia, nas modalidades caucao, fiangca bancéria e titulo de capitalizagéo,
devera ser prestada em até 10 (dez) dias uteis apds a assinatura do contrato.

5. DO MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL

5.1. Do prazo e das condigoes de entrega

* Redagao para fornecimento nao continuo (entrega unica)

5.1.1. O prazo de entrega dos bens é de ....................... (por extenso) dias, contados
(o [o](= ) I , em remessa unica.

5.1.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos ........... (por extenso) dias de
antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado,
ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

ou

* Redagao para fornecimento nao continuo (entrega parcelada)

5.1.1. As parcelas serdo entregues nos seguintes prazos e condi¢des:

Parcela Composicéo da parcela Prazo de entrega
12 ... unidades do item ..., ... unidades do item ...
22 ... unidades do item ..., ... unidades do item ...
[...] ... unidades do item ..., ... unidades do item ...

5.1.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos ........... (por extenso) dias de
antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagdo de prazo seja analisado,
ressalvadas situacdes de caso fortuito e forga maior.

ou

* Redagao para fornecimento continuo (bens em geral)

5.1.1. O prazo de entrega dos bens & de ........... (por extenso) dias, contados do
recebimento da Autorizagdo de Fornecimento (AF), em remessa Unica para cada AF
emitida.

Av. Prefeito Hélio Rocha, n° 1022, Centro — Santa Leopoldina/Espirito Santo - CEP: 29.640-000
TEL: (27) 3940-0010 - CNPJ: 27.165.521/0001-55 — E-mail: xxxxxxxxxxx@santaleopoldina.es.gov.br
Pagina 6 de 20



) -

Y
Prefeitura Municipal de Santa Leopoldina

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Secretaria Municipal de

5.1.2. A previsdo de fornecimento é de entregas [quinzenais / mensais / bimestrais /...]
de ........... (por extenso) [quantidade] do produto, tratando-se de estimativa apenas, a
ser confirmada através das Autorizacbes de Fornecimento emitidas.

5.1.3. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos ........... (por extenso) dias de
antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado,
ressalvadas situagcdes de caso fortuito e forgca maior.

* Redagao para fornecimento continuo em caso de abastecimento (combustiveis)

5.2.

5.1.1. O abastecimento sera continuo e fracionado, a ser realizado de acordo com as
necessidades da contratante, logo apds a assinatura do contrato devidamente
publicado;

5.1.2. A Contratada se obrigara a realizar o abastecimento com os combustiveis em
quantidades solicitadas em sua sede, apos a requisicdo emitida por servidor publico
designado pelo Orgdo Requisitante.

5.1.3. A Contratada devera estar apta a fornecer o produto imediatamente apds a
assinatura do contrato ou instrumento habil com a devida publicidade.

5.1.4. Constatando-se qualquer irregularidade e/ou deficiéncia no material entregue,
sera exigida a sua imediata substituicdo, considerando-se, para esse efeito, o prazo
maximo de ........... (por extenso) horas / dias, sendo de inteira responsabilidade da
fornecedora todos os dnus decorrentes da retirada e reposicdo do material.

5.1.5. Os produtos deste Termo Referéncia mesmo entregues e aceitos, ficam sujeitos a
substituicdo, desde que comprovada a ma-fé do fornecedor ou este estiver em
desacordo constatado quando de seu uso, conforme disposto na Lei n° 8.078/90
(Codigo de Protegéo e Defesa do Consumidor).

5.1.6. O fornecimento ocorrera em postos autorizados e certificados que estejam
localizados em até .......... km (... quilémetros) da sede do municipio.

Do prazo de validade

5.2.1. Esta exigéncia n&o se aplica a esta contratagao.
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5.2.1. O(s) prazo(s) de validade para o objeto sera(do) o(s) descrito(s) abaixo,
contado(s) da data de entrega. Devera estar especificada na embalagem a data de
fabricacao e o prazo de validade.

a) Item(ns) .... — Prazo minimo de validade: 18 (dezoito) meses;

b) Itens .... a .... — Prazo minimo de validade: 12 (doze) meses, com tolerancia de
30 (trinta) dias;

c¢) Item(ns) .... — Prazo minimo de validade: 18 (dezoito) meses, com tolerancia
de, no maximo, 10% (dez por cento) do periodo total da validade do produto;

d) ltens .... a .... — Prazo minimo de validade: 12 (doze) meses e/ou no minimo
75% (setenta e cinco por cento) do prazo de validade total dos produtos, a contar
da fabricacdo dos mesmos.

5.2.2. A CONTRATADA devera garantir a utilizagao do(s) item(ns) do objeto durante sua
validade.

. Do local de entrega

5.3.1. O(s) local(is) de entrega do objeto sera(ao):

5.3.1.1. Secretaria Municipal de ................... , ho Setor de ................... ,
localizada na Rua .................. , n° ..., [Bairro] .......... , Santa Leopoldina/ES,
com o(a) servidor(a) .........ccccceeeeeeeiiiiennnn , telefone (27) ****-**** no horario das

7h00 as 12h00 e das 13h00 as 16h00, de segunda a sexta-feira, em dias uteis.

5.3.2. Além da(s) entrega(s) no(s) local(is) designado(s) pela CONTRATANTE devera a
CONTRATADA, também, descarregar, armazenar, instalar e montar (caso esteja
previsto no objeto), o objeto no(s) local(is) indicado(s) por servidor, comprometendo-se,
ainda, integralmente, com eventuais danos causados a estes.

. Garantia, manutencgao e assisténcia técnica

5.4.1. O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de
1990 - Cddigo de Defesa do Consumidor.

ou

5.4.1.0 prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, sera de,
no minimo, ........... (por extenso) meses, contados a partir do primeiro dia util
subsequente a data do recebimento definitivo do objeto. Caso o prazo da garantia
oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta clausula, o fornecedor
devera complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.

ou
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5.4.1. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, é de, no
minimo, ........... (por extenso) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se
superior, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento
definitivo do objeto.

5.4.2. A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em
perfeitas condicbes de uso, sem qualquer énus ou custo adicional para a Contratante.

5.2.3. A garantia abrange a realizacdo da manutencao corretiva dos bens pela propria
Contratada, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo
com as normas técnicas especificas.

5.2.4. Entende-se por manutengdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacdo de
ajustes, reparos e corregdes necessarias.

5.2.5. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia
deverao ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem
padrées de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pegas utilizadas na
fabricacdo do equipamento.

5.2.6. Uma vez notificado, a Contratada realizara a reparagao ou substituicdo dos bens
que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até ........... (por extenso) dias uteis,
contados a partir da data de retirada do equipamento das dependéncias da
Administracao pela Contratada ou pela assisténcia técnica autorizada.

5.2.7. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser
prorrogado uma unica vez, por igual periodo, mediante solicitagéo escrita e justificada
da Contratada, aceita pela Contratante.

5.2.8. Na hipétese do subitem acima, a Contratada devera disponibilizar equipamento
equivalente, de especificagdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para
utilizacado em carater provisério pela Contratante, de modo a garantir a continuidade dos
trabalhos administrativos durante a execugao dos reparos.

5.2.9. Decorrido o prazo para reparos e substituicbes sem o atendimento da solicitacdo
da Contratante ou a apresentagéo de justificativas pela Contratada, fica a Contratante
autorizado a contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a
substituicdo do bem ou de seus componentes, bem como a exigir da Contratada o
reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos
equipamentos.

5.2.10. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera
de responsabilidade da Contratada.

5.2.11. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e
desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades
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em caso de descumprimento de alguma de suas condigdes, mesmo depois de expirada
a vigéncia contratual.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Dos dispositivos gerais

6.1.1. Figurara como Gestor(a) do Contrato o(a) Sr.(a) ...............cceee. , Secretario(a)
Municipal de ......cccccvviiiiiiinennn. , que observara as disposi¢des da Lei n° 14.133/21 e do
Decretos Municipais n°s 192, de 12 de abril de 2023, e 627, de 12 de dezembro de
2023.

6.1.2. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos(as)
servidores(as) abaixo indicados(as), a quem cabe observar as atribuicbes nos termos
da Lei n° 14.133/21 e nos Decretos Municipais n°s 192, de 12 de abril de 2023, e 627,
de 12 de dezembro de 2023.

Fiscal Titular - ...........

Fiscal Suplente - ............

7. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. Do recebimento

7.1.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) fiscal do
contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificacbes constantes no Termo de Referéncia.

7.1.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de ........... (por
extenso) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacéo das penalidades.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de ........... (por extenso) dias uteis, a
contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela
Administracao, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitacao mediante termo detalhado.

7.1.4. Para as contratagbes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133/2021, o prazo maximo para o
recebimento definitivo sera de até ........... (por extenso) dias uteis.
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7.1.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133/2021,
comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.1.7. O prazo para a solugado, pela contratada, de inconsisténcias na execucao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, nao
sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.1.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.

7.1.9. Ap6s o recebimento definitivo, o fiscal do contrato informara a contratada para a
emissao da Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, para fins de liquidacao.

7.2 Da liquidagao

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo
de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segao, prorrogaveis por
igual periodo.

7.2.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacéo, no caso de contratagées decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133/21.

7.2.3. Para fins de liquidagao, o fiscal do contrato devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobrancga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do érgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.2.4. Havendo erro na apresentagcdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apos a comprovacgao da regularizagao da situagdo, sem 6nus ao contratante;
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7.3.

7.2.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagcao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.2.6. Constatando-se situagéo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do gestor do contrato.

7.2.7. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.

7.2.8. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado néao
regularize sua situagao.

Do prazo e da forma de pagamento

7.3.1. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pela contratada, no prazo de até 15 (quinze) dias
Uteis contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa, obedecendo a Ordem
Cronoldgica de Pagamento, conforme os termos estabelecidos no Decreto Municipal n°
125/2024.

7.3.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.3.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

7.3.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.

7.3.5. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123/2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.3.6. A contratada devera destacar, dos pagamentos a serem realizados, a aliquota
referente ao Imposto de Renda a ser retido na fonte pelo Municipio, conforme a
Instrucdo Normativa N° 1.234/2012, e em casos omissos a aliquota prevista nos arts.
714 e 718 do Decreto Federal n® 9.580/2018 e arts. 2°, 4° e 5° do Decreto Municipal n°
392/2023, conforme o caso.
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7.4.

7.3.7. No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos a contratada serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo da variagdo do indice de Pregos ao
Consumidor Amplo — IPCA, apurado pelo Instituto Brasileiro de Geografia — IBGE.

Do reajuste e do reequilibrio

7.4.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de 12
(doze) meses contados da data do orgamento em [dia] de [més] de [ano].

7.4.2. Apos o intervalo de 12 (doze) meses, 0s pregos iniciais poderao ser reajustados,
mediante a aplicacdo, pela CONTRATANTE, do indice de Precos ao Consumidor
Amplo — IPCA, apurado pelo Instituto Brasileiro de Geografia — IBGE, exclusivamente
para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.5.21. O reajuste devera ser pleiteado pela contratada, através de
requerimento encaminhado para o gestor do contrato, antes do término da
contratagdo ou até a data da prorrogacao subsequente, sendo que, se nao for de
forma tempestiva, havera a preclusao do direito ao reajuste.

7.4.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de 12 (doze) meses
sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4.3. ACONTRATANTE devera encaminhar resposta ao pedido de restabelecimento do
equilibrio econdmico-financeiro em até 15 (quinze) dias contados da data do pedido.

7.4.4. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice(s) de reajustamento, a
CONTRATANTE pagara ao fornecedor a importancia calculada pela ultima variagao
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

7.4.5. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.4.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma ndao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(dao) adotado(s), em
substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagao entdo em vigor.

7.4.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegeréo
novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

7.4.8. O reajuste ou a repactuagao de pregos contratados serdo realizados por simples
apostila, dispensada a celebragao de termo aditivo.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO
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8.1. Da forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, com base no Decreto Municipal N° 549/2023,
sob a forma ELETRONICA, com adogao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO
[POR ITEM OU POR LOTE OU GLOBAL].

8.2. Da forma de fornecimento

8.2.1. O fornecimento do objeto sera de forma [integral OU parcelada OU continuadal.

8.3. Das exigéncias de habilitagao
8.3.1. Habilitacao juridica:

a) Inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores e de todas
as alteragdes ou da consolidagao respectiva. No caso de Microempreendedor
Individual (MEI), apresentacdo do Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual (CCMEI);

b) Documento de identificagdo da pessoa fisica que representara a empresa
nesta contratacdo, bem como o documento que a confere poderes de
representacao.

8.3.2. Habilitacao fiscal, social e trabalhista:

a) Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagdo de certiddao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU),
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta
n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho;
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e) Prova da inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do seu domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

g) Declaragdo de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de
14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da
Constituicao.

8.3.3. Qualificagao Técnica:

a) Comprovacao de aptidao para prestagao de servigos e fornecimento do objeto
ora contratado, similares de complexidade tecnolégica e operacional equivalente
ou superior com o objeto desta contratacdo, por meio da apresentacdo de
certidbes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado;

b) Sera admitida o somatério de diferentes atestados executados de forma
concomitante;

c) Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor;

d) O fornecedor disponibilizara todas as informagbes necessarias a
comprovacgao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado
pela Administracédo, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco
atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

8.3.4. Habilitagao econémico-financeira:

a) Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede
do licitante;

b) Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais;

c) Os demonstrativos contabeis limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos (Lei n°
14.133/2021, art. 69, §6°);

d) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverédo atender a
todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balango de abertura (Lei n°® 14.133/2021, art. 65, §1°).

Av. Prefeito Hélio Rocha, n° 1022, Centro — Santa Leopoldina/Espirito Santo - CEP: 29.640-000
TEL: (27) 3940-0010 - CNPJ: 27.165.521/0001-55 — E-mail: xxxxxxxxxxx@santaleopoldina.es.gov.br
Pagina 15 de 20



Prefeitura Municipal de Santa Leopoldina

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Secretaria Municipal de

9. DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo ¢ de R$ ........... (por extenso), conforme custos
unitarios apostos na tabela abaixo.

~ UNIDADE VALOR VALOR
ITEM | ESPECIFICACAO DE MEDIDA LS UNITARIO | TOTAL
1
2
3
ou

9.1. O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso e sera tornado publico apenas
e imediatamente apds o encerramento do envio de lances. O carater sigiloso do valor
estimado ou do valor maximo aceitavel para a contratacédo, fundamenta-se no Art. 24 da Lei
n°® 14.133/2021. [Devera ser justificado]

9.2. A estimativa de valor levou em consideragao os parametros estabelecidos no §1° do Art.
23, da Lei n® 14.133/21.

‘ Caso nao seja Registro de Precgo, o item 9.3. abaixo podera ser excluido.

9.3. Em caso de licitacdo para Registro de Pregos, os precos registrados poderdo ser
alterados ou atualizados em decorréncia de eventual redu¢cdo dos precos praticados no
mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, nas seguintes situagdes (art. 16 do Decreto
Municipal n°® 423/2023):

a) de forga maior;

b) caso fortuito;

c) fato do principe; ou

d) em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis,
que inviabilizam a execugao como pactuado, nos termos do disposto na norma contida
no inciso IV do § 5° do art. 82 da Lei federal n® 14.133/2021.

10. DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes desta pretensa contratagéo, correrdo por conta da seguinte
dotagao orgamentaria, prevista no orgamento do exercicio de [ANO]:

Secretaria Municipal de ...........ccccccevnnnnee.
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Elemento de despesa; .......c.occvvvveeieeein..

Fonte de Recursos: ........cooveveveieniinnn,

11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1. Compete a CONTRATANTE:

11.1.1. receber, fiscalizar, orientar, contestar, dirimir davidas emergentes da execucgao
do objeto adquirido;

11.1.2. receber o objeto e lavrar termo de recebimento provisério. Se o objeto
contratado nao estiver de acordo com as especificagcdoes da CONTRATANTE, rejeita-lo,
no todo ou em parte. Do contrario, apds a analise de compatibilidade entre o adquirido
e o efetivamente entregue, sera lavrado o termo de recebimento definitivo;

11.1.2.1. comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto entregue, para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

11.1.3. efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente a aquisi¢do do
objeto, no prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia.

11.2. A CONTRATANTE n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execugao do presente Termo de
Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

12. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1. A CONTRATADA cumprira todas as obriga¢des constantes no Termo de Referéncia,
Seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execug¢ao do objeto e, ainda:

12.1.1. proceder a entrega do objeto no prazo e local fixados, acompanhado da
respectiva nota fiscal;

12.1.2. considerar os pregos propostos completos e suficientes para aquisigdo do
objeto, sendo desconsiderada qualquer reivindicagdo de pagamento adicional devido a
erro ou a ma interpretagao de parte da CONTRATADA,;

12.1.3. arcar com 0s encargos previdenciarios, fiscais (ICMS e outros), comerciais,
trabalhistas, tributarios, itens, embalagens, tarifas, fretes, seguros, descarga,
transporte, material, responsabilidade civil e outros resultantes da aquisicdo, bem
como os riscos atinentes a atividade, inclusive quaisquer despesas que venham a
incidir sobre os itens licitados;
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12.1.3.1. Entende-se por encargos os tributos (impostos, taxas), contribuicdes
fiscais e parafiscais, os instituidos por leis sociais, emolumentos, fornecimento
de mao de obra especializada, administragdo, lucros, equipamentos e
ferramental, transporte de material e de pessoal, estada, hospedagem,
alimentacao e qualquer despesa, acessoria e/ou necessaria, nao especificada
neste Termo de Referéncia.

12.1.4. indenizar terceiros e a CONTRATANTE os possiveis prejuizos ou danos,
decorrentes de dolo ou culpa, durante a contratagcdo, em conformidade com o artigo
120 da Lei n.° 14.133/21;

12.1.5. arcar com todas as despesas necessarias ao objeto licitado;
12.1.6. entregar o objeto em compatibilidade com as obrigagdes assumidas;

12.1.7. substituir o objeto avariado no prazo estabelecido neste Termo de Referéncia,
ou nao sendo possivel, indenizar o valor correspondente acrescido de perdas e danos,
mediante toda e qualquer impugnacao feita pela CONTRATANTE;

12.1.8. prestar informacdes sobre a utilizagdo do objeto;

12.1.9. manter todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitacao,
durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas;

12.1.10. responder pela qualidade, quantidade, validade, seguranca e demais
caracteristicas do objeto, bem como a observagdo as normas técnicas;

12.1.11. ndo subcontratar o objeto, salvo esteja expressamente permitido neste Termo
de Referéncia;

12.1.12. prestar a garantia legal nos termos da Lei n.° 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor);

12.1.13. informar a Secretaria requisitante, durante o periodo de entrega, qualquer
alteragao de endereco, telefone, correio eletrénico (e-mail) ou outros dados;

12.1.14. Para fins de assinatura do contrato a contratada devera apresentar a Certidao
negativa no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP).

13. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1. A multa podera ser aplicada em conjunto com todas as demais sang¢des contidas no
Art. 156 e conforme demais dispositivos do Capitulo I, Titulo IV, da Lei Federal n°
14.133/2021.

13.2. Aplicacdo de adverténcia acrescida de multa:
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DESCUMPRIMENTO

APLICACAO

Descumprimento, de pequena relevancia, de
obrigacéo legal ou infracdo a Lei quando nédo se
justifica aplicacéo de sangdo mais grave

Multa de 1% do valor do contrato + adverténcia

Inexecucgdo parcial de obrigagéo contratual principal
ou acessoOria de pequena relevancia, a critério da
Administracdo, quando ndo se justificar aplicagao
de sancdo mais grave

Multa de 3% do valor do contrato + adverténcia

Atraso na entrega de até 30 dias

Multa de mora diaria de até 0,3%, calculada sobre o
valor global do contrato ou da parcela em atraso

13.3. Aplicagado de impedimento de licitar e contratar, acrescida de multa:

DESCUMPRIMENTO

APLICACAO

Dar causa a inexecucdo parcial do contrato, que
cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao
interesse coletivo

Multa de 5% do valor do contrato + impedimento de
licitar

Inexecucéo total do contrato

Multa de 30% do valor do contrato + impedimento
de licitar

Deixar de entregar documentacdo exigida para a
contratacdo

Multa de 10% do valor do contrato + impedimento
de licitar

N&ao manter proposta, salvo em decorréncia de fato
superveniente devidamente justificado

Multa de 10% do valor do contrato + impedimento
de licitar

N&o celebrar o contrato

Multa de 20% do valor do contrato + impedimento
de licitar

Ensejar o retardamento da execucgédo ou da entrega
do objeto da contratagcdo sem motivo justificado

Multa de 15% do valor do contrato + impedimento
de licitar

13.4. Aplicagao de declaracao de inidoneidade, acrescida de multa:

DESCUMPRIMENTO

APLICACAO

licitacéo ou a execugéo do contrato

Apresentar declaracdo ou documentacgéo falsa exigida
para o certame ou prestar declaracéo falsa durante a

Multa de 25% do valor do contrato + declaragao
de inidoneidade

execuc¢do do contrato

Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na

Multa de 25% do valor do contrato + declaracéo
de inidoneidade

de qualquer natureza

Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude

Multa de 20% do valor do contrato + declaracéo
de inidoneidade

da licitacdo

Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos

Multa de 25% do valor do contrato + declaracéo
de inidoneidade

12.846/2013

Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n°®

Multa de 30% do valor do contrato + declaracéo
de inidoneidade

13.5. A aplicagdo das sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo
inidoneidade para licitar ou contratar deverd observar o disposto na Lei Federal

14.133/21;

de
nO

13.6. Sem prejuizo das sangbes previstas nos itens anteriores, a responsabilizagéo
administrativa, civil e criminal de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a
Administragdo Publica, nacional ou estrangeira, se dara na forma prevista na Lei Federal n°

12.846/13;

Av. Prefeito Hélio Rocha, n° 1022, Centro — Santa Leopoldina/Espirito Santo - CEP: 29.640-000
TEL: (27) 3940-0010 - CNPJ: 27.165.521/0001-55 — E-mail: xxxxxxxxxxx@santaleopoldina.es.gov.br
Pagina 19 de 20



) -

Y
Prefeitura Municipal de Santa Leopoldina

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Secretaria Municipal de

13.7. Quaisquer penalidades aplicadas serdo transcritas no Cadastro Nacional de Empresas
Inidbneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal;

13.8. As multas previstas nos itens acima, poderdo ser descontadas do pagamento
eventualmente devido pelo contratante.

14. DAS CONSIDERAGOES FINAIS

14.1. O CNAE da entidade/empresa vencedora da fase de lances deve ser adequado ao
objeto da contratagao.

14.2. Os casos omissos serdo decididos entre as partes, segundo as disposi¢gdes contidas
na Lei n°® 14.133/2021 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposicdes contidas na Lei n® 8.078/1990 — Cadigo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos contratos.

Santa Leopoldina/ES,  de de

[NOME]
Secretario(a) Municipal de ............
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NOTAS EXPLICATIVAS:

O presente modelo de Termo de Referéncia procura fornecer um ponto de partida para a definicdo do objeto e condigbes da
licitagdo e contratacdo de prestacdo de servicos comuns, exceto aqueles servigos continuos com regime de dedicagcéo
exclusiva de méao de obra.

Os itens deste modelo, destacados em VERMELHO, devem ser preenchidos ou adaptados de acordo com as peculiaridades
do objeto da licitagdo e critérios de oportunidade e conveniéncia, devendo ser suprimidas as informagées em VERMELHO que
ndo sejam pertinentes ao objeto.

Os demais itens séo clausulas obrigatdrias e ndo devem ser excluidos ou alterados de qualquer forma. Porém, sera possivel
a inclusdo de outras exigéncias que se fizerem pertinentes, a depender de cada caso.

FORMATAGAO DO DOCUMENTO:
Fonte: Arial
Tamanho da fonte: 11
Formatac&o da pagina - Margens: Esquerda 3 cm; Direita 2 cm.
Obs.: As informagdes dispostas em tabela podem sofrer alteragéo no tamanho da fonte desde que permanecam legiveis.

VERSAO - Abril/2025

MODELO - PRESTAGAO DE SERVIGOS - LICITAGAO

TERMO DE REFERENCIA

Inc. XXIII, Art. 6°, Lei n°® 14.133/2021

Licitagao na Modalidade Pregao

Inc. XLI, Art. 6° c/c Inc. |, Art. 28, Lei n° 14.133/2021

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Da definigao do objeto

1.1.1. Prestacdo de Servigos de ...........ccciviiiiiiiiiiiii e , nos termos da
tabela abaixo, conforme condicbes e exigéncias estabelecidas neste Termo de
Referéncia.
~ . | UNIDADE DE
ITEM ESPECIFICACAO CATSER MEDIDA QTDE

1

2

3

(*) 1 = Nao continuo ou por escopo; 2 = Continuo.
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1.1.2. O Estudo Técnico Preliminar (ETP) é um documento preparatério ao Termo de
Referéncia, entretanto, na ocorréncia de alguma divergéncia entre ambos, prevalecera
o disposto neste Termo de Referéncia.

1.2. Da classificagdo do objeto

1.2.1. O objeto desta contratacédo se enquadra na descri¢cao de servicos comuns, aqueles
cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por edital,
por meio de especificagcdes usuais do mercado, conforme o disposto no art. 6°, Xlll, da
Lei n.° 14.133/21 e no Estudo Técnico Preliminar, anexo deste Termo de Referéncia.

1.3. Da vigéncia e prorrogac¢ao da contratacao

a) Servicos ndo continuos ou contratados por escopo: aqueles que impdem a contratada o dever de realizar a prestagéo de
um servico especifico em periodo predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo necessario
a concluséo do servigo contratado. Estes usam o art. 105 da Lei n.° 14.133/21, como fundamento e partem apenas de créditos
do exercicio corrente, salvo se inscritos no Plano Plurianual.

b) Servigos continuos: servigos contratados para a manutencdo da atividade administrativa, decorrentes de necessidades
permanentes ou prolongadas. Contratagdes dessa natureza séo atendidas pelo arts. 106 e 107 da Lei n.° 14.133/21, podendo a
Administracéo celebrar contratos com prazo de até 5 (cinco) anos. De acordo com o art. 107 da Lei n.° 14.133/21, sera possivel
gue contratos de servigo continuo sejam prorrogados por até 10 (dez) anos, desde que atendidas as exigéncias contidas na Lei.

* Redagao para servigo nao continuo ou contratado por escopo:

1.3.1. O prazo de vigéncia da contratagéo é de .............. (por extenso) meses, contados
(o (o1 (- ) I , ha forma do art. 105 da Lei n°® 14.133/2021.
1.3.2. O prazo de execugao do objeto é de .............. (por extenso) meses, contados do(a)

1.3.3. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de
termo aditivo, quando o objeto nao for concluido no periodo firmado acima, na forma do
art. 111 da Lei n® 14.133/2021.

* Redagao para servigo continuo:

‘ O prazo inicial da contratagao devera ser de, no maximo, 60 (sessenta) meses.

1.3.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é de .............. (por extenso) meses, na forma
do art. 106 da Lei n° 14.133/2021, contados do(a) ...........cccceeveeeeerinnnne
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1.3.2. O objeto desta contratacdo é enquadrado como continuado, sendo a vigéncia
plurianual mais vantajosa, considerando a justificativa pormenorizada no Estudo Técnico
Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

1.3.3. O prazo de vigéncia da contratagcdo podera ser prorrogado sucessivamente,
respeitada a vigéncia maxima decenal, na forma do art. 107 da Lei n® 14.133/2021.

1.4. Da previsado no Plano Anual de Contratagées (PAC)

1.4.1. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano Anual de Contratagdes (PAC) de
[ANO], conforme consta das informagdes basicas deste Termo de Referéncia.

ou

1.4.1. Nao foi elaborado Plano Anual de Contratagdes (PAC) para o exercicio de [ANO].

2. DA FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. O presente Termo de Referéncia encontra-se amparado no Estudo Técnico Preliminar
[sigla do Orgao] N° /202 .

2.2. [Descrever fundamentacéao]

‘ Deve estar compativel com o que consta do ETP. Se houver mudancga, deve ser justificada.

3. DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
E ESPECIFICAGAO DO OBJETO

3.1. [Descrever a solugdo como um todo]

‘ Deve estar compativel com o que consta do ETP. Se houver mudancga, deve ser justificada.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Da vistoria prévia

A vistoria ao local da prestagéo dos servigos somente deve ser exigida quando imprescindivel, devendo, ainda, conter previsdo
no edital sobre a possibilidade de substituicdo do atestado de visita técnica por declaragéo do responsavel técnico da licitante
de que possui pleno conhecimento do objeto, das condigbes e das peculiaridades inerentes a natureza dos trabalhos.

4.1.1. Nao sera exigida vistoria prévia do local de execugao.
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ou

4.1.1. Sera exigida vistoria prévia do local de execugéo para o conhecimento pleno das
condicdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, na forma dos §§ 2°, 3° e 4° do Art.
63 da Lei n°® 14.133/2021.

4.1.1.1. O licitante devera atestar que conhece o local e as condi¢cdes de
realizagao da obra ou servico, sob pena de inabilitacio.

4.1.1.2. A vistoria podera ser substituida por declaragao formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigcdes e
peculiaridades da contratagao.

4.1.1.3. Se os licitantes optarem por realizar vistoria prévia, a Administracdo
disponibilizara data e horario diferentes para os eventuais interessados.

4.2. Da subcontratagao

4.2.1. Nao é admitida a subcontratacdo total ou parcial do objeto contratual.
ou

4.2.1. E admitida a subcontratagao parcial do objeto, nas seguintes condigdes:

4.2.1. ACONTRATADA podera subcontratar 0S Servigos ............ccccceeeeeennnnns , sendo
a responsavel por esses servigos, nos termos do artigo 122 da Lei n® 14.133/21 e
suas alteragdes.

4.2.2. Havendo necessidade de subcontratacdo devera ser dado preferéncia na
contratacdo de microempresas ou empresas de pequeno porte, nos termos da Lei
n° 123/2006 e alteragdes.

4.2.3. A CONTRATADA deverd apresentar ao fiscal do contrato da Orgao
Requisitante, quando solicitado e no prazo estabelecido pelo mesmo, mediante
notificacdo escrita, os documentos descritos no item 8.3 deste Termo.

4.3. Do Consorcio

A Lei n® 14.133/2021 tem como regra a permissdo a participacdo de consorcios, inclusive quando o instrumento for omisso
sobre o tema. Por este motivo, o Orgéo Requisitante decidira pela vedagao ou néo & participagdo de consoércios. Tal permissédo
faz-se necessaria quando circunstancias do mercado e/ou a complexidade do objeto tornam problematica a competigcéo, ou
seja, quando parcela significativa de empresas, isoladamente, ndo dispuser de condigbes para participar da licitagéo.

4.3.1. E vedada a participacdo de empresas reunidas em consoércio para o objeto da
licitacao.

Av. Prefeito Hélio Rocha, n° 1022, Centro — Santa Leopoldina/Espirito Santo - CEP: 29.640-000
TEL: (27) 3940-0010 - CNPJ: 27.165.521/0001-55 — E-mail: xoxxooxxxxxx@santaleopoldina.es.gov.br
Pagina 4 de 21



) -

Y
Prefeitura Municipal de Santa Leopoldina

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Secretaria Municipal de

4.4,

4.3.2. [Descrever a justificativa da vedacao da participacdo de empresas em consorcio].

ou

4.3.1. Poderdao participar desta licitacdo empresas reunidas em consércio ou
isoladamente, que satisfagcam plenamente todos os termos e condi¢des deste Termo de
Referéncia.

4.3.1.1. Nao sera permitida a participacdo de empresa consorciada, na mesma
licitacdo, por meio de mais de um consércio ou isoladamente.

4.3.2. [Descrever a justificativa das regras pertinentes a participacdo de empresas em
consorcio.

Garantia da contratacao

4.4.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei
n°® 14.133/2021.

ou

4.4.1. Sera exigida a garantia da contratacdo, na forma dos arts. 96 e seguintes, contidos
no Capitulo Il, Titulo lll, da Lei n°® 14.133/2021.

4.4.2. Cabera a contratada optar por uma das seguintes modalidades de garantia:

| - caugao;

Il - seguro-garantia;

[l - fianga bancaria;

IV - titulo de capitalizacao custeado por pagamento Unico, com resgate pelo valor
total.

4.4.3. Em caso de op¢ao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la,
no maximo, até a data de assinatura do contrato.

4.4.4. A garantia, nas modalidades caugao, fianga bancaria e titulo de capitalizagéo,
devera ser prestada em até 10 (dez) dias uteis apds a assinatura do contrato.

5. DO MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL

5.1.

Das condicoes de execug¢ao

Nota Explicativa 1: Estas previsdes sdo meramente ilustrativas. Havendo a necessidade de alteragéo ou inclusdo de dados
para cada etapa, os subitens devem ser alterados.

Av. Prefeito Hélio Rocha, n° 1022, Centro — Santa Leopoldina/Espirito Santo - CEP: 29.640-000
TEL: (27) 3940-0010 - CNPJ: 27.165.521/0001-55 — E-mail: xoxxooxxxxxx@santaleopoldina.es.gov.br
Pagina 5 de 21



Prefeitura Municipal de Santa Leopoldina

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Secretaria Municipal de

Nota Explicativa 2: Recomenda-se que seja inserida prazo de inicio e prazo de fim de cada etapa para que fique clara a
ocorréncia de eventuais atrasos.

Nota Explicativa 3: Havendo a necessidade de especificar as rotinas de trabalho, recomenda-se trazé-las em item
especifico, podendo ainda incluir um anexo com caderno de encargos, especificagdes técnicas ou documento analogo em
que a forma de trabalho esperada da contratada conste de forma mais detalhada.

5.1.1. Inicio da execugao do objeto: ............. (por extenso) dias consecutivos / meses, a
contar da data de publicagao.

5.1.1.1. Caso nao seja possivel iniciar a execugcao dos servicos na data
assinalada, a CONTRATADA devera comunicar a CONTRATANTE das razdes
respectivas, com pelo menos 5 (cinco) dias uteis de antecedéncia, para que
qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado pelo Orgéo Requisitante,
ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

ou

5.1.1. Inicio da execugao do objeto: ............. (por extenso) dias consecutivos / meses, a
contar da data de recebimento da Autorizagdo de Fornecimento (AF), que sera emitida
apoés a data de publicacdo do contrato.

5.1.1.1. Caso nao seja possivel iniciar a execu¢cdo dos servicos na data
assinalada, a CONTRATADA devera comunicar a CONTRATANTE das razodes
respectivas, com pelo menos 5 (cinco) dias Uteis de antecedéncia, para que
qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado pelo Orgéo Requisitante,
ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execugao do trabalho:

As redagdes abaixo sdo exemplificativas, devendo ser adaptadas ao caso concreto.

5.1.2.1. Serdo realizados procedimentos de manutencdo preventiva e
manutencdo corretiva, envolvendo testes, medigdes, limpeza e intervencdes
corretivas.

5.1.2.2. Considera-se manutengao preventiva o procedimento de manutengao
diaria, mensal, trimestral, semestral e/ou anual visando prevenir situacbes que
possam gerar falhas ou defeitos em quaisquer equipamentos, de acordo com o
Anexo .... deste Termo de Referéncia.

5.1.2.2.1. A manutencdo preventiva devera ser executada em datas
agendadas com o fiscal do contrato.
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5.1.2.2.2. A periodicidade dos servigos de manutencao preventiva podera
ser alterada, caso seja detectada a necessidade, sendo devidamente
justificada, sem incorrer em qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

5.1.2.3. Considera-se manutencao corretiva aquela que visa reparar todos os
defeitos, falhas ou irregularidades detectadas (mau funcionamento do
equipamento: nado liga, ruido excessivo, condensando agua, nao resfria/ndo
esquenta, desliga sozinho), restabelecendo o pleno funcionamento dos
equipamentos, bem como a substituicao de pecas defeituosas ou faltantes.

5.1.2.3.1. A necessidade da manutencdo corretiva pode advir de
problema mecanico, elétrico, desgaste natural do equipamento ou
manuseio errado por parte do usuario, devendo estar concluida em até
24 (vinte e quatro) horas a partir da solicitagdo do fiscal/apoio ao fiscal do
contrato.

5.1.2.3.2. Essa manutencao consistira no atendimento as solicitacoes da
CONTRATANTE, quantas vezes forem necessarias, sem qualquer énus
adicional, sempre que houver paralisacdo do equipamento,
funcionamento inadequado ou quando for detectada a necessidade de
recuperacao, substituicdo de pecas ou a corregcao de defeitos que
venham a prejudicar o funcionamento de quaisquer equipamentos.

5.1.2.3.3. Os chamados da CONTRATANTE deveréao ser atendidos pela
CONTRATADA de forma ilimitada e no prazo maximo de 4 (quatro) horas.

5.1.2.3.4. Nao serdo pagas despesas adicionais para visitas técnicas.

5.1.2.4. A CONTRATADA, com o objetivo de manter o adequado estado de
conservacgao, limpeza e funcionamento de todo o sistema, equipamentos e
acessorios, devera executar as manuteng¢des de acordo com o0 que segue:

a) Os servigos deverao ser executados conforme as rotinas estabelecidas
pela CONTRATANTE e observando as normas vigentes, as
recomendacdes de manutencao mecanica da NBR 13971/97 — Sistemas
de Refrigeragdo, Condicionamento de Ar e Ventilacdo — Manutengao
Programada da ABNT e da NBR 16401, a NBR 14679/12 — Sistema de
Condicionamento de Ar e Ventilacdo — Execugcdo de Servicos de
Higienizac&o, as normas da ABNT, as prescrigdes e recomendacdes dos
fabricantes e as normas internacionais consagradas, na falta das normas
da ABNT, bem como a este Termo de Referéncia.

b) A equipe da CONTRATADA devera contar com técnicos especializados
e devidamente habilitados para desenvolverem as diversas atividades
necessarias a execugao dos servicos.
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b.1) Os técnicos da CONTRATADA deverdo se apresentar para a
realizacao dos servigos uniformizados e portando crachas.

c) Deverédo ser obedecidas as normas de Seguranga e Medicina do
Trabalho para esse tipo de atividade, ficando por conta da CONTRATADA
o fornecimento, antes do inicio da execucdo dos servicos, dos
Equipamentos de Protegao Individual — EPI’s.

d) Todos os produtos, materiais, pegcas e componentes necessarios a
execucgao dos servicos deverao ser novos, sem uso e estarem de acordo
com as especificacdes técnicas do fabricante.

e) A CONTRATADA devera trocar os filiros de 6leo, de gas refrigerante,
ou de ar, sempre que estes estiverem obstruidos, ou quando forem
executadas operagdes de troca de componentes do ciclo de gas
(exemplo: troca do compressor).

e.1) Filiros de ar ndo descartaveis deverao ser trocados quando a tela de
retencdo estiver rasgada ou quando a armacgao plastica ou metalica
estiver quebrada.

5.1.3. A CONTRATADA concluira a execugao do servico em até ....... (por extenso) dias
consecutivos / meses, contados do recebimento do(a) [Autorizacédo de Fornecimento
(AF), nota de empenho ou outro instrumento habil].

5.2. Do regime de execugao

5.2.1. O regime de execugao que sera utilizado na contratagdo deste objeto sera a(o)
.............................. , conforme inciso ...... do Art. 6° da Lei n® 14.133/2021.

Indicar regime que sera utilizado, entre os seguintes possiveis:
Empreitada por prego unitario; Empreitada por preco global; Empreitada integral; Contratagédo por tarefa; Contratagcdo semi-
integrada; Contratagao integrada; Empreitada integral; Fornecimento e prestagao de servigo associado.

5.3. Do local e horario da prestagao de servigo

5.2.1. Os servigos serdo executados no(s) local(is) e horario(s) indicados abaixo:

5.2.1.1. Secretaria Municipal de ................... , ho Setor de ................... ,
localizadanaRua .................. ,n° ..., [BairrQ] .......... , Santa Leopoldina/ES, com
o(a) servidor(a) ........ccceeveeieeiiiiiiees , telefone (27) ****-**** 'no horario das 7h00 as

12h00 e das 13h00 as 16h00, de segunda a sexta-feira, em dias uteis.

5.2.2. Materiais, estrutura fisica, ferramentas e equipamentos a serem disponibilizados:
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5.2.2.1. Para a perfeita execugao dos servigos, durante toda a vigéncia do contrato,
a CONTRATADA devera manter materiais, estrutura fisica, ferramentas e
equipamentos necessarios a execugao dos servicos.

ou

5.2.21. Para a perfeita execugcdo dos servicos, a CONTRATADA devera
disponibilizar os materiais, estrutura fisica, ferramentas e equipamentos
necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas,
promovendo sua substituicdo quando necessario:

| Se houver outras informagdes necessarias para execugao dos servigos, as mesmas deverao ser incluidas abaixo.

5.2.3. Cronograma de execug¢ao dos servigos:
5.2.3.1. Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.2.3.2. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.3. Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.4.1. O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de
1990 - Cddigo de Defesa do Consumidor.

ou

5.4.1. O prazo de garantia contratual dos servigos sera de, no minimo, ........... (por
extenso) meses, contado(s) a partir do primeiro dia subsequente a data do recebimento
definitivo do objeto.

Desde que fundamentado no ETP e no item 2 deste Termo de Referéncia, a Administracdo podera exigir que os servigos de
manutencdo e assisténcia técnica sejam prestados mediante deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade de
prestacao de servicos localizada em distancia compativel com suas necessidades. (Art. 40, §4.°, Lei n.° 14.133/21).

5.4.2. [Descrever os servicos de manutencao e assisténcia técnica, se for o caso]
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6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Dos dispositivos gerais

6.1.1. Figurara como Gestor(a) do Contrato o(a) Sr.(a) .........ccceevveeeeeee. , Secretario(a)
Municipal de ......cccccviiiiiiiinennn. , que observara as disposi¢des da Lei n° 14.133/21 e do
Decretos Municipais n°s 192, de 12 de abril de 2023, e 627, de 12 de dezembro de 2023.

6.1.2. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos(as)
servidores(as) abaixo indicados(as), a quem cabe observar as atribuicbes nos termos da
Lei n® 14.133/21 e nos Decretos Municipais n°s 192, de 12 de abril de 2023, e 627, de 12
de dezembro de 2023.

Fiscal Titular - ...........

Fiscal Suplente - ............

7. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. Do recebimento

7.1.1. O fiscal do contrato fara o recebimento do objeto desta licitagdo nos termos do
artigo 140, |, "a" e "b", da Lei n.° 14.133/21, da seguinte forma:

7.1.1.1. provisoriamente, em até 5 (cinco) dias uteis a contar da concluséo da
execucao dos servicos e/ou de suas etapas, para efeito de posterior verificagao
da conformidade com o solicitado na contratacao; e

7.1.1.2. definitivamente, com a emissao do respectivo termo de recebimento,
apos a verificagdo do cumprimento das exigéncias contratuais e consequente
aceitagcdo, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento
provisorio.

7.1.1.2.1. Na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior
nao ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada,
consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

7.1.1.2.2. Para as contratagcdes decorrentes de despesas cujos valores ndo
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133/2021,
0 prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até ........... (por
extenso) dias uteis.

7.1.2. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.
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7.1.3. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

7.1.4. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133/2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.1.5. Apés o recebimento definitivo, o fiscal do contrato informara a contratada para a
emissao da Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, para fins de liquidacao.

7.2 Da liquidagao

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
10 (dez) dias uteis para fins de liquidagao, na forma desta se¢ao, prorrogaveis por igual
periodo.

7.2.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacéo, no caso de contratagées decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133/21.

7.2.3. Para fins de liquidagao, o fiscal do contrato devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobrancga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséao;

c) os dados do contrato e do érgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.2.4. Havendo erro na apresentagcdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacgao da regularizagdo da situagao, sem O6nus ao contratante;

7.2.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.2.6. Constatando-se situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do gestor do contrato.
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7.3.

7.2.7. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.

7.2.8. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado néao
regularize sua situagao.

Do prazo e da forma de pagamento
* Redacao para servigcos nao continuos ou contratados por escopo:

7.3.1. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pela contratada, no prazo de até 15 (quinze) dias uteis
contados da finalizacao da liquidagdo da despesa, obedecendo a Ordem Cronolégica de
Pagamento conforme os termos estabelecidos no Decreto Municipal n® 125/2024.

ou

* Redacao para servigos executados por etapa:

7.3.1. O pagamento sera efetuado a cada prestacdo do servico, acompanhado da
respectiva nota fiscal, no prazo de até 15 (quinze) dias uteis contados da finalizagcéo da
liquidagdo da despesa, obedecendo a Ordem Cronolégica de Pagamento conforme os
termos estabelecidos no Decreto Municipal n® 125/2024.

7.3.1.1. As notas fiscais de servicos deverao ser emitidas e entregues até o 5°
(quinto) dia util de cada més, sendo que os servigos deverao ocorrer do 1° ao ultimo
dia do més anterior. No primeiro faturamento, podera ocorrer a emissao parcial da
nota fiscal para ajuste do periodo. Os servigos que ocorrerem apds essa data
deveréo ser faturados no més seguinte.

ou

* Redagao para servigos continuos pagos mensalmente:

7.3.1. O pagamento sera efetuado mensalmente por meio de ordem bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela contratada, no prazo de até
15 (quinze) dias uteis contados da finalizacédo da liquidagéo da despesa, obedecendo a
Ordem Cronoldgica de Pagamento conforme os termos estabelecidos no Decreto
Municipal n°® 125/2024.

7.3.1.1. As notas fiscais de servicos deverao ser emitidas e entregues até o 5°
(quinto) dia util de cada més, sendo que os servigos deverao ocorrer do 1° ao ultimo
dia do més anterior. No primeiro faturamento, podera ocorrer a emissao parcial da
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nota fiscal para ajuste do periodo. Os servigos que ocorrerem apos essa data
deveréo ser faturados no més seguinte.

| As redagdes abaixo sdo padrdo e devem ser mantidas, independentemente da opg¢éo de redagao escolhida para o item 7.3.1.

7.3.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.3.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagcao
aplicavel.

7.3.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislagao vigente.

7.3.5. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123/2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuigbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacédo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.3.6. A contratada devera destacar, dos pagamentos a serem realizados, a aliquota
referente ao Imposto de Renda a ser retido na fonte pelo Municipio, conforme a Instrugao
Normativa N° 1.234/2012, e em casos omissos a aliquota prevista nos arts. 714 e 718 do
Decreto Federal n°® 9.580/2018 e arts. 2°, 4° e 5° do Decreto Municipal n° 392/2023,
conforme o caso.

Para o item 7.3.7., quando o orgcamento for elaborado com base na Tabela SINAPI tera como base a variagdo do indice Nacional
de Custo da Construgao - INCC-M/FGV, apurado pela Fundagao Getulio Vargas, para os demais casos manter o IPCA.

7.3.7. No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos a contratada serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizaco, mediante aplicagéo da variacdo do indice de Pregos ao Consumidor
Amplo — IPCA, apurado pelo Instituto Brasileiro de Geografia — IBGE.

7.4. Do reajuste e do reequilibrio

7.4.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de 12 (doze)
meses contados da data do orcamento em [dia] de [més] de [ano].

Para o item 7.4.2., quando o orgamento for elaborado com base na Tabela SINAPI ter4 como base a variagdo do indice Nacional
de Custo da Construgdo - INCC-M/FGV, apurado pela Fundagdo Getulio Vargas, para os demais casos manter o IPCA.

7.4.2. Apos o intervalo de 12 (doze) meses, 0s pregos iniciais poderao ser reajustados,
mediante a aplicagdo, pela CONTRATANTE, do indice de Precos ao Consumidor
Amplo — IPCA, apurado pelo Instituto Brasileiro de Geografia — IBGE, exclusivamente
para as obrigacdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.
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7.4.2.1. O reajuste devera ser pleiteado pela contratada, através de requerimento
encaminhado para o gestor do contrato, antes do término da contratacéo ou até a
data da prorrogacao subsequente, sendo que, se nao for de forma tempestiva,
havera a preclusao do direito ao reajuste.

7.4.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de 12 (doze) meses
sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4.3. ACONTRATANTE devera encaminhar resposta ao pedido de restabelecimento do
equilibrio econémico-financeiro em até 15 (quinze) dias contados da data do pedido.

7.4.4. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice(s) de reajustamento, a
CONTRATANTE pagara ao fornecedor a importancia calculada pela ultima variacao
conhecida, liquidando a diferengca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

7.4.5. Nas aferigbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.4.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(dao) adotado(s), em
substituicado, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacao entdo em vigor.

7.4.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

7.4.8. O reajuste ou a repactuacao de pregos contratados seréo realizados por simples
apostila, dispensada a celebracio de termo aditivo.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

8.1. Da forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, com base no Decreto Municipal N° 549/2023, sob
aforma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO [POR
ITEM OU POR LOTE OU GLOBAL].

8.2. Das exigéncias de habilitagao

8.2.1. Habilitagao juridica:

a) Inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores e de todas
as alteracdes ou da consolidagdo respectiva. No caso de Microempreendedor
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Individual (MEI), apresentacao do Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual (CCMEI);

b) Documento de identificacdo da pessoa fisica que representara a empresa nesta
contratagdo, bem como o documento que a confere poderes de representacao.

8.2.2. Habilitagao fiscal, social e trabalhista:
a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU),
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta
n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho;

e) Prova da inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do seu domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

g) Declaragdo de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de
14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da
Constituicao.

8.2.3. Qualificagao Técnica:

a) Comprovacgao de aptidao para prestagao de servigos e fornecimento do objeto
ora contratado, similares de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente
ou superior com o objeto desta contratacdo, por meio da apresentacdo de
certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado;

b) Sera admitida o somatério de diferentes atestados executados de forma
concomitante;

c) Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor;
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d) O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracao, copia do contrato que deu suporte a contratagao, endereco atual
da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

As exigéncias de qualificagcao técnica devem constituir tdo-somente garantia minima suficiente que demonstre capacidade da
CONTRATADA em cumprir as obrigagdes a serem assumidas, nao podendo comprometer a competitividade da licitagdo. Devem
ser pertinentes e compativeis com o objeto licitado. Os itens abaixo sdo EXEMPLIFICATIVOS.

e) Certiddo de Registro no CREA (Conselho Regional de Engenharia e
Agronomia) e/ou no CAU (Conselho de Arquitetura e Urbanismo), em nome da
licitante, em vigor.

ou

e) Certidao de Registro no CRA (Conselho Regional de Administracéo), em nome
da licitante, em vigor.

ou

e) Registro ou inscricdo na entidade profissional competente, em nome da
licitante, em vigor.

8.2.4. Habilitagao econdémico-financeira:

a) Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede
do licitante;

b) Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais;

¢) Os demonstrativos contabeis limitar-se-d0 ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos (Lei n°
14.133/2021, art. 69, §6°);

d) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverédo atender a
todas as exigéncias da habilitagdo e poderado substituir os demonstrativos
contabeis pelo balango de abertura (Lei n® 14.133/2021, art. 65, §1°).

9. DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de RS ........... (por extenso), conforme custos
unitarios apostos na tabela abaixo.
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~ UNIDADE VALOR VALOR
ITEM | ESPECIFICACAO DE MEDIDA LS UNITARIO | TOTAL
1
2
3
ou

9.1. O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso e sera tornado publico apenas e
imediatamente apds o encerramento do envio de lances. O carater sigiloso do valor estimado
ou do valor maximo aceitavel para a contratacdo, fundamenta-se no Art. 24 da Lei n°
14.133/2021. [Devera ser justificado]

9.2. A estimativa de valor levou em consideragao os parametros estabelecidos no §1° do Art.
23, da Lein® 14.133/21.

9.3. Em caso de licitagdo para Registro de Precos, os precos registrados poderdo ser
alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no
mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, nas seguintes situacdes (art. 16 do Decreto
Municipal n°® 423/2023):

a) de forga maior;

b) caso fortuito;

c) fato do principe; ou

d) em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis,
que inviabilizam a execugdo como pactuado, nos termos do disposto na norma contida
no inciso IV do § 5° do art. 82 da Lei federal n® 14.133/2021.

Caso nao seja Registro de Preco, o item 9.3. podera ser excluido.

10. DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes desta pretensa contratagéo, correrdo por conta da seguinte
dotagao orgamentaria, prevista no orgamento do exercicio de [ANO]:

Secretaria Municipal de ..........cccccccennnnee.

Elemento de despesa: ..........coevevvvennnenn.

Fonte de Recursos: ........cccocoevvvevvueeennn.n.

11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
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11.1. Compete a CONTRATANTE:

11.1.1. receber, fiscalizar, orientar, contestar, dirimir duvidas emergentes da execugéo
do objeto adquirido;

11.1.2. receber o objeto e lavrar termo de recebimento provisorio. Se o objeto contratado
nao estiver de acordo com as especificagdes da CONTRATANTE, rejeita-lo, no todo ou
em parte. Do contrario, apdés a analise de compatibilidade entre o adquirido e o
efetivamente entregue, sera lavrado o termo de recebimento definitivo;

11.1.2.1. comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢coes, falhas ou
irregularidades verificadas na execucdo do objeto, para que seja substituido,
reparado ou corrigido;

11.1.3. efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente a prestacao dos
servigos, no prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia.

11.2. A CONTRATANTE nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execugao do presente Termo de
Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

12. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1. A CONTRATADA cumprira todas as obrigagbes constantes no Termo de Referéncia,
seus Anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto e, ainda:

12.1.1. proceder a prestacao dos servigos no prazo e local fixados, acompanhado da
respectiva nota fiscal;

12.1.2. considerar os precos propostos completos e suficientes para execugdo do
objeto, sendo desconsiderada qualquer reivindicagdo de pagamento adicional devido a
erro ou a ma interpretacao de parte da CONTRATADA;

12.1.3. arcar com 0s encargos previdenciarios, fiscais (ICMS e outros), comerciais,
trabalhistas, tributarios, itens, embalagens, tarifas, fretes, seguros, descarga, transporte,
material, responsabilidade civil e outros resultantes da execugao, bem como os riscos
atinentes a atividade, inclusive quaisquer despesas que venham a incidir sobre os
servigos, objeto desta contratacao;

12.1.3.1. Entende-se por encargos os tributos (impostos, taxas), contribuicdes
fiscais e parafiscais, os instituidos por leis sociais, emolumentos, fornecimento
de méo de obra especializada, administragdo, lucros, equipamentos e
ferramental, transporte de material e de pessoal, estada, hospedagem,
alimentagao e qualquer despesa, acessoria e/ou necessaria, nao especificada
neste Termo de Referéncia.
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12.1.4. indenizar terceiros e a CONTRATANTE os possiveis prejuizos ou danos,
decorrentes de dolo ou culpa, durante a contratagcdo, em conformidade com o artigo 120
da Lein.° 14.133/21;

12.1.5. arcar com todas as despesas necessarias a execugao do objeto;
12.1.6. cumprir fielmente o contrato, em compatibilidade com as obriga¢gdes assumidas;

12.1.7. refazer os servicos em desacordo no prazo estabelecido neste Termo de
Referéncia ou, ndo sendo possivel, indenizar o valor correspondente acrescido de
perdas e danos, mediante toda e qualquer impugnacao feita pela CONTRATANTE;

12.1.8. prestar informacodes sobre a prestacao dos servigos;

12.1.9. manter todas as condi¢des de habilitagcdo e qualificacdo exigidas na licitacao,
durante toda a execugdo do contrato e em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas;

12.1.10. responder pela qualidade, quantidade, validade, seguranca e demais
caracteristicas do objeto, bem como a observagao as normas técnicas;

12.1.11. ndo subcontratar o objeto, salvo esteja expressamente permitido neste Termo
de Referéncia;

12.1.12. prestar a garantia contratual, manutencéo e assisténcia técnica, caso exigida
neste Termo de Referéncia;

12.1.13. informar ao Orgdo Requisitante, durante o periodo de execugdo, qualquer
alteragao de enderego, telefone, correio eletrdnico (e-mail) ou outros dados;

12.1.14. Para fins de assinatura do contrato a contratada devera apresentar a Certidao
negativa no Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas (CEIS) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP).

13. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Amulta podera ser aplicada em conjunto com todas as demais sangdes contidas no Art.
156 e conforme demais dispositivos do Capitulo |, Titulo IV, da Lei Federal n® 14.133/2021.

13.2. Aplicagao de adverténcia acrescida de multa:

DESCUMPRIMENTO APLICACAO

Descumprimento, de pequena relevancia, de
obrigacé@o legal ou infracdo a Lei quando ndo se | Multa de 1% do valor do contrato + adverténcia
justifica aplicacdo de san¢do mais grave

Inexecucdo parcial de obrigagéo contratual principal
ou acessOria de pequena relevancia, a critério da
Administracdo, quando néo se justificar aplicagcdo de
san¢do mais grave

Multa de 3% do valor do contrato + adverténcia
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Multa de mora diaria de até 0,3%, calculada sobre o

Atraso na entrega de até 30 dias
valor global do contrato ou da parcela em atraso

13.3. Aplicacao de impedimento de licitar e contratar, acrescida de multa:

DESCUMPRIMENTO APLICACAO
Dar causa a inexecucdo parcial do contrato, que | Multa de 5% do valor do contrato + impedimento de
cause grave dano a Administragao licitar
~ Multa de 30% do valor do contrato + impedimento
Inexecucdo total do contrato .
de licitar
Deixar de entregar documentac@o exigida para a | Multa de 10% do valor do contrato + impedimento
contratagdo de licitar
Nao manter proposta, salvo em decorréncia de fato | Multa de 10% do valor do contrato + impedimento
superveniente devidamente justificado de licitar
~ Multa de 20% do valor do contrato + impedimento
N&o celebrar o contrato .
de licitar
Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega | Multa de 15% do valor do contrato + impedimento
do objeto da contratacdo sem motivo justificado de licitar

13.4. Aplicagao de declaragao de inidoneidade, acrescida de multa:

DESCUMPRIMENTO
Apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida
para o certame ou prestar declaracéo falsa durante a
licitag&o ou a execucao do contrato
Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na

APLICACAO

Multa de 25% do valor do contrato + declaracéo de
inidoneidade

Multa de 25% do valor do contrato + declaracéo de

execucdo do contrato inidoneidade
Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de | Multa de 20% do valor do contrato + declarac¢éo de
qualquer natureza inidoneidade

Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos
da licitacdo

Multa de 25% do valor do contrato + declaragéo de
inidoneidade

Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n°
12.846/2013

Multa de 30% do valor do contrato + declaragéo de
inidoneidade

13.5. A aplicagdo das sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragédo de
inidoneidade para licitar ou contratar devera observar o disposto na Lei Federal n® 14.133/21;

13.6. Sem prejuizo das sangbes previstas nos itens anteriores, a responsabilizacéo
administrativa, civil e criminal de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a Administragao
Publica, nacional ou estrangeira, se dara na forma prevista na Lei Federal n® 12.846/13;

13.7. Quaisquer penalidades aplicadas serao transcritas no Cadastro Nacional de Empresas
Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal;

13.8. As multas previstas nos itens acima, poderdo ser descontadas do pagamento
eventualmente devido pelo contratante.

14. DAS CONSIDERAGOES FINAIS
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14.1. O CNAE da entidade/empresa vencedora da fase de lances deve ser adequado ao
objeto da contratagao.

14.2. Os casos omissos serdo decididos entre as partes, segundo as disposi¢des contidas na
Lei n°® 14.133/2021 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposicdes contidas na Lei n® 8.078/1990 — Cadigo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos contratos.

Santa Leopoldina/ES, __ de de

[NOME]
Secretario(a) Municipal de ............
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NOTAS EXPLICATIVAS:

O presente modelo de Termo de Referéncia procura fornecer um ponto de partida para a definicdo do objeto e condigbes da
licitacdo e contratagdo para obras e servicos de engenharia, exceto aqueles servigos continuos com regime de dedicagéo
exclusiva de méao de obra.

Os itens deste modelo, destacados em VERMELHO, devem ser preenchidos ou adaptados de acordo com as peculiaridades
do objeto da licitagdo e critérios de oportunidade e conveniéncia, devendo ser suprimidas as informagées em VERMELHO que
ndo sejam pertinentes ao objeto.

Os demais itens séo clausulas obrigatdrias e ndo devem ser excluidos ou alterados de qualquer forma. Porém, sera possivel
a inclusdo de outras exigéncias que se fizerem pertinentes, a depender de cada caso.

FORMATAGAO DO DOCUMENTO:
Fonte: Arial
Tamanho da fonte: 11
Formatacéo da pagina - Margens: Esquerda 3 cm; Direita 2 cm.
Obs.: As informagdes dispostas em tabela podem sofrer alteragéo no tamanho da fonte desde que permanegam legiveis.

VERSAO - Abril/2025

MODELO — OBRAS E SERVIGOS DE ENGENHARIA - LICITAGAO

TERMO DE REFERENCIA

Inc. XXIII, Art. 6°, Lei n°® 14.133/2021

Licitagao na Modalidade Pregao OU Concorréncia

Art. 28, Lei Federal n°® 14.133/2021

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Da definigdo do objeto

1.1.1. Prestacdo de SEervigos de ...........cccvviiiiiiiiiiie e , nos termos da
tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de
Referéncia.
- . | UNIDADE DE
ITEM ESPECIFICACAO CATSER MEDIDA QTDE

1

2

3

(*) 1 = Nao continuo ou por escopo; 2 = Continuo.

Av. Prefeito Hélio Rocha, n° 1022, Centro — Santa Leopoldina/Espirito Santo - CEP: 29.640-000
TEL: (27) 3940-0010 - CNPJ: 27.165.521/0001-55 — E-mail: xoxxooxxxxxx@santaleopoldina.es.gov.br
Pagina 1 de 21



Prefeitura Municipal de Santa Leopoldina

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Secretaria Municipal de

1.1.2. O Estudo Técnico Preliminar (ETP) é um documento preparatorio ao Termo de
Referéncia, entretanto, na ocorréncia de alguma divergéncia entre ambos, prevalecera
o disposto neste Termo de Referéncia.

1.2. Da classificagdo do objeto

1.2.1. O objeto desta contratacao se enquadra na descri¢cao de servigcos comuns, aqueles
cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por edital,
por meio de especificagcdes usuais do mercado, conforme o disposto no art. 6°, Xlll, da
Lei n.° 14.133/21 e no Estudo Técnico Preliminar, anexo deste Termo de Referéncia.

1.3. Da vigéncia e prorrogac¢ao da contratacao

a) Servicos ndo continuos ou contratados por escopo: aqueles que impdem a contratada o dever de realizar a prestagéo de
um servico especifico em periodo predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo necessario
a concluséo do servigo contratado. Estes usam o art. 105 da Lei n.° 14.133/21, como fundamento e partem apenas de créditos
do exercicio corrente, salvo se inscritos no Plano Plurianual.

b) Servigos continuos: servicos contratados para a manutencdo da atividade administrativa, decorrentes de necessidades
permanentes ou prolongadas. Contratacdes dessa natureza sao atendidas pelo arts. 106 e 107 da Lei n.° 14.133/21, podendo a
Administracéo celebrar contratos com prazo de até 5 (cinco) anos. De acordo com o art. 107 da Lei n.° 14.133/21, sera possivel
gue contratos de servigo continuo sejam prorrogados por até 10 (dez) anos, desde que atendidas as exigéncias contidas na Lei.

* Redagao para servigo nao continuo ou contratado por escopo:

1.3.1. O prazo de vigéncia da contratacédo é de .............. (por extenso) meses, contados
(o (o] (= ) TP , ha forma do art. 105 da Lei n°® 14.133/2021.
1.3.2. O prazo de execugéo do objeto é de .............. (por extenso) meses, contados do(a)

1.3.3. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de
termo aditivo, quando o objeto nao for concluido no periodo firmado acima, na forma do
art. 111 da Lei n°® 14.133/2021.

* Redacgao para servigo continuo:

‘ O prazo inicial da contratagao devera ser de, no maximo, 60 (sessenta) meses.

1.3.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de .............. (por extenso) meses, na forma
do art. 106 da Lei n® 14.133/2021, contados do(a) ..........cccceeviuvrerennnnn.
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1.3.2. O objeto desta contratacdo é enquadrado como continuado, sendo a vigéncia
plurianual mais vantajosa, considerando a justificativa pormenorizada no Estudo Técnico
Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

1.3.3. O prazo de vigéncia da contratagcdo podera ser prorrogado sucessivamente,
respeitada a vigéncia maxima decenal, na forma do art. 107 da Lei n® 14.133/2021.

1.4. Da previsado no Plano Anual de Contratagées (PAC)

1.4.1. O objeto da contratagéo esta previsto no Plano Anual de Contratagdes (PCA) de
[ANO], conforme consta das informagdes basicas deste Termo de Referéncia.

ou

1.4.1. Nao foi elaborado Plano Anual de Contratagdes (PAC) para o exercicio de [ANO].

2. DA FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. O presente Termo de Referéncia encontra-se amparado no Estudo Técnico Preliminar
[sigla do Orgao] N° /202 .

2.2. [Descrever fundamentagao]

‘ Deve estar compativel com o que consta do ETP. Se houver mudancga, deve ser justificada. ‘

3. DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
E ESPECIFICAGAO DO OBJETO

3.1. [Descrever a solugdo como um todo]

‘ Deve estar compativel com o que consta do ETP. Se houver mudancga, deve ser justificada.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Da vistoria prévia

A vistoria ao local da prestagéo dos servigos somente deve ser exigida quando imprescindivel, devendo, ainda, conter previsdo
no edital sobre a possibilidade de substituicdo do atestado de visita técnica por declaragéo do responsavel técnico da licitante
de que possui pleno conhecimento do objeto, das condigbes e das peculiaridades inerentes a natureza dos trabalhos.

4.1.1. Nao sera exigida vistoria prévia do local de execugao.
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ou

4.1.1. Sera exigida vistoria prévia do local de execugéo para o conhecimento pleno das
condicdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, na forma dos §§ 2°, 3° e 4° do Art.
63 da Lei n°® 14.133/2021.

4.1.1.1. O licitante devera atestar que conhece o local e as condi¢cdes de
realizagao da obra ou servico, sob pena de inabilitacio.

4.1.1.2. A vistoria podera ser substituida por declaragao formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigcdes e
peculiaridades da contratagao.

4.1.1.3. Se os licitantes optarem por realizar vistoria prévia, a Administracdo
disponibilizara data e horario diferentes para os eventuais interessados.

4.2. Da subcontratagao

4.2.1. Nao é admitida a subcontratacdo total ou parcial do objeto contratual.
ou

4.2.1. E admitida a subcontratagao parcial do objeto, nas seguintes condigdes:

4.2.1. ACONTRATADA podera subcontratar 0S Servigos ............ccccceeeeeennnnns , sendo
a responsavel por esses servigos, nos termos do artigo 122 da Lei n® 14.133/21 e
suas alteragdes.

4.2.2. Havendo necessidade de subcontratacdo devera ser dado preferéncia na
contratacdo de microempresas ou empresas de pequeno porte, nos termos da Lei
n° 123/2006 e alteragdes.

4.2.3. A CONTRATADA deverd apresentar ao fiscal do contrato da Orgao
Requisitante, quando solicitado e no prazo estabelecido pelo mesmo, mediante
notificacdo escrita, os documentos descritos no item 8.3 deste Termo.

4.3. Do Consorcio

A Lei n® 14.133/2021 tem como regra a permissdo a participacdo de consorcios, inclusive quando o instrumento for omisso
sobre o tema. Por este motivo, o Orgéo Requisitante decidira pela vedagao ou néo & participagdo de consoércios. Tal permissédo
faz-se necessaria quando circunstancias do mercado e/ou a complexidade do objeto tornam problematica a competigcéo, ou
seja, quando parcela significativa de empresas, isoladamente, ndo dispuser de condigbes para participar da licitagéo.

4.3.1. E vedada a participacdo de empresas reunidas em consoércio para o objeto da
licitacao.
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4.4,

4.3.2. [Descrever a justificativa da vedacao da participacdo de empresas em consorcio].

ou

4.3.1. Poderdao participar desta licitacdo empresas reunidas em consércio ou
isoladamente, que satisfagcam plenamente todos os termos e condigdes deste Termo de
Referéncia.

4.3.1.1. Nao sera permitida a participacdo de empresa consorciada, na mesma
licitacdo, por meio de mais de um consércio ou isoladamente.

4.3.2. [Descrever a justificativa das regras pertinentes a participacdo de empresas em
consorcio.

Garantia da contratacao

4.4.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei
n°® 14.133/2021.

ou

4.4.1. Sera exigida a garantia da contratacdo, na forma dos arts. 96 e seguintes, contidos
no Capitulo Il, Titulo lll, da Lei n°® 14.133/2021.

4.4.2. Cabera a contratada optar por uma das seguintes modalidades de garantia:

| - caugao;

Il - seguro-garantia;

[l - fianga bancaria;

IV - titulo de capitalizacao custeado por pagamento Unico, com resgate pelo valor
total.

4.4.3. Em caso de op¢ao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la,
no maximo, até a data de assinatura do contrato.

4.4.4. A garantia, nas modalidades caugao, fianga bancaria e titulo de capitalizagéo,
devera ser prestada em até 10 (dez) dias uteis apds a assinatura do contrato.

5. DO MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL

5.1.

Das condicoes de execug¢ao

Nota Explicativa 1: Estas previsdes sdo meramente ilustrativas. Havendo a necessidade de alteragéo ou inclusdo de dados
para cada etapa, os subitens devem ser alterados.
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Nota Explicativa 2: Recomenda-se que seja inserida prazo de inicio e prazo de fim de cada etapa para que fique clara a
ocorréncia de eventuais atrasos.

Nota Explicativa 3: Havendo a necessidade de especificar as rotinas de trabalho, recomenda-se trazé-las em item
especifico, podendo ainda incluir um anexo com caderno de encargos, especificagdes técnicas ou documento analogo em
que a forma de trabalho esperada da contratada conste de forma mais detalhada.

5.1.1. Inicio da execugao do objeto: ............. (por extenso) dias consecutivos / meses, a
contar da data de publicagao.

5.1.1.1. Caso nao seja possivel iniciar a execugcao dos servicos na data
assinalada, a CONTRATADA devera comunicar a CONTRATANTE das razdes
respectivas, com pelo menos 5 (cinco) dias uteis de antecedéncia, para que
qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado pelo Orgéo Requisitante,
ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

ou

5.1.1. Inicio da execugao do objeto: ............. (por extenso) dias consecutivos / meses, a
contar da data de recebimento da Autorizagdo de Fornecimento (AF), que sera emitida
apoés a data de publicacdo do contrato.

5.1.1.1. Caso nao seja possivel iniciar a execu¢cdo dos servicos na data
assinalada, a CONTRATADA devera comunicar a CONTRATANTE das razodes
respectivas, com pelo menos 5 (cinco) dias Uteis de antecedéncia, para que
qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado pelo Orgéo Requisitante,
ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execugao do trabalho:

As redagdes abaixo sdo exemplificativas, devendo ser adaptadas ao caso concreto.

5.1.2.1. Serdo realizados procedimentos de manutencdo preventiva e
manutencdo corretiva, envolvendo testes, medigdes, limpeza e intervencdes
corretivas.

5.1.2.2. Considera-se manutengao preventiva o procedimento de manutengao
diaria, mensal, trimestral, semestral e/ou anual visando prevenir situacbes que
possam gerar falhas ou defeitos em quaisquer equipamentos, de acordo com o
Anexo .... deste Termo de Referéncia.

5.1.2.2.1. A manutencdo preventiva devera ser executada em datas
agendadas com o fiscal do contrato.
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5.1.2.2.2. A periodicidade dos servigos de manutencao preventiva podera
ser alterada, caso seja detectada a necessidade, sendo devidamente
justificada, sem incorrer em qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

5.1.2.3. Considera-se manutencao corretiva aquela que visa reparar todos os
defeitos, falhas ou irregularidades detectadas (mau funcionamento do
equipamento: nado liga, ruido excessivo, condensando agua, nao resfria/ndo
esquenta, desliga sozinho), restabelecendo o pleno funcionamento dos
equipamentos, bem como a substituicao de pecas defeituosas ou faltantes.

5.1.2.3.1. A necessidade da manutencdo corretiva pode advir de
problema mecanico, elétrico, desgaste natural do equipamento ou
manuseio errado por parte do usuario, devendo estar concluida em até
24 (vinte e quatro) horas a partir da solicitagdo do fiscal/apoio ao fiscal do
contrato.

5.1.2.3.2. Essa manutencao consistira no atendimento as solicitacoes da
CONTRATANTE, quantas vezes forem necessarias, sem qualquer énus
adicional, sempre que houver paralisacdo do equipamento,
funcionamento inadequado ou quando for detectada a necessidade de
recuperacao, substituicdo de pecas ou a corregcao de defeitos que
venham a prejudicar o funcionamento de quaisquer equipamentos.

5.1.2.3.3. Os chamados da CONTRATANTE deveréao ser atendidos pela
CONTRATADA de forma ilimitada e no prazo maximo de 4 (quatro) horas.

5.1.2.3.4. Nao serdo pagas despesas adicionais para visitas técnicas.

5.1.2.4. A CONTRATADA, com o objetivo de manter o adequado estado de
conservacgao, limpeza e funcionamento de todo o sistema, equipamentos e
acessorios, devera executar as manuteng¢des de acordo com o0 que segue:

a) Os servigos deverao ser executados conforme as rotinas estabelecidas
pela CONTRATANTE e observando as normas vigentes, as
recomendacdes de manutencao mecanica da NBR 13971/97 — Sistemas
de Refrigeragdo, Condicionamento de Ar e Ventilacdo — Manutengao
Programada da ABNT e da NBR 16401, a NBR 14679/12 — Sistema de
Condicionamento de Ar e Ventilacdo — Execugcdo de Servicos de
Higienizac&o, as normas da ABNT, as prescrigdes e recomendacdes dos
fabricantes e as normas internacionais consagradas, na falta das normas
da ABNT, bem como a este Termo de Referéncia.

b) A equipe da CONTRATADA devera contar com técnicos especializados
e devidamente habilitados para desenvolverem as diversas atividades
necessarias a execugao dos servicos.
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b.1) Os técnicos da CONTRATADA deverdo se apresentar para a
realizacao dos servigos uniformizados e portando crachas.

c) Deverédo ser obedecidas as normas de Seguranga e Medicina do
Trabalho para esse tipo de atividade, ficando por conta da CONTRATADA
o fornecimento, antes do inicio da execucdo dos servicos, dos
Equipamentos de Protegao Individual — EPI’s.

d) Todos os produtos, materiais, pegcas e componentes necessarios a
execucgao dos servicos deverao ser novos, sem uso e estarem de acordo
com as especificacdes técnicas do fabricante.

e) A CONTRATADA devera trocar os filiros de 6leo, de gas refrigerante,
ou de ar, sempre que estes estiverem obstruidos, ou quando forem
executadas operagdes de troca de componentes do ciclo de gas
(exemplo: troca do compressor).

e.1) Filiros de ar ndo descartaveis deverao ser trocados quando a tela de
retencdo estiver rasgada ou quando a armacgao plastica ou metalica
estiver quebrada.

5.1.3. A CONTRATADA concluira a execugao do servico em até ....... (por extenso) dias
consecutivos / meses, contados do recebimento do(a) [Autorizacdo de Fornecimento
(AF), nota de empenho ou outro instrumento habil].

5.2. Do regime de execugao

5.2.1. O regime de execugao que sera utilizado na contratagdo deste objeto sera a(o)
.............................. , conforme inciso ...... do Art. 6° da Lei n® 14.133/2021.

Indicar regime que sera utilizado, entre os seguintes possiveis:
Empreitada por prego unitario; Empreitada por preco global; Empreitada integral; Contratagédo por tarefa; Contratagcdo semi-
integrada; Contratagao integrada; Empreitada integral; Fornecimento e prestagao de servigo associado.

5.3. Do local e horario da prestagao de servigo

5.3.1. Os servigos serdo executados no(s) local(is) e horario(s) indicados abaixo:

5.3.1.1. Secretaria Municipal de ................... , ho Setor de ................... ,
localizadanaRua .................. ,n° ..., [BairrQ] .......... , Santa Leopoldina/ES, com
o(a) servidor(a) ........ccceeveeieeiiiiiiees , telefone (27) ****-**** 'no horario das 7h00 as

12h00 e das 13h00 as 16h00, de segunda a sexta-feira, em dias uteis.

5.3.2. Materiais, estrutura fisica, ferramentas e equipamentos a serem disponibilizados:
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5.2.2.1. Para a perfeita execugao dos servigos, durante toda a vigéncia do contrato,
a CONTRATADA devera manter materiais, estrutura fisica, ferramentas e
equipamentos necessarios a execugao dos servicos.

ou

5.3.2.1. Para a perfeita execucao dos servicos, a CONTRATADA devera
disponibilizar os materiais, estrutura fisica, ferramentas e equipamentos
necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas,
promovendo sua substituicdo quando necessario:

| Se houver outras informagdes necessarias para execugao dos servigos, as mesmas deverao ser incluidas abaixo.

5.3.3. Cronograma de execug¢ao dos servigos:
5.3.3.1. Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.3.3.2. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.4. Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.4.1. O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de
1990 - Cddigo de Defesa do Consumidor.

ou

5.4.1. O prazo de garantia contratual dos servigos sera de, no minimo, ........... (por
extenso) meses, contado(s) a partir do primeiro dia subsequente a data do recebimento
definitivo do objeto.

Desde que fundamentado no ETP e no item 2 deste Termo de Referéncia, a Administracdo podera exigir que os servigos de
manutencgdo e assisténcia técnica sejam prestados mediante deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade de
prestacao de servicos localizada em distancia compativel com suas necessidades. (Art. 40, §4.°, Lei n.° 14.133/21).

5.4.2. [Descrever os servicos de manutencao e assisténcia técnica, se for o caso]
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5.5. Preposto

5.5.1. A CONTRATADA designara formalmente o preposto da empresa, antes do
inicio da prestagéo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em
relacdo a execugao do objeto contratado.

5.5.2. ACONTRATADA devera manter preposto da empresa no local da execugéo do
objeto durante o periodo de ................. (por extenso)

5.5.3. ACONTRATANTE podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou
a manutencao do preposto da empresa. Hipétese em que a CONTRATADA designara
outro para o exercicio da atividade.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Dos dispositivos gerais

6.1.1. Figurara como Gestor(a) do Contrato o(a) Sr.(a) .........ccceevveeeeee. , Secretario(a)
Municipal de ............................. , que observara as disposicdes da Lei n° 14.133/21 e do
Decretos Municipais n°s 192, de 12 de abril de 2023, e 627, de 12 de dezembro de 2023.

6.1.2. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos(as)
servidores(as) abaixo indicados(as), a quem cabe observar as atribuicbes nos termos da
Lei n® 14.133/21 e nos Decretos Municipais n°s 192, de 12 de abril de 2023, e 627, de 12
de dezembro de 2023.

Fiscal Titular - ...........

Fiscal Suplente - ............

7. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. Do recebimento

7.1.1. O fiscal do contrato fara o recebimento do objeto desta licitagdo nos termos do
artigo 140, |, "a" e "b", da Lei n.° 14.133/21, da seguinte forma:

7.1.1.1. provisoriamente, em até 5 (cinco) dias uteis a contar da concluséo da
execucgao dos servigos e/ou de suas etapas, para efeito de posterior verificagao
da conformidade com o solicitado na contratagao; e

7.1.1.2. definitivamente, com a emissao do respectivo termo de recebimento,
apo6s a verificacdo do cumprimento das exigéncias contratuais e consequente
aceitacado, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento
provisorio.
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7.1.1.2.1. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior
nao ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada,
consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

7.1.1.2.2. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n® 14.133/2021,
0 prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até ........... (por
extenso) dias uteis.

7.1.2. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.3. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

7.1.4. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséao, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133/2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.1.5. Apés o recebimento definitivo, o fiscal do contrato informara a contratada para a
emissao da Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, para fins de liquidacao.

7.2 Da liquidagao

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
10 (dez) dias uteis para fins de liquidagao, na forma desta segao, prorrogaveis por igual
periodo.

7.2.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacéo, no caso de contratagées decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133/21.

7.2.3. Para fins de liquidagao, o fiscal do contrato devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobrancga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséao;

c) os dados do contrato e do érgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.2.4. Havendo erro na apresentagcdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada
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7.3.

até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacao da regularizagdo da situacao, sem 6nus ao contratante;

7.2.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacgao da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagcao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.2.6. Constatando-se situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagcao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao
ou, No mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do gestor do contrato.

7.2.7. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisio contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.

7.2.8. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o
regularize sua situagao.

Do prazo e da forma de pagamento
* Redacgao para servigos nao continuos ou contratados por escopo:

7.3.1. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pela contratada, no prazo de até 15 (quinze) dias uteis
contados da finalizacao da liquidagdo da despesa, obedecendo a Ordem Cronolégica de
Pagamento, conforme os termos estabelecidos no Decreto Municipal n® 125/2024.

ou

* Redagao para servigos executados por etapa:

7.3.1. O pagamento sera efetuado a cada prestagdo do servico, acompanhado da
respectiva nota fiscal, no prazo de até 15 (quinze) dias uteis contados da finalizagcéo da
liquidagdo da despesa, obedecendo a Ordem Cronolégica de Pagamento, conforme os
termos estabelecidos no Decreto Municipal n® 125/2024.

7.3.1.1. As notas fiscais de servicos deverao ser emitidas e entregues até o 5°
(quinto) dia util de cada més, sendo que os servigos deverao ocorrer do 1° ao ultimo
dia do més anterior. No primeiro faturamento, podera ocorrer a emissao parcial da
nota fiscal para ajuste do periodo. Os servigos que ocorrerem apds essa data
deverao ser faturados no més seguinte.

ou
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* Redagao para servigos continuos pagos mensalmente:

7.3.1. O pagamento sera efetuado mensalmente por meio de ordem bancaria, para
credito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela contratada, no prazo de até
15 (quinze) dias uteis contados da finalizagdo da liquidagao da despesa, obedecendo a
Ordem Cronologica de Pagamento, conforme os termos estabelecidos no Decreto
Municipal n°® 125/2024.

7.3.1.1. As notas fiscais de servicos deverdo ser emitidas e entregues até o 5°
(quinto) dia util de cada més, sendo que os servigos deverao ocorrer do 1° ao ultimo
dia do més anterior. No primeiro faturamento, podera ocorrer a emissao parcial da
nota fiscal para ajuste do periodo. Os servicos que ocorrerem apods essa data
deverao ser faturados no més seguinte.

| As redagdes abaixo sdo padrdo e devem ser mantidas, independentemente da opg¢ao de redagao escolhida para o item 7.3.1.

7.3.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.3.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

7.3.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislagao vigente.

7.3.5. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123/2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.3.6. A contratada devera destacar, dos pagamentos a serem realizados, a aliquota
referente ao Imposto de Renda a ser retido na fonte pelo Municipio, conforme a Instrugao
Normativa N° 1.234/2012, e em casos omissos a aliquota prevista nos arts. 714 e 718 do
Decreto Federal n® 9.580/2018 e arts. 2°, 4° e 5° do Decreto Municipal n° 392/2023,
conforme o caso.

Para o item 7.3.7., quando o orgamento for elaborado com base na Tabela SINAPI ter4 como base a variagdo do indice Nacional
de Custo da Construgdo - INCC-M/FGV, apurado pela Fundagdo Getulio Vargas, para os demais casos manter o IPCA.

7.3.7. No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos a contratada serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizagéo, mediante aplicagdo da variagéo do indice de Pregos ao Consumidor
Amplo - IPCA, apurado pelo Instituto Brasileiro de Geografia — IBGE.
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7.4. Do reajuste e do reequilibrio

7.4.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de 12 (doze)
meses contados da data do orcamento em [dia] de [més] de [ano].

Para o item 7.4.2., quando o orgamento for elaborado com base na Tabela SINAPI tera como base a variagéo do indice Nacional
de Custo da Construgéo - INCC-M/FGV, apurado pela Fundagao Getulio Vargas, para os demais casos manter o IPCA.

7.4.2. Apds o intervalo de 12 (doze) meses, 0s pregos iniciais poderao ser reajustados,
mediante a aplicacdo, pela CONTRATANTE, do indice de Precos ao Consumidor
Amplo — IPCA, apurado pelo Instituto Brasileiro de Geografia — IBGE, exclusivamente
para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.4.2.1. O reajuste devera ser pleiteado pela contratada, através de requerimento
encaminhado para o gestor do contrato, antes do término da contratagdo ou até a
data da prorrogacao subsequente, sendo que, se nao for de forma tempestiva,
havera a preclusao do direito ao reajuste.

7.4.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de 12 (doze) meses
sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4.3. ACONTRATANTE devera encaminhar resposta ao pedido de restabelecimento do
equilibrio econdmico-financeiro em até 15 (quinze) dias contados da data do pedido.

7.4.4. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice(s) de reajustamento, a
CONTRATANTE pagara ao fornecedor a importancia calculada pela ultima variagao
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

7.4.5. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.4.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma ndao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em
substituicado, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagao entdo em vigor.

7.4.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

7.4.8. O reajuste ou a repactuagao de pregos contratados serao realizados por simples
apostila, dispensada a celebragao de termo aditivo.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO
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8.1. Da forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO OU CONCORRENCIA, com base no Decreto
Municipal n° 549/2023, sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento

Critérios de julgamento:
Concorréncia: a) menor preco; b) melhor técnica ou contetdo artistico; c) técnica e prego; d) maior retorno econémico; e) maior
desconto;
Pregédo: a) menor prego; b) maior desconto.

8.2. Da forma de fornecimento

8.2.1. O fornecimento do objeto sera de forma [integral OU parcelada OU continuadal.

8.3. Das exigéncias de habilitagao
8.3.1. Habilitagao juridica:

a) Inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores e de todas
as alteragdes ou da consolidagao respectiva. No caso de Microempreendedor
Individual (MEI), apresentagao do Certificado da Condi¢cao de Microempreendedor
Individual (CCMEI);

b) Documento de identificagdo da pessoa fisica que representara a empresa nesta
contratacdo, bem como o documento que a confere poderes de representacao.

8.3.2. Habilitagao fiscal, social e trabalhista:
a) Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU),
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta
n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho;
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e) Prova da inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do seu domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

g) Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de
14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da
Constituicao.

8.3.3. Qualificagao Técnica:

a) Comprovacao de aptidao para prestagao de servigos e fornecimento do objeto
ora contratado, similares de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente
ou superior com o objeto desta contratacdo, por meio da apresentacdo de
certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado;

b) Sera admitida o somatdrio de diferentes atestados executados de forma
concomitante;

c) Os atestados de capacidade técnica poderéo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor;

d) O fornecedor disponibilizara todas as informagbes necessarias a comprovagao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administragao, cépia do contrato que deu suporte a contratacado, endereco atual
da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

As exigéncias de qualificagdo técnica devem constituir tdo-somente garantia minima suficiente que demonstre capacidade da
CONTRATADA em cumprir as obrigacdes a serem assumidas, ndo podendo comprometer a competitividade da licitagdo. Devem
ser pertinentes e compativeis com o objeto licitado. Os itens abaixo sdo EXEMPLIFICATIVOS.

e) Certiddo de Registro no CREA (Conselho Regional de Engenharia e
Agronomia) e/ou no CAU (Conselho de Arquitetura e Urbanismo), em nome da
licitante, em vigor.

ou

e) Certidao de Registro no CRA (Conselho Regional de Administracéo), em nome
da licitante, em vigor.

ou
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e) Registro ou inscricdo na entidade profissional competente, em nome da
licitante, em vigor.

f) O(s) profissional(is) indicado(s) na forma supra devera(&o) participar da obra
ou servico objeto do contrato, e sera admitida a sua substituicdo por profissionais
de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela Administracao.

8.3.4. Habilitagao econdémico-financeira:

a) Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede
do licitante;

b) Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais;

¢) Os demonstrativos contabeis limitar-se-d0 ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos (Lei n°
14.133/2021, art. 69, §6°);

d) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverao atender a

todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balanco de abertura (Lei n® 14.133/2021, art. 65, §1°).

9. DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ ........... (por extenso), conforme custos
unitarios apostos na tabela abaixo.
. UNIDADE VALOR VALOR
L] EE Al DE MEDIDA lLli= UNITARIO | TOTAL
1
2
3
ou

9.1. O custo estimado da contratagao possui carater sigiloso e sera tornado publico apenas e
imediatamente apds o encerramento do envio de lances. O carater sigiloso do valor estimado
ou do valor maximo aceitavel para a contratagdo, fundamenta-se no Art. 24 da Lei n°
14.133/2021. [Devera ser justificado]

9.2. A estimativa de valor levou em consideragdo os parametros estabelecidos no §1° do Art.
23, da Lei n® 14.133/21.
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‘ Caso ndo seja Registro de Preco, o item 9.3. abaixo podera ser excluido.

9.3. Em caso de licitacao para Registro de Precos, os precos registrados poderao ser
alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos pregos praticados no
mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, nas seguintes situacdes (art. 16 do Decreto
Municipal n° 423/2023):

a) de forga maior;

b) caso fortuito;

c¢) fato do principe; ou

d) em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis,
que inviabilizam a execugao como pactuado, nos termos do disposto na norma contida
no inciso IV do § 5° do art. 82 da Lei federal n® 14.133/2021.

10. DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes desta pretensa contratagéo, correrdo por conta da seguinte
dotacao orgamentaria, prevista no orcamento do exercicio de [ANO]:

Secretaria Municipal de ..........cccccceennnnee.

Elemento de despesa: ..........coeeevvvennnnn.

Fonte de Recursos: ........cccccoeveveiienennn...

11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1. Compete a CONTRATANTE:

11.1.1. receber, fiscalizar, orientar, contestar, dirimir duvidas emergentes da execugao
do objeto adquirido;

11.1.2. receber o objeto e lavrar termo de recebimento provisério. Se o objeto contratado
nao estiver de acordo com as especificagdes da CONTRATANTE, rejeita-lo, no todo ou
em parte. Do contrario, apés a analise de compatibilidade entre o adquirido e o
efetivamente entregue, sera lavrado o termo de recebimento definitivo;

11.1.2.1. comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢coes, falhas ou
irregularidades verificadas na execugao do objeto, para que seja substituido,
reparado ou corrigido;

11.1.3. efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente a prestagédo dos
servicos, no prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia.

11.2. A CONTRATANTE n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de

Av. Prefeito Hélio Rocha, n° 1022, Centro — Santa Leopoldina/Espirito Santo - CEP: 29.640-000
TEL: (27) 3940-0010 - CNPJ: 27.165.521/0001-55 — E-mail: xoxxooxxxxxx@santaleopoldina.es.gov.br
Pagina 18 de 21



* 511 1}*
Prefeitura Municipal de Santa Leopoldina

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Secretaria Municipal de

Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

12. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1. A CONTRATADA cumprira todas as obrigacdes constantes no Termo de Referéncia,
seus Anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto e, ainda:

12.1.1. proceder a prestacao dos servigos no prazo e local fixados, acompanhado da
respectiva nota fiscal;

12.1.2. considerar os precos propostos completos e suficientes para execucido do
objeto, sendo desconsiderada qualquer reivindicacdo de pagamento adicional devido a
erro ou a ma interpretacao de parte da CONTRATADA,;

12.1.3. arcar com 0s encargos previdenciarios, fiscais (ICMS e outros), comerciais,
trabalhistas, tributarios, itens, embalagens, tarifas, fretes, seguros, descarga, transporte,
material, responsabilidade civil e outros resultantes da execugdo, bem como os riscos
atinentes a atividade, inclusive quaisquer despesas que venham a incidir sobre os
servigos, objeto desta contratacao;

12.1.3.1. Entende-se por encargos os tributos (impostos, taxas), contribuicdes
fiscais e parafiscais, os instituidos por leis sociais, emolumentos, fornecimento
de mao de obra especializada, administragdo, lucros, equipamentos e
ferramental, transporte de material e de pessoal, estada, hospedagem,
alimentacdo e qualquer despesa, acessoria e/ou necessaria, ndo especificada
neste Termo de Referéncia.

12.1.4. indenizar terceiros e a CONTRATANTE os possiveis prejuizos ou danos,
decorrentes de dolo ou culpa, durante a contratagao, em conformidade com o artigo 120
da Lein.° 14.133/21;

12.1.5. arcar com todas as despesas necessarias a execugao do objeto;
12.1.6. cumprir fielmente o contrato, em compatibilidade com as obriga¢gdes assumidas;

12.1.7. refazer os servicos em desacordo no prazo estabelecido neste Termo de
Referéncia ou, ndo sendo possivel, indenizar o valor correspondente acrescido de
perdas e danos, mediante toda e qualquer impugnacao feita pela CONTRATANTE;

12.1.8. prestar informacdes sobre a prestagao dos servicos;

12.1.9. manter todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao,
durante toda a execugdo do contrato e em compatibilidade com as obrigagbes
assumidas;
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12.1.10. responder pela qualidade, quantidade, validade, seguranca e demais
caracteristicas do objeto, bem como a observagao as normas técnicas;

12.1.11. ndo subcontratar o objeto, salvo esteja expressamente permitido neste Termo
de Referéncia;

12.1.12. prestar a garantia contratual, manutencgao e assisténcia técnica, caso exigida
neste Termo de Referéncia;

12.1.13. informar ao Orgdo Requisitante, durante o periodo de execugdo, qualquer
alteragao de endereco, telefone, correio eletrénico (e-mail) ou outros dados;

12.1.14. Para fins de assinatura do contrato a contratada devera apresentar a Certidao
negativa no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP).

13. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Amulta podera ser aplicada em conjunto com todas as demais sangdes contidas no Art.
156 e conforme demais dispositivos do Capitulo |, Titulo IV, da Lei Federal n® 14.133/2021.

13.2. Aplicagéo de adverténcia acrescida de multa:

DESCUMPRIMENTO APLICACAO

Descumprimento, de pequena relevancia, de
obrigacdo legal ou infracdo a Lei quando ndo se | Multa de 1% do valor do contrato + adverténcia
justifica aplicacdo de san¢&o mais grave

Inexecucgdo parcial de obrigagéo contratual principal
ou acessOria de pequena relevancia, a critério da
Administragcdo, quando néo se justificar aplicagcéo de
sancao mais grave

Multa de 3% do valor do contrato + adverténcia

Multa de mora diaria de até 0,3%, calculada sobre o

Atraso na entrega de até 30 dias
valor global do contrato ou da parcela em atraso

13.3. Aplicagao de impedimento de licitar e contratar, acrescida de multa:

DESCUMPRIMENTO APLICACAO
Dar causa a inexecucdo parcial do contrato, que | Multa de 5% do valor do contrato + impedimento de
cause grave dano a Administracéo licitar
~ Multa de 30% do valor do contrato + impedimento
Inexecucdo total do contrato -
de licitar
Deixar de entregar documentagdo exigida para a | Multa de 10% do valor do contrato + impedimento
contratagdo de licitar
N&o manter proposta, salvo em decorréncia de fato | Multa de 10% do valor do contrato + impedimento
superveniente devidamente justificado de licitar
= Multa de 20% do valor do contrato + impedimento
N&o celebrar o contrato .
de licitar
Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega | Multa de 15% do valor do contrato + impedimento
do objeto da contratacdo sem motivo justificado de licitar
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13.4. Aplicacao de declaracao de inidoneidade, acrescida de multa:

DESCUMPRIMENTO APLICACAO
Apresentar declaracdo ou documentacgao falsa exigida
para o certame ou prestar declaracédo falsa durante a
licitacdo ou a execugdo do contrato
Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na | Multa de 25% do valor do contrato + declarag&o de

Multa de 25% do valor do contrato + declaracéo de
inidoneidade

execucgdo do contrato inidoneidade
Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de | Multa de 20% do valor do contrato + declaracédo de
qualquer natureza inidoneidade
Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos | Multa de 25% do valor do contrato + declaragéo de
da licitagcéo inidoneidade
Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n° | Multa de 30% do valor do contrato + declaragéo de
12.846/2013 inidoneidade

13.5. A aplicagdo das sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar devera observar o disposto na Lei Federal n® 14.133/21;

13.6. Sem prejuizo das sancgbes previstas nos itens anteriores, a responsabilizacdo
administrativa, civil e criminal de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a Administragao
Publica, nacional ou estrangeira, se dara na forma prevista na Lei Federal n® 12.846/13;

13.7. Quaisquer penalidades aplicadas serao transcritas no Cadastro Nacional de Empresas
Inidbneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal;

13.8. As multas previstas nos itens acima, poderdo ser descontadas do pagamento
eventualmente devido pelo contratante.

14. DAS CONSIDERAGOES FINAIS

14.1. O CNAE da entidade/empresa vencedora da fase de lances deve ser adequado ao
objeto da contratacao.

14.2. Os casos omissos serao decididos entre as partes, segundo as disposi¢des contidas na
Lei n°® 14.133/2021 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposigdes contidas na Lei n° 8.078/1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos contratos.

Santa Leopoldina/ES, _ de de

[NOME]
Secretario(a) Municipal de ............
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NOTAS EXPLICATIVAS:

O presente modelo de Contrato Administrativo foi elaborado para contratagdo de prestacdo de servicos comuns, exceto
aqueles servigos continuos com regime de dedicagado exclusiva de méo de obra, por Dispensa de Licitagdo

Este documento devera estar compativel com o Termo de Referéncia.

Os itens deste modelo, destacados em VERMELHO, devem ser preenchidos ou adaptados de acordo com as peculiaridades
do objeto da licitagcdo e critérios de oportunidade e conveniéncia, devendo ser suprimidas as informacdes em VERMELHO
que nao sejam pertinentes ao objeto.

Os demais itens séo clausulas obrigatdrias e ndo devem ser excluidos ou alterados de qualquer forma. Porém, sera possivel
a inclusdo de outras exigéncias que se fizerem pertinentes, a depender de cada caso

FORMATAGAO DO DOCUMENTO:
Fonte: Arial

Tamanho da fonte: 11
Formatacéo da pagina - Margens: Esquerda 3 cm; Direita 2 cm.
Obs.: As informacdes dispostas em tabela podem sofrer alteragdo no tamanho da fonte desde que permanegam legiveis.

VERSAO - Abril/i2025

MODELO - PRESTAGAO DE SERVIGOS — DISPENSA DE LICITAGAO

MINUTA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO
Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021

CONTRATO ADMINISTRATIVON° __ /|
QUE CELEBRAM ENTRE SI O MUNICIPIO
DE SANTA LEOPOLDINA/ES, POR
INTERMEDIO DO(A) ....ooecevenerererenrreanns ,EA

EMPRESA .......ccooiiireeeeee

O MUNICIPIO DE SANTA LEOPOLDINAJ/ES, pessoa juridica de Direito Publico Interno,
com sede na Avenida Prefeito Hélio Rocha, n°® 1022, Centro, Santa Leopoldina/ES, inscrita
no CNPJ sob o n° 27.165.521/0001-55, neste ato representado pelo Exmo. Prefeito

Municipal, Sr. ..ccccceciiriiiriicnns , inscrito no CPF sob o n°® ... e portador da
Carteira de Identidade n° ........... , expedida pelo(a) ....... , residente e domiciliado na Rua
.................. , N° ....., [bairro], [cidade]/Estado ......., por intermédio do FUNDO, inscrito(a) no
CNPJ sob o n° ..., , sediado(@) Na ....cccccceeiiiiiiieen , heste ato
representado(a) pelo(a)  Secretario(a) Municipal de . : Sr(a).
................................. , inscrito(@) no CPF sob o n° .............cccvvveeeeee..... € portador(a) da
Carteira de Identidade n° ........... , expedida pelo(a) ....... , residente e domiciliado(a) na Rua
.................. , n° ..., [bairro], [cidade]/Estado ......, doravante denominado(s)
CONTRATANTE(S) e o(a) empresa ..........cceeveveeeeeee... , heste ato representado(a) pelo(a)
Sr(@). e , inscrito(@a) no CPF sob o n® ..o, e portador(a) da
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Carteira de Identidade n° ........... , expedida pelo(a) ....... , residente e domiciliado(a) na Rua
.................. , n° ..., [bairro], [cidade]/Estado ......., doravante designada CONTRATADA,
tendo em vista o que consta do Processo Administrativon® /e em observancia as
disposicbes da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislagbes
aplicaveis, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da Dispensa de

Licitacdo n° / , mediante as clausulas e condi¢cbes a seguir enunciadas.
O texto “por intermédio do(a) ....” sera utilizado apenas quando o contrato for oriundo de Fundo. Nao sendo,

deve ser excluido.

CLAUSULA PRIMEIRA
DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente instrumento a prestacdo de servigos de
.................................... , conforme condicdes e exigéncias estabelecidas no Termo de
Referéncia.

1.2. Este instrumento vincula-se ao Termo de Referéncia, a Autorizacdo de
Contratagdo Direta e a proposta da contratada, assim como eventuais anexos de tais
documentos.

1.3. Discriminacdo do objeto:

UNIDADE
_ VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO DE QTDE L
MEDIDA UNITARIO TOTAL
1
2
3
CLAUSULA SEGUNDA

DA VIGENCIA E DA PRORROGAGAO

* Redagao para servigo nao continuo ou contratado por escopo:

2.1. O prazo de vigéncia da contratacédo é de ............. (por extenso) meses,
contados do(a) .......cooeeviiiiiiiiiiienns , ha forma do art. 105 da Lei n® 14.133/2021.
2.2. O prazo de execugao do objeto é de .............. (por extenso) meses, contados
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2.3. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de
termo aditivo, quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, na forma do art.
111 da Lei n°® 14.133/2021.

* Redagao para servigo continuo:

O prazo inicial da contratagao devera ser de, no maximo, 60 (sessenta) meses.

2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é de .............. (por extenso) meses, na
forma do art. 106 da Lei n°® 14.133/2021, contados do(a) ............cccceveeeeeenninns

2.2. O objeto desta contratagdo é enquadrado como continuado, sendo a vigéncia
plurianual mais vantajosa, considerando a justificativa pormenorizada no Estudo Técnico
Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.3. O prazo de vigéncia da contratacdo podera ser prorrogado sucessivamente,
respeitada a vigéncia maxima decenal, na forma do art. 107 da Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA TERCEIRA
DOS MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O regime de execucgdo contratual, os modelos de gestdo e de execugao do
objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA
DO PREGO E DO PAGAMENTO

4.1. O valor global do presente instrumento € de R$ ......................... (por extenso).

4.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugao contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragao, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo.

4.3. O prazo para pagamento e demais condi¢des referentes a ele, assim como os
critérios de medicdo, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este
Contrato.

CLAUSULA QUINTA
DO REAJUSTE
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5.1. Os precos inicialmente contratados sé&o fixos e jrreajustéveis no prazo de 12
(doze) meses contados da data do orgamento em [DIA] de [MES] de [ANO].

5.2. Apds o intervalo de 12 (doze) meses, 0s precos iniciais poderao ser reajustados,
mediante a aplicacdo, pela CONTRATANTE, do indice de Pregos ao Consumidor Amplo —
IPCA, apurado pelo Instituto Brasileiro de Geografia — IBGE, exclusivamente para as
obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

5.2.1. O reajuste devera ser pleiteado pela contratada, através de
requerimento encaminhado para o gestor do contrato, antes do término da
contratacdo ou até a data da prorrogagcdo subsequente, sendo que, se nao for de
forma tempestiva, havera a preclusao do direito ao reajuste.

5.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de 12 (doze) meses
sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

5.4. A CONTRATANTE devera encaminhar resposta ao pedido de restabelecimento
do equilibrio econémico-financeiro em até 15 (quinze) dias contados da data do pedido.

5.5. No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice(s) de reajustamento, a
CONTRATANTE pagard ao fornecedor a importancia calculada pela ultima variagédo
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

5.6. Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

5.7. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em
substituicado, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagao entdo em vigor.

5.8. Na auséncia de previsado legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

5.9. O reajuste de pregos contratado sera realizado por simples apostila, dispensada
a celebragao de termo aditivo.

CLAUSULA SEXTA
DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

6.1. Receber, fiscalizar, orientar, contestar, dirimir dividas emergentes da execugao
do objeto adquirido;

6.2. Receber o objeto e lavrar termo de recebimento provisério. Se o objeto
contratado ndo estiver de acordo com as especificagbes da CONTRATANTE, rejeita-lo, no
todo ou em parte. Do contrario, apds a analise de compatibilidade entre o adquirido e o
efetivamente entregue, sera lavrado o termo de recebimento definitivo;
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6.2.1. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas ou
irregularidades verificadas na execugdo do objeto, para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

6.3. Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente a prestagcéo dos
servigos, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia, anexo a este instrumento
contratual.

6.4. A CONTRATANTE nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucéo do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA SETIMA
DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1. A CONTRATADA cumprira todas as obrigagbes constantes no Termo de
Referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e
as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto e, ainda:

7.1.1. proceder a prestacdo dos servicos no prazo e local fixados,
acompanhado da respectiva nota fiscal,

7.1.2. considerar os pregos propostos completos e suficientes para execucao
do objeto, sendo desconsiderada qualquer reivindicagdo de pagamento adicional
devido a erro ou a ma interpretacédo de parte da CONTRATADA,;

7.1.3. arcar com 0s encargos previdenciarios, fiscais (ICMS e outros),
comerciais, trabalhistas, tributarios, itens, embalagens, tarifas, fretes, seguros,
descarga, transporte, material, responsabilidade civil e outros resultantes da
aquisicdo, bem como os riscos atinentes a atividade, inclusive quaisquer despesas
que venham a incidir sobre os servigos, objeto desta contratagao;

7.1.3.1. Entende-se por encargos os tributos (impostos, taxas),
contribuicbes fiscais e parafiscais, os instituidos por leis sociais,
emolumentos, fornecimento de mao de obra especializada, administragao,
lucros, equipamentos e ferramental, transporte de material e de pessoal,
estada, hospedagem, alimentagdo e qualquer despesa, acesséria e/ou
necessaria, nao especificada no Termo de Referéncia.

7.1.4. indenizar terceiros e a CONTRATANTE os possiveis prejuizos ou
danos, decorrentes de dolo ou culpa, durante a contratacdo, em conformidade com o
artigo 120 da Lei n.° 14.133/21;

7.1.5. arcar com todas as despesas necessarias a execugao do objeto;

7.1.6. cumprir fielmente o contrato, em compatibilidade com as obriga¢des
assumidas;
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7.1.7. refazer os servicos em desacordo no prazo estabelecido no Termo de
Referéncia ou, ndo sendo possivel, indenizar o valor correspondente acrescido de
perdas e danos, mediante toda e qualquer impugnacéo feita pela CONTRATANTE;

7.1.8. prestar informacdes sobre a prestagao dos servicos;

7.1.9. manter todas as condicbes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na
licitacdo, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas;

7.1.10. responder pela qualidade, quantidade, validade, seguranca e demais
caracteristicas do objeto, bem como a observacao as normas técnicas;

7.1.11. n&o subcontratar o objeto, salvo esteja expressamente permitido neste
instrumento;

7.1.12. prestar a garantia legal nos termos da Lei n.° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor);

7.1.13. informar ao Orgdo Requisitante, durante o periodo de execucdo,
qualquer alteragédo de endereco, telefone, correio eletrénico (e-mail) ou outros dados;

7.1.14. Para fins de assinatura do contrato, a contratada devera apresentar a
Certiddo negativa no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS)
e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP).

CLAUSULA OITAVA
DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. A multa podera ser aplicada em conjunto com todas as demais san¢des contidas
no Art. 156 e conforme demais dispositivos do Capitulo I, Titulo IV, da Lei Federal n°
14.133/2021.

8.2. Aplicacao de adverténcia acrescida de multa:

DESCUMPRIMENTO APLICACAO

Descumprimento, de pequena relevancia, de
obrigacdo legal ou infracdo a Lei quando ndo se | Multa de 1% do valor do contrato + adverténcia
justifica aplicacdo de san¢do mais grave

Inexecucgdo parcial de obrigacdo contratual principal
ou acessoOria de pequena relevancia, a critério da
Administracdo, quando nao se justificar aplicacdo de
sancao mais grave

Multa de 3% do valor do contrato + adverténcia

Multa de mora diaria de até 0,3%, calculada sobre o

Atraso na entrega de até 30 dias
valor global do contrato ou da parcela em atraso

8.3. Aplicacéo de impedimento de licitar e contratar, acrescida de multa:

DESCUMPRIMENTO | APLICACAO
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Dar causa a inexecugdo parcial do contrato, que
cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo

Multa de 5% do valor do contrato + impedimento de
licitar

Inexecucdo total do contrato

Multa de 30% do valor do contrato + impedimento
de licitar

Deixar de entregar documentacdo exigida para a
contratacio

Multa de 10% do valor do contrato + impedimento
de licitar

N&o manter proposta, salvo em decorréncia de fato
superveniente devidamente justificado

Multa de 10% do valor do contrato + impedimento
de licitar

Nao celebrar o contrato

Multa de 20% do valor do contrato + impedimento
de licitar

Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega
do objeto da contratagdo sem motivo justificado

Multa de 15% do valor do contrato + impedimento
de licitar

8.4. Aplicacao de declaracao de inidoneidade, acrescida de multa:

DESCUMPRIMENTO

APLICACAO

Apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida
para o certame ou prestar declaracdo falsa durante a
licitacdo ou a execucdo do contrato

Multa de 25% do valor do contrato + declaragdo de
inidoneidade

Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na
execucdo do contrato

Multa de 25% do valor do contrato + declaracao de
inidoneidade

Comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude
de qualquer natureza

Multa de 20% do valor do contrato + declaragdo de
inidoneidade

Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos
da licitacao

Multa de 25% do valor do contrato + declaragcdo de
inidoneidade

Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal
n° 12.846/2013

Multa de 30% do valor do contrato + declaracao de
inidoneidade

8.5. A aplicacdo das sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar devera observar o disposto na Lei Federal n°
14.133/21;

8.6. Sem prejuizo das sangdes previstas nos itens anteriores, a responsabilizagéo
administrativa, civil e criminal de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a
Administracao Publica, nacional ou estrangeira, se dara na forma prevista na Lei Federal n°
12.846/13;

8.7. Quaisquer penalidades aplicadas serdo transcritas no Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal,

8.8. As multas previstas nos itens acima, poderdo ser descontadas do pagamento
eventualmente devido pelo contratante.

CLAUSULA NONA
DA EXTINCAO

9.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigagbes de ambas as partes,
ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.
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9.2. Se as obrigacbes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara
prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que a Administracdo devera providenciar a
readequacao do cronograma fixado para o contrato.

9.3. Quando a nao conclusao do contrato referida no item anterior decorrer de culpa
da contratada:

9.3.1. ficara ela constituida em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas
san¢des administrativas; e

9.3.2. podera a Administragao optar pela extincdo do contrato e, nesse caso,
adotara as medidas admitidas em lei para a continuidade da execuc¢ao contratual.

9.4. O presente Termo de Contrato podera ser extinto:

9.1.1. Por ato unilateral e escrito da Administracédo, nas situagdes previstas no
inciso | do art. 138 da Lei n° 14.133/2021, e com as consequéncias indicadas no art.
139 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicacdo das sang¢des previstas no Termo de
Referéncia, anexo ao Edital;

9.1.2. Amigavelmente, nos termos do inc. |l do art. 138 da Lei n°® 14.133/2021.

9.4. A extingao contratual devera ser formalmente motivada nos autos de processo
administrativo, assegurados a CONTRATADA o contraditorio e a ampla defesa, verificada a
ocorréncia de um dos motivos previstos no art. 137 da Lei n°® 14.133/2021.

9.5. O termo de rescisdao sera precedido de relatdrio indicativo dos seguintes
aspectos, conforme o caso:

9.5.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente
cumpridos;

9.5.2. Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

9.5.3. Indenizagdes e multas.

CLAUSULA DECIMA
DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes desta pretensa contratacido, correrdo por conta da
seguinte dotagao orgcamentaria, prevista no orgamento do exercicio de [ANO]:

Secretaria Municipal de ..........cccccccennnnee.

Elemento de despesa: ........ccccovveveennn...

Fonte de Recursos: ........coocevveeiviieenne.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA
DAS ALTERAGOES
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11.1. Eventuais alteragbes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 124 da Lei
n° 14.133/2021.

11.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

11.3. Registros que nao caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebragdao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°
14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA
DA DISPENSA DE LICITAGAO

12.1 - O Presente Contrato é celebrado por meio da DISPENSA DE LICITACAO, com
fundamento na hipotese prevista no Inc. ...., Art. 75, da Lei n°® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA
DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1. O CNAE da empresa é adequado ao objeto da contratacgao.

13.2. Os casos omissos serdo decididos entre as partes, segundo as disposi¢cdes
contidas na Lei n° 14.133/2021 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente,
segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078/1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor —
€ normas e principios gerais dos contratos.

13.3. O prazo de garantia minima do objeto, assim como as condi¢gdes de
manutencao e assisténcia técnica, serdo conforme previsao no Termo de Referéncia, anexo
a este instrumento contratual.

* Subcontratacao

13.4. N&o € admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

ou
13.4. E admitida a subcontratagdo parcial do objeto contratual, nas seguintes
condicoes:

13.4.1. E vedada a subcontratagdo completa ou da parcela principal do objeto
da contratagdo, a qual consiste em: (...)

13.4.2 A subcontratacao fica limitada a ... [parcela permitida/percentual]

*Garantia da contratacao
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13.5. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da
Lei n® 14.133/2021.

ou

13.5. Sera exigida a garantia da contratagcdo, na forma dos arts. 96 e seguintes,
contidos no Capitulo Il, Titulo Ill, da Lei n® 14.133/2021.

13.5.1. Cabera a contratada optar por uma das seguintes modalidades de
garantia:

| - caugao;

Il - seguro-garantia;

[l - flanga bancaria;

IV - titulo de capitalizagdo custeado por pagamento unico, com resgate pelo
valor total.

13.5.2. Em caso de opcao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera
apresenta-la, no maximo, até a data de assinatura do contrato.

13.5.3. A garantia, nas modalidades caucao, fianga bancaria e titulo de
capitalizagéo, devera ser prestada em até 10 (dez) dias uteis apds a assinatura do
contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA
DO FORO

14.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Santa Leopoldina/ES, como Foro competente
para dirimir quaisquer duvidas oriundas deste contrato e que ndo possam ser resolvidos por
meios Administrativos, com renuncia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E por se encontrarem em partes juntas e contratadas, assinam o presente
instrumento em 04 (quatro) vias de idéntico teor e forma, na presenca das testemunhas
abaixo-assinados, para que surta seus juridicos e legais efeitos.

Santa Leopoldina/ES, __ de de
Responsavel legal da CONTRATANTE Responsavel legal da CONTRATADA
Prefeito Municipal Empresa
CONTRATANTE CONTRATADA

Testemunhas:
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NOME NOME
Identificacao Identificacéo
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NOTAS EXPLICATIVAS:
O presente modelo de Contrato Administrativo foi elaborado para locacéo de imével por Inexigibilidade.

Este documento devera estar compativel com o Termo de Referéncia.

Os itens deste modelo, destacados em VERMELHO, devem ser preenchidos ou adaptados de acordo com as peculiaridades
do objeto da licitagdo e critérios de oportunidade e conveniéncia, devendo ser suprimidas as informa¢cdes em VERMELHO
que nao sejam pertinentes ao objeto.

Os demais itens séo clausulas obrigatdrias e ndo devem ser excluidos ou alterados de qualquer forma. Porém, sera possivel
a inclusdo de outras exigéncias que se fizerem pertinentes, a depender de cada caso

FORMATACAO DO DOCUMENTO:
Fonte: Arial

Tamanho da fonte: 11
Formatacéo da pagina - Margens: Esquerda 3 cm; Direita 2 cm.
Obs.: As informacdes dispostas em tabela podem sofrer alteragdo no tamanho da fonte desde que permanegam legiveis.

VERSAO - Abril/i2025

MODELO — LOCAGAO DE IMOVEL - INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO

MINUTA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO
Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021

CONTRATO ADMINISTRATIVON® __ /|
QUE CELEBRAM ENTRE SI O MUNICIPIO
DE SANTA LEOPOLDINA/ES, POR
INTERMEDIO DO(A) ....ooecevenerererenrreanns ,EA

EMPRESA ..o

O MUNICIPIO DE SANTA LEOPOLDINA/ES, pessoa juridica de Direito Publico Interno,
com sede na Avenida Prefeito Hélio Rocha, n® 1022, Centro, Santa Leopoldina/ES, inscrita
no CNPJ sob o n° 27.165.521/0001-55, neste ato representado pelo Exmo. Prefeito

Municipal, Sr. i, , inscrito no CPF sob o n° .................... e portador da
Carteira de Identidade n°® ........... , expedida pelo(a) ....... , residente e domiciliado na Rua
.................. , N° ....., [bairro], [cidade]/Estado ......., por intermédio do FUNDO, inscrito(a) no
CNPJ sob o n° ... , sediado(@) Na ....cccceceeiiiiiiieen , heste ato
representado(a) pelo(a)  Secretario(a) Municipal de . : Sr(a).
................................. , inscrito(@a) no CPF sob o n° .............ccevveeeeee..... € portador(a) da
Carteira de Identidade n° ........... , expedida pelo(a) ....... , residente e domiciliado(a) na Rua
.................. , n° ..., [bairro], [cidade]/Estado ......, doravante denominado(s)
CONTRATANTE(S) e o(a) empresa ..........ccceeveveeeeeee... , heste ato representado(a) pelo(a)
Sr(@). coooeeei , inscrito(@a) no CPF sobon® ..o, e portador(a) da
Carteira de Identidade n° ........... , expedida pelo(a) ....... , residente e domiciliado(a) na Rua
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.................. , n° ..., [bairro], [cidade]/Estado ......., doravante designada CONTRATADA,
tendo em vista o que consta do Processo Administrativon® /e em observancia as
disposicbes da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislacbes
aplicaveis, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da Inexigibilidade n°®

/ , mediante as clausulas e condigbes a seguir enunciadas.
O texto “por intermédio do(a) ....” sera utilizado apenas quando o contrato for oriundo de Fundo. Nao sendo,

deve ser excluido.

CLAUSULA PRIMEIRA
DO OBJETO

1.1. Este instrumento tem como objeto a Locagdo do imébvel situado na
.................................. [endereco completo], no Municipio de Santa Leopoldina/ES, para
abrigar as instalagdes da Secretaria Municipal de .......................

1.2. Este instrumento vincula-se ao Termo de Referéncia, a Autorizacdo de
Contratagdo Direta e a proposta da contratada, assim como eventuais anexos de tais
documentos.

CLAUSULA SEGUNDA
DA VIGENCIA E DA PRORROGAGAO

2.1. O prazo da presente locacao é de .......... (por extenso) meses, cessando de
pleno direito ao completar o prazo de vigéncia, independente de notificacdo, aviso ou
interpelacdo judicial ou extrajudicial, obrigando-se o LOCATARIO a desocupar o imével ora
locado, na data antes referida, entregando-o nas condigbes previstas neste instrumento
contratual.

2.2. O contrato podera ser sucessivamente prorrogado pelas partes, respeitada a
vigéncia maxima decenal, na forma do art. 107 da Lei n° 14.133/2021, enquanto houver
necessidade publica a ser atendida através da presente contratacdo, mediante assinatura
de termo aditivo, apds apresentagao de justificativa por escrito e autorizagdo da autoridade
competente para celebrar o contrato em nome do LOCATARIO.

2.3. Para a prorrogacao do prazo contratual é indispensavel prévia analise por parte
da Procuradoria Geral do Municipio, 6érgao ao qual deve ser encaminhado o pedido de
renovacgao, em tempo habil para a devida apreciacao.

2.4. E vedada a prorrogacdo automatica do presente contrato e, na hipétese de
irregularmente verificar-se a continuidade de utilizagdo do imével pelo LOCATARIO apés
findo o prazo ajustado entre as partes ndo ocorrera a transformagéo do contrato em pacto
por prazo indeterminado.
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CLAUSULA TERCEIRA
DOS MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. Os modelos de execugao e de gestdo contratuais constam no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA
DO PRECO E DO PAGAMENTO

4.1. O valor do aluguel mensal é de RS ......... (por extenso), perfazendo o valor
total de RS ......... (por extenso).

4.2. O valor do presente instrumento é pagavel até o 10° (décimo) dia util do més
seguinte ao vencido, diretamente ao locador ou a seu procurador legalmente constituido
para esta finalidade.

4.3. O pagamento sera efetuado mensalmente, pela Secretaria Municipal de
Finangas, através da Tesouraria, mediante contra recibo, deduzindo-se os encargos legais.

4.4. O Municipio de Santa Leopoldina podera deduzir do pagamento importancias,
que a qualquer titulo Ihe forem devidos pelo locador.

4.3. Demais condi¢cdes referentes ao pagamento, assim como os critérios de
medigdo, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUINTA
DO REAJUSTE

5.1. Os precgos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de 12
(doze) meses contados da data do orgamento em [DIA] de [MES] de [ANO].

5.2. Apds o intervalo de 12 (doze) meses, 0s pregos iniciais poderao ser reajustados,
mediante a aplicagdo, pela CONTRATANTE, do indice de Pregos ao Consumidor Amplo —
IPCA, apurado pelo Instituto Brasileiro de Geografia — IBGE, exclusivamente para as
obrigacgdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

5.2.1. O reajuste devera ser pleiteado pela contratada, através de
requerimento encaminhado para o gestor do contrato, antes do término da
contratagdo ou até a data da prorrogagdo subsequente, sendo que, se nao for de
forma tempestiva, havera a preclusao do direito ao reajuste.

5.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de 12 (doze) meses
sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

5.4. A CONTRATANTE devera encaminhar resposta ao pedido de restabelecimento
do equilibrio econémico-financeiro em até 15 (quinze) dias contados da data do pedido.

5.5. No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice(s) de reajustamento, a
CONTRATANTE pagara ao fornecedor a importancia calculada pela ultima variagéo
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conhecida, liquidando a diferengca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

5.6. Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

5.7. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em
substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

5.8. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

5.9. O reajuste de precos contratado sera realizado por simples apostila, dispensada
a celebracao de termo aditivo.

CLAUSULA SEXTA
DAS OBRIGACOES DO LOCADOR

6.1. O LOCADOR obriga-se a:

6.1.1. entregar o imovel em perfeitas condicbes de uso para os fins a que se
destina, e em estrita observancia das especificagcdes de sua proposta;

6.1.2. garantir, durante o tempo da locagao, o uso pacifico do imdvel locado;
6.1.3. responder pelos vicios e defeitos anteriores a locacao;

6.1.4. fornecer ao LOCATARIO recibo discriminado das importancias pagas,
vedada a quitagao genérica;

6.1.5. pagar as taxas de administracdo imobilidria, se houver, e de
intermediagdes, nestas compreendidas as despesas necessarias a afericdo da
idoneidade do pretendente;

6.1.6. pagar os impostos e taxas, especialmente o Imposto Predial Territorial
Urbano (IPTU), bem como eventuais outros encargos incidentes sobre o imével cujo
pagamento ndo incumba ao LOCATARIO;

6.1.7. fornecer declaracao atestando que nao pesa sobre o imdével qualquer
impedimento de ordem juridica capaz de colocar em risco a locagéo, ou, caso exista
algum impedimento, prestar os esclarecimentos cabiveis, inclusive com a juntada da
documentagéo pertinente, para fins de avaliagéo por parte do LOCATARIO;

6.1.8. entregar, em perfeito estado de funcionamento, o sistema hidraulico e a
rede elétrica;

6.1.9. notificar o LOCATARIO, no caso de alienagéo do imével/espaco fisico
durante a vigéncia deste Contrato, para o exercicio do direito de preferéncia na
compra, devendo esta manifestar seu interesse no prazo de até 30 (trinta) dias
contados da notificagao;
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6.1.10. informar ao LOCATARIO quaisquer alteracdes na titularidade do
imoével, inclusive com a apresentacao da documentagao correspondente;

6.1.11. manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condi¢cdes de
habilitagdo e qualificagédo exigidas no processo de contratacéo;

6.1.12. para fins de assinatura do contrato, a contratada devera apresentar a
Certidao negativa no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS)
e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP).

CLAUSULA SETIMA
DAS OBRIGAGOES DO LOCATARIO

7.1. O LOCATARIO obriga-se a:
7.1.1. pagar o aluguel no prazo estipulado neste Termo de Contrato;

7.1.2. servir-se do imoével para o uso convencionado ou presumido,
compativel com a natureza deste e com o fim a que se destina, devendo conserva-lo
como se seu fosse;

7.1.3. restituir o imovel, finda a locacéo, no estado em que o recebeu, salvo
as deterioragbes decorrentes de seu uso normal e aquelas decorrentes de caso
fortuito ou forgca maior;

7.1.4. levar imediatamente ao conhecimento do locador o surgimento de
qualquer dano ou defeito cuja reparacéo a este incumba, bem como as eventuais
turbagdes de terceiros;

7.1.5. realizar a imediata reparagao dos danos verificados no imével ou nas
suas instalagdes provocados por si ou seus agentes;

7.1.6. entregar imediatamente ao LOCADOR os documentos de cobrancga de
tributos de sua responsabilidade, bem como qualquer intimagao, multa ou exigéncia
de autoridade publica, ainda que dirigida a ele, LOCATARIO;

7.1.7. pagar as despesas relativas ao consumo de energia elétrica, agua e
esgoto, servigo de telefonia, internet ou outros meios de comunicagao;

7.1.8. permitir a vistoria do imoével pelo locador ou por seu mandatario,
mediante combinagao prévia, de dia e hora, bem como admitir que seja o0 mesmo
visitado por terceiros, na hipétese prevista no artigo 27 da Lei n° 8.245/1991;

7.1.9. permitir a realizagao de reparos urgentes pelo LOCADOR, com direito a
abatimento do valor do aluguel na hipétese de os reparos durarem mais de 10 (dez)
dias e a rescindir o contrato caso seja ultrapassado o prazo de 30 (trinta) dias.

CLAUSULA OITAVA
DAS PRERROGATIVAS DO LOCATARIO
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8.1. Com base no artigo 104 da Lei Federal n° 14.133/21, s&o atribuidas ao
LOCATARIO as seguintes prerrogativas:

8.1.1. modificar unilateralmente o contrato para melhor adequacido ao
atendimento da finalidade de interesse publico a que se destina, sendo sempre
assegurada ao LOCADOR a manutengdo do equilibrio econémico-financeiro do
ajuste;

8.1.2. extinguir unilateralmente o contrato, independentemente do pagamento
de multa ou de aviso prévio, apds autorizacao escrita e fundamentada da autoridade
competente, pelos motivos descritos na Lei Federal n® 14.133/21:

8.2. Rescindido o contrato pelos motivos enumerados sem que haja culpa do
LOCADOR, sera o mesmo ressarcido dos prejuizos comprovadamente sofridos e tera direito
ao pagamento dos aluguéis relativos ao periodo em que vigeu o ajuste.

CLAUSULA NONA
DA EXTINCAO

9.1. Além das hipdteses de rescisdo unilateral por parte do LOCATARIO enumeradas
na clausula anterior, o presente contrato podera ser rescindido:

9.1.1. em decorréncia da pratica de infracdo legal ou contratual por quaisquer
das partes;

9.1.2. em decorréncia da falta de pagamento do aluguel e demais encargos
pelo LOCATARIO;

9.1.3. em virtude de desapropriacao do imdvel, desocupacado determinada
pelo Poder Publico ou incéndio.

9.2. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas
ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°
14.133/21, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

9.3. O presente Termo de Contrato também podera ser extinto:

9.3.1. Por ato unilateral e escrito da Administracéo, nas situagdes previstas no
inciso | do art. 138 da Lei n°® 14.133/2021, e com as consequéncias indicadas no art.
139 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicagcdo das sangdes previstas no Termo de
Referéncia, anexo ao Edital;

9.3.2. Amigavelmente, nos termos do inc. |l do art. 138 da Lei n°® 14.133/2021.
9.4. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido de:

9.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente
cumpridos;

9.4.2. Relagéo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

9.4.3. Indenizagdes e multas.
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CLAUSULA DECIMA
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. A multa podera ser aplicada em conjunto com todas as demais sangdes
contidas no Art. 156 e conforme demais dispositivos do Capitulo I, Titulo IV, da Lei Federal
n° 14.133/2021.

10.2. Aplicagao de adverténcia acrescida de multa:

DESCUMPRIMENTO

APLICACAO

Descumprimento, de pequena relevancia, de
obrigacdo legal ou infragcdo a Lei quando ndo se
justifica aplicacéo de sancdo mais grave

Multa de 1% do valor do contrato + adverténcia

Inexecucgdo parcial de obrigagdo contratual principal
ou acesséria de pequena relevancia, a critério da
Administragdo, quando nao se justificar aplicacdo de
sancao mais grave

Multa de 3% do valor do contrato + adverténcia

Atraso na entrega de até 30 dias

Multa de mora diaria de até 0,3%, calculada sobre o
valor global do contrato ou da parcela em atraso

10.3. Aplicagdo de impedimento de licitar e contratar, acrescida de multa:

DESCUMPRIMENTO

APLICACAO

Dar causa a inexecucdo parcial do contrato, que
cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo

Multa de 5% do valor do contrato + impedimento de
licitar

Inexecucdo total do contrato

Multa de 30% do valor do contrato + impedimento
de licitar

Deixar de entregar documentacdo exigida para a
contratacio

Multa de 10% do valor do contrato + impedimento
de licitar

Nao manter proposta, salvo em decorréncia de fato
superveniente devidamente justificado

Multa de 10% do valor do contrato + impedimento
de licitar

Nao celebrar o contrato

Multa de 20% do valor do contrato + impedimento
de licitar

Ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega
do objeto da contratagdo sem motivo justificado

Multa de 15% do valor do contrato + impedimento
de licitar

10.4. Aplicagao de declaracao de inidoneidade, acrescida de multa:

DESCUMPRIMENTO

APLICACAO

Apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida
para o certame ou prestar declaracdo falsa durante a
licitac8o ou a execucdo do contrato

Multa de 25% do valor do contrato + declaragdo de
inidoneidade

Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na
execuc¢do do contrato

Multa de 25% do valor do contrato + declaragcdo de
inidoneidade

Comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude
de qualquer natureza

Multa de 20% do valor do contrato + declaracao de
inidoneidade

Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos
da licitacdo

Multa de 25% do valor do contrato + declaragcdo de
inidoneidade

Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal
n° 12.846/2013

Multa de 30% do valor do contrato + declaragcio de
inidoneidade

Av. Prefeito Hélio Rocha, n® 1022, Centro — Santa Leopoldina/Espirito Santo - CEP: 29.640-000
TEL: (27) 3940-0010 - CNPJ: 27.165.521/0001-55 — E-mail: xxxxxxxxxxx@santaleopoldina.es.gov.br
Pagina 7 de 10




Prefeitura Municipal de Santa Leopoldina
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

10.5. A aplicacéo das sancgbes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de
inidoneidade para licitar ou contratar devera observar o disposto na Lei Federal n°
14.133/21;

10.6. Sem prejuizo das sangdes previstas nos itens anteriores, a responsabilizacao
administrativa, civil e criminal de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a
Administracao Publica, nacional ou estrangeira, se dara na forma prevista na Lei Federal n°®
12.846/13;

10.7. Quaisquer penalidades aplicadas serado transcritas no Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal,

10.8. As multas previstas nos itens acima, poderdo ser descontadas do pagamento
eventualmente devido pelo contratante.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA
DAS BENFEITORIAS

11.1. O LOCATARIO fica desde ja autorizado a realizar no imével locado toda e
quaisquer obras de benfeitoria necessaria ou util para a execucgao da finalidade publica a ser
atendida pela presente locacdo, sendo necessario 0 aviso prévio e expresso consentimento
do locador.

11.2. O valor de toda e qualquer benfeitoria Util ou necessaria ndo removivel sem
causar danos ao imoével realizada pelo LOCATARIO podera ser abatido dos aluguéis a
serem pagos, até o limite maximo de 20% (vinte por cento) de cada parcela mensal, até
integral ressarcimento.

11.2.1. Abatimentos acima do percentual indicado poderdo ser realizados
apo6s expresso consentimento por escrito do locador.

11.2.2. Na impossibilidade de ressarcimento pelas benfeitorias realizadas, fica
o LOCATARIO autorizado a reter o imével, até que seja integralmente indenizado.

11.3. Finda a locagdo, toda e qualquer benfeitoria removivel realizada pelo
LOCATARIO podera ser levantada, as suas expensas, desde que sua retirada ndo acarrete
danos ao imovel.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA
DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes desta pretensa contratagédo, correrdo por conta da
seguinte dotagc&do orgamentaria, prevista no orcamento do exercicio de [ANO]:

Secretaria Municipal de .............cccceeennen.

Elemento de despesa: ........ccccovvenveennn..
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Fonte de RecUrsosS: ......coccvveeveevieienann.n,

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA
DAS ALTERAGOES

13.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 124 da Lei
n°® 14.133/2021.

13.2. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

13.3. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°
14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA QUARTA
DA INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO

14.1 - O Presente Contrato & celebrado por meio da INEXIGIBILIDADE DE
LICITACAO, com fundamento na hipétese prevista no Inc. V, Art. 74, da Lei n°® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA QUINTA
DAS DISPOSICOES FINAIS

15.1. Os casos omissos serdo decididos entre as partes, segundo as disposi¢des
contidas na Lei n° 14.133/2021 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente,
segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078/1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor —
€ normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA
DO FORO

16.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Santa Leopoldina/ES, como Foro competente
para dirimir quaisquer duvidas oriundas deste contrato e que nao possam ser resolvidos por
meios Administrativos, com renuncia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E por se encontrarem em partes juntas e contratadas, assinam o presente
instrumento em 04 (quatro) vias de idéntico teor e forma, na presengca das testemunhas
abaixo-assinados, para que surta seus juridicos e legais efeitos.

Santa Leopoldina/ES, _ de de
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Responsavel legal da CONTRATANTE Responsavel legal da CONTRATADA
Prefeito Municipal Empresa
CONTRATANTE CONTRATADA
Testemunhas:
NOME NOME
Identificagcéo Identificacéo

Av. Prefeito Hélio Rocha, n® 1022, Centro — Santa Leopoldina/Espirito Santo - CEP: 29.640-000
TEL: (27) 3940-0010 - CNPJ: 27.165.521/0001-55 — E-mail: xxxxxxxxxxx@santaleopoldina.es.gov.br
Pagina 10 de 10



Prefeitura Municipal de Santa Leopoldina
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

NOTAS EXPLICATIVAS:

O presente modelo de Contrato Administrativo foi elaborado para contratagdo de prestacdo de servicos comuns, exceto
aqueles servigos continuos com regime de dedicagao exclusiva de mao de obra, por Inexigibilidade.

Este documento devera estar compativel com o Termo de Referéncia.

Os itens deste modelo, destacados em VERMELHO, devem ser preenchidos ou adaptados de acordo com as peculiaridades
do objeto da licitagcdo e critérios de oportunidade e conveniéncia, devendo ser suprimidas as informacdes em VERMELHO
que nao sejam pertinentes ao objeto.

Os demais itens séo clausulas obrigatdrias e ndo devem ser excluidos ou alterados de qualquer forma. Porém, sera possivel
a inclusdo de outras exigéncias que se fizerem pertinentes, a depender de cada caso

FORMATAGAO DO DOCUMENTO:
Fonte: Arial

Tamanho da fonte: 11
Formatacéo da pagina - Margens: Esquerda 3 cm; Direita 2 cm.
Obs.: As informacdes dispostas em tabela podem sofrer alteragdo no tamanho da fonte desde que permanegam legiveis.

VERSAO - Abril/i2025

MODELO - PRESTAGAO DE SERVIGOS - INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO

MINUTA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO
Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021

CONTRATO ADMINISTRATIVON° __ /|
QUE CELEBRAM ENTRE SI O MUNICIPIO
DE SANTA LEOPOLDINA/ES, POR
INTERMEDIO DO(A) ....ooecevenerererenrreanns ,EA

EMPRESA .......ccooiiireeeeee

O MUNICIPIO DE SANTA LEOPOLDINAJ/ES, pessoa juridica de Direito Publico Interno,
com sede na Avenida Prefeito Hélio Rocha, n°® 1022, Centro, Santa Leopoldina/ES, inscrita
no CNPJ sob o n° 27.165.521/0001-55, neste ato representado pelo Exmo. Prefeito

Municipal, Sr. ..ccccceciiriiiriicnns , inscrito no CPF sob o n°® ... e portador da
Carteira de Identidade n° ........... , expedida pelo(a) ....... , residente e domiciliado na Rua
.................. , N° ....., [bairro], [cidade]/Estado ......., por intermédio do FUNDO, inscrito(a) no
CNPJ sob o n° ..., , sediado(@) Na ....cccccceeiiiiiiieen , heste ato
representado(a) pelo(a)  Secretario(a) Municipal de . : Sr(a).
................................. , inscrito(@) no CPF sob o n° .............cccvvveeeeee..... € portador(a) da
Carteira de Identidade n° ........... , expedida pelo(a) ....... , residente e domiciliado(a) na Rua
.................. , n° ..., [bairro], [cidade]/Estado ......, doravante denominado(s)
CONTRATANTE(S) e o(a) empresa ..........cceeveveeeeeee... , heste ato representado(a) pelo(a)
Sr(@). e , inscrito(@a) no CPF sob o n® ..o, e portador(a) da
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Carteira de Identidade n° ........... , expedida pelo(a) ....... , residente e domiciliado(a) na Rua
.................. , n° ..., [bairro], [cidade]/Estado ......., doravante designada CONTRATADA,
tendo em vista o que consta do Processo Administrativon® /e em observancia as
disposicbes da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislagbes
aplicaveis, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da Inexigibilidade n°®

/ , mediante as clausulas e condigbes a seguir enunciadas.
O texto “por intermédio do(a) ....” sera utilizado apenas quando o contrato for oriundo de Fundo. Nao sendo,

deve ser excluido.

CLAUSULA PRIMEIRA
DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente instrumento a prestacéo de servigcos de .............
...................... , conforme condigdes e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Este instrumento vincula-se ao Termo de Referéncia, a Autorizacdo de
Contratagao Direta e a proposta da contratada, assim como eventuais anexos de tais
documentos.

1.3. Discriminagao do objeto:

UNIDADE
~ VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO DE QTDE .
MEDIDA UNITARIO | TOTAL
1
2
3
CLAUSULA SEGUNDA
DA VIGENCIA E DA PRORROGAGAO
2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo € de ............. (por extenso) meses,
contados do(a) .......ceovviiiieiiiiiienns , ha forma do art. 105 da Lei n® 14.133/2021.
2.2. O prazo de execucgao do objeto é de .............. (por extenso) meses, contados

2.3. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de
termo aditivo, quando o objeto nao for concluido no periodo firmado acima, na forma do art.
111 da Lei n°® 14.133/2021.
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CLAUSULA TERCEIRA
DOS MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O regime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e de execugido do
objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA
DO PREGO E DO PAGAMENTO

4.1. O valor global do presente instrumento € de R$ ........................ (por extenso).

4.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugdo contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragao, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

4.3. O prazo para pagamento e demais condicbes referentes a ele, assim como os
critérios de medicdo, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este
Contrato.

CLAUSULA QUINTA
DO REAJUSTE

5.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de 12
(doze) meses contados da data do orgamento em [DIA] de [MES] de [ANO].

5.2. Apds o intervalo de 12 (doze) meses, 0s pregos iniciais poderao ser reajustados,
mediante a aplicacdo, pela CONTRATANTE, do indice de Precos ao Consumidor Amplo —
IPCA, apurado pelo Instituto Brasileiro de Geografia — IBGE, exclusivamente para as
obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

5.2.1. O reajuste devera ser pleiteado pela contratada, através de
requerimento encaminhado para o gestor do contrato, antes do término da
contratagdo ou até a data da prorrogagdo subsequente, sendo que, se nao for de
forma tempestiva, havera a preclusao do direito ao reajuste.

5.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de 12 (doze) meses
sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

5.4. A CONTRATANTE devera encaminhar resposta ao pedido de restabelecimento
do equilibrio econdmico-financeiro em até 15 (quinze) dias contados da data do pedido.

5.5. No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice(s) de reajustamento, a
CONTRATANTE pagara ao fornecedor a importancia calculada pela ultima variagéo
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).
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5.6. Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

5.7. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em
substituicado, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacao entdo em vigor.

5.8. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

5.9. O reajuste de pregos contratado sera realizado por simples apostila, dispensada
a celebragao de termo aditivo.

CLAUSULA SEXTA
DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

6.1. Receber, fiscalizar, orientar, contestar, dirimir duvidas emergentes da execugao
do objeto adquirido;

6.2. Receber o objeto e lavrar termo de recebimento provisério. Se o objeto
contratado nao estiver de acordo com as especificacdbes da CONTRATANTE, rejeita-lo, no
todo ou em parte. Do contrario, apés a analise de compatibilidade entre o adquirido e o
efetivamente entregue, sera lavrado o termo de recebimento definitivo;

6.2.1. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas ou
irregularidades verificadas na execugédo do objeto, para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

6.3. Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente a prestagéo dos
servigos, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia, anexo a este instrumento
contratual.

6.4. A CONTRATANTE nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucgao do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA SETIMA
DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. A CONTRATADA cumprira todas as obrigagbes constantes no Termo de
Referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e
as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto e, ainda:
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7.1.1. proceder a prestacdo dos servicos no prazo e local fixados,
acompanhado da respectiva nota fiscal,

7.1.2. considerar os pregos propostos completos e suficientes para execucao
do objeto, sendo desconsiderada qualquer reivindicagdo de pagamento adicional
devido a erro ou a ma interpretacao de parte da CONTRATADA;

7.1.3. arcar com os encargos previdenciarios, fiscais (ICMS e outros),
comerciais, trabalhistas, tributarios, itens, embalagens, tarifas, fretes, seguros,
descarga, transporte, material, responsabilidade civil e outros resultantes da
aquisicdo, bem como os riscos atinentes a atividade, inclusive quaisquer despesas
gue venham a incidir sobre 0s servigos, objeto desta contratagao;

7.1.3.1. Entende-se por encargos os ftributos (impostos, taxas),
contribuicbes fiscais e parafiscais, os instituidos por leis sociais,
emolumentos, fornecimento de mao de obra especializada, administragao,
lucros, equipamentos e ferramental, transporte de material e de pessoal,
estada, hospedagem, alimentagcdo e qualquer despesa, acesséria e/ou
necessaria, nao especificada no Termo de Referéncia.

7.1.4. indenizar terceiros e a CONTRATANTE os possiveis prejuizos ou
danos, decorrentes de dolo ou culpa, durante a contratacdo, em conformidade com o
artigo 120 da Lei n.° 14.133/21;

7.1.5. arcar com todas as despesas necessarias a execugao do objeto;

7.1.6. cumprir fielmente o contrato, em compatibilidade com as obriga¢des
assumidas;

7.1.7. refazer os servicos em desacordo no prazo estabelecido no Termo de
Referéncia ou, ndo sendo possivel, indenizar o valor correspondente acrescido de
perdas e danos, mediante toda e qualquer impugnacéo feita pela CONTRATANTE;

7.1.8. prestar informacgdes sobre a prestacao dos servicos;

7.1.9. manter todas as condigbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitacdo, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagcbes assumidas;

7.1.10. responder pela qualidade, quantidade, validade, seguranca e demais
caracteristicas do objeto, bem como a observacdo as normas técnicas;

7.1.11. nado subcontratar o objeto, salvo esteja expressamente permitido neste
instrumento;

7.1.12. prestar a garantia legal nos termos da Lei n.° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor);

7.1.13. informar ao Orgdo Requisitante, durante o periodo de execucdo,
qualquer alteragcédo de endereco, telefone, correio eletrénico (e-mail) ou outros dados;
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7.1.14. Para fins de assinatura do contrato, a contratada devera apresentar a
Certiddo negativa no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS)
e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP).

CLAUSULA OITAVA
DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

8.1. A multa podera ser aplicada em conjunto com todas as demais sang¢des contidas
no Art. 156 e conforme demais dispositivos do Capitulo I, Titulo IV, da Lei Federal n°

14.133/2021.

8.2. Aplicacéo de adverténcia acrescida de multa:

DESCUMPRIMENTO

APLICACAO

Descumprimento, de pequena relevancia, de
obrigacédo legal ou infracdo a Lei quando ndo se
justifica aplicacdo de san¢do mais grave

Multa de 1% do valor do contrato + adverténcia

Inexecucgédo parcial de obrigagcdo contratual principal
ou acessoOria de pequena relevancia, a critério da
Administragdo, quando ndo se justificar aplicacéo de
sancao mais grave

Multa de 3% do valor do contrato + adverténcia

Atraso na entrega de até 30 dias

Multa de mora diaria de até 0,3%, calculada sobre o
valor global do contrato ou da parcela em atraso

8.3. Aplicacéo de impedimento de licitar e contratar, acrescida de multa:

APLICACAO

DESCUMPRIMENTO

Dar causa a inexecucdo parcial do contrato, que
cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo

Multa de 5% do valor do contrato + impedimento de
licitar

Inexecucéo total do contrato

Multa de 30% do valor do contrato + impedimento
de licitar

Deixar de entregar documentacdo exigida para a
contratacio

Multa de 10% do valor do contrato + impedimento
de licitar

N&o manter proposta, salvo em decorréncia de fato
superveniente devidamente justificado

Multa de 10% do valor do contrato + impedimento
de licitar

N&ao celebrar o contrato

Multa de 20% do valor do contrato + impedimento
de licitar

Ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega
do objeto da contratagcdo sem motivo justificado

Multa de 15% do valor do contrato + impedimento
de licitar

8.4. Aplicacao de declaragao de inidoneidade, acrescida de multa:

DESCUMPRIMENTO

APLICACAO

Apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida
para o certame ou prestar declaragao falsa durante a
licitacdo ou a execucao do contrato

Multa de 25% do valor do contrato + declaragcio de
inidoneidade

Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na
execucdo do contrato

Multa de 25% do valor do contrato + declaragdo de
inidoneidade

Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude
de qualquer natureza

Multa de 20% do valor do contrato + declaragcio de
inidoneidade
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Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos | Multa de 25% do valor do contrato + declaragdo de
da licitacao inidoneidade
Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal | Multa de 30% do valor do contrato + declaragdo de
n°® 12.846/2013 inidoneidade

8.5. A aplicacdo das san¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar devera observar o disposto na Lei Federal n°
14.133/21;

8.6. Sem prejuizo das sangdes previstas nos itens anteriores, a responsabilizacao
administrativa, civil e criminal de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a
Administracao Publica, nacional ou estrangeira, se dara na forma prevista na Lei Federal n°®
12.846/13;

8.7. Quaisquer penalidades aplicadas serao transcritas no Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal;

8.8. As multas previstas nos itens acima, poderao ser descontadas do pagamento
eventualmente devido pelo contratante.

CLAUSULA NONA
DA EXTINCAO

9.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigacbes de ambas as partes,
ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

9.2. Se as obrigagbes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara
prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que a Administracdo devera providenciar a
readequacao do cronograma fixado para o contrato.

9.3. Quando a nao conclusao do contrato referida no item anterior decorrer de culpa
da contratada:

9.3.1. ficara ela constituida em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas
sancdes administrativas; e

9.3.2. podera a Administracdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso,
adotara as medidas admitidas em lei para a continuidade da execugao contratual.

9.4. O presente Termo de Contrato podera ser extinto:

9.1.1. Por ato unilateral e escrito da Administragao, nas situagdes previstas no
inciso | do art. 138 da Lei n°® 14.133/2021, e com as consequéncias indicadas no art.
139 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas no Termo de
Referéncia, anexo ao Edital;

9.1.2. Amigavelmente, nos termos do inc. |l do art. 138 da Lei n°® 14.133/2021.
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9.4. A extingao contratual devera ser formalmente motivada nos autos de processo
administrativo, assegurados a CONTRATADA o contraditorio e a ampla defesa, verificada a
ocorréncia de um dos motivos previstos no art. 137 da Lei n°® 14.133/2021.

9.5. O termo de rescisdo sera precedido de relatdrio indicativo dos seguintes
aspectos, conforme o caso:

9.5.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente
cumpridos;

9.5.2. Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

9.5.3. Indenizagdes e multas.

CLAUSULA DECIMA
DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes desta pretensa contratacido, correrdo por conta da
seguinte dotacido orgcamentaria, prevista no orcamento do exercicio de [ANO]:

Secretaria Municipal de ..............c.ccoeee.

Elemento de despesa: ..........ccovveuveennn.n.

Fonte de Recursos: ........ccooccovveiveieennns

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA
DAS ALTERAGOES

11.1. Eventuais alteragbes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 124 da Lei
n°® 14.133/2021.

11.2. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

11.3. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°
14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA
DA INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO

121 - O Presente Contrato é celebrado por meio da INEXIGIBILIDADE DE
LICITACAO, com fundamento na hipétese prevista no Inc. ...., Art. 74, da Lei n® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA
DAS DISPOSIGOES FINAIS
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13.1. O CNAE da empresa é adequado ao objeto da contratacgéo.

13.2. Os casos omissos serdo decididos entre as partes, segundo as disposi¢des
contidas na Lei n° 14.133/2021 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente,
segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078/1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor —
€ normas e principios gerais dos contratos.

13.3. O prazo de garantia minima do objeto, assim como as condicbes de
manutencao e assisténcia técnica, serdo conforme previsdo no Termo de Referéncia, anexo
a este instrumento contratual.

* Subcontratacao

13.4. Nao € admitida a subcontratagao do objeto contratual.

ou

13.4. E admitida a subcontratagdo parcial do objeto contratual, nas seguintes
condicoes:

13.4.1. E vedada a subcontratagdo completa ou da parcela principal do objeto
da contratagao, a qual consiste em: (...)

13.4.2 A subcontratacéo fica limitada a ... [parcela permitida/percentual]

*Garantia da contratagao

13.5. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da
Lei n® 14.133/2021.

ou

13.5. Sera exigida a garantia da contratacdo, na forma dos arts. 96 e seguintes,
contidos no Capitulo Il, Titulo Ill, da Lei n® 14.133/2021.

13.5.1. Cabera a contratada optar por uma das seguintes modalidades de
garantia:

| - caugao;

Il - seguro-garantia;

[l - fianga bancaria;

IV - titulo de capitalizagdo custeado por pagamento Unico, com resgate pelo
valor total.

13.5.2. Em caso de opcao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera
apresenta-la, no maximo, até a data de assinatura do contrato.
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13.5.3. A garantia, nas modalidades caucao, fianca bancaria e titulo de
capitalizagéo, devera ser prestada em até 10 (dez) dias Uteis apds a assinatura do
contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA
DO FORO

14.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Santa Leopoldina/ES, como Foro competente
para dirimir quaisquer duvidas oriundas deste contrato e que n&o possam ser resolvidos por
meios Administrativos, com renuncia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E por se encontrarem em partes juntas e contratadas, assinam o presente
instrumento em 04 (quatro) vias de idéntico teor e forma, na presenca das testemunhas
abaixo-assinados, para que surta seus juridicos e legais efeitos.

Santa Leopoldina/ES,  de de
Responsavel legal da CONTRATANTE Responsavel legal da CONTRATADA
Prefeito Municipal Empresa
CONTRATANTE CONTRATADA
Testemunhas:
NOME NOME
Identificagcéo Identificacéo
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NOTAS EXPLICATIVAS:

O presente modelo de Contrato Administrativo foi elaborado para licitagdo de prestacdo de servicos comuns, exceto aqueles
servigos continuos com regime de dedicagéo exclusiva de méao de obra.

Este documento devera estar compativel com o Termo de Referéncia.

Os itens deste modelo, destacados em VERMELHO, devem ser preenchidos ou adaptados de acordo com as peculiaridades
do objeto da licitagcdo e critérios de oportunidade e conveniéncia, devendo ser suprimidas as informacdes em VERMELHO
que nao sejam pertinentes ao objeto.

Os demais itens séo clausulas obrigatdrias e ndo devem ser excluidos ou alterados de qualquer forma. Porém, sera possivel
a inclusdo de outras exigéncias que se fizerem pertinentes, a depender de cada caso

FORMATAGAO DO DOCUMENTO:
Fonte: Arial

Tamanho da fonte: 11
Formatacéo da pagina - Margens: Esquerda 3 cm; Direita 2 cm.
Obs.: As informacdes dispostas em tabela podem sofrer alteragdo no tamanho da fonte desde que permanegam legiveis.

VERSAO - Abril/i2025

MODELO - PRESTAGAO DE SERVIGOS - LICITAGAO

MINUTA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO
Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021

CONTRATO ADMINISTRATIVON° __ /|
QUE CELEBRAM ENTRE SI O MUNICIPIO
DE SANTA LEOPOLDINA/ES, POR
INTERMEDIO DO(A) ....ooecevenerererenrreanns ,EA

EMPRESA .......ccooiiireeeeee

O MUNICIPIO DE SANTA LEOPOLDINAJ/ES, pessoa juridica de Direito Publico Interno,
com sede na Avenida Prefeito Hélio Rocha, n°® 1022, Centro, Santa Leopoldina/ES, inscrita
no CNPJ sob o n° 27.165.521/0001-55, neste ato representado pelo Exmo. Prefeito

Municipal, Sr. ..ccccceciiriiiriicnns , inscrito no CPF sob o n°® ... e portador da
Carteira de Identidade n° ........... , expedida pelo(a) ....... , residente e domiciliado na Rua
.................. , N° ....., [bairro], [cidade]/Estado ......., por intermédio do FUNDO, inscrito(a) no
CNPJ sob o n° ..., , sediado(@) Na ....cccccceeiiiiiiieen , heste ato
representado(a) pelo(a)  Secretario(a) Municipal de . : Sr(a).
................................. , inscrito(@) no CPF sob o n° .............cccvvveeeeee..... € portador(a) da
Carteira de Identidade n° ........... , expedida pelo(a) ....... , residente e domiciliado(a) na Rua
.................. , n° ..., [bairro], [cidade]/Estado ......, doravante denominado(s)
CONTRATANTE(S) e o(a) empresa ..........cceeveveeeeeee... , heste ato representado(a) pelo(a)
Sr(@). e , inscrito(@a) no CPF sob o n® ..o, e portador(a) da
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Carteira de Identidade n° ........... , expedida pelo(a) ....... , residente e domiciliado(a) na Rua
.................. , n° ..., [bairro], [cidade]/Estado ......., doravante designada CONTRATADA,
tendo em vista o que consta do Processo Administrativon® /e em observancia as
disposicbes da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislagbes
aplicaveis, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregao
Eletronico n°® /_____, mediante as clausulas e condi¢cbes a seguir enunciadas.

O texto “por intermédio do(a) ....” sera utilizado apenas quando o contrato for oriundo de Fundo. Nao sendo,
deve ser excluido.

CLAUSULA PRIMEIRA
DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente instrumento a prestacao de servicos de ....................
.................... , conforme condicbes e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia,
anexo ao Edital.

1.2. Este instrumento vincula-se ao Edital do Pregéo e seus anexos, identificado no
preambulo, e a proposta vencedora, independentemente de transcrigao.

1.3. Discriminagao do objeto:

o UNIDADE VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO DE TDE .
¢ MEDIDA < UNITARIO | TOTAL
1
2
3

CLAUSULA SEGUNDA
DA VIGENCIA E DA PRORROGAGAO

* Redagao para servigo nao continuo ou contratado por escopo:

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de .............. (por extenso) meses,
contados do(a) .......ccoeeviiiiiiiiiieenns , ha forma do art. 105 da Lei n® 14.133/2021.
2.2. O prazo de execugao do objeto é de .............. (por extenso) meses, contados
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2.3. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de
termo aditivo, quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, na forma do art.
111 da Lei n°® 14.133/2021.

* Redagao para servigo continuo:

O prazo inicial da contratagao devera ser de, no maximo, 60 (sessenta) meses.

2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é de .............. (por extenso) meses, na
forma do art. 106 da Lei n°® 14.133/2021, contados do(a) ............cccceveeeeeenninns

2.2. O objeto desta contratagdo é enquadrado como continuado, sendo a vigéncia
plurianual mais vantajosa, considerando a justificativa pormenorizada no Estudo Técnico
Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.3. O prazo de vigéncia da contratacdo podera ser prorrogado sucessivamente,
respeitada a vigéncia maxima decenal, na forma do art. 107 da Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA TERCEIRA
DOS MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O regime de execucgdo contratual, os modelos de gestdo e de execugao do
objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA
DO PREGO E DO PAGAMENTO

4.1. O valor global do presente instrumento € de R$ ......................... (por extenso).

4.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugao contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragao, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo.

4.3. O prazo para pagamento e demais condi¢des referentes a ele, assim como os
critérios de medicdo, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este
Contrato.

CLAUSULA QUINTA
DO REAJUSTE
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5.1. Os precos inicialmente contratados sé&o fixos e jrreajustéveis no prazo de 12
(doze) meses contados da data do orgamento em [DIA] de [MES] de [ANO].

5.2. Apds o intervalo de 12 (doze) meses, 0s precos iniciais poderao ser reajustados,
mediante a aplicacdo, pela CONTRATANTE, do indice de Pregos ao Consumidor Amplo —
IPCA, apurado pelo Instituto Brasileiro de Geografia — IBGE, exclusivamente para as
obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

5.2.1. O reajuste devera ser pleiteado pela contratada, através de
requerimento encaminhado para o gestor do contrato, antes do término da
contratacdo ou até a data da prorrogagcdo subsequente, sendo que, se nao for de
forma tempestiva, havera a preclusao do direito ao reajuste.

5.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de 12 (doze) meses
sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

5.4. A CONTRATANTE devera encaminhar resposta ao pedido de restabelecimento
do equilibrio econémico-financeiro em até 15 (quinze) dias contados da data do pedido.

5.5. No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice(s) de reajustamento, a
CONTRATANTE pagard ao fornecedor a importancia calculada pela ultima variagédo
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

5.6. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

5.7. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em
substituicado, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagao entdo em vigor.

5.8. Na auséncia de previsado legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

5.9. O reajuste de precgos contratado sera realizado por simples apostila, dispensada
a celebragao de termo aditivo.

CLAUSULA SEXTA
DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

6.1. Receber, fiscalizar, orientar, contestar, dirimir dividas emergentes da execugao
do objeto adquirido;

6.2. Receber o objeto e lavrar termo de recebimento provisério. Se o objeto
contratado ndo estiver de acordo com as especificagdbes da CONTRATANTE, rejeita-lo, no
todo ou em parte. Do contrario, apds a analise de compatibilidade entre o adquirido e o
efetivamente entregue, sera lavrado o termo de recebimento definitivo;
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6.2.1. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas ou
irregularidades verificadas na execugdo do objeto, para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

6.3. Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente a prestagcéo dos
servigos, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia, anexo a este instrumento
contratual.

6.4. A CONTRATANTE nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucéo do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA SETIMA
DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1. A CONTRATADA cumprira todas as obrigagbes constantes no Termo de
Referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e
as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto e, ainda:

7.1.1. proceder a prestacdo dos servicos no prazo e local fixados,
acompanhado da respectiva nota fiscal,

7.1.2. considerar os pregos propostos completos e suficientes para execucao
do objeto, sendo desconsiderada qualquer reivindicagdo de pagamento adicional
devido a erro ou a ma interpretacédo de parte da CONTRATADA,;

7.1.3. arcar com 0s encargos previdenciarios, fiscais (ICMS e outros),
comerciais, trabalhistas, tributarios, itens, embalagens, tarifas, fretes, seguros,
descarga, transporte, material, responsabilidade civil e outros resultantes da
aquisicdo, bem como os riscos atinentes a atividade, inclusive quaisquer despesas
que venham a incidir sobre os servigos, objeto desta contratagao;

7.1.3.1. Entende-se por encargos os tributos (impostos, taxas),
contribuicbes fiscais e parafiscais, os instituidos por leis sociais,
emolumentos, fornecimento de mao de obra especializada, administragao,
lucros, equipamentos e ferramental, transporte de material e de pessoal,
estada, hospedagem, alimentagdo e qualquer despesa, acesséria e/ou
necessaria, nao especificada no Termo de Referéncia.

7.1.4. indenizar terceiros e a CONTRATANTE os possiveis prejuizos ou
danos, decorrentes de dolo ou culpa, durante a contratacdo, em conformidade com o
artigo 120 da Lei n.° 14.133/21;

7.1.5. arcar com todas as despesas necessarias a execugao do objeto;

7.1.6. cumprir fielmente o contrato, em compatibilidade com as obriga¢des
assumidas;
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7.1.7. refazer os servicos em desacordo no prazo estabelecido no Termo de
Referéncia ou, ndo sendo possivel, indenizar o valor correspondente acrescido de
perdas e danos, mediante toda e qualquer impugnacéo feita pela CONTRATANTE;

7.1.8. prestar informacdes sobre a prestagao dos servicos;

7.1.9. manter todas as condicbes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na
licitacdo, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas;

7.1.10. responder pela qualidade, quantidade, validade, seguranca e demais
caracteristicas do objeto, bem como a observacao as normas técnicas;

7.1.11. n&o subcontratar o objeto, salvo esteja expressamente permitido neste
instrumento;

7.1.12. prestar a garantia legal nos termos da Lei n.° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor);

7.1.13. informar ao Orgdo Requisitante, durante o periodo de execucdo,
qualquer alteragédo de endereco, telefone, correio eletrénico (e-mail) ou outros dados;

7.1.14. Para fins de assinatura do contrato, a contratada devera apresentar a
Certiddo negativa no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS)
e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP).

CLAUSULA OITAVA
DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. A multa podera ser aplicada em conjunto com todas as demais san¢des contidas
no Art. 156 e conforme demais dispositivos do Capitulo |, Titulo IV, da Lei Federal n°
14.133/2021.

8.2. Aplicacao de adverténcia acrescida de multa:

DESCUMPRIMENTO APLICACAO

Descumprimento, de pequena relevancia, de
obrigacdo legal ou infracdo a Lei quando ndo se | Multa de 1% do valor do contrato + adverténcia
justifica aplicacdo de san¢do mais grave

Inexecucgdo parcial de obrigagdo contratual principal
ou acessoOria de pequena relevancia, a critério da
Administracdo, quando nao se justificar aplicacdo de
sancao mais grave

Multa de 3% do valor do contrato + adverténcia

Multa de mora diaria de até 0,3%, calculada sobre o

Atraso na entrega de até 30 dias
valor global do contrato ou da parcela em atraso

8.3. Aplicacéo de impedimento de licitar e contratar, acrescida de multa:

DESCUMPRIMENTO | APLICACAO
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Dar causa a inexecugdo parcial do contrato, que
cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo

Multa de 5% do valor do contrato + impedimento de
licitar

Inexecucdo total do contrato

Multa de 30% do valor do contrato + impedimento
de licitar

Deixar de entregar documentagdo exigida para a
contratacio

Multa de 10% do valor do contrato + impedimento
de licitar

N&o manter proposta, salvo em decorréncia de fato
superveniente devidamente justificado

Multa de 10% do valor do contrato + impedimento
de licitar

Nao celebrar o contrato

Multa de 20% do valor do contrato + impedimento
de licitar

Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega
do objeto da contratagdo sem motivo justificado

Multa de 15% do valor do contrato + impedimento
de licitar

8.4. Aplicacao de declaracao de inidoneidade, acrescida de multa:

DESCUMPRIMENTO

APLICACAO

Apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida
para o certame ou prestar declaracdo falsa durante a
licitacdo ou a execucdo do contrato

Multa de 25% do valor do contrato + declaragdo de
inidoneidade

Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na
execucdo do contrato

Multa de 25% do valor do contrato + declaracao de
inidoneidade

Comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude
de qualquer natureza

Multa de 20% do valor do contrato + declaragdo de
inidoneidade

Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos
da licitacao

Multa de 25% do valor do contrato + declaragcao de
inidoneidade

Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal
n° 12.846/2013

Multa de 30% do valor do contrato + declaracao de
inidoneidade

8.5. A aplicacdo das sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar devera observar o disposto na Lei Federal n°
14.133/21;

8.6. Sem prejuizo das sangdes previstas nos itens anteriores, a responsabilizagéo
administrativa, civil e criminal de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a
Administracao Publica, nacional ou estrangeira, se dara na forma prevista na Lei Federal n°
12.846/13;

8.7. Quaisquer penalidades aplicadas serdo transcritas no Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal,

8.8. As multas previstas nos itens acima, poderdo ser descontadas do pagamento
eventualmente devido pelo contratante.

CLAUSULA NONA
DA EXTINCAO

9.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigagbes de ambas as partes,
ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.
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9.2. Se as obrigacbes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara
prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que a Administracdo devera providenciar a
readequacao do cronograma fixado para o contrato.

9.3. Quando a nao conclusao do contrato referida no item anterior decorrer de culpa
da contratada:

9.3.1. ficara ela constituida em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas
san¢des administrativas; e

9.3.2. podera a Administragao optar pela extincdo do contrato e, nesse caso,
adotara as medidas admitidas em lei para a continuidade da execugao contratual.

9.4. O presente Termo de Contrato podera ser extinto:

9.1.1. Por ato unilateral e escrito da Administracédo, nas situagdes previstas no
inciso | do art. 138 da Lei n° 14.133/2021, e com as consequéncias indicadas no art.
139 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicacdo das sang¢des previstas no Termo de
Referéncia, anexo ao Edital;

9.1.2. Amigavelmente, nos termos do inc. |l do art. 138 da Lei n°® 14.133/2021.

9.4. A extingao contratual devera ser formalmente motivada nos autos de processo
administrativo, assegurados a CONTRATADA o contraditorio e a ampla defesa, verificada a
ocorréncia de um dos motivos previstos no art. 137 da Lei n°® 14.133/2021.

9.5. O termo de rescisdao sera precedido de relatdrio indicativo dos seguintes
aspectos, conforme o caso:

9.5.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente
cumpridos;

9.5.2. Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

9.5.3. Indenizagdes e multas.

CLAUSULA DECIMA
DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes desta pretensa contratacido, correrdo por conta da
seguinte dotagao orgcamentaria, prevista no orgamento do exercicio de [ANO]:

Secretaria Municipal de .............ccceceenens

Elemento de despesa: ........ccccovveveennn...

Fonte de Recursos: ........coocevveeiviieenne.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA
DAS ALTERAGCOES
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11.1. Eventuais alteragbes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 124 da Lei
n° 14.133/2021.

11.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

11.3. Registros que nao caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°®
14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA
DAS DISPOSIGOES FINAIS

12.1. O CNAE da empresa é adequado ao objeto da contratacgao.

12.2. Os casos omissos serdo decididos entre as partes, segundo as disposi¢des
contidas na Lei n° 14.133/2021 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente,
segundo as disposi¢des contidas na Lei n°® 8.078/1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor —
€ normas e principios gerais dos contratos.

12.3. O prazo de garantia minima do objeto, assim como as condicbes de
manutencao e assisténcia técnica, serdo conforme previsao no Termo de Referéncia, anexo
a este instrumento contratual.

* Subcontratacao

12.4. Nao é admitida a subcontratagao do objeto contratual.

ou
12.4. E admitida a subcontratagdo parcial do objeto contratual, nas seguintes
condicoes:

12.4.1. E vedada a subcontratagdo completa ou da parcela principal do objeto
da contratacéo, a qual consiste em: (...)

12.4.2 A subcontratacéo fica limitada a ... [parcela permitida/percentual]

*Garantia da contratagao

12.5. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da
Lei n° 14.133/2021.
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12.5. Sera exigida a garantia da contratacao, na forma dos arts. 96 e seguintes,
contidos no Capitulo I, Titulo Ill, da Lei n® 14.133/2021.

12.5.1. Cabera a contratada optar por uma das seguintes modalidades de
garantia:

| - caugao;

Il - seguro-garantia;

[l - flanga bancaria;

IV - titulo de capitalizacdo custeado por pagamento Unico, com resgate pelo
valor total.

12.5.2. Em caso de opcao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera
apresenta-la, no maximo, até a data de assinatura do contrato.

12.5.3. A garantia, nas modalidades caucao, fianca bancaria e titulo de
capitalizagéo, devera ser prestada em até 10 (dez) dias uteis apds a assinatura do
contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA
DO FORO

13.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Santa Leopoldina/ES, como Foro competente
para dirimir quaisquer duvidas oriundas deste contrato e que n&o possam ser resolvidos por
meios Administrativos, com renuncia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E por se encontrarem em partes juntas e contratadas, assinam o presente
instrumento em 04 (quatro) vias de idéntico teor e forma, na presenca das testemunhas
abaixo-assinados, para que surta seus juridicos e legais efeitos.

Santa Leopoldina/ES,  de de
Responsavel legal da CONTRATANTE Responsavel legal da CONTRATADA
Prefeito Municipal Empresa
CONTRATANTE CONTRATADA
Testemunhas:
NOME NOME
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Identificacdo Identificacéo
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NOTAS EXPLICATIVAS:
O presente modelo de Contrato Administrativo foi elaborado para aquisicdo de bens por Dispensa de Licitagao.

Este documento devera estar compativel com o Termo de Referéncia.

Os itens deste modelo, destacados em VERMELHO, devem ser preenchidos ou adaptados de acordo com as peculiaridades
do objeto da licitagdo e critérios de oportunidade e conveniéncia, devendo ser suprimidas as informa¢cdes em VERMELHO
que nao sejam pertinentes ao objeto.

Os demais itens séo clausulas obrigatdrias e ndo devem ser excluidos ou alterados de qualquer forma. Porém, sera possivel
a inclusdo de outras exigéncias que se fizerem pertinentes, a depender de cada caso

FORMATACAO DO DOCUMENTO:
Fonte: Arial

Tamanho da fonte: 11
Formatacéo da pagina - Margens: Esquerda 3 cm; Direita 2 cm.
Obs.: As informacdes dispostas em tabela podem sofrer alteragdo no tamanho da fonte desde que permanegam legiveis.

VERSAO - Abril/i2025

MODELO - AQUISICAO DE BENS — DISPENSA DE LICITAGAO

MINUTA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO
Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021

CONTRATO ADMINISTRATIVON® __ /|
QUE CELEBRAM ENTRE SI O MUNICIPIO
DE SANTA LEOPOLDINA/ES, POR
INTERMEDIO DO(A) ....ooecevenerererenrreanns ,EA

EMPRESA ..o

O MUNICIPIO DE SANTA LEOPOLDINA/ES, pessoa juridica de Direito Publico Interno,
com sede na Avenida Prefeito Hélio Rocha, n® 1022, Centro, Santa Leopoldina/ES, inscrita
no CNPJ sob o n° 27.165.521/0001-55, neste ato representado pelo Exmo. Prefeito

Municipal, Sr. i, , inscrito no CPF sob o n° .................... e portador da
Carteira de Identidade n°® ........... , expedida pelo(a) ....... , residente e domiciliado na Rua
.................. , N° ....., [bairro], [cidade]/Estado ......., por intermédio do FUNDO, inscrito(a) no
CNPJ sob o n° ... , sediado(@) Na ....cccceceeiiiiiiieen , heste ato
representado(a) pelo(a)  Secretario(a) Municipal de . : Sr(a).
................................. , inscrito(@a) no CPF sob o n° .............ccevveeeeee..... € portador(a) da
Carteira de Identidade n° ........... , expedida pelo(a) ....... , residente e domiciliado(a) na Rua
.................. , n° ..., [bairro], [cidade]/Estado ......, doravante denominado(s)
CONTRATANTE(S) e o(a) empresa ..........ccceeveveeeeeee... , heste ato representado(a) pelo(a)
Sr(@). coooeeei , inscrito(@a) no CPF sobon® ..o, e portador(a) da
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Carteira de Identidade n° ........... , expedida pelo(a) ....... , residente e domiciliado(a) na Rua
.................. , n° ..., [bairro], [cidade]/Estado ......., doravante designada CONTRATADA,
tendo em vista o que consta do Processo Administrativon® /e em observancia as
disposicbes da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislagbes
aplicaveis, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da Dispensa de

Licitacdo n° / , mediante as clausulas e condi¢bes a seguir enunciadas.
O texto “por intermédio do(a) ....” sera utilizado apenas quando o contrato for oriundo de Fundo. Nao sendo,

deve ser excluido.

CLAUSULA PRIMEIRA
DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente instrumento a aquisi¢ado de .........cccccevvvevivieiiennnn.. ,
conforme especificagdes e quantitativos estabelecidos no Termo de Referéncia.

1.2. Este instrumento vincula-se ao Termo de Referéncia, a Autorizacdo de
Contratagao Direta e a proposta da contratada, assim como eventuais anexos de tais
documentos.

1.3. Discriminagao do objeto:

UNIDADE
~ VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO DE QTDE A
MEDIDA UNITARIO TOTAL
1
2
3
CLAUSULA SEGUNDA

DA VIGENCIA E DA PRORROGAGAO

Ha trés tipos de contratacdo para aquisicéo de bens, no que tange a vigéncia:

a) Fornecimento nao continuo: se trata de uma entrega de bens sem que haja uma demanda de carater permanente. Uma
vez finalizada a entrega, resolve-se a necessidade que deu causa ao contrato.

b) Fornecimento continuo: quando a entrega dos bens é uma necessidade permanente. Nessas situagdes, findado o
contrato, havera sua substituigdo por um novo e assim sucessivamente, pois a necessidade em si € permanente.

c) Contratagdo emergencial: quando caracterizada urgéncia de atendimento de situagdo que possa ocasionar prejuizo ou
comprometer a continuidade dos servigos publicos ou a seguranga de pessoas, obras, servigos, equipamentos e outros bens,
publicos ou particulares, e somente para aquisicdo dos bens necessarios ao atendimento da situagdo emergencial ou
calamitosa.
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* Redacgao para fornecimento nao continuo:

1.3.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de ..............ccuuvee. (por extenso) meses,
contados do(a) ...........cceeeeeeeene. , ha forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

1.3.2. O prazo de execugdo do objeto é de .............. (por extenso) meses, contados
do(@) .eovvveeeieiiiiieii

1.3.3. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de
termo aditivo, quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, na forma do
art. 111 da Lei n°® 14.133/2021.

ou
* Redagao para fornecimento continuo:
1.3.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de ......................... (por extenso) meses /
anos [maximo de 5 anos], contados do(a@) ......cccccccvvviiiiennnnnn. , prorrogavel por até 10

(dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021.

1.3.2. O fornecimento de bens é enquadrado como continuado tendo em vista que [...],
sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando a justificativa pormenorizada
no Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

ou

* Redagao para contratagcao emergencial:

1.3.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é de ..................cceoeenee (por extenso) meses
[maximo de 1 ano contado da ocorréncia da emergéncia ou calamidade] contados do(a)
............................. , improrrogavel, na forma do art. 75, VIII, da Lei n° 14.133/2021.

CLAUSULA TERCEIRA
DOS MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS
3.1. O regime de execucgdo contratual, os modelos de gestdo e de execugao do

objeto constam no Termo de Referéncia.

CLAUSULA QUARTA
DO PREGCO E DO PAGAMENTO

4.1. O valor global do presente instrumento é de R$ ......................... (por extenso).
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4.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugdo contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragao, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo.

4.3. O prazo para pagamento e demais condicbes referentes a ele, assim como os
critérios de medicdo, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este
Contrato.

CLAUSULA QUINTA
DO REAJUSTE

5.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de 12
(doze) meses contados da data do orgamento em [DIA] de [MES] de [ANO].

5.2. Apods o intervalo de 12 (doze) meses, 0s precos iniciais poderao ser reajustados,
mediante a aplicagdo, pela CONTRATANTE, do indice de Pregos ao Consumidor Amplo —
IPCA, apurado pelo Instituto Brasileiro de Geografia — IBGE, exclusivamente para as
obrigacdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

5.2.1. O reajuste devera ser pleiteado pela contratada, através de
requerimento encaminhado para o gestor do contrato, antes do término da
contratagdo ou até a data da prorrogagdo subsequente, sendo que, se nao for de
forma tempestiva, havera a preclusao do direito ao reajuste.

5.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de 12 (doze) meses
sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

5.4. A CONTRATANTE devera encaminhar resposta ao pedido de restabelecimento
do equilibrio econémico-financeiro em até 15 (quinze) dias contados da data do pedido.

5.5. No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice(s) de reajustamento, a
CONTRATANTE pagara ao fornecedor a importancia calculada pela ultima variagéo
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

5.6. Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

5.7. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em
substituicado, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagéo entdo em vigor.

5.8. Na auséncia de previséo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

5.9. O reajuste de precgos contratado sera realizado por simples apostila, dispensada
a celebracao de termo aditivo.
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CLAUSULA SEXTA
DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

6.1. Receber, fiscalizar, orientar, contestar, dirimir duvidas emergentes da execugao
do objeto adquirido;

6.2. Receber o objeto e lavrar termo de recebimento provisério. Se o objeto
contratado ndo estiver de acordo com as especificacdes da CONTRATANTE, rejeita-lo, no
todo ou em parte. Do contrario, apés a analise de compatibilidade entre o adquirido e o
efetivamente entregue, sera lavrado o termo de recebimento definitivo;

6.2.1. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto entregue, para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

6.3. Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente a aquisi¢ao do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia, anexo a este instrumento
contratual.

6.4. ACONTRATANTE néo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucgéo do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA SETIMA
DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1. A CONTRATADA cumprira todas as obrigagcbes constantes no Termo de
Referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e
as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto e, ainda:

7.1.1. proceder a entrega do objeto no prazo e local fixados, acompanhado da
respectiva nota fiscal;

7.1.2. considerar os precos propostos completos e suficientes para aquisicao
do objeto, sendo desconsiderada qualquer reivindicagdo de pagamento adicional
devido a erro ou a ma interpretacao de parte da CONTRATADA,;

7.1.3. arcar com o0s encargos previdenciarios, fiscais (ICMS e outros),
comerciais, trabalhistas, tributarios, itens, embalagens, tarifas, fretes, seguros,
descarga, transporte, material, responsabilidade civil e outros resultantes da
aquisicao, bem como os riscos atinentes a atividade, inclusive quaisquer despesas
que venham a incidir sobre os itens licitados;

7.1.3.1. Entende-se por encargos os tributos (impostos, taxas),
contribuicbes fiscais e parafiscais, os instituidos por leis sociais,
emolumentos, fornecimento de mao de obra especializada, administragéo,
lucros, equipamentos e ferramental, transporte de material e de pessoal,
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estada, hospedagem, alimentacdo e qualquer despesa, acesséria e/ou
necessaria, nao especificada no Termo de Referéncia.

7.1.4. indenizar terceiros e a CONTRATANTE os possiveis prejuizos ou
danos, decorrentes de dolo ou culpa, durante a contratagdo, em conformidade com o
artigo 120 da Lei n.° 14.133/21;

7.1.5. arcar com todas as despesas necessarias ao objeto licitado;
7.1.6. entregar o objeto em compatibilidade com as obriga¢cdes assumidas;

7.1.7. substituir o objeto avariado no prazo estabelecido no Termo de
Referéncia, ou ndo sendo possivel, indenizar o valor correspondente acrescido de
perdas e danos, mediante toda e qualquer impugnacéo feita pela CONTRATANTE;

7.1.8. prestar informacgdes sobre a utilizagcao do objeto;

7.1.9. manter todas as condigbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitacdo, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas;

7.1.10. responder pela qualidade, quantidade, validade, seguranca e demais
caracteristicas do objeto, bem como a observagao as normas técnicas;

7.1.11. ndo subcontratar o objeto, salvo esteja expressamente permitido neste
instrumento;

7.1.12. prestar a garantia legal nos termos da Lei n.° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor);

7.1.13. informar ao Orgéo Requisitante, durante o periodo de entrega,
qualquer alteragédo de endereco, telefone, correio eletrénico (e-mail) ou outros dados;

7.1.14. Para fins de assinatura do contrato, a contratada devera apresentar a
Certidao negativa no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS)
e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP).

CLAUSULA OITAVA
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. A multa podera ser aplicada em conjunto com todas as demais sang¢des contidas
no Art. 156 e conforme demais dispositivos do Capitulo |, Titulo IV, da Lei Federal n°
14.133/2021.

8.2. Aplicacao de adverténcia acrescida de multa:

DESCUMPRIMENTO APLICACAO

Descumprimento, de pequena relevancia, de
obrigacédo legal ou infracdo a Lei quando ndo se | Multa de 1% do valor do contrato + adverténcia
justifica aplicacdo de san¢&o mais grave
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Inexecucgdo parcial de obrigacdo contratual principal
ou acessoria de pequena relevancia, a critério da
Administracdo, quando nao se justificar aplicacdo de
san¢do mais grave

Multa de 3% do valor do contrato + adverténcia

Atraso na entrega de até 30 dias

Multa de mora diaria de até 0,3%, calculada sobre o
valor global do contrato ou da parcela em atraso

8.3. Aplicacao de impedimento de licitar e contratar, acrescida de multa:

APLICACAO

DESCUMPRIMENTO

Dar causa a inexecucdo parcial do contrato, que
cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo

Multa de 5% do valor do contrato + impedimento de
licitar

Inexecucéo total do contrato

Multa de 30% do valor do contrato + impedimento
de licitar

Deixar de entregar documentacdo exigida para a
contratacao

Multa de 10% do valor do contrato + impedimento
de licitar

N&o manter proposta, salvo em decorréncia de fato
superveniente devidamente justificado

Multa de 10% do valor do contrato + impedimento
de licitar

N&ao celebrar o contrato

Multa de 20% do valor do contrato + impedimento
de licitar

Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega
do objeto da contratagcdo sem motivo justificado

Multa de 15% do valor do contrato + impedimento
de licitar

8.4. Aplicacao de declaracdo de inidoneidade, acrescida de multa:

DESCUMPRIMENTO

APLICACAO

Apresentar declaragcdo ou documentacéo falsa exigida
para o certame ou prestar declaracdo falsa durante a
licitagdo ou a execucdo do contrato

Multa de 25% do valor do contrato + declaragio de
inidoneidade

Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na
execucdo do contrato

Multa de 25% do valor do contrato + declaragcio de
inidoneidade

Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude
de qualquer natureza

Multa de 20% do valor do contrato + declaragcio de
inidoneidade

Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos
da licitacao

Multa de 25% do valor do contrato + declaragcao de
inidoneidade

Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal
n° 12.846/2013

Multa de 30% do valor do contrato + declaragio de
inidoneidade

8.5. A aplicacdo das sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar devera observar o disposto na Lei Federal n°

14.133/21;

8.6. Sem prejuizo das sangdes previstas nos itens anteriores, a responsabilizacéo
administrativa, civil e criminal de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a
Administracao Publica, nacional ou estrangeira, se dara na forma prevista na Lei Federal n°®

12.846/13;

8.7. Quaisquer penalidades aplicadas serdo transcritas no Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal;
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8.8. As multas previstas nos itens acima, poderao ser descontadas do pagamento
eventualmente devido pelo contratante.

CLAUSULA NONA
DA EXTINCAO

9.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigagbes de ambas as partes,
ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

9.2. Se as obrigagbées ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara
prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que a Administracdo devera providenciar a
readequacao do cronograma fixado para o contrato.

9.3. Quando a nao conclusao do contrato referida no item anterior decorrer de culpa
da contratada:

9.3.1. ficara ela constituida em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas
san¢des administrativas; e

9.3.2. podera a Administracdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso,
adotara as medidas admitidas em lei para a continuidade da execugao contratual.

9.4. O presente Termo de Contrato podera ser extinto:

9.1.1. Por ato unilateral e escrito da Administracédo, nas situagdes previstas no
inciso | do art. 138 da Lei n° 14.133/2021, e com as consequéncias indicadas no art.
139 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicagcdo das sangbes previstas no Termo de
Referéncia, anexo ao Edital;

9.1.2. Amigavelmente, nos termos do inc. |l do art. 138 da Lei n°® 14.133/2021.

9.4. A extingao contratual devera ser formalmente motivada nos autos de processo
administrativo, assegurados a8 CONTRATADA o contraditorio e a ampla defesa, verificada a
ocorréncia de um dos motivos previstos no art. 137 da Lei n° 14.133/2021.

9.5. O termo de rescisdao sera precedido de relatdrio indicativo dos seguintes
aspectos, conforme o caso:

9.5.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente
cumpridos;

9.5.2. Relagéo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

9.5.3. Indenizagdes e multas.

CLAUSULA DECIMA
DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes desta pretensa contratagédo, correrdo por conta da
seguinte dotag&do orgamentaria, prevista no orgamento do exercicio de [ANO]:
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Secretaria Municipal de ............cccccceeeene

Elemento de despesa: .......ccccovvveneenn....

Fonte de RecuUrsosS: ......coccvveeveevieienann.n,

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA
DAS ALTERAGCOES

11.1. Eventuais alteragbes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 124 da Lei
n°® 14.133/2021.

11.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

11.3. Registros que nao caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°
14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA
DA DISPENSA DE LICITAGAO

12.1 - O Presente Contrato é celebrado por meio da DISPENSA DE LICITACAO, com
fundamento na hipotese prevista no Inc. ...., Art. 75, da Lei n°® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA
DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1. O CNAE da empresa € adequado ao objeto da contratagéao.

13.2. Os casos omissos serao decididos entre as partes, segundo as disposigcoes
contidas na Lei n° 14.133/2021 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente,
segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078/1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor —
€ normas e principios gerais dos contratos.

13.3. O prazo de garantia minima do objeto, assim como as condigbes de
manutencao e assisténcia técnica, serdo conforme previsao no Termo de Referéncia, anexo
a este instrumento contratual.

* Subcontratacao
13.4. N&o é admitida a subcontratac&do do objeto contratual.

ou
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13.4. E admitida a subcontratagdo parcial do objeto, nas seguintes condicdes:

13.4.1. E vedada a subcontratagdo completa ou da parcela principal do objeto
da contratacéo, a qual consiste em: (...)

13.4.2 A subcontratacéo fica limitada a ... [parcela permitida/percentual]

*Garantia da contratacao

13.5. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da
Lei n°® 14.133/2021.

ou

13.5. Sera exigida a garantia da contratacdo, na forma dos arts. 96 e seguintes,
contidos no Capitulo Il, Titulo Ill, da Lei n® 14.133/2021.

13.5.1. Cabera a contratada optar por uma das seguintes modalidades de
garantia:

| - caugao;

Il - seguro-garantia;

[l - fianga bancaria;

IV - titulo de capitalizagdo custeado por pagamento uUnico, com resgate pelo

valor total.

13.5.2. Em caso de opgdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera
apresenta-la, no maximo, até a data de assinatura do contrato.

13.5.3. A garantia, nas modalidades caugado, fianga bancaria e titulo de
capitalizagcéo, devera ser prestada em até 10 (dez) dias uteis apds a assinatura do
contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA
DO FORO

14.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Santa Leopoldina/ES, como Foro competente
para dirimir quaisquer duvidas oriundas deste contrato e que ndo possam ser resolvidos por
meios Administrativos, com rendncia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E por se encontrarem em partes juntas e contratadas, assinam o presente
instrumento em 04 (quatro) vias de idéntico teor e forma, na presenca das testemunhas
abaixo-assinados, para que surta seus juridicos e legais efeitos.
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Santa Leopoldina/ES,  de de
Responsavel legal da CONTRATANTE Responsavel legal da CONTRATADA
Prefeito Municipal Empresa
CONTRATANTE CONTRATADA
Testemunhas:
NOME NOME
Identificacéo Identificacéo
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NOTAS EXPLICATIVAS:

O presente modelo de Contrato Administrativo foi elaborado para licitagdo de obras e servicos de engenharia, exceto aqueles
servigos continuos com regime de dedicagao exclusiva de méao de obra.

Este documento devera estar compativel com o Termo de Referéncia / Projeto Basico.

Os itens deste modelo, destacados em VERMELHO, devem ser preenchidos ou adaptados de acordo com as peculiaridades
do objeto da licitagdo e critérios de oportunidade e conveniéncia, devendo ser suprimidas as informa¢cdes em VERMELHO
que nao sejam pertinentes ao objeto.

Os demais itens séo clausulas obrigatdrias e ndo devem ser excluidos ou alterados de qualquer forma. Porém, sera possivel
a inclusdo de outras exigéncias que se fizerem pertinentes, a depender de cada caso

FORMATACAO DO DOCUMENTO:
Fonte: Arial

Tamanho da fonte: 11
Formatacéo da pagina - Margens: Esquerda 3 cm; Direita 2 cm.
Obs.: As informacdes dispostas em tabela podem sofrer alteragdo no tamanho da fonte desde que permanegam legiveis.

VERSAO - Abril/2025

MODELO — OBRAS E SERVIGOS DE ENGENHARIA - LICITAGAO

MINUTA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO
Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021

CONTRATO ADMINISTRATIVON® __ /| |
QUE CELEBRAM ENTRE SI O MUNICIPIO
DE SANTA LEOPOLDINA/ES, POR
INTERMEDIO DO(A) «eoeeeeeeeeereeeseeeseens ,EA

EMPRESA ..o

O MUNICIPIO DE SANTA LEOPOLDINA/ES, pessoa juridica de Direito Publico Interno,
com sede na Avenida Prefeito Hélio Rocha, n® 1022, Centro, Santa Leopoldina/ES, inscrita
no CNPJ sob o n° 27.165.521/0001-55, neste ato representado pelo Exmo. Prefeito

Municipal, Sr. i, , inscrito no CPF sob o n° .................... e portador da
Carteira de Identidade n°® ........... , expedida pelo(a) ....... , residente e domiciliado na Rua
.................. , N° ....., [bairro], [cidade]/Estado ......., por intermédio do FUNDO, inscrito(a) no
CNPJ sob 0 n° v, , sediado(@) na .....ccccceeiiiiiiiieeeen , heste ato
representado(a) pelo(a) Secretario(a) Municipal de : Sr(a).
................................. , inscrito(@a) no CPF sob o n° .............ccvveeeeee..... € portador(a) da
Carteira de Identidade n° ........... , expedida pelo(a) ....... , residente e domiciliado(a) na Rua
.................. , n° ..., [bairro], [cidade]/Estado ......, doravante denominado(s)
CONTRATANTE(S) e o(a) empresa ...........cccceeeviueeenn. , neste ato representado(a) pelo(a)
Sr(@). coooeeei , inscrito(@a) no CPF sobon® ..o, e portador(a) da
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Carteira de Identidade n° ........... , expedida pelo(a) ....... , residente e domiciliado(a) na Rua
.................. , n° ..., [bairro], [cidade]/Estado ......., doravante designada CONTRATADA,
tendo em vista o que consta do Processo Administrativon® /e em observancia as
disposicbes da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislagbes
aplicaveis, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregao
Eletrénico / Concorréncia n° /| mediante as clausulas e condicdes a seguir
enunciadas.

O texto “por intermédio do(a) ....” sera utilizado apenas quando o contrato for oriundo de Fundo. Nao sendo,
deve ser excluido.

CLAUSULA PRIMEIRA
DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente instrumento ...................................... , conforme
condicbes e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia / Projeto Basico, anexo ao
Edital.

1.2. Este instrumento vincula-se ao Edital e seus anexos, identificado no preadmbulo,
e a proposta vencedora, independentemente de transcri¢ao.

1.3. Discriminacdo do objeto:

~ UNIDADE VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO DE TDE a
¢ MEDIDA < UNITARIO | TOTAL
1
2
3

CLAUSULA SEGUNDA
DA VIGENCIA E DA PRORROGACAO

* Redagao para servigo nao continuo ou contratado por escopo:

2.1. O prazo de vigéncia da contratacédo é de ............. (por extenso) meses,
contados do(a) ....cevvveeeriiiiiiiiieien. , ha forma do art. 105 da Lei n°® 14.133/2021.
2.2. O prazo de execugao do objeto é de .............. (por extenso) meses, contados
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2.3. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de
termo aditivo, quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, na forma do art.
111 da Lei n°® 14.133/2021.

* Redagao para servigo continuo:

O prazo inicial da contratagao devera ser de, no maximo, 60 (sessenta) meses.

2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é de .............. (por extenso) meses, na
forma do art. 106 da Lei n°® 14.133/2021, contados do(a) ............cccceveeeeeenninns

2.2. O objeto desta contratagdo é enquadrado como continuado, sendo a vigéncia
plurianual mais vantajosa, considerando a justificativa pormenorizada no Estudo Técnico
Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia / Projeto Basico.

2.3. O prazo de vigéncia da contratacdo podera ser prorrogado sucessivamente,
respeitada a vigéncia maxima decenal, na forma do art. 107 da Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA TERCEIRA
DOS MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O regime de execucgdo contratual, os modelos de gestdo e de execugao do
objeto constam no Termo de Referéncia / Projeto Basico, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA
DO PREGO E DO PAGAMENTO

4.1. O valor global do presente instrumento € de R$ ......................... (por extenso).

4.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugao contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragao, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo.

4.3. O prazo para pagamento e demais condi¢des referentes a ele, assim como os
critérios de medigado, encontram-se definidos no Termo de Referéncia / Projeto Basico,
anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUINTA
DO REAJUSTE
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5.1. Os precos inicialmente contratados sé&o fixos e jrreajustéveis no prazo de 12
(doze) meses contados da data do orgamento em [DIA] de [MES] de [ANO].

5.2. Apds o intervalo de 12 (doze) meses, 0s precos iniciais poderao ser reajustados,
mediante a aplicacdo, pela CONTRATANTE, do indice Nacional de Custo da Construgdo
(INCC-M/FGV), apurado pela Fundacao Getulio Vargas, exclusivamente para as obrigagbes
iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

5.2.1. O reajuste devera ser pleiteado pela contratada, através de
requerimento encaminhado para o gestor do contrato, antes do término da
contratacdo ou até a data da prorrogagcdo subsequente, sendo que, se nao for de
forma tempestiva, havera a preclusao do direito ao reajuste.

5.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de 12 (doze) meses
sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

5.4. A CONTRATANTE devera encaminhar resposta ao pedido de restabelecimento
do equilibrio econémico-financeiro em até 15 (quinze) dias contados da data do pedido.

5.5. No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice(s) de reajustamento, a
CONTRATANTE pagard ao fornecedor a importancia calculada pela ultima variagédo
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

5.6. Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

5.7. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em
substituicado, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagao entdo em vigor.

5.8. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do pregco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

5.9. O reajuste de pregos contratado sera realizado por simples apostila, dispensada
a celebragao de termo aditivo.

CLAUSULA SEXTA
DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

6.1. Receber, fiscalizar, orientar, contestar, dirimir dividas emergentes da execugao
do objeto adquirido;

6.2. Receber o objeto e lavrar termo de recebimento provisério. Se o objeto
contratado ndo estiver de acordo com as especificagdbes da CONTRATANTE, rejeita-lo, no
todo ou em parte. Do contrario, apds a analise de compatibilidade entre o adquirido e o
efetivamente entregue, sera lavrado o termo de recebimento definitivo;
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6.2.1. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas ou
irregularidades verificadas na execugdo do objeto, para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

6.3. Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente a prestagcéo dos
servigos, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia / Projeto Basico, anexo a
este instrumento contratual.

6.4. A CONTRATANTE nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucéo do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA SETIMA
DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1. A CONTRATADA cumprira todas as obrigagbes constantes no Termo de
Referéncia / Projeto Basico, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente
seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto e, ainda:

7.1.1. proceder a prestacdo dos servicos no prazo e local fixados,
acompanhado da respectiva nota fiscal,

7.1.2. considerar os pregos propostos completos e suficientes para execucao
do objeto, sendo desconsiderada qualquer reivindicagdo de pagamento adicional
devido a erro ou a ma interpretacédo de parte da CONTRATADA,;

7.1.3. arcar com 0s encargos previdenciarios, fiscais (ICMS e outros),
comerciais, trabalhistas, tributarios, itens, embalagens, tarifas, fretes, seguros,
descarga, transporte, material, responsabilidade civil e outros resultantes da
aquisicdo, bem como os riscos atinentes a atividade, inclusive quaisquer despesas
que venham a incidir sobre os servigos, objeto desta contratagao;

7.1.3.1. Entende-se por encargos os tributos (impostos, taxas),
contribuicbes fiscais e parafiscais, os instituidos por leis sociais,
emolumentos, fornecimento de mao de obra especializada, administragao,
lucros, equipamentos e ferramental, transporte de material e de pessoal,
estada, hospedagem, alimentagdo e qualquer despesa, acesséria e/ou
necessaria, ndo especificada no Termo de Referéncia / Projeto Basico.

7.1.4. indenizar terceiros e a CONTRATANTE os possiveis prejuizos ou
danos, decorrentes de dolo ou culpa, durante a contratacdo, em conformidade com o
artigo 120 da Lei n.° 14.133/21;

7.1.5. arcar com todas as despesas necessarias a execugao do objeto;

7.1.6. cumprir fielmente o contrato, em compatibilidade com as obriga¢des
assumidas;
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7.1.7. refazer os servicos em desacordo no prazo estabelecido no Termo de
Referéncia / Projeto Basico ou, ndo sendo possivel, indenizar o valor correspondente
acrescido de perdas e danos, mediante toda e qualquer impugnacao feita pela
CONTRATANTE;

7.1.8. prestar informacdes sobre a prestagao dos servicos;

7.1.9. manter todas as condicbes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na
licitacdo, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacbes assumidas;

7.1.10. responder pela qualidade, quantidade, validade, seguranca e demais
caracteristicas do objeto, bem como a observagao as normas técnicas;

7.1.11. n&o subcontratar o objeto, salvo esteja expressamente permitido neste
instrumento;

7.1.12. prestar a garantia legal nos termos da Lei n.° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor);

7.1.13. informar ao Orgdo Requisitante, durante o periodo de execucdo,
qualquer alteracido de endereco, telefone, correio eletrénico (e-mail) ou outros dados;

7.1.14. Para fins de assinatura do contrato, a contratada devera apresentar a
Certidao negativa no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS)
e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP).

CLAUSULA OITAVA
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. A multa podera ser aplicada em conjunto com todas as demais san¢des contidas
no Art. 156 e conforme demais dispositivos do Capitulo I, Titulo IV, da Lei Federal n°
14.133/2021.

8.2. Aplicacéo de adverténcia acrescida de multa:

DESCUMPRIMENTO APLICACAO

Descumprimento, de pequena relevancia, de
obrigacdo legal ou infragcdo a Lei quando ndo se | Multa de 1% do valor do contrato + adverténcia
justifica aplicac&o de san¢&o mais grave

Inexecucgédo parcial de obrigagdo contratual principal
ou acessoOria de pequena relevancia, a critério da
Administracdo, quando néo se justificar aplicacdo de
sangdo mais grave

Multa de 3% do valor do contrato + adverténcia

Multa de mora diaria de até 0,3%, calculada sobre o

Atraso na entrega de até 30 dias
valor global do contrato ou da parcela em atraso

8.3. Aplicacao de impedimento de licitar e contratar, acrescida de multa:

DESCUMPRIMENTO | APLICACAO
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Dar causa a inexecugdo parcial do contrato, que
cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo

Multa de 5% do valor do contrato + impedimento de
licitar

Inexecucdo total do contrato

Multa de 30% do valor do contrato + impedimento
de licitar

Deixar de entregar documentacdo exigida para a
contratacio

Multa de 10% do valor do contrato + impedimento
de licitar

N&o manter proposta, salvo em decorréncia de fato
superveniente devidamente justificado

Multa de 10% do valor do contrato + impedimento
de licitar

Nao celebrar o contrato

Multa de 20% do valor do contrato + impedimento
de licitar

Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega
do objeto da contratagdo sem motivo justificado

Multa de 15% do valor do contrato + impedimento
de licitar

8.4. Aplicacao de declaracao de inidoneidade, acrescida de multa:

DESCUMPRIMENTO

APLICACAO

Apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida
para o certame ou prestar declaracdo falsa durante a
licitacdo ou a execucdo do contrato

Multa de 25% do valor do contrato + declaragdo de
inidoneidade

Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na
execucdo do contrato

Multa de 25% do valor do contrato + declaracao de
inidoneidade

Comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude
de qualquer natureza

Multa de 20% do valor do contrato + declaragdo de
inidoneidade

Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos
da licitacao

Multa de 25% do valor do contrato + declaragcao de
inidoneidade

Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal
n° 12.846/2013

Multa de 30% do valor do contrato + declaracao de
inidoneidade

8.5. A aplicacdo das sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar devera observar o disposto na Lei Federal n°
14.133/21;

8.6. Sem prejuizo das sangdes previstas nos itens anteriores, a responsabilizagéo
administrativa, civil e criminal de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a
Administracao Publica, nacional ou estrangeira, se dara na forma prevista na Lei Federal n°
12.846/13;

8.7. Quaisquer penalidades aplicadas serdo transcritas no Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal,

8.8. As multas previstas nos itens acima, poderdo ser descontadas do pagamento
eventualmente devido pelo contratante.

CLAUSULA NONA
DA EXTINCAO

9.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigagbes de ambas as partes,
ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.
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9.2. Se as obrigacbes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara
prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que a Administracdo devera providenciar a
readequacao do cronograma fixado para o contrato.

9.3. Quando a nao conclusao do contrato referida no item anterior decorrer de culpa
da contratada:

9.3.1. ficara ela constituida em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas
san¢des administrativas; e

9.3.2. podera a Administragao optar pela extincdo do contrato e, nesse caso,
adotara as medidas admitidas em lei para a continuidade da execugao contratual.

9.4. O presente Termo de Contrato podera ser extinto:

9.1.1. Por ato unilateral e escrito da Administracédo, nas situagdes previstas no
inciso | do art. 138 da Lei n° 14.133/2021, e com as consequéncias indicadas no art.
139 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicacdo das sancgdes previstas no Termo de
Referéncia / Projeto Basico a, anexo ao Edital;

9.1.2. Amigavelmente, nos termos do inc. |l do art. 138 da Lei n°® 14.133/2021.

9.4. A extingao contratual devera ser formalmente motivada nos autos de processo
administrativo, assegurados a CONTRATADA o contraditorio e a ampla defesa, verificada a
ocorréncia de um dos motivos previstos no art. 137 da Lei n°® 14.133/2021.

9.5. O termo de rescisdao sera precedido de relatdrio indicativo dos seguintes
aspectos, conforme o caso:

9.5.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente
cumpridos;

9.5.2. Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

9.5.3. Indenizagdes e multas.

CLAUSULA DECIMA
DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes desta pretensa contratacido, correrdo por conta da
seguinte dotagao orgcamentaria, prevista no orgamento do exercicio de [ANO]:

Secretaria Municipal de .............ccceceenens

Elemento de despesa: ........ccccovveveennn...

Fonte de Recursos: ........coocevveeiviieenne.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA
DAS ALTERAGOES

Av. Prefeito Hélio Rocha, n°® 1022, Centro — Santa Leopoldina/Espirito Santo - CEP: 29.640-000
TEL: (27) 3940-0010 - CNPJ: 27.165.521/0001-55 — E-mail: xxxxxxxxxxx@santaleopoldina.es.gov.br
Pagina 8 de 11



Prefeitura Municipal de Santa Leopoldina
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

11.1. Eventuais alteragbes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 124 da Lei
n° 14.133/2021.

11.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

11.3. Registros que nao caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°®
14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA
DAS DISPOSIGOES FINAIS

12.1. O CNAE da empresa é adequado ao objeto da contratacgao.

12.2. Os casos omissos serdo decididos entre as partes, segundo as disposi¢des
contidas na Lei n° 14.133/2021 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente,
segundo as disposi¢des contidas na Lei n°® 8.078/1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor —
€ normas e principios gerais dos contratos.

12.3. O prazo de garantia minima do objeto, assim como as condicbes de
manutencdo e assisténcia técnica, serdo conforme previsdo no Termo de Referéncia /
Projeto Basico, anexo a este instrumento contratual.

* Subcontratacao

12.4. Nao é admitida a subcontratagao do objeto contratual.

ou
12.4. E admitida a subcontratagdo parcial do objeto contratual, nas seguintes
condicoes:

12.4.1. E vedada a subcontratagdo completa ou da parcela principal do objeto
da contratacéo, a qual consiste em: (...)

12.4.2 A subcontratacéo fica limitada a ... [parcela permitida/percentual]

*Garantia da contratagao

12.5. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da
Lei n° 14.133/2021.
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12.5. Sera exigida a garantia da contratacao, na forma dos arts. 96 e seguintes,
contidos no Capitulo I, Titulo Ill, da Lei n® 14.133/2021.

12.5.1. Cabera a contratada optar por uma das seguintes modalidades de
garantia:

| - caugao;

Il - seguro-garantia;

[l - flanga bancaria;

IV - titulo de capitalizacdo custeado por pagamento Unico, com resgate pelo
valor total.

12.5.2. Em caso de opcao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera
apresenta-la, no maximo, até a data de assinatura do contrato.

12.5.3. A garantia, nas modalidades caucao, fianca bancaria e titulo de
capitalizagéo, devera ser prestada em até 10 (dez) dias uteis apds a assinatura do
contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA
DO FORO

13.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Santa Leopoldina/ES, como Foro competente
para dirimir quaisquer duvidas oriundas deste contrato e que n&o possam ser resolvidos por
meios Administrativos, com renuncia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E por se encontrarem em partes juntas e contratadas, assinam o presente
instrumento em 04 (quatro) vias de idéntico teor e forma, na presenca das testemunhas
abaixo-assinados, para que surta seus juridicos e legais efeitos.

Santa Leopoldina/ES,  de de
Responsavel legal da CONTRATANTE Responsavel legal da CONTRATADA
Prefeito Municipal Empresa
CONTRATANTE CONTRATADA
Testemunhas:
NOME NOME
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Identificacdo Identificacéo
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NOTAS EXPLICATIVAS:
O presente modelo de Contrato Administrativo foi elaborado para licitagdo visando a aquisicdo de bens.

Este documento devera estar compativel com o Termo de Referéncia.

Os itens deste modelo, destacados em VERMELHO, devem ser preenchidos ou adaptados de acordo com as peculiaridades
do objeto da licitagdo e critérios de oportunidade e conveniéncia, devendo ser suprimidas as informa¢cdes em VERMELHO
que nao sejam pertinentes ao objeto.

Os demais itens séo clausulas obrigatdrias e ndo devem ser excluidos ou alterados de qualquer forma. Porém, sera possivel
a inclusdo de outras exigéncias que se fizerem pertinentes, a depender de cada caso

FORMATACAO DO DOCUMENTO:
Fonte: Arial

Tamanho da fonte: 11
Formatacéo da pagina - Margens: Esquerda 3 cm; Direita 2 cm.
Obs.: As informacdes dispostas em tabela podem sofrer alteragdo no tamanho da fonte desde que permanegam legiveis.

VERSAO - Abril/i2025

MODELO - AQUISICAO DE BENS - LICITAGAO

MINUTA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO
Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021

QUE CELEBRAM ENTRE SI O MUNICIPIO
DE SANTA LEOPOLDINA/ES, POR
INTERMEDIO DO(A) ....ooecevenerererenrreanns ,EA
EMPRESA ..o

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° / )

O MUNICIPIO DE SANTA LEOPOLDINA/ES, pessoa juridica de Direito Publico Interno,
com sede na Avenida Prefeito Hélio Rocha, n® 1022, Centro, Santa Leopoldina/ES, inscrita
no CNPJ sob o n° 27.165.521/0001-55, neste ato representado pelo Exmo. Prefeito

Municipal, Sr. i, , inscrito no CPF sob o n° .................... e portador da
Carteira de Identidade n°® ........... , expedida pelo(a) ....... , residente e domiciliado na Rua
.................. , N° ....., [bairro], [cidade]/Estado ......., por intermédio do FUNDO, inscrito(a) no
CNPJ sob o n° ... , sediado(@) Na ....cccceceeiiiiiiieen , heste ato
representado(a) pelo(a)  Secretario(a) Municipal de . : Sr(a).
................................. , inscrito(@a) no CPF sob o n° .............ccevveeeeee..... € portador(a) da
Carteira de Identidade n° ........... , expedida pelo(a) ....... , residente e domiciliado(a) na Rua
.................. , n° ..., [bairro], [cidade]/Estado ......, doravante denominado(s)
CONTRATANTE(S) e o(a) empresa ..........ccceeveveeeeeee... , heste ato representado(a) pelo(a)
Sr(@). coooeeei , inscrito(@a) no CPF sobon® ..o, e portador(a) da
Carteira de Identidade n° ........... , expedida pelo(a) ....... , residente e domiciliado(a) na Rua
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.................. , n° ..., [bairro], [cidade]/Estado ......., doravante designada CONTRATADA,
tendo em vista o que consta do Processo Administrativon® /e em observancia as
disposicbes da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislacbes
aplicaveis, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregéo
Eletronico n°® /_____, mediante as clausulas e condi¢cbes a seguir enunciadas.

O texto “por intermédio do(a) ....” sera utilizado apenas quando o contrato for oriundo de Fundo. Nao sendo,
deve ser excluido.

CLAUSULA PRIMEIRA
DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente instrumento a aquisicdo de .............cccvvvvvvvvvvennnnnene.
conforme especificacbes e quantitativos estabelecidos no Termo de Referéncia, anexo ao
Edital.

1.2. Este instrumento vincula-se ao Edital do Pregéo e seus anexos, identificado no
preambulo, e a proposta vencedora, independentemente de transcrigao.

1.3. Discriminagao do objeto:

UNIDADE
~ VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO DE QTDE A
MEDIDA UNITARIO | TOTAL
1
2
3
CLAUSULA SEGUNDA
DA VIGENCIA E DA PRORROGAGAO
2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é de ......................... (por extenso) contados
(o (o] (= ) IR , ha forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133/2021.
2.2. O prazo de execugao do objeto é de .............. (por extenso) meses, contados

2.3. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de
termo aditivo, quando o objeto néo for concluido no periodo firmado acima, na forma do art.
111 da Lei n°® 14.133/2021.
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CLAUSULA TERCEIRA
DOS MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O regime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo do
objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA
DO PREGO E DO PAGAMENTO

4.1. O valor global do presente instrumento € de R$ ......................... (por extenso).

4.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugdo contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

4.3. O prazo para pagamento e demais condicbes referentes a ele, assim como os
critérios de medicdo, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este
Contrato.

CLAUSULA QUINTA
DO REAJUSTE

5.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de 12
(doze) meses contados da data do orgamento em [DIA] de [MES] de [ANO].

5.2. Apds o intervalo de 12 (doze) meses, 0s precos iniciais poderao ser reajustados,
mediante a aplicacdo, pela CONTRATANTE, do indice de Precos ao Consumidor Amplo —
IPCA, apurado pelo Instituto Brasileiro de Geografia — IBGE, exclusivamente para as
obriga¢des iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

5.2.1. O reajuste devera ser pleiteado pela contratada, através de
requerimento encaminhado para o gestor do contrato, antes do término da
contratagdo ou até a data da prorrogagdo subsequente, sendo que, se nao for de
forma tempestiva, havera a preclusao do direito ao reajuste.

5.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de 12 (doze) meses
sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

5.4. A CONTRATANTE devera encaminhar resposta ao pedido de restabelecimento
do equilibrio econdmico-financeiro em até 15 (quinze) dias contados da data do pedido.

5.5. No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice(s) de reajustamento, a
CONTRATANTE pagara ao fornecedor a importancia calculada pela ultima variagéo
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).
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5.6. Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

5.7. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em
substituicado, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacao entdo em vigor.

5.8. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

5.9. O reajuste de pregos contratado sera realizado por simples apostila, dispensada
a celebragao de termo aditivo.

CLAUSULA SEXTA
DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1. Receber, fiscalizar, orientar, contestar, dirimir duvidas emergentes da execug¢ao
do objeto adquirido;

6.2. Receber o objeto e lavrar termo de recebimento provisério. Se o objeto
contratado ndo estiver de acordo com as especificacdbes da CONTRATANTE, rejeita-lo, no
todo ou em parte. Do contrario, apés a analise de compatibilidade entre o adquirido e o
efetivamente entregue, sera lavrado o termo de recebimento definitivo;

6.2.1. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto entregue, para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

6.3. Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente a aquisicdo do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia, anexo a este instrumento
contratual.

6.4. ACONTRATANTE néo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucao do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA SETIMA
DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. A CONTRATADA cumprira todas as obrigagbes constantes no Termo de
Referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e
as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto e, ainda:

7.1.1. proceder a entrega do objeto no prazo e local fixados, acompanhado da
respectiva nota fiscal;
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7.1.2. considerar os precos propostos completos e suficientes para aquisicao
do objeto, sendo desconsiderada qualquer reivindicagdo de pagamento adicional
devido a erro ou a ma interpretacao de parte da CONTRATADA,;

7.1.3. arcar com os encargos previdenciarios, fiscais (ICMS e outros),
comerciais, trabalhistas, tributarios, itens, embalagens, tarifas, fretes, seguros,
descarga, transporte, material, responsabilidade civil e outros resultantes da
aquisicdo, bem como os riscos atinentes a atividade, inclusive quaisquer despesas
que venham a incidir sobre os itens licitados;

7.1.3.1. Entende-se por encargos os tributos (impostos, taxas),
contribuicbes fiscais e parafiscais, os instituidos por leis sociais,
emolumentos, fornecimento de mao de obra especializada, administragao,
lucros, equipamentos e ferramental, transporte de material e de pessoal,
estada, hospedagem, alimentacdo e qualquer despesa, acessoéria e/ou
necessaria, nao especificada no Termo de Referéncia.

7.1.4. indenizar terceiros e a CONTRATANTE os possiveis prejuizos ou
danos, decorrentes de dolo ou culpa, durante a contratacdo, em conformidade com o
artigo 120 da Lei n.° 14.133/21;

7.1.5. arcar com todas as despesas necessarias ao objeto licitado;
7.1.6. entregar o objeto em compatibilidade com as obrigagdes assumidas;

7.1.7. substituir o objeto avariado no prazo estabelecido no Termo de
Referéncia, ou ndo sendo possivel, indenizar o valor correspondente acrescido de
perdas e danos, mediante toda e qualquer impugnacéo feita pela CONTRATANTE;

7.1.8. prestar informagdes sobre a utilizagao do objeto;

7.1.9. manter todas as condigbes de habilitagao e qualificagdo exigidas na
licitacdo, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagcbes assumidas;

7.1.10. responder pela qualidade, quantidade, validade, seguranca e demais
caracteristicas do objeto, bem como a observacdo as normas técnicas;

7.1.11. n&o subcontratar o objeto, salvo esteja expressamente permitido neste
instrumento;

7.1.12. prestar a garantia legal nos termos da Lei n.° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor);

7.1.13. informar ao Orgdo Requisitante, durante o periodo de entrega,
qualquer alteragao de endereco, telefone, correio eletrénico (e-mail) ou outros dados;

7.1.14. Para fins de assinatura do contrato, a contratada devera apresentar a
Certidao negativa no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS)
e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP).
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CLAUSULA OITAVA
DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

8.1. A multa podera ser aplicada em conjunto com todas as demais sang¢des contidas
no Art. 156 e conforme demais dispositivos do Capitulo I, Titulo IV, da Lei Federal n°
14.133/2021.

8.2. Aplicacao de adverténcia acrescida de multa:

DESCUMPRIMENTO

APLICACAO

Descumprimento, de pequena relevancia, de
obrigacédo legal ou infragdo a Lei quando ndo se
justifica aplicacdo de san¢do mais grave

Multa de 1% do valor do contrato + adverténcia

Inexecucgédo parcial de obrigagcdo contratual principal
ou acessoOria de pequena relevancia, a critério da
Administragdo, quando ndo se justificar aplicacéo de
sancao mais grave

Multa de 3% do valor do contrato + adverténcia

Atraso na entrega de até 30 dias

Multa de mora diaria de até 0,3%, calculada sobre o
valor global do contrato ou da parcela em atraso

8.3. Aplicacéo de impedimento de licitar e contratar, acrescida de multa:

APLICACAO

DESCUMPRIMENTO

Dar causa a inexecugdo parcial do contrato, que
cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo

Multa de 5% do valor do contrato + impedimento de
licitar

Inexecucéo total do contrato

Multa de 30% do valor do contrato + impedimento
de licitar

Deixar de entregar documentacdo exigida para a
contratacio

Multa de 10% do valor do contrato + impedimento
de licitar

N&o manter proposta, salvo em decorréncia de fato
superveniente devidamente justificado

Multa de 10% do valor do contrato + impedimento
de licitar

Nao celebrar o contrato

Multa de 20% do valor do contrato + impedimento
de licitar

Ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega
do objeto da contratagdo sem motivo justificado

Multa de 15% do valor do contrato + impedimento
de licitar

8.4. Aplicacao de declaracao de inidoneidade, acrescida de multa:

DESCUMPRIMENTO

APLICACAO

Apresentar declaragcdo ou documentacao falsa exigida
para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a
licitacdo ou a execucao do contrato

Multa de 25% do valor do contrato + declaragcao de
inidoneidade

Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na
execuc¢ao do contrato

Multa de 25% do valor do contrato + declaracao de
inidoneidade

Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude
de qualquer natureza

Multa de 20% do valor do contrato + declaragcio de
inidoneidade

Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos
da licitacao

Multa de 25% do valor do contrato + declaracao de
inidoneidade

Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal
n°® 12.846/2013

Multa de 30% do valor do contrato + declaracao de
inidoneidade
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8.5. A aplicacdo das san¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar devera observar o disposto na Lei Federal n°
14.133/21;

8.6. Sem prejuizo das sangdes previstas nos itens anteriores, a responsabilizacao
administrativa, civil e criminal de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a
Administracao Publica, nacional ou estrangeira, se dara na forma prevista na Lei Federal n°®
12.846/13;

8.7. Quaisquer penalidades aplicadas serdo transcritas no Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal,

8.8. As multas previstas nos itens acima, poderdo ser descontadas do pagamento
eventualmente devido pelo contratante.

CLAUSULA NONA
DA EXTINCAO

9.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigacbes de ambas as partes,
ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

9.2. Se as obrigacbes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara
prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que a Administracdo devera providenciar a
readequacgao do cronograma fixado para o contrato.

9.3. Quando a nao conclusao do contrato referida no item anterior decorrer de culpa
da contratada:

9.3.1. ficara ela constituida em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas
san¢des administrativas; e

9.3.2. podera a Administracdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso,
adotara as medidas admitidas em lei para a continuidade da execugao contratual.

9.4. O presente Termo de Contrato podera ser extinto:

9.1.1. Por ato unilateral e escrito da Administracéo, nas situagdes previstas no
inciso | do art. 138 da Lei n° 14.133/2021, e com as consequéncias indicadas no art.
139 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicacdo das sangdes previstas no Termo de
Referéncia, anexo ao Edital;

9.1.2. Amigavelmente, nos termos do inc. |l do art. 138 da Lei n°® 14.133/2021.

9.4. A extingao contratual devera ser formalmente motivada nos autos de processo
administrativo, assegurados a CONTRATADA o contraditério e a ampla defesa, verificada a
ocorréncia de um dos motivos previstos no art. 137 da Lei n® 14.133/2021.

9.5. O termo de rescisdo sera precedido de relatério indicativo dos seguintes
aspectos, conforme o caso:
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9.5.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente
cumpridos;

9.5.2. Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

9.5.3. Indenizagbes e multas.

CLAUSULA DECIMA
DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes desta pretensa contratacido, correrdo por conta da
seguinte dotacido orgcamentaria, prevista no orcamento do exercicio de [ANO]:

Secretaria Municipal de ..............ccccoeee.

Elemento de despesa: ..........ccovvvuveenn..n.

Fonte de Recursos: ........ccooccovveiveieennns

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA
DAS ALTERAGOES

11.1. Eventuais alteragbes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 124 da Lei
n°® 14.133/2021.

11.2. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

11.3. Registros que nao caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°
14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA
DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1. O CNAE da empresa € adequado ao objeto da contratagéao.

12.2. Os casos omissos serao decididos entre as partes, segundo as disposigcoes
contidas na Lei n° 14.133/2021 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente,
segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078/1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor —
e normas e principios gerais dos contratos.

12.3. O prazo de garantia minima do objeto, assim como as condi¢des de
manutengéao e assisténcia técnica, serdo conforme previsdo no Termo de Referéncia, anexo
a este instrumento contratual.

* Subcontratacao
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12.4. Nao € admitida a subcontratagao do objeto contratual.

ou

12.4. E admitida a subcontratagdo parcial do objeto, nas seguintes condigdes:

12.4.1. E vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal do objeto
da contratag&o, a qual consiste em: (...)

12.4.2 A subcontratacao fica limitada a ... [parcela permitida/percentual]

*Garantia da contratagao

12.5. Nao havera exigéncia da garantia da contratagcdo dos artigos 96 e seguintes da
Lei n°® 14.133/2021.

ou
12.5. Sera exigida a garantia da contratagcao, na forma dos arts. 96 e seguintes,
contidos no Capitulo Il, Titulo Ill, da Lei n® 14.133/2021.

12.5.1. Cabera a contratada optar por uma das seguintes modalidades de
garantia:

| - caugao;
Il - seguro-garantia;
Il - fianga bancaria;

IV - titulo de capitalizagdo custeado por pagamento unico, com resgate pelo
valor total.

12.5.2. Em caso de opgado pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera
apresenta-la, no maximo, até a data de assinatura do contrato.

12.5.3. A garantia, nas modalidades caugdo, fianca bancaria e titulo de
capitalizagéo, devera ser prestada em até 10 (dez) dias uteis apds a assinatura do
contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA
DO FORO

13.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Santa Leopoldina/ES, como Foro competente
para dirimir quaisquer duvidas oriundas deste contrato e que ndao possam ser resolvidos por
meios Administrativos, com renuncia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
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E por se encontrarem em partes juntas e contratadas, assinam o presente
instrumento em 04 (quatro) vias de idéntico teor e forma, na presenca das testemunhas
abaixo-assinados, para que surta seus juridicos e legais efeitos.

Santa Leopoldina/ES,  de de
Responsavel legal da CONTRATANTE Responsavel legal da CONTRATADA
Prefeito Municipal Empresa
CONTRATANTE CONTRATADA
Testemunhas:
NOME NOME
Identificagcéo Identificacéo
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Secretaria Municipal de

TERMO DE INDICACAO DO FISCAL DE CONTRATO - TITULAR E SUPLENTE

Pelo presente termo, fica indicado o(a) Sr.(a) como fiscal titular e o(a)
Sr.(a) como fiscal suplente do futuro contrato visando
[descrever o objeto].

Fica determinado o prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis para que os acima indicados se
manifestem acerca da ocorréncia dos impedimentos listados no Art. 5° do Decreto Municipal
N° 192, de 12 de abril de 2023, assim como de eventuais deficiéncias e limitagdes previstas
no 83° do seu Art. 6° com a redacdo dada pelo Decreto n°® 627/2023.

Santa Leopoldina/ES, __ de de

Titular da Secretaria Requisitante

TERMO DE CIENCIA DO FISCAL DE CONTRATO - TITULAR E SUPLENTE
Os acima indicados DECLARAM:

I. que estdo cientes da designacao para atuar como fiscal titular e suplente,
respectivamente do futuro contrato visando

[descrever o objeto].

II. ter conhecimento do disposto no Art. 8° do Decreto Municipal n® 192, de 12 de abril
de 2023; e

[ll. que estdo cientes de que a substituicdo podera ser realizada pela autoridade
competente, por razdes de conveniéncia ou interesse publico, mediante
apostilamento ao contrato.

Santa Leopoldina/ES, __ de de
NOME NOME
FISCAL TITULAR FISCAL SUPLENTE
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