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DECRETO N° 062/2026

REGULAMENTA OS PROCEDIMENTOS A
SEREM ADOTADOS PARA APLICAGCAO
DAS PENALIDADES PREVISTAS NO ART.
156 DA LElI FEDERAL N° 14.133, DE 1° DE
ABRIL DE 2021, POR PRATICA DE
INFRAGAO PREVISTA NO ART. 155 DA
REFERIDA LEI, NO AMBITO DO PODER
EXECUTIVO MUNICIPAL.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA LEOPOLDINA, ESTADO DO ESPIRITO
SANTO, no uso das atribuicoes legais, especialmente a contida no inciso XIX do Art.
79 da Lei Organica Municipal,

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Decreto passa a regulamentar, no ambito do Poder Executivo do
Municipio de Santa Leopoldina, os procedimentos para aplicacdo das penalidades
orevistas no art. 156 da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, por pratica de
infrag&o prevista no art. 155 da referida Lei, observados os principios constitucionais
do contraditério e da ampla defesa.

Art. 2° Para efeito deste Decreto equipara-se ao contrato qualquer acordo firmado
entre o Poder Executivo Municipal e outra pessoa fisica ou juridica, de direito publico
ou privado, ainda que com outra denominacgdo, inclusive carta-contrato, nota de
empenho de despesa ou ordem de compras/servicos, que estabeleca obrigacées de
dar, fazer ou entregar, entre outras admitidas em direito.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 3° Os licitantes e os contratados que incidirem nas condutas definidas na Lei n°®
14.133, de 2021, sobretudo em seu art. 155, ou que descumprirem, total ou
parciaimante, normas previstas no edital ou no contrato, nao observando obrigacées
oreviamente estabelecidas, ficardo sujeitos as seguintes penalidades: | -
Adverténeia; Il - Multa; Il - impedimento de licitar e de contratar com o Municipio,
pelo prazo maximo de 3 (trés) anos; e
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IV - Declaracao de inidoneidade para licitar ou para contratar com a Administragéo
Plblica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés)
anos e maximo de 6 (seis) anos.

Paragrafc dnico - Na aplicagdo das sangbes serdo considerados os critérios
orevistos no §1°, art. 156, da Lei n° 14.133, de 2021, devendo, também, serem
observadas as regras do §2° ao §9° do mesmo artigo.

Art. 4° Compete ac Secretario da Pasta demandante da contratacéo a aplicacao das
oenalidades previstas nos incisos | a IV do caput do art. 3° deste Decreto.

Art. §° Para a aplicagdo das sancgdes previstas no art. 3° deste Decreto, sera
necessaria a instauragdo de processo sancionador, a ser conduzido por Comissao
criada para este fim, nos termos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Art. 6° No curso do processo de que trata o art. 5° deste Decreto, sera facultada a
defesa do interessado, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da data de sua
intimacao.

Art. 7° As sangbes previstas nos incisos |, Il e IV, caput, do art. 3° deste Decreto
poderéo ser aplicadas cumulativamente com a de multa, prevista no inciso li, caput,
do mesmo artigo.

Art. 8° Tratando-se de multa a ser aplicada a contratada, para o caso de referida
penalidade, assim como das indenizagées cabiveis serem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pelo municipio agquela, além da perda desse valor,
a diferencga sera descontada da garantia prestada e sera cobrada administrativa ou
judiciaimente.

Paragrafo nico. No caso da garantia apresentada ter sido realizada por instituicéo
financeira ou por empresa de seguro, esta devera ser previamente comunicada, pelo
gestor do contrato, acerca da instauragéo de procedimento administrativo.

Art. 9° A aplicagdo das sangdes previstas no art. 3° deste Decreto nao exclui, em
nipétese alguma, a obrigagdo de reparacao integral do dano causado ao erario do
municipio.

Art. 10. Os prazos referentes as penalidades aplicadas aos licitantes e aos
contratados, ou seja, com decisao final, para todos os efeitos, sdo contados em dias
dteis e a partir da data do recebimento da notificacdo da deciszo.

Art. 11. Nos casos em que ndo seja prestada garantia, na forma prevista no art. 96
da Lei n® 14.133, de 2021, que assegure o pagamento de multa por descumprimento
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coniratual, a Administracdo podera, preventivamente, na fase recursal, apds
manifestacdo do gestor do contrato, efetuar a retencao do valor da mulia.

Paragrafo Unico. A retencéo preventiva sera efetivada pela Secretaria Municipal de
Financas, mediante comunicagao ao gestor do contrato, e os valores ficarao retidos
pelo prazo maximo de 90 (noventa) dias, prorrogavel por igual periodo, mediante
iustificativa fundamentada, durante o qual ocorrera o julgamento do recurso.

CAPITULC Il
DA CONTAGEM DOS PRAZOS DE INADIMPLENCIA

Art. 12. A contagem do periodo de atraso na execugdo do objeto sera realizada a
oartir do primeiro dia util subsequente ao do encerramento do prazo estabelecido
para o cumprimento da obrigacao.

Paragrafo Gnico. No caso de descumprimento de obrigacao trabalhista, a contagem
do periodo de atraso sera iniciada imediatamente apds o exaurimento do prazo para
cumprimento, ainda que o vencimento recaia em dia nao Util.

CAPITULO IV
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Secao |
Da Adverténcia

Art. 13. A sangdo de adverténcia sera aplicada, exclusivamente, pela infracéo
administrativa de inexecugéo parcial do contrato, prevista no inciso |, caput, do art.
155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quando nao se justificar a imposicdo de penalidade
mais grave.

§ 1° A penalidade de adverténcia podera ser aplicada isolada ou conjuntamente com
a pena de multa, vedada sua cumulagdo com as demais sangées.

§ 2° A penalidade de adverténcia somente tem cabimento durante a vigéncia do
centrato.

Secao
Da Multa Aplicavel aos Licitantes

Art. 14. A penalidade de multa podera, no que couber, ser aplicada aos licitantes
que incorrerem na pratica de sangao prevista no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021,

observados, para tanto, os parametros indicados no edital e no §3°, art. 156, da
mesma Lei.
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§1° Apés o registro da penalidade e, observado previamente o que dispdéem os arts.
5° e 6° deste Decreto, o licitante sera notificado pela Secretaria Municipal de
Financas para proceder ao recolhimento do respectivo valor por intermédio de
Documento de Arrecadacado Municipal (DAM), no prazo de 10 (dez) dias uteis, a
contar da confirmacao do recebimento da respectiva notificacgo.

§2° Na efetivacao da penalidade de multa, o valor sera atualizado monetariamente,
apiicando-se o indice da UNIF (Unidade de Referéncia Fiscal do Municipio de Santa
Leopcldina) acumulado no periodo.

§<° Cabe a Secretaria Municipal de Financas promover a atualizacdo do valor total
do débito, ja calculado e néo recolhido, para efeito de correcdo monetaria.

§4° N&o ocorrendo a quitagdo dos valores devidos apos os procedimentos descritos
nos §§ 1° ao 3° deste artigo, sera oficiada a Procuradoria Geral do Municipio para
gue adote as medidas pertinentes.

Secao lli
Da Multa por Atraso no Cumprimento das Obrigagdes Contratuais

Art. 18. A multa moratoria € a sangéo pecuniaria que sera imposta a Contratada que
eniregar o objeto ou executar o servigo contratado de forma integral, porém com
atraso injustificado em relag&o ao prazo fixado no contrato.

§1° Considera-se atraso injustificado a ndo apresentacdo, pela Contratada, de
argumentos e documentos capazes de motivar o descumprimento do prazo
estabelecido no contrato para a entrega do bem ou para a prestagéo do servico ou
obra.

§<° O valor final apurado para a sancao de multa, calculada na forma do edital ou do
contrato, ndo podera ser inferior a 0,5% (meio por cento), nem superior a 30% (trinta
oor cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratagéo direta.

§3° Constatado o atraso na entrega de bens ou na execucdo de servigos ou obras, o
gestor do contrato, se for o caso, adotara as medidas necessarias a instauracéo do
orocesso sancionador, observados os principios do contraditorio e da ampla defesa.

§4° Esgotados todos os procedimentos do processo sancionador, caso as
justificativas do contratado nao afastem a penalidade pecuniaria, sera aplicada multa

moratéria, a ser calculada sobre o valor da parcela entregue ou executada em
atraso.
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8§5° A aplicacdo de multa de mora nado impede que o Municipic a converta em
compensatéria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagdo
cumulada de outras sancdes previstas neste Decreto.

§€° Caso a Contratada entregue parte do objeto em atraso e ndo cumpra o restante
da obrigacéo, sera aplicada a penalidade de multa moratoria a ser calculada scbre a
narcela entregue em atraso, e aplicada a penalidade de multa compensatéria a ser
calculada sobre a parcela ndo entregue.

Art. 16. O gestor do contrato decidira, de forma fundamentada, observados os
orincipios do contraditério e da ampla defesa, sobre a rescisdo ou a manutencao do
contrato, com base no juizo de conveniéncia e oportunidade, observadas as
disposicdes constantes dos arts. 138 e 139 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Art. 17. Observada a ordem abaixo estabelecida, o valor da muilta aplicada sera:

H
i

- Descontado dos pagamentos devidos pela Administragao Municipal;
Il - Recolhido por meio de Documento de Arrecadagao Municipal (DAM);
{Il - Descontado do valor da garantia prestada.

§1° Apbs o registro da penalidade, nos termos deste Decreto, e inexistindo
pagamentos devidos pelo erario municipal, a Contratada serd notificada pela
Secretaria Municipal de Finangas para proceder ao recolhimento do respectivo valor
pcr intermédio de Documento de Arrecadacdo Municipal (DAM), no prazo de 10
(dez) dias Utels, a contar da confirmagéo do recebimento da respectiva notificacao.
§%° Esgotado o prazo de que trata o §1° deste artigo sem que haja o pagamento da
multa aplicada e, havendo garantia prestada na forma do art. 96 da Lei n® 14.133, de
2021, sera a seguradora ou a fiadora notificada para proceder ao pagamento dos
valores devidos ou, conforme o caso, serd levantado o valor caucionado ou serdo
resgatados os titulos da divida publica.

§3° E obrigacdo do gestor do contrato observar os termos das apolices de seguro
garantia e instrumentos congéneres e solicitar a Secretaria Municipal de Financas
que proceda a notificagado formal da seguradora ou fiadora, nos termos do §2° deste
artigo.

§4° Na efetivacédo da penalidade de multa, o valor sera atualizado monetariamente,
aplicando-se o indice da UNIF (Unidade de Referéncia Fiscal do Municipio de Santa
Leoooldina) acumulado no periodo.
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§58° Cabe a Secretaria Municipal de Financas promover a atualizacdo do valor total
do débito, ja calculado e nao recolhido para efeito de correcaoc monetaria.

§6° N&o ocorrendo a quitagao dos valores devidos apds os procedimentos descritos
nos §§ 1° ao 5° deste artigo, sera oficiada a Procuradoria Geral do Municipio para
gue adote as medidas pertinentes.

Secgéao IV
Da Multa por Inexecugao Parcial ou Total do Contrato

Art. 18. A multa compensatéria serd imposta a Contratada que executar
parcialmente o objeto contratado ou ndo o executar, podendo, nestes casos, o
Municipio rescindir unilateralmente o contrato, observando-se o disposto no art. 137
e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

§1° O gestor do contrato decidira, de forma fundamentada, observados os principios
do contraditéric e da ampla defesa, sobre a rescisdo ou a manutencao do contrato,
com base no juizo de conveniéncia e oportunidade, observadas as disposicoes
constantes dos arts. 138 e 139 da Lei n® 14.133, de 2021;

§2° A inexecugéo parcial do objeto do contrato implica a aplicagcdo de multa no
percentual de até 20% (vinte por cento) sobre o valor da parcela ndo cumprida, nos
termos definidos no edital ou no contrato, com os parametros estabelecidos no
paragrafo Unico do art. 3° deste Decreto;

§3° A inexecugéo total do objeto do contrato implica a aplicagcdo de multa no
percentual de até 30% (trinta por cento), a ser calculada sobre o valor total do
conirato, nos termos definidos no edital ou no contrato, com os parametros
esiabelecidos no paragrafo Unico do art. 3° deste Decreto.

§4° As penalidades de multa moratéria e de multa compensatéria ndo serdo
cumuladas, situagcéo que nao se confunde com a descrita no

§5° A aplicagdo da multa compensatdria ndo obsta a apuracdo e a cobranca de
sventuais perdas e danos decorrentes do descumprimento do contrato, nos termos
do art. 416 do Caodigo Civil.

Art. 19. A penalidade de multa compensatéria podera ser aplicada cumulativamente
com as sangbes previstas nos incisos I, lll e IV, caput, art. 3° observadas as
ressalvas dos §§ 4° e 5°, art. 18, ambos deste Decreto.

Secao V
Do Impedimento de Licitar e de Contratar :
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Art. 20. Ficara impedida de licitar e de contratar com o Municipio pelo prazo maximo
de 3 (irés) anos, sem prejuizo das demais cominacdes legais e contratuais, a
ficitante ou a contratada que se enquadrar nas condutas previstas nos incisos Il a
Vi, caput, art. 155, da Lei n® 14.133, de 2021, quando nZo se justificar a imposi¢éo
de penalidade mais grave, considerando-se, na dosimetria da pena, os principios da
iegzlidade, da proporcionalidade e da razoabilidade e os parametros estabelecidos
no paragrafo unico, art. 3°, deste Decreto.

Paragrafo Gnico. A aplicagdo da sancéc de impedimento de licitar e de contratar
com o Municipio devera seguir o que previsto no art. 5° deste Decreto.

Art. 21. A penalidade de impedimento de licitar e de contratar com o Municipio nao
poderéa ser aplicada cumulativamente com a declaracéo de inidoneidade.

Secéo Vi
Da Declaracao de Inidoneidade

Art. 22. A sangéo de declaragdo de inidoneidade, prevista no inciso IV, caput, art. 3°,
deste Decreto, sera aplicada ao responsavel pelas infracdes administrativas
orevistas nos incisos VIl a Xll, caput, art. 155, da Lei n® 14.133, de 2021, bem como
pelas infragbées administrativas previstas nos incisos Il a VIl do mesmo artigo, que
iustifiguem a imposi¢do de penalidade mais grave que a sancéo nele referida e
impedira o responsavel de licitar ou de contratar no ambito da Administragéo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos, considerando-se, na dosimetria da pena, os principios da
iegalidade, da proporcionalidade e da razoabilidade e os parametros estabelecidos
no paragrafo unico do art. 3° deste Decreto.

Paragrafo Unico. A aplicagdo da sancido de declaragdo de inidoneidade sera
orecedida da andlise juridica, prevista no § 6°, art. 156, da Lei n°® 14.133, de 2021, e
devera seguir o que previsto no art. 5° deste Decreto.

Secéo VIl
Da Reabilitacao

Art. 23. As sangbes de impedimento e de inidoneidade para licitar ou contratar
admitem a reabilitagéo do licitante ou do contratado perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade, observados os requisitos do art. 163 da Lei n° 14.133, de
2021.

Paragrafo Ginico. No procedimento relativo ao pedido de reabilitacao, deverzo ser
observadas as seguintes formalidades:

At fro

Av. Prefeito Helio Rocha, n® 1022, Centro — Santa Leopoldina/Espirito Santo - CEP: 29.640-000
TEL.: (27) 3940-0010 — CNPJ: 27.165.521/0001-55

2026-G46F9M - E-DOCS - COPIA AUTENTICADA ADMINISTRATIVAMENTE  06/02/2026 08:09 PAGINA 7/18



k Prefeitura Municipal de Santa Leopoldina
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

| - Protocolo do requerimento;

il - Comprovacdo do cumprimento dos requisitos mencionados no art. 163 da lei
14.133/2021; e

Al - Encaminhamento dos autos para a propria autoridade que aplicou a penalidade,
para deciséo.

Secao Vil
Das Condutas Irregulares

Art. 24. Para os fins deste Decreto, considera-se conduta irregular:

| - Retardar a execugio do certame: agdo ou omissao do licitante que prejudique o
bem andamento do certame, evidencie tentativa de indugao em erro no julgamento,
ou, ainda, que atrase a assinatura do contrato ou da ata de registro de precos:

I - Nao manter a proposta: auséncia de seu envio, conforme disposicdes previstas
nos termos referentes a contratagdo, bem como recusa do envio de seu
detalhamento, guando exigivel, ou, ainda, pedido, pelo licitante, da desclassificacdo
de sua proposta quando encerrada a etapa competitiva, desde que ndo esteja
fundamentada em demonstragdo de vicio ou falha na sua elaboracdo, que evidencie
a impossibilidade de seu cumprimento e, também, auséncia da entrega da amostra
ou entrega desta fora do prazo ou em desconformidade com as especificacdes do
edital e da proposta, salvo se decorrentes de caso fortuito ou de forca maior;

il - Falhar na execu¢do contratual: inadimplemento grave ou inescusavel de
obrigacac assumida pelo contratado;

IV - Fraudar a execugdo contratual: pratica de qualquer ato destinado a obtencao
de vantagem ilicita, induzindo ou mantendo em erro a Administracéo Publica;

¥ - Comportar-se de maneira inidénea: pratica de atos direcionados a prejudicar o
bom andamento do certame ou do contrato, como frustrar ou fraudar o carater
competitivo do procedimento licitatério, agir em conluio ou em desconformidade com
a lei, induzir deliberadamente em erro no julgamento, prestar informacées falsas ou
apresentar documentacdo com informagées inveridicas ou que contenha emenda ou
rasura destinadas a prejudicar a veracidade de suas informacées.

CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS PARA APLICACAO DAS SANCOES

Secao l
Da Adocao de Medidas Preventivas
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Art 25. Constatada a ocorréncia de conduta passivel de responsabilizagdo por
infrac8c administrativa, no ambito do processo licitatério, o agente de
coriratac@ol/pregoeiro devera notificar o licitante do ocorrido e requerer providéncias
2 justificativas para o saneamento prévio. Verificada a impossibilidade de
saneamento pela natureza da infragdo ou pela circunsténcia do caso, o agente de
centratacao/pregoeiro procedera na forma como descrito no art. 27 deste Decreto.

Ari. 26. Em a ocorréncia da conduta se verificando no ambito da execucdo
contratual, o fiscal do contrato, ao constatar quaisquer irregularidades, devera
comunicar inicialmente a Contratada, por meio formal e com estabelecimento de
orazo para oferecimento de justificativa/esclarecimentos e de providéncias a serem
acdotadas.

§1° Caso a Contratada nao se manifeste no prazo estipulado, a critério do gestor do
cenirato, podera ser convocada reunido com o preposto da empresa e/ou com outro
representante legal para tratarem da inexecucdo do contrato e das sangbes a que a
Contratada estara sujeita;

§4° Por ocasi@o da reunido, deverd ser elaborada Ata de Reunido, a ser assinada
oelos presentes.

Secao
Da Iniciativa e do Processo Sancionador — Normas Gerais

Art. 27. Apds as providéncias previstas no art. 25 deste Decreto ou mediante a
apresentagéo de justificativa para a ndo adogdo das mesmas, o agente de
contratac@o/pregoeiro ou a equipe de apoio procedera a formalizacdo do registro
dos fatos que entenda por configurarem a ocorréncia de infracdo(6es)
administrativa(as), via abertura de processo préprio, que sera encaminhado a
Comissao a que se refere o art. 5° deste Decreto.

Art. 28. Quando se tratar de contrato em execugdo e, apds a adocdo das
providéncias previstas no art. 26 deste Decreto ou mediante a apresentacdo de
justificativa para a ndo adog¢éo das mesmas, o fiscal do contrato devera formalizar ao
respectivo gestor o descumprimento de clausulas contratuais ou indicios de qualquer
ato ilicito praticado pela contratada.

Art. 28. Apos referida ciéncia, o gestor do contrato devera preencher o Anexo Unico
deste Decreto ou elaborar documento que venha a substitui-lo, procedendo a
autuagdo e a instrugdo documental de processo proprio, que serd encaminhado a
Comissao de que trata o art. 5° deste Decreto.
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Paragrafo unico. O gestor do contrato devera relatar e comprovar o nao
atendimento das clausulas ou condi¢cdes pactuadas, bem como apresentar os
documentos que demonstrem as providéncias tomadas para exigir o fiel
cumprimento do contrato.

Art. 30. Os processos a que se referem os arts. 27 e 29, caput, deste Decreto serdo
instruidos com os seguintes documentos, sem prejuizo dos que poderdo ser
solicitados, posteriormente, pela Comisséo:

- ldentificagado dos autos do processo administrativo da licitagdo ou do processo de
adesdo a ata de registro de pregos, dispensa ou inexigibilidade de licitagado, quando
for 0 caso;

I - Informagbes acerca dos dados cadastrais do(a) demandado(a), especialmente,
endereco fisico da sede, enderecgo eletronico, inclusive do representante legal ou
procurador, se informado, e nimero de contato telefénico:

Il - Documento de formalizagdo de que trata o caput do art. 26 ou o Formulario
constante no Anexo Unico deste Decreto ou de documento gue venha a substitui-lo;

iV - Dos documentos gerados na adogédo de medidas preventivas para o caso de
conirato em execugéo, quando for o caso, contendo a comunicacéo da Contratada,
assim como a Ata de reunido, se esta tiver sido realizada; e

V - Das copias, conforme o casc e, em sendo pertinente para a instrugdo do
processo administrativo sancionador, do(s):

a) kdital de licitagdo e seus anexos, aviso de contratacédo direta, contrato, termos
aditivos, ata de registro de precos e/ou nota de empenho de despesa;

b) Documento ou manifestagdo acerca da confirmacéo do recebimento da nota de
empenho de despesa pela Contratada, no caso de a contratago ocorrer apenas por
ermiss&o desse instrumento;

¢y Documento fiscal relativo ao objeto contratado, acompanhada do atesto da
despesaz;

d) Termos de recebimento provisério e definitivo, na forma prevista em contrato:

e) Documentos que solicitaram eventuais prorrogacdes de prazo e as
correspondentes decisdes;

7) Expediente que informe a realizagéo de retengbes nos pagamentos efetuados:

3y Comprovante da garantia contratual, se exigida no edital ou contrato: e

n) Outros documentos considerados pertinentes para a instrucio do processo.

Art. 31. Os autos do processo sancionador tramitardo por duas instancias cujas
decisbes respectivas caberao: e

. 8 \/({/\-\/ ,2’\4,!/\,/'
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- Em primeira instancia, ao (a) Secretario (a) da Pasta demandante da contratacdo;

Q
=

il - Em segunda instancia, a 6rgdo colegiado a ser criado por ato do Prefeito
Municipal, com competéncia para admitir, processar e juilgar eventual recurso
interposto.

Secao Il
Da Defesa Prévia e Das Notificagdes

Art. 32. A licitante ou a contratada serad notificada pela comisséo para apresentar
defesa prévia, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar do recebimento da
notificagdo.

Pardgrafo Gnico. A notificagio citada no caput contera:

! - ldentificacéo da licitante ou da contratada e da autoridade que instaurou o
procedimento;

II - Finalidade da notificacéo;

ilt - Breve descricdo do faio passivel de aplicagdo de penalidade, assim como
indicagéo da penalidade imputada;

'V - Indicacdo das clausulas do termo de referéncia, do edital ou do contrato
:nfringidas, assim como do dispositivo legal relacionado;

WV - O prazo para resposta, assim como o procedimento para encaminhamento da
mesma,

VI - A possibilidade de acesso aos autos do procedimento e a forma para
requerimento respectivo; e

Yli - Outras informagdes julgadas necessérias.

Art. 33. A notificacdo para a apresentagao da defesa prévia sera realizada por meio
de Oficio, o qual serd encaminhado por carta registrada, com Aviso de Recebimento
(AR) ou, quando possivel, diretamente, por intermédio do representante legal da
licitante ou da contratada, mediante recibo.

Paragrafo Gnico. As notificagcdes poderdo ser, também, encaminhadas via e-mail ou

por qualquer outro meio eletrénico passivel de comprovagao inequivoca do seu
recebimento.

r A

Ao fhore
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Art. 34. A licitante ou a contratada devera ser notificada dos despachos ou decisées
gue lhe imponham deveres, restricoes de direito ou sancgdes.

Art. 35. A notificagdo deverd ser realizada via publicacdoc no Diario Oficial dos
Municipios quando ignorado, incerto ou inacessivel o lugar em gue a Licitante ou a
Coentratada se encontrar, devendo constar do processo administrativo sancionador
cornprovagéo das tentativas frustradas.

Art. 36. A Comissao responderad eventuais questionamentos realizados pela parte
orocessada, observando, para tanto, os principios da razoabilidade e da
oroporcionalidade e podera, se entender necessario, solicitar manifestacdo do
Agente de Contratac@o/Pregoeiro ou do Gestor do contrato.

Secgéao IV
Da Analise e Instrucdo da Defesa Prévia

Art. 37. Apos o recebimento da defesa prévia, a Comisséo constituida para a
conducdo do processo sancionador realizard a sua andlise e redigira Relatério
Cenclusivo sobre os fatos e as circunstancias apuradas, além de apontar os motivos
2 a sugestéo de aplicagdo ou nédo de sancéo a licitante ou & contratada, indicando a
penalidade respectiva, antes dos autos serem encaminhados para o (a) Secretario
{a) da Pasta demandante da contratacdc, a fim de que seja proferida deciséo de
orimeira instancia.

§1° A Comissao podera, ainda, antes da elaboracao do relatério de que trata o caput
deste artigo, solicitar manifestacdo da Procuradoria Geral do Municipio para
subsidiar a analise da defesa prévia;

§2° O (A) Secretario (a) da Pasta demandante da contratacdo devera proferir

decisé@o, em primeira instancia, de forma motivada, no sentido de aplicar ou néo a

SF*“iQaO indicada no relatério, de desclassifica-la ou de arquivar o processo, dispondo
razdes que levaram a referida concluséo.

CAPITULO VI
DOS EMBARGOS DE DECLARACAO E DO RECURSO

Sec¢ao |
Embargos de Declaracio

Art. 38. Contra decis&o proferida no julgamento do recurso previsto neste Capitulo,
assim como daquelas proferidas no julgamento dos Pedidos de Reconsideracéo e
de Reviséo, é cabivel a oposicéo de embargos de declaracéo para:

«,/ A\-/ )/‘)/' | /(,"s./‘\.-“\‘;/}avg ~ L'\/
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! - asclarecer obscuridade ou eliminar contradicéo;

(' - suprir ocmissdo de ponto ou questdo sobre o qual dewa se pronunciar a
autoridade julgadora, de oficio ou a requerimento; ou

ilt - corrigir erro material.

Art. 39. Os embargos seréo opostos, no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da
intimacao, em petigcdo dirigida a autoridade que proferiu a decisdao de primeira
‘nstancia, com indicagdo do erro, obscuridade, contradicdo ou omissdo, a quem
caberé julgar o referido recurso.

Paragrafo Gnico. A oposicdo dos embargos, de forma tempestiva, interrompe o
prazo para eventual interposicdo de recurso inominado e/ou de pedidos de
reconsideracéo e de revisdo posteriores.

Secao il
Do Recurso

Art. 40. Contra a decisao de primeira instancia que aplicar as sancées previstas nos
incisos |, il e lll do art. 3° deste Decreto, cabera recurso a ser interposto, no prazo de
15 (qulnze) cias uteis, a contar da intimacéo do ato.

§1° O recurso de que trata o caput deste artigo sera dirigido & autoridade que tiver
oroferido a decis&o recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, encaminharé os autos ao érgéo colegiado previsto no art. 31, il deste Decreto,
devendo ser proferida decis&o no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do
recebimento dos autos;

§2° O recurso, interposto de forma tempestiva, suspendera os efeitos do ato ou da
deciséo recorrida, até que sobrevenha decisao final acerca do mesmo;

§3° Podera ser solicitada a manifestagdo do Agente de Contratacdo ou do Gestor do
Contrato para subsidiar a andlise do recurso administrativo, na ocorréncia de fatos
novos entre a apresentagéo de defesa prévia e a prolagdo da decisdo recorrida:

$4° Apds o recebimento do recurso, sera proferida decisdo de mérito no sentido de
dar ou ndo provimento ao mesmo, reformando ou mantendo a decisdo recorrida;

§5° Na elaboracéo de suas decisées, o 6rgao julgador a que se refere o art. 31, 11,
deste Decreto podera solicitar manifestacéo da Procuradoria Geral do Municipio e da
Controladoria  Geral, sempre que referido parecer se mostre necessario,
exemplificativamente, para fins de emissdo de manifestacdo juridica quanto aos

t‘\J
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aspectos legais do processo, para dirimir duvidas ou para subsidiar com as
informacgdes que necessarias ou pertinentes para o julgamento.

Art. 41. O recorrente podera, a qualquer tempo, desistir do recurso interposto, desde
gue néo tenha sido iniciado o julgamento.

CAPITULO VI
DO PEDIDO DE RECONSIDERACAO
E DO PEDIDO DE REVISAQ

Secéao |
Pedido de Reconsideracao

Art. 42. Contra a decisdo que aplicar a sangao prevista no inciso 1V do art. 3° deste
Decreto cabera, apenas, pedido de reconsideracao a ser apresentado no prazo de
13 (quinze) dias Uteis, contados da data da intimagao, e decidido no prazo maximo
de 20 (vinie) dias Gteis, contados do seu recebimento.

§1° O pedido de reconsideragéo, interposto de forma tempestiva, suspendera os
sfeitos do ato ou da deciséo recorrida, até que sobrevenha decisao final acerca do
mesmo;

§2° Na elaboragdo da decisdo relativa ao pedido de reconsideracéo, podera ser
solicitada manifestacdo da Procuradoria Geral do Municipio e da Controladoria
Geral, sempre que referido parecer se mostre necessario, exemplificativamente,
para fins de emissdo de manifestagdo juridica quanto aos aspectos legais do
processo, para dirimir duvidas ou para subsidiar com as informacées que
necessarias ou pertinentes para o julgamento.

Secio
Pedido de Revisio

Art. 43. Das decisdes proferidas em sede de Recurso e de Pedido de
Reconsideragdo cabe Pedido de Revisdo ao Prefeito Municipal, sem efeito
suspensivo, apresentado uma s6 vez e por escrito pela demandada, dentro do prazo
de dois anos, contados do transito em julgado, e fundado:

{ - em evidente violacéo literal de lei;

il - em falsidade ou em insuficiéncia da prova produzida na qual tenha sido
fundamentada a decisao insurgida;

il - na superveniéncia de documentos novos com eficacia sobre a prova produzida.
7 . ps
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§1° A decis&o que julgar procedente o pedido de revisao ensejara a corre¢ao do erro
ou do engano apurado;

82° A apresentacéo do pedido de revisao ndo impede o cumprimento da decisao
rescindenda, nem a efetivacéo de seus efeitos;
§3° Fica veda a reapreciacac de provas ja produzidas no cursc do procedimento.

Sec¢éao IV
Dos procedimentos para registro e efetivacio da decisédo transitada em
Julgado

Art. 44. Mantida a decisdo que aplica san¢éo ou contra ela ndo tendo sido interposto
recurso administrativo ou apresentado pedido de reconsideracao, serdo adotadas as
seguintes medidas, quando cabiveis:

[ - Ceriificag@o do transito em julgado nas esferas administrativas e Registro da
penalidade no Porial Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), no Sistema de
Cedastramento Unificado de Fornecedores (SICAF) ou em sistema equivalente,
devendo ser observado o disposto na Instrugdo Normativa n° 03/2018/SLTI/MPOG
ou norma posterior que sobrevenha, quando aplicavel;

il - Recolhimento da multa, quando esta for a penalidade aplicada, nos termos deste
Decreto;

il - Outros encaminhamentos que se fizerem necessarios.

Paragrafo anico. No caso de provimento do recurso ou de reconsideracio da
decisao, os autos serdo remetidos a Secretaria Municipal de Finangas para
devolugéo a licitante ou contratada dos valores eventualmente retidos.

CAPITULO VIiI
DAS DISPOSICCOES FINAIS

Art. 48. Durante a condugdo do processo sancionador, na hipétese de serem
verificados indicios da pratica de quaisquer dos atos lesivos previstos na Lei n°
12.846/2013, deverdo ser observados os procedimentos previstos em referida lei,
assim como no Decreto Municipal que a regulamenta.

Art. 46. Os casos omissos serao resolvidos pelas autoridades julgadoras de ambas
as insténcias administrativas, observando-se o que previsto no art. 31 deste Decreto.

Art. 47. Fica revogado o Decreto Municipal de n°® 989, de 06 de novembro de 2025

= i1 1
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Art. 48. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacgéo.

Registre-se, Publigue-se e Cumpra-se.
Santa Leopoldina/ES, 04 de fevereiro de 2026.

T i P ;
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FERNANDO CASTRO ROCHA
Prafeito Municipal
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ANEXO UNICO

FORMULARIO — APONTAMENTO DE POSSIVEIS INFRACOES
ADMINISTRATIVAS

DADOS DO NOTIFICADO:

EMPRESA:

CNPJ:

PREPOSTO:

=NDERECO
COMPLETO:

=-MAIL:

INSTRUMENTO DE CONTRATACAO:
PROCESSO ADMINISTRATIVO Ne: ......... ' —

Abaixo, assinalar de qual instrumento de contratacdo a ocorréncia se trata:

{)ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° ......... [,
{) CONTRATO N°......... loo..
{ ) LICITACAO N .......... [,
Yencimenio: ....... R loooiiiil.

Gearantia Contratual: () Sim () Nao

Tipo de Garantia: () Caugdo ( ) Seguro Garantia ( ) Fianga Bancaria () Titulo de
capitalizacéo

item(s):

FBRTOE o s a5 1555 s e sns oo s s v

REFERENCIA CONTRATUAL/EDITALICIA:

Santa Leopoldina/ES, 03 de fevereiro de 2026.

(Nome) (Cargo)
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