N Prefeitura Municipal de Santa Leopoldina
3 ESTADO DO ESPIRITO SANTO

DECRETO N° 209/2018
APROVA A INSTRUGAO NORMATIVA STR N°
002/2018.

O Prefeito Municipal de Santa Leopoldina, Estado do Espirito Santo, no uso das
atribuigdes legais que lhe sdo conferidas pelo artigo 79 da Lei Organica do Municipio
e, de acordo com a Lei Municipal 1453/2013 de 27 de agosto de 2013, que dispde
sobre o Sistema de Controle Interno do Municipio de Santa Leopoldina-ES,

DECRETA:

Art. 1° - Fica aprovada a /nstrugdo Normativa STR n°. 002/2018, de responsabilidade da
Coordenadoria de Transportes, que tem como finalidade instituir procedimentos para
ressarcimento ao erario publico de valores devidos por servidor publico do municipio de
Santa Leopoldina em razéo de aplicagdo de multas de transito de veiculos, fazendo parte
integrante deste Decreto.

Art. 2° - Cabera a unidade responséavel a divulgacédo da Instrucdo Normativa ora aprovada.

Art. 3° - Este Decreto entrara em vigor na presente data, ficando revogadas as

disposicdes em contrario.
Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

Santa Leopoldina, 21 de agosto de 2018.

(g
\¥
VALDEMAR LUIZ HORBELT COUTINHO

PREFEITO MUNICIPAL
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INSTRUGAO NORMATIVA STR N°002/2018

Versao: 01

Aprovagao em: 21/10/2018

Ato de Aprovacgao: Decreto N° 209/2018

Unidade Responsavel: Coordenadoria de Transportes

| - FINALIDADE
Art. 1° - Instituir procedimentos para ressarcimento ao erario publico de valores devidos por
servidor publico do municipio de Santa Leopoldina em razéo de aplicagédo de multas de

transito de veiculos.

Il - ABRANGENCIA

Art. 2° - Abrange todas as Secretarias e respectivas geréncias e coordenagdes
pertencentes a Estrutura organizacional, da administracao direta e indireta no ambito do
Poder Executivo do Municipio de Santa Leopoldina.

lll - DA BASE LEGAL

Art. 3° - A presente Instrugdo Normativa tem como base legal as seguintes legislacoes:

a) Constituicao Federal,

b) Lei n°. 9.503/97 Cédigo Nacional de Transito;

c) Resolucdo n°® 227/2011 e Resolugéo n°® 257/2013 do Tribunal de Contas do Espirito
Santo;

d) Lei Municipal N°. 735/1991;

IV - DOS PROCEDIMENTOS
Art. 4° - O ressarcimento ao Erario Publico de valores devidos por servidor publico do
Municipio de Santa Leopoldina/ES em razéo de aplicacéo de multas resultantes de infragdo

de transito do veiculo obedecera ao disposto nesta Instrugéo Normativa.

Art. 5° - A aplicacdo de muilta resultante de infragdo de transito ao Municipio de Santa
Y
}
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Leopoldina sujeitara o servidor publico municipal condutor, a qualquer titulo, do veiculo
pertencente a frota municipal ou o servidor ndo condutor responsavel pela infracéo, ao
desconto em sua remuneracao observado o seguinte:

a) Recebido o auto de infragdo em nome da Prefeitura Municipal de Santa
Leopoldina/ES, o Gabinete do Prefeito autuard junto ao Protocolo Geral, através de
correspondéncia interna, destina a Coordenadoria de Transporte que analisara os dados ali
contidos e identificara o servidor que conduzia o veiculo descrito, o qual devera interpor
Termo de ldentificacdo de Condutor junto a autoridade de transito responsavel pela
aplicagao da notificagdo de transito;

b) A Coordenadoria de Transportes identificando o infrator de imediato dara ciéncia ao
mesmo, e verificara os casos de excepcionalidade da infragdo ou casos de atendimentos
emergenciais (ambulancias) e providenciara juntamente com o condutor a defesa/recurso,
caso contrario o condutor preenchera o Termo de Notificacéo;

c) Caso a infracdo n&o seja atribuida ao condutor do veiculo, o processo seguira para a
Secretaria correspondente responsavel pelo veiculo a fim de identificar o servidor condutor,
e ndo ocorrendo a identificacdo, a responsabilidade caira sobre o responsavel pela Pasta-
Secretario/Coordenador, no que diz respeito ao preenchimento do Termo de Identificagéo
do Condutor, bem como sera o responsavel pelo ressarcimento do valor da multa;

d) N&do havendo recurso, o processo seguira para Secretaria Municipal de Finangas
para realizar o pagamento da multa, e apés encaminhar ao Departamento de Recursos
Humanos para providenciar o desconto na folha de pagamento do servidor responsavel;

e) Providos o recurso a que se refere a letra d, o processo com a respectiva
documentacao ficara na Coordenadoria de Transportes aguardando o resultado;

f) No caso do recurso ter sido interposto e ter sido dado provimento ao mesmo, o
processo seguira para o arquivo;

g) N&o interpostos ou n&o tendo sido provido o recurso a que se refere a letra d, o
servidor sera formalmente notificado acerca do desconto do valor correspondente a multa
em sua remuneracao e 0 processo seguird para pagamento junto a Secretaria Municipal de

Financas e posteriormente ao DRH para realizar o desconto.

Paragrafo Unico - Caso a Secretaria de origem do Servidor n&o identifique o condutor para
@
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fins de preenchimento do termo de identificagcdo do condutor e para fins de ressarcimento
do valor da multa, cabera ao Secretario correspondente da Pasta preencher o termo de
identificacdo e arcar com as despesas referentes a multa de transito caso nado aponte o
condutor responsavel pela infragao de transito.

Art. 6° - A notificacdo efetivar-se-a pelo comparecimento do servidor perante a
Coordenadoria de Transporte, para assinatura, em 03 (trés) vias, a "Notificacdo para
Desconto em Folha de Pagamento" de que trata o ANEXO | desta Instrucdo Normativa,
devendo:

a) 01 (uma) via ser arquivada pela Coordenadoria de Transporte;
b) 01 (uma) via juntada ao Processo e ser entregue ao Departamento de Recursos
Humanos para fins de desconto em folha;

c) 01 (uma) via ser entregue ao servidor;

Paragrafo Unico - No caso de recusa por parte do servidor em apor sua assinatura na
"Notificacdo para Desconto em Folha de Pagamento" de que cuida este artigo, tal fato sera
registrado no préprio Termo e subscrito por 02 (duas) testemunhas devidamente
identificadas que o presenciaram, tornando-o apto a produzir os seus devidos efeitos legais.

V - DO PAGAMENTO DA MULTA
Art. 7° - A Secretaria Municipal de Financas (SEMFI) efetuara o pagamento e anexara nos

autos, copia da Ordem de Pagamento, bem como do comprovante de pagamento.

VI - DO DESCONTO

Art. 8° - O desconto na remuneracéo do servidor devera observar os seguintes critérios:

a) Como regra o valor da multa ser4 descontado em parcela Unica, desde que o
referido desconto ndo ultrapasse a 10% do vencimento base do servidor; (art. 48, Lei
735/91);

b) Caso o valor da multa exceda 10% do vencimento base do servidor, havera o
parcelamento em quantas vezes for necessario para que o valor das parcelas se enquadre

dentro deste limite;
S
f
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c) Caso o valor da multa exceda 10% do vencimento base do servidor, podera ele optar
pelo pagamento integral da multa em parcela Unica ou por desconto superior a 10%,
mediante autorizacdo expressa no préprio termo de notificacdo de desconto em folha
(ANEXO I);

d) Os descontos serdo processados a partir do més seguinte a notificagdo do servidor.

Paragrafo Unico - Havera o desconto da importancia integral ou o que dela restar, em
caso de parcelamento anterior, sobre eventuais valores rescisérios decorrentes de qualquer
das formas de desligamento do servidor desta Prefeitura Municipal.

VIl - DO CONTROLE DA UTILIZAGAO DOS VEICULOS
Art. 9° - Todas as Secretarias Municipais, sob pena de serem responsabilizadas, utilizardo
de meios eficazes de controle da utilizagdo dos veiculos pertencentes a frota municipal,

objetivando assegurar a correta identificagéo do servidor que os conduz, dentre eles:
a) planilha de controle de trafego/bordo (mapa diario).

§ 1° — A Coordenadoria de Transporte, sempre que necessario, devera utilizar dos recursos
de cameras de vigilancia dos érgdos da Prefeitura a fim de auxiliar na identificagdo do
condutor em caso de infracéo de transito em que né&o foi identificado o mesmo, observando
o limite de aproximadamente 30 (trinta) dias de duragéo dos registros gravados e salvos no
Servidor do Departamento de Tecnologia da Informagé&o.

§2° - Nao sendo possivel identificar o condutor com a utilizac&o das cameras de seguranca

da Prefeitura, aplica-se o paragrafo unico do artigo 5°.

Vill - DAS RESPONSABILIDADE

Art. 10 - Sera de responsabilidade da Coordenadoria de Transportes, com a colaboragao
do Servidor infrator, a fiscalizagdo e o acompanhamento da tramitagdo de recursos
interpostos junto ao Orgdo de Transito, visando a plena aplicagdo do disposto nesta
Instrucdo Normativa.
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Art. 11 - O procedimento de ressarcimento instituido nesta Instrugdo Normativa n&o exclui
a possibilidade de instauragdo do devido processo legal para apuragdo de eventual

responsabilidade administrativa, civil ou criminal do servidor.
Art. 12 — Fica determinado que os andamentos de todos os processos de infragdes de
transito desta municipalidade serdo de acordo com o fluxograma, previsto no ANEXO I

desta instru¢do normativa.

Art. 13 — Determina-se ainda, que todo o andamento do processo sera obrigatoriamente

registrado no sistema eletronico de protocolo desta Prefeitura.

Art. 14 - Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se

as disposi¢cées em contrario.

Santa Leopoldina/ES, 21 agosto de 2018.

XN
S NL\lﬁes de Almeida Suave
Coordenadoria de Transporte

Valdemaf Luiz Horbelt Coutinho
Prefeito Municipal

Mike Muller Stange

Coordenador de Controle Interno
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ANEXO |

IN STR 002/2018

NOTIFICAGAO DE DESCONTO EM FOLHA DE PAGAMENTO

I. IDENTIFICAGAO DO SERVIDOR:
SERVIDOR:
CARGO/FUNCAO:
MATRICULA:
SECRETARIA:

Il. IDENTIFICAGCAO DO AUTO DE INFRAGAO:

AUTO DE INFRACAO N°: DATA: VALOR: R$
VEICULO: PLACA: MARCA:
MODELO: ANO: CHASSI:

LOCAL:

lil. NOTIFICACAO

Fica NOTIFICADO, para os devidos fins, o servidor acima identificado, que sera
descontado em sua remuneracio a ser paga no més posterior & emissao do presente, o

valor equivalente a R$ ( ),

proveniente de aplicagéo de "multa de transito", da seguinte forma:

() Valor Integral (parcela unica — valor inferior a 10% do vencimento do servidor);

() _____Parcelas mensais;

() ___% sobre o vencimento base por més (a critério do servidor caso opte por parcela
superior 10% do vencimento base);

() Valor Integral, mesmo que ultrapasse 10% do vencimento base (a critério do servidor).

Sera efetuado o desconto da importancia integral ou o que dela restar, em caso de
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parcelamento anterior, sobre eventuais valores rescisérios decorrentes de qualquer das

formas de desligamento do quadro de pessoal do Municipio.

Por ser verdade firmo o presente

Santa Leopoldina/ES, / /

Assinatura do(a) servidor(a) por extenso

Se for o caso:

Testemunhas:

CPF: CPF;
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ANEXO I
IN STR 002/2018 — FLLUXOGRAMA

GABINETE DO
PREFEITO RECEBE
NOTIFICACAO ABRE
PROCESSO

PROTOCOLO
ENCAMINHA A
COORDENADORIA
DE TRANSPORTE

NAO IDENTIFICOU

COORD. TRANS.
IDENTIFICA
CONDUTOR

SECRETARIO
CORRESPONDENTE
IDENTIFICAR
CONDUTOR

SEC. FINANGAS
REALIZAR
PAGAMENTO

SETOR RECURSOS
HUMANOS
DESCONTO FOLHA

APOS QUITAGAO
AO ARQUIVO
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