PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LEOPOLDINA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PLANO DE ACAO SIAFIC — DECRETO 10.540 DE 05 DE NOVEMBRO DE 2020 —- VERSAO 2

FASE 1 — Planejamento Inicial

1 — Leomar Laurett — Secretdrio de Finangas

. o >HE~.EW wommmu Emﬁw‘m © 2 — Izabel Cristina Kruger Gomes — Contadora |1 - Elaborar Plano de
Equipe de estudos e avaliagdo do|providéncias necessarias ] . ) . N
> o - 5 . Até Prefeitura |3 — Carlos Augusto Paiva — Assessor Técnicoe |A¢dio voltado para a
1.1 |padrio minimo de qualidade do|para adequacdo do sistema . . . . . .
. ) 30/04/2021 Municipal |Apoio Administrativo adequacdo ao Decreto.
SIAFIC. existente as normas do . .
o 4 — Joel Almeida Filho — Coordenador de
Decreto n° 10.540/2020.
Controle Interno
Reunido com a  empresa B heciment Solicitar ; ?2% mm
fornecedora do Software para|>USCal conhecimentos , e Todos os envolvidos da Prefeitura Municipal e empresa fornecedora ¢o
para proceder com as Até Reunido . - ] SIAFIC chamados
1.2 |entender as regras e o cronograma |: " . equipe técnica da empresa fornecedora doj . .
x implementagdes e| 30/04/2021 Virtual técnicos para
de agQes. .. software (SIAFIC). . "
ferramentas necessarias. implementagdo €
adequagio do sistema.
Classificar cada t6pico:
“Implementado”  para
0s pontos que estdo em
Identificar as agoes funcionamento de
corretivas € as Secretaria |Todos os envolvidos. Sendo que cada acordo com o0 Decreto
1.3 Avaliar 2 situagdo atual  do| implementagges At Municipal de |participante classificara 0s itens de wmoao com n° 10.540/2020;
-3 |SIAFIC. necessérias, bem  como| 30/04/2021 i 4 parteTpa . | Estipular . prazo.. (até
- Finangas sua 4rea de atuag#o. .
dispor de prazos para Dez/2022) para os itens
execugdo. que possuem
pendéncias para o
cumprimento ou
implementagdo.
Representantes das Unidades Gestoras:
Instituir e nomear Prefeitura Municipal de Santa Leopoldina Implantacio o
14 Acompanhamento e Implantagfo | Comissdo para a execucédo Até Secretaria de |Camara Municipal de Santa Leopoldina meo: mwu do Plano de
: do SIAFIC. ¢ implanta¢do do Plano. 30/04/2021 | Administragfio |Instituto de Previdéncia de Santa Leopoldina ¢

Atribuir responsabilidades

Acompanhamento: Coordenadoria de Controle
Interno

Acdo.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LEOPOLDINA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

FASE 2 — Verifica¢io pontual dos pré-requisitos determinados pelo Decreto N° 10.540/2020.

e, 7 2

2.1 |Sistema tnico, integrado, mantido e gerenciado pelo Poder Executivo resguardada a autonomia dos poderes; Implementado N/A

2.2 |Registros dos atos e fatos relacionados com a administragdo orgamentdria, financeira e patrimonial; Implementado N/A

Geragdio ¢ a disponibilizagdo de informagdes e de dados contébeis, orgamentirios e fiscais, observados a periodicidade, o
2.3 |formato e o sistema estabelecidos pelo 6rgdo central de contabilidade da Unifo, nos termos do disposto no § 2° do art. 48 Implementado ‘N/A
da Lei Complementar n° 101, de 2000, inclusive quanto ao controle de informagdes complementares;

Assegurar, na hipétese de substitui¢do do SIAFIC, a migrago integral e tempestiva dos dados e das informagdes existentes no Departamento de
24 sistema anterior, sem interrupgdo de informagdes contabeis, orgamentarias, financeiras e fiscais e o treinamento de usudrio, de Nov/2022 Tecnologia da
’ forma que as informagdes de transparéncia sejam mantidas integralmente, sem prejuizo dos periodos anteriores; Informac&o

Os registros contabeis deverdo representar integralmente o fato ocorrido, observada a tempestividade e apresentara:

(a) valores em moeda corrente nacional,

2.5 {(b) método de partidas dobradas,

(c) na hipétese de transagiio em moeda estrangeira, esta serd convertida em moeda nacional e serd aplicada a taxa de cdmbio na
data de referéncia estabelecida em norma aplicéavel,

(d)data da transagdo; Setor de Contabilidade
e S : : : 30/06/2022 . . | e empresa fornecedora
e) conta debitada e creditada
do Software.

f)o histérico da transagdo, com referéncia & documentagdo de suporte necessarios a sua perfeita caracterizagéo e identificagdo,
de forma descritiva ou por meio do uso de codigo de historico padronizado
g)valor da transagéo,

h)ntimero de controle dos registros eletrdnicos que integrem um mesmo langamento contébil;
i) normas gerais de consolidag8o das contas publicas

Ed

Processar ¢ centralizar o registro contabil dos atos e fatos que afetem ou possam afetar o patriménio da entidade, sem prejuizo

2.6 |do disposto na legisla¢do aplicdvel; implementado N/A
2.7 |Disponibilizagdo aos usudrios de controle interno e externo do Didrio, Razdo e documentos gerados pelo SIAFIC; implementado N/A
2.8 |Registro contabil de forma analitica; mBEmSoamao\. N/A P
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LEOPOLDINA

2.9 |Obtengdo da documentagio na forma e no prazo adequados para evitar omissdes e distorgdes nos registros contébeis; implementado N/A
, . ach . o )

2.10 Ooa,oaw_mn E@omg:ﬁmag que maE:SE.m seguranga, a preservagio e a disponibilidade dos documentos e dos registros Implementado N/A

contabeis mantidos em sua base de dados;
Implementar a
2.11 |Permitir a acumulag@o dos registros por centros de custos; partir de Setor de Contabilidade
30/11/2022

Vedagio do controle periédico de saldos das contas contébeis sem individualiza¢@io do registro para cada fato contébil

2.12 : . " ~ . z . 30/12/2021 N/A
ocorrido, em que os registros sdo gerados apenas na exportagdo de movimentos para fins de prestagéo de contas,

2.13 |Vedacfio de geragdo de registro cuja data ndio corresponda a data do fato contabil ocorrido; Implementado N/A

214 Vedag#o quanto a m:ﬂmo.mw dos c6digos-fonte ou mmm bases ,ao .&.&Om do Siafic que possam modificar a esséncia do fen6meno fmplementado N/A
representado pela contabilidade ou das demonstragdes contébeis;
Vedada a utilizagfio de ferramentas de sistema que refacam os langamentos contdbeis em momento posterior ao fato contabil Setor de Contabilidade

2.15 . . o . ~ L . . ] 30/12/2021 ¢ empresa fornecedora
ocorrido, que ajustem ou nfo as respectivas numeragdes sequenciais e outros registros de sistema; do Software

2.16 |Utilizagiio de rotinas para a realizagfio de corre¢des ou de anulagdes por meio de novos registros, assegurada a inalterabilidade 30/12/2021 Setor de Contabilidade
das informagdes originais incluidas apds sua contabilizagfo, de forma a preservar o registro histérico dos atos; e empresa fornecedora

do Software.

2.17 |Registros necessérios a elaboragéo dos balancetes relativos a0 més imediatamente anterior, até o vigésimo quinto dia do més Implementado N/A
subsequente;

2.18 |Registro dos atos de gestdo orgamentaria e financeira relativos ao exercicio imediatamente anterior, inclusive para a execugdo implementado N/A
das rotinas de inscri¢do e cancelamento de restos a pagar até 30 de Janeiro; _
Registros para outros ajustes necessérios a elaboragfio das demonstragdes contébeis do exercicio imediatamente anterior e para

219 |3 informagdes com periodicidade anual a que se referem o § 2° do art. 48 e o art. 51 da Lei Complementar n® 101, implementado N/A

’ de 2000, até o ultimo dia do més de fevereiro;

2.20 |Impedir registros contabeis apds o balancete encerrado; Implementado N/A
Assegurar a sociedade o acesso as informagdes em tempo real e pormenorizadas sobre a execugdo orgamentdria e financeira, Setor de Contabilidade

2.21 |em meio eletronico que possibilite amplo acesso piblico, conforme o Modelo de Acessibilidade em Governo Eletronico (e- 30/06/2022 e empresa fornecedora
MAG); . do Software.
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222.1

I - quanto a despesa:

a) os dados referentes ao empenho, a liquidag¢do € ao pagamento;

b) o niimero do correspondente processo que instruir a execugfo orgamentéria da despesa, quando for o caso;

c) a classificagio orgamentéria, com a especificagio da unidade orcamentédria, da fung¢do, da subfungdo, da natureza da
despesa, do programa e da agdo e da fonte dos recursos que financiou o gasto, conforme as normas gerais de consolidagdo das
contas publicas de que trata § 2° do art. 50 da Lei Complementar n° 101, de 2000;

d) os dados e as informagdes referentes aos desembolsos independentes da execuggo orgamentéria;
e) a pessoa fisica ou juridica beneficidria do pagamento, com seu respectivo niimero de inscrigdo no CPF ou no Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ, inclusive quanto aos desembolsos de operagdes independentes da execugdo orgamentéria,
exceto na hipétese de folha de pagamento de pessoal e de beneficios previdenciarios;

Implementado

N/A

2222

Relaggio dos convénios realizados, com o niimero do processo correspondente, o nome da identificacéio por CPF ou CNPJ do
convenente, o objeto e o valor;

Implementado

N/A

2223

Procedimento licitatério realizado, ou a sua dispensa ou inexigibilidade, quando for o caso, com o nimero do respectivo
processo;

Implementado

N/A

2224

Descrig¢do do bem ou do servigo adquirido, quando for o caso;

Implementado

N/A

2225

II - quanto & receita, os dados e valores relativos:

a) & previsdo na lei orcamentéria anual;

b) ao langamento, observado o disposto no art. 142 da Lei n° 5.172, de 25 de outubro de 1966, e no art. 52 e no art.
53 da Lei n° 4.320, de 17 de margo de 1964, resguardado o sigilo fiscal na forma da legislagdo, quando for o caso;

¢) a arrecadag@o, inclusive referentes a recursos extraordinarios;

d) ao recolhimento; e

e) a classificagfio orgamentaria, com a especificagdo da natureza da receita e da fonte de recursos,.observadas as normas gerais
de consolidagdo das contas publicas de que trata o § 2° do art. 50 da Lei Complementar n° 101, de 2000;

Permitir o armazenamento, a integragdo, a importag8o e a exportacfio de dados, observados o formato, a periodicidade € o

Implementado

N/A

2.23 |sistema estabelecidos pelo 6rgdo central de contabilidade da Unido, nos termos do disposto no § 2° do art. 48 da Lei Implementado N/A
Complementar n° 101, de 2000;

2.24 |Ter mecanismos que garantam a integridade, a confiabilidade, a auditabilidade e a disponibilidade da informagdo registrada e 30/12/2021 Setor de Contabilidade
exportada;

2.25 |Conter, no documento contabil que gerou o registro, a identificacdio do sistema e do seu desenvolvedor; 30/06/2022

Setor de Contabilidade
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e empresa fornecedora

do Software.
O SIAFIC atenders, preferencialmente, a arquitetura dos Padrdes de Interoperabilidade de Governo Eletrdnico - ePING, que
define o conjunto minimo de premissas, politicas e especificagdes técnicas que regulamentam a utilizagdo da tecnologia de 30/10/2022 Setor de Contabilidade
2.26 informagio e comunicagdo no Governo federal, e estabelece as condigdes de interagdo entre os Poderes e esferas de Governo e e Controle Interno
com a sociedade em geral;
O Siafic devera ter mecanismos de controle de acesso de usudrios baseados, no minimo, na segregag¢do das fung¢des de
execucdo orcamentaria e financeira, de controle e de consulta, e nfio serd permitido que uma unidade gestora ou executora
2.27 ~ . fo , . - Implementado N/A
tenha acesso aos dados de outra, com excegdo de determinados niveis de acesso especificos definidos nas politicas de acesso
dos usudrios;
O acesso ao Siafic para registro e consulta dos documentos apenas serd permitido apés o cadastramento e a habilitagdo de cada .
2.28 |usuério, por meio do niimero de inscrigdo no CPF ou por certificado digital, com a geragdo de cédigo de identificagéo préprio 30/12/2021 Setor de Contabilidade
. . . . . Sy ~ ¢ empresa de Software
¢ intransferivel, vedada a criacfio de usudrios genéricos sem a identificagfo por CPF;
Requisitos para o cadastramento de usuério no SIAFIC:
2.29 |1 - autorizagdo expressa da chefia imediata ou de servidor hierarquicamente supetior; e 30/12/2021 Secretaria de Finangas
11 - assinatura do termo de responsabilidade pelo uso adequado do Siafic;
Mecanismos de autentica¢fio de usudrios no SIAFIC:
I 07 codigo CPF e senha; ou 30/12/2021 Secretaria de Finangas
2.30 : .. 1t
II O certificado digital com cédigo CPF;
Os documentos referentes ao cadastramento e 3 habilitagdo de cada usudrio deverfo ser mantidos em boa guarda e conservagio . .
. A . . . . . 30/12/2021 Secretaria de Finangas
2.31 |em arquivo eletrdnico centralizado, que permita a consulta por érgéos de controle interno e externo e por outros usuarios;
O registro das operagdes de inclusfo, exclusdo ou alteragdo de dados efetuadas pelos usudrios serd mantido no Siafic para
acesso restrito a usuarios autorizados e contera, no minimo: Secretaria de Finangas
232 I O o cédigo CPF do usuério; 30/12/2021 e
’ II O a operagdo realizada; e Empresa de Software
III O a data e a hora da operag@o;
Secretaria de Finangas e
Na hip6tese de ser disponibilizada a realizag8io de operagdes de inclusdo, de exclusdio ou de alteragdo de dados no Siafic por Departamento de
2.33 . . ] . I ; n ) 30/12/2021 .
meio da internet, devera ser garantida autenticidade através de conexdo segura; Tecnologia da
Informaco
2.34 | A base de dados do Siafic devera ter mecanismos de prote¢io contra acesso direto nfo autorizado; Implementado
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LEOPOLDINA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

O acesso direto a base de dados sera restrito aos administradores responsaveis pela manutengéo do Siafic, identificados pelos . .
. , N e A s A . Secretaria de Finangas
respectivos nimeros de inscrigdo no CPF no proprio sistema ou em cadastro eletrénico mantido em boa guarda e conservagéo
2.35 . - N o . . a 30/12/2021 e
e sera condicionado 2 assinatura de termo de responsabilidade armazenado eletronicamente, estando vedada a manipulagdo da
. . . - . ‘s Empresa de Software
base de dados € o Siafic registrara cada operagfo realizada em histérico gerado pelo banco de dados (logs);
Vedado aos administradores com acesso direto & base de dados:
I O divulgar informagdes armazenadas na base de dados do Siafic com finalidade diversa do cumprimento dos requisitos Secretaria de Financas
previstos neste Decreto; e 30/12/2021 e
2136 11 [J alterar dados, exceto para sanar incorregdes decorrentes de erros ou de mal funcionamento do sistema, mediante expressa Empresa de Software
) autorizacdo do orgéo responsavel pelo gerenciamento do Siafic;
Copia de seguranga da base de dados do Siafic que permita a sua recuperagdo em caso de incidente ou de falha,
2.37 . . i . . . . Implementado N/A
preferencialmente com periodicidade diaria, sem prejuizo de outros procedimentos de seguranga da informagdo;

Nota: N/A — nfo se aplica.

De acordo com a Ata da Comissio do SIAFIC, fica alterado o Plano de Ag#o.

Santa Leopoldina, 21 de junho de 2021.

Romero Luiz E ringer
Prefeito Munitipal
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